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CONDICIONES DE CONTRATACION

Justificacion:

La Direccion De Gestion Catastral en desarrollo de la mision institucional del Instituto Geografico
Agustin Codazzi y de las funciones asignadas en el Decreto 846 del 29 de julio de 2021 y toda
vez que:

El Instituto Geografico Agustin Codazzi -IGAC- de acuerdo con el articulo 3ro del decreto 846 de
2021 tiene como objetivo principal la elaboracion y actualizacion del mapa oficial de la Republica
de Colombia, ejercer como maxima autoridad catastral nacional, formular y ejecutar politicas y
planes del Gobierno Nacional en materia de cartografia, agrologia, catastro, geodesia y geografia,
mediante la produccion, analisis y divulgacion de informacion con el fin de apoyar los procesos
de planificacién y ordenamiento territorial.

La Direccién General del Instituto para dar cumplimiento a estas funciones institucionales, se
apoya en la Secretaria General a través del grupo interno de trabajo gestiéon contractual de la
Subdireccién Administrativa y Financiera para el desarrollo de los diferentes procesos de
contratacion para la adquisicion de bienes, servicios y obra publica con el fin satisfacer las
diferentes necesidades que poseen las dependencias en la sede central y las direcciones
territoriales tanto de orden misional como de apoyo, lo anterior, en desarrollo de las funciones
asignadas a la secretaria general en el Decreto 846 de 2021, en lo referente al articulo 35,
numeral: 8. “Dirigir la programacion, elaboracién y ejecucion de los planes de contratacion y de
adquisiciéon de bienes, servicios y obra publica de la entidad, en coordinacién con la Oficina
Asesora de Planeacion, de manera articulada con los instrumentos de planeacion y presupuesto”
y articulo 37, numerales: 9. “Aprobar y ejecutar las pdlizas contractuales y la declaratoria de
siniestros amparados con estas garantias, de conformidad con la normatividad vigente”; 10.
“Adelantar la gestidn precontractual, contractual y postcontractual, garantizando que se ajusten al
marco legal de la contratacion y los planes, programas y proyectos de la entidad”; 11. “Asesorar
y apoyar a las distintas dependencias de la Entidad en los temas relacionados con la etapa
precontractual, contractual y supervisién de los contratos y convenios suscritos”.

Consecuentemente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 806 de 2021, la Direccidon de
Gestion Catastral tiene como funcién principal “...Orientar la elaboracion y actualizacién de los
procesos de formacién, actualizacion, conservacion, difusién y avallos, proponiendo la
implementacién de métodos o actividades destinados a promover la optimizacion de tiempos y
recursos; establecer los lineamientos funcionales graficos y alfanuméricos del Sistema de
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Informacion Catastral, para los componentes, fisico, juridico y econdémico...”, al igual que
desarrollar “..Proponer las especificaciones técnicas y estandares para regular la prestacion del
servicio publico catastral, en coordinacion con la Direccion de Regulacion y Habilitacién...” lo cual
se requieren de un sin numero personas para desarrollas dichas actividades de las cuales deben
ser contratadas por no contar la suficiente planta de personal.

Para el cumplimiento de estos cometidos, dicha Direccion ofrece productos y servicios a otras
entidades y personas, de conformidad con el portafolio de productos y servicios vigentes,
consagrados en la Resolucion No. 481 del 18 de mayo de 2020. Para tal fin, el IGAC presenta las
correspondientes cotizaciones o propuestas técnicas y econdémicas con el fin de suscribir
contratos cuya ejecucion representa un ingreso de recursos para la entidad.

Como puede observarse una de las principales funciones de la Secretaria General por medio de
su area de apoyo el grupo interno de trabajo de gestion contractual, radica en la responsabilidad
de realizar la contratacion tanto de las areas misionales como de apoyo y adicionalmente, orientar
y dar lineamientos estandares en materia contractual tanto en la sede central como en las
direcciones territoriales, asi como coordinar y contribuir en la organizacion, ejecucion y control del
almacenamiento de los bienes, y manejar el inventario, ingreso y egreso de bienes del instituto a
nivel nacional, por lo que el personal de planta asignado a esta dependencia es insuficiente para
el cumplimiento de dichas labores, maximo cuando la contratacion del IGAC se esta adelantando
utilizando las diferentes plataformas dispuesta por Gobierno Nacional, como son el Sistema
Electronico de Contratacion Publica Secop |y Il, Tienda Virtual del Estado Colombiano, SIGEP,
entre otras, siendo necesario garantizar la eficiencia para la contratacion de los recursos del IGAC
cumpliendo los principios de seleccion objetiva, publicidad de las actuaciones contractuales y los
fines del estado en la ejecucion de los diferentes proyectos a cargo de la entidad.

Por otra parte, dentro de los procesos contractuales se genera numerosa informacion, asi como
una considerable cantidad de expedientes contractuales que ademas se tienen de varias
vigencias, adicional y complejo ademas son los analisis del sector de los diferentes procesos a
iniciar y que dependiendo de la modalidad de seleccion de los mismos son mas o menos
complejos y necesitan que se realice un verdadero analisis sobre el mercado y sector con personal
idéneo ya que estos se convierten en la columna vertebral del proceso, por tanto es necesario
garantizar la correcta elaboracion y estudio y adicionalmente para dar cumplimiento a las
directrices de Colombia Compra Eficiente ente rector en contratacion y a las diferentes normas
de austeridad en relacion con el uso de los acuerdos marco de precios y la tienda virtual, se hace
necesario contratar profesionales y personal de apoyo a la gestiéon para cumplir con el correcto
cumplimiento de estas actividades.

Carrera 30 N.° 48-51

Servicio al Ciudadano: (601) 6531888
Bogota D.C

WWWw.igac.gov.co


http://www.igac.gov.co/

AGUSTIN CODAZZI

%’7‘\ GOBIERNO DE COLOMBIA .lemeoégo Q
=¥

De acuerdo con lo anterior y en virtud de lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, procede la modalidad de contratacion directa.

Que de acuerdo con la certificacién suscrita por el Coordinador del GIT Talento Humano del
Instituto Geografico Agustin Codazzi IGAC, no existe disponibilidad de recurso humano suficiente
para el logro de los objetivos institucionales de la entidad.

Se requiere un (1) contratista.

Valor del proceso contractual: CINCO MILLONES QUINIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($5.503.254), segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal SIIF No.184322 del 12 de octubre 2022, Posicion Catalogo de gasto C0404-1003-
2-0-0404004-02 Fuente Nacion, Recurso 11, Dependencia 0500 Catastro actualizacion.

Término de ejecucion: Dos (2) meses, sin exceder del 30 de diciembre de 2022 a partir de la
suscripcion del acta de inicio que sera comunicada a través de la plataforma SECOP II.

Lugar de Ejecucién: La ejecucion sera en el Instituto Geografico Agustin Codazzi en la ciudad
de Bogota D.C.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la etapa preparatoria, y
post contractual de la contratacion adelantada por el Instituto Geografico Agustin Codazzi,
enfocado en los procesos de actualizacion y conservacion catastral y en los demas que se
adelanten por la Entidad.

Obligaciones:

1. Verificar que los documentos generados y/o recibidos en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual sean legibles, sin tachones, ni enmendaduras y que se
encuentren completos y firmados, asignados por el supervisor, si es el caso con
autorizacion de la supervision realizar las devoluciones pertinentes cuando aplique.

2. Entregar y recibir los documentos generados en las diferentes areas del instituto verificar
que se encuentren completos y firmados y llevar el respectivo control del estado y
ubicacion de los mismos utilizando los formatos establecidos.

3. Participar en las diferentes mesas de trabajo y/o reuniones relacionadas con asuntos
precontractuales, contractuales y poscontractuales a las cuales sea convocada y realizar
el acta y control de asistencia del mismo.
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4. Realizar el registro y verificacion de usuarios en la plataforma SIGEP y en caso de ser
requerido solicitar el cargue y diligenciamiento de la informacion pendiente en la
plataforma.

5. Verificar que los documentos de los procesos asignados por el supervisor se encuentren
cargados dentro del SIGEP. En caso contrario, solicitar su cargue y diligenciamiento en la
plataforma o cuando el supervisor lo requiera.

6. Apoyar el tramite de certificaciones de contratos a los contratistas que le sean asignadas
por la supervision.

7. Recibir, revisar y archivar los documentos que sean allegadas que le sean asignados por
la supervision.

8. Apoyar en la revisidon de la documentacién, organizacion del expediente y verificacién de
actas de supervision en los contratos que le sean requeridos por la supervision.

9. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como garantia
para el IGAC de la eficaz planificacién, operacién y control de los procesos del sistema de
gestién integrado.

PROYECTO SPI
e Codigo UNSPSC: 80161501

Forma de pago: Mes vencido o fraccién de mes con fecha de corte quince (15) de cada mes, a
razén de $2.751.627 Se debe tener en cuenta que los periodos se cuentan de 30 dias calendario
exceptuando los dias parciales del primer periodo de pago y el ultimo periodo a pagar cuando no
sea el mes completo.

Los pagos se efectuaran mediante consignacioén a la cuenta que el (o la) contratista acredite como
propia a través de la certificacion bancaria aportada en el contrato, adjuntando los siguientes
documentos:

1. Acta de supervision
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2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud, pension,
riesgos laborales y aportes parafiscales (si a ello hubiere lugar).

3. Factura en caso de que el (o la) contratista este sujeto al régimen comun. "En atencién al
articulo 20 de la Resolucion No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, debera
expedir su factura, como Factura electrénica, para lo cual tendra que realizar la Actualizacién
del RUT y Resolucion de facturacion incluyendo la responsabilidad como facturador
electronico.”

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la
programacion y/o aprobacién del programa anual mensualizado de caja — PAC, y a la situacién
efectiva de los recursos por parte de la Direccion Nacional de Crédito Publico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Los recursos que no puedan ser girados en la presente vigencia, quedaran constituidos como
rezago presupuestal compuesto por las reservas presupuestales y las cuentas por pagar; En todo
caso, los pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la tesoreria
del Instituto.

PARAGRAFO: Para el dltimo pago del presente contrato, el contratista debe realizar la entrega
de los elementos devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del
contrato y aportar el formato de paz y salvo dispuesto para tal fin debidamente suscrito por los

Jefes o Coordinadores de las Areas respectivas.

En todo caso, los pagos previstos en el futuro contrato estaran sujetos a la situacion de fondos en
la Tesoreria del IGAC.

PERFIL

Estudio: Titulo de tecnélogo en administracién, gestion documental o archivista.
Experiencia: Acreditar doce (12) meses de experiencia laboral.

ALTERNATIVA 1:

Estudio: Cuatro (4) semestres de educacion superior (Tecnoldgica o Universitaria) en las carreras
descritas en este perfil.

Experiencia: Acreditar dieciocho (18) meses de experiencia laboral.
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ALTERNATIVA 2:

Estudio: Titulo de Bachiller.

Experiencia: Acreditar veinticuatro (24) meses de experiencia laboral.

Que en relacion con los honorarios del contrato que se celebre con los profesionales se realizara
mediante pagos mensuales vencidos, a razén de en consideracién a que por la naturaleza del
objeto a contratar y las obligaciones convenidas, no es posible establecer el pago por entrega de
productos o cumplimiento de metas.

GARANTIA EXIGIBLE:

Se exigira poliza de seguro expedida por una compafiia de seguros autorizada por la
superintendencia financiera, que ampare el siguiente riesgo:

Cumplimiento:
Por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. debera asi mismo,
tener una vigencia igual a la ejecucion del contrato y de sus prorrogas si las hubiere, a partir de

su perfeccionamiento y cuatro (4) meses mas.

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Estara a cargo de Gloria Inés Duque Castrillon, Coordinador
del GIT de Gestion Contractual.

Atentamente,

Director de Gesijon Catast

Proyecto: Luisa Fernanda Rodriguez — Abogada Direccién de Gestion Catastral.
Fecha elaboracion: Octubre 2022.
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