
DATOS GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
30-09-2022 Numero de contrato: CD-45-2022-3314 

Nombres y apellidos del 

contratista: 
SARA SOFIA DAZA GUTIERREZ 

Fecha de inicio contrato: 01-02-2022 
Fecha de 
finalización 

contrato: 

31-08-2022 

Periodo del informe: 
 
Un quinto pago al 30 de 

 junio de 2022 

Informe número: 5 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN LA 

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL EN LOS ASUNTOS DE 

CARÁCTER LEGAL QUE SEAN ENCOMENDADOS. 

 

 
Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y 

las obligaciones pactadas: 

 

PRIMERO: Atender oportuna y eficientemente las solicitudes asignadas. 
 
SEGUNDO: Desarrollar ajustes al Formato e instrucciones SIA rendición de cuentas. 
 
TERCERO: Realizar el INFORME SEMANAL de las actividades desarrolladas en las 
siguientes semanas: 
 
 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS POR EL CONTRATISTA 
EN CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES 

1. Cumplir a Cabalidad con el Objeto 
del Contrato 

 

Durante el periodo como contratista 
cumplí a cabalidad con el objeto del 
contrato respectivo, efectuando las 
actividades propias encomendadas por la 
Coordinación del área de Defensa 
Judicial. 
 

2. Realizar el informe de la semana 
del 01 al 07 de junio del 2022. 

 

En la siguiente semana se reportaron los 
siguientes procesos en el informe: 
 

- Admisiones: Se verifico el juzgado, 
radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de auto, fecha 
de notificación.  
 

- Contestaciones: Se verifico el 
radicado, juzgado, tipo de proceso, 
demandante, apoderado de la 
entidad, admisión, fecha de 
notificación, fecha de vencimiento, 
fecha de control y contestación. 

 
- Fallo: Se verifico el juzgado, 

radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 



apoderado, sentido de fallo, 
instancia, fecha del fallo y fecha de 
notificación. 

 
- Audiencias: Se verifico el juzgado, 

radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha de 
audiencia, hora y acta. 
 

- Alegatos: Se verifico el radicado, 
juzgado, medio, demandante, 
apoderado, fecha de traslado, 
vencimiento de alegatos (10 días) 
¿se alegó?, instancia, fecha de 
alegato, y demandado. 

 
- Procesos Terminados: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
actuación, apoderado, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Apelaciones: Se verifico el 

juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Demandas notificadas: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de notificación 
de auto y fecha de notificación. 
 

En la siguiente semana NO se reportaron 
los siguientes procesos en el informe: 
 

- Insolvencias: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Recursos: No se reportó esta 

semana información por el 
encargado. 
 

- Ejecutivos: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Cobros coactivos: No se reportó 

esta semana información por el 
encargado. 
 

- Expedientes solicitados: No se 
reportó esta semana información 
por el encargado. 

 
- Fichas de conciliación: No se 



reportó esta semana información 
por el encargado. 

3. Realizar el informe de la semana 
del 08 al 14 de junio del 2022. 

En la siguiente semana se reportaron los 
siguientes procesos en el informe: 
 

- Admisiones: Se verifico el juzgado, 
radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de auto, fecha 
de notificación.  
 

- Contestaciones: Se verifico el 
radicado, juzgado, tipo de proceso, 
demandante, apoderado de la 
entidad, admisión, fecha de 
notificación, fecha de vencimiento, 
fecha de control y contestación. 

 
- Fallo: Se verifico el juzgado, 

radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, sentido de fallo, 
instancia, fecha del fallo y fecha de 
notificación. 

 
- Audiencias: Se verifico el juzgado, 

radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha de 
audiencia, hora y acta. 
 

- Alegatos: Se verifico el radicado, 
juzgado, medio, demandante, 
apoderado, fecha de traslado, 
vencimiento de alegatos (10 días) 
¿se alegó?, instancia, fecha de 
alegato, y demandado. 

 
- Procesos Terminados: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
actuación, apoderado, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Apelaciones: Se verifico el 

juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Demandas notificadas: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de notificación 
de auto y fecha de notificación. 
 

En la siguiente semana NO se reportaron 
los siguientes procesos en el informe: 
 



- Insolvencias: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Recursos: No se reportó esta 

semana información por el 
encargado. 
 

- Ejecutivos: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Cobros coactivos: No se reportó 

esta semana información por el 
encargado. 
 

- Expedientes solicitados: No se 
reportó esta semana información 
por el encargado. 

 
- Fichas de conciliación: No se 

reportó esta semana información 
por el encargado. 

4. Realizar el informe de la semana 
del 15 al 21 de junio del 2022. 

En la siguiente semana se reportaron los 
siguientes procesos en el informe: 
 

- Admisiones: Se verifico el juzgado, 
radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de auto, fecha 
de notificación.  
 

- Contestaciones: Se verifico el 
radicado, juzgado, tipo de proceso, 
demandante, apoderado de la 
entidad, admisión, fecha de 
notificación, fecha de vencimiento, 
fecha de control y contestación. 

 
- Fallo: Se verifico el juzgado, 

radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, sentido de fallo, 
instancia, fecha del fallo y fecha de 
notificación. 

 
- Alegatos: Se verifico el radicado, 

juzgado, medio, demandante, 
apoderado, fecha de traslado, 
vencimiento de alegatos (10 días) 
¿se alegó?, instancia, fecha de 
alegato, y demandado. 

 
- Procesos Terminados: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
actuación, apoderado, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 



- Apelaciones: Se verifico el 
juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Demandas notificadas: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de notificación 
de auto y fecha de notificación. 
 

En la siguiente semana NO se reportaron 
los siguientes procesos en el informe: 
 

- Audiencias: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Insolvencias: No se reportó esta 

semana información por el 
encargado. 

 
- Recursos: No se reportó esta 

semana información por el 
encargado. 
 

- Ejecutivos: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Cobros coactivos: No se reportó 

esta semana información por el 
encargado. 
 

- Expedientes solicitados: No se 
reportó esta semana información 
por el encargado. 

 
- Fichas de conciliación: No se 

reportó esta semana información 
por el encargado. 

 

5. Realizar el informe de la semana 
del 222 al 28 de junio del 2022. 

En la siguiente semana se reportaron los 
siguientes procesos en el informe: 
 

- Admisiones: Se verifico el juzgado, 
radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de auto, fecha 
de notificación.  
 

- Contestaciones: Se verifico el 
radicado, juzgado, tipo de proceso, 
demandante, apoderado de la 
entidad, admisión, fecha de 
notificación, fecha de vencimiento, 
fecha de control y contestación. 

 



- Fallo: Se verifico el juzgado, 
radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, sentido de fallo, 
instancia, fecha del fallo y fecha de 
notificación. 

 
- Audiencias: Se verifico el juzgado, 

radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha de 
audiencia, hora y acta. 
 

- Alegatos: Se verifico el radicado, 
juzgado, medio, demandante, 
apoderado, fecha de traslado, 
vencimiento de alegatos (10 días) 
¿se alegó?, instancia, fecha de 
alegato, y demandado. 

 
- Procesos Terminados: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
actuación, apoderado, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Apelaciones: Se verifico el 

juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, actuación, fecha del 
auto y fecha de notificación. 

 
- Demandas notificadas: Se verifico 

el juzgado, radicado, demandante, 
demandado, tipo de proceso, 
apoderado, fecha de notificación 
de auto y fecha de notificación. 
 

En la siguiente semana NO se reportaron 
los siguientes procesos en el informe: 
 

- Insolvencias: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Recursos: No se reportó esta 

semana información por el 
encargado. 
 

- Ejecutivos: No se reportó esta 
semana información por el 
encargado. 

 
- Cobros coactivos: No se reportó 

esta semana información por el 
encargado. 
 

- Expedientes solicitados: No se 
reportó esta semana información 



por el encargado. 
 

- Fichas de conciliación: No se 
reportó esta semana información 
por el encargado. 

 

6. Asistir puntualmente a las 
Reuniones Convocadas. 

En el período informado, se asistió a las 
siguientes reuniones convocadas por la 
Secretaría Jurídica: 
 
Reunión presencial el 03 de marzo de 
2022, donde se me destacó en un grupo 
de apoyo para la revisión y verificación de 
informes de la gestión jurídica en la 
defensa de los procesos judiciales. 
 

7. Cumplir con las demás 
obligaciones Específicas y 
Actividades Señaladas en el 
Estudio Previo y con aquellas que 
se deriven de la esencia y 
naturaleza del contrato. 

Se llevaron a cabo actividades de ajustes 
al Formato e instrucciones SIA rendición 
de cuentas. 
 

 
 
 



Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad 

social en salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido 

en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás 

normas que reglamentan la materia. En consecuencia, manifiesto que he dado 

cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo señalado en la Ley. 

 
 

Cordialmente, 
 
 

 
SARA SOFIA DAZA GUTIERREZ 

C.C. 1.140.900.215 de Barranquilla 
 


