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ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

LA SUSCRITA PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA -
TALENTO HUMANO DE LA ALCALDIA DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que, revisado el manual de funciones y requisitos de la planta de personal
establecida para los empleados y trabajadores del MUNICIPIO DE GIRARDOT, no existe

personal suficiente que cumpla con las actividades de OBJETO: “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS PROCEDIMIENTOS
LLEVADOS A CABO EN LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE

HACIENDA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA”.

Que por lo anterior se hace necesario confratar a una persona que cumpla con las
actividades antes descritas.

Dada en Girardot, a los Veintiocho (28) dias del Mes de Octubre del 2022
/

1 de1

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11 Esquina 5to Piso
Tel. 831 41 34 Ext. 119 Girardot-Cundinamarca

alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co
www.girardot-cundinamarca.gov.co
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ESTUDIOS PREVIOS

Conforme lo estipulado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto
1082 de 2015, y las directrices de Colombia Compra Eficiente, se realizan los presentes estudios previos, lo
cuales contienen los siguientes elementos:

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Constitucién, los fines del Estado son servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y realizar las obras que demanda el progreso social.

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, adicionada por la Ley 1551 de
2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopcién de planes y programas que
garanticen ademés del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de
vida de la poblacién en su respectivo territorio. La citada Ley asi como el conjunto de la legislacion nacional
imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios

publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades propias del Estado Social de Derecho y servir a la
comunidad.

La Administracion Municipal es la parte basica de la organizacion estatal, teniendo por objeto cumplir con
los fines esenciales de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en nuestra Constitucion. La Alcaldia Municipal de
Girardot en su Plan de Desarrollo “GIRARDOT ES DE TODOS VISION 2040” tiene inscrito en el Banco de
programas y proyectos de inversion en el proyecto: Fortalecimiento de la gestién y resultados a nivel
territorial en la Alcaldia de Girardot, Cundinamarca. Eje No. 4: Girardot, Modelo de administracién
publica. Sector No. 4.1: Fortalecimiento de la capacidad institucional. Programa No. 4.1.1: Fortalecimiento
de la capacidad institucional. Subprograma No. 4.1.1.3: Finanzas Transparentes y Sostenibles.

Conforme el Plan de Desarrollo de la actual administracién y de acuerdo al certificado de viabilidad del
Banco de Proyectos y Certificado de viabilidad para la ejecucién de un proyecto de inversion, se cuenta
con un proyecto que permite dar cumplimiento a las metas establecidas. Que dentro del Certificado de
viabilidad para la ejecucién de un proyecto de inversién se encuentra descrito en el rubro presupuesto:
“ELABORACION E IMPLEMENTACION DEL SANEAMIENTO CONTABLE Y EL FORTALECIMIENTO DE
LA GESTION DE LA SECRETARIA DE HACIENDA EN EL MUNICIPIO DE GIRARDOT -
CUNDINAMARCA” y la meta producto “REALIZAR 4 ESTRATEGIAS PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LA GESTION Y RESULTADOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA”.

La Secretaria de Hacienda como funcién misional debe contar con personal que cumpla las actividades
necesarias para dar cumplimiento a cabalidad con los programas y proyectos de la Administracién
Municipal, encaminados al logro de las metas propuestas en el Plan de Desarrollo, y para ello debe
adelantar el proceso de contratacion necesario para realizar las actividades relacionadas con el
direccionamiento integral de los procesos administrativos y financieros, que le permitan a la administracion
mejorar su gestion y adecuar su estructura administrativa, para el desarrollo eficiente de sus competencias,
dentro de sus limites financieros.

La administracién municipal a través de la secretaria de Hacienda busca que los contribuyentes cumplan
con los deberes formales y sustanciales derivados de los tributos municipales, en forma exacta y oportuna.
Teniendo en cuenta la importancia de la oficina de impuestos municipales es imperante el fortalecimiento,
actualizacion e implementacién de los procesos de fiscalizacion para la eficiencia en el recaudo de los
tributos en el Municipio de Girardot, la Secretaria de Hacienda debe contar con el personal adecuado que
apoye en los procedimientos relacionados con las aperturas, cancelaciones y actualizaciones de los
establecimientos de comercio, apoyar en la proyeccion dentro de los términos legales las respuestas a los oficios
e e-mail referentes a las inscripciones, cancelaciones y actualizaciones solicitados por los contribuyentes de
Industria y Comercio, atender en ventanilla a los contribuyentes cuando se requiera para la facturacion y
liquidacion de los impuestos y a su vez atender a los contribuyentes con el fin de solucionar sus
inquietudes, quejas o reclamos; o direccionarlos con el funcionario competente para que este los resuelva,
contribuir con la actualizacién de los datos del registro de informacién tributaria (RIT) de los contribuyentes

de industria y comercio y predial y demés impuestos y apoyar en las diferentes actividades de la oficina de
impuestos.

En consecuencia, dentro del personal de planta vinculado a esta dependencia no existe el perfil que

permita satisfacer la necesidad, por tanto, se hace necesaria la contratacion de una persona que cumpla
con el siguiente perfil:

Se requiere contratar con una persona natural y/o juridica con estudios a nivel TECNICO Y/O
ESTUDIANTE EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS con por lo menos Quinto Semestre, en el area de
las Ciencias Econdémicas, Administrativas y Contables y/o afines, para que preste sus servicios en el
DESPACHO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA. Debera ser una persona natural que cuente con la

experiencia minina de Ocho (8) MESES en la ejecucién de actividades relacionadas a la del objeto del
presente Estudio Previo.

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co
www.airardot-cundinamarca aov co
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2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION ‘DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS
PROCEDIMIENTOS LLEVADOS A CABO EN LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT — CUNDINAMARCA.

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

CcODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80111600 Servicios de personal temporal

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de 2 MESES, contados a partir de la firma del acta de inicio.

3.2. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucién del contrato se llevara a cabo en el Municipio de Girardot, en la SECRETARIA DE
HACIENDA.

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del contrato, se tendran que cumplir las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Atender en ventanilla a los contribuyentes cuando se requiera para la facturacién y liquidacion de los
impuestos.

2. Contribuir con la actualizaciéon de los datos del registro de informacién tributaria (RIT) de los
contribuyentes de industria y comercio y predial y demas impuestos.

3. Atender a los contribuyentes con el fin de solucionar sus inquietudes, quejas o reclamos; o
direccionarlos con el funcionario competente para que este los resuelva.

4. Realizar mensualmente el informe digital de los PQRS que se recepcionan a través de la pagina de la
administracion, dirigido a la Oficina de Atencion al Usuario de la Alcaldia Municipal.

5. Apoyar en los procedimientos .relacionados con las aperturas, cancelaciones y actualizaciones de los
establecimientos de comercio. :

6. Apoyar en la proyeccion dentro de los términos legales las respuestas a los oficios e e-mail referentes a las
inscripciones, cancelaciones y actualizaciones solicitados por los contribuyentes de Industria y Comercio. ——

7. Presentar informes de las actividades que le sean requeridos a través del supervisor de conformidad
con lo establecido en el contrato.

8. Realizar las deméas actividades que sean asignadas por el supervisor y que correspondan a la
naturaleza del objeto contractual.

B. OBLIGACIONES GENERALES

=

. Contribuir al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo de GIRARDOT ES DE TODOS VISION
2040.

2. Atender con especial diligencia los requerimientos para el cumplimiento del objeto contractual que haga
el supervisor.

3. Asegurar la conservacién de memorias, archivos y en general todos los documentos que se produzcan
durante la ejecucién del contrato, los cuales podran ser solicitados durante la misma ejecuciéon o aun

después de que haya culminado su vigencia, remitiendo al archivo que le indiquen los originales que se
produzcan.

4. Hacer entrega al momento de la liquidacién del contrato de una copia de la totalidad de dicha
informacién en medio magnético.

5. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la Ley 789 de 2002 y la

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal ClI. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co
www.airardot-cundinamarca.aov.co
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Ley 828 de 2003, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL), en los
porcentajes correspondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del contrato junto con el
informe mensual de actividades. Excepcién hecha a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en
virtud a lo normado en los articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2, 3.2.7.3 y 3.2.7.6 del Decreto 780 del 2016
modificado por el Decreto 1273 del 2018, a partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en
vigencia delpago mes vencidode los aportes a laSeguridad Socialde los
trabajadores independientes, ninguna entidad contratante podra exigir a sus contratistas el pago de los
aportes de manera anticipada.

6. Firmar el acta de iniciacién, de comun acuerdo con el supervisor.

7. Guardar la debida confidencialidad de los procesos y procedimientos del municipio y reserva
profesional sobre la informacién que se obtenga en desarrollo de las actividades realizadas.

8. Responder por la calidad de los servicios prestados.

8. Presentar informe mensual al supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones, para
la realizacién del respectivo pago. .

10. Presentar mensualmente la cuenta de cobro o su documento equivalente, dependiendo el régimen
tributario al que pertenezca el contratista.

11. Informar al municipio el cambio del régimen tributario cuando a ello hubiere lugar.

12. Solicitar al supervisor del contrato, con minimo 15 dias de antelacién, las modificaciones contractuales
que llegase a requerir para la adecuada ejecucion del mismo, las modificaciones contractuales que se
requieran de conformidad con la naturaleza del contrato y sus condiciones facticas seran acordadas

entre el supervisor y el contratista.

13. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato
que realice el supervisor del mismo.

14. Hacer buen uso de los elementos que contengan imagenes o elementos de distincion tales como
carne, prendas identificativas o bienes y propender por el buen nombre del municipio.

15. Suscribir el acta de liquidacion, previa terminacion del contrato, si hubiera lugar a ello.

16. Las demas que resulten de la ejecucion del contrato.

3.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Facilitar al contratista las condiciones (suministro de informacién, documentacién y demas elementos),
que le permitan cumplir en la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus
dependencias y funcionarios lo necesario con la misma finalidad.

2. Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y condiciones
convenidas.

3. Recibir los servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en menor tiempo posible, los
documentos correspondientes a la ejecucion del contrato.

4. Cancelar el respectivo pago, con oportunidad, y conforme a la forma de pago estipulada, a fin de
garantizar la buena marcha del contrato.

5. Realizar la supervisién del contrato por medio del supervisor designado.

3.5. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el SECRETARIA DE HACIENDA CODIGO 020 GRADO 01.

Funcion que ejercera en los términos de la Ley 1474 de 2011 y que consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico del contrato.

Conforme a lo preceptuado en el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el ejercicio de las facultades y
deberes de los supervisores implica el seguimiento al ejercicio de las obligaciones a cargo del contratista.

Es por lo anterior que en ejercicio de la funcién de supervisién, se deberan desarrollar las principales
actividades que se enuncian a continuacién:

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@girardot-cundinamarca.gov.co
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1. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual.

2. Seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

3. Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de legalizacién antes de
iniciar la ejecucion del contrato.

4. Suscribir las actas de ejecucién del contrato (Acta de inicio e informe de supervision).

5. Velar porque el expediente del contrato se encuentre en forma cronolégica, debidamente foliado, y se
encuentren la totalidad de las actuaciones soporte del presente proceso contractual.

6. Vigilar el cumplimiento de los plazos y vigencia del contrato.

7. Controlar que el contratista cumpla con las obligaciones relacionadas con los aportes a los sistemas de

salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar. :

8. Constatar con inmediatez los bienes objeto del contrato.

9. Vigilar que la ejecucién del contrato se realice conforme a lo estipulado en el mismo, es decir, que se
efectle de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales como: El objeto, las obligaciones, el plazo
de ejecucion, el valor y la forma de pago.

10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, lo cual incluye, la verificacion de las
especificaciones técnicas de los bienes contratados.

11. Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista.

12. Vigilar que no se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad presupuestal, toda
vez que no se puede superar el monto de los recursos disponibles.

13. Sustentar las decisiones que se adopten por su parte frente al desarrollo del contrato.

14. Presentar por escrito al contratista las observaciones o recomendaciones que estime oportunas vy
procedentes para el mejor cumplimiento del contrato.

15. Estudiar y elaborar la respuesta a cualquier solicitud del contratista, en relacién con aspectos
relacionados con la ejecucién del contrato.

16. Avisar al ordenador del gasto dentro de los dos (2) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos y por

escrito, sobre cualquier retraso o incumplimiento de las obligaciones, con el fin de que se tomen las
medidas pertinentes.

17. Prestar asesoria al contratista sobre la mejor manera de cumplir con sus obligaciones, informandolo
sobre los tramites y procedimientos de la entidad.

18. Elaborar y suscribir el acta de terminacion y liquidacidn respectiva.

Por lo anterior y de conformidad con el Paragrafo 1 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, modificatorio del
numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 (Cddigo Unico Disciplinario) se advierte que ademas del
deber de diligencia y cuidado en el desarrollo de las actividades como supervisor y la prohibiciéon de
incumplir con las funciones designadas en desarrollo de la supervisién, y deméas deberes frente a la

contratacion estatal, la ley disciplinaria sefiala como falta gravisima, que podria culminar en la destitucion
de cargo o funcion:

“(...) 34. No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la
entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida
a satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera falta gravisima omitir el deber de
informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion

tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato,
o cuando se presente el incumplimiento”,

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El valor de contrato es de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($4.200.000) MCTE.

Para efectos de determinar dicho valor se tuvo en cuenta lo determinado en el Andlisis del Sector que se
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| plasma en el presente documento.

5. FORMA DE PAGO
El Municipio cancelara al contratista de la siguiente forma:

Dos (02) pagos mensuales durante el término de ejecucion de dos (2) meses, cada uno por un valor de
DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ($2.100.000) MCTE, contados a partir del acta de inicio, previa
presentacion de los siguientes documentos:

Para cada pago: 1. Lista de chequeo, 2. Hoja de ruta, 3. Informe de actividades, 4. Informe de
supervision, 5. Cuenta de cobro o factura, 6. Comprobante de egreso de la cuenta anterior, 7. Planilla
de pago a Seguridad Social.

Para el primer pago: Ademas de los documentos exigidos para cada pago, se debera allegar copia de los
siguiente: 1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 2. Contrato, 3. Registro Presupuestal, 4. Acta de
Inicio, 5. Certificado de estar exento a la retencion en la fuente, 6. Afiliacion a Administradora de Riesgos
Labores. 7. Certificado de Cuenta Bancaria.

Para el ultimo pago: Ademas de los documentos exigidos para cada pago, se debera allegar copia de los
siguiente: 1. Acta de Terminacion y Liquidacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los pagos del presente contrato estaran sujetos a la disponibilidad del Plan
Anual de Caja PAC.

6. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del presente contrato se imputara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo al
presente estudio previo.

8. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contrataciéon se fundamenta en la normatividad vigente para la contratacion directa,
especificamente en la causal sefialada en el Literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
“Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajo
artisticos que sélo pueden encomendarse a determinadas personas naturales”

De igual manera se fundamenta en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato
de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, el cual establece:

“(...) Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la ejecucién de
trabajos artisticos que sélo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. (...)”

9. CLASE DE CONTRATO

El contrato a celebrar es un Contrato de Prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestién.

10. CRITERIOS PARA SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

La dependencia realizaré el andlisis correspondiente a la hoja de vida del contratista, verificando que

cumpla con el perfil requerido y dejara constancia de que el contratista cuenta con la idoneidad para la
ejecucién del objeto contractual.

11. REQUISITOS HABILITANTES

El contratista debera presentar los siguientes documentos:
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1. Propuesta, en la cual se incluye la declaracién de no encontrarse incurso en ninguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad.
1. Hoja de vida del SIGEP

2. Formato uUnico de declaracién de bienes y rentas

3. Cedula

4. Definicion de situacion militar (si aplica)
5. Tarjeta profesional (si aplica)
6. Vigencia tarjeta profesional (si aplica)
7. RUT (Actualizado)
8. Certificado de antecedentes (De Procuraduria, Contraloria, Policia, medidas correctivas, consulta de
inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios — si aplica)
9. Certificados de estudio (si aplica)
10. Certificados de experiencia (si aplica)

11. Certificado de afiliacién a Seguridad Social en Salud y Pension
12. Certificado Médico -Ocupacional

12. ANALISIS DEL RIESGO

objeto del contrato

RIESGO (RIESGOS SESL'E“#Q%%"[‘EL
NG TIPO DE FUENTE O PREVISIBLES QUE PUEDEN RESPONSABLE RIESGO SIN
RIESGO PELIGRO (CAUSA) AFECTAR EL EQUILIBRIO CONTROLES
ECONOMICO DEL CONTRATO PROBABILIDAD
Incumplimiento  por
Riesgo parte de la entidad | Pérdidas econdmicas para el
1 Econémico | del pago pactado al | contratista derivadas de la falta de La Entidad Baja
Comercial | contratista en los | pago de la entidad.
plazos previos.
Que la entidad se vea obligada a
s pagar remuneraciones no
ComyeLsion del pactadas diferentes a la
Riesgo capiato de establecida inicialmente en el
2 L Prestacion de La Entidad Baja
egal Senvici » contrato, como pago de
ervicios a Relacion | . s
Laberal !ndemnlgaplones _ ~ por
incumplimiento de obligaciones
laborales.
Enfermedad ruinosa
o] muerte del | Nueva contratacion que implicara
prestador del | la interrupcion de las actividades
3 Riesgo de | servicio, acarreando | que integran el objeto contractual, La Entidad y el Baja
operacion la terminacién del | ocasionando con ello un atraso y Contratista
contrato en virtud | represion de las actividades
del caracter intuito | asignadas al contratista.
personas del mismo.
Cumplimiento
Riesgo defectuoso por parte | Aumento en los costos del . B
4 Legal del contratista del | contrato para la entidad. ENEGHy e Bajg

13. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015

“En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas
0 no debe estar en los estudios y documentos previos.”

Y que la estimacion del riesgo es baja; asi como dada la naturaleza, el valor, el plazo y la forma de pago
del contrato, el municipio no exigira garantias.

14. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO

COMERCIAL

La presente contratacién no se encuentra cobijada por ningin Acuerdo Comercial.

15. ANALISIS DEL SECTOR

A. ASPECTOS GENERALES

a. Econdmico. La informacién de procesos anteriores revela que el municipio cuenta con un numero
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limitado de personas que presten los servicios aqui requeridos. Igualmente, se denota que la mayoria de
los contratistas son personas naturales cuyo domicilio principal es el municipio de Girardot.

b.Técnico. El servicio aqui requerido debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los
presentes estudios.

c. Regulatorio. El proceso se lleva a cabo de acuerdo a La ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y
reglamentarias, en especial las que regulan la contratacién directa.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA

a. ¢Quién vende? Como se establecié en el punto anterior, los contratistas son personas naturales cuyo
domicilio principal es el municipio de Girardot, y cuentan idoneidad para ejecutar el objeto contractual.

b. ¢Cual es la dinamica del servicio? De acuerdo a la informacién obtenida en procesos anteriores con
similar objeto se denota que los contratistas son quienes prestan directamente el servicio. Igualmente, en
un alto porcentaje los contratistas han cumplido el objeto contractual sin inconveniente alguno.

C. ESTUDIO DE LA DEMANDA

a. (Cémo ha adquirido la Entidad en el pasado el servicio? Para este tipo de procesos, el municipio ha
empleado la modalidad de contratacién directa.

b. ¢ Cémo adquirieren las Entidades el servicio? La gran mayoria de entidades consultadas han adquirido
este tipo de servicios por contratacion directa.

Para determinar el valor de la prestacién del servicio se tuvo encuentra los contratos realizados

anteriormente por la entidad; asi el perfil del contratista, cuya idoneidad permite garantizar la adecuada
ejecucion del contrato.

16. FIRMA
LILIANA ESPERANZA ORJUELA CUBIDES

SECRETARIA DE HACIENDA CODIGO 020 GRADO 01 ]

17. FECHA

28 de Octubre de 2022

n

e A 1
ICTORIA DUQUE MO S

Secretaria de Hacienda

ey RS
WS Net

Proyecto:

YISETH VANESA DEVIA SUAREZ

Contratista
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SOLICITUD No.

FECHA DE SOLICITUD

1. INFORMACION DEL SOLICITANTE / b J
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 03. SECRETARIA DE HACIENDA

CCPET 2.3.2.02.02.009.4599002.91113.487.1001
META 487. Realizar 4 estrategias para el fortalecimiento de la gestion y resultados de la secretaria de Hacienda

FUENTE 1001 IMPUESTOS
BPIN 2021253070003

NOMBRE SECRETARIO DE
DESPACHO O JEFE DE LILIANA ESPERANZA ORJUELA CUBIDES
DEPENDENCIA

ESTA SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SE SOLICITA COMO REQUISITO PREVIO EN CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES EN MATERIA
PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL CON EL FIN DE GARANTIZAR LA EXISTENCIA DE APROPIACION PRESUPUESTAL DISPONIBLE Y LIBRE DE AFECTACION PARA
PODER ASUMIR UN COMPROMISO
2. DESCRIPCION:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS PROCEDIMIENTOS LLEVADOS A CABO EN LA
OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA

3. VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SOLICITADA:

VALOR (3) 4,200,000 ~
LETRAS CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ¢
4. PLAZO 2 MESES

5. VISTO BUENO AUTORIZADO POR EL ORDENADOR DEL GASTO Y EL SECRETARIO DE DEPENDENCIA

ORDENADOR DEL @ASYO SECRETARIA DE HACIENDA
ALCALDE MUNICIPAL,

V.B ASESOR DESPACHO DEL ALCALDE

'\lcwxesa bevi@

ELABORO |
YISETH VANESA DEVIA SUAREZ
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DIS-2022002695

Nit: 890680378-4

martes, 1 de noviembre de 2022
EL SECRETARIA DE HACIENDA - SECCION DE PRESUPUESTO

CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspendiente a la vigencia fiscal del afio 2022 se encontré que existe disponibilidad

presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS PROCEDIMIENTOS LLEVADOS A CABO
EN LA OFICINA DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA.

RUBRO - FUENTE | ' - 'NOMBRE VALOR,

SECT 45
PROG. 4599

PROD: 4599002

; 5 4
CPCr 91113

) ;Go'blrern'o Territorial

Fortalecimiento a la qestm y direccion de fa administracion puﬁl:oa territorial GOBIERNO

TERRITORIAL

Servicio de saneamiento fiscal y financieroGOBIERNO TERRITORIALFortalecimiente 2

la gestion y direccion de ia administracion publica territorial

\GE vicios financieros y fiscales de la aoministracion publicaSERVICIOS PARA LA
OMUNIDAD SOCIALES Y PERSONALESSERVICIOS DE LA ADMINISTRAGION
BL CAY OTROS SERVICIOS PRESTADOS A LA COMUNIDAD EN GENERAL

SERWC OS DE SEGURIDAD SOCIAL DE AFILIACION OBLIGATORIA

META: 487 Realizar 4 estrategias para el fortalecimiento de ia gestion y resultados de la secretaria
de Hacienda
BPIN: 2022253070003
2.3.2.02.02.009.4599002. 'SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES | 4,200,000.00.

91113.487.1001

Servicios para la comunidad, sociales y perscnales - FUENTE: 1001-
IMPUESTOS.

TOTAL CDP | | ] 4,200,600.00

SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MC.

' SOLICITANTE

DEPENDENCIA: 'SECRETARIA DE HACIENDA

RESPONSABLE:  LILIANA ESPERANZA ORJUELA CUBIDES |

CARGO: SECRETARIA DE HACIENDA ) ) , )
NOTA: Este certificado tiene va!idez/parasu‘_ \u\tilizaci@n hasta: 01/12/2022

Elaboro 7 AS REARE
Modifics: .

SECRETARIA DE HACIENDA /

- i



