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I. INTRODUCCIÓN 
 
En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993, La Ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos Reglamentarios, LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, se 
permite presentar a continuación el Pliego de Condiciones para el presente proceso de selección, el 
cual contiene la información particular del proyecto y las condiciones y requisitos del proceso. 
 
El interesado deberá leer completamente el presente Pliego de Condiciones, toda vez que, para 
participar en el proceso de selección, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del 
mismo. 
 
En el Pliego de Condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, organizacionales, 
contractuales, de experiencia y cumplimiento, entre otros, que la Gobernación del Departamento del 
Putumayo, considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. 
El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado integralmente. Los títulos utilizados son 
orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos. 
 
LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO agradece todas las sugerencias u 
observaciones determinadas en el aplicativo del SECOP II que estén dirigidas a lograr la claridad y 
precisión de las condiciones y exigencias propias del proceso de contratación que nos ocupa. 
 

II. RECOMENDACIONES 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo recomienda a los oferentes que antes de elaborar y 
presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente: 
 
1. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para ofertar y contratar. 
2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, de los documentos que 
hacen parte del mismo y de las normas que regulan la contratación Administrativa con Gobernación 
del Putumayo y el Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás 
normas reglamentarias y complementarias). 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 
deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la información completa que acredita el 
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego de condiciones. 
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los 
plazos exigidos en el pliego de condiciones. 
5. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 
6. Diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego, cuando a ello hubiere lugar. 
7. Elaborar los aspectos técnicos y económicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo 
dispuesto en el presente pliego, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos. 
8. Presentar sus ofertas con el correspondiente índice y debidamente foliadas. 
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LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, se reserva el derecho de verificar 
toda la información incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los 
particulares correspondientes, información relacionada con el contenido de la misma. 
 
 

III. ASPECTOS GENERALES 
 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el Inciso 3 del Artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Gobernación 
del Putumayo. invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II. 
 
B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y DE TRANSPARENCIA 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción y de transparencia anexo, en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se 
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de 
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente 
para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre 
con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales.  
 
C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 
costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo 
exclusivo de los interesados y proponentes.  
 
D. OBSERVACIONES, SUBSANACIONES Y PRESENTACIÓN DE OFERTAS  
 
Las observaciones, subsanaciones y presentación de ofertas se deberán realizar a través del 
SECOP II 
 
E. IDIOMA  
 
Los documentos y las comunicaciones cargadas al SECOP II, deben ser en castellano. Los 
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una 
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lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en 
lengua extranjera. 
 
F. CONVERSIÓN DE MONEDAS  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 
Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América (USD$) se convertirá a 
pesos colombianos utilizando para esta conversión la tabla Serie de datos promedio anual de la 
Serie empalmada de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dólar (TRM y Certificado de 
cambio) correspondiente al año de ejecución o facturación, para lo cual el proponente debe tomar la 
publicada por el Banco de la República para el año correspondiente en el siguiente “link”. 
 

http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_trm.htm#cotización 
 

Para el caso de valores de contratos en ejecución o facturados en el año en curso, se convertirá a 
pesos colombianos utilizando para esta conversión la TRM vigente a la fecha de apertura del 
presente proceso. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.  
 
G. PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
Toda persona que llegue a conocer casos de corrupción en las entidades del Estado debe reportar el 
hecho al programa presidencia de lucha contra la corrupción, a través de los teléfonos (1) 65601095, 
(1) 5657649 Y (1) 5624128, al fax (1) 5658671, a la línea gratuita nacional 01 8000 913 040, al sitio 
de denuncias del programa en la página de Internet www.antocurrupcion.gov.co, por 
correspondencia o personalmente en la Carrera 8ª No. 7 - 27 de Bogotá D.C. También puede 
reportar el hecho a las páginas www.contratos.gov.co. 
 
H. DEFINICIONES  
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en 
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 
1082 de 2015.  
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Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y 
obvio.   
 

TABLA 1 - DEFINICIONES 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación Decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un 
acto administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos, de cualquier índole, que se 
adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del 
mismo. 

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente Proceso de Contratación. 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Gobernación del 
Putumayo y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes 
obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos que 
instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del 
presente Proceso de Contratación. 

Oferta 
Es la propuesta presentada a la Gobernación del Putumayo por los 
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del 
presente Pliego de Condiciones. 

Pliego(s) de 
Condiciones 

 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación. 

Programa Ambiental Adaptación a principios y procedimientos de buenas prácticas 
ambientales. 

Primer orden de 
elegibilidad. 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente Pliego de Condiciones. 

Proponente 
Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

Proponente Plural Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el Pliego de 
Condiciones (Consorcio o Unión Temporal). 
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CAPITULO I 
 

CONDICIONES GENERALES, DESCRIPCIÓN TÉCNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL 
SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO 

 
1. JUSTIFICACIÓN  

 
El departamento del Putumayo, tiene el deber legal de asumir las responsabilidades que le atañen en 
su campo especifico de acción, según lo previsto en la Constitución Política Nacional, las leyes, 
ordenanzas y demás normas, las cuales está sujeto el accionar del servidor público, con el fin de que 
ello redunde en el beneficio de los administrados y refleje, a la vez, la buena marcha de la 
administración. 
 
La Constitución Política, en su artículo 2, establece que: "Son fines esenciales del Estado: servir a la 
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y 
deberes consagrados en la Constitución. Las autoridades de la república están instituidas para 
proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demás 
derechos y libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado". 
 
En concordancia con el artículo 209 constitucional, que establece “Para el adecuado cumplimiento de 
los fines del estado, la administración pública deberá estar al servicio de los intereses generales y 
desarrollarse con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, 
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, la delegación y la desconcentración de 
funciones”. 
 
Los recursos provenientes del recaudo del impuesto al consumo de licores, cervezas y cigarrillos y 
participación económica (régimen de Monopolio), constituyen para la gobernación del Putumayo una 
fuente importante de recursos que financian el funcionamiento y la inversión social en el 
departamento, por ello se han centrado y aunado esfuerzos para ejercer el control y combatir el 
contrabando, la adulteración, falsificación, evasión del impuesto al consumo y las prácticas contrarias 
al régimen rentístico en el Departamento 
 
Para ejercer el control del impuesto al consumo el departamento de Putumayo, desde el año 2013, 
viene ejecutando el programa Anticontrabando, el cual enfoca su accionar en cuatro líneas de acción 
como son: 1. Capacitación y Participación ciudadana, 2. Comunicaciones, 3. Fortalecimiento a grupos 
operativos y 4. Análisis de la información, estas a su vez contemplan diferentes actividades operativas 
de campo como visitas diurnas y nocturnas de verificación y control a establecimientos de comercio, 
puestos de control en las principales vías de acceso al departamento, actividades de sensibilización y 
capacitación a diferentes grupos de interés como aliados estratégicos, población juvenil, juntas 
comunales y comunidad en general, considerando estas acciones como medidas de control y de 
lucha contra personas que practiquen de manera directa e indirecta el contrabando, evasión y 
adulteración en los trece municipios del departamento. 
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El programa Anticontrabando, se financia con recursos propios del Departamento y aportes realizados 
por la Federación Nacional de Departamentos en el marco del acuerdo de Inversión y Cooperación 
suscrito por la Nación y la Compañía Colombiana (COLTABACO) – Philip Morris International, 
recursos que se distribuyen a los diferentes departamentos del país, mediante la firma de Convenios 
Interadministrativos, en nuestro caso, el Departamento del Putumayo en el mes de octubre de 2021, 
celebro con la Federación el Convenio Interadministrativo PM No. 065 de 2021, con objeto “aunar 
esfuerzos para desarrollar estrategias y apoyar la lucha contra la introducción ilegal de cigarrillos y 
licores, tanto auténticos como falsificados, el diseño y puesta en marcha de los planes operativos 
contra el comercio ilegal de estos mecanismos preventivos para evitar la evasión fiscal y el 
contrabando, en procura de fortalecer al Departamento en el cumplimiento de las funciones y 
competencia asignadas por la Constitución y la Ley”, con plazo de ejecución hasta el 29 de febrero de 
2024. 
 
Para la ejecución del Convenio precitado, el Departamento y la Federación Nacional de 
Departamentos, formulan el Plan de Acción, Inversión – PAI de la vigencia 2022, el cual funciona 
como una hoja de ruta que establece, el presupuesto, los tiempos y actividades a efectuar en cada 
una de las líneas de acción del programa, al cual el Departamento debe dar estricto cumplimiento. 
 
Dentro del Plan de Inversión para la vigencia 2022, dentro de la línea fortalecimiento de grupos 
operativos, se destinó la suma de DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS ($200.000.000) 
MDA/LEGAL, para desarrollar el evento semana de la legalidad previamente  aprobado por la FND, 
por tanto, es preciso ejecutar estos recursos. 
 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES, 
IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR: 

 
2.1. OBJETO: 
 
“FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A TRAVÉS DEL EVENTO SEMANA DE LA LEGALIDAD 
COMO MECANISMO DE PEDAGOGÍA SOBRE LAS DISTINTAS LÍNEAS ESTRATÉGICAS DE LA 
SECRETARIA DE HACIENDA Y OFICINA DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” 
 
2.2 CLASIFICACIÓN UNSPSC: 
 
El objeto del Contrato está codificado en los siguientes códigos del clasificador de bienes y servicios 
UNSPSC hasta el tercer nivel, así: 
 
Segmentos Familia Clase Producto Descripción 

82000000 82140000 82141500 82141500 Servicios de diseño artísticos 
82000000 82100000 82101500 82101500 Publicidad Impresa 
81000000 82120000 82121500 82121500 Impresión  
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Segmentos Familia Clase Producto Descripción 
81000000 82120000 82121600 82121600 Grabado 
31000000 31160000 31162300 31162300 Ferretería de Montaje 
82000000 82140000 82141600 82141600 Servicios de exhibición artística  
23000000 23150000 23153400 23153400 Ensambladoras  
80000000 80140000 80141900 80141900 Exhibiciones y ferias comerciales  
81000000 81140000 81141600 81141600 Manejo de cadenas de suministros 
82000000 82140000 82141500 82141500 Servicios de diseño artístico  
82000000 82100000 82101600 82101600 Publicidad difundida 

 
2.3 ESPECIFICACIONES ESENCIALES QUE REGIRÁN EL CONTRATO: 

2.3.1 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato, es decir, el tiempo durante el cual el contratista se compromete a 
ejecutar el objeto y obligaciones del contrato a entera satisfacción de la Gobernación del Putumayo 
es Cuarenta (40) días calendario sin exceder el 31 de diciembre de 2022, contados a partir de 
del acta de inicio del contrato. 
 
La vigencia del contrato está determinada por el plazo de ejecución del contrato y seis (06) meses 
más, para efectos de liquidación. 
 
Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados tenga vencimiento en día inhábil, 
se entenderá que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente siguiente. 
 
Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de días hábiles no se computarán como 
tales los días sábados, domingos, días festivos y puentes considerados de esta forma por la ley 
colombiana. 

2.3.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR. 
 
Las presentes condiciones serán aplicables al contrato que celebre el Departamento del Putumayo 
para la ejecución del contrato de suministro y que se suscriba como resultado del presente 
procedimiento de selección.  
 
 FICHA TÉCNICA: 
 

ACCION COMPONENTE CANTIDAD ACTIVIDADES 
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MARKETING 

 ESTRATEGIA DE 
MARKETING  1 

Desarrollar documento de la ESTRATEGIA DE 
MARKETING para evento promocional de la 
Secretaria de Hacienda del departamento del 
Putumayo, con el objetivo de generar cultura de 
la legalidad, suscitar sentido de permanencia y 
socializar el marco legal, que contenga: 
Definición de objetivos, segmentación de 
target/grupo objetivo, selección de tipos de 
marketing a usar, elección de piezas gráficas y 
audiovisuales, realización de plan de medios. 
Entrega de documento digital en formato PDF. 

IMAGEN CORPORATIVA                                                                   1 

Diseño gráfico de logotipo con el objetivo de 
generar cultura de la legalidad, suscitar sentido 
de permanencia y socializar el marco legal para 
evento promocional de Secretaria de Hacienda 
del departamento del Putumayo: Diseño de 
marca (3 propuestas para escoger) paleta de 
colores, tipografía corporativa, planimetría, 
positivo, negativo y aplicación sobre fondos. 
Entrega de documento digital y archivos en 
formato JPG, PNG, CDR, AI. 

CONCEPTO DE 
CAMPAÑA                                                            1 

Elaboración de documento del CONCEPTO DE 
CAMPAÑA  con el objetivo de generar cultura 
de la legalidad, suscitar sentido de permanencia 
y socializar el marco legal, para evento 
promocional de la Secretaria de Hacienda del 
departamento del Putumayo, que contenga: 
Construcción y desarrollo de 1 concepto teórico, 
1 eslogan para el evento promocional,  1 
manual básico de estilo gráfico y audiovisual, 
elaboración de 2 frases como herramienta 
informativa y gráfica. Entrega de documento 
digital en formato PDF.  

MARKETING DIGITAL 

3 
Diseño gráfico y diagramación de 3 flyers 
digitales, según medidas estándares de las 
distintas redes sociales. Entrega de documento 
digital en formato JPG, PNG, CDR, AI. 

2 

Producción y postproducción de 2 videos Full 
HD promocionales.   
Resolución: 1920 x 1080i.  
Profundidad de bits: 24 Bit.  
Duración de 15 a 30 segundos.  
Voz y texto animado.  

1 
Diseño Gráfico de 1 key visual (estructura 
gráfica) para redes sociales. Entrega de 
documento digital en formato JPG, PNG, CDR, 
AI. 
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1 

Gestionar, administrar y promocionar el 
contenido del evento en redes sociales, realizar 
un informe de la analítica web mediante una 
plataforma CRM donde ofrece información 
integral y centralizada de las acciones 
desarrolladas e implementadas en la estrategia 
de marketing.  Entrega de documento digital en 
formato PDF.    

MEDIOS 
TRADICIONALES 2 

Producción y difusión de 2 cuñas radiales en 
tres emisoras de alto alcance del departamento 
del Putumayo. Duración de 15 a 30 segundos.  
Cantidad de difusiones: 15.  

MARKETING POP    

4 
Diseño, impresión e instalación de 4 floor 
graphic ubicados en la ciudad de Mocoa: 
terminal, supermecados e instituciones. Tamaño 
1mt x 1mt 

8 

Diseño,  impresión  e instalación de Rotulado 
exterior:  
4 rótulos ubicados en: paradero buses  del 
municipio de Mocoa, Tamaño: 1.50cm x 1.50cm.  

Diseño,  impresión  e instalación de Rotulado 
exterior: 2 rótulos ubicados en ascensores del 
alto tráfico  del municipio de Mocoa, Tamaño: 
2mts x 1 mt. 

Diseño,  impresión  e instalación de Rotulado 
exterior: 2 rótulos ubicados en espejos de baños 
de  dos colegios del municipio de Mocoa, 
Tamaño:50 cm x 50 cm.  

25 
Diseño, impresión e instalación de 25 
Rompetráficos tipo flangers, Ubicación: zonas 
comerciales del municipio de Mocoa. Tamaño: 
30 cm x 30 cm 

PUBLICIDAD EXTERIOR  

3 
Diseño, impresión e instalación de 3 vallas, 
Ubicadas: en medio y bajo Putumayo.  Tamaño: 
3 mts x 2mts.  

4 
Diseño, impresión e instalación de 4 pasacalles, 
Ubicadas: en medio y bajo Putumayo. Tamaño: 
4 mt x 80 cm. 

EVENTO 
CREHA                                  

(EVENTO 
TIPO 

GALERIA) 

STAND DE INGRESO 1 

Diseño, planimetría, renders, montaje y 
desmontaje, tamaño: 2.40 mts x 2.40 mts a todo 
costo,  correspondientes al área del  evento 
promocional de la Secretaria de Hacienda del 
departamento del Putumayo,  con el objetivo de 
generar cultura de la legalidad, suscitar sentido 
de permanencia y socializar el marco legal. 
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ZONA INSTITUCIONAL 3 

Diseño, planimetría, renders, montaje y 
desmontaje de 3 zonas institucionales, Tamaño 
de 12 mts2 a todo costo, correspondientes al 
área del  evento promocional de la Secretaria de 
Hacienda del departamento del Putumayo, con 
el objetivo de generar cultura de la legalidad, 
suscitar sentido de permanencia y socializar el 
marco legal. 

ZONAS DE PROMOCION 
Y DIVULGACION  15 

Diseño, planimetría, renders, montaje y 
desmontaje de 300 mts2 a todo costo, 
correspondientes al área del evento 
promocional de la Secretaria de Hacienda del 
departamento del Putumayo, correspondiente a 
15 zonas temáticas, interactivas, educativas e 
informativas con el objetivo de generar cultura 
de la legalidad, suscitar sentido de permanencia 
y socializar el marco legal. 

 

CAPITULO 2 

CONDICIONES DEL CONTRATO 

2.3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

2.3.3.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

Son obligaciones del contratista las siguientes: 
 
N° DESCRIPCIÓN 

1 
Presentar al supervisor encargado del proceso, el cronograma detallado de las 
actividades a ejecutar según el proyecto, con el fin de realizar seguimiento al 
cumplimiento al objeto contractual. 

2 Proporcionar la logística y suministro de bienes y servicios de que trata el anexo 
técnico del presente proceso para realizar la buena ejecución del proyecto. 

3 Garantizar el cumplimiento de las actividades contratadas, de conformidad con los 
estudios previos, pliego de condiciones, oferta económica y minuta contractual. 

4 Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas 
en los estudios previos, pliego de condiciones, oferta económica y minuta contractual. 

5 Disponer del personal calificado en la organización y atención durante las actividades 
y para atender cualquier emergencia que pudiera presentarse. 

6 Entregar con el informe final de contrato, copia digital de las piezas publicitarias en 
los formatos convenidos en el contrato. 
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7 Las demás que por ley o contrato le correspondan. 
 

 
2.4.3.2 RECURSO HUMANO. 
 
El proponente, deberá cumplir con la totalidad del personal mínimo y adicional (Ponderable), en las 
condiciones especificadas en el presente documento. 
 
2.3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE  
 
1 Ejercer una actividad de vigilancia y control sobre el Contrato, de manera directa e indirecta. 
2 Pagar en la forma y términos establecidos en el presente documento, previo cumplimiento 
de los requisitos exigidos. 
3 Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el CONTRATISTA.  
4 Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en los documentos que hacen parte del 
contrato. 
5 Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual. 
6 Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
7 Resolver las peticiones presentadas por el Contratista en los términos legales. 
8 Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecución del contrato. 
9 Delegar a la Secretaría competente para que ejerza la supervisión del contrato velando por 
el cumplimiento de los lineamientos emitidos por la Gobernación del Putumayo para la debida 
ejecución del contrato hasta que este sea recibido a satisfacción. 
10 Suscribir las actas de inicio, recibo parcial, de finalización y liquidación. 
 
2.3.4 LUGAR DE EJECUCIÓN. 
 
Para todos los efectos el domicilio del contrato se pacta en el Municipio de Mocoa Putumayo. 
 
Para todos los efectos, se establece como domicilio contractual el Municipio de Mocoa (P). 
 

2.3.5 PRESUPUESTO OFICIAL Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO:  
 
DEPENDENCIA:    Secretaria de Hacienda Departamental 
IDENTIFICACIÓN PRESUPUESTAL:  0301-2.3.2.2.2.9.3.2.2.01.01.01.1430 
VALOR:      $ 200.000.000 Incluído IVA 
CONCEPTO:  FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A TRAVÉS 

DEL EVENTO SEMANA DE LA LEGALIDAD 
COMO MECANISMO DE PEDAGOGÍA SOBRE 
LAS DISTINTAS LÍNEAS ESTRATÉGICAS DE LA 
SECRETARIA DE HACIENDA Y OFICINA DE 
RENTAS DEL DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO. 
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No. CDP 5438 Fecha de expedición 06/10/2022 Vigencia 
 
31/12/2022 
 

 
 
2.3.6 FORMA DE PAGO. 
 
La Entidad cancelará lo correspondiente al contratista como contraprestación del servicio objeto 
del contrato, previa legalización del mismo de la siguiente manera 
 
ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO: 
 
El primer pago correspondiente al cincuenta (50%) por ciento del valor total en calidad de pago 
anticipado, previa suscripción del contrato y del cumplimiento de los requisitos de legalización y 
suscripción del acta de inicio por parte del CONTRATISTA y el SUPERVISOR. 
 
PAGO FINAL: 
 
Un pago final por el (50%) restante del valor del contrato, el cual se pagará al finalizar las 
actividades del mismo, en las condiciones requeridas y de la presentación de informes requeridos 
con registros fotográficos y demás anexos propios de la ejecución y del recibo final, previa 
certificación de cumplimiento expedida por el supervisor de la entidad,   planillas que demuestre el 
pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales cuando a ello hubiere lugar y acta 
de liquidación. No obstante, lo anterior, si a criterio de la supervisión se requiere de otro requisito, 
el mismo deberá ser cumplido por el contratista.  
 
Del derecho de turno. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad 
respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos 
para el pago, el término para pago sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya 
aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación 
alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan 
sujetos al P.A.C. que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, 
comprometiéndose asimismo a incluir las partidas necesarias en éste. 
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de 
no efectuar la retención. 
 
El IVA y retención en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se harán de acuerdo con las 
disposiciones legales que regulan la materia. 
 

2.3.7 SUPERVISIÓN:  
 
 
La supervisión estará a cargo del Secretario de Hacienda Departamental o quien haga sus 
veces, o de la persona delegada para tal fin; quien llevará a cabo el seguimiento y control del 
mismo y orientará al CONTRATISTA, en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo 
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pactado, verificando que durante la ejecución del contrato del que trata el artículo 4 del Decreto 
092 de 2017, se mantenga el equilibrio financiero del mismo. 
 
El supervisor conforme a sus funciones deberá presentar informes de avance de actividades, así 
como certificación del cumplimiento del objeto contractual, llevando a cabo el seguimiento y control 
del mismo y orientando al contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo 
pactado, verificando que durante la ejecución del contrato se mantenga el equilibrio financiero del 
mismo. 
 
Las principales atribuciones de la supervisión son: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
1 Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.  
2 Verificar los requisitos de perfeccionamiento, de ejecución y de legalización del 

contrato. 
3 Suscribir las actas durante la etapa contractual y post contractual, sometiendo a 

consideración del representante legal de la entidad las que impliquen adopción de 
decisiones que comprometan a la entidad y remitir los documentos originales a la 
oficina de contratación para su archivo en el expediente acompañadas de los 
soportes que la justifiquen. 

4 Velar por el cumplimiento de las garantías y solicitar la prórroga cuando se requiera. 
5 Velar por el cumplimiento del contrato. 
6 Exigir y verificar la entrega de los bienes por parte del contratista, con el 

cumplimiento de todas las especificaciones exigidas en el Pliego de Condiciones y 
en el contrato. 

7 Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud 
y pensión, de acuerdo con la normatividad que rige la materia. 

8 Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la Gobernación. 
9 Tramitar las prórrogas y adiciones que fueren necesarias. 
10 Las demás establecidas por la ley y los reglamentos de la entidad. 

 
 
Además, al supervisor designado le asiste la obligatoriedad de dar cumplimiento a lo dispuesto en 
los numerales 3.5, 3.5.1, 3.5.2, 3.7.1, 3.7.2, 3.7.3 y 8 del MANUAL DE CONTRATACIÓN, 
PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES Y DE LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO, al igual que lo estipulado en los artículos 83, 84 de la ley 1474 de 2011 ESTATUTO 
ANTICORRUPCIÓN.  

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO:  
 
De conformidad con lo establecido en los artículos 13 y 32 de la Ley 80 de 1993, en armonía con lo 
establecido en el artículo 968 del Código de Comercio, el Departamento del Putumayo suscribirá un contrato 
de Suministro con quien resulte adjudicatario del presente procedimiento de selección, contrato que según el 
Código de Comercio se define así: 
 
ARTÍCULO 968 - CONTRATO DE SUMINISTRO – DEFINICIÓN: El suministro es el contrato por el cual una 
parte se obliga, a cambio de una contraprestación, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, 
prestaciones periódicas o continuadas de cosas o servicios. 
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4. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 
Teniendo en cuenta la necesidad planteada y en consideración a la naturaleza del servicio a 
contratar, el presente proceso se enmarca dentro de la modalidad de Selección Abreviada – Menor 
Cuantía, acorde con el artículo 2º, numeral 2º, literal b) de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.2.1.1.20. Del decreto 1082 de 2015.  
 
Asimismo, el proceso se sujetará a lo dispuesto en el pliego de condiciones y a las Adendas al 
mismo expedidas durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no regulados en las 
normas anteriores, se aplicarán las normas comerciales y civiles pertinentes.  La modalidad de 
selección de la oferta más favorable escogida por la entidad, una vez verificado el Objeto a 
contratar, la cuantía del proceso y conforme lo señalado en los correspondientes estudios y 
documentos previos y en la ley y el reglamento, es la Selección Abreviada de Menor Cuantía, 
motivo por el cual, los procedimientos del presente proceso se regirán y ceñirán a lo reglamentado 
para esta modalidad en el decreto 1082 de 2015. 
 
 

CAPÍTULO 3. 
 

CRITERIOS DE SELECCIÓN 
PERFIL DEL OFERENTE. 
 
Persona Natural:  
 
Tratándose de personas naturales el oferente, se deberá acreditar su inscripción vigente en el 
Registro Mercantil, para lo cual, deberá allegar el certificado de registró o matricula mercantil 
actualizada expedida por la Cámara de Comercio respectiva, cuyas actividades estén 
relacionadas con capacitaciones para la organización de eventos, publicidad, impresos, edición y 
grsabación, que se relacionen con el objeto o actividades a ejecutar.   
 
Persona Jurídica:  
 
Tratándose de persona jurídica el oferente, debe encontrarse inscrito en la Cámara de Comercio, 
tener vigente y renovada su matrícula, para lo cual, deberá allegar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad que corresponda, 
donde conste que el objeto social permita celebrar y ejecutar el contrato, esto es que su objeto 
social debe de ser acorde con el objeto y actividades del presente proceso, lo anterior a fin de 
garantizar la idoneidad en la ejecución y cumplimiento del contrato. 
 
Nota: Si el oferente es consorcio o Unión Temporal, los consorciados deben cumplir con las 
condiciones especificadas tanto para persona natural como para persona jurídica según sea la 
condición de cada integrante. 
 
 
REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS 
 
Son requisitos habilitantes para participar y verificar:  
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1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS 
 
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE 
SOCIEDAD FUTURA: 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal o mediante Promesa de 
Sociedad Futura, en la carta de presentación se debe indicar el nombre del oferente plural y 
además el nombre de los integrantes del mismo. De acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 
1993, artículo 7 se debe: 

 
a. Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL o 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA. 
b. Designar la persona, que para todos los efectos representará al oferente plural. 
c. Acreditar que el acuerdo tendrá validez durante el término de duración del contrato y 1 AÑO 
más contado a partir de la suscripción de este último 
d. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y 
sus respectivas responsabilidades. 
e. En el caso de la UNIÓN TEMPORAL señalar en forma clara y precisa, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 
f. La forma asociativa deberá constituirse exclusivamente para el presente proceso de selección 
y debe ser señalado expresamente. 

 
En caso de ser adjudicatarios los Consorcio, Unión Temporal u otras formas asociativas deberán 
presentar ante Gobernación del Departamento el correspondiente RUT dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguiente al acto de adjudicación, su NIT deberá ser único y exclusivo para el contrato, lo 
anterior conforme el Decreto 1645 del 27 de julio de 2011, modificado por el Decreto 2820 del 9 de 
agosto de 2011. 
 
De acuerdo con lo preceptuado en el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos 
equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas formas de 
asociación, cumpliendo los requisitos establecido en el Estatuto Tributario y no por cada uno de 
sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse además el nombre y el NIT 
de los integrantes del consorcio y en el caso de la Uniones Temporales, indicar el porcentaje de 
participación en el mismo.  
 
La designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y representación 
del consorcio o de la unión temporal. Igualmente designará un suplente que lo reemplace en los 
casos de ausencia temporal o definitiva.  
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios y 
uniones temporales, se acreditará mediante la presentación del documento consorcial o de 
constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida.  
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de 
los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán 
acreditarse.  
 
En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformación del 
consorcio o unión temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitará el 
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documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido en 
el cronograma del proceso para proporcionarla. 
 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y DE REPRESENTACIÓN LEGAL VIGENTE 

 
Tratándose de persona jurídica el oferente, deberá encontrarse inscrita en la Cámara de Comercio 
y tener vigente y renovada la matrícula mercantil, para lo cual, deberá allegar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad que 
corresponda, en el cual, de conformidad con la normatividad vigente se certifique su existencia y 
representación legal, donde conste que el objeto social permita celebrar y ejecutar el objeto del 
presente proceso. 
 
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, debe allegar el certificado de existencia y 
representación legal, expedido por respectiva la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) 
días calendario anteriores al cierre del concurso de méritos, donde conste quién ejerce la 
representación legal, las facultades del mismo, el objeto social, el cual debe tener relación con el 
objeto del presente proceso. 

 
En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán acreditar que dentro de su 
objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el 
acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso, el consorcio o la unión temporal deberá 
en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del concurso de méritos. 

 
De conformidad con el artículo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener una duración no 
inferior al plazo del contrato y un año (1) más. Cuando el monto de la propuesta fuere superior al 
límite autorizado al representante legal, el oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente 
autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que 
tenga esa función en forma previa a la presentación de la propuesta. 
 
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del representante legal, el 
oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende 
que hay para la propuesta en cuanto a su monto, se deberá igualmente allegar con la oferta la 
correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la 
sociedad que tenga esa función en forma previa a la presentación de la propuesta. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los certificados tanto de 
la sucursal como de la casa principal. 
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea 
persona jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, 
cumpliendo además con todos los requisitos señalados con antelación. Si uno de los integrantes es 
persona natural debe ser profesional debidamente acreditado. 
 
AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: Cuando el Representante Legal, 
tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona jurídica (cuantía), especialmente 
para presentar la propuesta y contratar, deberá adjuntar el documento pertinente, sea el acta de la 
junta, consejo o asamblea o del órgano competente que según los estatutos esté facultado para el 
efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades al representante legal para presentar 
propuesta y contratar en la presente convocatoria pública.  
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Para el caso de oferentes plurales, cada uno de los integrantes de los mismos, deberá acreditar 
que su representante cuenta con AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE 
en la forma prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el 
Consorcio, la Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, así como, para la celebración y 
ejecución del contrato a través de la forma de asociación escogida.  
 
CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CALIFICACIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO 
ÚNICO DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE COMERCIO DE LA 
JURISDICCIÓN DONDE TENGA EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS 
NATURALES) O EL DOMICILIO PRINCIPAL (PERSONAS JURÍDICAS). 
 
El proponente, sea persona natural, jurídica o extranjera y cuando se trate de oferente plural cada 
uno de los integrantes, deberá adjuntar el Certificado de Inscripción en el Registro Único de 
Proponentes, expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio principal. Este certificado 
deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre 
del plazo para presentar propuestas. Si la fecha de expedición excede éste plazo, el 
Departamento del Putumayo pedirá al proponente subsanarlo.  
 
El oferente deberá anexar el respectivo Certificado del Registro Único de Proponentes vigente, en 
firme. 
 
El Certificado de Registro Único de Proponentes que adjunte el proponente con su propuesta, 
deberá estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso, es decir que se hayan 
cumplido los 10 días hábiles para su firmeza y expedido dentro de los 30 días hábiles anteriores a 
la fecha de presentación de la propuesta.  
 
El proponente y todos los miembros del oferente plural, que vayan a prestar el servicio objeto del 
presente proceso de selección, trátese de personas naturales o jurídicas, deben encontrarse 
registrados en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio, de acuerdo con el 
artículo 22, numerales 22.1, 22.2 y 22.3 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  
 
El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta, una Garantía de Seriedad 
de la Oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este 
numeral.  
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración por el 
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad  
 
La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá amparar los perjuicios 
que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalización, 
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecución del 
Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 del 2015.  
 
GARANTÍAS ADMISIBLES  
 
El proponente deberá constituir a favor de la Gobernación del Departamento del Putumayo una 
garantía de seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio 
autónomo, o (iii) garantía bancaria. Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a 
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los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego de 
condiciones.  
 
VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA  
 
El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la póliza de seriedad de la propuesta 
acompañada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado. Las cifras del valor de la póliza 
deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximará al múltiplo de mil 
inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al 
siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.  
 
Dicha garantía debe estar constituida a favor de La Gobernación del Departamento del Putumayo, 
con una vigencia mínima de cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso 
de selección, estar referida al presente proceso de selección y de conformidad con lo previsto en 
el Decreto 1082 de 2015, la misma se extenderá desde el momento de presentación de la oferta y 
hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato.  
 
TOMADOR / AFIANZADO  
 
Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera.  
 
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unión Temporal, Consorcio o 
promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes (artículo 
2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082/2015).  
 
La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la 
oferta, en los siguientes eventos:  
 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 
para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga 
sea inferior a tres (3) meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
La Gobernación del Putumayo hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, como 
indemnización por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes. 
 
De presentarse incorrección en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, 
no estar referida al presente concurso o no allegarse las condiciones generales, la Gobernación 
del Putumayo solicitará al proponente los documentos e información del caso, para lo cual el 
oferente cuenta con un plazo establecido para anexarlo. La no presentación de la garantía de 
seriedad de forma simultánea con la oferta será causal de rechazo de esta última. 
 
CERTIFICACIÓN EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y PARAFISCALES 



NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE PLIEGO DE CONDICIONES  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
 

20 

 
PERSONAS NATURALES: El oferente es persona natural deberá allegar los soportes de pago a 
los sistemas de salud, pensiones y parafiscales vigente de que se encuentra al día en el pago de 
aportes al SGSS. 
 
Asimismo, deberá aportar con la propuesta una declaración que se entenderá hecha bajo la 
gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento debe certificar, bien a la fecha de presentación de su oferta o al momento de suscribir 
el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales 
se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, además de la certificación de 
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario, deberá allegar copia 
de planilla de pago al sistema de salud del mes en el cual se cursa el presente proceso. 
 
De conformidad con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la 
ley 962 de 2005 y el artículo 7 del decreto ley 019 de 2012), la información presentada se entiende 
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.  
 
Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al 
día en el cumplimiento del mismo.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que 
sea persona natural, deberá aportar la declaración aquí exigida.  
 
Conforme al artículo 50 de la ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el empleo 
y ampliar la protección social y se modifican algunos artículos del Código Sustantivo del Trabajo, 
para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta obligación se verificará con la 
constancia de afiliación y para la suscripción del contrato, y para los pagos derivados de la 
ejecución del mismo, con la última constancia de pago.  
 
En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitará las respectivas constancias de pago 
a los contratistas, las cuales deberán ser expedidas en original por las Entidades certificadoras.  
 
El supervisor del contrato designado por la Entidad, será el encargado de realizar la verificación de 
la afiliación, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la seguridad social integral 
del contrato.  
 
PERSONAS JURÍDICAS: Si el oferente es una persona jurídica, deberá presentar una 
certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos 
de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentación 
de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis 
(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de 
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efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
De conformidad con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la 
Ley 962 de 2005 y el artículo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la información presentada se 
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.  
Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al 
día en el cumplimiento del mismo.  
 
OFERENTES ASOCIADOS.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que 
sea persona jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido.  
 
NOTA: El Revisor Fiscal deberá aportar copia de cédula de ciudadanía y de la tarjeta profesional 
con su respectivo certificado de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios. 
 
VERIFICACIÓN BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. 
 
 
CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES FISCALES 
 
De conformidad con lo exigido por el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente deberá allegar 
el certificado que en tal sentido expida la Contraloría General de la República, correspondiente 
(persona natural) o el representante legal y la persona jurídica (personas jurídicas) y el 
representante de la unión temporal o consorcio (cuando aplique). 
 
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) 
 
De conformidad con la Ley 2097 de 2021, el oferente deberá presentar certificado en el que 
conste que no se encuentra inscrito en (REDAM); si al momento de presentar la propuesta aún 
no se ha habilitado el (REDAM), el oferente deberá presentar manifestación bajo la gravedad de 
juramento, en la que indique que no se encuentra en mora por concepto de cuotas alimentarias. 
 
CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
 
Se deberá allegar el certificado que expide la Procuraduría General de la Nación, correspondiente 
(persona natural) o el representante legal y la persona jurídica (personas jurídicas) y el 
representante de la unión temporal o consorcio (cuando aplique). 
 
ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
Se deberá allegar certificado que en tal sentido expida la Policía Nacional, correspondiente 
(persona natural y/o representante legal) y el representante de la unión temporal o consorcio 
(cuando aplique). 
 
ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS - CÓDIGO NACIONAL DE POLICÍA Y 
CONVIVENCIA.  
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De conformidad con el artículo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se expide el 
Código Nacional de Policía y Convivencia” y demás normas que regulen la materia, el proponente 
presentará junto con los documentos de la propuesta la constancia en la que se indique la 
ausencia o presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto para personas 
naturales como para representantes legales de personas jurídicas y miembros de consorcios o 
uniones temporales. 
 
Dicha constancia se debe descargar en la página web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional.  El Departamento del 
Putumayo se reserva el derecho a verificar la información sobre las medidas correctivas en el 
momento de la verificación de los requisitos habilitantes.  
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 
 
Deberá allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al régimen 
tributario que le aplique. 
 
Este certificado es expedido por la Dirección General de Impuestos y Aduanas Nacionales y 
actualizado conforme a la nomenclatura de actividades económicas vigente. En él a de 
consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripción en el Régimen Común o Régimen 
Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá 
aportar este documento.  
 
NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales que resulten adjudicatarios, se deberá 
presentar el Registro Único Tributario del oferente plural, el cual deberá ser entregado a la entidad 
contratante dentro del primer día hábil siguientes a la adjudicación del contrato objeto del proceso 
de selección. 
 
 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción o transparencia contenido en el 
Anexo correspondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación 
del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
 
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA. 
 
Se debe allegar la fotocopia de la cedula de ciudadanía (persona natural) y/o del representante 
legal (persona jurídica), y/o del representante de la unión temporal o consorcio, así como de la 
persona natural que avale la propuesta, en caso de que aplique. 
NOTA: En caso de consorcio o uniones temporales, se debe allegar por parte de cada uno de 
sus integrantes. 
 
MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS. 
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El formulario “Declaración de Multas y Sanciones” debe ser diligenciado y presentado por todos 
los proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o 
sancionados deberán llenar el formulario correspondiente indicando este hecho. 
 
Lo anterior para verificar lo establecido en el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual 
considera las multas como FACTOR HABILITANTE. 
 
La información sobre multas o sanciones será obtenida del Registro único de Proponentes de la 
Cámara de Comercio. 
 
CERTIFICACIÓN DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD E 
INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES ESTATALES 
 
El proponente presentará declaración expresa de NO estar incurso en causal alguna que le 
impida contratar con el Estado que se entenderá hecha bajo la gravedad del juramento, de 
conformidad con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 
962 de 2005 y el artículo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).  
 
Las personas jurídicas lo harán a través de su representante legal, en tanto que para las formas 
asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaración se exige de cada uno de 
sus miembros. 
 
Dicha declaración se encontrará inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentación de la 
oferta y se entenderá prestada con la firma de misma.  
 
REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA. 
 
Con el fin de llevar a cabo la verificación de este aspecto, el proponente deberá allegar con su 
propuesta RUP con cifras de los Estados Financieros vigentes y en firme. 

 
Los indicadores de capacidad financiera contenidos en el Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 
de 2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP. 
 
La capacidad financiera del proponente será determinada con base en los indicadores, Nivel de 
Endeudamiento, Índice de Liquidez y razón de cobertura con base en lo dispuesto en el 
parágrafo transitorio 1° del Artículo 1° del Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 que dispone: “El 
proponente deberá acreditar en el RUP la información contable de que trata los numerales 1.3 y 
2.3 del Artículo ibídem, correspondiente a los últimos tres (3) años fiscales 2018m 2019, 2020. 

 
Se evaluará con CUMPLE O NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros y en función del 
presupuesto oficial. 
 

INDICADORES FINANCIEROS REQUERIMIENTO PARA EL PROCESO 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ IGUAL O SUPERIOR A 1,40 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO IGUAL O INFERIOR A 0,70 
RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES  IGUAL O INFERIOR A 0,00- indeterminado 

 
NOTA: Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los tres (3) 
indicadores. 
 
DEFINICIONES: 
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Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene 
un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor 
es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. 
 
Índice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de 
endeudamiento en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor 
índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus 
pasivos. 
 
Razón de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la 
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
 
Los proponentes cuyos gastos de intereses INDETERMINADO, se considera que cumple el 
indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual, negativo, NO CUMPLE 
con el indicador de razón de cobertura de intereses. 
 
En caso de consorcio o unión temporal, se deberá acreditar que cumple con todos los índices de 
capacidad financiera exigidos, según se establece en el procedimiento de Ponderación de los 
componentes de los indicadores. 
Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación financiera, su oferta 
será considerada como NO CUMPLE, por lo tanto no continua en el proceso de selección. 
 

Ponderación de los componentes de los indicadores.  
 
Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de 
acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa 
de sociedad futura). 

En el caso de consorcios o uniones temporales se tendrá en cuenta lo establecido en el manual de 
Colombia Compra Eficiente y se utilizará la opción 1 de la siguiente manera: 
 
1. Ponderación de los componentes de los indicadores 
 
En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente 
del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura). 
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de 
Colombia Compra Eficiente: 
 
 
 
 
5.3.1 PROPONENTE INDIVIDUAL. 
 
Se exigen los anteriores requisitos financieros para participar en el presente proceso, los cuales 
serán verificados con la información certificada que sobre capacidad financiera en el Certificado de 
Inscripción, calificación y clasificación en el Registro Único de Proponentes, correspondiente al 
ejercicio contable del año fiscal según aplique.  
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5.3.2 PROPONENTES PLURALES. 
 
Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de 
acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa 
de sociedad futura). 
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de 
Colombia Compra Eficiente: 

 
En caso de duda, se utilizará la metodología establecida en el manual para determinar y verificar 
los requisitos habilitantes en los procesos de contratación expedido por Colombia Compra 
Eficiente1. 
 
5.3.3 PROPONENTES EXTRANJEROS NO INSCRITOS EN EL R.U.P. 
 
Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único de 
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, a estas no se les podrá exigir el requisito 
de inscripción en el Registro Único de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes 
deberán aportar la información antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad 
financiera. Las personas extranjeras deberán presentar la certificación firmada por el 
Representante Legal, acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los 
mismos, avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la 
Junta Central de Contadores de Colombia.  
 
La Gobernación del Departamento de Putumayo, si lo considera necesario, se reserva la facultad 
de solicitar información adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los 
certificados requeridos. 
 
Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus 
estados financieros a la fecha de corte establecida en los países de origen o en sus estatutos 
sociales. 
 
5.4 REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 
1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP. 
 
La fecha de corte de los datos financieros debe ser al día 31/12/2021, conforme a lo establecido 
en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 

 
1

 http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_requisitos_habilitantes_
web.pdf 
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Con el fin de llevar a cabo la verificación de este aspecto, el proponente deberá allegar con su 
propuesta RUP con cifras de los Estados Financieros vigentes y en firme. 
 

INDICADORES REQUERIMIENTO PARA EL 
PROCESO 

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO Igual o Menor a 0.08 % 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO Igual o Menor a 0.02% 
 
Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la 
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, 
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 
 
Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad 
de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por 
cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del 
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre 
menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 
 
5.4.1 PROPONENTES PLURALES. 
 
Ponderación de los componentes de los indicadores  
 
En el caso de consorcios o uniones temporales se tendrá en cuenta lo establecido en el manual de 
Colombia Compra Eficiente y se utilizará la opción 1 de la siguiente manera: 
 
1. Ponderación de los componentes de los indicadores 
 
En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente 
del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura). 
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1: 
 
 
 
 
 
5.4.2 PROPONENTES EXTRANJEROS NO INSCRITOS EN EL R.U.P. 
 
Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único de 
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país, a estas no se les podrá exigir el requisito 
de inscripción en el Registro Único de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes 
deberán aportar la información antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad 
financiera. Las personas extranjeras deberán presentar la certificación firmada por el 
Representante Legal, acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los 
mismos, avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la 
Junta Central de Contadores de Colombia.  



NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE PLIEGO DE CONDICIONES  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
 

27 

La Gobernación del Departamento de Putumayo, si lo considera necesario, se reserva la facultad 
de solicitar información adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los 
certificados requeridos. 
 
Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus 
estados financieros a la fecha de corte establecida en los países de origen o en sus estatutos 
sociales. 
 
5.5 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA Y TÉCNICOS 
 
Los proponentes deben acreditar mediante el Registro Único de Proponentes y/o con la 
certificación respectiva y/o acta de liquidación, expedida por el contratante la experiencia 
solicitada, en caso de requerirse. 
 
Para el caso en que la experiencia haya sido obtenida como integrante de un Consorcio o Unión 
Temporal, para la ponderación se tendrá en cuenta el porcentaje de participación de cada uno de 
los integrantes. 
 
Los contratos relacionados para acreditar la experiencia general, no podrán ser relacionados 
para acreditar la experiencia específica, ni viceversa. En caso que un proponente relacione un 
mismo contrato tanto para acreditar la experiencia general como experiencia específica, dicho 
contrato solo será tenido en cuenta para acreditar la experiencia general. 
 
De igual forma, los contratos relacionados para acreditar la experiencia general y específica no 
podrán relacionarse para acreditar la experiencia adicional del oferente para otorgamiento de 
puntaje. 
 
La experiencia del proponente exigido dentro del presente proceso será la siguiente 
 
5.5.1 EXPERIENCIA MÍNIMA REQUERIDA:    
 
El oferente deberá acreditar experiencia de acuerdo con lo establecido a continuación: 
No. de Contratos Alcance de la Experiencia Valor en SMMLV 

2 contratos  

El proponente deberá demostrar experiencia 
adquirida con entidades públicas o privadas en la 
ejecución de hasta dos (02) contratos y/o 
convenios relacionados con el servicio de 
impresión, organización logística, material de 
publicidad, diseño gráfico, producción y montaje de 
escenarios. 
 
Donde incluya por lo menos cuatro (4) códigos de 
los mencionados en el punto 2.1.1 Clasificación de 
bienes y Servicios UNSPSC. 

El valor del contrato y/o convenio 
aportado debe ser igual o mayor a 
100 SMMLV correspondiente al 
cincuenta por ciento 50% del 
Presupuesto Oficial. 

 
 
NOTA 1: Para la acreditación de la experiencia se deberá diligenciar el formato y aportar los 
soportes requeridos para su acreditación. 
 
 
FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA PARA EL PROPONENTE. 
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El proponente acreditara la experiencia mediante la presentación de los siguientes documentos: 

 
● Copia del Contrato y Acta de liquidación del contrato o 
● Copia de contrato y Certificación expedida por la Entidad Contratante 
En cuanto a la presentación de los contratos que acreditan experiencia estos deben cumplir con 
lo siguiente: 
 
Los documentos, certificaciones, contratos deben ser emitidos por personas competentes. 
 
La relación de la experiencia que pretenda ser acreditada deberá ser presentada en medio físico, 
en el cual deberá relacionar toda la información requerida. 
 
El valor total de los contratos terminados, que aporten para acreditar la experiencia antes 
referida, será aquel que tuvo a la fecha del acta de liquidación del respectivo contrato y/o 
documento que evidencie el recibo a satisfacción del servicio prestado. Para la conversión a 
salarios mínimos mensuales legales vigentes colombianos – SMMLV, se dividirá el valor total 
ejecutado del contrato entre el valor del salario mínimo mensual legal vigente en Colombia, del 
año de terminación. 
 
En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se convertirá a dólares americanos (USD) y 
ese valor se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la tasa 
representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminación del contrato. Para 
convertir este valor resultante a S.M.M.L.V. se dividirá el valor total ejecutado del contrato entre 
el valor del salario mínimo mensual legal vigente en Colombia, del año de  
terminación. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados, se utilizará el valor 
del S.M.M.L.V. 
 
Los oferentes deberán contar y cumplir con la experiencia exigida para este proceso y la cual 
deberá estar debidamente acreditada en el RUP, siendo válida la adquirida en contratos 
ejecutados y liquidados con entidades públicas o privadas con anterioridad a la fecha de cierre 
del presente proceso, cuyos valores cumplan con los rangos exigidos. 
 

 
Las uniones temporales, consorcios y promesa de sociedad futura, corresponderá a la sumatoria 
de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Cuando alguno 
de los miembros del consorcio o unión temporal participante en el presente proceso de selección, 
haya hecho parte de consorcio o unión temporal que haya ejecutado el contrato, la acreditación 
de la experiencia obtenida en dicho contrato, debe discriminar claramente el porcentaje de 
participación en el mismo, de no hacerlo se dividirá el valor contratado por el número de 
integrantes del respectivo consorcio o unión temporal que ejecutó el contrato, es decir la 
experiencia derivada de la participación, en un contrato como integrante de un consorcio o unión 
temporal, corresponderá a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de 
participación. 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo no acepta copias de los contratos por sí solos; 
ni relación de contratos; ni referencias comerciales o facturas para la certificación de la presente 
experiencia y cumplimiento del proponente. 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar la información 
suministrada por los oferentes; si se advierten discrepancias entre la información suministrada y 
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lo establecido por la Gobernación del Putumayo, la propuesta será objeto de rechazo, sin 
perjuicio de las demás actuaciones que se promuevan. 
En caso de presentar certificaciones en donde se indique que el proponente ejecutó el contrato 
en calidad de subcontratista, se deberá aportar copia de contrato que dió lugar a la 
subcontratación con su respectiva acta de liquidación, certificación emitida por el contratista 
indicando que hubo lugar a la subcontratación, copia del contrato de subcontratación, 
certificación o similar de la autorización de la subcontratación por parte de la entidad pública o 
privada. 
 
CONTENIDO MÍNIMO DE LAS CERTIFICACIONES 
 
Estas deberán ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en 
caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del 
contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente información: 

● Nombre del contratante y contratista 
● Número del contrato, si lo tienen 
● Objeto 
● Plazo de ejecución 
● Valor final ejecutado 
● Fechas de inicio y terminación, suspensiones, reinicios, prorrogas 
● Datos de contacto (Nombre, E-mail, teléfono, dirección) 

 
NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la información suministrada por 
los oferentes, así como el derecho de verificar su ejecución o existencia. Si se advierten 
discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL DEPARTAMENTO, se rechazará la 
propuesta. 

 
5.5.3 EQUIPO DE TRABAJO MÍNIMO REQUERIDO: 
 
El oferente debe indicar en su propuesta como mínimo que cuenta con el siguiente personal 
operativo, garantizando que dicho personal estará presente durante la ejecución del contrato. 
 
CANT PERFIL TIPO Y TIEMPO DE 

EXPERIENCIA EXIGIDA 
REQUISITOS O DOCUMENTOS QUE 

EL PROPONENTE DEBE PRESENTAR 

1 

PROFESIONAL 
TITULO DE 

DISEÑADOR 
GRAFICO CON 

ÉNFASIS 
MULTIMEDIA  

  

EXPERIENCIA GENERAL: 
 
EXPERIENCIA PROFESIONAL 
NO INFERIOR A SIETE (7) 
AÑOS EN:, DISEÑO GRAFICO, 
CAMPAÑAS PUBLICITARIAS, 
BRANDING COORDINACIÓN 
DE MONTAJE DE 
DIFERENTES MUESTRAS, 
EMPRESARIALES Y 
COMERCIALES, 
COORDINACIÓN DE 
PROYECTOS, CONTADA A 
PARTIR DE LA FECHA DE 
EXPEDICIÓN DEL ACTA DE 
GRADO O LA MATRICULA 
PROFESIONAL, DICHA 
EXPERIENCIA DEBE SER 
DEBIDAMENTE CERTIFICADA. 

 
Aportar fotocopias de: 
*Documento de identidad y libreta militar 
(si aplica). 
*Tarjeta profesional o matricula 
profesional (si aplica). 
* Certificado de experiencia. 
*Diploma y acta de grado de pregrado  
*Hoja de vida, con anexos 
(Antecedentes; judiciales, fiscales, 
disciplinarios y RNMC.) 
*Carta de compromiso para la ejecución 
del contrato debidamente suscrita por el 
profesional. 
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1 

PROFESIONAL 
PUBLICISTA TITULO 

DE PUBLICISTA 
CON ÉNFASIS EN 

MARKETING Y 
COMUNICACIONES 

EXPERIENCIA GENERAL: 
 
EXPERIENCIA PROFESIONAL 
NO INFERIOR A SIETE (7) 
AÑOS EN: ESTRATEGIAS DE 
MARKETING, CAMPAÑAS 
PUBLICITARIAS, DISEÑO 
GRAFICO, BRANDING 
REALIZACIÓN Y MANEJO DE 
EVENTOS, CONTADA A 
PARTIR DE LA FECHA DE 
EXPEDICIÓN DE LA 
MATRICULA PROFESIONAL, 
DICHA EXPERIENCIA DEBE 
SER DEBIDAMENTE 
CERTIFICADA. 
 

 
Aportar fotocopias de: 
*Documento de identidad y libreta militar 
(si aplica). 
*Tarjeta profesional o matricula 
profesional (si aplica). 
* Certificado de experiencia. 
*Diploma y acta de grado de pregrado  
*Hoja de vida, con anexos 
(Antecedentes; judiciales, fiscales, 
disciplinarios y RNMC.) 
*Carta de compromiso para la ejecución 
del contrato debidamente suscrita por el 
profesional. 

1 
PROFESIONAL 

DISEÑADOR 
INDUSTRIAL 

EXPERIENCIA GENERAL: 
 
EXPERIENCIA PROFESIONAL 
NO INFERIOR A UN (1) AÑO 
EN: ARTES GRÁFICAS, 
MOBILIARIO, Y DISEÑOS DE 
ESPACIOS EXPOSITIVOS, 
CONTADA A PARTIR DE LA 
FECHA DE EXPEDICIÓN DE 
LA MATRICULA 
PROFESIONAL, DICHA 
EXPERIENCIA DEBE SER 
DEBIDAMENTE CERTIFICADA. 
 

Aportar fotocopias de: 
*Documento de identidad y libreta militar 
(si aplica). 
*Tarjeta profesional o matricula 
profesional (si aplica). 
* Certificado de experiencia. 
*Diploma y acta de grado de pregrado  
*Hoja de vida, con anexos 
(Antecedentes; judiciales, fiscales, 
disciplinarios y RNMC.) 
*Carta de compromiso para la ejecución 
del contrato debidamente suscrita por el 
profesional. 

 

NOTA: En el evento de que el título académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente 
deberá acreditar la convalidación de dicho título ante el Ministerio de Educación Nacional, de 
conformidad con lo establecido en la Resolución No. 21707 del 22 de diciembre de 2014 o norma 
que la modifique o complemente. 

CONDICIONES DE LAS CERTIFICACIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEL EQUIPO 
MÍNIMO DE TRABAJO: 
 
Estas deberán ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en 
caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del 
contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente información: 
 
● Nombre del contratante y contratista. 
● Número del contrato, si lo tienen. 
● Objeto. 
● Plazo de ejecución. 
● Valor final ejecutado. 
● Fechas de inicio y terminación, suspensiones, reinicios, prorrogas. 
● Datos De contacto del contratante (Nombre, dirección, email, teléfono, celular, etc). 
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Los documentos, certificaciones y contratos deben ser emitidos por personas competentes.  
 
La relación de la experiencia que pretenda ser acreditada deberá ser presentada por el aplicativo 
Secop II, en el cual deberá relacionar toda la información requerida. 
 
5.6. PROPUESTA ECONÓMICA 
 
La evaluación y comparación económica de las propuestas se efectuará sobre el formato 
“PROPUESTA ECONÓMICA” diligenciado por cada uno de los proponentes. 
 
La omisión del Formulario "PROPUESTA ECONÓMICA" no será subsanable y generará que la 
propuesta se evalúe como NO CUMPLE ECONÓMICAMENTE. 
 
La propuesta no podrá superar el presupuesto oficial, so pena de ser rechazada. 
 
5.6.1 VERIFICACIÓN DE CONSISTENCIA DE LA PROPUESTA ECONÓMICA  
 
Las verificaciones en relación con el cumplimiento de las condiciones económicas se llevarán a 
cabo teniendo en cuenta las siguientes reglas: 
 
a) Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems y el valor unitario de 
cada uno de ellos. 
b) Que el valor total corregido de la oferta económica sea igual o inferior al presupuesto 
oficial. 
c) Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (O). 
d) Que la oferta económica se presente suscrita por el representante legal o apoderado del 
proponente.  
e) Que la oferta económica corresponda al presente proceso de selección. 
f) Que la propuesta económica no presente tachadura o enmendadura, o en su defecto, que 
toda tachadura y/o enmendadura esté convalidada con la firma del oferente al pie de la misma y 
nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada (art. 
252 C.G.P.). 
g) La omisión del Formulario "PROPUESTA ECONÓMICA” no será subsanable y generará que la 
propuesta se evalúe como NO CUMPLE ECONÓMICAMENTE. 
 
La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores será causal de rechazo 
 
6. GASTOS DEL CONTRATISTA. 

 
Serán de cuenta del contratista todos los gastos como, derechos e impuestos que se causen con 
ocasión de la legalización y requisitos de ejecución del contrato, y que se requieran cancelar para 
dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular. 
 
7. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA 
OFERTA MÁS FAVORABLE. 
 
El numeral 2º del Artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Art. 88 de la Ley 1474 de 
2011 señala que “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores 
técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, 
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la 
entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos 
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documentos. En los contratos de obra pública, el menor plazo ofrecido no será objeto de 
evaluación. La entidad efectuará las comparaciones del caso mediante el cotejo de los 
ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y 
deducciones de la entidad o de los organismos consultores o asesores designados para ello". 
 
De conformidad a las experiencias adoptadas por la Entidad para Contrato de prestación de 
servicios bajo la Modalidad de selección abreviada de menor cuantía, la mejor alternativa a 
aplicar es la de ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o 
fórmulas señaladas en los pliegos de condiciones. 
 
Los pliegos de condiciones establecen como criterios de calificación los aspectos económicos y 
técnicos, a través de los cuales se busca que la Entidad escoja un proponente que cumpla con 
las condiciones técnicas, financieras y jurídicas que garanticen el cumplimiento del objeto 
contractual. 
 
Bajo estas reglas, la Entidad contratante tiene autonomía para determinar el contenido y alcance 
de los pliegos de condiciones y, está determina los parámetros para que el contenido de los 
pliegos garantice la transparencia, así como la definición precisa de las diferentes etapas del 
procedimiento. 
 
De conformidad con lo expuesto, cabe concluir que los principios de transparencia, igualdad y 
selección objetiva, a que está sometida la selección del contratista, se desarrollan mediante la 
sujeción de la escogencia del contratista a la Ley y al Pliego de Condiciones. 

 
De conformidad con el numeral 5 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se 
establecen los siguientes criterios de evaluación para adjudicar el presente proceso contractual. 
 
7.1. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE EVALUACIÓN:  
 
Se adjudicará el contrato al proponente que haya demostrado capacidad jurídica, financiera, 
organizacional, técnica y de experiencia, y que sea la más favorable para la entidad. 

 
La evaluación se realizará por el comité designado para el efecto, quien verificará el 
cumplimiento de los requisitos exigidos y asignarán los puntajes correspondientes. 
 
7.2 OFERTA ECONÓMICA:  
 
Al diligenciar el Formato No. 4 el proponente no podrá modificar, suprimir o, en todo caso, alterar 
los ítems, unidades y cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha información se 
requiere para la comparación y revisión de las propuestas. 
 
Así mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un ítem, se considerará 
como no ofrecido el ítem, por lo tanto, la propuesta será rechazada. 
 
El proponente deberá ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto al 
peso, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximará por 
exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a 
cinco lo aproximará por defecto al número entero del peso; en caso contrario, la Gobernación del 
Putumayo efectuará dicho ajuste. 
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La Gobernación de Putumayo verificará las operaciones aritméticas de los componentes de los 
valores. En caso de presentarse error de esta índole y/o de la multiplicación de los valores unitarios 
que señale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernación del Putumayo en el 
cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernación del Putumayo los corregirá y se tendrá 
en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la oferta con menor valor. 
 
Serán rechazadas las propuestas que no coticen todos los ítems mínimos requeridos en los 
cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de la 
presente invitación. 
 
El valor de la propuesta económica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos, derivados de 
actividades a ejecutar. 
 
7.3 CRITERIOS DE CALIFICACION PARA EVALUAR PROPUESTAS. 

 
Se adjudicará el contrato al proponente que haya demostrado capacidad jurídica, financiera, 
organizacional, técnica y de experiencia, y que sea la más favorable para la entidad. 

 
La evaluación se realizará por el comité designado para el efecto, quien verificará el 
cumplimiento de los requisitos exigidos y asignarán los puntajes correspondientes. 
 
La Gobernación del Putumayo tendrá en cuenta para la selección objetiva los siguientes factores: 

 
ÍTEM FACTORES DE CALIFICACIÓN Y PONDERACIÓN PUNTAJE 

1. FACTOR ECONÓMICO 60 
1.1 Propuesta económica 60 
2 FACTOR  DE CALIDAD 30 

2.2 Experiencia Adicional del equipo de trabajo 30 
3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 

3.1 Apoyo a la industria nacional 10 
 TOTAL 100 

 
7.3.1 FACTOR ECONÓMICO 

 
La Gobernación del Putumayo a partir del valor de las Ofertas debe asignar máximo 60 puntos 
acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la 
oferta económica: 
 
MÉTODOS DE EVALUACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 
 

MÉTODO 
Media aritmética 

Media aritmética alta 
Media geométrica con presupuesto oficial 

Menor valor 
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Para la determinación del método se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la TRM que 
rija el día hábil anterior a la fecha de entrega de propuestas y suscripción de acta de cierre. El 
método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a 
continuación.  
  
ASIGNACIÓN DE MÉTODO DE EVALUACIÓN SEGÚN TRM 
 

Rango (inclusive) Número Méto
do 

De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 
De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 
De 0.50 a 0.74 3 Media geométrica con presupuesto oficial 
De 0.75 a 0.99 4 Menor 

valor 
(I) MEDIA ARITMÉTICA 
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de 
puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de 
aplicar las siguientes fórmulas: 
 

 
 
 

 
X   = Media aritmética. 
𝒳i                 = Valor de la oferta i, sin decimales 
n   = Número total de las Ofertas válidas presentadas 

 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula 
 

 
 

 
 
 

  
 
Donde,  
 
X  = Media aritmética. 
𝒳i  = Valor de cada una de las oferta i, sin decimales 
n  = Número total de las Ofertas. 
 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación. 
 
 
(II) MEDIA ARITMÉTICA ALTA 
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Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro: 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta 
válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función 
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes 
fórmulas: 

 

 
 
 

Rango (inclusive) Número Métod
o 

De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 
De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 
De 0.50 a 0.74 3 Media geométrica con presupuesto oficial 
De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 
 
Donde, 
XA  = Media aritmética alta 
V. max  = Valor total sin decimales de la oferta más alta. 
X     = Promedio aritmético de las ofertas válidas. 
 
Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula: 
 
Donde, 

 
 
XA                  = Media aritmética alta 
V. max        = Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i. 
i                  = Número de ofertas. 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el 
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se 
observa en la fórmula de ponderación. 
 
(III) MEDIA GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL 
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Número de Ofertas (n) Número de veces que se incluye el presupuesto oficial 
(nv) 

1 – 
3 

1 
4 – 
6 

2 
7 – 
9 

3 
10 – 
12 

4 
13 – 
15 

5 
…  

 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un 
número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas 
a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. 
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro: 
  
ASIGNACIÓN DE NÚMERO DE VECES DEL PRESUPUESTO OFICIAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 
presente Proceso de Contratación. 
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
 

 
Donde, 
 
GPO       = Media geométrica con presupuesto oficial. 
nv = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 
n = Número de ofertas válidas. 
PO = Presupuesto Oficial del proceso de contratación. 
Pi = Valor de la oferta económica sin decimales del proponente i. 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje de cada Proponente 
mediante el siguiente procedimiento: 
Donde,  
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GPO     =  Media geométrica con presupuesto oficial. 
Vi     = Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i. 
i     =  Número de ofertas. 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores  mayores a la media geométrica con presupuesto 
oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto 
oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
(IV) MENOR VALOR 
 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas 
que se indican enseguida. Para la aplicación de este método La Gobernación del Putumayo 
procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de 
acuerdo con la siguiente fórmula: 
 
 

    Incluir el valor del máximo puntaje   
X   VMIN 
PUNTAJE i  = ------------------------------------------------ 
             Vi 

Donde,  
 
VMIN      =  Menor valor de las ofertas válidas. 
Vi      =  Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i. 
i      =  Número de ofertas. 
 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la 
Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor 
obtenido como puntaje. 
 
7.3.2 FACTOR DE CALIDAD (30 puntos) 
 
De conformidad con lo contemplado en el Artículo 2.2.1.1.2.2.2, literal (a) Del decreto 1082 de 
2015, para determinar la oferta más favorable la Entidad establece la ponderación de elementos de 
calidad con base en experiencia adicional del equipo de trabajo del proyecto, de la siguiente 
manera: 
 
 
7.3.2.2 EXPERIENCIA ADICIONAL EQUIPO DE TRABAJO (30 puntos) 
 
El proponente que allegue certificaciones de experiencia adicional de los integrantes del equipo de 
trabajo, cuyo objeto esté relacionado con el servicio de publicidad y apoyo logístico, gerencia de 
proyectos, diseño y montaje escenográfico para eventos de promoción, coordinación de estrategias de 
marketing, se le asignara un puntaje de 30 puntos, distribuidos en 10 puntos por para cada uno 
de los integrantes, para un total de 30 puntos. 
 
7.3.3 ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL = 10 PUNTOS 

 



NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE PLIEGO DE CONDICIONES  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
 

38 

Oferta nacional. Para efecto del presente proceso de selección se entiende la ejecución de un 
servicio, de conformidad con el reglamento vigente. Se acreditará el origen nacional de la oferta de 
la siguiente manera:  
 
Con el fin de establecer el apoyo que los proponentes NACIONALES y EXTRANJEROS otorguen a 
la industria nacional en virtud de lo dispuesto   en el artículo 2 de la Ley 816   de 2003, deberán 
efectuar ofrecimiento suscrito por el Representante   Legal del proponente, en el que se indique la 
procedencia, nacional o extranjera o ambas, del personal que será puesto al servicio en la 
ejecución del contrato. 
 
✔ Cuando el proponente   oferte el 100% de personal nacional, se le asignarán   10 puntos. 
✔ Cuando el proponente   oferte personal nacional y extranjero, se le asignarán 5 puntos.  
✔ Cuando el proponente   oferte servicios con personal extranjero se le asignarán 2,5 puntos. 
✔ Cuando el proponente no efectúe el ofrecimiento se le asignaran 0 puntos 

 
Con el fin de establecer el apoyo que los proponentes NACIONALES y EXTRANJEROS, otorguen 
a la industria nacional en virtud de lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 816   de 2003, DEBERÁN 
efectuar   ofrecimiento suscrito   por   el Representante    Legal del proponente, EN   EL   QUE   SE 
INDIQUE LA PROCEDENCIA, nacional o extranjera del personal que será puesto al servicio en la 
ejecución del contrato. 
 
Dado que el estímulo a la industria nacional es factor de evaluación de las propuestas técnicas, el 
proponente no podrá modificar el personal ofrecido para puntuar el factor incentivo a la 
incorporación de componente nacional. 
 
7.3.4 CALIFICACIÓN FACTOR TÉCNICO Y ECONÓMICO. 
 
La suma de la Calificación dará origen a la adjudicación al proponente que tenga el mayor puntaje. 

 
7.4 CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
Con el fin de dirimir un empate que genere que dos o más proponentes se encuentren en el primer 
orden de elegibilidad, se aplicarán las reglas establecidas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
así: 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por 
los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, 
el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 
al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.  
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
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condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 
Ley.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por 
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, 
que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPyrvlES, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 
una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual 
aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) 
ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural .  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del Proceso. 
 
 

8. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME: 
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Teniendo presente que el presupuesto oficial SUPERA de los límites establecidos en la ley para 
limitar el presente proceso, NO es procedente realizar la limitación a MIPYMES de conformidad 
con lo establecido en Ley 2096 de 2020. 
 
9. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS 
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL 
CONTRATO  
 
En desarrollo de lo señalado en los numerales 7º y 12º del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, el 
artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015 y con el fin 
de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificación 
de la forma de selección adoptada para la presente contratación se procede a realizar la matriz de 
riesgos del proceso de contratación en documento anexo. 
 
 
10. MECANISMO DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON 
OCASIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
 
a) Garantía del contrato. 
 
Se recomienda incluir en el pliego de condiciones el que dentro de los dos (02) días hábiles 
siguientes a la fecha de la firma del contrato, el contratista presentará a la Oficina de Contratación 
Departamental de la Gobernación del Putumayo, entre otros documentos considerados 
indispensables para la legalización del mismo: 
 
b) Garantía única que ampare  

 
De conformidad con la normatividad vigente, la garantía debe ser suficiente de acuerdo con las 
distintas clases de obligaciones amparadas. Se incluirán únicamente como riesgos amparados 
aquéllos que correspondan a las obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, tales como y 
teniendo como base las siguientes reglas: 
 

CLASE DE AMPARO VALOR 
ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO 

Garantizar el 100% del valor 
entregado en calidad de pago  
anticipado 

100% el valor 
entregado 

Desde la suscripción del contrato, durante su ejecución 
y 6 meses más. En todo caso deberá estar vigente 
hasta su liquidación. Según lo preceptuado en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.12. Del decreto 1082 del 2015. 

Cumplimiento de las obligaciones 
surgidas del contrato, o el pago de 
multas y demás sanciones que se 
deriven de su incumplimiento 

20 % del valor 
del contrato 

Desde la suscripción del contrato, durante su ejecución 
y 6 meses más. En todo caso deberá estar vigente 
hasta su liquidación. Según lo preceptuado en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.12. Del decreto 1082 del 2015. 

Calidad del servicio. 10 % del valor 
del contrato 

Desde la suscripción del contrato, durante su ejecución 
y 6 meses más. En todo caso deberá estar vigente 
hasta su liquidación. Según lo preceptuado en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.15. Del decreto 1082 del 2015. 

Calidad de los bienes 
10% del valor 
total del 
contrato 

Plazo de duración del contrato y seis (6) meses más a 
partir de la fecha de su expedición. Artículo 
2.2.1.2.3.1.16 decreto 1082 del 2015. Deberá estar 
vigente hasta la liquidación del contrato 
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Pago de salarios y prestaciones 
sociales e indemnizaciones 
laborales 

5% del valor 
total del 
contrato 

Vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y tres 
(3) años más. Según lo preceptuado en el artículo 
2.2.1.2.3.1.13.  Del decreto 1082 del 2015 

Responsabilidad civil 
extracontractual 

doscientos 
SMLMV (200 
smlmv) 

Plazo de ejecución del contrato 

 
Las garantías expedidas a favor del DEPARTAMENTO serán aprobadas por la Oficina de 
Contratación de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Iniciación del contrato. En el 
evento de modificación del valor y/o plazo del contrato, las garantías deberán ser ampliadas y/o 
prorrogadas. 
 
Con respecto a la Garantía Única de cumplimiento y Responsabilidad Civil Extracontractual, se 
debe tener en cuenta las siguientes instrucciones para evitar la devolución de las pólizas: 
Para ambas pólizas: 
 
1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Departamento del Putumayo: 800-

094.164-4  y de la Federación Nacional de Departamentos  FND con Nit. 800.244.322-6  como 
beneficiarios directos y el NIT del Contratista.  Incluir dígito de verificación (número después 
del guion). No se aceptan pólizas a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. 

2. Debe incluir claramente el número y año del contrato. 
3. Debe incluir el objeto del contrato. 
4. Las pólizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista. 
5. La fecha de inicio de la vigencia de los amparos 
6. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y 

porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
 
Para la Garantía Única: 
 
✔ Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos establecidos en 

este pliego y el contrato. El tomador debe ser el contratista. 
✔ El amparo de Salarios debe ser expreso para: Salarios, Prestaciones Sociales e 

Indemnizaciones.         
✔ Para Responsabilidad Civil Extracontractual: El porcentaje y vigencia   debe realizarse de 

conformidad con los plazos establecidos en este pliego y el contrato. 
✔ El tomador debe ser únicamente el contratista. 
✔ Los asegurados deben ser: DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO y la FEDERACION 

NACIONAL DE DEPARTAMENTOS FND. 
✔ Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Gobernación del Putumayo 
✔ La vigencia debe ser la de ejecución del contrato. 
 
  11. PAGO ESTAMPILLAS:  
 
El contratista de obliga al pago de estampillas correspondientes (Liquidación oficina de 
Pagaduría Departamental) en las cuantías reguladas para la Entidad mediante la Ordenanza 
Departamental 766 de 2018 modificada mediante ordenanza No. 788 del 18/02/2020 y el Decreto 
062 de 2018 correspondientes y vigentes. 
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La Administración informa que el oferente deberá asumir los impuestos legalmente establecidos 
por la Gobernación del Putumayo, para la legalización del futuro contrato, los que se encuentran 
contenidos en las Ordenanzas expedidas por la Asamblea Departamental Putumayo, las cuales 
pueden ser consultadas en la página web de la Entidad www.putumayo.gov.co o en la Secretaría 
de Hacienda Departamental. 
 
Para el presente proceso de contratación se establece que los siguientes son los impuestos 
departamentales a pagar: 

 
Número Concepto Porcentaje (%) del valor del Contrato 

1 Adulto mayor 5.0% 
2 Tasa pro deporte y recreación  2.5% 
3 Pro Electrificación Rural 0.5% 
4 Pro Cultura 0.5% 
5 Pro Desarrollo Fronterizo 0.5 % 
6 Pro Desarrollo Departamental. 0.5% 

TOTAL 9.5% 
 

12. INDEMNIDAD  
 
EL CONTRATISTA contará con plena autonomía para la ejecución de las actividades pactadas; 
por tal razón asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e 
idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, así como la responsabilidad por los 
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones. 
 
El contratista mantendrá indemne a la Gobernación del Putumayo contra todo reclamo, demanda, 
acción legal, que pueda causarse o surgir por daños y lesiones a personas o propiedades a 
terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la 
ejecución de las actividades objeto del contrato hasta la liquidación definitiva del mismo. El 
contratista será responsable ante la Gobernación del Putumayo por todos los daños causados a 
las propiedades e instalaciones de la Gobernación del Putumayo ya sea por su culpa, por el 
personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocerá y pagara el 
valor de tales daños o procederá a repararlos a satisfacción del Departamento del Putumayo. 
 
13. LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO  

 
Si se suscribe el contrato, el contratista se obligará a legalizarlo y al pago de los impuestos legales 
y serán pagadas según ordenanza 766 del 20 de mayo de 2018 y decreto 0062 del 20 de febrero 
de 2018, esto correspondientes dentro de los dos días hábiles.  
 
14.  LIQUIDACIÓN: 

 
La liquidación del contrato que resulte de la adjudicación del presente proceso, se llevará a cabo 
bajo los parámetros establecidos en los artículos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993 modificado por el 
artículo 217 del Decreto 019 del 2012 y 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidación por mutuo 
acuerdo podrá efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha en que las partes 
contratantes hayan dado cumplimiento a sus obligaciones principales, es decir, el contratista haya 
ejecutado el objeto del contrato y la Entidad haya cancelado la última orden de pago que se 
tramite. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 
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convocatoria que le haga la entidad, o a las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la 
entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. 
 
15. VERIFICACIÓN EXISTENCIA ACUERDO INTERNACIONAL O TLC:  

 
De acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015: los 
Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, 
que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como 
mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) 
los proveedores colombianos; se realizó el análisis correspondiente en El Manual para el manejo 
de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación publicado por COLOMBIA COMPRA 
EFICIENTE, así: 
 

ACUERDO 
COMERCIAL 

VALOR A PARTIR DEL CUAL 
ES EL ACUERDO 

COMERCIAL ES APLICABLE 
EXCEPCIONES 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO COMERCIAL 

 
CHILE 

Bienes y servicios 
$560'408.000 

Servicios de construcción 
$14.010'191.000 

1, 2, 3, 4, 5„ 8, 12, 
14, 15, 16, 17, 18, 19, 
28, 29, 32, 33, 34, 35, 

36, 37, 47 

 
 

NO 
 

 
ESTADOS UNIDOS 

Bienes y servicios 
$1.021'549.000 

Servicios de construcción 
$14.645'862.000 

1, 2, 3, 4, 5„ 7, 12, 
14, 15, 16, 17, 19, 28, 29, 30, 

32, 33, 34, 35, 
36, 37 

 
 

NO 
 

EL SALVADOR NO INCLUYE VALORES 1, 2, 3 , 4 , 5 „ 9, 14, 
20, 48, 49 

SI 
 

GUATEMALA NO INCLUYE VALORES 1, 2, 3, 4, 5, 6, 9, 14, 20, 21, 
50, 51, 52, 53 

SI 
 

 
ESTADOS AELC 

Bienes y servicios 
$560'408.000 

Servicios de construcción 
 
 

$14.010'191.000 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 10, 11, 
12, 14, 15, 16, 17, 19, 
28, 29, 30, 31, 32, 33, 

34, 35, 36, 37 

 
NO 

 
UNIÓN EUROPEA 

Bienes y servicios 
$560'408.000 

Servicios de construcción 
$14.010'191.000 

1, 4, 5, 6, 10, 11, 12, 
13, 14, 15, 16, 17, 19, 
23, 28, 29, 32, 34, 35, 

37 

 
NO 

CAN NO INCLUYE VALORES 
Medidas relacionadas 
con los servicios de 
Transporte aéreo. 

SI 

 
Debido a que el Proceso de Contratación está cubierto por más de un Acuerdo Comercial, en los 
cuales se establece un plazo mínimo, la Gobernación del Putumayo establecerá en el Cronograma 
un periodo para la preparación y la presentación de las ofertas. 

 
 

12. CRITERIOS DE DESEMPATE 
  

Con el fin de dirimir un empate que genere que dos o más proponentes se encuentren en el primer 
orden de elegibilidad, se aplicarán las reglas establecidas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
así:  
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ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el puntaje total de 
dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos 
de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así 
como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos 
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 

  

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de 
la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el 
inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 

  

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 
816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el 
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje. 

  

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir 
en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los 
que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 
del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y 
observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma 
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación 
de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la 
declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
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Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida 
de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la 
medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta 
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

  

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 
está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

  

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

  

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, 
como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

  

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de 
acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del 
Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la 
fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica 
cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un 
lapso igual al término de ejecución del contrato. 

  

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en 
el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de 
trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a 
un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 

  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y 
que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. 
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

  

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de 
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, 
y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo 
firma. 

  

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de sus integrantes. 
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre 
de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de constitución de la persona jurídica. 

  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite 
que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual 
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá 
aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

  

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo 
cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
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certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se 
encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados 
del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en 
proceso de reincorporación o reintegración. 

  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, 
o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la 
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 

  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes numerales: 

  

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el 
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán 
un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
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acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

  

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

  

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 

  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información 
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 
1074 de 2015. 

  

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
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criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

  

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el 
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que 
los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual 
que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 

  

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros 
o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales 
por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente 
persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

  

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 

  

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
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10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 

  

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. 

  

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los 
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales 
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación 
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la 
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del 
presente artículo. 

  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente 
en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. Se establece el sistema de balotas.  

  

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 

  

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los 
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lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la 
etapa de selección del Proceso de Contratación. 

  

PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero 
cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con 
ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 

  

PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 
2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

  

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 
reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad 
de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

 
 

 
 

CAPÍTULO 6 
 

PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO. 
 

1. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS 
 
La presentación de las propuestas será a través de la plataforma del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co  
 
2. REGLAS DE SUBSANABILlDAD  
 
De conformidad con el Parágrafo Primero del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 "La ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la 
asignación de puntaje podrán ser solicitados por las entidades en cualquier momento…” 



NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE PLIEGO DE CONDICIONES  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
 

53 

  
Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso de 
selección, serán válidos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el presente pliego 
de condiciones. 
  
3. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La Entidad no aceptará propuestas parciales. En consecuencia, en caso de que se formulen este 
tipo de propuestas, se procederá a su rechazo. 
 
La adjudicación del presente proceso de selección se hará en forma total. En consecuencia, los 
proponentes deben presentar su oferta de forma total. 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los 
Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no signifiquen 
condicionamientos para la adjudicación del contrato.  
 
Cuando se presente una alternativa, el Proponente debe adjuntar toda la información necesaria para 
su análisis y una descripción detallada del procedimiento de construcción, características de los 
materiales y equipos, y análisis de costos.  
 
Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia tecnológica, 
deben estar incluidos en los respectivos Ítems de la Oferta. Sólo serán consideradas las Ofertas 
alternativas del Proponente favorecido con la adjudicación del Contrato y la selección de la 
alternativa será potestad de la Gobernación del Putumayo. 
 
4. PARTICIPANTES 
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 podrán participar en el 
presente proceso contractual, Modalidad Licitación Pública, todas las personas naturales o jurídicas, 
en forma individual o conjunta (consorcio o unión temporal). 
 
 
5. PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Serán de cuenta del contratista todos los gastos como, derechos e impuestos que se causen con 
ocasión de la legalización y requisitos de ejecución del contrato, y que se requieran cancelar para 
dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular. 
 
6. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso tendrán en cuenta que sus ofrecimientos 
deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la 
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propuesta, esto es, tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso. En caso se 
incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, éste no será tenido en cuenta. 
 
7. PERIODO DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES y EVALUACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS, ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O SOLICITUD DE DOCUMENTOS DURANTE 
ESTE PERIODO: 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo verificará los requisitos habilitantes y evaluará las 
ofertas presentadas por los proponentes dentro del plazo señalado en el cronograma, término dentro 
del cual el comité verificador y evaluador, solicitará a los oferentes, cuando sea necesario hacerlo, 
que en el término que se fije, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que 
se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o 
características de su propuesta, y la Gobernación del Putumayo solicitar variación alguna en los 
términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratación estatal. 
 
8. TÉRMINO PARA ADJUDICAR:  
 
La adjudicación se efectuará dentro de la audiencia pública de adjudicación establecida en el 
cronograma del proceso, de conformidad con el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, mediante acto 
motivado que se entenderá notificada al proponente favorecido en dicha audiencia. 
 
9. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 10 del Artículo 77 de la Ley 80 de 1993 en 
concordancia con el Artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga 
a la Gobernación del Putumayo y al adjudicatario y no tendrá recursos en sede administrativa. 
 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la 
suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto 
se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Gobernación del 
Putumayo podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 
1993. 
 
10. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO 
 
Dentro del mismo término de adjudicación, la Gobernación del Putumayo por motivos o causas que 
impidan la escogencia objetiva del contratista, podrá declarar desierto el proceso, mediante acto 
administrativo motivado, conforme a lo previsto en el artículo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993, 
en concordancia con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Las causales de declaratoria de desierta son: 
 

1. Cuando no se presenten propuestas.  
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2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 
operacionales, financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones. 

3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del oferente.  
4. En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su delegado no acoja la 

recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, 
caso en el cual deberá motivar su decisión.  

5. Las demás contempladas en la Ley y/o sus decretos reglamentarios.  
 
CAUSALES DE RECHAZO. 
 
Serán rechazadas las propuestas cuando por su contenido impidan la selección objetiva, 
especialmente en los siguientes casos:  

 
1. Cuando en el cargue de la propuesta no se incorpore la Póliza de Seriedad de la Oferta 
de conformidad con la Ley 1882 de 2018. 
 
2. Cuando desde el momento de cargue de la oferta, no se anexe la propuesta económica, 
o de la verificación de la misma ésta contemple especificaciones técnicas distintas o incompletas 
a las requeridas por la Entidad, o en cantidades distintas o contemple errores numéricos dentro 
de la misma, o esta no se encuentra firmada en original o firmada por la persona 
correspondiente. 
 
3. Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial estimado. 
 
4. Cuando el proponente dentro del término previsto por la Entidad no responda al 
requerimiento que se le haga para subsanar, subsane de manera extemporánea o subsane en 
forma incorrecta. 
 
5. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o 
documentación presentada por el proponente y lo verificado por la Gobernación del Putumayo, 
sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. 
 
6. Cuando la Oferta no se cargue debidamente por el aplicativo del SECOP II 

 
7. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las 
ofertas.  
 
8. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad, o se evidencie 
que contiene datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la 
Entidad. 
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9. Cuando exista o se advierta enmendadura o corrección en los documentos presentados y 
el proponente no lo haya advertido previamente. 
 
10. Cuando se considere que existe una oferta con valor artificialmente bajo, de conformidad 
con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015. 
 
11. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la Ley, o incurra o se 
encuentre en un conflicto de intereses. 
 
12. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones habilitantes para la participación, 
indicadas en el presente proceso de selección. 
 
13. Cuando para el mismo proceso de Selección se presenten varias propuestas por el 
mismo Proponente, por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o 
individualmente, o cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su 
representante legal sean socios o representante legal de otra persona jurídica proponente en 
este mismo proceso, o cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su 
representante legal se presenten como personas naturales en este mismo proceso. En estos 
casos, solo será válida la primera propuesta entregada, de acuerdo con el registro efectuado en 
la planilla de recepción de ofertas. 
 
14. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la 
propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte 
el documento respectivo que lo faculte. 
 
15. Las propuestas alternativas, cuando no se formule simultáneamente la propuesta básica. 
 
16. Cuando para un mismo proceso, una sociedad extranjera y su filial y/o subsidiaria, 
presenten propuestas en forma separada. 
 
17. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural 
en causal de disolución o liquidación. 
 
18. Cuando el Contador y/o el Revisor Fiscal haya (n) sido sancionado(s) por la Junta Central 
de Contadores en el período en el que prepararon y/o auditaron los estados financieros de 
quienes estén obligados a presentar el Anexo de Información Financiera. 
 
19. La omisión de la propuesta económica (FORMATO “PROPUESTA ECONÓMICA”) con 
en cargue de la propuesta en SECOP II. 
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20. Cuando se omita alguno de los valores unitarios que se deben ofertar dentro del Anexo 
respectivo, o cuando en la casilla del Valor Unitario requerido en el mismo anexo se indiquen 
valores negativos o se indiquen valores en cero ($0,00). 
 
21. En los demás casos donde expresamente así lo indique el proceso de selección 
contenido en los diferentes documentos de la presente convocatoria pública o la Ley. 
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FORMATO No. 2 
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores  
GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
Dirección  
Mocoa – Putumayo 
 
Referencia xxx-2021 
Objeto del proceso  XXXXX” 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar 
en el proceso de la referencia cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente:  
 
La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución y treinta (30) meses más. 
 
El Consorcio está integrado por:  
 
 NOMBRE                             PARTICIPACION    
(%)(1) 
 
  ______________________________  ______________________ 
  
  ______________________________  ______________________ 
 
El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe 
ser igual al 100%.  
 
El Consorcio se denomina CONSORCIO __________________ 
 
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
 
El Representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 
identificado con   C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
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contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades.  
 
La sede del Consorcio es:  
Dirección de correo  __________________________________  
Dirección electrónica ___________________________________ 
Teléfono   ___________________________________ 
Telefax    ___________________________________ 
Ciudad    ___________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2020.  
 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)  
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FORMATO No. 3 
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN  o DE UNIÓN TEMPORAL 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores  
GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
Dirección  
Mocoa – Putumayo 
 
Referencia XXX-2021 
Objeto del proceso  XXXXX” 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para 
participar en el proceso de la referencia, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:  
 
La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución y treinta (30) meses más. 
 
La Unión Temporal está integrada por:  
 

NOMBRES – RAZÓN SOCIAL  

 

 

 

 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN 

 

 

 

 
PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN  
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(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los 
integrantes. 
 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100%.  
 
La Unión Temporal se denomina UNION TEMPORAL _______________________________ 
 
La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.  
 
El Representante de la Unión Temporal es ____________________________ (indicar el nombre), 
identificado con C. C. No. ___________________ de ___________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto 
de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 
La sede de la Unión Temporal es:  
 
Dirección de correo  __________________________________  
Dirección electrónica ___________________________________   
Teléfono   ___________________________________  
Telefax    ___________________________________ 
Ciudad    ___________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2020.  
 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)  
 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal)  
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FORMATO No. 4 
ANEXO PROPUESTA ECONÓMICA 

 

Ítem Descripción Cantidad  
VALOR 

 Valor 
Unitario   Valor Total  

1 

Desarrollar documento de la ESTRATEGIA DE 
MARKETING para evento promocional de la 
Secretaria de Hacienda del departamento del 
Putumayo, con el objetivo de generar cultura de la 
legalidad, suscitar sentido de permanencia y 
socializar el marco legal, que contenga: Definición de 
objetivos, segmentación de target/grupo objetivo, 
selección de tipos de marketing a usar, elección de 
piezas gráficas y audiovisuales, realización de plan 
de medios. Entrega de documento digital en formato 
PDF. 

1   

2 

Diseño gráfico de logotipo con el objetivo de generar 
cultura de la legalidad, suscitar sentido de 
permanencia y socializar el marco legal para evento 
promocional de Secretaria de Hacienda del 
departamento del Putumayo: Diseño de marca (3 
propuestas para escoger) paleta de colores, 
tipografía corporativa, planimetría, positivo, negativo 
y aplicación sobre fondos. Entrega de documento 
digital y archivos en formato JPG, PNG, CDR, AI. 

1   

3 

Elaboración de documento del CONCEPTO DE 
CAMPAÑA con el objetivo de generar cultura de la 
legalidad, suscitar sentido de permanencia y 
socializar el marco legal, para evento promocional de 
la Secretaria de Hacienda del departamento del 
Putumayo, que contenga: Construcción y desarrollo 
de 1 concepto teórico, 1 eslogan para el evento 
promocional,  1 manual básico de estilo gráfico y 
audiovisual, elaboración de 2 frases como 
herramienta informativa y gráfica. Entrega de 
documento digital en formato PDF.  

1   

4 
Diseño gráfico y diagramación de 3 flyers digitales, 
según medidas estándares de las distintas redes 
sociales. Entrega de documento digital en formato 
JPG, PNG, CDR, AI. 

3   

5 

Producción y postproducción de 2 videos Full HD 
promocionales.   
Resolución: 1920 x 1080i.  
Profundidad de bits: 24 Bit.  
Duración de 15 a 30 segundos.  
Voz y texto animado.  

2   

6 
Diseño Gráfico de 1 key visual (estructura gráfica) 
para redes sociales. Entrega de documento digital en 
formato JPG, PNG, CDR, AI. 

1   

7 
Gestionar, administrar y promocionar el contenido 
del evento en redes sociales, realizar un informe de 
la analítica web mediante una plataforma CRM 
donde ofrece información integral y centralizada de 

1   
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las acciones desarrolladas e implementadas en la 
estrategia de marketing.  Entrega de documento 
digital en formato PDF.    

8 

Producción y difusión de 2 cuñas radiales en tres 
emisoras de alto alcance del departamento del 
Putumayo. Duración de 15 a 30 segundos.  Cantidad 
de difusiones: 15.  

2   

9 
Diseño, impresión e instalación de 4 floor graphic 
ubicados en la ciudad de Mocoa: terminal, 
supermecados e instituciones. Tamaño 1mt x 1mt 

4   

10 

Diseño,  impresión  e instalación de Rotulado 
exterior:  
4 rótulos ubicados en: paradero buses  del municipio 
de Mocoa, Tamaño: 1.50cm x 1.50cm.  

8   

11 
Diseño,  impresión  e instalación de Rotulado 
exterior: 2 rótulos ubicados en ascensores del alto 
tráfico  del municipio de Mocoa, Tamaño: 2mts x 1 
mt. 

8   

12 

Diseño,  impresión  e instalación de Rotulado 
exterior: 2 rótulos ubicados en espejos de baños de  
dos colegios del municipio de Mocoa, Tamaño:50 cm 
x 50 cm.  

8   

13 
Diseño, impresión e instalación de 25 Rompetráficos 
tipo flangers, Ubicación: zonas comerciales del 
municipio de Mocoa. Tamaño: 30 cm x 30 cm 

25   

14 
Diseño, impresión e instalación de 3 vallas, 
Ubicadas: en medio y bajo Putumayo.  Tamaño: 3 
mts x 2mts.  

3   

15 
Diseño, impresión e instalación de 4 pasacalles, 
Ubicadas: en medio y bajo Putumayo. Tamaño: 4 mt 
x 80 cm. 

4   

16 

Diseño, planimetría, renders, montaje y desmontaje, 
tamaño: 2.40 mts x 2.40 mts a todo costo,  
correspondientes al área del  evento promocional de 
la Secretaria de Hacienda del departamento del 
Putumayo,  con el objetivo de generar cultura de la 
legalidad, suscitar sentido de permanencia y 
socializar el marco legal. 

1   

17 

Diseño, planimetría, renders, montaje y desmontaje 
de 3 zonas institucionales, Tamaño de 12 mts2 a 
todo costo, correspondientes al área del  evento 
promocional de la Secretaria de Hacienda del 
departamento del Putumayo, con el objetivo de 
generar cultura de la legalidad, suscitar sentido de 
permanencia y socializar el marco legal 
 

3   

18 

Diseño, planimetría, renders, montaje y desmontaje 
de 300 mts2 a todo costo, correspondientes al área 
del evento promocional de la Secretaria deHacienda 
del departamento del Putumayo, correspondiente a 
15 zonas temáticas, interactivas, educativas e 
informativas con el objetivo de generar cultura de la 
legalidad, suscitar sentido de permanencia y 
socializar el marco legal. 
 

15   

TOTAL  $ 
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VALOR EN LETRAS:  
Nombre del proponente: 
Nombre del Representante Legal: 
C. C. No.  ______________________ de 
FIRMA (Proponente o Representante Legal) 
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FORMATO No 5 
 

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES 

(CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002) 
 

 
Fecha que se expide  
Entidad Contratante:   
Clase y número de proceso de selección  
 
Yo ________________________, identificado con _____________ No. _____________, en mi 
calidad de __________________, de la persona jurídica _______________________con NIT 
No._________ (en adelante "PJ") manifiesto bajo la gravedad del juramento que la empresa ha 
cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificación, con 
los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los 
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por 
lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, 
Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA. 
 
Dirección  Email  
Número de Teléfono  Celular  
Número de fax  RUT No.  
 
 
<<Espacio para firma>> 
___________________________ 
Tarjeta Profesional No………….. 
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal 
 
Nota: La presente certificación debe ser firmada por el Representante Legal de la empresa o por el 
Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la empresa tenga menos de 
seis (6) meses de creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitución. 
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FORMATO No 5 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
(PERSONAS NATURALES) 

 
 

Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con 
sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el 
pago por concepto de mis aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),  
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección] 
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN 
COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL 
VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, (Marcar con X) manifiesto que como 
persona natural empleadora me encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes parafiscales al 
SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que devenguen menos de diez 
(10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no aplicará para personas naturales que 
empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata este 
inciso. 
 
                        Bajo la gravedad de juramento manifiesto (persona natural o jurídica) que dentro de los 6 
meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a 
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 
 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la declaración 
de la que tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago 
correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
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FORMATO No. 6 
FORMULARIO No. 7 A 

 
DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

-PERSONA NATURAL- 
 

(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 
Referencia DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 
Objeto del proceso  

 
Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número 
_______________ expedida en ________________, bajo la gravedad de juramento certifico que en 
los últimos CINCO (5) años a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de multas y/o sanciones por 
incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 
 
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar el monto de la multa o de la sanción, número 
de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sanción o multa). 
 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA__________________________________________________ 
 
NOMBRES Y APELLIDOS  
 
Cédula de Ciudadanía No.: ______________________ 
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FORMULARIO No. 7 B 
 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 
-PERSONA JURÍDICA- 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

Referencia DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

Objeto del proceso  
 
Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número 
_______________ expedida en ________________, en mi condición de _____________, según 
consta en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de 
_______________________, bajo la gravedad de juramento certifico que en los últimos Cinco (5) 
años a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis 
obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 
 
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar el monto de la multa o de la sanción, número 
de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sanción o multa). 
 
Atentamente, 
 
FIRMA__________________________________________________ 
 
NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL) 
 
Cédula de Ciudadanía No.: ______________________ 
 
NIT: ______________________ 
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FORMATO No. 8 

CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y TRANSPARENCIA  
 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 
Referencia COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y DE TRANSPARENCIA 
Objeto del proceso  
 
Respetados Señores: 
 
Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) (en adelante el 
“Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO en los siguientes términos. 
 
Me comprometo a apoyar la acción del Estado Colombiano y particularmente del DEPARTAMENTO 
DEL PUTUMAYO para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este 
contexto, asumo explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligación de cumplir 
con las leyes y normas de Colombia: 
 
Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con mi Propuesta, con el proceso de Selección, ni con la ejecución del Contrato 
que pueda celebrarse como resultado de la Propuesta. 
 
Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista 
independiente lo haga en mi nombre. 
 
Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos 
los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto  
del proceso, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se 
proponga hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de  
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis propios 
empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas sean, independientemente de 
que tengan carácter público o privado. 
 
Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a 
cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la 
República de Colombia y, especialmente, de aquellas que regirán el proceso de selección que a 



NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE PLIEGO DE CONDICIONES  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
 

71 

efecto se convoque y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondré la 
obligación de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del municipio ni a 
cualquier otro funcionario público que pueda influir en la Adjudicación, bien sea directa o 
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre los funcionarios públicos, puedan 
influir sobre la Adjudicación, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que durante el 
desarrollo del Contrato de que se suscribirá de ser Adjudicatario. 
 
Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como 
realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar 
con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y 
necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el 
propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el 
Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las 
obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la 
ejecución de este. 
 
Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de 
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las 
observaciones al Proceso de Contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto la colusión en el presente proceso de selección, o como efecto la distribución de la 
adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto del presente proceso o la 
fijación de los términos de la Propuesta. 
 
Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus 
propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente 
permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte 
de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata 
disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos carentes de 
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del 
proceso de selección 
 
El compromiso que según el presente documento contraigo, lo efectúo bajo la gravedad del 
juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripción del presente Compromiso 
Anticorrupción. 
 
Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los 
compromisos antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO pondrá en conocimiento de 
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tal hecho, dirigirse ante la Fiscalía General de la Nación para su investigación, en el evento en que el 
incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la ley penal colombiana. 
 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
 
 
 
_____________________________________ 
FIRMA  (Proponente o Representante Legal) 
 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado el 
presente formato 
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FORMATO No. 9A 

 
EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 

 
CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS 

 
Número de consecutivo del reporte del contrato ejecutado 
en el registro único de proponentes  

Código UNSPSC registrado  

Nombre del cliente / Contratante  

Nombre del contratista (oferente 
o miembro del oferente)  

¿El contratista es un 
proponente plural?  

Porcentaje de 
participación  

Monto contratado en SMLMV 
(incluido adiciones)  

 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
_____________________________________ 
FIRMA (Proponente o Representante Legal) 
 
(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda hacer 
valer). 
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FORMATO No. 9 B 
 

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE 
 

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS 
 
Número de consecutivo del reporte del contrato 
ejecutado en el registro único de proponentes  

Código UNSPSC registrado  

Nombre del cliente / Contratante  

Nombre del contratista (oferente o miembro del 
oferente)  

¿El contratista es un proponente plural?  

Porcentaje de participación  

Monto contratado en SMLMV (incluido adiciones)  

 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de __________________________________ 
 
_____________________________________ 
FIRMA (Proponente o Representante Legal) 
 
(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda hacer 
valer). 
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FORMATO No.10 

 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES  

 
El suscrito declara que:  
 
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales 
de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas sobre la 
materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 
52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro 
bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que 
no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, 
y que, consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletín de responsables fiscales, no 
se registra ningún antecedente respecto de las personas aquí señaladas.  
 
 
 
Dado en el Departamento del Putumayo a los ______días del mes de ____________________ del 
2020 
 
 
 
 
Nombre y Firma del Representante Legal  
C.C. No. 
NIT:  
 
Para proponentes plurales, se requiere que cada uno de ellos suscriban el presente CERTIFICADO 
DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS 
 
 
 
(Es obligatoria la presentación de este formato con la propuesta) 
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FORMATO 11 — VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD  
 
[La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección y el Proponente deberá 
presentar el documento expedido por el Ministerio del Trabajo]  
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FORMATO No. 12 
 

ESTE ES UN DOCUMENTO DE REFERENCIA CUANDO SE OPTE POR LA OBTENCIÓN DE 
PUNTAJE POR APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
(Lugar y Fecha) 
Señores  
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 
Secretaría de XXX 
Dirección 
 
 
Referencia  
Objeto del proceso   
 
Por medio de este documento ___________________________ (nombre o razón social del 
proponente) en adelante el “Proponente”, manifiesto que en virtud de  lo dispuesto en el artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el personal que será puesto al servicio para la ejecución del contrato en caso de 
que se me adjudique será de origen nacional (en caso de tener componente extranjero lo deberá 
manifestar)   
 
MARQUE CON X SEGÚN SU PROPUESTA: 

 
DILIGENCIAR EL SIGUIENTE CUADRO ÚNICAMENTE SI LA OFERTA CORRESPONDE A 
BIENES DE ORIGEN EXTRANJERO 
 
SERVICIOS - PERSONAL - 
INSUMOS 

Componente Nacional (%) Componente Extranjero (%) 
 

   
   
   
 
Nombre del proponente   ______________________________________ 
Nombre del Representante Legal _______________________________________  
C. C. No.     _____________________ de _______________  
______________________________________________________ 
FIRMA DEL PROPONENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL 
 

ORIGEN PRINCIPAL DE LOS 
SERVICIOS Y BIENES 
PROPUESTOS 

NACIONAL (*)   
IMPORTADO  


