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ACTA No. 35 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ESTRUCTURACIÓN DE CONSULTORIO 
DE PROYECTO 
CIUDAD Y FECHA: Cali, 24 de agosto 2022 
 

HORA INICIO: 
14:00 

HORA FIN: 
18:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de juntas Bambú, 
FPI Piso 2 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO ASTIN 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Concertación de plan de trabajo de septiembre con instructoras y gestoras.  
2. Revisión de avance documentación información de anteproyecto 

3. Revisión de avance de anteproyectos de gestoras y usuarios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Concertar el plan de trabajo con instructoras y gestoras y revisar el avance de 
documentación del anteproyecto. 
Atención a usuarios y revisión de avance anteproyectos de gestoras.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Cronograma de trabajo 

La instructora Maritza Valencia menciona que la ing. Alejandra Suárez puede 
autorizar horas adicionales de las instructoras de proyectos para el consultorio, 
previa presentación de un plan de trabajo, para lo cual se expone uno propuesto. 
Se ajustan los tiempos conforme a disponibilidad de instructoras, dado que 
actualmente parte del equipo debe realizar seguimiento a la etapa productiva. Los 
estudios quedan asignados, según las competencias que orientan las instructoras 
así:  

- Mercado: Sandra Portilla 
- Técnico: Ligia Stella Pérez 
- Organizacional y Legal: Gloria Muñoz 
- Viabilidad financiera: María del Pilar López 

La segunda actividad del plan es la realización de simulacros para validar el 
diligenciamiento de la plantilla de plan de negocio, y especialmente, para empezar 
a realizar el ejercicio en el ambiente, de ser Gestores, en este caso se sugiere 
trabajar con los aprendices en formación, de forma que ellos desarrollen la 
actividad en calidad y así conozcan cómo se trabaja en el consultorio y se 
enfrenten a otro proyecto, diferente al formativo que están desarrollando. 
Para el ejercicio, que se planea realizar de forma mensual y con un alcance 
acordado, según un Programa que irá de la mano con el aspecto de la formación 
que estén  viendo en el momento, se propone que las instructoras trabajen con un 
par: aprendices Mayra Mosquera, Nazly Rodríguez, Lina Izquierdo, Pamela 
González, o la instructora Maritza González y la profesional Olga Gutiérrez. La 
instructora Ligia trabajará con Pamela y menciona que está en línea con lo que 
están realizando en el ambiente de formación. 
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2. Anteproyecto (guía diligenciamiento) 
La instructora Ligia Stella Pérez expone el avance en el aparte Marco 
teórico, aclarando que esto aplica más para proyectos de investigación, en 
donde se parte de una pregunta de investigación. El documento 
proporcionado incluye recursos (videos) y menciona que el aparte de 
Variables puede ser el que más tenga dificultad para su comprensión por 
parte de los aprendices. Cierra la presentación con un ejemplo de las 
variables en un proyecto social y añade que incluirá un ejemplo al 
documento. 

3. Atención a usuarios 
La aprendiz Maira Mosquera no se presenta a la reunión y posteriormente 
Nazly comenta que le ha escrito al Whatsapp indicando que su hijo está 
enfermo. La profesional Olga Gutiérrez menciona que es importante asistir 
a las sesiones y de no poder hacerlo, informar con tiempo. 
Las aprendices Nazly Rodríguez y Lina Izquierdo muestran los avances de 
sus anteproyectos y reciben retroalimentación. 
La aprendiz del proyecto POSHA no se presenta por un inconveniente con 
el horario y debido al cambio de locación (la reunión sería en Mediateca 
pero tuvo que hacerse en la sala de juntas Bambú, por una infestación de 
abejas en Mediateca). La aprendiz enviaría el avance a Pamela González, 
gestora encargada y reprogramarán la sesión. 

4. Varios:  
La instructora Maritza González y la profesional Olga Gutiérrez mencionan 
que la visión es incorporar las actividades de consultorio a la formación, 
para que se articulen y los aprendices se permeen de lo que se hace allí. 
Mencionan que con la adición de Betsy Gómez y Pamela González se 
fortalecen los proyectos de Mayra Mosquera y Nazly Rodríguez. 
Llama la atención acerca de la necesidad de legalizar la participación de 
las aprendices como gestoras y usuarias, en especial en la articulación con 
Bienestar al aprendiz, para dar continuidad a los apoyos de sostenimiento 
en los casos de César Valero, Lina Izquierdo y Nazly Rodríguez. Es 
importante mencionar que, si bien Jhoana Zamora ha concluido el 
anteproyecto, con el fin de que mantenga el apoyo, puede incorporarse un 
esquema similar a las contrapartidas de Fondo Emprender, en donde a 
través de charlas se visibilice el resultado del acompañamiento. 
Para continuar en este sentido, la labor comercial, se hace alusión a dos 
oportunidades: semana de alistamiento para socializar con instructores el 
consultorio, y la inducción de las nuevas fichas, para hacer lo propio a los 
aprendices. 
Comenta Olga Gutiérrez que hace un mes aproximadamente se socializó 
con Catherine Caicedo, líder de semilleros, la estrategia, en articulación 
con Bienestar, con lo que se identificó que se puede extender el beneficio 
de apoyo de sostenimiento a los aprendices que estén en semilleros. 
Pamela socializa el avance en el desarrollo detallado del acompañamiento. 
Se determina que Pamela acompañe a Lina y Nazly en el anteproyecto con 
plazo de dos semanas para acabar esta documentación.  
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Se le solicita a Nazly Rodríguez el plan de trabajo de ejecución de la etapa, 
sugiriendo que apoye la documentación de la mayor parte de las sesiones: 
alrededor de un 80% y que Pamela aporte más en la parte gráfica, que es 
otra de sus especialidades.  Se sugiere que participe en el 
acompañamiento al emprendimiento de la cerveza artesanal y que se le 
asignen usuarios, y apoye también la ejecución de simulacros, para dar 
cumplimiento con las horas que requiere para el apoyo de sostenimiento y 
para que ejecute su plan de trabajo de la productiva. 
  

CONCLUSIONES 
 
Se concertó  el plan de trabajo y se atendió a los usuarios. 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Presentar plan de trabajo etapa productiva 
 
 
Acompañar a Nazly Rodríguez y Lina 
Izquierdo para documentar anteproyecto 
 
Documentar estudios y desarrollar simulacros 
 
 
 
 
 

Nazly 
Rodríguez 
 
Pamela 
González 
 
Todos 

31-8-2022 
 
 
07-09-2022 
 
 
Según 
programación 
que avale la 
coordinación 
académica 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 



    

GD-F-007 V04 
 
 

 

 


