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BITACORA MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA SINDY LISETH CAICEDO MUNOZ
Cedula de ciudadania 53016507
Numero de contrato 2202

Objeto de contrato

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA PROMOVER EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA EN LOS
SERVICIOS DE EDUCACION INICIAL CON ENFOQUE DE
ATENCION INTEGRAL DE LA SDIS EN EL MARCO DEL

SISTEMA DISTRITAL DE CUIDADO

Fecha de acta de inicio

14/02/2022

Fecha de terminacion

13/12/2022

Periodo del informe

Del 01/10/2022 al 30/10/2022

Ejecucion Ejecucion financiera:76 Ejecucion fisica: 86
OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS

1. Participar y aportar en el | En el transcurso del mes de octubre se aprobd | Evidencia en carpetas

proceso de  construccidn, | el proyecto pedagdgico del jardin infantil, se | de planeacion.

implementacion, divulgaciéon y

actualizacion del proyecto
pedagbgico, a través de
acciones  articuladas  que

involucren a la totalidad de
profesionales y familias, en el
marco de la transformacion
del servicio y el contexto de la
emergencia sanitaria por Covid
— 19, de acuerdo con las
orientaciones técnicas
establecidas por la SDIS.

realizaron las planeaciones del proceso de
acuerdo a las caracteristicas y desarrollos de
los nifnos y las ninas basandome en el proyecto
pedagdgico, se actualizo la caracterizacion,
basandome teniendo presente que en el nivel
de parvulos 1, realizando experiencias
pedagdgicas identificando los intereses de los
nifos y nifias se han realizado experiencias
pedagdgicas basadas en el proyecto, los
lineamientos curriculares de primera infancia,
en los desarrollos por fortalecer, en los
intereses de los ninos y ninas.

2. Implementar las acciones
para la atencion de las nifias y
los nifios en las diferentes

En este transcurso del mes de octubre se han
realizado diferentes experiencias pedagdgicas
en el jardin infantil, en las cuales estamos
visitando los diferentes lugares, alimentos de

Evidencia en carpeta del
componente pedagdgico,
planeacion, historias
sociales.
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modalidades vy estrategias,
bajo las condiciones de
flexibilidad establecidas, para
la trasformacion de los
servicios y el contexto de
emergencia sanitaria por Covid
— 19, en coherencia con las
orientaciones técnicas
establecidas por la SDIS.

Colombia, por medio de las experiencias
identificando sus fortalezas y debilidades sus
intereses, es este momento estamos haciendo
conociendo Colombia, puntualmente, los
diferentes lugares como fauna, desierto,
realice experiencias sensoriales, coordinacion,
equilibrio, adquiriendo seguridad y logrando
sentido de pertenencia en los ninos, de igual
manera se han realizado experiencias
pedagdgicas velando el cuidado y protocolos
de bioseguridad se realizd entrega de informe
trimestral.

3. Implementar acciones para
la atencidon en las estrategias

dirigidas a cuidadoras vy
cuidadores generando
COmMpromisos sociales

familiares, en coherencia con
las  orientaciones técnicas
establecidas por la SDIS.

En este transcurso del mes se dialoga
continuamente con los padres de familia frente
al proceso de los nifios y nifias al jardin infantil
de qué manera los podemos guiar, recordando
la importancia de llevarlos al médico, se realizd
compromiso con algunos padres de familia ya
que no han traido los certificados médicos,
diariamente se verifica la asistencia de los
nifos y nifias indagando como se encuentran
de salud en el transcurso de este mes se
realizd seguimiento Deiby David Meza ya no
falta al jardin infantil, Ender se retir6 del jardin
ya que se trasladé a Venezuela, se va
realizando recomendaciones si los nifos y
nifas se encuentran indispuesto o con algun
sintoma como tos, gripa, congestion, vomito
soltura, fiebre que los lleven al médico
recordandoles la importancia de cuidarnos.

Evidencia en carpeta
componente pedagdgico.

4. Participar activamente en la
estrategia territorial integral
social (ETIS) en las diferentes
acciones de identificacion y
respuesta social identificadas a
través de la tropa social, y
brindar apoyo en la entrega de
ayudas que realice la SDIS

Tengo el conocimiento de la estrategia
territorial integracion social en la tropa en el
transcurso de este mes no participe, pero en el
jardin infantii se entregd el paquete
alimentario de la jornada pedagdgica.
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cuando se requiera.

5. Realizar semanalmente la
planeacién pedagdgica del
grupo asignado acorde al
esquema de atencién
establecido para las nifias y los
nifos en el servicio,
considerando los siguientes
aspectos dentro de su

construccion: Intencionalidad
pedagdgica, disposicion de
ambientes, descripciéon de

momentos metodoldgicos vy
valoracion de los procesos de

desarrollo 'y  experiencias
pedagdgicas propuestas en
coherencia con los

planteamientos del sentido de
la educacidon inicial, y las
orientaciones técnicas
definidas por la SDIS, en el
contexto de la emergencia
sanitaria por Covid — 19.

Diariamente se realizan experiencias
pedagdgicas con los nifios y nifias del nivel de
parvulos 1 teniendo presente la edad,
desarrollo, proyecto pedagdgico, lineamientos
curriculares, observando e identificando sus
intereses, fortalezas incluyendo las tea de esta
manera se fomentd los rituales de suefio,
alimentacién e higiene personal, realizando
experiencias significativas donde los nifos y
nifias disfruten de cada ritual, conversando con
los padres de familias indagando si hay dudas
acerca del proceso con los nifios y nifias, se
realizd entrega de informes trimestrales

6. Elaborar los informes
descriptivos y los
observadores de manera
cualitativa, con reportes de
calidad atendiendo a Ia
particularidad de las nifas vy
los nifos, teniendo en cuenta

los aportes de los
profesionales transversales
(psicologia, educacion
especial, nutricion,

enfermeria) los cuales, deben

Realice la planeacidon diaria de los nifios y
nifas también las respectivas novedades de
cada nino y nina, el observador mensual,
seguimiento diario de los nifios y nifias que no
asisten al jardin infantil indagando por que no
asistieron al jardin si se encuentran bien de
salud y emocionalmente, se realiza
seguimiento con Deibys David Meza Vargas lo
cual no ha faltado al jardin infantil, Ender José
Nava Guillen se trasladd para Venezuela por
esta razon lo retiran del jardin.

Evidencia en carpeta de
historias sociales.
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ser socializados a padres,
madres y cuidadores, en
coherencia con los

planteamientos del sentido de
la educacion inicial y las
orientaciones técnicas
establecidas por la SDIS.

acciones
con los
transversales

7. Realizar
articuladas
profesionales
(psicologia, educacion
especial, nutricion y
enfermeria) para potenciar el
desarrollo integral de las nifas
y los nifios participantes de la
estrategia Entre Pares, en
garantia de sus derechos de
acuerdo a las orientaciones
técnicas establecidas por al
SDIS.

En el transcurso de este mes se continua
seguimiento a Ender Jose Nava Guillen se
retiro por traslado de ciudad, Deibys David
Meza Vargas la madre entrego los certificados
médicos, alan serna se encuentra en
seguimiento por violencia intrafamiliar.

Evidencia en carpeta de
pedagdgico

8. Apoyar en la gestion y

disposicion de  ambientes
pedagdgicos, enriquecidos,
adecuados, seguros y

protectores en coherencia con
los objetivos de la educacién
inicial, de manera continua y
dinamica, en el contexto de la
emergencia sanitaria por Covid
-19.

Teniendo presente los protocolos de
bioseguridad para ambientar el salén ya que
nos encontramos presencial ambientamos de
acuerdo a las experiencias pedagdgicas y que
sea diario para que realicen la limpieza
respectiva con sus protocolos pertinentes.

Evidencia en carpeta de
pedagdgico

9. Actualizar y registrar la
informacion de cada una de
las nifias y los nifios de
manera clara y veraz en los

En el trascurso de este mes se realizd revision
de las historias sociales evidenciando los
procesos, seguimientos, compromisos que los
padres habian realizado para entregar los
respectivos documentos como certificados

Evidencia en carpeta de
historias sociales
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instrumentos de registro y en
conformidad a las directrices
de la SDIS: datos de contacto,
asistencia y novedades
presentadas, las cuales deben

ser entregadas al/la
responsable de servicio de la
unidad operativa en los
formatos y tiempos

establecidos para tal fin.

médicos, realizando el seguimiento de los
mismos e indagando cuando y en qué fecha se
comprometieron a entregar los certificados, se
realizd visita domiciliario a la nifia Gabriela
mercado ya que la madre no respondia el
teléfono informan que ella se trasladd de
vivienda.

10. Apoyar al profesional de
nutricion y salubridad en la
realizacion de la toma de
medidas antropométricas de
las nifias y los nifios del nivel
asignado en los tiempos
establecidos por la entidad.

En el trascurso de este mes octubre no se
realizd la toma de medidas antropométricas en
el jardin infantil con los nifios y nifias.

Evidencia en carpeta del
componente pedagdgico y
correo.

11. Velar por el respeto a la
integridad fisica, psiquica e
intelectual y el ejercicio de los
derechos de los nifios y las
ninas; en virtud de o
establecido en el numeral 8
del articulo 41 de la ley 1098
de 2006, mediante Ia
implementacion de diversas
estrategias dirigidas a
fomentar la corresponsabilidad
en las familias, cuidadoras y
cuidadores.

Se entabla continuamente conversaciones con
los padres de familia indagando por su
integridad fisica, psiquica e intelectual y el
ejercicio de los derechos de los nifios y las
nifas, también observamos los nifios y las
nifas al ingreso del jardin infantil

12. Informar oportunamente
frente a cualquier situacion de
inobservancia, amenaza y/o
vulneracion de los derechos de

En el transcurso de este mes no se presentd
ninguna amenaza y/o vulneracion de derechos
en los nifios y ninas.
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las nifias y los nifos
participantes  del servicio,
activar la Ruta Administrativa
de Restablecimiento de
Derechos ante las autoridades
competentes conforme al
numeral 4 del Articulo 41 de la
Ley 1098 del 2006, la Circular
007 del 16 de febrero del
2021, Procedimiento Deber de
Denuncia, y demas
orientaciones emitidas por la
SDIS; y hacer seguimiento en
articulacion con el profesional
de psicologia, para garantizar
la  protecciéon vy el
restablecimiento de los
derechos de las nifias y los
nifos.

13. Implementar el
procedimiento de activacion
de la pdliza de accidentes
personales vigente, e informar
oportunamente  frente a
cualquier situacion de
accidentalidad presentada
durante la jornada de
permanencia de las nifias y los
ninos en el servicio en el
contexto de la emergencia
sanitaria por Covid - 19,
haciendo seguimiento
posterior al evento y apoyar el
registro oportuno en la base
de informacion de accidentes,
de acuerdo a las orientaciones
técnicas de la SDIS.

Tengo el conocimiento en el transcurso de este
mes no se activd la poliza de accidentes.

Evidencia en Ila historia
social de la nina
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14. Apoyar el registro,
seguimiento y cierre de las
novedades presentadas con
las nifias y los nifios, de
manera clara, descriptiva, con
circunstancias de  tiempo,
modo y lugar con la firma de
los padres, madres y/o
cuidadores de acuerdo a las
orientaciones técnicas de la
SDIS.

Tengo el conocimiento de la realizacién de las
novedades las cuales cambio la manera de
realizarlas no seran semanalmente se
realizaran en caso de una novedad o
seguimiento de nifio o nifia lo cual se esta
realizando., si un nifio o nifia lo requiere se
hace la respectiva novedad.

Evidencia fisica en Ia
carpeta historias sociales.

15. Apoyar la captura de ficha
SIRBE de manera oportuna,
adecuada y veraz conforme al
instructivo, permitiendo la
agilidad en los procesos de

inscripcion  y  matricula a
jardines infantiles,
garantizando la calidad del
dato de la informacién; asi

como, elaborar los conceptos
técnicos de la Ficha SIRBE
conforme a los instructivos y
orientaciones, en
cumplimiento a los criterios de
focalizacion, priorizacion,
ingreso, egreso y
restricciones, para el acceso,
permanencia y transicion de la
primera infancia, de acuerdo a
las orientaciones técnicas de la
SDIS.

Tengo el conocimiento de la realizacién de la
ficha sirbe basandome en el instructivo para
actualizado segun la resolucion 509 del 2021,
la inscripcion y las matricula, conozco los
conceptos técnicos de la ficha sirbe conforme a
los instructivos dando cumplimento a los
criterios de priorizacién para el ingreso del
jardin infantil en el transcurso de este mes si
realice el diligenciamiento.

Evidencia fisica en |Ia
carpeta historias sociales

16. Apoyar la actualizacion
constante de las historias
sociales de las nifias y los

Continuamente se comunica con los padres de
familia indagando si se presenta alguna
novedad o cambio de vivienda, numero

Evidencia fisica en |la
carpeta historias sociales
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nifios de acuerdo a o
estipulado en la legislacion
vigente, particularmente con
los procedimientos disefiados
por la Entidad en el marco del
Sistema Interno de Gestion
Documental, correspondencia
y archivo

telefénico en el transcurso de este mes no se
presentd en el transcurso de este mes se
cambio de residencia Gabriela Mercado.

17. Implementar vy hacer
seguimiento a las acciones
definidas en los procesos de
transiciones efectivas y
armonicas, en el marco de la
transformacion del servicio y
el contexto de la emergencia
sanitaria por Covid — 19, de
acuerdo a las orientaciones
establecidas por la SDIS.

Me encuentro en el nivel asignado es parvulos
1, este mes nos encontramos en varias
transiciones como el ingreso al jardin infantil,
se estd estabilizando el proceso de
contratacion ya llegaron las docentes los ninos
le altero el cambio de docentes y unificacion
con sus companferitos de otros niveles, el
cambio de diferentes habitos como son los
alimentos, utilizar el tapabocas, habito de
higiene, habitos de suefio, el estar con sus
pares, el horario algunos nifios tienen ruta, de
igual manera para las familias se unifico el
nivel parvulos 1 para garantizar un excelente
servicio.

Evidencia fisica en la
carpeta historias sociales

18. Guardar y custodiar con
absoluta reserva la
informaciéon que maneje o a la
que tenga acceso durante la
ejecucion del contrato,
evitando su destruccion o
utilizacion indebida; en caso
de cualquier dafo generado,
pérdida parcial o total de la
documentacion, debera
informar de manera inmediata
al apoyo de supervision vy
realizar la reconstruccion de
los documentos y/o
expedientes respectivos,

asi

En el transcurso de este mes el planeador,
fotos, el observador y documentos todos es
guardado y custodiado durante la ejecucion de
mi contrato.
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como las demas acciones
sefaladas en los
procedimientos definidos por
la SDIS y la normatividad legal
vigente.

19. Apoyar las actividades que
sean solicitadas por la SDIS en
el marco del cumplimiento de
su objeto contractual.

En el mes de octubre, cada componente se
ejecutd su respectivo plan de accion, lo puso
en ejecucion, de piga se realizd semana
proteccion bienestar reciclaton, dia de la
movilidad listado de chequeo, diagnostico de
agricutura urbana y cobertura vegetal de
talento humano se realizd celebracion de
cumpleaios, en nutricion y salubridad,
actividad protocolos de brotes cuento de
pablo, comité de seguridad alimentaria,
socializacion con las familias. Prevencion Era,
manejo de fiebre, entrega de paquete
alimentario, actividad fisica, pedagdgico se
entregd los informe trimestrales, se realizd las
olimpiadas de colores donde cada nivel
representaba un deporte tenis, baloncesto,
ciclismo. Taekwondo, bolos, equitacion en las
cuales se realizd revision de observadores,
planeacién en las cuales se realizaron entre las
experiencias pedagogicas, jornada liberada,
pedagdgica se realizd la presentacién de las
experiencias pedagdgicas de la localidad,
entrega de la teas, sala amiga protocolo de
extraccion de leche humana, capacitacion para
re acreditacién, en ambientes adecuados y
seguros se realizd el simulacro distrital de
evacuacion, actualizo la plataforma Sure,
inscripcion de simulacro distrital, se dio
cumplimiento al plan de accién de todos los
componentes ejecutados.

Evidencia en carpeta de
los diferentes
componentes
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20. Entregar al finalizar el | Tengo el conocimiento de entregar la
contrato, la sistematizacion de | sistematizacion de la experiencia pero este

la experiencia sobre los | MES NO se presento.

procesos desarrollados con el
grupo de nifias y nifios que
acompafa, acorde a las
orientaciones establecidas por
la SDIS. grupo de nifas y
ninos que acompana, acorde a
las orientaciones establecidas
por la SDIS..

21. Apoyar la promocidon y | Tengo el conocimiento de la promocion y

difusion de

mensajes | difusion de mensajes institucionales se envid,

institucionales de la SDIS, la | jornada de afiliacion para la poblacion
Subdireccién Local para la | venezolana, vacunacion para las mascotas.

Integracion  Social y la
Subdireccion de Infancia en el
marco de la garantia vy
desarrollo integral de la nifiez
y la adolescencia.

Id de pago  Pago 008
Obligado a facturar electronicamente S Mo

Nimeroe de factura 008

Fecha de emision  1/09/2022 8:44:00 PM (u7c-0500

Fecha de vencimiento
Valor neto

Valor total

Notas

Fecha de recepcién original

Niimero de radicacion
Descripcién
PLANILLA DE PAGO #8.pdf
BITACORA INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf

EVIDENCIAS INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf

24 dias de tiempo franscurrido (3o
3.258.000 COP Valor antes de IVA

3.259.000 COP

PAGO HONORARIO DEL MES DE AGOSTO 2022

22 dias de iempo raNSCUITIAO (1/10/2022 8:44.00 FM(UTC-05.00) Bogot, Lima, Quiis

008

Nombre del documento

PLANILLA DE PAGO #8.pdf

BITACORA INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf

EVIDENCIAS INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf
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Descargar Detalle
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PLANILLA DE PAGO #8.pdf PLANILLA DE PAGO #8.pdf

BITACORA INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf BITACORA INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf
EVIDENCIAS INFORME SEPTIEMBRE # 8.pdf EVIDENCIAS INFORME SEPTIEMBERE # 8.pdf
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Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Estado Enviado a la Entidad Estatal
Fecha de recepcion original  3/10/2022 12:00 AM
Fecha estimada de pago
Valor a pagar 3.259.000 COP
Compromiso presupuestal
Plan de recepcion
Descripcion Nombre del documento

No existen resuitados gue cumpian con los criterios de bisqueda especificados

FIRMA DEL CONTRATISTA

Sindy Liseth Caiceds Muwisy

SINDY LISETH CAICEDO MUNOZ
C.C. 53016507
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