DORA NINFA ORTIZ PEREZ
Administradora de Empresas
Contratista CPS 1369/22

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 1369 DE 2022

INFORME MENSUAL No: 8
PERIODO DEL
27/08/2022 - 26/09/2022

DORA NINFA ORTIZ PEREZ
C.C. 40.379.455. DE VILLAVICENCIO

VILLAVICENCIO 29 DE SEPTIEMBRE DE 2022

CONTRATO No 1369 — 2022



DORA NINFA ORTIZ PEREZ
Administradora de Empresas
Contratista CPS 1369/22

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION”.

A CONTINUACION, PRESENTO INFORME DE OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO 1369 DE 2022, en el marco del proyecto "DISENO IMPLEMENTACION
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TIC) Y SISTEMAS DE INFORMACION EN EL
DEPARTAMENTO DEL META", cuyo BPIN es: 2021005500198 de la gerencia de
infraestructura y sistemas de informacién.

1. Brindar apoyo a la gestién de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién
en los procesos de organizacion, control y sistematizacién de documentos internos
y externos generados con el objeto contractual.

En el periodo comprendido en el presente informe, brindé apoyo a la Gerencia de
Infraestructura y Sistemas de Informacién, en la organizacién y clasificacién de los
documentos internos y entrega con terminacion total de:
e Tipificacion de barreras al despliegue de redes de comunicaciones.
Andlisis de riesgos tecnoldgicos
Ampliacién de cobertura
Normatividad nacional, regional y municipal
Impacto ambiental
Apropiacién Tecnolégica
Propuestas y recomendaciones
Decretos Municipios del departamento del Meta

2. Participar en los eventos que requiera la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacién, relacionadas con el objeto contractual.



DORA NINFA ORTIZ PEREZ
~ Administradora de Empresas
Contratista CPS 1369/22

Participe en las siguientes capacitaciones:

v El dia 20 de septiembre de 2022, participe en la tercera Sesidén del Consejo
Departamental de Politica Social a realizar a las 2:00 p.m.  de forma virtual
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v El dia 23 de septiembre de 2022, participe en la reunién de la “MESA TECNICA DE
SEGURIDAD DIGITAL, GOBIERNO DIGITAL Y RACIONALIZACION DE TRAMITES”,
liderada por el secretario de Tecnologias y Sistemas de Informacion.
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ANEXO: Control de Asistencia.
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3. Realizar de manera oportuna la entrega del archivo tanto en fisico como en digital
de todos los documentos que con ocasion de su gestién se produzcan y se
garantice que estos reposen en el archivo de acuerdo con la Tabla de Retencién
documental de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién segtin los
cddigos 23000 y 23100 para su clasificacién y archivo.

v Con el apoyo brindado en el desarrollo de las actividades de la organizacién y

clasificacion del informe: lineamientos técnicos para el despliegue de infraestructura
de telecomunicaciones en el departamento del Meta, el cual este informe se elaboré
en el afo 2021, de acuerdo a lo anterior y mediante correo electrénico envié el dia 19
de septiembre de 2022, |a relacién de los documentos de la gestién donde se garantiza
que estos reposan en el archivo de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacién.
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4. Apoyar con el logro de los objetivos contractuales de los contratos y/o proyectos
que le sean designados por la gerencia de infraestructura y sistemas de
informacion.

El dia 01 de septiembre de 2022, me fue designado por el ingeniero RAFAEL
RICARDO MOROS TORRES gerente de infraestructura y sistemas de informacion, la
continuidad y apoyo de obtener el desarrollo de las actividades para un aumento de la
eficiencia e incorporar a la cultura de la mejora continua, por lo anterior me encuentro
recopilando informacién con las profesionales: JENNIFER CARDOZO Y LEILA
VILLARREAL como también participe en tercera Sesiondel Consejo
Departamental de Politica Social, y por ultimo se planted la continuidad de la
elaboracién de un plan de trabajo en equipo segtin acta N°30 dle 20/09/2022
con el fin de y de apoyar en los ambitos de: Participacion ciudadana y Mapa de riesgos
de ayudar a mejorar el nivel de servicio proporcionado a asegurar la entrega de
servicios consistentes, rentables y de calidad.
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5. Presentar informes de las reuniones y/o actas que se realizan para llevar a cabo

la adecuada ejecucion de contratos y/o proyectos que le sean designados por la
gerencia de infraestructura y sistemas de informacion.
Para el dia 20 de septiembre de 2022, nos reunimos con las profesionales: JENNIFER
CARDOZO VELASQUEZ y LEILA ROCIO VILLARREAL MEDINA, segln acta de reunién No
30 de 2022, el desarrollo de la reunion fue con el fin de plantear Ia continuidad de la
elaboracion de un plan de trabajo en equipo y apoyo de las siguientes actividades:

v Capturar, monitorear y evaluar los avances institucionales en la implementacién de las
politicas de desarrollo administrativo de la vigencia anterior al reporte. Disefiar el
procedimiento de servicios para la mesa de ayuda.

ANEXO ACTA.

6. Publicar en la plataforma del sistema electrénico para la contratacién publica
secop ll, los documentos soporte de los informes, y cuentas de cobro realizados
a més tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la elaboracién del
mismo. -

v Cargue los respectivos documentos de soporte a la plataforma de SECOP |l del

periodo No 7 del 27 de julio al 26 de agosto de 2022.
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7.

Enviar los respectivos documentos soporte al SIA observar mensualmente.



DORA NINFA ORTIZ PEREZ
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v Se enviaron los respectivos documentos soporte al SIA observa del periodo No 7
del 27 de JULIO al 26 de AGOSTO de 2022

139722, 11:15 Correo de Gobemacion del Meta - CUENTA DE COBRO Mo 7 CTO 1359 de 2022

CPS Herney Giovanny Estrada Velasquez <hestradav@meta.gov.co>

CUENTA DE COBRO N o 7 CTO 1369 de 2022

1 mensaje

CPS Herney Giovanny Estrada Velasquez <hestradav@meta.gov.co> 13 de septiembre de 2022, 11:15
Para: Sistema Integrado de Auditoria <siacbserva@meta.gov.co>, CPS Alveiro Jose Garcia Cortes <jgarciac@meta.gov.co>,
Gerencia de Infraestructura <gerenciatic@®meta.gov.co>

X Buen dia, adjunto envio soportes digitales de la cuenta de cabro No 7 del contrato 1369 de 2022, a nombre de DORA
ORTIZ, para el tramite correspondiente

HERNEY GIOVANNY ESTRADA VELASQUEZ
Administrador Financiero

Especialista En Contratacién Piblica

Secretaria de Tecnologias y Sistemas de Informacion TIC
Departamento del Meta

Contratista

Cra 33 No 3845 centro villavicencio

PBX {+)57 8 8818500 Ext 6101

Cel: 3103359583

Contratista

8. Las demas que le sean asignhadas por la Gerencia de infraestructura y sistemas de
informacién

e En este periodo no se me asignaron actividades por la gerencia de infraestructura y
Sistemas de Informacién con relacién al objeto contractual.

. Atentamente,

¥ de Villavicencio
al N°76948
Celular: 3138725905



