
 

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
GERENCIADEPARTAMENTAL COLEGIADALA GUAJIRA 

ANALISIS DEL SECTOR 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA No PROCESO GUJ-MC-010-2022 

 
 
ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, PRODUCTOS DE CAFETERIA, 
ELEMENTOS DE ASEO, BIOSEGURIDAD, FARMACIA Y PLASTICO DE MARCAS RECONOCIDAS Y DE BUENA CALIDAD PARA 
LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA LA GUAJIRA 

 
PLAZO: El plazo estimado de ejecución del contrato que resulte del presente proceso será de diez (10) días, a partir de la suscripción 
del acta de inicio, previa expedición del registro presupuestal y previa aprobación de la garantía. 

 
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: 

 
VEINTE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y UN MIL QUINIENTOS VEINTIDOS PESOS ($20´991.522) 
Contiene todos los impuestos de ley y gastos en que debe incurrir el oferente al presentar su oferta. 

 
El valor fue calculado con base en diversas cotizaciones presentadas, así como el valor del contrato suscrito durante esta vigencia 
para adquisición de varios bienes tal y como se describe en el análisis del mercado cuadro en Excel adjunto y según estudio de 
mercado realizado en la vigencia 2022 para el cual hace parte integral de los estudios previos. 

 
GENERALIDADES DEL MERCADO: 
Conociendo la necesidad de la Entidad, debemos conocer acerca del mercado de los elementos requeridos, el cual es 
uno de los sectores de mayor oferta en la ciudad dada la naturaleza de bienes a los cuales nos referimos en el presente 
proceso 

 
En el Municipio de Riohacha, el mercado Productos de cafetería, elementos de aseo, bioseguridad, papelería, plástico y 
farmacia, está siendo atendido por diversas empresas que se dedican a la comercialización de este tipo de bienes. 

 
ANÁLISIS DE LA DEMANDA 
La Entidad requiere la adquisición elementos de aseo, bioseguridad, cafetería y papelería, dados el número de 
funcionarios y la necesidad de un ambiente limpio y en óptimas condiciones que requiere la Gerencia Departamental de 



 

La Guajira, para el desarrollo de su labor, razón por la cual se adelanta el presente proceso de contratación. 
 

En tal sentido, dicha invitación está dirigida a empresas y/o personas naturales que comercialicen elementos de papelería, aseo y 
cafetería, por esta gerencia Departamental, las cuales se encargan de proveerlos servicios requeridos por la Entidad para el 
cumplimiento de los fines de la contratación, bajo una justa remuneración que ha sido pactada de acuerdo al estudio de mercado 
realizado previamente. 

 
De esta manera, se observa que en el sector Gobierno, se contrata la adquisición de estos elementos, por cuanto su fabricación, 
venta o distribución no corresponden al desarrollo propio de sus funciones, siendo vital en cambio, contar con estos implementos 
a efectos de cumplir con su deber misional. 

 

ANÁLISIS DE LA OFERTA: 
La invitación está dirigida a empresas y/o personas naturales que provean los servicios requeridos por la Entidad para el 
cumplimiento de los fines esenciales de la presente contratación, las cuales conforman un amplio sector a Nivel Nacional. 

 
Además, a Nivel Nacional y en nuestra región, existen empresas constituidas para prestar este tipo de bienes y servicios. 

 
Durante la elaboración del estudio de mercado, se identificaron las empresas: Papelería Maicao, papelería San José y papelería 
Tauro, las cuales no solo cumplen con reconocimiento local y amplia trayectoria, sino también que se encuentran dispuestas a 
suplir las necesidades de Entidades Públicas o privadas que requieran sus servicios. 

 
HISTORICO DE COMPRAS O ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES Y OTROS CONSUMIDORES DEL BIEN 
O SERVICIO 
Se puede decir que casi todas las empresas y/o entidades públicas, requieren este tipo de bienes y servicios. Consultando el SECOP 
se puede apreciar que la mayoría de las entidades públicas realizan procesos de compras para la contratación de este tipo de 
adquisiciones. 

 
Se revisaron las condiciones particulares que tienen objetos similares al presente proceso de contratación de entidades públicas 
del país, a través del SECOP (Colombia Compra Eficiente), con el propósito de poner en práctica las recomendaciones de buenas 



 

prácticas empresariales. 
 
Se realizó consulta en SIA observa encontrando que este año diversas gerencias de la Contraloría General de La República, han 
adelantado procesos tendientes a la compra de papelería útiles de escritorio y oficina y otros elementos, tal y como se detalla a 
continuación: 

 
 
 

 
VANEZA CRISTINA DAZA APONTE 
Contralora Provincial encargada de funciones de 
Gerente Departamental de La Guajira 
Proyectó: Leira Jimenez 
Revisó. Monica B. 


