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SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. SASI-IDPAC-003-2019

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015 INSTITUTO
DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL — IDPAC informa a todos los
interesados que a partir de la fecha podré ser consultado el proyecto de pliego de
condiciones para: “Contratar el suministro de elementos de papeleria, utiles de escritorio,
téner y cartuchos requeridos por el Instituto Distrital de la Participacién y Accién Comunal’.

NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD: La presente convocatoria es impulsada por el INSTITUTO
DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC ubicada en la calle 35 No. 5 - 35, /
barrié la merced en Bogota y teléfono de contacto 2417900 ext. 3145.

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA ATENCION A LOS INTERESADOS: Las posibles ‘
observaciones al proyecto de pliego de condiciones, asi como la informacion adicional que demanden Io:/
interesados en el proceso, seran tramitadas, a través del Sistema Electronico de Contratacion Publig
SECOPII.
OBJETO DEL PROCESO: “Contratar el suministro de elementos de papeleria, ttiles de escritorio, toner y //
cartuchos requeridos por el Instituto Distrital de la Participacién y Accién Comunal.”
La clasificacion de los bienes, servicios u obras objeto del Proceso de Contratacion, son cualquiera de las
siguientes clasificaciones:
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS ES EL SISTEMA DE CODIFICACION DE LAS NACIONES
UNIDAS
Segmentos Familias Clases
44000000 44100000 44103100
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
44000000 44100000 44103100
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
44000000 44120000 44122000
Equipos de oﬁqiqa, accesorios y Suministros de oficing Carpetas de archivo, carpetas y
suministros separadores
44000000 44120000 44121700
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Equipos de Oﬁ‘?"?a' Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Suministros _
44000000 44120000 44122100
Equipos deSOﬁ(?ma' Accesorios y Suministros de oficina Suministros de sujecion
uministros
44000000 44120000 44121600
Equipos de Oficina, Accesorios y - . - .
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio
43000000 43200000 43201800
Difusion de Tecnologias de Componentes para tecnologia de la
Informacion y informacion, difusién o Dispositivos de almacenamiento
Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 44121700
Equipos dcaSOﬁglqa, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
uministros
44000000 44120000 44121500
Equipos de Oﬁqpa, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de correo
Suministros
44000000 44110000 44111800
Equipos de Oficina, Accesorios y . . - - .
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo

5. MODALIDAD DE SELECCION: La modalidad de seleccion corresponde a la Seleccion Abreviada - Subasta
Inversa Presencial de que trata el literal a), numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con los articulos 2.2.1.1.2.1.1, 2.2.1.21.2.1 y ss. del Decreto 1082 de 2015. Lo anterior por
tratarse de un bien o servicio que por sus caracteristicas técnicas uniformes y la destinacion del mismV
permite que se adelante un proceso simplificado para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato seréd de DOCE (12) mese:/
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos legales d
ejecucion, es decir, la expedicidn del registro presupuestal y la aprobacién de pdlizas.

FECHA LIMITE PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS: En armonia con el cronograma del proceso, el

plazo limite para la presentacion de ofertas y entrega de documentos ante INSTITUTO DISTRITAL DE LA
PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC sera el estipulado en el cronograma el proceso en la
plataforma del Secop II.
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8. CUANTIA DEL PROCESO DE SELECCION: EL Valor del presupuesto oficial asignado es de TREINTA Y
TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS TRECE PESOS M/TE ($§
33.547.213) incluido IVA y todos los costos directos e indirectos que se deriven del contrato, asi com/
cualquier obligacién tributaria a que pudiera estar sujeto.

En todo caso para el presente proceso de seleccion, la adjudicacion se realizara al proponente que oferte el
menor valor incluido IVA (si ello hay lugar). El valor final del contrato correspondera a la diferencia entre el
presupuesto oficial asignado y el descuento ofrecido por el contratista en la subasta.

NOTA 1: De acuerdo a las necesidades de la entidad, el IDPAC podra solicitar el suministro de elementos
de papeleria, Utiles de escritorio, téner y cartuchos requeridos por el Instituto Distrital de la Participacion y
Accidon Comunal en general que NO estén contemplados en el listado de elementos o bienes. Para
establecer el valor, el supervisor del contrato realizar4 un estudio de mercado por medio de dos (2)
cotizaciones, en las cuales se debera detallar las especificaciones técnicas requeridas. El valor del mercado
sera aprobado por el supervisor del contrato, previo a este procedimiento se aplicara el porcentaje de
descuento ofrecido por el contratista en la audiencia de subasta, con la cual se hizo adjudicatario del
contrato.

NOTA 2: El proponente debera tener en cuenta que es un contrato de tracto sucesivo, es decir, se ejecuta a
medida que se van requiriendo el suministro de papeleria, utiles de escritorio, toner y cartuchos de
conformidad conl los valores unitarios fijos y precios establecidos en la oferta econémica del proponente,
aplicando el porcentaje de descuento ofrecido por el contratista en la audiencia de subasta, con el cual se
hizo adjudicatario del contrato.

9. ANALISIS DE ACUERDOS COMERCIALES: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de
2015, las entidades estatales deberan observar las obligaciones que en materia de Acuerdos Intemacionales y
Tratados de Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado Colombiano, para lo cual estableceran si la respectiva
contratacién a realizar se encuentra cobijada por los rmismos.

Realizado el analisis de la aplicabilidad de los acuerdos comerciales en los estudios previos que hacen parte
del presente proceso de seleccion el cual se hace aplicando el manual expedido por Colombia Compra
Eficiente, se concluye que el Proceso de Contratacion esté sujeto a los siguientes Acuerdos. Teniendo en
cuanta las reglas establecidas para ello, asi como el umbral de las MYPIMES.

Acuerdo Entidad Presupuesto del Proceso de | Excepcion Aplicable al | Proceso de Contratacion
Comercial incluida Contratacion superior al valor Proceso cubierto por el Acuerdo
del Acuerdo Comercial de Contratacion Comercial
Chile Si No Si No
4
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Alianza pacifico Si No Si No
Costa Rica Si No Si No
Triangulo del Norte: Si No Si No

Guatemala
Estados AELC Si No Si No
Unién Europea Si No Si No
CAN S| Si No Si

10. CONVOCATORIA SUSCEPTIBLE A SER LIMITADA A MIPYME: De conformidad con el articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado
a Mipymes teniendo en cuenta que el presupuesto oficial no supera los US$125.000, valor umbral exigido
para la limitacion, las Micro, pequefias y medianas empresas, podran manifestar su interés de limitar la
convocatoria a estas, mediante la presentacion su solicitud a través de la plataforma del SECOP |I.

Esta solicitud debera contener, ademas de la manifestacion de su interés en participar en el proceso, la de
cumplir con su condicion de Mipyme, lo cual se acreditara con la presentacion de una certificacion expedida
por el representante legal, revisor fiscal o contador, en la cual conste que tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la Ley 905 de 2004, con corte a 31 de diciembre de 2016. Ademés, deberan
presentar el certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente, para acreditar

que tienen una antigiiedad de por lo menos un afio, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.2, del Decreto
1082 de 2015.

Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacciéon de las condiciones
técnicas y econdmicas requeridas en el presente documento complemento del pliego de condiciones

Por lo anterior, los posibles interesados deberan enviaradn una comunicacién por escrito y debidamente
suscrita por el oferente (si es persona juridica debera suscribirla el representante legal) a través de la
plataforma del Secop Il en la seccidn de mensajes, para lo cual solamente seran tenidas en cuenta aquellas
manifestaciones que retinan los siguientes requisitos:

Manifestar de Manera expresa Limitar a MIPYMES el presente proceso de seleccion.

Haber sido enviadas en el tiempo sefialado en el Cronograma del Proceso.

Contener la identificacion del proceso de seleccion al que se refieren.

Presentar la manifestacion de interés de limitar la convocatoria a MIPYMES de acuerdo a la fecha
prevista en el cronograma del proceso de seleccion, acreditando su condicion a través de la presentacion
de una certificacion expedida por el contador publico o revisor fiscal, segin sea el caso, en la que se
sefiale tal condicién y su tamafio empresarial, Micro, Pequefia y Mediana empresa, de conformidad con
la Ley 905 de 2004, con corte a 31 de diciembre de 2016.
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5. Presentar el certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad que sea cornpetente para
acreditar que tienen una antigliedad de por lo menos un (1) afio y el domicilio en el que se encuentra.

6. Sera responsabilidad de su remitente el confirmar su efectivo recibo por parte del IDPAC por medio de la
plataforma Secop .

De presentarse éstas en uniones temporales o consorcios que quieran participar en este proceso de
seleccion deberan estar integrados Unicamente por MIPYMES y cumplir de manera individual los
requisitos minimos sefialados en el Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: Vencido el plazo, el IDPAC realizara el estudio de las solicitudes que se presenten. En el evento de no
recibirse solicitud de convocatoria limitada por un nimero igual o superior a tres (3) MIPYMES o de que las
presentadas no cumplan con los requisitos descritos, el IDPAC procedera a la apertura del proceso, previa
expedicion del acto administrativo correspondiente, por lo que podran participar todas las personas naturales y
juridicas, nacionales y extranjeras, los consorcios y/o uniones temporales y demas formas asociativas legalmente
constituidas, cuyo objeto social cubra las actividades necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso
de seleccion, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el
ordenamiento legal.

NOTA 2: Es irmportante aclarar que si una vez revisados los documentos por la Entidad, esta encuentra que no
cumplen con las exigencias que establece la norma para las MIPYMES, el proceso se abrira sin restriccion de
ninguna especie.

11. CONDICIONES DE PARTICIPACION

Para participar en el presente proceso de seleccidn, los proponentes deberan cumplir con las siguientes

condiciones:

a) Debera conocer el Pliego de Condiciones y las normas que regulan la contratacion de las entidades piiblicas
y en especial todos los aspectos que puedan influir en la elaboracion de su propuesta.

b) El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de
las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y
ACCION COMUNAL — IDPAC.

c) Los proponentes estan en la obligacion de actuar objetiva e imparcialmente; por lo que en todo momento
deberan primar los intereses de la Entidad; asegurando asi no incurrir en conflicto de intereses. En
consecuencia, los proponentes evitaran dar lugar a situaciones en que se pongan en conflicto con sus
obligaciones previas o vigentes, con respecto a las actividades que desarrollan o desarrollaran con terceros
en ejercicio de su actividad profesional y/o comercial, 0 con su futura participacién en el proceso de seleccién
0 en la ejecucion de otros contratos. Por lo anterior, el proponente al momento de presentar su propuesta,
deberé declarar que él, sus directivos y el equipo de trabajo, con el que se ejecutara el objeto contractual, no
se encuentra incurso en conflicto de intereses.
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Los proponentes deberan darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias indicadas en los pliegos
de condiciones, estudios previos anexos y el presente documento complementario del pliego, pues, estos
ultimos forman parte esencial del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento
fundamental para su interpretacion e integracién, pues contienen la voluntad de la administracion a la que se
someten los proponentes durante los procesos de seleccion y el oferente favorecido durante el mismo lapso
y, mas all, durante la vida del contrato.

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta, la manifestacién de cumplimiento de las
Condiciones y Especificaciones Técnicas, relacionadas en los Estudios previos y pliegos condiciones y
adendas si las hubiere, debidamente firmado por el Representante Legal. Cuando un numeral exija el
suministro de informacidn o documentos, estos deberan ser suministrados.

En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre el pliego de condiciones asi como los estudios
previos frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecerd lo establecido en los pliego de condiciones
como en los estudios previos.

Cuando exista diferencia entre los valores indicados en letras y en numeros se tendran en cuenta los
expresados en letras.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan al INSTITUTO DISTRITAL DE LA
PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC, para verificar toda la informacidn que en ella suministren.
En el proceso contractual podran participar aquellas personas Juridicas o Naturales que no se encuentren
incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 articulo 18 y demas normas
concordantes en general de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del art. 38 de la Ley 734/02 (Cddigo
Disciplinario Unico), en concordancia con el art. 60 de la Ley 610/00 y ley 1474 de 2011,

También podran participar las personas juridicas, consorcios y uniones temporales, tanto nacionales como
extranjeros que cuente con autorizacién para operar en Colombia.

Los proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales extranjeros, que deseen el tratamiento
de proponente nacional, deberan acreditar |a existencia de reciprocidad de que trata el articulo 20 de la ley 80
de 1993 en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

El proponente que se encuentra organizado en cooperativas y pre cooperativas de Trabajo Asociado, deberé
tener en cuenta y aplicar el Decreto 4588 de 2006.

m) Si una compafia del exterior no tiene establecida sucursal en Colombia debe acreditar un apoderado

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, celebrar y ejecutar el contrato,
asi como para representarla judicial y extrajudicialmente; en este caso deberan anexar a la oferta los
siguientes documentos:

e Eldocumento que acredite |a existencia de la firma y la personeria de sus representantes.

o El certificado de existencia y representacion legal de quien recibe el poder si se trata de una persona
juridica. :
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¢ El documento mediante el cual la compafia o persona natural le confiere poder o autorizacion a la que
recibe el poder o mandato. Si este documento se encuentra en idioma diferente al castellano, se debera
adjuntar su traduccién oficial.

Nota: Los documentos publicos otorgados en el extranjero deben venir legalizados de acuerdo con la
convericion de la apostilla o consularizacién.

n) Quienes no figuren en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 610 de 2000, asi como los que no figuren con antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.

o) Quienes se encuentren a Paz y Salvo por concepto de aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

p) Quienes no estén incursos en causal de disolucidn y/o liquidacion.
12. CRONOGRAMA:

El cronograma del proceso esté establecido en el pliego de condiciones electrénico en el Portal Colombia
Compra Eficiente Secop II, teniendo en cuenta la modalidad de seleccién corresponde a la de Seleccidn
Abreviada - Subasta Inversa Presencial de que trata el literal a), numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007, en concordancia con los articulos 2.2.1.2.1.2.1, 2.2.1.2.1.2.2 y ss. del Decreto 1082 de 2015 el lugar hora y
fecha de la audiencia de subasta es el siguiente:

- FECHA
ACTIVIDAD DESDE [ HASTA
Publicaci6n aviso de convocatoria 30 de abril 2019
Publicacion estudios previos y proyecto .
de pliego de condiciones 30 de abril 2013
Plazo para presgntar observa'CI.ones al 30 de abril 2019 08 de mayo de 2019
proyecto de pliego de condiciones

Plazo maximo para recibir solicitudes
para limitar la convocatoria a Mipyme
nacionales.

Respuesta observaciones al proyecto

Hasta el 09 de mayo de 2019

de pliego de condiciones

Hasta el 09 de mayo de 2019

Acto administrativo de apertura del

10 de mayo de 2019
proceso
‘0
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Publicacion pliego de condiciones

o 10 de mayo de 2019
definitivo
Plazo para presentar observaciones al
pliego de condiciones definitivo 10 de mayo de 2019 14 de mayo de 2019
Respuestas pliego de condiciones 15 de mayo de 2019
Fecha limite para expedir adendas 16 de mayo de 2019

Cierre y plazo maximo para entrega de
propuestas

20 de mayo de 2019 3; 00 pm

Apertura de sobres

20 de mayo de 2019 3: 10 pm

Informe de presentacion de ofertas

20 de mayo de 2019 3: 20 pm

Verificacion de requisitos habilitantes

Publicacion informe de verificacion
preliminar de requisitos habilitantes y
Traslado del informe de verificacion
preliminar y plazo para subsanar la
ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes requeridos
por la entidad.

20 de mayo de 2019 27 de mayo de 2019

27 de mayo de 2019 30 de mayo de 2019

Publicacion informe de verificacion y
evaluacion definitiva y respuestas a
observaciones Y CONSOLIDADO

30 de mayo de 2019

Periodo para observaciones

30 de mayo de 2019 04 de junio 2019

Presentacion del informe de evaluacion
definitiva al comité asesor de
contratacion

06 de junio 2019

Publicacion del documento de
respuesta a observaciones y
consolidado de la evaluacion

06 de junio 2019

Audiencia que decide sobre el proceso

07 de junio 2019 11: 00 am

Suscripcion del contrato y
cumplimiento de requisitos de

DENTRO DE LOS 3 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA

. : e FECHA DE ADJUDICACION
perfeccionamiento y ejecucion.
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13. FORMA DE CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: Para efectos de consulta, los
documentos asociados a la convocatoria seran dispuestos en el Sistema Electrénico de Contratacion Pblica
SECOP II.

14. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS: En aplicacion del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, INSTITUTO
DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL — IDPAC convoca a las veedurias ciudadanas
establecidas de conformidad con la Ley para que ejerzan control social sobre el presente proceso. Estas
podran desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y postcontractual del proceso,
realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren pertinentes, e interviniendo en las
audiencias que se convoquen durante su desarrollo, caso en el cual se les suministrara la informacion
requerida cuando ésta no se halle en el portal www.colombiacompra.gov.co 0 www.contratos.gov.co .

Dado en Bogot, a los 25/04/2019

Atentamente

HUGO ALBERTO CARRILLO GOMEZ

A
Proyectd: William Omar Cardenas—- Abogado Proceso de Gestién Contractual
Revisd:  Catalina Jiménez Sotomonte — Asesor Proceso de Gestion Contractual
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