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DOCUN!ENTACI()N PREVIA
CONTRATACION MEDIANTE: SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

]

Contratar el suministro de elementos de papeleria, (tiles de escritorio, toner y cartuchos requeridos por el Instituto /
Distrital de la Participacién y Accidon Comunal.

| 1. OBJETO: ™

|-2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

Mediante el Acuerdo Distrital No. 257 del 30 de noviembre de 2006 se transformé el Departamento Administrativo
de Accidn Comunal en el Instituto Distrital de la Participacién y Accién Comunal —|DPAC- con personeria juridica,
autoriomia administrativa y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital de Gobierno; asi mismo, en el
articulo 1° ibidem se establecié que el objeto del IDPAC es: *(...) garantizar el derecho a la participacion ciudadana
y propiciar el fortalecimiento de las organizaciones sociales, atendiendo las politicas, planes y programas que se
definan en estas materias {...)".

']. De otro lado y de conformidad con el Acuerdo 006 de 2007 mediante el cual se modifica el Acuerdo Nimero 002

‘ del 2 de enero de 2007 “Por el cual se determina el objeto estructura organizacional y las funciones del Instituto
Distrital de la Participacion y Accion Comunal y se dictan otras disposiciones” establece entre otras como funcién
de la Secretaria General “gg. Promover el desarrollo e implementacion de los programas y procesos técnicos y
tecnologicos de la entidad. {...) ¢. Establecer politicas y procedimientos en materia de contratacion, manejo de
recursos fisicos y financieros, que permitan el cumplimiento de la mision institucional. q. Asesorar a la Direccion en
la formulacion, desarrollo y ejecucion de planes, programas y politicas de adquisicién, manejo de inventanos,
almacén y servicios generales para el eficaz funcionamiento de la entidad. r. Establecer en coordinacion con las /
diferentes dependencias las necesidades anuales de insumos requeridos, formular y ejecutar el Plan Anual de
Compras. s. Coordinar la organizacion y manejo del Almacén e Inventarios de acuerdo con los procedimientos y
normas legales vigentes’.

Para el Instituto Distrital de la Participacion y Accidn Comunal es de gran importancia facilitar el acceso a las
tecnologias de la informacién y las comunicaciones por parte de cada una de las dependencias que hacen parte
de la entidad, asi como a los usuarios que acceden diariamente al Instituto. Lo que redunda en el adecuado
soporte técnico y tecnoldgico las labores administrativas y misionales. Asi mismo requiere contar con los
elementos necesarios para cumplir a cabalidad sus funciones misionales y administrativas, para lo cual, es
necesario dotar a las diferentes dependencias con papeleria y dtiles de escritorio que permitan la operacién y
desempefio de sus tareas diarias, asi como facilitar la labor que cada servidor debe cumplir dentro de la entidad.
En ese orden de ideas, debera contratar el suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, toner y
cartuchos requeridos por el Instituto.

Para el Instituto los recursos fisicos comportan la base material que soporta el funcionamiento de las distintas
actividades misionales y de apoyo que se desarrollan. En este sentido, contar con los insumos adecuados resulta
fundamental en el cumplimiento de funciones, metas programas y proyectos y a su vez permite ofrecer a los
usuarios externos € internos un servicio de calidad.

Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal
Sedes: Calle 35 # 5-35 | Avenida Calle 22 No. 68C — 51 - Conmutador: 241 7900 130
NIT. 900127054-9 www.participacionbogota.gov.co




GESTION CONTRACTUAL

Codigo: IDPAC-GC-FT-04
Versi6n: 02

Paginas 2 de 26

b BosoTbe. ESTUDIO PREVIO LICITACION Fecha: 611112015

ey PUBLICA
Accion Comunal

Las condiciones técnicas de los insumos requeridos y demas detalles e encuentran consignados en el Anexo 2.
Ficha Técnica, de los presentes estudios previos.

[I3. JUSTIFICACION:

|

La presente contratacion se fundamenta en las leyes 80 de 1993,1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas
normas vigentes y concordantes. El Acuerdo 257 del 30 de noviembre de 2006, expedido por el Concejo de
Bogota, mediante el cual se dictan normas basicas sobre la Estructura, Organizacién y Funcionamiento de los
Organismos y de las Entidades de Bogota, Distrito Capital y se expiden otras Disposiciones, en su articulo 53
establecio como objeto del INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL, garantizar el
derecho a la participacion ciudadana y propiciar el fortalecimiento de las organizaciones sociales, atendiendo las
politicas, planes y programas que se definan en estas materias. |

Seguin el Acuerdo 006 de 2007 mediante el cual se modifica el Acuerdo Nimero 002 del 2 de enero de 2007 “Por
el cual se determina el objeto estructura organizacional y las funciones del Instituto Distrital de la Participacion y
Accion Comunal y se dictan otras disposiciones” establece entre otras como funcion de la Secretaria General “gg.
Promover el desarrollo e implementacién de los programas y procesos técnicos y tecnolégicos de la entidad. {...)
c. Establecer politicas y procedimientos en materia de contratacion, manejo de recursos fisicos y financieros, que
permitan el cumplimiento de la misién institucional. q. Asesorar a la Direccion en la formulacion, desarrollo y
gjecucion de planes, programas y politicas de adquisicién, manejo de inventarios, almacén y servicios generales
para el eficaz funcionamiento de la entidad. r. Establecer en coordinacién con las diferentes dependencias las
necesidades anuales de insumos requeridos, formular y ejecutar el Plan Anual de Compras. s. Coordinar la
organizacion y manejo del Almacén e Inventarios de acuerdo con los procedimientos y normas legales vigentes”./

Para el cumplimiento de las anteriores funciones la entidad requiere adelantar un proceso de contratacion para el
suministro de elementos de papeleria, utiles de escritorio, toner y cartuchos requeridos por el Instituto. /’

[4. MODALIDAD DE SELECCION:

La modalidad de seleccién corresponde a la de Seleccién Abreviada - Subasta Inversa Presencial de que trata el
literal a), numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los articulos 2.2.1.1.2.1.1,
2.2.1.2.1.2.1 y ss del Decreto 1082 de 2015. Lo anterior por tratarse de un bien que por sus caracteristicas y la
destinacion del mismo, permite el empleo de la modalidad de Seleccién abreviada que en su generalidad,
corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del
objeto a‘contratar, las circunstancias de la contratacion o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse
procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. '

En este caso nos encontramos frente a la necesidad de adquirir bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion, ya que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos. Lo anterior de
conformidad con el sustento téchico emitido por la dependencia que requiere satisfacer la necesidad.

Téngase en cuenta que el empleo de la modalidad de seleccion propuesta garantiza el cumplimiento de los
elementos o principios fundamentales del proceso publico y abierto como son: la libre concurrencia, la igualdad de
los oferentes y la sujecion estricta al pliego de condiciones. La libre concurrencia permite el acceso al proceso
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Seleccion Abreviada - Subasta Inversa Presencial de todas las personas o sujetos de derecho, interesados en
contratar con el Estado, mediante la adecuada publicidad de los actos previos o del llamado a participar. Es un
principio relativo, no absoluto o irrestricto, porque el interés publico impone limitaciones.de concurrencia relativas,
entre otras, a la naturaleza del contrato y a la capacidad e idoneidad del oferente.

La igualdad de los participantes, presupuesto fundamental que garantiza la seleccion objetiva y desarrolla el
priricipio de transparencia que orienta la contratacion estatal, se traduce en la identidad de oportunidades
dispuesta para los sujetos interesados en contratar con la Administracion. Y la sujecion estricta al pliego de
condiciones es un principio fundamental del proceso de Seleccién Abreviada - Subasta Inversa Presencial, que
desarrolla la objetividad connatural a este procedimiento, en consideracion a que el pliego es fuente principal de
los derechos y obligaciones de la administracion y de los proponentes.

Ahora bien, segun lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un proceso de seleccion abreviada
para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacién, se tendra
como Unico factor de escogencia el menor precio, el cual se seleccionara mediante subasta inversa.

/
/

|: 5. ESTUDIO DE MERCADO PARA ESTIMAR EL VALOR DEL CONTRATO:

Para establecer los precios minimos se elabord estudio de mercado a través del cual, los posibles proveedores
presentaron a solicitud de la entidad, cotizaciones de los bienes requeridos.

Se dispone de un presupuesto oficial estimado hasta por la suma TREINTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS
CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS TRECE PESOS M/T E»/\(_S 33.547.213), soportado en e! analisis del
histérico de consumos de la entidad para el afio 2018. :

El estudio del mercado realizado por el IDPAC el cual se anexa al presente estudio previo. El valor del contrato
incluye todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demas tributos a que haya lugar.
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VALOR IPC $1.033.922,62
PRESUPUESTO 2019 $ 33.547.212,65
6. CLASIFICACION CODIGOS UNSPSC: ' | ]
Segmentos Farhilias Clases
44000000 44100000 44103100

Equipos de oficina accesorios y
suministros

Maquinaria suministros y
accesorios de oficina

Suministro para impresoras, fax y
fotocopiadora

44000000

44100000

44103100

Equipos de oficina accesorios y
suministros

Maquinaria suministros y
accesorios de oficina

Suministro para impresofas, fax y
fotocopiadora

44000000

44120000

44122000

Equipos de oficina, accesorios y

Surninistros de oficina

Carpetas de archivo, carpetas y

suministros” separadores
44000000 44120000 44121700
Equipos de Oficina, Accesorios y - ; _ .
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura
44000000 44120000 44122100
Equipos de Oficina, Accesorios y - . . __
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujecion
44000000 44120000 44121600
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Equipos de Oficina, Accesorios y

Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio
43000000 43200000 43201800
Difusion de Tecnologias de Componentes para tecnologia de
Informacion y la informacién, difusion o Dispositivos de almacenamiento
Telecomunicaciones telecomunicaciones :
44000000 44120000 44121700
Equipos deSOﬁglqa, Accesarios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
uministros
44000000 44120000 44121500
Equipos de Oficina, Accesorios y - . .
Suministros Suministros de oficina Suministros de correo /
44000000 44110000 44111800
Equipos de Oficina, Accesorios y . . . - Lo
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo

[ 7. FACTORES DE VERIFICACION Y EVALUACION:

7.1. FACTORES DE VERIFICACION

De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad juridica, la
experiencia minima, la capacidad financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaréan puntaje.
La entidad los verificara como HABILITADO o NO HABILITADO. Los proponentes interesados en la presente
convocatona deberan acreditar los requisitos de verificacion que a continuacion se describen:

7.1.1. CAPACIDAD JURIDICA
7.1.1.1. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP.

Teniendo en cuenta que en virtud de lo establecido en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 y en concordancia con
el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 se indica que “Las personas naturales y juridicas, nacionales o
extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las
Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP", los proponentes deberan allegar el Registro Unico de
proponentes vigente y en firme, expedido por la Camara de comercio con fecha de expedicion de treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Cuando el proponente sea consorcio 0 unién temporal, cada uno de sus integrantes debera anexar el documento
aqui descrito.
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El proponente debera acreditar en el Registro Unico de Proponentes en relacion a los bienes obras y servicios que
ofrecen a las entidades estatales en los siguientes cadigos:

Segmentos Familias Clases
_ 44000000 ‘ 44100000 44103100
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
- 44000000 44100000 ' 44103100
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
44000000 44120000 44122000
Equipos de oficina, accesorios y - L Carpetas de archivo, carpetas y
suministros Suministros de oficina separadores
44000000 T 4120000 44121700 | -
Equipos deSOﬁgiqa, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura /
uministros
44000000 44ﬁ 20000 44122100
Equipos deSOﬂ(?ir)a, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de sujecién
uministros
44000000 441 20000 o 44121600
Equipos de Oﬂgiqa, Accesarios ¥ Suministros de oficina Suministros de escritorio
Suministros _ ‘
43000000 | 43200000 ‘ 43201800
Difusién de Tecnologias de Componentes para tecnologia de
Informacién y ) la informacién, difusién o Dispositivos de almacenamiento
Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 _ 44121700
Equipos de 0ﬁ<_:ir)a, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Suministros
44000000 L 20000 | 442 500

—
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Equipos de Oficina, Accesorios y - . -
Suministros Suministros de oficina Suministros de correo
44000000 44110000 44111800 /
Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo '
_ Suministros y C aibuj

7.1.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera presentar la carta de presentacién de la propuesta, segln el modelo suministrado por el
IDPAC en el ANEXO FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA diligenciada en su totalidad y
suscrita en original por el representante legal del oferente, indicando su nombre, documento de identidad y demas /
datos requeridos en el formato.

APODERADOS. Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a
todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domiicilio permanente, para
efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural, en caso de consorcios 0 uniones temporales

El FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA adjunto a los pliegos de condiciones, es un
modelo que contiene todas Ias declaraciones que debe realizar el proponente.

Por lo tanto, el proponente podré transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que
presente el proponente, debera incluir todas las manifestaciones requeridas por el IDPAC.

7.1.1.3. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
el proponente que sea persona juridica debera entregar una certificacién de cumplimiento de sus obligaciones con
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y cualquier otro aporte parafiscal a que haya lugar!, para
lo cual debera tener en cuenta lo siguiente:

o El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinacion estatutaria, o por el representante legal
cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta en

1Segﬂn lo dispone el articulo 50 de la Ley 789 de 2004 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
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el ANEXO FORMATO CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES. PERSONA JURIDICA. FORMATO CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES - PERSONA NATURAL, segln sea su caso. 4

o El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el proponente ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

¢ Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acrtyd'(ar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion. :

¢ Se verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta, sin
perjuicio-de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se debera hacer de

_conformidad con lo establecido en el Decreto 2236 de1999 y las demés normas que lo regulen.

e En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al
dia en el cumplimiento del mismo.

e En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes cuando los mlsmos sean personas

juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma individual dicha certificacion expedida por el

Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segiin corresponda. /

En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al -

pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo.

Para proponente persona natural debera aportar recibo del Gltimo pago al Sistema de Seguridad Social en Salud,
el cual en todo caso deberé ser el del mes de la fecha de la presentacion de la propuesta. Si el proponente tiene
trabajadores a su cargo, deberéa anexar planilla de pago de los aportes a seguridad social, de cada uno de ellos.

- /

7.1.1.4. GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

El proponente deberad anexar a su propuesta, a favor de IDPAC con NIT. 900.127.054-9, una garantia que
ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el pliego de condiciones,
expedida por una compafiia aseguradora o por una entidad financiera, vigiladas por la Superintendencia
Financiera. En caso de requerirse la ampliacion de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantia
deberé ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por el IDPAC. / : N

La garantia debe ser tomada a nombre de! proponente, persona juridica o de la razén social que figura en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio 0 su equivalente, sin utilizar
sigla, a no ser que el certificado de la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podra
identificarse con la sigla.

Cuando se trate de proponente plural, deberd tomarse la garantia a nombre de todos y cada uno de los
integrantes con su respectivo porcentaje de participacion, teniendo en cuenta lo sefalado.

Para su constitucién debera tenerse en cuenta la siguiente informacién:

BENEFICIARIO: IDPAC NIT. 900.127.054-9
AFIANZADO: - EI proponente, Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado_de_Existencia y
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Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser
que el Certificado de la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podra
identificarse con la sigla).

- En el caso de proponentes plurales debe ser tomada a nombre del consorcio o unidn temporal

nombre de su representante.
- El /los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la autoridad competente.

VIGENCIA: TRES (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion. 4
CUANTIA: El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez por ciento (10%) del monto del presupuesto oficial. /
AMPARO: El texto de |a garantia debera indicar textualmente el nimero, afo y objeto del proceso. s
FIRMAS: La garantia debera encontrarse suscrita tanto por quien la expide como por quien la sdlicita. /

La Entidad hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta como indemnizaciéon por perjuicios, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no
-cubiertos por el valor de la misma, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3)/
meses:

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

w

De conformidad a lo establecido en el Articulo 5°de la ley 1882 del 15 de enero de 2018 por medio de la cual se
Modific el Paragrafo 1 e incluyo los paragrafos 3, 4 Y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 (...) La no entreqa”
de la garantia de seriedad junto con la propuesta no seré subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

7.1.1.5. ACREDITACION DE EXISTENCIA.

La certificacion de existencia y representacion legal debera facultar al representante para suscnbir el tipo de
transacciones de que se trata, de acuerdo con la cuantia establecida. Para el caso de consorcios o uniones
temporales debera especificarse en el documento de constitucion.

71.1.51. PARAPERSONA JURIDICA

El proponente persona juridica debera junto con su propuesta adjuntar en la plataforma del Secop Il - el Certificado
de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad competente, cuya
fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del
presente proceso de seleccion.

En caso de prorroga del plazo de la presente seleccion, este certificado tendra validez con la pimera fecha de
cierre. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad diferente a la
Camara de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedida
por |a autoridad competente, con una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a
la fecha de cierre de la seleccion.

Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal :
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El objeto social del proponente debera referirse o guardar relacién con el objeto y demas condiciones fijadas en el
pliego de condiciones.

Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera inferior a la del
plazo del contrato y un (1) afio mas de conformidad con el inciso 2 del Articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando el Representante Legal de la firma proponente, de conformidad con el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, tenga limitada su capacidad para licitar o contratar,
debera acompaniar la correspondiente autorizacion del érgano directivo de la sociedad, “autorizandolo para estos
fines". La misma condicion aplica para los que integren el consorcio, la unién temporal.

Cuando se actie en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion mediante documento legalmente
otorgado ante autoridad competente, con nota de presentacion personal.

En el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, todos los miembros deben acreditar
en su totalidad este requisito.

Cuando el proponente sea persona juridica sin &nimo de lucro, deberd presentar junto con su propuesta los
Estatutos de constitucion con sus correspondientes reformas vigentes. Lo anterior, en caso de ser necesario para
verificar informacion que no se pueda constatar con el certificado de existencia y representacién legal.

Asi mismo, el proponente persona juridica debera junto con su propuesta, adjuntar los documentos que se

relacionan a continuacién en la plataforma del Secopll:

» Fotocopia del documento de identidad del representante legal, de conformidad con las Leyes 757 de 2002, 999
de 2005 y el Decreto 4969 de 2009 de! Ministerio de! Interior.

o Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente
expedido por la Procuraduria General de la Nacion (De la persona juridica y de su representante legal).

o Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital (De su representante
legal).

o Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de Ia Nacién vigente para la persona
juridica y para el Representante Legal.

o Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal.

o Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas.

« Certificacién Mipymes: Si aplica y solo para efecto de los factores de desempate relacionados con la condicion
de Mipymes, el proponente debera anexar la certificacion expedida por el Representante Legal o por el Revisor
Fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamario empresarial
establecido de conformidad con Ia ley, atendiendo lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015.

El proponente ademas debera aportar con su oferta los siguientes documentos los cuales no constituyen requisitos
habilitantes:

Instituto Distrital de la Participacién y Acci6n Comunal
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El proponente ademas debera aportar con su oferta los siguientes documentos los cuales no constituyen requisitos /

Fotocopia de la certificacién bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente 0 de ahorros, dicho
documento debera indicar el nombre del titular, el nimero y tipo de cuenta y el nombre de la entidad financiera
y cuya fecha de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario.

Registro de Informacién Tributario

Registro Uniico Tributario

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas de origen extranjero, aquellas que no
hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a
través de sucursales. Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la
legislacion colombiana. Para su participacion deberan cumplir con los requisitos establecidos en las leyes y
normas aplicables.

71.1.5.2. PARA PERSONA NATURAL

En caso que el proponente sea persona natural, debera al momento de presentar su propuesta, adjuntar los
documentos que se relacionan a continuacién en la plataforma del Secop Il

Fotocopia del documento de identidad del proponente, de conformidad con las Leyes 757 de 2002, 999 de
2005 y el Decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior.

Fotocopia de la Libreta Militar si el proponente es hombre menor de 50 afios. En todo caso y de conformidad
con lo establecido en la Ley 1780 de 2016, existe la posibilidad de que baste con la acreditacién de la situacién
militar siempre que se cumplan con las condiciones y requisitos alli descritos.

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente
expedido por la Procuraduria General de la Nacion. '

Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personeria Distrital.

Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Nacion vigente.

Certificado de Antecedentes Judiciales.

Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas.

habilitantes:

Fotocopia de la certificacion bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros, dicho
documento debera indicar el nombre del titular, el nimero y tipo de cuenta y el nombre de la entidad financiera
y cuya fecha de expedicidn no podra ser superior a treinta (30) dias calendario.

Registro de Informacién Tributario
Registro Unico Tributario

Y,
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7.1.1.53. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, para lo cual
deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, conforme a lo sefialado
en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En ningun caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual
o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal, so pena del rechazo de su propuesta.

Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o union temporal con domicilio en el pais, cada uno de sus
integrantes debera allegar el correspondiente certificado de Registro Unico de Proponentes y acreditar en relacién
a los bienes obras y servicios que ofrecen a las entidades estatales en los siguientes codigos:

Segmentos

44103100
Equipos de oficina accesorios y Maguinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros . accesorios de oficina fotocopiadora
000 s M03100.
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
44122000

suministros

Equipos de oficina, accesorios y

Carpetas de archivo, carpetas y
separadores

S

Equipos de Oficina, Accesorios y

Suministros de oficina Instrumentos de escritura

Suministros '
44000000 - 122100
Equipos de Oficina, Accesorios y - . - -
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujecion
4400000(11 S e 441 20000 S f - »_ 441 21600
Equipos de Oﬁgir)a, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio
Suministros
o 43201800 s
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Difusidn de Tecnologias de Componentes para tecnologia de
Informacién y |la informacion, difusion o Dispositivos de almacenamiento
Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 44121700
Equipos de Oﬁgma, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Suministros
44000000 44120000 44121500
Equipos de Oﬂ‘?"?a' Accesorios y Suministros de oficina Suministros de correo
: Suministros
44000000 44110000 44111800
Equipos deSOﬂqr)a, Accesorios y Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo
uministros

No se realizara verificacion parcial de informacion, en consecuencia, cuando uno o mas de los miembros de la

figura asociativa incumplan con lo establecido en el pliego, el resultado de la verificacion para el proponente plural,
sera NO HABILITADO.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unidn temporal, se requiere:

1. Que hayan sido conformados antes de presentar la propuesta y que se acredite la existencia del
consorcio o de la unién temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucién suscrito
por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son personas juridicas, este documento debera estar
firmado por el/los representante(s) legal(es). Para tal efecto, se adjunta un modelo de documento de
constitucién de consorcio y un modelo de constitucidn de unién temporal.

Es facultativo para el proponente hacer o no uso del modelo que se aporta en este pliego de condiciones.
En todo caso, el proponente que se presente en cualquiera de estas formas debera presentar documento
de constitucién en el cual deberé indicar como minimo lo siguiente:

a) Silos proponentes desean participar como consorcio 0 como union temporal.

b) Las reglas béasicas que regulen las relaciones entre sus integrantes.

c) Si se trata de unién temporal deberan indicarse ademéas los términos y extension (actividades y
porcentaje) de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podré ser
modificado sin el consentimiento previo del IDPAC.

d) La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o unién temporal y quien
contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes
del consorcio o la unién temporal, el cual no podra ser reemplazado sin la autorizacién expresa y
escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.

2. Que el término de su duracion no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo el
presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes.
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3. Que se haya designado un representante, que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o unidon temporal. El representante legal debera contar con facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la union
temporal. El representante no podra ser remplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de
los integrantes que lo/la conforman. La aceptacion del representante debera constar con su firma en el
documento de constitucion del consorcio o de la unién temporal.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesanas para actuar en nombre del
consorcio y/o unién temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e
indirectamente con la elaboracion y presentacion de la propuesta y la celebracion y ejecucion del
contrato, en el caso que el IDPAC le adjudique el proceso. En especial tendré las facultades suficientes
para;

LY

Presentar la Propuesta.
Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.
Atender todos los posibles requerimientos que formule el IDPAC relacionados con la Propuesta.

Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracién
y presentacion de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.

e) Suscribir el contrato.

f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del Contrato,
dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la seleccion.

O O

(=}

71.1.54. PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberan adjuntar a la
misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su domicilio, expedido con méaximo un (1) mes de
anterioridad al cierre del presente proceso de seleccion y la sociedad debera tener una vigencia igual a la del plazo
del contrato y tres (3) afios més. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar su
existencia y representacién legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido
dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacion. En todo caso, esta informacion podra ser
certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos competentes de la sociedad en el caso en
que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de
actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para
suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacién de establecer sucursal en Colombia. En todo
caso, el oferente extrarjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la
legislacion de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y dem&s normas
concordantes.
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Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacién, a menos que sea
expresamente exigido por la ley. En relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455
del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobd la “Convencién sobre la abolicion del requisito de
legalizacién para documentos publicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero
de 2000, y suprimié la exigencia de legalizacién diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido
ejecutados en el teritorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del
Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segln lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular
AC/LG/641/2003 de fecha 24 de enero del 2003, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y

contemplados en la Convencién no requieren de la autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte
del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan
solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais que produjo el
documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplométicos o consulares y los
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos
documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y ss. del Cédigo General del
Proceso, 480 del codigo de comercio y la Resolucion 3269 del 14 de junio de 2016, esto e, certificacion consular
y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencién seguiran requiriendo de la
autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante Ia cancilleria colombiana.

Por dltimo, en caso de que por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o legalizados, el
proponente adjudicatario debera prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones Exteriores, para
dichos tramites y debera presentar estos documentos dentro de los tres (3) dias siguientes a la adjudicacién.

7.1.1.5.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y TARJETA PROFESIONAL - REVISOR
FISCAL

Los interesados y todos los integrantes de los consorcios o uriiones temporales, acompafiaran copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios 0 documentos equivalentes, tanto del contador como del
Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera, expedido por la Junta Central de Contadores vigente a la
fecha de cierre de la presente convocatona.

Para el caso de las propuestas presentadas por Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
debera allegar la misma documentacion y requisitos mencionados, segun corresponda

7.4.1.5.6. APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior de conformidad con lo previsto en
la Ley 455 de 1998 no se requerira el tramite de consularizacion sefialado en este numeral, siempre que provenga
de uno de los paises signatarios de la Convencion de la Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la ley 455 de 1998 en este caso solo
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sera exigible el apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma
y el titulo con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el
pais de origen.

7.1.2. CAPACIDAD FINANCIERA

Este requisito debe acreditarse mediante la presentacion del RUP vigente y en firme, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre.

FACTOR: ) FORMULA MARGEN SOLICITADO. .
Indice de Liquidez Activo corriente dividido por el pasivo corriente Mayor oigual 21,44 «
indice de Endeudamiento Pasivo total dividido por el activo total Menor o igual al 0,51 -
Razon de cobertura de intereses Utiidad operamonziarluc:;:gcsigisa por los gastos de Mayor o igual a 4,15

Notas:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1.1. del Decreto 1082 de 2015, “Las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion
convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de
forma taxativa en la ley".

Para efectos de evaluar la capacidad financiera se tendra en cuenta lo estipulado en el Manual para determinar y
verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion.

De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluara los indicadores de Capacidad Financiera de acuerdo con lo
consignado en el Registro Unico de Proponentes.

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con todos los indicadores financieros.

En concordancia con lo establecido en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
procesos de contratacion, para el calculo de los indicadores financieros de liquidez y razén de cobertura de
intereses, cuando el denominador sea cero (0), o indeterminado la entidad calificara la propuesta como HABIL.

Para el caso de Proponentes Plurales: Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o union temporal
con domicilio en el pais), cada uno de sus integrantes debera allegar el correspondiente certificado de Registro
Unico de Proponentes.

La capacidad financiera de los Proponentes Plurales, se calculara con base en la suma aritmética de los valores
correspondientes a los criterios que conforman el indicador de cada uno de los integrantes, en proporcion a su
participacién en la figura asociativa.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, para acreditar el cumplimiento de este requisito, deberan aportar los Estados
Financieros con corte al Gltimo periodo contable completo segun su pais de origen, traducido al espafiol y
expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la
Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte.
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Dicha informacion debera venir firmada por los responsables de su elaboracion, es decir, quien representa
legalmente a la compaiiia, el contador o su equivalente, segun la legislacion del pais del proponente y el auditor
externo en caso que sea evaluada por una firma auditora, con la acreditacién de una copia del documento que
autoriza el ejercicio profesional de los contadores o su documento equivalente en el pais de origen, expedida por
la autoridad competente con vigencia no superior a noventa (90) dias a la fecha de la presentamon de la
propuesta.

7.1.3. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Este requisito debe acreditarse mediante la presentacién del RUP vigente y en firme, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre.

El IDPAC verificara la informacion suministrada y verificara el cumplimiento de los siguientes indicadores
organizacionales:

EEMARGEN SOLICITADO?

Mayor o igual a 0,09

'MARGEN!SOLICITADO

Rentabilidad del Activo / Utilidad Operacuonal {Activo Total I Mayor o igual a 0,05

La capacidad organizacional para los Proponentes Plurales se calculara con base en la suma aritmética de los
valores correspondientes de los criterios que conforman el indicador, de cada uno de los integrantes, en
proporcidn a su participacion en la figura asociativa.

Para efectos de evaluar la capacidad organizacional se tendra en cuenta lo estipulado en el Manual para
determinar y. verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacién.

En todo caso, la capacidad de organizacion no podra ser inferior a la minima requerida en el presente numeral.

NOTA 1: Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de los indices de capacidad financiera y capacidad
organizacional, los cuéles seran verificados en el correspondiente Registro Unico de Proponentes RUP vigente y
en firme, expedido por la Camara de Comercio del domicilio respectivo. Para que un proponente quede habilitado
en el aspecto financiero, debera cumplir con todos los indices financieros anteriormente descrltos en caso
contrario quedara inhabilitado y en consecuencia incurrira en rechazo de la propuesta.

7.1.4. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

7.1.4.1. EXPERIENCIA

La Entidad requiere que el proponente acredite la experiencia en méaximo TRES (3) contratos ejecutados que se /

encuentren reportados en el RUP, identificados en los siguientes codigos UNSPSC y que sumados los valores
finales o cuantias de los mismos, sea igual 0 mayor al 100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad
expresado en SMLMV. Para el cumplimiento del requisito debe acreditar experiencia en la totalidad de los cdigos
relacionados.
Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal
Sedes: Calle 35 # 5-35 | Avenida Calle 22 No. 68C — 51 - Conmutador: 241 7900/ 30.
NIT. 900127054-9 www.participacionbogota.gov.co




GESTION CONTRACTUAL

deiéo: IDPAC-GC-FT-04

Version: 02
L Oin MAYOR Pégiﬁ?sl 18 de 26
’0E BOGOTA DC. ESTUDIO PREVIO LICITACION Fecha: 06/11/2015
coagmn o oot PUBLICA
Segméntos , o . Familias - " Clases
44000000 44100000 » 44103100
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
44000000 44100000 7441031.00
Equipos de oficina accesorios y Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax y
suministros accesorios de oficina fotocopiadora
44000000 | 44120000 44122000

Equipos de oficina, accesorios y Carpetas de archivo, carpetas y

Suministros de oficina

suministros separadores
44000000 | 44120000 | 44121700 '
Equipos de Oficina, Accesorios y - . _
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura
44000000 40000 | 44122100
. | Equipos de Oficina, Accesorios y . . . -
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujecion
44000000 | 44120000 [ an2te00
Equipos de Oficina, Accesorios y - . - .
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio
43000000 43200000 | 43201800
Difusién de Tecnologias de Componentes para tecnologia de )
Informacion y la informacién, difusién o Dispositivos de almacenamiento
Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 44121700
Equipos de Oficina, Accesorios y L . .
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura
44000000 1 44120000 44121500
Equipos de Oficina, Accesorios y - . -
Suministros Suministros de oficina Suministros de correo
44000000 | 44110000 44111800
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Equipos de Oficina, Accesorios . . . . -
e Suministros S Y1 Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo

Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o urién temporal con domicilio en el pais, cada uno de sus
integrantes debera allegar el correspondiente certificado de Registro Unico de Proponentes y acreditar la
experiencia de acuerdo al porcentaje de participacidn en el consorcio o unidn temporal.

Para efectos de lo anterior, la verificacidn de la Experiencia se realizara con base en la informacion reportada en el
RUP y que relacionen los proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE".

La Experiencia de los Proponentes Plurales se calculara con base en la sumatoria de las experiencias de cada uno
de los integrantes, en proporcion a su participacion en la figura asociativa.

Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios
o constituyentes.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE"
y la consagrada en el RUP, prevaleceré la informacién contenida en el RUP.

El IDPAC se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

Nota 1: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, acreditaran el cumplimiento de este requisito mediante la presentacion
de certificaciones de experiencia suscritas por el contratante o copia los contratos acompafiados de las actas de
liquidacién o su equivalente relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion y segin el grupo de
interés del proponente. En todo caso los documentos anexos deberan representar un valor igual 0 mayor al 100%
del presupuesto oficial asignado por la Entidad, expresado en SMMLV.

Las certificaciones o actas de liquidacién deben contener lo siguiente:

i. Nombre o razén social del contratante.

ii. Nornbre 0 razén social del contratista. /
iii. Objeto del contrato identificado.

iv. Namero del contrato.

v. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

En caso de que el proponente (personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia) presente mas de tres (3) certificaciones, el IDPAC
tomara las primeras presentadas que cumplan las condiciones establecidas en el inciso anterior, con el proposito
de habilitar al proponente. En todo caso, este requisito se podra acreditar con una sola certificacion o con una sola
copia del contrato acompafiada del acta de liquidacion o su equivalente, cuyo valor sea |gual 0 mayor al 100% del
presupuesto oficial asignado por la Entidad, expresado en SMMLV.

Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal
Sedes: Calle 35 # 5-35 | Avenida Calle 22 No. 68C — 51 - Conmutador: 241 7900/ 30
' NIT. 900127054-9 www.participacionbogota.gov.co




GESTION CONTRACTUAL

Cédigo: IDPAC-GC-FT-04
Versién: 02

Paginas 20 de 26

e BosoTBe. ESTUDIO PREVIO LICITACION Fecha: 0612015
o PUBLICA

7.1.4.2. VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES OFRECIDOS DE
ACUERDO CON LA FICHA TECNICA

La verificacién de las especificaciones tiene por objeto determinar si los bienes ofrecidos cumplen con los
requerimientos técnicos minimos exigidos en la respectiva FICHA TECNICA. De conformidad con lo enunciado el
proponente debera suscribir la respectiva CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

7.2. FACTORES DE PONDERACION

Conforme al numeral 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la
adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las
entidades estatales incluiran como (nico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.

-

Asi las cosas, sin consideracion a la cuantia del contrato a realizar, si el bien o servicio requerido por la entidad es
de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién, debera hacerse uso de procedimientos de subasta
inversa, compra por acuerdo marco de precios o adquisicion a través de bolsas de productos (Segun el ¢caso). En
las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun
utilizacion, se tendra como Unico criterio de evaluacion el precio.

Durante la subasta, se tendra como margen minimo de mejora de oferta el DOS POR CIENTO (2%) sobre la oferta
inicial de menor valor, la cual se establecera POR EL VALOR TOTAL DE LOS ITEMS CONJUNTAMENTE

. CONSIDERADOS. Los lances que no igualen o superen el margen indicado, no seran validos. En caso de que el
nuamero de los lances sea superior a dos, a partir del TERCER LANCE se tendra como margen minimo valido de
mejora de oferta, el CINCO POR CIENTO (5%) sobre el ULTIMO LANCE VALIDO, las que no igualen o superen el
margen indicado, no seran validos o aceptados.

CRITERIOS DE DESEMPATE (Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.9 y articulo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 9):

En desarrollo de lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015, para el caso en que al
finalizar la subasta inversa resultaren dos o méas proponentes empatados en el precio, se deberan aplicar los
siguientes criterios de desempate en su orden:

1. El contrato se adjudicara el proponente empatado que presenté la menor propuesta inicial.

2. Si una vez aplicada la regla anterior, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad de
condiciones con la de un proponente nacional, se preferira al nacional, salvo que se trate de un evento de
aplicacion de la reciprocidad de acuerdo con |a ley, en cuyo caso se aplicaran normalmente las demas reglas,
dandole trato nacional al proponente extranjero al cual se aplique la reciprocidad.

3. Siaplicando lo anterior persiste el empate, se preferira al oferente que haya acreditado la condicién de Mipyme
nacional, de conformidad con la definicion de Mipyme contenida en el Articulo 43 de la Ley 1450 de 2011,
modificatoria del Articulo 2° de la Ley 530 de 2000, teniendo en cuenta los rangos establecidos en dicha ley
(L.580/00), hasta tanto entren a regir las normas reglamentarias que profiera el Gobierno Nacional sobre la
materia.
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Para los proponentes que no estén en la obligacién de inscribirse en el RUP 0 que en el mismo no se
encuentre la clasificacion de tamafio empresarial, el proponente individual y todos y cada uno de los
integrantes de los Consorcios 0 Uniones Temporales, deberén anexar certificacion debidamente suscrita por la
persona natural o contador para las personas naturales y por el representante legal y revisor fiscal si la
persona juridica estd obligada a tenerlo, o el auditor o contador publico, en la cual acredite el tamafio
empresarial de acuerdo con la definicion legal y reglamentaria.

En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporal se preferira al proponente conformado Unicamente por
Mipymes nacionales.

El siguiente criterio aplica solo para los proponentes en donde uno o varios de los integrantes del Consorcio,
Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura no sea Mipyme, de lo contrario, es decir, si todos los
integrantes son Mipyme, del criterio No 2 se debe pasar al Criterio No 4.

4. Sino hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se encuentran consorcios 0
uniones temporales, en los que tenga participacién al menos una Mipyme, se preferira este proponente
teniendo en cuenta lo siguiente: :

Se preferira la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura siempre que:
(a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los otros miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

5. Si persiste el empate se daré aplicacion a lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, reglamentado
por el reglamento vigente, conforme al cual se preferira en igualdad de condiciones al proponente singular que
tenga vinculado laboralmente personal con limitaciones como minimo del 10% de sus empleados en némina y
contratados por lo menos con anterioridad a un afo.

Tal circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por la oficina de trabajo en la que ello conste,
de acuerdo con el articulo 5° de la citada disposicion. Igualmente debera certificar, en el ANEXO No. 1 - Carta
de Presentacion de la Propuesta, que mantendra a este personal por un lapso como minimo igual al de la
contratacion.

T st

6. Si subsiste aln el empate, se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas, para lo cual, en la
Audiencia de Adjudicacion, los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas escogeran
las balotas y se adjudicara a aquel que obtenga el nimero mayor.
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(8. IMPUTACION PRESUBUESTAL: i~ O r I 3
‘ CcODIGO COMPONENTE DEL
RUBRO PRESUPUESTAL NOMBRE DEL GASTO NOMBRE COMPONENTE VALOR SOLICITADO

PROYECTO ‘ DEL GASTO PARA CDP

' Productos metélicos

3-1-2-02-01-03-0002 | elaborados (excepto $616.000
maquinaria y equipo) :

Muebles; otros

3-1-2-02-01-02-0008 bienes $1.533.000
transportables n.c.p. ) _
3-1-2:02-01-02-0006 | Froductos de caucho $10.000.000

y plastico
Otros productos
quimicos; fibras
3-1-2-02-01-02-0005 | artificiales (o fibras $406.000
industriales hechas

por el hombre)
Magquinaria de
3-1-2-02-01-03-0005 | oficina, contabilidad $6.125.213
¢informatica
Pasta o pulpa, papel
y productos de

3-1-2-02-01-02-0002 papel; impresos y © $13.757.000
articulos
relacionados
Articulos textiles
3-1-2-02-01-01-0005 | (excepto prendas de $411.000
- vestir) '
Productos de
3-1-2-02-01-02-0001 madera, corcho, , $699.000
cesteria y esparteria | .
[9. META PROYECTO DEINVERSION:: i vo % £ s 1 5. |
N/A
[10. TIPO DE CONTRATO: - .& . - wwew .37 — |
Compraventa [
[11. PLAZO DE EJECUCION: /s . ) "oty ot o g - I

El 'plazo de ejecucion del contrato sera de DOCE (12) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos legales de ejecucion, es-decir, la expedicién del registro presupuestal y la
aprobacion de pélizas.
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[12. CUANTIA DEL PROCESO DE SELECCION:

|

El valor del presupuesto oficial asignado al proceso de seleccion es de TREINTA Y TRES MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS TRECE PESOS M/TE ($ 33.547.213), incluido IVA. El
valor del contrato incluye todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demas tributos a que haya
lugar.

/

[13. FORMA DE PAGO:

El IDPAC, pagara el valor del contrato de forma mensual segln los suministros realizados, previa presentacion de
la factura o cuenta de cobro y certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.”

El pago se realizara dentro de los 30 dias calendario previa entrega de documentos, con lo cual debera acreditar el
pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se harad mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal 0 el representante legal sino tiene revisor fiscal, y demas normas que lo modifiquen,
reglamentan o complementen y estara sujeto a la programacion y aprobacion del Programa Anual Mensualizado
de Caja — PAC. El pago se realizara a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el contratista
acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el contratista.

El IDPAC no reconocera pagos sobre pedidos o entregas de elementos que no hubieren sido previamente
requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato.

El precio incluye todos los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebracion, ejecucion y
liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos de
administracién, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y
prestacionales, desplazamientos, transporte, almacenamiento de materiales, herramientas y toda clase de equipos
necesarios, honorarios en actividades relacionadas con la ejecucién del contrato; la totalidad de tributos originados
por la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato; las deducciones a que haya lugar; y, en general, todos los
costos y gastos en los que deba incurrir el Contratista para la cumplida ejecucion del contrato.

EL IDPAC no reconocera, por consiguiente, reajuste alguno realizado por el Contratista en relacion con los costos,
gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la ejecucién del contrato y que fueron previsibles al
momento de la presentacion de la propuesta.

/

/

| 14. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las estrictamente legales, el contratista tendra que cumplir las siguientes obligaciones:

1. Suministrar al IDPAC los elementos de papeleria y utiles de escritorio y demas insumos requeridos, de
conformidad con lo establecido en el estudio previo, la propuesta econdmiica y el contrato.
2. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucion
del contrato.
- Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta IDPAC, a través del supervisor.
4. Entregar los elementos y (tiles solicitados en el lugar dispuesto por el supervisor.

ied
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10.
1.

12,

13.
14.

15.

16.

17,
18,
19,

20,

21,

Los materiales o elementos solicitados deben cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la
Entidad y ser entregados dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha en que se efectlo el pedido.

El contratista debera garantizar durante la ejecucién del contrato la existencia de los elementos descritos en
cada uno de los items solicitados, asi como los valores ofertados.

Durante el suministro de los productos el supervisor designado para recibir los materiales los revisara,
inspeccionara y verificard que cumplan con las especificaciones técnicas y elaborara el acta de recibo a
satisfaccion y/o aceptacién, de lo contrario se devolveran al contratista para que sean cambiados en un
término no superior a un (01) dia habil.

En caso de requerirse algln item de forma prioritaria, el contratista debera atender el requerimiento dentro de
las dos (02) horas siguientes a la solicitud elevada por el IDPAC, a través del supervisor del contrato.
Entregar productos originales, nuevos, no remanufacturados, ni repotenciados, de primera calidad de
acuerdo con el articulo 4° numeral 5° de la ley 80 de 1993. '
En caso que presenten fallas en los téner suministrados durante el tiempo de la garantia, el contratista.
debera cambiarlo dentro de la veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud del IDPAC.

La fecha de caducidad de los suministros debe tener un margen minimo a un afio al momento de la entrega
de los mismos

En caso que el Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal requiera otros suministros diferentes a
los que se encuentran en la lista de suministros, el contratista debera entregarlos de acuerdo con los precios
del mercado, previa aprobacién del supervisor contractual.

Con la entrega de elementos tales como téner se debera proveer garantia minima de seis meses.

Toda entrega de los bienes objeto del contrato debera soportarse con la presentacién de la respectiva factura
o remision, en cuyo contenido se debe discriminar la relacion de los bienes suministrados con el respectivo
valor, el cual seré concordante con el precio ofrecido en la propuesta y contrato respectivo.

Los suministros deben contar segun su tipo con caracteristicas ecologicas y no contener compuestos toxicos
o potencialmente peligrosos, para el embalaje y empaque de los productos procurar usar materiales que
sean potencialmente reciclables.

Si en la prestacién de sus servicios llegaran a generar residuos, de acuerdo a sus caracteristicas se
compromete a realizar adecuado manejo de los mismos y en caso de generar residuos o desechos
peligrosos, conforme a lo dispuesto en los Decretos 4741 de 2005 y 1076 de 2015 debera garantizar la
gestion y manejo integral de los mismos, para posteriormente suministrar al IDPAC los certificados de
aprovechamiento, tratamiento o disposicién final que emitan los respectivos receptores.

Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos laborales) para
cada uno de los respectivos desembolsos o acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de
la ley 789 de 2002. ' ‘ ' o
Asistir a las reuniones definidas por el Supervisor del Contrato.

Informar de forma inmediata al supervisor contractual, cualquier hecho o circunstancia que pueda incidir en la
oportuna ejecucidn del contrato; proponer y ejecutar las medidas preventivas y correctivas necesarias.
Acreditar el pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos laborales) para cada uno de los
respectivos desembolsos o acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de
2002.

Las demés que se requirieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL IDPAC:
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1. Solicitar el certificado de Registro Presupuestal una vez suscrita por el ordenador del gasto la comunicacion
de aceptacion de la oferta, la cual junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado.

2. Aprobar la garantia Gnica que en debida forma constituya EL CONTRATISTA, cuando sea exigida por la
Entidad.

3. FEfectuar los pagos estipulados en el contrato en la forma y oportunidad previstas en el mismo.

4, Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecucion y
demas condiciones establecidas.

5.  Prestar toda la colaboracion necesaria para la debida ejecucion del contrato.

6.  Suministrar al CONTRATISTA la informacion requerida para el desarrollo del objeto contractual. (Vigilar el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del contrato.

| 16. SUPERVISION: |

EL IDPAC controlara el cumplimiento del presente contrato a través del Profesional Universitario (E) 219-02 del
Almacén del IDPAC, quien ejercera la supervision de acuerdo a la ley y de conformidad con lo dispuesto en el
presente contrato y deméas normas internas expedidas para el efecto por EL IDPAC. En todo caso, el ordenador
del gasto podra modificar unilateraimente la designacion de supervisor, para lo cual comunicara por escrito al
supervisor designado, con copia al contratista y a la Oficina Asesora Juridica.

[17. ACUERDOS INTERNACIONALES ‘ |

A . Presupuesto del Proceso de | Excepcion Aplicable al | Proceso de Contratacion
cuerdo Entidad . . A
Comercial incluida Contratacion superior al.valor Proceso . cubierto por eI.Acuerdo
del Acuerdo Comercial de Contratacion Comercial
Chile Si No Si No
Alianza pacifico Si No Si No
Costa Rica Si No Si No
Triangulo del Norte: Guatemala Si No Si No
Estados AELC Si No Si No
Unidn Europea Si No Si No
CAN Sl Si No Si

18. RIESGOS DEL CONTRATO Y AMPAROS MINIMOS: |

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, las siguientes son las garantias que se exigiran al
contratista, las cuales deberan cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes:

GARANTIA VALOR O PORCENTAJE MINIMO VIGENCIA MINIMA
Cumplimiento 10% Por el plazo de ejecucién det contrato y (6) meses mas.
Calidad de los bienes 10% Por el plazo de ejecucion del contrato y (6) meses mas

18. FECHA DE LA PRESENTE SOLICITUD:
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FIRMA

£

NOMBRE

HUGO AL?/ERT?{»CA#{ILLO GOMEZ

CARGO

S_ECRET/(RIO éENE/ﬁAL

Anexo: Matriz de Riesgo
Ficha técnica
Estudio del Sector
Estudio de Mercado

Proyecté:  Edgar Alfonso Chinome Soto
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