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PROGCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO GTH-F-110 LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE r;n_Es”inc:lfm
NATURAL D JURIDICA

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: mm.mnmm*m |

DE SERVICIOS CON PERSONA

bireccion cenemaL /Resionaycenro oe rormacon: (SO V& Co\Cn A N0 %Qméfﬁhai
"‘"‘ﬂ_ REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL

51 | NO | N.A. | OBSERVACIONES

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORZACION

Aprobacion del Plan Anual de Adgulsiclones- Verificar-

Certificado disponibilidad presupuestal

Estudio previos, andlisis del sector v Anexo 3

Certificacion de inexistencia de personal de planta, expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro seglin corresponda

Autorizacion para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Reglonal/Subdirector de Centro segin corresponda

X2

Autorizacion contratacion de prestacién de servicios personales expedido por Director Regional y Aplica solamente para los Cantros de Formacién

OFERTA Y SOPORTES

Formato GTH-F-109, Oferta del contratista firmada, radicada en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro.

Jan Unico de Hoja de Vida {funcién publica), impresa desde el usuario del SIGEP del ¥der de este aplicativo del drea.

Fotocopia cédula de ciudadan(a legible y en archivo PDF.
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Fotocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo): Legible y ampliada al 150%

Fotocopia Libreta Militar {Menores de 50 afios) legible y ampliada al 150%.

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés. (Formaw®y cargue en Funcién Phblica)
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Certificado Existencia y Representacion Legal (Para personas juridicas)
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{ Documentos que demuestren la exclusividad (aplica para proveedor exclusivo, persona juddica)
4

Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones de estudio)

contadores los podemos verificar por pdgina web- dicha validacidn deberd ser concordante en la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP Nota
| 2. cuando los estudios son realizados en el exterior los mismaos DEBEN ser presentarios con homologacion por parte del Ministerio de Educacién).

| {Nota 1. El Ares debe validar la autenticidad de los titulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros r{

Documentos de Experiencia (las certificaciones deben contener como minimo: a) nombre, razén social y nimero de contacto b) tiempo de

servicio fecha de ingreso y egreso c) relacién de las funciones desempefiadas y sus periodos. d) las anteriores certificaciones deben venir
icad, wdhmwnmw:rmmmmrﬁm

Fotocopia del RUT Nota: con fecha de actualizacién minimo en FEBRERO de 2013
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[ |rotocopia el 1 tsolo en Bogots 0.C Nota:actulzacén mirimo en FEBRERO de 2013
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C 5n de afiliacion como independiente a Pensién

Copla tarjeta profesional para las profesiones reguladas

Centificado antecedentes disciplinarios del consejo o colegio que regule la profesién.

cado de antecedentes disciplinarios ( Procuraduria ) Lo debe consultar ls Entidad,
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