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7/\? GTH-F 110

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

NTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA

FORMATO GTH-F-110. L 'ISTﬂu DE CH[ QUEO Vf RIF ILﬂLIDH UDEUM[
NATURAL O JURIDICA

Fecha REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORRACION

Aprobacién del Plan Anual de Adquisiciones- Verificar-

Certificado disponibilidad presupuestal
Estudio previos, andlisis del sector y Anexo 3

Certificacién de Inexistencia de personal de planta, expedido por Secretaria General/Director Reglonal/Subdirector de Centro seg(n corresponda

ral/Director Regional/Subdirector de Centro segln corresponda
v Aplica solamente para los Centros de Formacion K

> RPN

Autorizackin para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria Gene

Autorizacion contratacién de prestacién de servicios personales expedido por Director Regional
OFERTA Y SOPORTES

e
Formato GTH-F-108, Oferta del contratista firmada, radicada en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro.

-
Formato Unico de Moja de Vida (funcién publica), impresa desde el usuario del SIGEP del Tder de este aplicativo del drea.

Rl B

Fotocopia cédula de cludadania legible y en archivo PDF.

Fatocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo): Legible y ampliada al 150%

Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 afios) legible y ampliada al 150%. __‘!
X

4

mm de 'Hlll'lll‘- y Rentas y Registro de Conflicto de Interés. (Forma@y cargue en Funcién Publica)

m m y Representacién Legal (Para personas jurddicas)
1
w gue demuestren |a exclusividad (aplica para proveedor exclusivo, persona juridica) ,

— L -
[ Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones de estudio)

|
|
1
S &

Notz 1. El Ares debe validar la autenticidad de los ttulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros y
mummrmmmbﬂm validacién deberd ser concordante an la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP Nota
2. cuando los estudios son rultndﬂtenllu:tnﬂﬂrmmmmDEBEHmertnﬁﬂmmnhomhpddnpurmddMinMdeMnL

| Documentos de E:prlen:h ﬂu certificaciones deben contener como minimo: a) nombre, razén social y nimero de contacto b) tiempo de
:ui:luﬁduﬁﬂmrmc}mhdﬂnduh:fundnnudmmpuﬁﬂnv:m periodos. d) las anteriores certificaciones deben venir X
mWﬂﬂmwmmEudehwﬁdnrhaunnﬂddﬂ por el drea.

Fotocopia del RUT Nota: con fecha de actualizacién minimo en FEBRERO de 2013

st s : r 1%

M;nphddﬂf {solo en Bogotd D.C.) Nota: mm&n minimo en FEBRERO de 2013
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4o de antecedentes fiscales ( Contraloria ) Lo debe consyltar ja Entidad.
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