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CONDICIONES DE CONTRATACION -SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
RECONOCEDOR INTEGRAL

GESTION CATASTRAL

1. JUSTIFICACION

El Instituto Geografico Agustin Codazzi -IGAC- de acuerdo con el articulo 3ro del decreto 846 de
2021 tiene como objetivo principal la elaboracion y actualizacion del mapa oficial de la Republica
de Colombia, ejercer como maxima autoridad catastral nacional, formular y ejecutar politicas y
planes del Gobierno Nacional en materia de cartografia, agrologia, catastro, geodesia y geografia,
mediante la produccién, analisis y divulgacion de informacion con el fin de apoyar los procesos
de planificacion y ordenamiento territorial.

La Direccion General del Instituto para dar cumplimiento a estas funciones institucionales, se
apoya en las Direcciones Territoriales para el desarrollo de los diferentes procesos de orden
misional como de apoyo, lo anterior, en desarrollo de las funciones asignadas a la Direccion
Territorial se requiere la contratacion de una persona para realizar actividades de prestacién de
servicios personales de reconocimiento predial urbano y rural para la atencion de tramites en los
procesos catastrales de la direccion territorial Cérdoba y teniendo en cuenta que no existe el
personal de planta suficiente para desarrollar estas tareas

Como puede observarse una de las principales funciones de las Direcciones Territoriales radica
en la responsabilidad de realizar actividades de clasificacién, depuracién y radicacion de
peticiones dentro del proceso de conservacion catastral de los municipios adscritos a la direccién
territorial Cordoba. La contratacion tanto de las areas misionales como de apoyo requiere de
personal para realizar las actividades enunciadas como quiera que el personal de planta asignado
a esta dependencia es insuficiente para el cumplimiento de dichas labores dado el alto volumen
de tramites catastrales solicitados por los diferentes usuarios de esta territorial siendo necesario
garantizar la prestacion del servicio en la ejecucion de los diferentes proyectos a cargo de la
entidad.

SE REQUIERE UN (1) CONTRATISTA.

VALOR DEL PROCESO CONTRACTUAL:

LA SUMA DE $4.184.700, POSICION CATALOGO DE GASTO C-0404-1003-2-0-0404004-02
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE INFORMACION CATASTRAL -
ACTUALIZACION Y GESTION CATASTRAL NACIONAL, CDP No. 5322 DEL 10-11-2022

CADA CONTRATO TIENE UN VALOR DE: $4.184.700, POR CONCEPTO DE HONORARIOS.
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TERMINO DE EJECUCION:

POR UN (1) MES Y NUEVE (9) DIAS, EN TODO CASO NO PODRA EXCEDER DEL 30 DE
DICIEMBRE DE 2022.

LUGAR DE EJECUCION: DIRECCION TERRITORIAL CORDOBA

OBJETO

prestacion de servicios personales para realizar actividades de reconocimiento predial urbano y
rural para la atencién de tramites en los procesos catastrales de la direccion territorial Cérdoba

OBLIGACIONES DE LA CONTRATACION

1.

9.

ESTUDIAR, CLASIFICAR Y EJECUTAR DE MANERA INTEGRAL LOS
TRAMITES DE TERRENO QUE LE SEAN ASIGNADAS, CONFORME A LAS
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CATASTRALES, ELABORANDO LA
RESPECTIVA RESOLUCION

CUMPLIR CON EL RENDIMIENTO DIARIO DE CINCO (5) MUTACIONES DE
TERRENO. PARA EL CALCULO DE RENDIMIENTO SOLO SE TENDRA EN
CUENTA LAS MUTACIONES TRAMITADAS DE TERRENO, AUNQUE DEBERA
REALIZAR LAS MUTACIONES DE OFICINA QUE REQUIERA EL TRAMITE DE
LA SOLICITUD.

PARA EFECTUAR EL PAGO DE HONORARIOS MENSUALES SERA REQUISITO
EL CUMPLIMIENTO DEL RENDIMIENTO DE TERRENO PACTADO.

REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS
ZONAS URBANAY RURAL QUE LE SEAN ASIGNADOS.

RECOPILAR Y VERIFICAR EN TERRENO LOS DOCUMENTOS NECESARIOS
PARA EFECTUAR EL TRAMITE (DOCUMENTO DE IDENTIDAD,
PROPIETARIOS, TiTULOS DE DOMINIO Y FOLIOS DE MATRICULA
INMOBILIARIA)

TOMAR LAS FOTOGRAFIAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES,
CONFORME A LOS MANUALES Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES.
REGISTRAR LA INFORMACION PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR
EL IGAC (FICHA PREDIAL O APLICATIVO PARA DISPOSITIVO MOVIL).
DIGITALIZAR EN LA BASE GRAFICA CATASTRAL OFICIAL EL TERRENO Y
CONSTRUCCION ACTUALIZADOS, DE ACUERDO CON NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, GARANTIZANDO LA INTEGRALIDAD
ENTRE LA INFORMACION GRAFICA, ALFANUMERICA CATASTRAL Y
REGISTRAL.

PROYECTAR Y GRABAR LAS RESOLUCIONES RESULTANTES DEL TRAMITE
EN EL SNC.

10. PROYECTAR DENTRO DE LOS TERMINOS DE LEY, RESPUESTA A LOS
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

OFICIOS, CONSULTAS Y PETICIONES DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN
ASIGNADOS.

CONOCER Y APLICAR LO ESTABLECIDO EN LOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTADOS (MANUALES, INSTRUCTIVOS, METODOLOGIAS, GUIAS),
AL IGUAL QUE CONOCER Y DILIGENCIAR LOS FORMATOS OFICIALIZADOS
POR LA ENTIDAD PARA EL CUMPLIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y
COMO GARANTIAPARAEL IGAC DE LAEFICAZ PLANIFICACION, OPERACION
Y CONTROL DE LOS PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRADO.
EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (PDA, TABLET,
CELULAR, CINTA METRICA Y TRANSPORTE, ETC) E INSUMOS NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA SU DESARROLLO QUE GARANTICEN OPTIMOS
RESULTADOS. LOS HONORARIOS ARECONOCER INCLUYEN EL COSTO DEL
TRANSPORTE PARA EFECTUAR EL TRAMITE.

GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA RADICADA
POR SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA.

ORIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA
INFORMACION CATASTRAL REQUERIDA, DE LOS TRAMITES QUE LE SEAN
ASIGNADOS.

ENTREGAR INFORMES DE VISITA DE TERRENO POR CADA TRAMITE
ASIGNADO EN CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASi COMO EL
INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL
TERMINO DE EJECUCION DEL MISMO.

CUMPLIR CON LOS RENDIMIENTOS Y PLAZOS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION TERRITORIAL, LA ENTREGA DE LOS TRABAJOS ASIGNADOS Y
CON LA CALIDAD REQUERIDA.

ASUMIR EL VALOR DEL TRANSPORTE A LOS PREDIOS QUE REQUIEREN
INSPECCION DE TERRENO DENTRO DEL PROCESO DE CONSERVACION
CATASTRAL. Y SUMINISTRAR DEL DISPOSITIVO DE CAPTURA REQUERIDO
PARA LA TOMA DE INFORMACION EN CAMPO (PDA, CELULAR, ETC).

REPORTAR TODOS LOS TRAMITES ASIGNADOS PARA SU REVISION Y

APROBACION A TRAVES DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO IMPLEMENTADO
EN LATERRITORIAL

REPORTES MENSUALES A ENTREGAR

EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE
EJECUCION DEL CONTRATO, ASI COMO EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
DESARROLLADAS DENTRO DEL TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO; ASIi
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MISMO UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL INICIO DE LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

GENERAR INFORMES DE EJECUCION CUANDO SEAN REQUERIDOS POR EL
SUPERVISOR.

PROYECTO SPI

SPI PROYECTO: ACTUALIZACION Y GESTION CATASTRAL NACIONAL

CODIGO BPIN: 2018011000692

CODIGO UNSPSC: 80101604

ACTIVIDAD: EJECUTAR PROCESOS DE GESTION CATASTRAL A NIVEL NACIONAL.
PRODUCTO: SERVICIO DE INFORMACION CATASTRAL.

META: MUTACIONES REALZIADAS

FORMA DE PAGO:

MES VENCIDO O FRACCION DE MES, CON FECHA DE CORTE 30 DE CADA MES, A RAZON
DE UN TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS ($ 3.219.000) M/CTE,
PREVIA PRESENTACION DEL INFORME DE EJECUCION, ACTA DE SUPERVISION SOBRE
LA PRESTACION DEL SERVICIO A SATISFACCION, ACOMPANADOS DE LOS
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA AFILIACION Y PAGO O COTIZACION A LOS SISTEMAS
DE SALUD, PENSION Y ARL

PARA LA PRESENTE FORMA DE PAGO SE DEBE TENER EN CUENTA QUE LOS PERIODOS
SE CUENTAN DE 30 DIAS CALENDARIO EXCEPTUANDO LOS DIAS PARCIALES DEL
PRIMER PERIODO DE PAGO Y EL ULTIMO PERIODO A PAGAR CUANDO NO SEA EL MES
COMPLETO.

LOS PAGOS SE EFECTUARAN MEDIANTE CONSIG[\IACION A LA CUENTA QUE EL (O LA)
CONTRATISTA ACREDITE COMO PROPIA A TRAVES DE LA CERTIFICACION BANCARIA
APORTADA EN EL CONTRATO, ADJUNTANDO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1. ACTA DE SUPERVISION O INTERVENTORIA

2. INFORME DE ACTIVIDADES

3 RECIBO DE PAGO POR CONCEPTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES Y APORTES
PARAFISCALES (S| A ELLO HUBIERE LUGAR)

4.  FACTURA EN CASO DE QUE EL (O LA) CONTRATISTA ESTE SUJETO AL
REGIMEN COMUN.

SIN PERJUICIO DE LO ANTERIOR, EL PAGO QUE SE GENERE EN VIRTUD DEL CONTRATO
ESTARA SUJETO A LA PROGRAMACION Y/O APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL
MENSUALIZADO DE CAJA — PAC, Y A LA SITUACION EFECTIVA DE LOS RECURSOS POR
PARTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE CREDITO PUBLICO Y TESORO NACIONAL DEL
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. LOS RECURSOS QUE NO PUEDAN SER
GIRADOS EN LA PRESENTE VIGENCIA, QUEDARAN CONSTITUIDOS COMO REZAGO
PRESUPUESTAL COMPUESTO POR LAS RESERVAS PRESUPUESTALES Y LAS CUENTAS
POR PAGAR;

EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN ESTE CONTRATO ESTAN SUJETOS A LA
SITUACION DE FONDOS EN LA TESORERIA DEL INSTITUTO.

PARAGRAFO: PARA EL ULTIMO PAGO DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA
DEBE REALIZAR LA ENTREGA DE LOS ELEMENTOS DEVOLUTIVOS ASIGNADOS PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y APORTAR EL
FORMATO DE PAZ Y SALVO DISPUESTO PARA TAL FIN DEBIDAMENTE SUSCRITO POR
LOS JEFES O COORDINADORES DE LAS AREAS RESPECTIVAS.

EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN EL FUTURO CONTRATO ESTARAN SUJETOS
A LA SITUACION DE FONDOS EN LA TESORERIA DEL IGAC.

PERFIL

Formacion académica:
Acreditar estudios de titulo de tecndlogo o seis (6) semestres en cualquier carrera profesional.

La experiencia sera de: Seis (6) meses en reconocimiento predial o auxiliar de campo, o curso de
reconocimiento predial y manejo de herramientas GIS

Como alternativa 1, para los que acrediten cuatro (4) semestres de educacion superior (técnica,
tecnolégica o universitaria), en cualquier carrera profesional: Acreditar ocho (8) meses de
experiencia en reconocimiento predial o auxiliar de campo, o curso de reconocimiento predial y
manejo de herramientas GIS.

Como alternativa 2, para los que acrediten solo titulo de bachiller: veinticuatro (24) meses de
experiencia en reconocimiento predial y manejo de herramientas GIS.

Que en relacién con los honorarios del contrato, se realizar4 mediante pagos mensuales, a razon
de un tres millones doscientos diecinueve mil pesos ($ 3.219.000), de acuerdo a lo establecido
en la resolucion N° 1918 de 30 de diciembre de 2021,“Por medio de la cual se fija la tabla de
Honorarios para las personas naturales que suscriban contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con el Instituto Geografico Agustin Codazzi” vigente de
enero de 2022, teniendo en cuenta que las actividades objeto del contrato estan sujetas a las
necesidades y requerimientos de los procesos adelantados por la Direccion Territorial

GARANTIA EXIGIBLE
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SE EXIGIRA POLIZA DE SEGURO EXPEDIDA POR UNA COMPANIA DE SEGUROS
AUTORIZADA POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA, QUE AMPARE EL SIGUIENTE
RIESGO:

CUMPLIMIENTO

POR UNA SUMA EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO. DEBERA ASi MISMO, TENER UNA VIGENCIA IGUAL A LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y DE SUS PRORROGAS Sl LAS HUBIERE, A PARTIR DE SU
PERFECCIONAMIENTO Y CUATRO (4) MESES MAS.

SUPERVISION

ESTARA A CARGO DEL FUNCIONARIO ALEXIS JAVIER CARBONO MENDOZA,
PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA DIRECCION TERRITORIAL CORODBA.

CANTIDAD A CONTRATAR

Una persona (1)

APROBO:

OJA.O ALTAMIRANDA
ITORIAL CORDOBA

CECILI
DIRECTORATE

Elaboré: Miguel Zapa E.

Reviso: Alexander Alvarez A.

Fecha de elaboracion: 8 de noviembre de 2022
Version 0
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