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CONDICIONES DE CONTRATACIÓN –SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
RECONOCEDOR INTEGRAL  

 
 

GESTION CATASTRAL 

 
 
1. JUSTIFICACIÓN  
 
El Instituto Geográfico Agustín Codazzi -IGAC- de acuerdo con el artículo 3ro del decreto 846 de 
2021 tiene como objetivo principal la elaboración y actualización del mapa oficial de la República 
de Colombia, ejercer como máxima autoridad catastral nacional, formular y ejecutar políticas y 
planes del Gobierno Nacional en materia de cartografía, agrología, catastro, geodesia y geografía, 
mediante la producción, análisis y divulgación de información con el fin de apoyar los procesos 
de planificación y ordenamiento territorial.    
 
La Dirección General del Instituto para dar cumplimiento a estas funciones institucionales, se 
apoya en las Direcciones Territoriales para el desarrollo de los diferentes procesos de orden 
misional como de apoyo, lo anterior, en desarrollo de las funciones asignadas a la Dirección 
Territorial se requiere la contratación de una persona para realizar actividades de prestación de 
servicios personales de reconocimiento predial urbano y rural para la atención de trámites en los 
procesos catastrales de la dirección territorial Córdoba  y teniendo en cuenta  que no existe  el 
personal  de planta  suficiente  para desarrollar estas tareas 
 
Como puede observarse una de las principales funciones de las Direcciones Territoriales radica 
en la responsabilidad de realizar actividades de clasificación, depuración y radicación de 
peticiones dentro del proceso de conservación catastral de los municipios adscritos a la dirección 
territorial Córdoba.  La contratación tanto de las áreas misionales como de apoyo requiere de 
personal para realizar las actividades enunciadas como quiera que el personal de planta asignado 
a esta dependencia es insuficiente para el cumplimiento de dichas labores dado el alto volumen 
de trámites catastrales solicitados por los diferentes usuarios de esta territorial siendo necesario 
garantizar la prestación del servicio en la ejecución de los diferentes proyectos a cargo de la 
entidad. 
 
SE REQUIERE UN (1) CONTRATISTA. 
 
VALOR DEL PROCESO CONTRACTUAL: 
 
LA SUMA DE $4.184.700, POSICION CATALOGO DE GASTO C-0404-1003-2-0-0404004-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE INFORMACIÓN CATASTRAL - 
ACTUALIZACIÓN Y GESTIÓN CATASTRAL NACIONAL, CDP No. 5322 DEL 10-11-2022 
 
CADA CONTRATO TIENE UN VALOR DE:  $4.184.700, POR CONCEPTO DE HONORARIOS. 
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TÉRMINO DE EJECUCIÓN:  
 
POR UN (1) MES Y NUEVE (9) DÍAS, EN TODO CASO NO PODRÁ EXCEDER DEL 30 DE 
DICIEMBRE DE 2022.  
 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN: DIRECCION TERRITORIAL CORDOBA 
 
 
OBJETO 
 
prestación de servicios personales para realizar actividades de reconocimiento predial urbano y 
rural para la atención de trámites en los procesos catastrales de la dirección territorial Córdoba 
 
 OBLIGACIONES DE LA CONTRATACIÓN 

 
1. ESTUDIAR, CLASIFICAR Y EJECUTAR DE MANERA INTEGRAL LOS 

TRÁMITES DE TERRENO QUE LE SEAN ASIGNADAS, CONFORME A LAS 
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CATASTRALES, ELABORANDO LA 
RESPECTIVA RESOLUCIÓN 

2. CUMPLIR CON EL RENDIMIENTO DIARIO DE CINCO (5) MUTACIONES DE 
TERRENO. PARA EL CÁLCULO DE RENDIMIENTO SOLO SE TENDRÁ EN 
CUENTA LAS MUTACIONES TRAMITADAS DE TERRENO, AUNQUE DEBERÁ 
REALIZAR LAS MUTACIONES DE OFICINA QUE REQUIERA EL TRÁMITE DE 
LA SOLICITUD. 

3. PARA EFECTUAR EL PAGO DE HONORARIOS MENSUALES SERÀ REQUISITO 
EL CUMPLIMIENTO DEL RENDIMIENTO DE TERRENO PACTADO.  

4. REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS 
ZONAS URBANA Y RURAL QUE LE SEAN ASIGNADOS. 

5. RECOPILAR Y VERIFICAR EN TERRENO LOS DOCUMENTOS NECESARIOS 
PARA EFECTUAR EL TRÁMITE (DOCUMENTO DE IDENTIDAD, 
PROPIETARIOS, TÍTULOS DE DOMINIO Y FOLIOS DE MATRÍCULA 
INMOBILIARIA) 

6. TOMAR LAS FOTOGRAFÍAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, 
CONFORME A LOS MANUALES Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES. 

7. REGISTRAR LA INFORMACIÓN PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR 
EL IGAC (FICHA PREDIAL O APLICATIVO PARA DISPOSITIVO MÓVIL). 

8. DIGITALIZAR EN LA BASE GRÁFICA CATASTRAL OFICIAL EL TERRENO Y 
CONSTRUCCIÓN ACTUALIZADOS, DE ACUERDO CON NORMAS Y 
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, GARANTIZANDO LA INTEGRALIDAD 
ENTRE LA INFORMACIÓN GRÁFICA, ALFANUMÉRICA CATASTRAL Y 
REGISTRAL. 

9. PROYECTAR Y GRABAR LAS RESOLUCIONES RESULTANTES DEL TRÁMITE 
EN EL SNC.  

10. PROYECTAR DENTRO DE LOS TÉRMINOS DE LEY, RESPUESTA A LOS 
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OFICIOS, CONSULTAS Y PETICIONES DE LOS TRÁMITES QUE LE SEAN 
ASIGNADOS. 

11. CONOCER Y APLICAR LO ESTABLECIDO EN LOS PROCEDIMIENTOS 
DOCUMENTADOS (MANUALES, INSTRUCTIVOS, METODOLOGÍAS, GUÍAS), 
AL IGUAL QUE CONOCER Y DILIGENCIAR LOS FORMATOS OFICIALIZADOS 
POR LA ENTIDAD PARA EL CUMPLIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y 
COMO GARANTÍA PARA EL IGAC DE LA EFICAZ PLANIFICACIÓN, OPERACIÓN 
Y CONTROL DE LOS PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO.   

12. EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (PDA, TABLET, 
CELULAR, CINTA MÉTRICA Y TRANSPORTE, ETC) E INSUMOS NECESARIOS 
E INDISPENSABLES PARA SU DESARROLLO QUE GARANTICEN ÓPTIMOS 
RESULTADOS. LOS HONORARIOS A RECONOCER INCLUYEN EL COSTO DEL 
TRANSPORTE PARA EFECTUAR EL TRÁMITE. 

 
13. GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACIÓN RECIBIDA RADICADA 

POR SISTEMA DE INFORMACIÓN CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA.  
 

14. ORIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA 
INFORMACIÓN CATASTRAL REQUERIDA, DE LOS TRÁMITES QUE LE SEAN 
ASIGNADOS. 

 
15. ENTREGAR INFORMES DE VISITA DE TERRENO POR CADA TRAMITE 

ASIGNADO EN CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASÍ COMO EL 
INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL 
TÉRMINO DE EJECUCIÓN DEL MISMO. 

 
16. CUMPLIR CON LOS RENDIMIENTOS Y PLAZOS ESTABLECIDOS POR LA 

DIRECCIÓN TERRITORIAL, LA ENTREGA DE LOS TRABAJOS ASIGNADOS Y 
CON LA CALIDAD REQUERIDA. 

 
17. ASUMIR EL VALOR DEL TRANSPORTE A LOS PREDIOS QUE REQUIEREN 

INSPECCIÓN DE TERRENO DENTRO DEL PROCESO DE CONSERVACIÓN 
CATASTRAL. Y SUMINISTRAR DEL DISPOSITIVO DE CAPTURA REQUERIDO 
PARA LA TOMA DE INFORMACIÓN EN CAMPO (PDA, CELULAR, ETC). 

 
18. REPORTAR TODOS LOS TRAMITES ASIGNADOS PARA SU REVISION Y 

APROBACION A TRAVES DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO IMPLEMENTADO 
EN LA TERRITORIAL  

 
 

19. REPORTES MENSUALES A ENTREGAR 
 
EL CONTRATISTA DEBERÁ ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO, ASÍ COMO EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS DENTRO DEL TÉRMINO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO; ASÍ 
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MISMO UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL INICIO DE LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO. 
 
GENERAR INFORMES DE EJECUCIÓN CUANDO SEAN REQUERIDOS POR EL 
SUPERVISOR. 
 

 PROYECTO SPI 
 

● SPI PROYECTO: ACTUALIZACIÓN Y GESTIÓN CATASTRAL NACIONAL  
● CÓDIGO BPIN: 2018011000692 
● CÓDIGO UNSPSC: 80101604 
● ACTIVIDAD: EJECUTAR PROCESOS DE GESTIÓN CATASTRAL A NIVEL NACIONAL. 
● PRODUCTO:  SERVICIO DE INFORMACIÓN CATASTRAL. 
● META: MUTACIONES REALZIADAS 

 
FORMA DE PAGO: 
 
MES VENCIDO O FRACCIÓN DE MES, CON FECHA DE CORTE 30 DE CADA MES, A RAZÓN 
DE UN TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS ($ 3.219.000) M/CTE, 
PREVIA PRESENTACIÓN DEL INFORME DE EJECUCIÓN, ACTA DE SUPERVISIÓN SOBRE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO A SATISFACCIÓN, ACOMPAÑADOS DE LOS 
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA AFILIACIÓN Y PAGO O COTIZACIÓN A LOS SISTEMAS 
DE SALUD, PENSIÓN Y ARL 
  
PARA LA PRESENTE FORMA DE PAGO SE DEBE TENER EN CUENTA QUE LOS PERIODOS 
SE CUENTAN DE 30 DÍAS CALENDARIO EXCEPTUANDO LOS DÍAS PARCIALES DEL 
PRIMER PERIODO DE PAGO Y EL ÚLTIMO PERIODO A PAGAR CUANDO NO SEA EL MES 
COMPLETO. 
  
LOS PAGOS SE EFECTUARÁN MEDIANTE CONSIGNACIÓN A LA CUENTA QUE EL (O LA) 
CONTRATISTA ACREDITE COMO PROPIA A TRAVÉS DE LA CERTIFICACIÓN BANCARIA 
APORTADA EN EL CONTRATO, ADJUNTANDO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 
  

1. ACTA DE SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 
3. RECIBO DE PAGO POR CONCEPTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 

SOCIAL EN SALUD, PENSIÓN, RIESGOS LABORALES Y APORTES 
PARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 

4. FACTURA EN CASO DE QUE EL (O LA) CONTRATISTA ESTÉ SUJETO AL 
RÉGIMEN COMÚN. 

  
SIN PERJUICIO DE LO ANTERIOR, EL PAGO QUE SE GENERE EN VIRTUD DEL CONTRATO 
ESTARÁ SUJETO A LA PROGRAMACIÓN Y/O APROBACIÓN DEL PROGRAMA ANUAL 
MENSUALIZADO DE CAJA – PAC, Y A LA SITUACIÓN EFECTIVA DE LOS RECURSOS POR 
PARTE DE LA DIRECCIÓN NACIONAL DE CRÉDITO PÚBLICO Y TESORO NACIONAL DEL 
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO. LOS RECURSOS QUE NO PUEDAN SER 
GIRADOS EN LA PRESENTE VIGENCIA, QUEDARÁN CONSTITUIDOS COMO REZAGO 
PRESUPUESTAL COMPUESTO POR LAS RESERVAS PRESUPUESTALES Y LAS CUENTAS 
POR PAGAR;  
EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN ESTE CONTRATO ESTÁN SUJETOS A LA 
SITUACIÓN DE FONDOS EN LA TESORERÍA DEL INSTITUTO. 
 
PARAGRÁFO: PARA EL ÚLTIMO PAGO DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA 
DEBE REALIZAR LA ENTREGA DE LOS ELEMENTOS DEVOLUTIVOS ASIGNADOS PARA EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y APORTAR EL 
FORMATO DE PAZ Y SALVO DISPUESTO PARA TAL FIN DEBIDAMENTE SUSCRITO POR 
LOS JEFES O COORDINADORES DE LAS ÁREAS RESPECTIVAS. 
 
EN TODO CASO, LOS PAGOS PREVISTOS EN EL FUTURO CONTRATO ESTARÁN SUJETOS 
A LA SITUACIÓN DE FONDOS EN LA TESORERÍA DEL IGAC. 
 
PERFIL 
 
 
Formación académica:  
 
Acreditar estudios de título de tecnólogo o seis (6) semestres en cualquier carrera profesional. 
 
La experiencia será de: Seis (6) meses en reconocimiento predial o auxiliar de campo, o curso de 
reconocimiento predial y manejo de herramientas GIS 
 
Como alternativa 1, para los que acrediten cuatro (4) semestres de educación superior (técnica, 
tecnológica o universitaria), en cualquier carrera profesional:  Acreditar ocho (8) meses de 
experiencia en reconocimiento predial o auxiliar de campo, o curso de reconocimiento predial y 
manejo de herramientas GIS. 
  
Como alternativa 2, para los que acrediten solo título de bachiller: veinticuatro (24) meses de 
experiencia en reconocimiento predial y manejo de herramientas GIS. 
 
Que en relación con los honorarios del contrato, se realizará mediante pagos mensuales, a razón 
de un tres millones doscientos diecinueve mil pesos ($ 3.219.000), de acuerdo a lo establecido 
en la resolución Nº  1918 de 30 de diciembre de 2021,“Por medio de la cual se fija la tabla de 
Honorarios para las personas naturales que suscriban contratos de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión con el Instituto Geográfico Agustín Codazzi” vigente de 
enero de 2022, teniendo en cuenta que las actividades objeto del contrato están sujetas a las 
necesidades y requerimientos de los procesos adelantados por la Dirección Territorial  
 
 
GARANTÍA EXIGIBLE 
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SE EXIGIRÁ PÓLIZA DE SEGURO EXPEDIDA POR UNA COMPAÑÍA DE SEGUROS 
AUTORIZADA POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA, QUE AMPARE EL SIGUIENTE 
RIESGO: 
 
CUMPLIMIENTO 
 
POR UNA SUMA EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO. DEBERÁ ASÍ MISMO, TENER UNA VIGENCIA IGUAL A LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO Y DE SUS PRÓRROGAS SI LAS HUBIERE, A PARTIR DE SU 
PERFECCIONAMIENTO Y CUATRO (4) MESES MÁS. 
 
 
SUPERVISIÓN  
 
ESTARÁ A CARGO DEL FUNCIONARIO ALEXIS JAVIER CARBONO MENDOZA, 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA DIRECCIÒN TERRITORIAL CORODBA. 
 
CANTIDAD A CONTRATAR 
 
Una persona (1) 
  
 
APROBÓ: 
 
 
 

CECILIA COGOLLO ALTAMIRANDA 
DIRECTORA TERRITORIAL CORDOBA  

 
Elaboró: Miguel Zapa E. 
Revisó: Alexander Álvarez A. 
Fecha de elaboración: 8 de noviembre de 2022 
Versión 0 
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