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CONTRATO GJ-044-2022, APOYAR LOS PROCESOS DOCUMENTALES DE APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS DIFERENTES
AREAS DE LA INSTITUCION

CONTRATO No.: GJ - 044 -2022
HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL
CONTRATANTE: VALLE - EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
CONTRATISTA: DMP TECHNOLOGY SAS
APOYAR LOS PROCESOS DOCUMENTALES DE APOYO A LA GESTION
OBJETO: Y ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA INSTITUCION
VALOR: CIENTO NOVENTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS DOS MIL
' PESOS M/DA CTE ($ 197.302.000,00) INCLUIDO IVA

Entre los suscritos MARIA FERNANDA BURGOS CASTILLO, mayor de edad, identificada con la
cédula de ciudadania N0.29.345.292 expedida en Candelaria (Valle), obrando en su calidad de
Gerente, nombrada mediante Decreto No. 1-3-0780 de abril 24 de 2020 y Acta de Posesion No. 0295
del 30 de abril de 2020 y actuando como Representante Legal del HOSPITAL DEPARTAMENTAL
PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE - EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, identificado con
NIT.890.304.155-8, autorizada para suscribir el presente Contrato, quien para los efectos del mismo,
se denominard EL CONTRATANTE o EL HOSPITAL de una parte y de la otra, DIEGO MAURICIO
PENA BOLANOS, también mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania No. 94.368.134
expedida en Tulua, actuando en su condicion de representante legal de la firma DMP TECHNOLOGY
SAS, identificada tributariamente con el Nit No. 900343438-9, Matricula Mercantil No. 785396-16,
como aparece del Certificado de Existencia y Representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de Cali, quien para todos los efectos se denominara EL CONTRATISTA, hemos acordado
celebrar el presente contrato, previas las siguientes

CONSIDERACIONES:

1) Que el Hospital de conformidad con lo preceptuado en el articulo 195 de la Ley 100 de 1993 se
rige en materia contractual por el derecho privado y se sujeta a lo previsto en el Acuerdo 018 de
2018, emanado de la Junta Directiva y la Resolucion No. 182 de 2021, continente del Manual de
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Contratacion del Hospital, y en ese orden, el presente contrato se tramita con fundamento en lo
establecido en las preanotadas normas.

2) El articulo 195 de la referida Ley, establecio, en relacién con su régimen juridico, en su numeral 6
lo siguiente: "En materia contractual se regira por el derecho privado, pero podra discrecionalmente
utilizar las clausulas exorbitantes previstas en el estatuto general de contratacion de la
administracion publica”.

3) Que el Decreto 780 de 2016, que recoge el Decreto 1876 de 1994 aclarado mediante Decreto 1621
de 1995, en su Articulo 2.5.3.8.4.3.2 bajo el titulo “Régimen juridico de los contratos’, ratificé la
aplicacién del régimen Privado de la contratacion de las Empresas Sociales del Estado al disponer:
‘A partir de la fecha de creacion de una Empresa Social del Estado, se aplicara en materia de
contratacion las normas del Derecho Privado, sujetandose a la jurisdiccion ordinaria conforme a
las normas sobre la materia. Sin embargo, de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del
articulo 98 del Decreto-ley 1298 de 1994, las Empresas Sociales del Estado podran
discrecionalmente utilizar las clausulas exorbitantes previstas en el estatuto general de
contratacion de la administracion publica”.

4) El HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E, en
desarrollo y cumplimiento de su objeto podra celebrar todos los actos y contratos permitidos por la
legislacion colombiana, y que pueden ser ejecutados o desarrollados por personas naturales o
juridicas, publicas o privadas, sean éstos de caracter civil, mercantil, administrativo o laboral.

5) Por su parte, en el articulo 25 del Acuerdo No. 016 de 2018, “Por el cual se expide el Estatuto
Interno del HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E.”,
que gobierna las atribuciones del Gerente, se dispone que:

‘FUNCIONES DEL GERENTE: Son funciones del Gerente, ademas de las definidas en la Ley,
ordenanzas o acuerdos pertinentes, las siguientes (Dec. 139/96, Art.4°, 7° y 10°; Ley 1438 de 2001
Art.73y 74):
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27. Representar legalmente a la entidad judicial y extrajudicialmente y ser ordenador del gasto, de
acuerdo con las facultades concedidas por la Ley y los reglamentos”.

6) Que la celebracion de contratos se convierte en el instrumento juridico a través del cual la entidad
viene ejecutando el presupuesto y realizando sus planes y programas para la satisfaccion de las
necesidades colectivas en salud, obligando esto a utilizar todas las partidas presupuestales, tanto
para gastos de funcionamiento u ordinarios como surjan segun la necesidad ej. La adquisicion de
suministros y compraventa de bienes muebles, el arrendamiento de inmuebles, la prestacion de
servicios profesionales, técnicos y/o de salud etfc.

7) Que la Oficina de Servicios Administrativos presento los Estudios Previos para la celebracion del
contrato cuyo objeto es “APOYAR LOS PROCESOS DOCUMENTALES DE APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS DIFERENTES
AREAS DE LA INSTITUCION”

8) Conforme a las condiciones y especificaciones contenidas en los Estudios Previos, que forman
parte del contrato y definen igualmente el alcance y obligaciones del mismo.”

9) Que existe disponibilidad presupuestal para atender el contrato segun consta en el Certificado de
Disponibilidad No. 220389 del 21 de octubre de 2022.

10) Conforme al Acuerdo 018 de 2018, continente del Estatuto de Contratacion se realizo proceso de
seleccion por Solicitud de oferta.

10) Que agotado el procedimiento para la seleccion del contratista mediante Seleccion privada de
oferta se presento la oferta econdomicamente mas favorable resulto ser la firma DMP TECHNOLOGY
SAS, identificada tributariamente con el Nit No. 900343438-9.

Con fundamento en lo anteriormente expuesto, en ejercicio de la autonomia de la voluntad, las partes
convienen celebrar el presente Contrato, el cual se regiré por las siguientes
CLAUSULAS:

Calle 5° 80-00/PBX: 3223232/ Santiago de Cali, Colombia o=, @
ventanillaunica@psiquiatricocali.gov.co www.psiquiatricocali.gov.co —
NIT. 890.304.155-8

icontec i icontec il icontec

1SO 9001 I1SO 14001 1SO 45001

Certificada N* 066 SC-CER575746  SA-CERB26004  ST-CER826006



Hospital Departamental Psiquiatrico
Universitario Del Valle E.S.E.

“Salud Mental para todos con Calidad y Eficiencia”
Pagina 4 de 23

CONTRATO GJ-044-2022, APOYAR LOS PROCESOS DOCUMENTALES DE APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS DIFERENTES
AREAS DE LA INSTITUCION

PRIMERA: OBJETO. EL CONTRATISTA debe apoyar los procesos documentales de apoyo a la gestion
y acompafiamiento en la organizacién de los archivos de gestién de las diferentes areas de la
institucion.

SEGUNDA: ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El contratista debera realizar minimo las siguientes actividades:

a) INTERVENCION DE 300 MTS LINEALES APROXIMADAMENTE DE FONDOS
ACUMULADOS. Se requiere realizar y ejecutar los procesos de intervencion y clasificacion
de los Fondos acumulados hallados en los archivos de gestion que de acuerdo a informacidn
entregada por cada una de las areas se han encontrado aproximadamente.

b) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO EN LA REALIZACION DE
TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS: Se requiere la elaboracién y organizacion en carpetas
de los documentos electronicos de cada dependencia, de acuerdo a la TRD vigentes en la
institucion y realizar capacitacion en el uso de las mismas.

c) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO EN LA REALIZACION DE
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS: dando cumplimiento al Acuerdo 38 de
2002, se deben realizar las Transferencias Primarias en donde cada dependencia transfiere
la documentacion que ha cumplido el tiempo en el archivo de gestion, dicha documentacion
debe ser transferida mediante acta e inventario Gnico documental.

d) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO en la Clasificacion, ordenacion de la
documentacién acorde con la TRD.

e) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO en la foliacion de expedientes simples y
compuestos.

f) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO, Asesoria, capacitacion en la aplicacion de
los principios basicos archivisticos (Principio de orden original y de procedencia
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g) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO en la implementacion, manejo y rotulado de
carpetas de archivo (en propalcote, desacidificadas con PH neutro) para la conservacion de
los documentos fisicos.

h) APOYOALAGESTION Y ACOMPANAMIENTO en la descripcion e identificacion de unidades
de almacenaije (rotulacion de cajas y carpetas).

i) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO en la Identificacion de archivadores.

j)  APOYOALAGESTION Y ACOMPANAMIENTO en la elaboracion e identificacion de carpetas
(con marbetes) y elaboracién de separadores de series en los archivadores.

k) APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO en la aplicacion de la diplomatica
documental, acorde con la Guia Técnica Colombiana GTC 185 de 2009

I) APOYOALA GESTION Y ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE
GESTION: Se requiere realizar jornadas generales con los funcionarios que incluyan la
organizacion de archivos de gestion, se requiere la ejecucion de procesos de clasificacion,
ordenacion, foliacion, identificacion de unidades de almacenaje y rotulacién.

m) ARCHIVO CENTRAL: Se requiere dar continuidad a la organizacion del archivo central, se
apoyara en la recepcion de las transferencias primarias, seguimiento al diligenciamiento del
Formato Unico de Inventario Documental — FUID, elaboracion de actas de transferencias,
ubicacion de las transferencias en el archivo central. Es importante tener en cuenta que se
digitalizara toda la documentacion que se encuentra en el museo de la entidad siendo
administrada por el médulo de indexacion del sigdoc, para esta actividad se instalara en
calidad de préstamo 1 escaner de alto rendimiento la cual permite almacenar toda la
documentacion electronica. A continuacion, se describe la documentacion que de acuerdo al
inventario se va a digitalizar:

n) SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION
Es necesario adoptar e implementar el Sistema integrado de conservaciéon de la

documentacién e informacion, que garantice la conservacion de los documentos aplicando el
conjunto de estrategias y medidas de orden técnico, politico y administrativo orientadas a
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evitar o reducir el riesgo de deterioro de los documentos de archivo, preservando su integridad
y estabilidad.

0) ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE TRANSFERENCIAS

Las transferencias documentales son un proceso técnico, administrativo y legal mediante el
cual se entrega al Archivo Central (Transferencia Primaria) , los documentos que de
conformidad con las Tablas de Retencion Documental aprobadas en la institucién han
cumplido su tiempo de retencion en la etapa de Archivo de Gestion; implica un cambio en el
responsable de la tenencia y administracién de los documentos de archivo, que supone
obligaciones del receptor de la transferencia, quien asume la responsabilidad integral sobre
los documentos transferidos Se actualizara el plan anual de transferencias como instrumento
de planeacién en la recepcién de transferencias documentales primarias.

p) CAPACITACIONES

Se requiere por parte del grupo asesor garantizar las capacitaciones necesarias para lograr
que el Programa de Gestion Documental, permita el concurso, disponibilidad, conocimiento y
disposicion de todas y cada una de las personas involucradas en la creacion, manejo y uso
de la documentacion.

De acuerdo con lo anterior, se requiere que el personal de la institucion adquiera los
fundamentos teorico-metodoldgicos para el cabal desempefio de su labor archivistica, y que
lo ejerzan de acuerdo a las directrices de tiempo y calidad.

En este sentido, es necesario que la asesoria realice capacitacion personalizada en cada area
de trabajo que logren el desarrollo de los procesos de organizacion de los archivos de gestion,
logrando que todos manejen y conozcan los temas inherentes al proceso de gestion
documental:

Organizacion de archivos de gestion.

Produccion Documental

Transferencias documentales primarias

Uso y manejo de Tablas de Retencion Documental. (Normas técnicas para la produccién
de documentos oficiales. GTC 185 (Produccién Organizacional)
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Organizacién de historias laborales.

Intervencion de fondos acumulados.

Administracidn de archivos digitales e indizacion de la informacion.
Conservacién Documental.

Seguridad en la Informacién Digital.

Directrices en la Estrategia Cero Papel

q) Elequipo asesor deberé realizar la INSTALACION del Modulo de INDEXACION, el cual debe
incluir todo el proceso de acompafamiento y asesoria que permita escanear y digitalizar la
documentacion que ya esta lista para evacuar en las areas de gestion, para llevarlas al archivo
central, garantizando el escaneo con calidad de los documentos.

r) INSTALACION del Médulo de PQRSD para gestionar todas manifestacion recibidas en el
hospital y coordinadas por el SIAU

TERCERA: OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Cumplir con las obligaciones del articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, a saber: Procurar el
cuidado integral de la salud de sus empleados; contar con los elementos de proteccion de personal
necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo; informar al HOSPITAL
de la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades laborales y novedades del
contrato; participar en las actividades de Prevencién y Promocion organizadas por el HOSPITAL, los
Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de
Riesgos Laborales; cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SGSS; informar oportunamente al Hospital toda novedad derivada
del contrato.

CUARTA: LOCALIZACION DE LOS TRABAJOS. Los trabajos objeto del presente contrato se
realizaran el HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE.

QUINTA: PLAZO. El plazo de ejecucién del contrato sera desde la aprobacion del inicio en la
plataforma SECOP |l hasta el 31 de diciembre de 2022.
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SEXTA: VALOR DEL CONTRATO. Para los efectos fiscales y legales el valor del contrato asciende
ala suma de CIENTO NOVENTA'Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS DOS MIL PESOS M/DA CTE
($ 197.302.000,00) INCLUIDO IVA

PARAGRAFO PRIMERO: MODIFICACION DEL VALOR O DE LA DURACION. Las partes
contratantes declaran que cuando por circunstancias especiales, calificadas previamente por el
supervisor, haya necesidad de modificar el valor o la duracion del presente contrato, celebraran otro
si de acuerdo a las disposiciones legales.

PARAGRAFO SEGUNDO: SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. El pago de
las sumas de dinero que el HOSPITAL, debe pagar en virtud del contrato, se subordinara a las
apropiaciones en el respectivo presupuesto, En todo caso los pagos se harén previa disposicion de
giros de P.A.C.

UND

DESCRIPCION MEDIDA

CANT % IVA | $. GRAN TOTAL

1. INTERVENCION ~ FONDOS
ACUMULADOS. Se requiere realizar
y ejecutar los procesos de
intervencion y clasificacion de los
Fondos acumulados hallados en los M. L 300 19 $ 47.481.000,00
archivos de gestién que de acuerdo a '
diagnéstico y recorrido por cada una
de las &reas se han encontrado.

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA
REALIZACION DE
TRANSFERENCIAS
ELECTRONICAS  (elaboracion vy HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
organizacién en carpetas de los
documentos electronicos de cada
dependencia, de acuerdo a la TRD
vigentes en la institucion)
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APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO  EN LA
REALIZACION DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS
(realizar las Transferencias Primarias
en donde cada dependencia
transfiere la documentaciéon que ha
cumplido el tiempo en el archivo de
gestion, dicha documentacion debe
ser transferida mediante acta e
inventario Unico documental. )

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA
CLASIFICACION (Clasificacion, HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
ordenacion de la documentacion
acorde con la TRD.)

HORAS 60 19 $ 2.142.000,00

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO  EN LA
FOLIACION (la  foliacion  de
expedientes simples y compuestos.)

HORAS 60 19 $ 2.142.000,00

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO  EN LA
ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO
(Asesoria en la aplicacion de los HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
principios  basicos  archivisticos
(Principio de orden original y de
procedencia)

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO  EN LA
IMPLEMENTACION MANEJO Y
ROTULADO DE CARPETAS DE

ARCHIVO (manejo y rotulado de HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
carpetas de archivo para la
conservacion de los documentos
fisicos.
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APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO (identificacion

. . HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
de unidades de almacenaje,
rotulacion de cajas y carpetas).
APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA
IDENTIFICACION DE HORAS 60 19 $  2.142.000,00

ARCHIVADORES (Identificacion de
archivadores.)

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO  EN LA
ELABORACION DE CARPETAS
identificacion de carpetas (con HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
marbetes) y  elaboracion  de
separadores de series en los
archivadores.

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN
APLICACION DE DIPLOMATICA
DOCUMENTAL acorde con la Guia
Técnica Colombiana GTC 185 de
2009

APOYO A LA GESTION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA
ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DE GESTION (organizacién de
archivos de gestion, se requiere la HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
ejecucion de procesos de
clasificacion, ordenacion, foliacion,
identificacion de unidades de
almacenaije y rotulacién).

HORAS 60 19 $ 2.142.000,00
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ORGANIZACION ARCHIVO
CENTRAL

organizacion del archivo central, se
apoyara en la recepcion de las
transferencias primarias,
seguimiento al diligenciamiento del
Formato Unico de Inventario
Documental — FUID, elaboracién de
actas de transferencias, ubicacion
de las transferenmas en el archivo HORAS
central. Es importante tener en
cuenta que se digitalizara toda la
documentacién que se encuentra en
el museo de la entidad siendo
administrada por el médulo de
indexacion del sigdoc, para esta
actividad se instalara en calidad de
préstamo 1 escaner de alto
rendimiento la cual permite
almacenar toda la documentacion
electronica.

60 19 $ 2.142.000,00

SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION (implementar el
Sistema integrado de conservacion
de la documentacion e informacion)

HORAS 60 19 $ 2.142.000,00

ACTUALIZACION DEL  PLAN
ANUAL DE TRANSFERENCIAS
actualizara el plan anual de
transferencias como instrumento de
planeacion en la recepcidon de
transferencias documentales
primarias.

HORAS 60 19 $ 2.142.000,00

INSTALACION del Médulo de
INDEXACION en la aplicacién UND 1 19 $ 23.800.000,00
SIGDOC
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Acompafiamiento y asesoria para
escanear y digitalizar la
documentacién que esta lista para
evacuar en areas de gestion,
llevarlas al archivo central, garantizar
el escaneo con calidad de los
documentos.

UND

(FOLIO) 1400000 19 $ 63.308.000,00

INSTALACION del Moédulo de
PQRSD en la aplicacién SIGDOC
para gestionar todas manifestacion UND 1 19 $ 23.800.000,00
recibidas en el hospital y coordinadas
por el SIAU

CAPACITACIONES

Organizacién de archivos de
gestion.

Produccion Documental
Transferencias documentales
primarias

Uso y manejo de Tablas de
Retencion Documental. (Normas HORAS 300 19 $  8.925.000,00
técnicas para la produccion

de documentos oficiales. GTC

185 (Produccién Organizacional)
Organizacion de historias laborales.
Intervencion de fondos acumulados.
Administracién de archivos digitales
e indizacion de la informacion.

Conservacion Documental.

Seguridad en la Informacion Digital.
Directrices en la Estrategia Cero
Papel

VALORES TOTALES $ 197.302.000,00

SEPTIMA: FORMA DE PAGO: EL HOSPITAL cancelara el valor del presente contrato, de la siguiente
manera:
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De acuerdo al articulo 23 numeral 2 del acuerdo 018 del 19 de diciembre de 2018, Estatuto de
Contratacion del Hospital, el valor del contrato se pagara asi: a) Un pago anticipado equivalente al
40% del valor de la orden, previa aprobacion de la correspondiente garantia. b) El saldo, esto es el
60% restante, de acuerdo a los avances de los procesos y productos entregados previo visto bueno y
certificacion del servicio a satisfaccion y presentacion de la factura.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se haran previa disposicion de giros del P.A.C.

PARAGRAFO SEGUNDO. DEDUCCIONES. EL CONTRATISTA autoriza a EL HDPUV, para que por
conducto de su Tesoreria General, efectue las deducciones por concepto de los gravamenes
ordenanzales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deduccion, los
parametros que para tal efecto haya establecido la disposicion que dio origen al gravamen.

PARAGRAFO TERCERO: En todo caso, en el evento en que por flujo de caja no se generen los
pagos conforme a lo acordado, y el contratista reclame pago de intereses se aplicara la tasa
equivalente al doble del interés legal civil sobre el valor histérico actualizado, conforme a lo establecido
en el numeral 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

OCTAVA: SUSPENSION. En casos de fuerza mayor, caso fortuito o de comdn acuerdo las partes,
podran suspender temporalmente la ejecucion del contrato, mediante la suscripcion de un acta en
donde constara dicho evento y sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de
esta suspensién. En este caso EL CONTRATISTA prorrogara la vigencia de la garantia unica por un
término igual al de la suspension. En el acta de suspension se expondran los motivos excepcionales
que hayan dado lugar a la misma, la obligacién del contratista de prorrogar la vigencia de la garantia
Unica por un término igual al de la suspensién y se fijara la fecha en la cual se reiniciara la el contrato.

NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las demas
obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la Republica de Colombia, del Acuerdo
018 de 2018. los estudios previos y la propuesta, el contratista se obliga a:
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a) INTERVENCION DE 300 MTS LINEALES APROXIMADAMENTE DE FONDOS
ACUMULADOS.

b) Elaborar y organizar en carpetas los documentos electrénicos de cada dependencia, de
acuerdo a la TRD vigentes en la institucion y realizar capacitacion en el uso de las mismas.

¢) Realizar las Transferencias Primarias de cada dependencia para transferir la documentacion
que ha cumplido el tiempo en el archivo de gestién, dicha documentacion debe ser transferida
mediante acta e inventario Unico documental.

d) Clasificar, organizar y ordenar la documentacién de acuerdo a las TRD (Normas técnicas
para la produccion de documentos oficiales. GTC 185 (Produccion Organizacional)

e) Realizar la foliacidén de expedientes simples y compuestos.

f) Realizar la Acompafiamiento y capacitaciéon en la aplicacion de los principios basicos
archivisticos que den cumplimiento a la normatividad vigente (Principio de orden original y de
procedencia)

g) Implementacion, manejo y rotulado de carpetas de archivo (en propalcote, desacidificadas
con PH neutro) para la conservacion de los documentos fisicos.

h) Identificacion de unidades de almacenaje, garantizando la debida rotulacién de cajas y
carpetas, realizando la elaboracion e identificacion de carpetas (con marbetes) y elaboracion
de separadores de series en los archivadores, cumpliendo con la aplicacion de la diplomatica
documental, acorde con la Guia Técnica Colombiana GTC 185 de 2009

i) Realizar jornadas generales con los funcionarios que garanticen la organizacion de archivos
de gestion, con el cumplimiento de procesos de clasificacion, ordenacion, foliacion,
identificacién de unidades de almacenaje y rotulacion.

j) Garantizar la continuidad en la organizacién del archivo central, garantizando la recepcion de
las transferencias primarias, realizar el seguimiento al diligenciamiento del Formato Unico de
Inventario Documental — FUID, garantizar la elaboracion de actas de transferencias,
ubicacion de las transferencias en el archivo central. Esta actividad debe incluir la
digitalizacion de toda la documentacion que se encuentra en el museo de la entidad, la cual
debe ser administrada por el modulo de indexacién del SIGDOC, documentacion que debe
ser escaneada para garantizar que toda la documentacion se conserve digitalizada.

k) Adoptar e implementar el Sistema integrado de conservacion de la documentacion e
informacion, para garantizar la conservacion de los documentos, que reduzcan el riesgo de
deterioro de los documentos de archivo, preservando su integridad y estabilidad.

I) Las transferencias documentales son un proceso técnico, administrativo y legal que al ser
entregadas mediante la Transferencia Primaria al archivo central, de acuerdo con la TRD y
que han cumplido su tiempo de retencién en la etapa de Archivo de Gestion; deben sufrir un
cambio en el responsable de la tenencia y administracion de los documentos de archivo, que
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supone obligaciones del receptor de la transferencia y quien asume la responsabilidad
integral sobre los documentos transferidos, por lo cual es necesario actualizar el plan anual
de transferencias como instrumento de planeacion en la recepcion de transferencias
documentales primarias.

m) Realizar capacitacion personalizada en cada area de trabajo para lograr el desarrollo de los
procesos de organizacion de los archivos de gestion, que todo el personal tenga las
herramientas necesarias para el manejo de los documentos:

n) Organizacién de historias laborales.

o) Administracion de archivos digitales e indizacion de la informacion.

p) Seguridad en la Informacién Digital.

q) Directrices en la Estrategia Cero Papel

r) Instalacion y puesta en funcionamiento del Modulo de INDEXACION, garantizando el
escaneo Y digitalizacion de toda la documentacion que deba salir de las areas de gestion,
para ser transferidas al archivo central, garantizando el escaneo con calidad de los
documentos.

DECIMA: OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a) Prestar los servicios que por el presente contrato se compromete, conforme a los
procedimientos y requisitos exigidos por EL HOSPITAL.

b) A diligenciar la informaciéon conforme a las disposiciones legales, contractuales, o
administrativas a que esté sometido EL HOSPITAL y que se requiera para el gestionamiento
que se derive del servicio prestado por EL CONTRATISTA.

c¢) Prestar los servicios aqui establecidos o que en anexo se entiendan incorporados, dentro de
los parametros minimos que prevean las disposiciones legales, buscando siempre una optima
utilizacion de su estructura fisica, tecnoldgica, de recurso humano y gestion.

d) Responder, custodiar y velar por los inventarios de los elementos devolutivos asignados y
velar por la actualizacion permanente.

e) A no divulgar informacién alguna de que tenga conocimiento por razén de sus servicios, a
menos que cuente para el efecto con la autorizacion previa y por escrito del HOSPITAL.

f) A que una vez terminado el presente contrato por cualquier causa, suministrar al HOSPITAL
la informacién que eventualmente le sea requerida.
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g) A tener en cuenta las recomendaciones y sugerencias realizadas por el Supervisor del
presente contrato, para una mejor y eficiente prestacion del servicio.

h) Hacer entrega mediante inventario documental de los documentos de archivo que se estén
bajo su poder, independientemente del medio en el que se encuentren (fisico y/o electronico).
Para los archivos electronicos incluye los que estan dispuestos en equipos de computo,
portatiles y en general cualquier dispositivo 6 medio electronico. So pena de ser denunciado
ante los organismos de control por el incumplimiento de esta obligacién para las acciones del
caso.

i) Presentar oportunamente los soportes correspondientes para el pago.

j) Aplicar las normas que establezca el Archivo General de la Nacidn respecto a la gestion
documental que le aplique al hospital, asi como las directrices dadas en los manuales, guias,
procedimientos y demas documentacion que el hospital disponga para tal fin.

k) Cumplir con el pago al Sistema de Seguridad Social en Salud, pensién, ARL propia y de su
personal, asi como el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya lugar de
conformidad el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y demas normas que reglamenten la materia.
Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar
la correcta ejecucion del mismo.

I) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

DECIMA PRIMERA: SUPERVISION. - La supervision sera realizada por el Lider del Programa de
Intervencion Social y Comunitaria 0 quien haga sus veces, para que disponga e informe sobre lo
inherente al contrato, ejercer el control y vigilancia de la ejecucidn del contrato, quien tendra ademas
de las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias, las siguientes:

a) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

b) Certificar por escrito el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones y
caracteristicas exigidas;

¢) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que EL CONTRATISTA presente al HOSPITAL.

d) Levantar y firmar las actas respectivas;

e) Informar oportunamente al HOSPITAL sobre el desarrollo del contrato y sobre cualquier
incumplimiento en que incurra el CONTRATISTA;
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f) Informar y solicitar oportunamente, de requerirse, la prorroga al contrato, o su adicion o modificacion
o terminacion unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados; g) Impartir las
drdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime conveniente sobre el
desarrollo del contrato;

h) Verificar como requisito para el pago, que EL CONTRATISTA esté al dia en el pago de sus aportes
al Sistema General de Seguridad Social en Pension y Salud y Riesgos Laborales y Aportes
Parafiscales, cuando ello hubiera lugar.

i) Todas las demas atribuciones que en los en el presente contrato que se contemplen y que
correspondan directamente a la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que
cursen entre el HOSPITAL y/o la supervision y EL CONTRATISTA deberén realizarse por escrito.
PARAGRAFO SEGUNDO. El supervisor no podra exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las
obligaciones o deberes contractuales; tampoco podra sin autorizacion escrita previa de El
CONTRATANTE ordenar trabajo alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del
contrato, ni efectuar ninguna modificacion en el objeto contractual. El supervisor rechazara todos
aquellos trabajos que no reunan las condiciones exigidas en los documentos del contrato y EL
CONTRATISTA se obliga a ejecutar a su costa los cambios y modificaciones que sean necesarios
para el estricto cumplimiento de lo pactado en éste documento. Si EL CONTRATISTA se niega a
ejecutar los cambios y modificaciones indicadas por el supervisor, EI CONTRATANTE podra
ejecutarlos directamente o por intermedio de terceros, cargando los gastos que estas correcciones
ocasionen a EL CONTRATISTA, sin perjuicio de las multas y sanciones a que haya lugar.

DECIMA SEGUNDA: GARANTIA UNICA. EL CONTRATISTA debera constituir a favor del HOSPITAL
como mecanismo de cobertura del riesgo, una garantia. La garantia podra consistir en una poliza de
seguro expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia o garantia
bancaria expedida por un banco local, que incluya los siguientes amparos:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que asuma el contratista por medio del contrato,
debera constituir a su costa y a favor del HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO
UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E. las siguientes polizas:
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a) CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales
equivalente al 10 % del valor del contrato, con una vigencia igual a la del contrato y extenderse
por el término de este y cuatro (04) meses mas.

b) ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO: El valor del amparo del anticipo seré equivalente al cien
por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a titulo de anticipo o pago anticipado, en
dinero o en especie y permaneceréa vigente durante todo el plazo contractual y ciento veinte
(120) dias maés.

c) CALIDAD DEL SERVICIO: Por el diez por ciento (10%) del valor total del presente contrato,
con una vigencia igual al plazo del mismo y y ciento veinte (120) dias mas.

d) EL PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por el cinco (5%) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo del
contrato y tres (3) afios méas

La aseguradora debera tener en cuenta que las fechas de expedicion y vigencia de la garantia Unica,
deberan ser la misma, excepto en aquellas pélizas que deban constituirse con posterioridad a la
ejecucién del contrato. De igual manera indicara en ésta, el nombre completo del HOSPITAL, tal como
se menciona en el primer folio de este documento.

La garantia unica hace parte integral del contrato y debera ser aprobada por EL HOSPITAL, quien se
reserva el derecho de prorrogar y/o ampliar los riesgos amparados por su cuenta, pero con cargo y a
nombre del CONTRATISTA, descontando de los saldos a favor de este, el valor de las primas si este
no lo hiciere oportunamente o cuando fuere necesario prorrogar el contrato por cualquier causa. Estas
pdlizas se haran efectivas a favor del HOSPITAL en caso de que EL CONTRATISTA incumpla alguna
0 algunas de las obligaciones que adquiera por razén del presente contrato. Estas pdlizas seran
irrevocables y deberan prorrogarse automaticamente en caso de prérroga del contrato y en todo caso,
estar vigentes hasta la prolongacion de sus efectos.

En el evento en que se niegue la expedicion de cualquiera de las polizas o que las aseguradoras las
expidan por un término inferior al solicitado, EL CONTRATISTA debera aportar como minimo dos (2)
certificaciones que permitan verificar el hecho y, en el segundo caso se tendra como fecha de vigencia
la que se expida con el término mayor.
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No obstante, lo anterior el CONTRATISTA queda obligado al cumplimiento del articulo 47 del Estatuto
de Contratacion del Hospital que dispone:

“ARTICULO 47.- GARANTIA PRESUNTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 78 de la
Constitucion Politica y la Ley 1480 de 2011, todo bien o servicio esta amparado por una garantia
minima, la cual se entiende pactada en todos los contratos cuyo objeto es la adquisicion de bienes y
prestacion de servicios y constituye un derecho esencial para todos los consumidores por cuanto estos
adquieren bienes y servicios para la satisfaccion de sus necesidades y, en consecuencia, es imperativo
que dichos bienes o servicios gocen de unas condiciones minimas de calidad e idoneidad para que
cumplan con el fin para el que fueron adquiridos.”

DECIMA TERCERA: CONTROL FISCAL. El control fiscal de la contratacion se ejercera por la
Contraloria Departamental del Valle del Cauca, conforme lo establece el articulo 65 de la Ley 80 de
1993.

DECIMA CUARTA: INDEMNIDAD. El contratista mantendra indemne y defendera a su propio costo
al HOSPITAL- Contratante de cualquier pleito, queja o demanda y responsabilidad de cualquier
naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones del contratista en el
desarrollo de este contrato. El contratista se obliga a evitar que sus empleados y/o los familiares de
los mismos, sus acreedores, sus proveedores y/o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o
extrajudiciales) contra el HOSPITAL-Contratante, con ocasién o por razén de acciones u omisiones
suyas, relacionadas con la ejecucion del presente contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren
reclamaciones 0 demandas contra el HOSPITAL, esta entidad podra comunicar la situacién por escrito
al contratista. En cualquiera de dichas situaciones, el contratista se obliga a acudir en defensa de los
intereses del HOSPITAL, para lo cual contratara profesionales iddneos que representen a la entidad
y asumira el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena, si la hubiere. Si el
HOSPITAL estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos, lo manifestara por
escrito al contratista, caso en el cual acordara la mejor estrategia de defensa o, si el HOSPITAL lo
estima necesario, asumira directamente la misma. En este ultimo caso, el HOSPITAL cobrara y
descontara de los saldos a favor del contratista todos los costos que implique esa defensa, mas un
diez por ciento (10%) del valor de los mismos, por concepto de gastos de administracion. Si no hubiere
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saldos pendientes de pago a favor del contratista, el HOSPITAL podra proceder, para el cobro de los
valores a que se refiere este numeral, por la via ejecutiva, para lo cual este contrato, junto con los
documentos en los que se consignen dichos valores, prestara mérito ejecutivo.

DECIMA QUINTA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION. EL CONTRATISTA mantendra y
hara que sus empleados mantengan la confidencialidad de cualquier informacion técnica, datos o
cualquier otra informacion que les sea entregada con ocasion de los servicios contratados o que esté
relacionada con los negocios, planes de investigacion o actividades del HOSPITAL y que llegare a
conocer por razén o con ocasion de la ejecucion del presente contrato. EL CONTRATISTA, sus
empleados o dependientes de cualquier naturaleza no estan autorizados para revelar informacion
relacionada con este contrato.

DECIMA SEXTA: INFORMES. EI CONTRATISTA debe presentar al Supervisor los informes que este
le solicite y presentar informe final, el cual debera ser aprobado por la supervisién y contener: Resumen
de actividades y desarrollo del contrato y actualizacion de las demas pdlizas que lo requieran; Paz y
salvo, por todo concepto, de los proveedores y subcontratistas.

DECIMA SEPTIMA: TERMINACION MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL
CONTRATO. El presente contrato se regira por los principios de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral por parte del HOSPITAL y que estan consagrados en los articulos 14 y
siguientes de la Ley 80 de 1993, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 018 de 2018. .

DECIMA OCTAVA: CADUCIDAD Y SUS EFECTOS. Previo requerimiento por escrito al
CONTRATISTA, EL HDPUV declarard la caducidad del contrato mediante acto administrativo
debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se
encuentre si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento a cargo de EL
CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede
conducir a su paralizacion. La forma y procedimiento para su declaratoria y sus efectos se regiran por
lo dispuesto en el Acuerdo 018 de 2018. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro
de incumplimiento.
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DECIMA NOVENA: LIQUIDACION. El presente contrato debera ser liquidado de comtn acuerdo por
las partes dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la ejecucion del objeto contractual. Si EL
CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido
de la misma, se practicara la liquidacién unilateral por EL HOSPITAL, conforme al Acuerdo 018 de
2018.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la liquidacion del contrato se requiere la presentacion por parte del
CONTRATISTA de un informe final completo y soportado de las actividades realizadas. PARAGRAFO
SEGUNDO: En la liquidacion del contrato, se debera dar estricta aplicacion al articulo 50 de la ley 789
de 2002.

VIGESIMA: CESION. EL CONTRATISTA no podra ceder este contrato, sin previo consentimiento por
escrito del HDPUV, pudiendo la entidad negarse a aceptar la cesion y reservarse las razones para
ello.

VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. De conformidad con
el Articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las
diferencias y discrepancias que puedan surgir en la actividad contractual a través de los Mecanismos
de Solucion Directa, tales como la conciliacién y transaccion. En consecuencia, en el evento que surjan
diferencias entre las partes, por razén o con ocasion de la celebracion, ejecucion o liquidacion del
presente contrato, las mismas podran buscar mecanismos de arreglo directo, para lo cual dispondran
de un término de treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha en que cualquiera de ellas
manifieste por escrito su inconformidad a la otra. Dicho término podra ser prorrogado por mutuo
acuerdo. De no llegarse a ningun acuerdo se acudira a la jurisdiccion contencioso administrativa.

VIGESIMA SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. EL presente contrato se
perfecciona con la firma de las partes intervinientes y el correspondiente registro presupuestal. Para
Su ejecucion se requiere:

1) Aprobacion de la Garantia Unica por parte de la Oficina Asesora Juridica del HOSPITAL;
2) Acreditar a la Entidad de que todo el personal necesario para el inicio de la ejecucion del contrato
se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales,
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incluso los trabajadores independientes, y que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del SENA; ICBF, y Cajas de
Compensacion Familiar;

3) Existencia del Registro Presupuestal correspondiente.

VIGESIMA TERCERA: SUJECION A ESPECIFICACIONES. Todo contrato que no cumpla con lo
estipulado en el presupuesto y normas técnicas en la materia, serd rechazada, se tendra por no
recibida y no serd cancelada. En cada caso el supervisor definird si el rechazo es total o parcial,
definitivo o temporal.

VIGESIMA CUARTA: NO PRORROGA AUTOMATICA. El término de duracion previsto para este
contrato no se prorrogara automaticamente, siendo preciso para ello la prorroga expresa autorizada
por escrito por la Gerente.

VIGESIMA QUINTA: VEEDURIA. Este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano
conforme a lo previsto en la Ley 850 de 2003 y demas normas que reglamenten la materia.

VIGESIMA SEXTA: DERECHOS HUMANOS. “EL CONTRATISTA”: Expresa su compromiso con el
deber de apoyar y respetar la proteccion de los Derechos Humanos fundamentales reconocidos
universalmente en la Carta Internacional de Derechos Humanos, asi como y los principios relativos a
Derechos Fundamentales establecidos en la Declaracién de la Organizacion Internacional del Trabajo
relativa a los principios y Derechos Fundamentales en el Trabajo. Del mismo modo manifiesta su
propdsito de actuar responsablemente y no ser complices de la vulneracidn de los derechos humanos
ni directa, ni indirectamente para nuestro beneficio o el de terceros; Asi mismo EL
CONTRATISTA sera en todo tiempo sumamente cuidadoso de evitar todo riesgo de provocar o
contribuir a provocar violaciones graves de los derechos humanos. En ese sentido prevendra y/o
mitigara las consecuencias negativas sobre los derechos humanos directamente relacionadas con
operaciones que puedan ocurrir y asumira la responsabilidad de las consecuencias negativas éticas y
legales que puedan derivarse de la omision de aplicar los principios expresados por la empresa.
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VIGESIMA SEPTIMA: SARLAFT: El CONTRATISTA manifiesta, bajo la gravedad de juramento, que
se entiende prestado con la suscripcidn del presente contrato, que los recursos que componen su
patrimonio no provienen, ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita o de actividades de
lavado de activos o relacionadas con la financiacion del terrorismo, narcotréfico, captacion ilegal de
dineros y en general cualquier actividad ilicita. De igual manera, manifiesta que los recursos recibidos
en desarrollo de este contrato, no serén destinados a ninguna de las actividades antes descritas. El
CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos sus
socios, administradores, clientes, proveedores, empleados etc., y los recursos de estos no se
encuentren relacionados o provengan de actividades ilicitas, particularmente del lavado de activos o
financiacion del terrorismo y los demés anteriormente enunciadas. En todo caso, si durante el plazo
de vigencia del contrato el CONTRATISTA, o alguno de sus administradores, empleados, socios
llegaren a resultar implicados en una investigacion de cualquier tipo (penal, fiscal, administrativa o
disciplinaria) relacionada con actividades ilicitas ya descritas, o fuesen incluidos en listas de
prevencion y control como la de la Oficina de Control de Activos en el Exterior — OFAC emitida por la
Oficina del Tesoro de los Estados Unidos de Norte América, la lista de seguridad de las Naciones
Unidas (ONU) y otras listas publicas relacionadas con el tema de lavado de activos y financiacién del
terrorismo, el CONTRATANTE tendra derecho a terminar unilateralmente el contrato sin que por este
hecho esté obligado a indemnizar ningun tipo de perjuicio al CONTRATISTA.

VIGESIMA OCTAVA: DOMICILIO Y LEYES. Para todos los efectos, las partes declaran su domicilio
contractual, la ciudad Santiago de Cali. El contrato se regira por lo establecido en el Acuerdo 018 de
2018, la Ley Civil y Comercial aplicable.

El presente documento se entiende fechado y firmado una vez sea aprobado por ambas partes el
contrato electronico a través del Sistemas Electronico para la Contratacion Publica — SECOP I

REVISION :JURiDICA: MAGALI RAMOS CALDERON - JEFE DE OFICINA ASESORA DE JURIDICA
PROYECTO: ALEXANDER HERNANDEZ CORREA. PROFESIONAL UNIVERSITARIO OFICINA ASESORA DE JURIDICA
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