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Apreciado(a) * JIMMY GONZALO MALDONADO NOVOA 

Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica: 
 
 

Radicado N.I.S. Fecha 

25‐9‐2022‐029484 2022‐02‐471525 8/11/2022 2:52:53 p. m. 

 
Asunto Descripción del asunto 

AUTORIZACIONES SOLICITUD AUTORIZACIÓN CONTRATACIÓN 

 

De manera atenta solicito la autorización de los siguientes objetos contractuales para la contratación directa cuyo 
objeto es: 

 
1. Prestar los servicios personales de carácter temporal para planear y orientar formación profesional integral titulada y 
complementaria regular, mediante la modalidad presencial, como instructor en las áreas de logística y gestión de la 
producción ‐ seguridad y salud en el trabajo (alturas), que programe el centro de formación en sus diferentes niveles y 
modalidades, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente del Centro de la Tecnología del Diseño y 
la Productividad Empresarial. 

 
2. Prestar los servicios personales de carácter temporal para planear y orientar formación profesional integral titulada y 
complementaria regular, mediante la modalidad presencial, como instructor en las áreas de automotor ‐ motocicletas, 
que programe el centro de formación en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las políticas institucionales y 
la normatividad vigente del Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad Empresarial. 

 
3. Prestar servicios profesionales de carácter temporal para planear y orientar formación profesional integral titulada y 
complementaria regular, mediante la modalidad presencial, como instructor en las áreas de gestión administrativa y 
financiera, finanzas, contabilidad, gestión administrativa, gestión documental, gestión empresarial, servicios financieros, 
talento humano, función pública y afines del Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad Empresarial de 
Girardot. 

 
4. Prestar los servicios personales de carácter temporal para planear y orientar formación profesional integral titulada y 
complementaria regular, mediante la modalidad presencial, como instructor en las áreas de gestión administrativa y 
financiera ‐ Talento Humano, que programe el centro de formación en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo 
las políticas institucionales y la normatividad vigente del Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad 
Empresarial. 

 
Para lo anterior anexo: 

 

* Memorando de Radicación 
* Certificado Plan Anual de Adquisiciones 
* Plan de contratación 
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* Acta de contratación 
* Certificado de disponibilidad presupuestal 

* Formato de certificación inexistencia de personal 
* Matriz de riesgos 
* Estudios Previos 
* Formato de Autorización 

Atentamente, 

DAVID ALBERTO CORREA CASTILLO 
Subdirector Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad Empresarial 

Atentamente, 

 

NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente 
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ALAYN ALEJANDRO MUNIVE ALVAREZ
11 días del mes de noviembre de 2022



TIPIFICACIÓN ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
 
 

MATRIZ DE RIESGOS PARA LOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN SENA 
CENTRO 

DE LA TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y LA PRODUCTIVIDAD EMPRESARIAL 

     

 

 

 

  

 

 
 
 

 

 

 

 

Impacto 
después del 
tratamiento 

  

 
 

 
Monitoreo y revisión 
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    Expedición de 
normas que 
impongan 
nuevos tributos, 
impuestos o 
cargas 
parafiscales que 
pueda afectar el 
equilibrio 
económico del 
contrato 

 

Genera carga 
adicional a las 
previstas 
puede afectar 
a cualquiera 

de las partes 
del contrato 

 
 
 

 
2 

 
 
 

 
2 

 
 
 

 
4 

  Las partes de 
mutuo acuerdo 
determinarán la 
forma de 
retomar el 
equilibrio 
contractual a 
fin de no 
generar 
perjuicio para 
las partes 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
2 

 
 
 

 
3 

 
 

 
 

 
 
 

 
Si 

 
 

 

 

 
 
 

 
Ejecución 

 
 
 

 
Liquidación 

 
 
 
Permanente 
consulta y 
actualización 
normativa 

 
 
 

 
Permanente 
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Perjuicios que se 
puedan 
ocasionar al 
contratista por la 
ocurrencia de 
hechos de fuerza 
mayor o caso 
fortuito en los 
términos del 
contrato y de la 
legislación 
existente 

 
 
 
 

Retrasos en 
ejecución 
contractual 

 
 
 
 

4 

 
 
 
 

4 

 
 
 
 

5 

 
 
 
 

 

 

Las partes de 
mutuo acuerdo 
acordarán la 
forma de 
retornar el 
equilibrio 
contractual a 
fin de no 
generar 
perjuicio para 
las partes 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

Si 

 

 

 
 
 
 

Ejecución 

 
 
 
 

Liquidación 

 
 
 
Revisión por 
parte del 
Contratista y 
Supervisor del 
contrato 

 
 
 
 

Permanente 
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Enfermedad 
General, 
laboral, 
accidentes de 
laborales que 
puedan 
generar 
incapacidad 
discapacidad, 
muerte del 
contratista 
entre otros 

 
 
 

 
Acciones 
judiciales 

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

4 

   

Reducción de 
la probabilidad 
de ocurrencia 
del evento con 
actividades  y 
programas de 
prevención en 
seguridad 
industrial y 
ocupacional 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

No 

 

 
 
 
 
 

Ejecución 

 
 
 
 

Liquidación 

 
 
 
 

SENA 
Supervisor 

Contratista 

 
 
 
 

Permanente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   
 

 
Riesgo por mal      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

Reducir las     
 
 
 
 

 
 

 
 

 

    

uso de la     probabilidades         

información. 

Se materializa 
cuando el 
contratista en 
cumplimiento de 
sus obligaciones 
administra 
información y la 
usa en 
actividades 
diferentes al 
desarrollo de su 
objeto 
contractual 

 
 
 
 

 
Acciones 
Judiciales 

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

7 

de ocurrencia 

con 

divulgación de 

políticas sobre 

la 

administración 

de la 

información 

documental y 

magnética. 

Monitoreo a las 
fuentes de 
información 
usadas por el 
contratista 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 

Ejecución 

 
 
 
 
 

Liquidación 

 

A través del 
control y 
seguimiento 
que realice el 
supervisor del 
contrato y 
comunicación a 
los demás 
colaboradores 
que manejan 
información a 
fin de canalizar 
la misma. 

 
 
 
 
 

Permanente 
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Riesgos por 

conceptos 

errados. 

se materializa 
cuando el 
producto del 
contrato, el 
concepto, no es 
acorde con lo 
requerido por la 

 
 

Incumplimiento 
de las 
obligaciones 
del contrato 

 
 
 
 
3 

 
 
 
 
4 

 
 
 
 
7 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 

Unificación de 
criterios para el 
manejo de la 
información 

 
 
 
 
1 

 
 
 
 
1 

 
 
 
 
2 

 
 

 
 

 
 
 
 
No 

  
 
 
 
Ejecución 

 
 
 
 
Liquidación 

 
 
A través de los 
informes 
mensuales que 
genere el 
supervisor del 
contrato 

 
 
 
 
Permanente 
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     entidad por no 
actualización de 
conocimientos o 
por aplicación 
incorrecta de los 
mismos 

                 

 
 
 
 
 

 
6 

    Riesgo por 
servicios 
adicionales., se 
materializa 
cuando se 
requieren 
servicios 
complementarios 
o adicionales de 
manera 
sobreviniente a 
la necesidad que 
se estaba 
satisfaciendo 
con la ejecución 
del contrato 

 
 
 

 
Prestación de 
servicio sin 
disponibilidad 
presupuestal 
que generen 
reclamaciones 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
No prestar 
servicios sin 
las debidas 
legalizaciones 
de adiciones, 
prorrogas o 
modificaciones 
contractuales 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
SI 

 

 

 
 
 
 
 

 
Ejecución 

 
 
 
 
 

 
Liquidación 

 

A través de los 
informes 
parciales que 
genere el 
supervisor del 
contrato y 
comunicación a 
las demás 
personas que 
manejan 
información a 
fin de canalizar 

 
 
 
 
 

 
Permanente 
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Riesgo de no 
cumplimiento del 
contrato en sus 
obligaciones 
generales, 
específicas y 
naturales;  se 
materializa 
cuando  se 
evidencia 
afectación del 
contrato        por 
omisión de 
ejecución de las 
obligaciones del 
contratista. 

 
 

 
Omisión de 
ejecución de 
alguna de las 
obligaciones 
contractuales 
generales, 
especificas o 
naturales. 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

Solicitud de 
garantía de 
cumplimiento a 
favor de la 
Entidad por el 
10% del valor 
del contrato y 
con una 
vigencia hasta 
por cuatro 
meses más 
luego de la 
terminación del 
plazo 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
No 

 

 

 
 
 
 

 
Suscripción 
del 
contrato 

 
 
 
 

 
Expedición 
del registro 
presupuestal 

 
A través del 
control y 
seguimiento 
que realice el 
supervisor del 
contrato y 
comunicación a 
los demás 
colaboradores 
que manejan 
información a 
fin de canalizar 
la misma. 

 
 
 
 

 
Posterior a 
la firma del 
contrato 

 
 
 
 
 

 
8 

   
 

 
 
 

 
Riesgo por la 
tardanza de la 
expedición del 
respectivo 
registro 
presupuestal 
como requisito 
de ejecución. 

 
 
 
 
 
Demora en el 
inicio de la 
ejecución del 
contrato 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

Seguimiento a 
cada uno de 
los expedientes 
contractuales 
que requieran 
registro 
presupuestal 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
Suscripción 
del 
contrato 

 
 
 
 

 
Expedición 
del registro 
presupuestal 

A través de las 

comunicaciones 

que se generan 

entre las 

dependencias 

que participan 

en la 

elaboración del 

contrato y la 

dependencia 

encargada del 

realizar el 

registro 

presupuestal 

 
 
 
 

 
Posterior a 
la firma del 
contrato 

*En todo caso, la Oficina y/o Dirección donde nace la necesidad es responsable de analizar la contratación a realizar y ajustar la presente matriz 
de riesgos de acuerdo a su contexto. 
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Firmado digitalmente por JIMMY 

GONZALO MALDONADO NOVOA 

Fecha: 2022.11.11 10:27:27 -05'00' 

ALAYN ALEJANDRO MUNIVE ALVAREZ
1258

ALAYN ALEJANDRO MUNIVE ALVAREZ
a los 11 días del mes de noviembre de 2022
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