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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA DE HACIENDA

INVITACION PUBLICA

PROCESO DE MINIMA CUANTIA
No. SH-CMC-009 -2022

OBJETO:

- elementos de seguridad para el Grupo de fiscalizacién Operativa de la

Gestion Tributaria de la Secretaria de Hacienda del departamento de

BOGOTA D.C., NOVIEMBRE DE 2022
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CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL SOBRE, EL. PROCESO

La presenta invitacion publica fue elaborada de conformidad con los postulados sefialados
fundamentalmente en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015. el Decreto 1860 de 2021 y demas normas que las complementen, adicionen y
reglamenten,

La Secretaria de Hacienda del departamento de Cundinamarca estd ubicada en la calle 26 No. 51-53
Torre Beneficencia piso 4°, teléfono 7491454 - 7491484,

Se solicita seguir [a metodologia de elaboracion de las propuestas sefialada en este documento, y
contenidas en el Portal Unico de Contratacion Piblica — SECOP II con el fin de obtener claridad
respecto de los ofrecimientos, para la materializacién del proceso de seleccién objetiva que se
adelanta.

Los interesados deben tener en cuenta que, de acuerdo con lo previsto en el Estatute General de
Contratacion de la Administracion Pablica, el contratista es un colaborador para el logro de los fines
estatales y por lo tanto cumple una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los
derechos que de suyo corresponden y que en el marco legal se le otorgan,

a) Lea cuidadosamente el contenido de este documento, v revise constantemente el desarrollo
del proceso a través del portal SECOP 1,

b) Cerciorese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

¢) lixamine rigurosamente el contenido de la invitacion publica, los documentos que hacen parte
de la misma, los formatos. anexos y las normas que regulan la contratacion piblica.

d) Verifique no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades para participar en procesos
de seleccion y para celebrar contratos con las entidades estatales, segin lo dispuesto en la
normatividad vigente,

¢) Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieran.

) Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verifique que contienen la informacion completa que acredite el
cumplimiento de los requisites exigidos en la ley v en la presente invitacion publica.

g) Verifique que las fechas de expedicién de los documentos se encuentren dentra de los plazos
exigidos en la invitacion piblica.

h) Suministre toda la informacion requerida en la presente invitacion piblica.

i} Tenga cn cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de invitacion piblica.

1) Cumpla las instrucciones que en la presente invitacién se imparten para la elaboracién de su
propucsta, asi como en el Portal Unico de contratacién Pblica - SECOP 11,

k) ldentifique su propuesta. en la forma indicada en este documento y en el Portal Unico de
Contratacidon Publica - SECOP 11

1) Presente su propuesta conlorme a lo establecido en el Portal Unico de Contratacion Pablica-
SECOP IL

m) Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos que de conformidad con la invitacién
publica deben ser tramitados.

n) Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de este proceso en el Portal Unico de
Contratacion Publica - SECOP 11.

0) Los oferentes con la sola presentacion de |a oferta autorizan a la entidad para verificar toda
la informacion que en ella se suministre.

p) l.a presentacion de la oferta por parte del oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos v demas documentos del presente proceso; que
recibio las aclaraciones nccesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha
aceptado que en esta invitacién publica se definieron reglas objetivas, justas, claras y
completas, para la confeccidn de ofrecimientos de fa misma indole, en virtud de lo cual se
asegura una escogencia objetiva.
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q) Toda consulta debe formularse a través del Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica y
~ SECOP II cuya direccion electronica es www.colombiacompra.gov.co, no se atenderan < &
consultas telefonicas ni personales. Ningin convenio verbal con el personal de la Secretaria
de Hacienda, antes, durante o después de la firma del contrato, podra efectuar o modificar
ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

r} Salvo lo previsto en esta invitacion publica en relacion con la entrega de las ofertas, toda
comunicacion de los proponentes o interesados debe ser dirigida a nombre de la Secretaria
de Hacienda a través del Portal Unico de Contratacion Publica - SECOP 11, dentro del horario
establecido en el proceso.

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia fiscal 2022.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS: La secretaria de Hacienda del departamento
de Cundinamarca, se permite convocar a todas las veedurias ciudadanas para realizar el control social
a este proceso de contratacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de
1993,

CAPITULO 2
2.1. OBJETO

Adgquisicion de cajas v elementos de seguridad para el Grupo de fiscalizacién Operativa de la
Direccion de Rentas y Gestion Tributaria de la Secretaria de Hacienda del departamento de
Cundinamarca.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
Compraventa

2.3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para los efectos de la ejecucion del contrato, el contratista deberd cumplir con las especificaciones
técnicas indicadas en el anexo No. | ~ anexo técnico, adjunto al presente documento.

2.4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS — UNSPSC

Los servicios por contratar de conformidad a lo dispuesto en el numeral segundo del articulo
2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, estan codificados en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC. como se indica:

Cédigo Grupe Segmento Familia Clase [ Producta
31201512 | D - Componentes y suministros | 31 — Componentes y 20 — Adhesivos y 13- Cinta 12- Cinta
| Suministros de Manufactura | selladores Adhesiva | Transparente.
1 = 1
24121503 | C — Maquinaria. accesorios, y | 24 - maquinaria. accesorios y | 12- Materiales de 15 — cajas, 03- cajas para
suministros para manejo | suministro para manejo, empaque bolsas y sacos | empacar
acondicionamiento y acondicionamiento y para
| almacenamiento de materiales almacenamiento de materiales empaquetado
o ) e R - 1
24141504 | C - Maquinaria, accesorios, v 24 - maquinaria, accesorios y | 14- Suministros de | 15- 04~ sellos de

| suministros para mangjo suministro para manejo, cmbalaje. Suministros seguridad a

| acondicionamiento y acondicionamieinto y para seguridad | prueba de |
| almacenamiento de materiales ; almacenamiento de materiales vy proteccién. | manipulacian,
| | |
44121634 | E- Productos de uso final 44 — Equipos de oficina, 12 = Suministro de | 16 - 34- Rollos de
| accesorios y suministro. oficina suministro de | adhesivos.
3 escritorio
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60101302 | E- Preductos de uso final 60 — Instrumentos musicales, | 10 — Materiales 13- 02 - y
Jjuegos. juguetes. artes, didécticos Adhesivas Adhesivo§
artesanias y equipe educativo, | profesionates y de | educativosy | gigantes. \\\.
materiales. aceesorios v desarrollo y suministros
suministros. accesorios y

suministros
!
[24111514 | C Magquinaria. herramientas, 24 — Maquinaria. accesoriosy | 11~ Recipie_mtﬁ 15- Bolsas 14 - Bolsas
; equipo industrial, y vehiculos suministros para manejo, almacenamiento. con
[ acondicionamiento y cremallera.
| almacenamiento de materiales

2.5. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccidn es de: NOVENTA Y DOS MILLONES
SEISCIENTOS SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($92.606.267) MCTE
incluido IVA y todos los tributos a que haya lugar. segun certificado de disponibilidad presupuestal
No7100031376 de fecha 28 de octubre de 2022 expedido por la Direccion de Presupuesto.

Dentro del valor estimado del contrato debe estar incluido IVA y demés impuestos del orden nacional
y departamental a que hubiere fugar.

Se precisa que el valor del futuro contrato serd susceptible de fos siguientes impuestos,
Impuestos Departamentales

De acuerdo con lo establecido. ¢l valor del futuro contrato serd sujeto pasivo de los siguientes
impuestos Departamentales

Estampill | Estampill | Estampill | Estampill = Estampilla TasaPro | Estampilla
a Pro a Pro a Pro a Adulto | Universidad | Deportey Pro
Cultura | Hespitale | Desarroll Mayor | de Recreacié | Electrificacio
8 0 | Cundinamarc n n
| a
L 1% | 2% | 2% | 2% 1.5% 25% | 020UVT

2.6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de un (1) meses, contado a partir de la firma del acta de inicio
por parte del contratista y del supervisor designado para el efecto por la Secretaria de Hacienda, previo
los requisitos para su perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

2.7. LUGAR DE EJECUCION Y ENTREGA

La ejecucion del contrato es una ciudad de Bogota D.C. y para la entrega y recepcion de los elementos
objeto del presente contrato se llevard a cabo en la Sede Administrativa Gobernacion de
Cundinamarca. Subdireccion de Fiscalizacién - Direccion de Rentas y Gestidén Tributaria de la
Secretaria de Hacienda (Primer piso de la Torre de Salud-Centro de Atencion al Contribuyente) en la
calle 26 No 51-53.

2.8. VALOR Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial para el presente proceso de scleccion es de: NOVENTA Y UN MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS (591.681.680)
MCTE.. incluido [VA. y todos los costos e impuestos directos e indirectos a que haya lugar. De igual
manera estara a cargo del contratista e incluido en el valor del contrato, los servicios del personal que
requicra para ejecutar el contrato, incluyendo los pagos de prestaciones sociales y aportes de ley que
deba realizar.
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Nota: El contrato se adjudicard por el valor de la oferta econémica del proponente que resulte
adjudicatario.

Forma de pago

El Departamento, pagara el valor del contrato en un solo pago, previa la entrega de los bienes objeto
de este y de la suscripcion del recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y del
contratista.

Para la procedencia del pago, el contratista debera presentar la factura o cuenta de cobro respectiva
en la se identilique y describa los articulos entregados en desarrollo del contrato y junto con ella, el
documento en el que se acredite el régimen tributario al que pertenece, el acta de recibo a satisfaccion
de los elementos objeto del contrato y acreditacién que se encuentra a paz y salvo en el pago de
aportes al sistema de seguridad social integral, pension y riesgos laborales, circunstancia que
verificard el supervisor del contrato como requisito previo para la procedencia del pago tnico el cual
se hara efectivo dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacién a completitud de la factura
y demas documentos. En todo caso, el dnico pago estd sujeto al tramite interno de la cuenta,
especialmente respecto de [a programacién y ejecucion de Plan Mensualizado de Caja PAC del
departamento de Cundinamarca.

2.9 OBLIGACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.9.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Como parte de las obligaciones generales con la Secretaria de Hacienda, el contratista se compromete
a

1. Cumplir con el objeto del presente contrato. obligaciones y demas condiciones, términos y
estipulaciones del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad. y obligaciones
definidas en el presente Contrato, incluyendo su Ficha Técnica, y acatar las instrucciones que
durante el desarrollo del contrato se le impartan a través del supervisor: siempre v cuando
estas no impliquen modificacion al contrato,

Cumplir con las obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
frabamientos.

4. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de
puleritud y oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a
todo contratista del Estado.

5. Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor/interventor. quien velara
por el cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.

6. Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato y
los que le solicite el supervisor/interventor para el control y supervisién en el desarrolio y
ejecucion del contrato.

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley con el fin de hacer
u omitir algtin hecho.

8. Elcontratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el gjercicio de
las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracién o a terceros.

9. Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econémicas presentadas en la propuesta.

10, Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del contrato
se cumpla y sea de la mejor calidad.

11, Cumplir {as directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

12, Cumplir con los criterios de Sostenibilidad Ambiental.

13. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasién de la ejecucion del objeto
contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo.

14. En los casos en donde el contratista haya recibido elementos y/o equipos para facilitar la
gjecucion de fas actividades contractuales, lo cual constard en acta, al térimino del contrato %

0
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previo a la suscripcion del acta de [iquidacion o de informe final de supervision, deberd hacer
devolucion de estos al supervisor del contrato, mediante acta, dejando constancia que se
entregan en las mismas condiciones en que fueron recibidos, con excepeién del desgaste
normal por su uso. So pena de responder por el valor de su reposicion, para lo cual autoriza
realizar el descuento respectivo de los valores que resulten a su favor. De no alcanzar el saldo
debe quedar en el acta de liquidacion o en el informe final de supervisién la obligacién de
pagar el valor que falte dentro de un plaze determinado por el supervisor. Lo antetior, sin
perjuicio de las demds acciones legales procedentes.

15. De conformidad con lo sefialado en las circulares No. 006 del 09 de junio de 2021, expedida
por ¢l sefior Gobernador y No. 010 del 18 de agosto 2021 emitida por la Secretaria Juridica

Direccidn de Contratacion del departamento, y en cumplimiento de lo dispuesio en la Ley

1636 de 2013, asi como sus decretos reglamentarios, y demas normas que los modifiquen ¢
sustituyan; el contratista tiene ¢l deber legal de registrar las vacantes con las que cuenten en
el sistema de informacion del Servicio Publico de Empleo, para lo cual deberan enviar la
informacién respectiva a la Agencia Piblica de Empleo de Cundinamarca (APEC).
obligacion que debera cumplitse durante toda la ejecucidn del contrato.

16. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato,

2.9.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Entregar los bienes objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas y
cantidades descritas.

2. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con los precios unitarios fijos
contenidos en la propuesta econdmica y a la invitacion en general.

3. Presentar al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias hébiles de la adjudicacion y

aceplacion de la oferta, muestra fisica de cada uno de los elementos, para su aprobacion previa

entrega definitiva

Entregar elementos de excelente calidad, durabilidad y respaldo en garantias.

El contratista serd responsable del alistamiento, empaque, despacho, entrega en el sitio,

garantizando la conservacion de los bienes durante el transporte a los lugares de destino y su

entrega en perfecto estado.

6. Asumir los costos de transperte, fletes y similares que se ocasiones en razon a la entrega de
los bienes comprados.

7. Entregar los elementos en el evento de requerirse, debidamente protegidos para soportar el
almacenamiento temporal.

8. El contratista en caso devolucion, reposicion y/o cambio, debe garantizar su reposicion o
reemplazo. en un plazo no mayor a cuatro (4) dias,

2F s

2.9.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1y Expedir el registro presupuestal.

2) Pagar el valor pactado.

3) Aprobar la garantia tnica del Contrato,

4)y Suscribir el acta de inicio y acta de liquidacion.

§) Verificar que los bicnes o enseres cumplan con las cantidades, especificaciones técnicas y
calidades exigidas.

6) Ljercer los controles legales sobre el contrato.

7y Exigir informes o explicaciones al contratista, cuando fuere necesario y se relacionen con el
contrato.

8) Exigir las constancias, recibos, facturas y demds documentos relacionados con el contrato.

2.19 OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO
Con la presentacion de la oferta v la aceptacion por parte del Departamento (aceptacién que hard las

veces del contrato) se entiende que las partes sc comprometen a cumplir v aceptar ias siguientes
condiciones.
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2.10.1. SUPERVISION, DESIGNACION Y DEBERES

A) DESIGNACION: La supervision serd gjercida por el Subdirector{a) de Fiscalizacién de la
Direccién de Rentas y Gestion Tributaria o quien designe por escrito la ordenadora del gasto. La
comunicacion de Ja presente designacion se hard mediante de SECOP 11 o a través del medio mas
expedito. La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
Juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para lo cual deberd realizar la evaluacion y
verificacion de cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones dentro del término de ejecucion
contractual pactado y en el marco de las funciones y responsabilidades sefialadas en las normas
nacionales y departamentales que rigen ia materia. B) DEBERES. El supervisor tendra ademas los
siguientes deberes especiales en relacidn con el presente contrato de suministro. 1. Verificar el
cumplimiento de los requisitos para el perfeccionamiento y ejecucién del contrato. asi como la
afiliacion a la ARL que le corresponde al contratista. 2. Certificar el cumplimiento del objeto
contratado, dentro de las condiciones exigidas. 3. Revisar y aprobar los informes de actividades que
deba rendir el contratista, en el marco de la ejecucion del contrato. de conformidad con lo establecido
en el manual de supervision del Departamento. 4. Autorizar con su firma los pagos que deban
efectuarse al contratista y hacer lo propio frente a SECOP 11. 5. Levantar y firmar las actas respectivas.
6. Informar oportunamente al Departamento, sobre el desarrollo del presente contrato y sobre
cualquier incumplimiento en que pueda incurrir el contratista. 7. Informar, solicitar y justificar
oportunamente la prérroga al contrato. su adiccion o terminacion unilateral, o cualquier otra
modificacion que requiera el contrato. 8, Coordinar con el contratista los tiempos v condiciones de la
ejecucion de las obligaciones. e impartir las instrucciones y sugerencias por escrito v formular las
observaciones que estime conveniente sobre el desarrollo del contrato. 9. En el evento en que exista
saldos a favor del contratista, no se requerira liquidacién para proceder con la liberacion de los saldos;
bastard solicitud de la supervisién ante la ordenadora del gasto (adjuntando el informe final o
certificacion del supervisor que contenga el balance financiero y el valor a liberar) para obtener su
aprobacion y adelantar con posterioridad lo propio ante la Direccion de Presupuesto. 10. Elaborar y
suscribir el acta de liquidacion del contrato, en el evento en que exista terminacion anormal del
contrato de conformidad con la normatividad vigente. 11. Verificar mensualmente y como requisito
para cada pago, que el contratista se encuentre al dia en el pago de sus aportes al sistema general de
seguridad social en pension, salud y ARL. para lo cual se deben anexar las certificaciones expedidas
por las entidades a las cuales se les realizan dichos aportes o constancia de [a planilla de pago. 12.
Las demds actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato. PARAGRAFO
PRIMERO. En el evento de cambio del supervisor, no sera necesario modificar el contrato y la
designacion se efectuara mediante comunicacion escrita del ordenador del gasto. a través de SECOP
Il o el medio mas expedito. PARAGRAFO SEGUNDO. El supervisor en sus actuaciones debera
cumplir con Jo establecido en el Manual de Contratacién del Departamento. asi como lo previsto en
el procedimiento de supervision y liquidacion contractual, y lo propio frente a sus obligaciones
relativas a la plataforma SECOP Il. PARAGRAFO TERCERO. Corresponde a la supervisién, velar
por la suficiencia presupuestal y el correcto y riguroso seguimiento contable y financiero del contrato.
En tal sentido, deberd adelantar las gestiones y tramites necesarios ante la Direccién de Presupuesto,
para que se efectlen las apropiaciones que se requieran.

2.10.2. LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, asi como el 11 de la Ley 1150
de 2007, el contrato se liquidarad de mutuo acuerdo. dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracion del plazo de ejecucion; en aquellos casos en que el contratista no se presente a la
liquidacién previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la Secretaria de Hacienda tendrd la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo antes sefialado.

2.10.3. SANCIONES PECUNIARIAS

2.10.3.1. MULTAS

En caso que el contratista se constituya en mora o incumpla parcialmente las obligaciones que asume
en virtud del contrato o se incurra en otro tipo de incumplimiento de las obligaciones del contrato,

v
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tales como los acuerdos de nivel de servicio, la Secretarfa de Hacienda podrd imponerle, mediante
resolucion motivada, multas sucesivas del 1% del valor total del contrato por cada dia de retardo o
incumplimiento de niveles de servicio, plazo que comienza a contar desde que el supervisor lo
requiera por segunda vez y le indique el plazo de cumplimiento y este no sea acatado por el contratista,
sin exceder ¢l 10% del valor del mismo y sin perjuicio de hacer efectiva fa sancién pecuniaria prevista
en el numeral siguiente, o de la declaratoria de caducidad del contrato.

2.10.3.2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total o parcial o declaratoria del mismo, habra lugar al pago de una sancién
pecuniaria equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, suma que se tendrd como
pago parcial pero no definitivo de los perjuicios que sufra la Entidad. La aplicacién de la clusula
penal no excluye la indemnizacion de perjuicios, PARAGRAFO. Lo descrito en este numeral y en
el anterior, serd una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y
contradiccion del contratista. La suma se hard efectiva descontando de los saldos que se adeuden al
contratista y/o mediante la afectacién de la garantia inica de cumplimiento, para lo cual se entiende
expresamente autorizado con la suscripeion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara mediante
cobro coactivo.

2.10.4. CADUCIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y demis normas
concordantes, cuando se verifique cualquiera de las causales previstas en la ley, la Secretaria de
Hacicnda podré declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucién motivada,
mediante la cual lo dard por terminado y ordenaré su liquidacion en el estado en que se encuentre,
previo agotamicnto del debido proceso y de la garantia del derecho de audiencia y de defensa del
contratista.

2.10.5. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL

Se entienden incorporadas a este contrato las disposiciones contenidas en la normatividad vigente
especialmente los articulos 14, 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.

2.10.6. GARANTIAS

De acuerdo al analisis de riesgos que antecede, el servicio que se debe prestar, se exigird al contratista
la constitucion de una garantia de cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato y su
liquidacion que avalara los riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales,
que comprenda los siguientes amparos:

Amparos Que Constituir:

a}, Cumplimiento. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato. el contratista
debera constituir garantia de cumplimiento a favor de la Federacion Nacional de Departamentos
v Secretaria de Hacienda — departamento de Cundinamarca por valor equivalente al 20% del valor
del contrato; por el término de ejecucidn y un (1) afio més.

El valor correspondiente al 20% permitira cubrir la eventualidad de que el contratista incumpla
alguna de las obligaciones pactadas en el contrato. con calidad y en plazo establecido.

b). Calidad de los bienes. Para garantizar la calidad de los bienes a adquirir con ocasién al
contrato, el contratista debera constituir garantia de cumplimiento a favor de la Federacién
Nacional de Departamentos y Secretaria de Hacienda — departamento de Cundinamatrca por valor
equivalente al 20% del valor del contrato; por un término igual a la ejecucion del contrato y un
(1) afio mas.
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2.10.7. CESION Y SUBCONTRATACION

o]

El contratista no podrd ceder ni subcontratar, en todo o en parte la ejecucion del contrato. a ninguna
persona natural o juridica, nacional ¢ extranjera, sin la autorizacion expresa y escrita de la Secretaria
de Hacienda, pudiendo esta reservarse las razones para negar la autorizacién de la cesion o el
subcontrato.

2.10.8. RELACION LABORAL

El contrato sera ejecutado por el contratista con absoluta autonomfa e independencia v, en desarrollo
de este, no se generaréd vinculo laboral alguno entre el departamento de Cundinamarca - Secretaria de
Hacienda y/o sus dependientes si los hubiere.

2.10.9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte integral del futuro contrato, y en consecuencia producen sus mismos efectos v
obligaciones juridicas y contractuales, los siguientes documentos: a) Estudios y documentos previos
y los anexos 1 y 2; b) La invitacién publica, sus anexos y adendas; ¢) El certificado de disponibilidad
presupuestal; d) La oferta presentada por el contratista y los documentos adjuntos presentados con la
misma; e) Las garantias; f) Acta de inicio; y g) Las comunicaciones y demas documentos en donde
consten cambios o nuevas condiciones que se convengan entre las partes en desarrollo del contrato.

PARAGRAFO: El contratista con la firma y presentacion de la oferta manifiesta expresamente que
acepta los términos y condiciones de la presente invitacién, y especialmente [o consagrado en el anexo
técnico.

2.10.16. INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne a la Secretaria de Hacienda contra todo reclamo, demanda, accién
legal y costo que pueda causarse o, por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros.
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion del contrato
y hasta la liquidacién definitiva del mismo. Se consideran como hechos imputables al contratista
todas las acciones u omisiones de su personal y de sus subcontratistas y proveedores y del personal
al servicio de cualquiera de ellos; y, en general. cualquier incumplimiento de sus obligaciones
contractuales. En virtud de esta cldusula el contratista se obliga a pagar los gastos de representacion
de la Entidad en caso de que se inicie alguna accién legal con contra del Departamento — Secretaria
de Hacienda, por concepto de las circunstancias descritas en esta disposicion.

2.10.11. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

El contrato se rige e interpreta por las leyes de [a Repiblica de Colombia, sin perjuicio de Ja aplicacion
de las normas que regulan los conflictos de leyes. PARAGRAFOQ. Las partes acuerdan que, en caso
de surgir diferencias o discrepancias entre ellas, por razén o con ocasion de la aceptacion de oferta.
su ejecucion, desarrollo. terminacion o liquidacién; se podran resolver mediante arreglo directo,
acudiendo a los mecanismos de solucidén consagrados en la ley, tales como conciliacién, amigable
composicion y transaccion. Para tal efecto, las partes contardn con un término de veinte (20} dias
caiendario prorrogables de comin acuerdo, para resclver el problema presentado.

2.10.12. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION CONOCIDA POR EL
CONTRATISTA EN EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista se obliga a mantener la confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso, la
que se entiende asumida con la firma y presentacion de la oferta dentro de las limitaciones que para
el efecto establezca la ley aplicable. En igual sentido el contratista entiende que sera su
responsabilidad mantener la integridad, seguridad, confidencialidad, idoneidad, custodia y veracidad
de la informacién a la que acceda para cumplir con sus obligaciones, la cual en ninguna circunstancia
debe ser alterada, transferida o divulgada a personas no autorizadas por la Secretarfa de Hacienda. l?
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CAPITULO 3 | -
DEL PROCESO DE SELECCION U

3.2. PUBLICACION DE LA INVITACION

La invitacion se publicard en la pagina web del SECOP Il en las fechas sefialadas en el cronograma
del proceso establecido en esa misma plataforma de contratacién. En las mismas fechas. los
interesados podran solicitar copia de esta a costa del solicitante, en este documento se daran a conocer
la necesidad de la entidad y los requisitos para participar en el proceso de seleccion.

De conformidad con lo estipulado en ¢l literal b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 v el numeral
3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021), ¢l término previsto para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil. Si los
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacidn, estos serin contestados por la
Entidad antes del inicio del plazo para presentar ofertas.

El contenido de la presente invitacidn debe ser interpretado integralmente. El orden de los capitulos
y numerales no implica prelacion entre fos mismos. Los titulos utilizados son orientadores y no
afectan las exigencias en ellos contenidos. El presente proceso de seleccion se publicara y desarrollara
en la plataforma SECOP II.

3.3. ADENDAS

Las modificaciones o aclaraciones a la invitacion publica, incluidos los plazos anotados
anteriormente, s¢ efectuaran a través de adendas. de lo cual se dejara constancia escrita y se publicara
en la pagina det SECOP II. Cuando las modificaciones realizadas lo ameriten, se extenderd el término
del cierre para que los oferentes cuenten con el tiempo suficiente que les permita ajustar sus ofertas.
La Secretaria de Hacienda podra extender, mediante adenda, la totalidad de las etapas incorporadas
en el cronograma del proceso. Las adendas se podran expedir maximo un dia habil antes a la fecha y
hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Gltimo plazo del numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio que con posterioridad a ese momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran
en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. def Decreto 1082 de 2015,

3.4. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS — CONSTANCIA DE OFERTAS
RECIBIDAS

El cierre del presente proceso de seleceion tendrd lugar el dia y hora sefialada en el cronograma. Las
ofertas deben ser cargadas nicamente en el portal SECOP 11, No se admiten ofertas enviadas por
correo electronico ni por medio fisico o presentade en lugar diferente al aqui sefialado.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que requieren para cargar la documentacién al portal
del sistema electronico de la contratacion publica — SECOP Il y se recuerda que las ofertas
presentadas por fuera del término establecido para ello no seran recibidas por la Entidad. La hora

establecida para et cierre de la presente convocateria corresponde a la hora sefialada en el portal
SECOP II.

Sera de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse en el manejo
del portal SECOP 11 y por lo tanto sera el responsable del correcto diligenciamiento en cada una de
las ctapas del proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra
Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en participar suministra y carga la informacién por algiin
canal errdneo, la misma se tendrd por no recibida.

Del acto de cierre v apertura de ofertas se levantara un acta en la que se dejara constancia minima de
los siguientes datos de cada propuesta recibida.

- Nombre del oferente.
- Nombre de su representante legal.
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- Valor de la oferta.

Dicha acta sera suscrita por las personas que delegue para estos efectos la Secretaria de Hacienda del
departamento de Cundinamarca. La Entidad debe publicar en el SECOP 11 el acta de cierre en la
oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso v en caso de que no se establezca
en dicho cronograma, la misma debera publicarse a mds tardar el dia hébil siguiente a la fecha de
presentacion de las ofertas.

3.5. VERIFICACION DE REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES Y EVALUACION

Las ofertas cargadas en el SECOP II hasta la fecha y hora limite establecida en el cronograma para el
presente proceso, seran verificadas por la Secretaria de Hacienda del departarento de Cundinamarca
de conformidad con los términos de la presente invitacién publica, dentro de las fechas sefialadas para
ello en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, tos requisitos minimos habilitantes serdn verificados (inicamente en el
oferente que haya ofertado el menor precio.

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe
revisar tas ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién. la Secretaria de Hacienda debe
verificar el cumplimiento de fos requisitos de la invitacién con el segundo menor precio. y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales
para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. para Jo cual
estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a
cada uno de los requerimientos.

3.6. INFORME DE EVALUACION

En aplicacidén de lo contenido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor
y evaluador le corresponderd la verificacion de las ofertas, [a cual sera adelantada por quien(es) sean
designados por la Entidad. Dicho comité recomendara a la ordenadora del gasto el seatido de la
decision a adoptar. Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de interés previstos en la Constitucion y la ley.

El informe de evaluacidn debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes o de otro
tipo establecidos en la invitacion piblica. De conformidad con el numeral 5 del articuio 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad publicard el informe de evaluacién como minimo durante un
(1) dia habil, plazo inico para que los oferentes puedan formular observaciones a la evaluacion,

En todo caso, la Entidad debe indicar a los oferentes las inconsistencias o errores a subsanar, siempre
y cuando la correccion de las inconsistencias o errores no represente una reformulacion o mejora de
la oferta.

3.7. ACEPTACION DE OFERTA

De acuerdo con el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Hacienda debe aceptar la oferta de menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar. En la
aceptacion de oferta, la Entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.
En caso de empate, la Entidad aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las
normas que fos modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la aceptacion de esta conforma el contrato estatal, con base en el cual se efectuard el
correspondiente registro presupuestal. Dichos documentos seran publicados en ¢l SECOP 11 en la
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fecha establecida en el cronograma. en todo caso, se publicara a més tardar el dia habil siguiente a la
comunicacién de aceptacion.

La comunicacion de aceptacion de la oferta hace las veces de acto de adjudicacion. El valor por el
cual se suscribira la aceptacién de oferta serd por el menor valor ofertado que cumpla con las
condiciones establecidas.

3.8. ADJUDICACIONES PARCIALES
El presente proceso de seleccion no admite adjudicaciones parciales.
3.9. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015, cuando de
acuerdo con la informacién del andlisis del mercado, la Entidad estime que el valor de la propuesta
de menor precio resulta artificialmente bajo. requerird al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por €l ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité asesor evaluador
recomendard ¢l rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.

Procederd la recomendacion de la continuidad de la oferta en el proceso de seleccidn, cuando el valor
de esta responda a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta, que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato, si este es adjudicado.

3.10. LIMITACION A MIPYME

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion no excede del diez
por ciento (10%) de la menor cuantia del departamento de Cundinamarca, el mismo es susceptible a
limitacién de acuerdo con el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada a través del articulo 3
del Decreto 1860 de 2021 que modifica la subseccion 2 de la seccién 4 del capitulo 2 del Titulo 1 de
la parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y que a la letra reza:

“(...) Articulo 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo
I de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 Modifiqguense los
articufos 2.2.1.2.4.2.2. 2.2.1.24.2.3. y2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del
Cupitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreio 1082 de 2013, los cuales quedardn
[ZAY N

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades FEstatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos
por Entidades Estatales v los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos.

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estudos Unidos de América (USS125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determing cada dos afios el Ministevio de Comercio, Industria v Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocaioria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia hdbil antes de la expedicion del acto udministrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita efecutar el contrato relacionado con el proceso contractual,
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Pardgrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, stempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en ¢l presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va
a efecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos o los
que se reficre el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos v un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal v el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la auioridad
competenie para expedir dicha certificacion.

Para la acreditucion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 390 de 2000 v el Decreto 1074 de 2015, o las normas gue lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Pardgrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente v en
firme al momento de su presentacion.

Pardgrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdaximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada,

Pardgrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
¥ los particulares que efecuten recursos puiblicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipvme
o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Pardgrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos v

empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

Para efectos de solicitar la limitacion, se debera aportar los siguientes documentos:

[y

Solicitud de la Mipyme para limitar la convocatoria

2. Acreditar el tamafio empresarial establecido por la ley asi:

a) Si es persona natural, mediante certificado expedido por éste y un contador piblico,
adjuntado copia del registro mercantil.

b) Sise trata de Personas Juridicas adjuntar certificacién expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente o el Certificado de Registro Unico de Proponentes el cual debe
encontrarse en firme o vigente, con fecha de expedicion de méaximo 30 dias calendario
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anteriores a la prevista en el cronograma del proceso de contratacion para ¢l inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada. ‘i

3.11. CAUSALES DECLARATORIA DE DESIERTO

a) Cuando habiéndose presentado tnicamente una oferta ésta no cumpla con los requisitos minimos
exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

b} Cuando habiéndose presentado més de una oferta, ninguna de ellas cumpla con los requisitos
minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

¢) Cuando no se presente oferta alguna al presente proceso.

La declaratoria se hara mediante acto administrativo motivado, en el cual se expresaran las razones

que condujeron a esa decision, Dicha decision se publicard en la plataforma SECOP II, y de esta
forma se notificara a los oferentes.

En caso de declaratoria de desierto del presente proceso, la Secretaria de Hacienda evaluard la opcidn
que asegure con menos traumatismo la continuidad de los planes o proyectos y procedera a efectuar
la correspondiente contratacion de conformidad con la ley,

3.12. ANALISIS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA DE LA PARTICIPACION DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA,
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS
DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decrete 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3ro del Decreto 1860 de 2021, las entidades estatales, indistintamente de su régimen
de contratacién, fomentaran en los pliegos de condiciones de sus procesos contractuales, o en el
documento equivalente, que los contraiistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la
provision de bienes o servicios por parte de la poblacidn en situacidn de pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial
proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos
Comerciales Vigentes. Lo anterior, previo un analisis de oportunidad y conveniencia de la
participacion de dicha poblacion.

En ese orden de ideas, teniendo en cuenta que el objeto del proceso consiste en la prestacion de un
servicio. para la cual el contratista requerira de la participacién de un grupo de personas para su
giecucion, el proponente que resulte adjudicatario deberd garantizar que durante la ejecucion del
contrato la provision de personal se establecera en un porcentaje que no serd superior al diez por
ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion
del contrato, de manera gue no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

3.13. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Se rechazaran aguellas ofertas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando la oflerta se presente de forma extemporanea o en lugar diferente al estipulado.

b) Cuando la oferta sea enviada por correo. correo electronico, medio magnético, fax o en
general por cualquier medio distinto al proceso correspondiente en el portal SECOP 11,

¢) Cuando al oferente se le haya requerido con el proposito de subsanar o aclarar un documento
de la oferta v no lo efectde dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente.

d) Cuando no se presente la oferta econdmica.

¢) Cuandc la oferta econdmica supere el presupuesto oficial establecido.

f) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibifidad o conflicto de interés, establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80 de
1993, laley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y en las demés disposiciones legales vigentes.

g) Cuando se demuestre la participacion del oferente, de alguno de los miembros que conformen
una union temporal ¢ consorcio; en dos o mas ofertas en el mismo proceso.
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Cuando siendo la oferta presentada por un oferente plural, no se inscriba y presenta la oferta
en la plataforma SECOP II como tal; o cuando la oferta no sea cargada en la plataforma
SECOP Il acorde con lo establecido en el manual de uso del SECOP Il para proveedores.
Cuando la oferta incluya informacion o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados. inexactos o tendientes a inducir a error al departamento de Cundinamarca —
Secretaria de Hacienda, y/o en general cuando con la oferta se adjunte informacion que
carezea de veracidad, siempre que dicha informacién le permita cumplir con un factor
habilitante.

Cuando la oferta contenga cualquier salvedad frente a las condiciones técnicas y econdmicas
establecidas en esta invitacion.

Cuando el oferente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal se encuentre
incurso en alguna de [as causales de disolucién y/o liquidacion de sociedades.

Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de [a Unidn
Temporal o Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relacién directa
con ¢l objeto de la contratacion, salvo que se trate de una sociedad andnima simplificada.

D %
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m) Las demas causales de rechazo previstas en la presente invitacién y en la ley.

3.14. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD ]

R

—_—

FECHA

PUBLICACION DE LA INVITACION Y |
| ESTUDIOS PREVIOS |

11 de noviembre de 2022

OBSERVACIONES A LA INVITACION Y |

15 de noviembre de 2022 hasta las 11:59 pm

-

SOLICITUDES PARA  LIMITAR LA

| CONVOCATORIA A MIPYME ‘
COLOMBIANA ‘
PUBLICACION DEL AVISO DE 16 de noviembre de 2022 hasta las 7:00 pm
LIMITACION O NO A MIPYME ‘
TERMINO PARA RESPONDER | 17 de noviembre de 2022 hasta las 7:00 pm
OBSERVACIONES Y EXPEDICION DE ‘
ADENDA

| PRESENTACION DE OFERTAS

18 de noviembre de 2022 hasta las 3:{16‘|—1m__

APERTURA DE SOBRES

18 de noviembre de 2022 hasta las 3:05 pm

INFORME - DE  PRESENTACION  DE | 18 de noviembre de 2022 hasta las 3:10 pm
OFERTAS - B

PUBLICACION DEL INFORME DE 22 de noviembre de 2022 hasta las 7:00pm
EVALUACION

PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL
INFORME DE  VERIFICACION O
| EVALUACION Y PRESENTACION DE
DOCUMENTOS PARA SUBSANAR. ;

23 de noviembre de 2022 hasta las 11:59 pm

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL
INFORME DE EVALUACION

24 de noviembre de 2022 hasta las 7:00 pm

ACEPTACION DE OFERTA

25 de noviembre de 2022

ENTREGA DE LAS GARANTIAS DE
EJECUCION DEL CONTRATO

Dentro de los 2 dfas siguientes a la
comunicacion de la aceptacion de oferta

APROBACION DE LAS GARANTIAS DE
| EJECUCION DEL CONTRATO

El dia siguiente a la entrega de la garantia

Nota 1. El cronograma aqui sefialado es meramente indicativo toda vez que primara el establecido en

la plataforma del SECOP ”'x_é’
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CAPITULO 4 4
DE LA OFERTA b
4.1. FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION

El oferente debe presentar su oferta en la plataforma del SECOP II, para lo cual debe estar
previamente registrado en esta plataforma. Los oferentes plurales deben efectuar un solo registro por
todos sus miembros. Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP 11
estan en el manual de uso para proveedores.

El oferente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el cronograma y el apartado del proceso
de contratacion en el SECOP 11.

El oferente registrade, debe ingresar con su usuario y contrasefia al SECOP Il y seleccionar el proceso
de contratacion correspondiente para consultar el proceso y crear su oferta.

Para presentar ofertas en el SECOP IT por parte de uniones temporales, consorcios o promesas de
sociedad futura, los integrantes del oferente plural deben estar previamente registrados como
proveedor individual en el SECOP I, Una vez hecho esto, uno de los integrantes del oferente plural
debe crear en ¢l SECOP Il el proveedor plural (oferente plural). Los pasos para inscribirse como
proveedor plural (oferente plural) se encuentran en el manual de proveedores para el uso del SECOP
I1, enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/capacitacion/manual_proveedores_para_el u
so_dc secop ii.pdf

Las ofertas deben estar vigentes por el término de treinta (30) dias calendario contados a partir de la
fecha de cierre, establecida en el cronograma.

El SECOP 11 arroja un informe con la lista de los oferentes que presentaron oferta indicando la hora
y fecha de presentacién de las mismas.

En la oferta econdmica, el oferente debe indicar claramente cudl es el precio propuesto, asi como su
utilidad. Cualquier costo a cargo del oferente que sea omitido en la oferta se entenderd que se
encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de reclamacion por restitucion del
equilibrio econdmico. La oferta econémica se presentara en ¢l formato anexo.

No se aceptaran ofertas parciales, alternativas ni complementarias. Tampoco se aceptarin
modificaciones u ofertas complementarias que fueren presentadas con posterioridad al cierre del
proceso; o cual no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

4.2, INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacidn de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP 1.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP II para presentar ofertas, deberd enviar de
inmediato un correo electrdnico a la Entidad informando sobre [a imposibilidad de presentar la oferta
por esta situacidn. indicando ademdas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del
proponente que quicre presentar la oferta. El correo electrdnico para este fin es
danna.agudelo/@icundinamarca.gov.co.

El proponente debera verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de las 24 horas
siguientes al cierre del Proceso de Contratacién un certificado de indisponibilidad del SECOP 1.
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Para mas informacién. los oferentes pueden verificar el procedimiento de cargue de ofertas cuando
existe indisponibilidad de la plataforma SECOP 11, en el siguiente enlace:
https://wwi.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cee documentos/guia indisponibili
dad secopii.pdf.

Elinico mecanismo de presentacién de ofertas. de consulta y de entrega de documentos sera a través
de la plataforma del SECOP 1.

4.3. VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA OFERTA

La vigencia y validez de la oferta deberd ser de minimo treinta (30) dias calendario contados a partir
de la fecha de cierre del proceso de seleceion.

4.4. CONTENIDO DE LA OFERTA

El contenido de las ofertas es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de
presentadas las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitird el retiro total o parcial de los
documentos que las componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta se describen en la presente invitacion, los cuales
deberan cargarse y presentarse por medio de la plataforma SECOP II, lo anterior con el fin facilitar
la verificacion, evaluacion y calificacion de los mismos.

Todos los documentos que no incidan en la comparacion objetiva o en la calificacidn de las ofertas
con respecto de las otras, son subsanabies dentro del plazo establecido en el cronograma, siempre que
no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan medio idéneo y suficiente
para su demostracion.

Dentro de a plataforma de SECOP 11, se debe realizar el cargue de la totalidad de los documentos
requeridos en la presente convocatoria, dado que este requisito es de caracter obligatorio dentro de la
plataforma, por lo que se recomienda a los futuros oferentes que anexen todos los documentos
soportes que se les solicite en el cuestionario, para poder avanzar eficientemente dentro del portal, de
Jo contrario no podré continuar con el proceso y culminar el cargue de la totalidad de la oferta.

Si el oferente presenta a la Secretaria de Hacienda las explicaciones o aclaraciones solicitadas en un
término posterior al requerido, las presenta incompletas, la respuesta no corresponde a lo solicitado o
no las presenta, la Entidad entendera que no estd interesado en continuar en el proceso de seleceion
por lo cual se rechazara la oferta.

4.5. REQUISITOS HABILITANTES
4.5.1. CAPACIDAD JURIDICA
4.5.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO 1)

Para acreditar la capacidad jurfdica inicialmente se debera aportar la carta de presentacion de la oferta,
conforme al modelo suministrado por la Secretaria de Hacienda (formato 1). La carta de presentacidn
deberd estar firmada por el oferente persona natural o por el representante legal del oferente persona
juridica u oferente plural, indicando su nombre, documento de identidad, direcciéon de
correspondencia, direccion de correo electronico y demas datos requeridos en el formato
suministrado.

El representante legal o quien suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado para prescitar
la oferta y suscribir el contrato.

En la carta de presentacion el oferente debera manifestar bajo la gravedad del juramento que ni ¢! ni
los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, se encuentran incursos
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en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad. prohibicién o conflicto de intereses
establecidas en la Constitucion y la ley.

Igualmente deberd manifestar que conocen y aceptan todas las especificaciones y condiciones
consignadas en el presente documento, el plazo de ejecucion del contrato y las demas manifestaciones
sefialadas en el formato — carta de presentacion. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de
presentaciéon, las mismas se entenderan efectuadas con la presentacion de la oferta respectiva.

4.5.1.2. PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO

En el evento que la oferta se presente a través de apoderado, este debe encontrarse debidamente
facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de este.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domieilio en Colombia deberan presentar sus ofertas a través
de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

a persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrd presentar
oferta, previo cumplimiento de los requisitos gencrales cstablecidos para tal fin, aplicables a los
oferentes nacionales con las excepciones del caso v especialmente cumpliendo los siguicentes
requisitos:

i.  Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucion de un apoderado (poder especial), domiciliado y residente en
Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta y celebrar el contrato, asl como
para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

ii. Deberd adjuntar ¢l certificado de existencia y representacién legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en
idioma distinto al espafiol o castellano oficial de la Republica de Colombia, debe
presentarse en su lengua original junto con la traduccion simple al castellano. En el evento
en que ¢l oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad de contratacién o de
oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo
no previsio aqui expresamente, se aplicard el régimen dispuesto para los nacionales
colombianos v que le sca aplicable a los extranjeros,

iii. El oferente extranjero deberd relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso.
En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para
efectos de certificarla deberd adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con
los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacion se
encuentra en idioma distinto al de la Repiblica de Colombia, deberd adjuntarse ademas
del documento en idioma extranjero, la traduccion oficial af castellano del documento. El
proponente puede presentar con la oferla documentos con una tradvecion simple y
entregar la traduccion oficial af castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion.
La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado, tal como lo establece la circular
nica expedida por Colombia Compra Eficiente.

Nota 1: En ¢l caso de documentos especializados, como. por ejemplo, especificaciones o fichas
técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano,
las entidades estatales podrén establecer en los documentos del proceso la posibilidad de que sean
aportados en su lengua original acompafiados de una traduccién simple al castellano, cuando asi lo
considere conveniente de conformidad con el estudio del sector realizado.,

Nota 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un oferente extranjero sin domicilio
ni sucursal en Celombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una
sucursal en Colombia en los términos del codigo de comercio, de acuerdo con lo sefialade en los
articulos 471 y 474 del citado Cédigo.
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Nota3: En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del cédigo de comercio, en concordancia
con el articulo 28 de la Ley 9 de 1991 y la Resolucién No. 8 del 2000, emanada del Banco de la
Repiblica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera
el de la fecha de su suscripcion o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco
de la Republica,

4.5.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Si el PROPONENTE es persona juridica debe presentar el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL expedido por la Cimara de Comercio, el objeto social del
proponente debe tener relacién con el objeto del presente proceso de seleccién — debe permitir la
actividad, gestidn y operacién que se solicita en este proceso de contratacién y en el contrato que de
€l se derive.

i.  La persona juridica proponente, deberd demostrar que su duracién no serd inferior a la
duracién del contrato y un (1) afio més a partir de la fecha de terminacién del plazo de
ejecucion de la Aceptacion de Oferta.

ii.  La calidad del Representante Legal de quien suscribe la Oferta, lo cual se verifica con la
inscripeion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

iii.  Las facultades del Representante Legal de la Persona Juridica para presentar la oferta v
obligar a la persona juridica a cumiplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

iv.  La matricula mercantil debe estar renovada de conformidad con el art. 33 del Codigo de
Comercio.

Si el PROPONENTE es una persona natural comerciante, deberi presentar un Certificado de
Inscripeion en el Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio en donde conste la
determinacion de su actividad relacionada con el objeto del presente proceso. En caso de personas
naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como es el caso de las
profesiones liberales. no deberan acreditar tal requisito.

Segun corresponda, la expedicion del certificado adjunto con su propuesta debe haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre sefialada en el cronograma.

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unidn temporal, cada uno de sus miembros debera
dar cumplimiento al requisito anterior

4.5.1.4. ACTA DE AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL COMPETENTE

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Unién
Temporal, tiene alguna limitacion para suscribir la oferta y/o el contrato, segin lo indicado en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal, o requiere de autorizacién de sus érganos de
direccion para presentar la oferta y para suscribir el contrato, deberd anexar a su propuesta los
documentos que acrediten legalmente dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la presentacién de
la oferta.

4.5.1.5. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Para la presentacién de ofertas por parte de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus

miembros deberd cumplir estrictamente lo sefialado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 (modificado
por el articulo 3 de la Ley 2160 de 2021) y demas normas concordantes‘?
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Dentro del documento privado de conformacion del consorcio o union temporal debe constar la .
participacion de cada uno de los miembros del oferente plural, la representacion legal del mismo o el it
poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del este y debera sciialarse que la vigencia .
del consorcio ¥/o unién temporal es igual o superior al plazo estimado del contrato, su liquidacion y
tres (3} afios mas.

Si se trata de una UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensidn
de la participacion de cada uno de jos integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la gjecucién del contrato (actividades) so pena de ser tomada
como consorcio, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Secretaria
de Hacienda.

Los oferentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de
existencia y representacion legal de cada una de las personas juridicas que lo conforman y/o la
fotocopia de la cédula de ciudadania de las personas naturafes que los conforman,

i.a sumatoria del porcentaje de participacion de consorcios o uniones temporales ne podrd ser
diferente al 100%.

4.5.1.6. ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FRENTE AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL - SSSI Y PARAFISCALES.
(ARTICULO 50 DE LA LEY 780 DE 2002 Y 23 DE LA LEY 1150 DE 2007).

El oferente persona juridica o persona natural con personal a cargo, debera presentar una certificacion,
expedida por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal,
hajo la gravedad del juramento. cuando no se requiera revisor fiscal, en la que conste ¢l pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud. riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debera certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Gltimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha. en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos.

En el evento que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y el articuio 23 de la Ley 1150 de 2007,

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acverdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En estc evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente v e! comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.
Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con demicilic o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia,
El oferente persona natural o juridica sin personal vinculado laboralmente deberd expresar esta
situacion bajo la gravedad de juramento y presentar la ultima planilla de pago al sistema de seguridad
social integral.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por
separado la certificacion aqui exigida.

Adicionalmente el oferente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato.
la declaracion donde se acredite el pago coirespondiente a seguridad social y aportes parafiscales.

4.5.1.7, ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS Y JUDICIALES

La Secretaria de Hacienda revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales, con el fin de verificar que los oferentes no
se encuentren incursos en inhabilidades y que no tengan sanciones inscritas que implique inhabilidad
para contratar con el Estado. En todo caso se aplicard lo dispuesto en la ley 1474 de 2011 — Estatuto
anticorrupcion.
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Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar
que no son responsables fiscales, no cuentan con antecedentes disciplinarios ni antecedentes
Judiciales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado, de conformidad con lo previsto en el
numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 del
2000, asi como en ta Ley 1238 de 2008 v que no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique
inhabilidad para contratar con el Estado.

4.5.1.8. CONSULTA EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS - RNMC

De conformidad con lo previsto en los articulos 182, 183 y 184 de la Ley 1801 de 2016 y con el fin
de verificar que el oferente persona natural o el representante legal del oferenie persona juridica o del
consorcio o unioén temporal y de cada uno de sus integrantes no se encuentre vinculado en ¢l registro
nacional de medidas correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley
1801 de 2016 y/o se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Cédigo Nacional de
Policia v Convivencia. la Secretaria de Hacienda. consultard el registro nacional de medidas
correctivas RNMC a través de la pagina web de la policia nacional imprimiendo la constancia de la
verificacion efectuada.

4.5.1.9. CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas
naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentacion de copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacién de copia de la
ceédula de extranjerfa expedida por la autoridad colombiana competente o visa de residente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante legal y
en el evento de consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cédula de
ciudadania del representante legal del mismo y del representante legal o persona natural de cada uno
de los integrantes que lo conforman.

4.5.1.10. COMPROMISO ANTICORRUPCION O TRANSPARENCIA

Los oferentes con la presentacién de la oferta manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del
estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del oferente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratacidn
acttie en su nombre, habrd causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacion
anticipada del contrato. si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo,
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

4.5.1.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
deberan aportar copia legible del registro tnico tributario RUT actualizado.

NOTA: Se solicita a los oferentes presentar con su propuesta, una certificacion de la cuenta bancaria
donde se consignaran los recursos derivados del contrato, al proponente que resulte seleccionado, sin
que esto se constituya en un requisito habilitante para la participacion en el presente proceso.

En todo easo el proponente podré anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.
4.52. CAPACIDAD FINANCIERA

No se exigird. Tal como se explicd en el estudio previo.

4.5.3. REQUISITOS TECNICOS

No aplicaq
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4.5.3.1. EXPERIENCIA DEL OFERENTE

Dando cumplimiento a la Circular 019 del 9 de julio de 2020 expedida por ¢l Gobernador de
Cundinamarca, el proponente deberd demostrar que estd en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que poseen la idoneidad y experiencia.

Para el efecto la experiencia serd acreditada mediante copias de contratos con su respectiva acta de
liquidacidn o certificaciones cuyo objeto se relacione con la prestacion del servicio solicitado,
expedido por entidades publicas y/o privadas, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

Nimero de contratos acreditados Valor Minimo a Certificar (%)

-2 B Minimo 75% T
T Minimo 100%
' 5-6 Minimo 150%%

FORMA DE ACREDITACION DIFERENCIAL EN EL CASO DE MIPYMES

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 (adicionado
por el articufo 3 del Decreto 1860 de 2021). con el fin de establecer condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en el proceso de seleccion, la Secretaria de
Hacienda ha establecido para el caso de las Mipymes los siguientes criterios de habilitacion

NUMERO DE CONTRATOS PORCENTAJE A CERTIFICAR
ACREDITADOS RESPECTO AL PRESUPUESTO OFICIAL
|
1-3 75%
i 4-6 100%
7-8 150%

Nota: El departamento de Cundinamarca- Secretaria de Hacienda se reserva el derecho de verificar
la informacién presentada.

Para el efecto la experiencia sera acreditada mediante copias de contratos con su respectiva acta de
liquidacion o certificaciones cuyo objeto se relacione con la prestacién del servicio solicitado,
expedido por entidades pablicas y/o privadas.

Cuando se presenten experiencia de ejecucidn de contratos en los cuales se actué en forma de
consorcio o union temporal, la Secretaria de Hacienda para efectos de verificar el cumplimiento de
esta, tendra en cuenta nicamente ¢l valor correspondiente al porcentaje de participacién del oferente.

Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas validas, éstas
deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

1. Nombre o razon social de fa entidad o firma contratante.

2. Nombre del Contratista, y niimero de identificacion (persona natural: indicando nimero de
cédula - Persona Juridica: indicando el NIT).

3. Objeto del contrato. Acreditando que el proponente ha celebrado, contratos cuyo objeto
acredite la experiencia exigida.

4. Tiempo de duracion en meses con fechas de inicio y terminacion o plazo de manera que se
pueda establecer el tiempo de gjecucion (deben estar ejecutados antes del cierre del presente
proceso de seleccion).

5. Porcentaje de participacién en el Consorcio o Union Temporal, si la certificacion se expide
para un contrato gjecutado bajo alguna de estas figuras asociativas.
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6. Valor total gjecutado del contrato expresado en pesos colombianos. La sumatoria del valor
de las certificaciones, debe corresponder a algunos de los criterios indicados en la tabla
anterior sobre el presupuesto oficial

7. Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion se infiera el
cumplimiento o ejecucién del contrato.

8. Firma y cargo del funcionario que expide la certificacion, que deberd ser el representante
legal o la persona debidamente facultada.

Reglas generales aplicables a la experiencia

* Cuando el oferente certifique contratos en los cuales participé en union temporal o consorcio,
la certificacién debera indicar el namero de integrantes y el correspondiente porcentaje real
de participacion y se le acreditara su porcentaje real de participacién dentro de la Unién
Temporal o Consorcio.

* Enelcaso que el oferente haya participado en procesos de fusién o escision empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le
hayan asignado en el respectivo proceso de fusidn o escisién, para ello debe aportar el
certificado del Contador Piblico o del Revisor Fiscal (si la persona juridica tiene Revisor
Fiscal) que asi o acredite.

* En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el oferente
deberd anexar copia del contrato y el acta de liquidacion del mismo o la certificacion de
cumplimiento. de tal forma que la informacién no contenida en la certificacion se
complemente o aclare con el contenido de dichos documentos.

* Para la verificacidn se tendran en cuenta Unicamente aquellas certificaciones que rednan la
totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, la Secretaria de Hacienda se reserva el
derecho de verificar directamente la informacion contenida y podré solicitar aclaraciones
sobre los datos consignados en las certificaciones.

Nota 1: En todo caso la experiencia puede ser acreditada de manera singular o plural por cualquiera
de los integrantes de Ja Unioén Temporal o Consorcio.

Nota 2: No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios v Ja de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En caso de que el oferente no cumpla con los requisitos anteriormente enunciados en este numeral
para la acreditacion de experiencia requerida en esta invitacion, estd sera considerada como NO
CUMPLE, por lo anterior deberd subsanar en el término indicado en el cronograma.

4,54. OFERTA ECONOMICA

El oferente debera diligenciar el médulo oferta en la plataforma SECOP [I. Este debe considerar para
determinar el valor de su oferta, que asumira el riesgo cambiario y los posibles incrementos que
puedan presentarse en los costos directos e indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve hasta
su liquidacion.

Si los oferentes expresan algin tipo de condicion, ajuste o incremento a los valores que componen la
oferta, la misma sera rechazada.

Todos los valores de la oferta deberdn ser expresados en pesos colombianos so pena de que el item
correspondiente sea rechazado.

Se debera establecer el valor de la oferta requerida con centavos, sino deberan hacerse siempre las
aproximaciones, de la siguiente manera:k;
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CENTAVOS APROXIMACION )
0.61a0.49 centavos | Al peso inmediatamente anterior ) | 4
! h

0.5020.99 centavos | Al peso inmediatamense superior

La oferta economica debera incluir todos los impuestos, tasas y contribuciones de orden nacional y
departamental a que haya lugar.

CAPITULO 3
CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de
2015, la Secretaria de Hacienda del departamento de Cundinamarca verificara en cada oferta, el
cumplimiento de los requisitos minimos que acrediten su capacidad juridica, técnica y las condiciones
de experiencia aqui previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con
las condiciones y requisitos exigidos, de tal forma que NO OTORGAN PUNTAIJE y son verificados
como requisitos habilitantes,

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basard en la documentacion, informacion y
anexos correspendientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la
informacion detallada que permita su anglisis,

En todo caso, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
oferente con el precio mas bajo, la Entidad podra solicitar al oferente subsanar en el plazo establecido
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacién o mejoramiento de la oferta.

En caso que éste no cumpla con dichos requisitos, se procederd a la verificacion del oferente ubicado
en segundo lugar v asi sucesivamente. de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. De
no lograrse la habilitacion de ninguno de fos oferentes, se declarara desierto el proceso.

5.1. CRITERIOS DE HABILITACION

De acuerde con lo establecido en ¢l presente documento la Secretaria de Hacienda del departamento
de Cundinamarca verificara en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos juridicos, técnicos
y condiciones de experiencia, fos cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con
las condiciones y requisitos exigidos y en el evento en que NO CUMPLA asi lo determinara.

r T

FACTOR | CUMPLIMIENTO
Veriticacion juridica CUMPLE © NG CUMPLE
- Verificucion téenica CUMPLE O NO CUMPLE |
Verilicacion condiciones de experiencia CUMPLE O NO CUMPLE

5.1.1. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA

La verificacion del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se estudiara la
informacién juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la
administracién pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos y requisitos
minimos exigidos.

Si una oferta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de requeridos NO
fucron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o contintian las
inconsistencias, la Secretaria de Hacienda del departamento de Cundinamarca determinard que la
oferta NO CUMPLE JURIDICAMENTE ocasionande la exclusidn y procedera la verificacion del
oferente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

La verificacion juridica estara a cargo de funcionarios o contratistas de la Oficina Asesora Juridica
de la Secretaria de Hacienda del departamento de Cundinamarca.
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5.1.2. CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION TECNICA Y CONDICIONES D
DE EXPERIENCIA '*

La verificacidn de cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion; se estudiara
la informacién técnica al momento de la presentacion de la oferta vy los respectivos documentos. con
el fin de que la administracion pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los documentos y
requisitos minimos exigidos.

Si una oferta no acredita los requisitos técnicos subsanables exigidos y luego de requeridos NO fueron
aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o contindan las
inconsistencias, la Secretaria de Hacienda determinara que la oferta NO CUMPLE TENICAMENTE
ocasionando la exclusion y procedera la verificacion del oferente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente.

La verificacién y evaluacion técnica estard a cargo de funcionarios y/o contratistas de la Subdireccion
de Fiscalizacion de la Direccion de Rentas y Gestién Tributaria de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Cundinamarca.

5.2. SUBSANABILIDAD DE LA OFERTA

Conforme lo establecido en el numeral “Requisitos v documentos subsanables™ de 1a Circular Externa
Unica de Colombia Compra Eficiente. el plazo maximo para subsanar los requisitos habilitantes sera
el establecido en el cronograma de la presente invitacién piblica, so pena de verificar la oferta con el

siguiente proponente que ofrezca el mejor precio.
5.3. CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1474 de 2011, articulo 94 y el Decreto 1082 de 2015, el tinico criterio de
seleccion que permite establecer cual es la oferta mas favorable para la Secretaria de Hacienda es el
MENOR PRECIO: la Entidad debe revisar las ofertas econdmicas y verificar la de menor valor que
cumpla con las condiciones de la invitacién, siempre que se encuentre en condiciones de mercado y
satisfaga las necesidades de la Entidad, es decir, que no tenga un precio artificialmente bajo. cumpla
con las especificaciones técnicas y de calidad requeridas conforme a lo contenide en la invitacion
publica.

5.4. ADJUDICACION

La Secretaria de Hacienda del departamento de Cundinamarca, mediante comunicacién aceptara la
oferta del oferente que, cumpliendo con las condiciones establecidas en esta invitacion, haya ofrecida
el menor precio por la plataforma del SECOP 11.

La oferta y su aceptacién, constituyen para todos los efectos legales el contrato celebrado. En la
aceptacion de la oferta, se informard al contratista el nombre del supervisor del contrato.

Con la publicacion de esta comunicacion de aceptacién el oferente quedara informado de la
aceptacion de su oferta.

La adjudicacién de la invitacién publica se efectuara al proponente que ofrezca la totalidad del
servicio requerido. no se hard adjudicacion parcial; se reitera, a quien ofrezca el menor precio.

5.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, de conformidad con lo sefialado en el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020 asi como en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021) respetando siempre lo contemplado en los acuerdos comerciales vigentes.

14
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| FACTOR DESEMPATE

FORMA DE ACREDITAR LA CONDICION.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bicnes o
seryvicios extranjeros

PRUEBA DE LA CONDICION
A. BIENES,

Inscripcion en el Registro de productor de bienes nacionales (RPBN).
Este es un instrumento mediante el cual el Ministerio de Comercio.
Industria y Turismo recopila informacién (base de datos) sobre la
produccién de bienes existentes en el pais. La preferencia de oferta se
concederd al preponente que cuenta con el respectivo RPBN para los
bienes que ofrece,

B. SERVICIOS

Para ¢l caso de los servicios, se considera que es nacional si se hace por
una persona natural colombiana o residente en el pals. circunstancias que
se acreditaran con la Cédula de Ciudadania o con Ta visa de residente.
Para el caso de personas juridicas se considera gque ¢l servicio es nacional
si es prestade por una persona constituida cn Colombia, lo cual se
veriticara con <i certificado de existencia y representacidn legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia. mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe 0 participen
mayoritariamente: o. la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujercs  victimas de  violencia
intrafumiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe 0 participen
may oritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.
A, MUJER CABEZA DE FAMILIA.

Esta condicidn se acredita con Declaracion ante notario por parle de la
respectiva mujer. {Pardgrafo del Art. 2° de la Ley 82 de 1993).

B. MUJERES
INTRAFAMILIAR,

VICTIMAS DE LA YIOLENCIA

Esta condicion se acredita mediante providencia que cstablezea medida
de proteccion expedida por la autoridad competente, (comisarie de
familia de! lugar donde ocurrieron los hechos v a falta de este el juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los casos
de violencia intratamiliar en las comunidades indigenas—. La medida de
proteccion se debe emitir en una providencia motivada)

ACREDITACION

A. PARA PROPONENTE PERSONA
NATURAL,
La respectiva declaraciéon ante notario o
corresponda.

la providenciz segin

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

1. Certilficacion expedida por el representante legal o ¢! revisor fiscal
cuando este exista en {a cual se indique: ) Que dentro de {a composicidn
de la sociedad o que los miembros y/o ascciados y/o afiliados de la
persona juridica sin animo de lucro. se cuenta con participacion de
mujeres gue ostentan la condicion especial (Cabeza de Familia— Victima
de la Violencia). ii) 1dentificacidn de las Mujeres, indicando numero de
cuotas sociales, acciones que poseen, o ¢l alcance o condicion de su
participacion para ¢l caso de las personas juridicas sin animo de lucro.
iii) Indicacion del numero total de cuotas sociales o acciones de la
respectiva sociedad o la composicion para el caso de otras figuras
asociativas del dereche privado (Nimero de asociados — Namero de
afiliados — Integrantes etc.),

2. La declaracion ante notario ¢ providencia que establece la medida
proteccion, sepdn la condicién a acreditar, de la o las mujeres que hacen
parte de las personus juridicas proponentes.

Cuando se trate de proponcentes plurales, se observaran Jos mismos
requisitos respecto de cada uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participacion mayoritaria para el caso de las sociedades
comerciales. se caleula de acuerdo con ¢l nlimero acciones {en las
sociedades por acclones) o por la utilidad proveniente de fa piu‘ticipacion
social (Sovciedades Personales). Para el caso de las personas juridicas sin

2T SERETETES
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dnimo de fucro. se caleula a partir del porcentaje de mujeres vinculadas |
a [a persona juridica respecto al nimero total de personas que la
conforman (Miembros, ascciados. afiliados etc., segin su naturalezn.) |

3. Preferir la propuesta presentada por ci
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10°%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un propenente plural. el integrante del
oferente que acredite que ¢l diez por ciento
(10%) de su némina estda en condicion de
discapacidad cn los términos del presente
numeral. debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
¢l consorcio, unidn temporal ¢ promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco  por ciento  (25%) de Ia
experiencia acreditada en fa oferta,

PRUERA DE LA CONDICION |

1. Certificacion suscrita por la persona natural, el representante fegal o el
revisor fiscal. segin corresponda. en el cual certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus
integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion

2. Certificado expedido por ¢l Ministerio de Trabajo en el cual se indique
el nimero de personas vineuladas con discapacidad. el cual deberd cstar
vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores que
no sean beneficiarios de la pension de vejez.
familiar o de sobrevivencia v que hayan
cumplide el requisito de edad de pensidn
establecido en la Ley.

| familiar 0 de sobrevivencia y que ya ha cumplido ¢l requisito de edad

PRUEBA DE LA CONDICION

1. Certifivacion suscrita por la persona natural, el representante legai o el
revisor fiscal. segin corresponda. en donde se indique: i) El nimero tota]
de personas mayorcs vinculadas directamente por el proponente
medianie contrato de prestacion de servicios o de trabajo a la fecha de
cierre del proceso de seleccian. ii) El numero de trabajadores v/o de
prestadores de servicios vinculados, mavores que no scan beneficiarios
de la pension de vejez. familiar o de sobrevivencia y que havan cumplido
el reguisito de edad de pension.

2. Declaracion escrita de la persona mayor trabajador o vinculada al
proponente, en la cual indique que no es beneficiario de pensién de vejez,

establecido en la ley (37 y 62 afios para mujeres y hombres
respectivamente) junto con la copia de la cédula de ciudadania. -

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferentc que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley. que por lo menos diez
por ciento {10°0) de su némina perienece &
poblacion indigena, negra. afrocolombiana.
raizal. palanquera, Rrom o gitanas.

PRUEBA DE LA CONDICION

Certificaciones de auto reconocimiento expedidas por la dependencia |
competente del Ministerio del Interior. (Es el Ministerio del knterior 1a
autoridad encarpada de certificar la pertenencia a las poblaciones
indigena. negra. afrocolombiana. raizal. palanquera, Rom o gitanas. )

ACREDITACION \

1. Certificacion suscrita por la persona natural. el representante legal o ¢l
revisor fiscal, segin corresponda. en donde se indique: i) El nimero total

| de trabajadores vinculados a su planta de personal a [a fecha de cierre del |

proceso. b) E! numero de dichos trabajadores que pertenczean a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal. palanquera, rom o |
gitanas.

2. Certificacion de auto reconocimienio de cada uno de los trabajadores
con los que se pretende acreditar ¢l requisito.

|

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion o

de la persona juridica en la cual participe o |

participcn mayoritariamente; o, la de un |

proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacion, y/o personas

|

juridicas en las cuales participe o participen |

mayoritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION

Esta condicién se acredita con la respectiva certificacion expedida por fa
Apencia Para la Reincorporacion y la Normalizacion —ARN- que los |
reconoce como tales. 1

ACREDITACION
A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL.

Certificacion expedida por la Agencia Para la Reincorporacion y ia
Normaelizacién.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

1. Certificacidén expedida por el representante legal o el revisor fiseal
cuando este exista en la cual se indique: {) Que dentro de la composicién |
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de la sociedad o que los miembros y/o asociados y/o atiliades de la
persona juridica sin dnimo de lucro. se cuenta con participacion de
personas en procese de reintegracion o reincorporacion. ii) Identificacion
de estas personas. indicando nimere de cuotas sociales, acciones que
poscen o el alcance o condicion de su participacion para el caso de las
personas juridicas sin dnimo de fucro. iil) Indicacion del niimero total de
cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la composicién
para el caso de olras figuras asociativas del derecho privado (Numero de
aseciados — Numero de afiliados — [ntegrantes etc. )

2. La Certificacion expedida por Ja Agencia Para la Reincorporacian y la
Normalizacién de las personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion que hacen parte de las personas juridicas proponentes
con una fecha de expedicion no mayor a tres (3) meses a la feeha de cierre
del proceso

Cuando se frate de proponentes plurales, se observarin los mismos
requisitos respecto de cada uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participucion mayoritaria para el caso de las sociedades
comercigles, se caleula de acuerdo al niimero acciones (en las sociedades
por acciones) o por la utilidad provenicnte de la participacion social
iSociedades Personales). Para el caso de las personas juridicas sin animo
de lucro. se caleula partir del porcentaje de personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion que hacen parte de la persona juridica
respecto al nimero total de personas que la conforman {Miembros,
asociados. afiliados ete. segin su naturaleza)

| 7. Preferir la oferta presentada por un

propenente plural siempre que: (a) esté
| conformade por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracidn, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mavoritariamente, y, que tenga
una participacion de por lo menos ¢l
veinticineo  por clente (25%) en el
| propenente plural; (b) la madre cabeza de
| familia, la persona en proceso de
reincerporacion o reintegracion, o la persena
Jjuridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la ofertw; ¥ () ni la madre cabeza de tamilia
0 pursend en proceso de reincorporacion o
reintegracidn, ni la persona juridica, ni sus
accionistas. socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

PRUEBA DE LA CONDICION

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para el caso de madres cabeza
de familia y persenas en proceso de reintegracion o reincorporacién,

8. Preferir la oferta presentada per una
Mipyme o cooperativas o asociaciones
muluudes: o un proponente plural constituido
por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION
MIPYMES

En virtud de! articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. se establece
que las Mipymes deben acreditar su condicion, presentando un
certificado expedido por el representante legal y ¢l revisor fiscal-siempre
¥ cuando estén obligadas a tener uno o el contador de la empresa donde
conste que la misma tiene ¢l tamafio empresarial establecido de acuerdo
con la ley,

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal,

9, Preferir la oferta presentada por el |
propenente plural constituido por micro vio |
pequefias  empresas,  cooperativas o |
asociaciones mutuales, '

PRUEBA DE LA CONDICION
MIPYMES

Envirtud del articulo 2.2.1.2.4.2 .4 del Decrete 1082 de 2013, se establece
que las Mipymes deben acreditar su condicion de (al, presentando un
certificado expedido por ¢l representante legal y el revisor fiscal-sicmpre
v cuande estén vbligadas a tener uno- o ¢l contador de la empresa donde
conste gue la misma tiene el tamaio empresarial establecido de acuerdo
con la ley.

Gobernacion de [ 25850
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COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

| Certificado de existencia y represcntacion legal,

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerde con sus estados financieros o
informacien contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior. por lo menos el
veinticinco por ciento (25%0) del total de
pagos realizades a MIPY'\AI"S. cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante
¢l afio anterior: o. [a oferta presentada por un
proponente plutal siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME,

| PRUEBA DE LA CONDICION

l. Estados Financieros del afio inmediatamente anterior- (Balance -

Estado de resultados con sus respectivas notas v debidamente certificados I

y dictaminados cuando corresponda.

2.Certificacién suscrita por el contador publico que prepara los estados
financieros y por el revisor fiseal - en caso de contar con el - en la que se
indique que del total de los pagos realizados por el ente econdmico. con
corte 31 de diciembre del afio anterior, minimo un 23% corresponden a
proveeduria a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.

cooperativa o asociacidén mutual que tenga
una paricipacion de por lo menos el
veinticinco  por ciento  (25%) (b)) 1la |
MIPYME. cooperativa o asociacién mutual

aporte minimo el veinticince por ciento I
(25%) de la expericncia acreditada en la
ofera: v (c) ni la MIPYME. cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas. socios
o representantes legales sean empleados.
socios o accienistas de los miembros del
‘propenente plural

11. Preferir las empresas reconocidas v | PRUEBA DE LA CONDICION
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC. del
segmento MIPYMES.

Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y

representacion legal de la sociedad. en el que conste que reane los
|_requisiios del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.

12. Utilizar' un métode aleatorio para | El método deberi preverse en los pliegos de condiciones del Proceso de

seleccionar €l oferente, método que deberd | Contratacion por parte de la entidad estructuradora del mismeo

haber sido previsto previamente en los

documentos de! proceso. |

Solo se acreditaran los factores de desempate mediante los documentos allegados a mas tardar ci dia
del cierre. Esto quiere decir que no se tomaran probatoriamente como vélidos factores de desempate
allegados en forma posterior a la fecha de cierre.

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i)
las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracidn y iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de
terceros la informacidn relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o [a poblacidn indigena,
negra, afrocolombiana. raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su piiblico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Elabord: Danna Lisbeth Agudelo Fuentes —Abogada Contratista 0AJ®/
*Revisd: Daniela Sanmiguel Monroy- Abogada OAl
Aprobd: Luisa Fernanda Martinez Arciniegas — Jefe Oficina Asesora Juridica 7
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y ACEPTACION DE CONDICIONES 30
DE LA INVITACION PUBLICA
FORMATO No. 1

Sefiores

Secretaria de Hacienda

Departamento de Cundinamarca

Calle 26 #51-53 Bogota D.C.

Sede Administrativa - Torre Beneficencia Piso 4.
Bogota D. C.

Asunto: Proceso de Contratacidn Invitacién Publica No. SH-CMC-0_ de 2022

El suserito , identificado con la C.C.No.
de ., actuando en nombre y representacion de -
identificada con el Nit. _, de conformidad con las condiciones que se estipulan

en los documentos de la Invitacién Publica No. SH-CMC-0__ de 2022 del departamento de
Cundinamarca — Secretaria de Hacienda, presentamos esta propuesta para contratar el proceso que
tiene por objeto “Adguisicion de cajas y elementos de seguridad para el Grupo de fiscalizacién
Operativa de la Direccion de Rentas y Gestion Tributoria de la Secretaria de Hacienda del
departanmento de Cundinamarca” y en caso de que sea aceptada nos comprometemos a cumplir lo
establecido en la propuesta y en la invitacion pablica.

Declaramos asimismo bajo la gravedad del juramento:

I, Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de
csta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.
3. Que conozco (conocemos) en su totalidad la Invitacién Publica No. SH-CMC-0__ de 2022

del departamento de Cundinamarca — Secretarfa de Hacienda y demdas documentos del
proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos,

4. Que he (hemos) recibido los documentos que integran la Invitacion Pabliea No, SH-CMC-
0__ de 2022 y aceptamos su contenido.

5. Que acepto (aceptamos) cumplir la totalidad de condiciones y requisitos técnicos exigidos en
la invitacion plblica.

6. Que con la comunicacién de aceptacion de la Oferta en el SECOP nos damos por enterados
de tal situacidn.

7. Que no me/nos /hallamos incurso/s en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y la ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar,

8. Que me/nos encontramos al dia en el pago de aportes al régimen de seguridad social y aportes
parafiscales.

9. Que la propuesta tendré una validez de treinta (30) dias calendario contados a partir del cierre
del proceso.

i1, Que nos comprometemos a cumplir totalmente con las obligaciones y especificaciones

técnicas estipulados en la Invitacién Piblica No, SH-CMC-0__ de 2022.

2. Que responderé (mos) por la calidad de los bienes contratados, sin perjuicio de la constitucién

de la garantia.

13, Que acepto (amos) las especificaciones (écnicas de la Invitacién Piblica No. SH-CMC-0__
de 2022 y del contrato.

14 Que afirmo. que el proponente o los socios de la persona juridica, o cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentra reportado en el boletin de
responsables fiscales de fa Contraloria General de la Republica.

. Que cualquier notificacién o requerimiento relacionado con la presente invitacién se me
podra hacer por medio del siguiente correo electronico

N
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Atentamente.

Nombre ¢ Razén Social del OFERENTE
Nombre del Representante
Nit 0 Cédula de Ciudadania No. de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

(*) NOTA: Este compromiso debera ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta
respectiva. Si es persona juridica, por quien conforme a la ley esté facultado: Si es consorcio o unién
temporal por quien haya sido designado representante en el documento de constitucion; Si es persona
natural. por ella misma: Si actia en calidad de apoderado, debe estar debidamente facultado por quien
tenga la legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder correspondiente.‘_f
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RELACION DE EXPERIENCIA GENERAL ) <
FORMATO No, 2 N

Objeto: Adquisicion de cajas y elementos de seguridad para el Grupo de fiscalizacion Operativa de
la Direccion de Rentas y Gestion Tributaria de la Secretaria de Hacienda del departamento de

Cundinamarca,

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

No e
Entidad Chjeto del Contrato Valor Valor %Yade Fecha de | Fecha de Oiﬁewzmﬂncs
Contratante Contrato No Contrato Fjecutado |Participacién| Iniciaeion |Terminaritn 112: ';‘;T;:: :
TOTALES
NOTAS: NOMBRE DEL FIRMAYNOMBREDEL
OFERENTE REPRESENTANTELEGAL

150 300

52 CER 0359

TLER2ISTES

Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerde con lo establecido
en la Invitacion Publica N®, SH-CMC-009-2022

(Nombre del Oferente o Representante Legal)
(Cédula de CiudadaniaoNIT)
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COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA
FORMATO No. 3

ESTE FORMATO Slj:RA DILIGENCIADO CON LA INFORMACION CONTENIDA EN
LA INVITACION PUBLICA

Bogota, D. C.,

Sefior{a)

CC/NIT

Referencia: Aceptacion de oferta, Invitacion publica proceso de seleccion de minima cuantia
No. SH-CMC-009-2022

En calidad de ordenadora del gasto en el proceso de la referencia, previa validacién de los juridicos,
técnicos y econdmicos por parte del comité evaluador, le comunicamos que el departamento de
Cundinamarca - Secretarfa de Hacienda acepta en su integridad la oferta presentada por usted dentro
del proceso de seleccion referido, razén por la cual se entendera celebrado el respectivo contrato
mediante la presente comunicacion de conformidad con lo establecido en el numeral 5to del articulo
2do de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

En consecuencia. ponemos en su conocimiento las condiciones bajo las que se supeditara la ejecucion
del objeto contractual, de la siguiente forma.

1. OBJETO ,

2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS — UNSPSC

5, PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

6 PLAZO DE EJECUCION

7 LUGAR DE EJECUCION Y ENTREGA

8. VALOR Y FORMA DE PAGO

9, OBLIGACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

10.  OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO

10.1. SUPERVISION, DESIGNACION Y DEBERES

10.2. LIQUIDACION

10.3. SANCIONES PECUNIARIAS

10.3.1. MULTAS

10.3.2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

10.4. CADUCIDAD

10.5. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL

10.6. GARANTIAS q
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Que |
10.7. CESION Y SUBCONTRATACION
10.8. RELACION LABORAL

10.9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO
10.10. INDEMNIDAD
10.11. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

10.12. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION CONOCIDA POR EL
CONTRATISTA EN EJECUCION DEL CONTRATO

La aceptacion de oferta se entenderd perfeccionada con la aprobacion del Ordenador del Gasto en la
plataforma de SECOP 11,

ERIKA ELIZABETH SABOGAL CASTRO
Secretaria de Hacienda
Departamento de Cundinamarea

Aprobo y reviso:  Luisa Fernanda Martinez Arciniegas - Jefe Oficina Asesora Juridica
Elaboré: Danna Lisbeth Agudele Fuentes — Abogada Contratista OAJ
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