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CERTIFICACIÓN VERIFICACIÓN REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA  

PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE LA DIRECCIÓN GENERAL 
 

El suscrito (a), WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO, subdirector del Centro de Comercio y Servicios de la 
regional Caldas, de acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por el señor(a) JUAN 
CARLOS SUAREZ BUITRAGO, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 79.505.872 de Bogotá, se 
procede al análisis y verificación de los documentos y en consecuencia certifico lo siguiente: 

 
                                                                 IDONEIDAD 

La siguiente verificación, se realiza atendiendo lo establecido en 
los estudios previos. 

FORMACIÓN ACADEMICA 
CUMPLE        NO CUMPLE 

X  
 

REQUISITOS ESTUDIO 
Y EXPERIENCIA 
(SEGÚN ESTUDIO 
PREVIO) 

Estudios:  

Requisitos académicos: El programa requiere de un equipo de 
Instructores Técnicos, Conformado Por Ing. De Alimentos Con 
Experiencia Técnica En Panadería Profesional En 
Administración Y/O Tecnólogos En Áreas Afines 

Experiencia:  
Experiencia Laboral Mínimo 24 Meses De Vinculación Laboral 
Con El Área De Su Profesión Especialista O Experto Procesos 
De Panadería. 

 
TÍTULO DE TÉCNICO, TECNÓLOGO, PREGRADO 

TÍTULO OBTENIDO Técnico en Panadería  
AÑO 2012 
TÍTULO OBTENIDO Tecnólogo en Gestión de Empresas Agroindustriales  
AÑO 2012 
TÍTULO OBTENIDO Profesional en Gastronomía  
AÑO 2016 

 
TÍTULO POSGRADO  

TÍTULO OBTENIDO No aplica  
AÑO No aplica  

 
EXPERIENCIA Experiencia 

relacionada 
Experiencia 

Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 
Si  

Panificadora 
Regina Ltda.  

Ayudante de 
Bizcochería 01/04/1985 31/12/1989 45 meses   X   

Parador Punto 
Rojo – Panastel  Panadería  13/08/1993 10//11/2005 146 meses y 

28 dias   X   

SENA  Contratista  28/02/2007 14/12/2007 9 meses y 16 
dias  

Prestación de servicios 
profesionales como instructor 
contratista en Panadería. 

  
X 

SENA  Contratista  07/02/2008 29/08/2008 6 meses y 22 
días  

Prestación de servicios 
personales como instructor 
contratista en Panadería. 

  
 
 

X 
 

SENA  Contratista  21/08/2008 21/10/2008  2 meses  Prestación de servicios    
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EXPERIENCIA Experiencia 
relacionada 

Experiencia 
Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 
Si  

personales como instructor 
contratista en Panadería. 

 
X 

SENA  Contratista  06/10/2008 15/10/2008 2 meses y 8 
días  

Prestación de servicios 
personales como instructor 
contratista en Panadería. 

  
 
 

X 

SENA  Contratista  28/01/2009 30/09/2009 8 meses y 2 
días  

Prestación de servicios 
personales como instructor 

contratista en Panadería 
(formación virtual y/o 

presencial). 

  

 
 
 

X 

SENA  Contratista  21/10/2009 19/12/2009 1 mes y 28 
dias  

Prestación de servicios 
personales como instructor 

contratista en Panadería 
(formación virtual y/o 

presencial) con el Plan Nuevos 
Cupos. 

  

 
 
 

X 

SENA  Contratista  21/01/2010 20/12/2010 11 meses  

Prestación de servicios 
personales como instructor-
Tutor contratista, para impartir 
formación profesional presencial 
y/o virtual en Panadería, de 
acuerdo a los procesos y 
procedimientos contemplados 
para la ejecución de acciones 
de formación profesional 
integral del SENA, junto con los 
estándares de calidad ISO 9000 
vigentes. 

  

 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  01/02/2011 30/06/2011 5 meses  

Prestación de servicios 
personales como Instructor 
Contratista, para impartir 
formación profesional presencial 
y/o virtual en Panadería. 

  

 
 

X 
 

SENA  Contratista  11//07/2011 16/12/2011 5 meses y 5 
dias  

Prestación de servicios 
temporales como instructor por 
periodo fijo para la ejecución de 
acciones de formación 
profesional, presenciales o 
virtuales en el centro de 
comercio y servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje en 
Alimentos y Bebidas 
(Panadería). 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  24/01/2012 04/07/2012 5 meses y 10 
dias  

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como Instructor por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional, presenciales o 
virtuales en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
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EXPERIENCIA Experiencia 
relacionada 

Experiencia 
Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 
Si  

proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje en 
Panadería. 

SENA  Contratista  07/07/2012 14/12/2012 5 meses y 5 
dias  

Prestación de servicios 
personales de carácter temporal 
como Instructor por período fijo, 
para la ejecución de acciones 
de formación profesional, 
presenciales o virtuales en el 
Centro de Comercio y Servicios, 
apoyar el desarrollo de las 
actividades de formación, 
formulación de proyectos y 
diseño de actividades de 
aprendizaje en Panadería. 

  

 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  23/01/2013 16/12/2011 10 meses y 23 
días  

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como instructor por 
periodo fijo, para la ejecución de 
acciones de formación 
profesional presenciales o 
virtuales, en el centro de 
comercio y servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje en 
Panadería, así como las 
actividades de capacitación y/o 
auditoria para el Sistema 
Integrado de Gestión de Calidad 
del Sena que acuerden las 
partes 

  

 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  24//01/2012 06/07/2012 5 meses y 10 
días  

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como instructor, por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional, presenciales o 
virtuales, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje, en 
el área de panadería, así como 
las actividades de capacitación 
y/o auditoria para el Sistema 
Integrado de Gestión de Calidad 
del SENA que acuerden las 
partes. 

  

 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  20/01/2014 12/12/2014 10 meses y 24 
días  

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como instructor, por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
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EXPERIENCIA Experiencia 
relacionada 

Experiencia 
Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 
Si  

profesional, presenciales o 
virtuales, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje, en 
el área de panadería, así como 
las actividades de capacitación 
y/o auditoria para el Sistema 
Integrado de Gestión de Calidad 
del SENA que acuerden las 
partes. 

 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  28/01/2015 11//12//2015 10 meses y 15 
dias 

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como instructor, por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional, virtuales y/o 
presenciales, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje, en 
el área de panadería. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  01/02/2016 14/12/2016 10 meses y 14 
días  

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como instructor, por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional, virtuales y/o 
presenciales, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje, en 
el área de Panadería y afines 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  23/01/2017 15/12/2017 10 meses y 23 
días  

Prestación de servicios 
personales de carácter temporal 
como instructor por periodo fijo 
en el área de gastronomía. 

  
X 

SENA  Contratista  01/02/2018 19/12/2018 10 mese y 19 
días  

Prestación de servicios 
personales de carácter 
temporal, como instructor, por 
periodo fijo, para la ejecución de 
acciones de formación 
profesional virtual y/o presencial 
en el área de panadería y 
afines. 

  

 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  04/02/2019 13/12/2019 10 meses y 19 
dias  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PERSONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL, COMO 
INSTRUCTOR, POR PERÍODO 
FIJO, PARA LA EJECUCIÓN 

  

 
 
 

X 
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EXPERIENCIA Experiencia 
relacionada 

Experiencia 
Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 
Si  

DE ACCIONES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
VIRTUAL Y/O PRESENCIAL, 
EN EL CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS, EN 
EL ÁREA DE PANADERIA Y 
AFINES. 

SENA  Contratista  17/02/2020 30/06/2020 6 meses  

Prestación de servicios 
PROFESIONALES de carácter 
temporal, como instructor, por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional virtual y/o 
presencial, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje, en 
el área de PANADERIA. 
Actuando bajo su 
responsabilidad, de forma 
independiente con plena 
autonomía administrativa, 
técnica y ejecutiva 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  04/09/2020 30//11/2020 2 meses y 27 
días  

Prestación de servicios 
PROFESIONALES de carácter 
temporal, como instructor, por 
período fijo, para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional virtual y/o 
presencial, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de 
actividades de aprendizaje, en 
el área de PANADERIA. 
Actuando bajo su 
responsabilidad, de forma 
independiente con plena 
autonomía administrativa, 
técnica y ejecutiva 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  17/02/2021 30/11/2021 9 meses y 14 
días  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PERSONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL, COMO 
INSTRUCTOR, POR PERÍODO 
FIJO, PARA LA EJECUCIÓN 
DE ACCIONES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
PRESENCIALES Y/O 
VIRTUALES CON EL 
PROGRAMA DE 
INTEGRACIÓN CON LA MEDIA 
DEL CENTRO DE COMERCIO 
Y SERVICIOS, APOYAR EL 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

X 
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EXPERIENCIA Experiencia 
relacionada 

Experiencia 
Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 
Si  

DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE 
FORMACIÓN, FORMULACIÓN 
DE PROYECTOS Y DISEÑO 
DE ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE EN EL AREA 
DE PANADERIA, ACTUANDO 
BAJO SU RESPONSABILIDAD, 
DE FORMA INDEPENDIENTE 
CON PLENA AUTONOMÍA 
ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y 
EJECUTIVA. 

SENA  Contratista  01/02/2022 18/11/2022 11 meses  

PRESTAR SERVICIOS 
PERSONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL COMO 
INSTRUCTOR POR PERÍODO 
FIJO EN EL CENTRO DE 
COMERCIOS Y SERVICIOS 
PARA LA EJECUCIÓN DE 
ACCIONES DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL (APOYAR EL 
DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE 
FORMACIÓN, FORMULACIÓN 
DE PROYECTOS Y DISEÑO 
DE ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE) 
PRESENCIALES Y/O 
VIRTUALES EN EL 
PROGRAMA DE ATENCIÓN A 
LA POBLACIÓN EN 
SITUACIÓN DE 
DESPLAZAMIENTO EN EL 
ÁREA DE PANIFICACION , 
ACTUANDO BAJO SU 
RESPONSABILIDAD, DE 
FORMA INDEPENDIENTE 
CON PLENA AUTONOMÍA - 
PANADERÍA 

  

 
 
 
 
 
 
 

X 

TOTAL, TIEMPO EXPERIENCIA DOCENTE 160 meses y 14 días  
TOTAL, TIEMPO EXPERIENCIA LABORAL  191 meses y 28 días  

TOTAL, TIEMPO EXPERIENCIA 352 meses y 12 dias  
 

Cordialmente, 
 

WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO  
SUBDIRECTOR  

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
SENA REGIONAL CALDAS 

 
Aprobó: Carlos Alberto Ramírez Cardona – Asesor jurídico  

Reviso: Paola Juliana Tellez Valencia – Apoyo Contratación  

Proyecto: Yuliana Estrada Galvis – Apoyo Contratación y Presupuesto 
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