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NUMERO DEL CONTRATO: CD-47-2022-2206
PERIODO PARA PAGO: del 01 al 30 de septiembre

de2022
Obligacién Contractual Producto
El Contratista debera cumplir con Se cumplié con las obligaciones contenidas en e
las obligaciones contenidas en el numeral 3.2.3 Especificaciones del Objeto Contractua

numeral 3.2.3 Especificaciones del de los estudios previos.

Objeto Contractual de los estudios
previos

Realizar las actividades de apoyo de Realice actividades de apoyo de oficina para el
oficina para el proceso actualizacion o | proceso actualizacion o conservacion catastral,
conservacion catastral. notifique 989 tramites en el programa Sigob y Catasia

Realizar control y seguimiento a la
correspondencia asignada al area de A las esperas de las directrices.
actualizacion y/o conservacion y
realizar larevision y clasificacion de la
misma para su asignacion.

Realizar el inventario del archivo Apoye en la organizacion de los documentos para la
predial durante todo el proceso. realizacion de los inventarios de los archivos de cada
una de las notificaciones realizadas

Archivar y mantener permanentemente
el control y organizacion del archivo de | Realice actividades de organizacion, ordenacion para e
acuerdo con las tablas de retencion | control del archivo de acuerdo con las tablas de
documental. retencion documental.

Suministrar informacién, documentos
o elementos que sean solicitados, de Suministre informacidn del programa Sigob y
conformidad con los  tramites se clasificaron documentos fisicos de
L . : nformi los trami rizacion
autorizaciones 'y  procedimientos contorn qlad a 1os ta_ tes, autorizacion y
) procedimientos establecidos.
establecidos.

Elaborar los oficios de visitas en el A la espera de la actividad para su
marco del proceso de actualizacién y/o €jecucion.
conservacion.




e Realizar llamadas telefonicas en el
proceso de captura de informacion que No aplica
les sean requeridas.

o . Realice notificaciones del programa Sigob y Catasia
e Otras actividades que sea requeridas

por el supervisor dentro del objeto

Apoye activamente en la Gerencia Catastral y apoye
contractual.

con el archivo del area de notificacion

Fecha de elaboracién del informe: 15 DE noviembre de 2022

Nombre del contratista: Maria Alejandra Pajaro Diaz Entidad

Financiera: Bancolombia w, sl y

Tipo de Cuenta: Ahorros 0] Tome /N Haram ralnk

No. de cuenta: 91200101770

Identificacion: 1129567398 Firma s P m. . B
Visto Bueno Supervisor/Interventor wio Gallesta

Nombre: Maria Alejandra Ballestas Jiménez
Cédula: 1129492689
Cargo: ASESOR
Firma




