
  

 

 

FORMATO 
ESTUDIO DOCUMENTO PREVIO CONTRATACIÓN DE 
MINIMA CUANTIA 

Proceso/Subproceso: Gestión Administrativa y Logística 
Código: A5-02-FOR-026 
Versión: 01 

 

DE:  
TN NELSON FELIPE AMAYA MARTINEZ 
Capitán de Puerto de Puerto Carreño 

FECHA:  15/11/2022 

PARA:  
GRUPO INTENDENCIA REGIONAL DIMAR 
N°1 

No. N/A 

 
En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado 
por el artículo 87 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 y TÍTULO 
1 “Contratación Estatal”, CAPITULO 1. “Sistema de Compras y Contratación Pública” Sección 2. 
“Estructura y Documentos del proceso de contratación”, Subsección 5 “Mínima Cuantía” Artículo 
2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Capitanía de Puerto de Puerto Carreño, 
presenta a consideración los siguientes estudios y documentos previos en los cuales se analiza la 
conveniencia y la oportunidad de realizar la contratación respectiva, así: 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD:  
 

La Dirección General Marítima (DIMAR) es la Autoridad Marítima Colombiana encargada de 
ejecutar la política del Gobierno en esta materia; tiene por objeto la dirección, coordinación y control 
de las actividades marítimas en los términos que señala el Decreto ley 2324 de 1984. Por 
consiguiente, contribuye al fortalecimiento del poder marítimo nacional, velando por la seguridad 
integral marítima la protección de la vida humana en el mar, la promoción de las actividades 
marítimas y, el desarrollo científico y tecnológico de la Nación.  
 
Por lo anterior y en desarrollo de la misión institucional, en las unidades se generan necesidades 
de funcionamiento y operatividad, que conlleva a la solicitud de adquirir bienes y servicios de 
primera necesidad como el suministro de elementos de Aseo y Cafetería; los cuales son 
indispensables para mantener las instalaciones en condiciones adecuadas de limpieza e higiene, 
que no solo generan la conservación y vida útil de los bienes inmuebles y muebles de las unidades, 
si no que coadyuvan a la asepsia y salubridad del entorno para los funcionarios que desarrollan 
sus funciones dentro de las instalaciones. 
 
Anudado a lo anterior, los insumos de cafetería son necesarios, teniendo en cuanta que se 
presentan eventos especiales que demandan el apoyo de la entidad como reuniones con el gremio 
y eventos especiales que instan el apoyo de la entidad en aras de propender por el bienestar del 
personal en cumplimiento de sus actividades. 
 
Así las cosas, y de acuerdo con las necesidades aprobadas en el (PAAC) 2022, es necesario 
adelantar un proceso de selección para contratar el suministro de elementos de aseo y cafetería 
de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en este estudio de documentos previos. 
 
Por todo lo anteriormente expuesto, es conveniente y oportuno adelantar un proceso de selección 
de mínima cuantía con el fin de contratar el suministro de elementos de aseo y cafetería para las 
diferentes unidades adscritas administrativamente al grupo de intendencia regional DIMAR No. 1, 
con el presupuesto aprobado para las diferentes unidades, se suple la necesidad en un 100%, 
tomando como referencia la vigencia fiscal del año 2022. y el recurso asignado, sin embargo, en 
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caso de surgir necesidad adicional y la Entidad cuente con suficientes recursos presupuestales, la 
Entidad podrá adicionar el contrato en aras de satisfacer las necesidades presentadas. 
 

 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DE CONTRATAR: 
 

2.1 OBJETO: Suministro de elementos de Aseo y Cafetería para las Unidades Adscritas al Grupo 
de Intendencia Regional de DIMAR No. 1 y Capitanías Fluviales, de conformidad con las 
características técnicas relacionadas en el anexo “A”. 

 
2.2 LUGAR DE ENTREGA O DE EJECUCIÓN: los bienes a adquirir deberán ser entregados en 

su totalidad por el contratista en las siguientes direcciones de acuerdo con la distribución de 
los elementos y equipos por unidad previa coordinación con el supervisor del contrato y de 
acuerdo con la información contenida en el “Anexo A” así. 

 
UNIDAD 

USUARIA 
LUGAR DE ENTREGA ITEMS A 

ENTREGAR 

CP17 

Dirección Calle 2 No 1-03 
Buenaventura – Valle del Cauca. 

Del ítem 
N°.01 al ítem 

N°.04 

CP10 

CCCP 

CP02-CCCP 

CP15 
Dirección Capitanía de Puerto de 
Puerto Carreño, Carrera 1 No. 17-121 
Barrio El Puerto 

Del ítem 
N°.05 al ítem 

N°.47 

 

HORARIO DE ENTREGA 

Lunes a viernes de 08:00 AM – 11:30 AM Y 2:00 PM – 5:00 PM 

 
2.3 PLAZO DE ENTREGA O DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato, será desde la 

firma del contrato hasta el 16 de diciembre de 2022, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 
2.4 CANTIDADES RECIBIR: Las cantidades mínimas a recibir se encuentran relacionadas en el 

Anexo “A”. 
 

2.5 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR: El contrato a celebrar que resulte del 
proceso de selección será un CONTRATO DE COMPRAVENTA. 

 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: De acuerdo con lo descrito en el Anexo “A” del presente 

documento. 
 

2.7 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: De conformidad con la clasificación de bienes y 
servicios de acuerdo con el código estándar de productos y servicios de Naciones Unidas. 

 

Grupo Segmento Familia Clases Producto 
Código 

UNSPSC  

E. SERVICIO 
90. Servicios de viajes, 
alimentos, alojamiento y 
entretenimiento. 

10. restaurante y 
catering (servicios de 
comida y bebidas) 

16.servicios de cafetería 00. 90101700 

E. 
PRODUCTOS 
DE USO FINAL 

47. Equipos y suministros 
para limpieza 

13. Suministros de 
aseo y limpieza 

17. Suministros para aseo. 00 47131700 
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B. MATERIAS 
PRIMAS 

14.Materiales y productos de 
papel. 

11.productos de papel 
17.productos de uso 
personal. 

00 14111700 

 
2.8 INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN 

ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO 
 

De conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. “Definiciones” del Decreto 1082 de 
2015, “Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado 
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales 
existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen 
colombiano y (ii) los proveedores colombianos”, por ende la Dependencia Usuaria procedió a 
verificar lo pertinente de conformidad con lo indicado en el Manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en Procesos de Contratación publicado en la página www.colombiacompra.gov.co; 
teniendo entonces que el proceso a seguir se encuentra exento para realizar este análisis por 
tratarse de una Contratación de mínima cuantía”. 
 
2.9  TIPO DE ADJUDICACIÓN: La Capitanía de Puerto de Puerto Carreño de la Dirección General 

Marítima recomienda que el proceso a seguir en virtud del presente estudio previo se adjudique 
de manera total por el menor valor ofertado, siempre y cuando el oferente cumpla con todos los 
requisitos técnicos y jurídicos del presente proceso. 
 

3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: 
 
La modalidad de selección es CONTRATACIÓN DE MINIMA CUANTIA, la cual encuentra sus 
fundamentos jurídicos en el Decreto 1082 de 2015, parte 2, titulo 1, capítulo 2, subsección 5 y 
en el numeral 5 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, teniendo en cuenta que el presente 
proceso de contratación no excede el 10% de la menor cuantía de la Entidad. 
 
 

4. ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO:  

 
En cumplimiento del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Subsección 6 “Análisis del 
sector económico y de los oferentes por parte de las Entidades Estatales”, artículo 
2.2.1.1.1.6.1 “Deber de análisis de las Entidades Estatales”, la Dirección General Marítima 
adelanta el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de 
contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de 
análisis de riesgo, lo cual se indica a lo largo del presente estudio. 
 
Así mismo; con el propósito de cumplir con los principios de planeación, responsabilidad y 
transparencia, se realizó una consulta del sector económico con el fin de verificar la oferta 
y demanda del bien que se pretende adquirir para satisfacer la necesidad por parte de la 
entidad. 
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4.1.1. ESTUDIO DE LA OFERTA  
 
4.1.1.1 QUIENES VENDEN 
En el mercado a nivel nacional se han identificado las siguientes personas naturales y/o jurídicas 
que ofrecen los bienes/servicios objeto del contrato, así: 
 

PROVEEDORES NACIONALES PROVEEDORES LOCALES 

MIGRADATOS MERCAPUEBLO SAS 

COMERCIAL JFI SAS SUMINISTRO O COMMERCE 

GRUPO EMPRESARIAL EXITO DOTHA 

SUPERTIENDAS Y DROGUERÍA 
OLÍMPICA S.A 

 

 
4.1.1.2 QUIENES COMPRAN 
Igualmente se consultó la página web www.colombiacompra.gov.co, encontrándose que las 
entidades estatales que han adquirido bienes iguales o similares: 
 

AÑO CONTRATANTE OBJETO VALOR 

2020 

PARQUES 
NACIONALES 

NATURALES DE 
COLOMBIA - 
DIRECCION 

TERRITORIAL 
ANDES 

OCCIDENTALES 

PRODUCTOS DE ASEO Y CAFETERÍA- IBAGUE 
(TOLIMA) 

2.838.000 

2021 
CONTRALORIA 
MUNICIPAL DE 

SINCELEJO 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA 
PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DE LA 
CONTRALORÍA MUNICIPAL DE SINCELEJO 

$ 9.710.378 

2021 

CORPORACIÓ
N DE LA 

INDUSTRIA 
AERONÁUTICA 
COLOMBIANA 

S.A. 

 
 

COMPRA ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA 
$ 26.699.561 

2022 

PARQUES 
NACIONALES 
NATURALES 

DE COLOMBIA 
- DIRECCION 
TERRITORIAL 

CARIBE 

 
 
CONTRATAR A PRECIO UNITARIO FIJO EL 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA, 
PRODUCTOS DE CAFETERÍA Y RESTAURANTE 

13.800.000 

 
4.1.2. PRECIOS HISTORICOS Y ESTUDIO DE MERCADO 
 
4.1.2.1 PRECIOS HISTORICOS 
 

AÑO CONTRATANTE OBJETO VALOR 

2021 GINRED1 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO, 
CAFETERÍA Y EQUIPOS DE CAFETERÍA PARA LAS 

UNIDADES ADSCRIPTAS A INRED1, DE 
CONFORMIDAD CON LAS CARACTERÍSTICAS 
TÉCNICAS RELACIONADAS EN EL ANEXO ‘A´ 

$15.471.309 
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4.1.2.2 ESTUDIO DE MERCADO 
 
El estudio de mercado se encuentra relacionado en el Anexo C del presente estudio. 
 
PRECIO DEL MERCADO: De acuerdo con las cotizaciones recibidas y relacionadas en el Anexo 
“C”, la INTENDENCIA REGIONAL DIMAR No.1 BUENAVENTURA, realizó un promedio con cada 
ítem que pretende adquirir, tomándolo como valor de referencia para las cantidades mínimas que 
se listan en el proceso. El comparativo de las cotizaciones se encuentra descrito en dicho Anexo 
(“C”). Cabe concluir que acuerdo al estudio realizado los bienes se encuentran en el mercado 
nacional, que alcanza el presupuesto asignado al proceso para la adquisición de los bienes, 
además de que hay firmas que pueden proveer los bienes solicitados, de modo tal que se puede 
suplir la necesidad Institucional. 
 
Se realizó análisis técnico/económico acuerdo las necesidades de los bienes requeridos por las 
unidades adscritas administrativamente al Grupo Intendencia Regional No. 1, teniendo en cuenta 
las cotizaciones efectuadas por personas jurídicas con capacidad para elaborar lo solicitado, se 
obtuvo el siguiente así: ver ANEXO “C” del presente estudio. 
 

4.2 POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL VALOR DE CONTRATACIÓN:  
 

Todos los gastos que genere la ejecución del objeto del presente proceso tales como los que 
a manera enunciativa se citan así: adquisición de insumos, elementos, materiales, 
accesorios, entregas, recursos físicos y humanos, así como los montos que genere su 
desplazamiento/transporte, manutención, pasajes, viáticos, prestaciones laborales, sociales 
y riesgos laborales, dotación de vestido de labor y de protección acuerdo normas vigentes, 
Implementación de Protocolos de Bioseguridad en razón a la Emergencia Sanitaria y en 
general los necesarios para dar garantizar la funcionalidad de los  servicios, serán del resorte 
exclusivo del futuro contratista y por ende correrán a cargo de quien resulte adjudicatario, sin 
que estos aspectos con posterioridad durante la ejecución y/o periodo de garantía, puedan 
ser esgrimidos por el mismo, como imprevistos y/o motivos generadores de solicitud de 
restablecimiento del equilibrio del contrato y/o reconocimiento del mismo, por lo que deben 
ser tenidos en cuenta por el oferente desde el momento de preparar y presentar su 
ofrecimiento. 

 
4.3 VALOR DEL OBJETO A CONTRATAR: El valor del contrato será hasta por la suma de 
DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL VEINTICUATRO PESOS 
M/CTE.  ($12.254.024,00). Incluida IVA y demás erogaciones correspondientes.    
 
4.4 FORMA DE PAGO:   

La Dirección General Marítima – DIMAR – GINRED1, se obliga con el contratista a pagar el 
valor total del contrato en un PAGO TOTAL, una vez recibidos los bienes acorde objeto y 
naturaleza del contrato y a entera satisfacción por parte del Supervisor del contrato. 

 
Para realizar el pago en mención, se debe presentar Acta de recibo a satisfacción firmada por 
el Supervisor del contrato, Factura electrónica, Constancia de la remisión de la factura por 
medio del SECOP II, Constancia de cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente a 
los Sistemas de Seguridad Social Integral (salud, pensión, riesgos profesionales) y 
parafiscales.  
 
Es de resaltar que el pago en mención se hará dentro de los sesenta (60) días siguientes, 
contados a partir de la radicación de los documentos, acuerdo a disponibilidad de CUPO PAC. 
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NOTA 1: Las facturas o cuentas de cobro, según aplique, deberán estar expedidas dentro del 
plazo de ejecución del contrato y encontrarse validadas por el Almacenista si se trata de 
adquisición de bienes, o suscritas por el supervisor si se trata de la adquisición de servicios. 
 
NOTA 2: El término para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en que se presente 
en debida forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA 
elegido y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna manera. 

 
4 NOTA 3: Para el pago, el contratista deberá presentar factura o documento equivalente a 

Factura Comercial, de conformidad con el Artículo 617 del Estatuto Tributario, así: a) Estar 
denominada expresamente como factura de venta. (Régimen simplificado o régimen común.) 
b) Apellidos y nombre del adquiriente de los bienes y/o servicios. c) Llevar un número que 
corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta. d) Fecha de su 
expedición. e) Descripción específica o genérica de los bienes. f) Valor total de la operación. 
g) El nombre del impresor de la factura. h) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre 
las ventas y el valor discriminado del mismo, cuando aplique. Así mismo, acuerdo a 
Resolución 0042 de 2020 de la DIAN, presentar la factura electrónica los que se 
encuentren obligados. 

 
FACTURA ELECTRÓNICA: Para quienes tengan la responsabilidad 52 en el RUT (52 – 
Facturador electrónico), receptor único de las facturas emitidas como beneficiario del 
presente contrato es SIIF nación, deberán enviar al correo electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co la factura, notas débito y/o crédito, con el 
fin que se envíen automáticamente para validación ante la Dirección de Impuestos y 
Aduanas Nacionales - DIAN y posteriormente a esta unidad ejecutora, es importante que el 
Contratista en el Documento adjunto del correo de envío de factura electrónica, notas débito 
y/o crédito este en un formato ZIP y que contenga documento PDF y documento XML.  

 

La estructura de la factura mínimo debe contener:  
 

• En los datos de emisor el correo del emisor. 

• En los datos del adquiriente el correo 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 

• En las notas finales el código 15-01-12-001;XXX-GINRED1-2022;correo supervisor.  

• De no cumplirse estos requerimientos mínimos, la entidad no garantizará la correcta 
recepción de la factura para iniciar el trámite de pago correspondiente.  

• La PCI de la Intendencia Regional Dimar No. 1 de la Dirección General Marítima es la 
15-01-12-001. 

• Las XXX del código de ubicación deberán ser sustituidos acuerdo los datos 
relacionados con el número del contrato y correo del supervisor designado para el 
mismo 

 
Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 2013, 
las personas jurídicas o naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los 
aportes al SENA, SALUD e ICBF, deberán manifestar dicha condición por escrito para el 
primer pago y la Entidad verificará en el Registro Único Tributario del contratista que este 
cumple dicha condición. No obstante, lo anterior, deberán aportar la planilla donde conste el 
pago a Pensión, ARL y Cajas de Compensación Familiar, acuerdo Decreto 3029 de 2013.  

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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Corresponde al contratista cargar la factura y/o cuenta de cobro por medio del sistema 
electrónico de compras públicas SECOP II en la sección 7 “Ejecución del Contrato”- Plan de 
Pagos, documentos de la ejecución del contrato digital generado en esta plataforma y 
adjuntar la constancia de la aceptación como soporte para el trámite de pago. 

 
4.5 APROPIACIÓN PRESUPUESTAL E INFORMACIÓN DEL CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:  
 
El presente estudio previo cuenta con el siguiente respaldo presupuestal: 
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5. JUSTIFICACIÓN DE FACTORES DE SELECCIÓN. De conformidad con los mandatos 
contenidos en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2011 “De la selección objetiva”, se verificará el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes a la oferta del menor precio:  

 

FACTORES DE VERIFICACIÓN HABILITANTES 

VERIFICACIÓN JURÍDICA HABILITA 

VERIFICACIÓN TECNICA HABILITA 

VERIFICACION FINANCIERA HABILITA 

FACTORES DE PONDERACIÓN 

EVALUACIÓN ECONÓMICA MENOR PRECIO 

 
- EVALUACIÓN ECONÓMICA:  
 

El Comité Económico procederá a verificar las ofertas, de conformidad con lo indicado en la 
Lista de Precios de la invitación pública electrónica establecida a través del Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II. 
 
El presupuesto oficial asignado para atender el presente proceso de contratación es hasta 
por la suma de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL 
VEINTICUATRO PESOS M/CTE.  ($12.254.024,00) incluido IVA y demás erogaciones.   
 
NOTA 1: En la evaluación económica el comité deberá tener en cuenta lo contenido en el 
Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente, y en caso de detectar posibles precios artificialmente bajos, 
procederá conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA 2: El oferente en desarrollo del presente proceso de contratación no podrá sobrepasar 
el presupuesto por ítem y el total oficial asignado. 
 
NOTA 3: El presente Proceso de Contratación cuenta con el siguiente respaldo presupuestal 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 16222 del 29 de marzo de 2022.  
 
NOTA 4: La Dirección General Marítima – Intendencia Regional Dimar No. 1 efectuará la 
verificación aritmética de la oferta, en caso de encontrarse alguna inconsistencia, la entidad 
requerirá aclaración al oferente, sin que este pueda en virtud de la aclaración modificar el 
valor unitario de la oferta presentada. 
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$240.000 
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Cabe aclarar que, en caso de presentarse inconsistencias, el valor que tomará la entidad 
para la verificación de la oferta económica presentada será el establecido por el oferente en 
la casilla VALOR UNITARIO. 
 
NOTA 5: Con la preparación de la oferta, el oferente deberá incluir en sus precios todos los 
impuestos, derechos, transporte y otros cargos que se causaren durante la ejecución del 
contrato, los cuales se entenderán incluidos en los precios ofertados. 
 
El oferente deberá prever dentro de su oferta los costos en los que pueda incurrir durante la 
ejecución del Contrato para atender e implementar todos los protocolos de bioseguridad 
asociados a la emergencia sanitaria. 
 
NOTA 6: CON LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA MANIFIESTA EL 
OFERENTE EXPRESAMENTE QUE MANTENDRÁ LOS PRECIOS OFERTADOS 
DURANTE TODA LA VIGENCIA DEL CONTRATO, con excepción de que se presenten 
casos de fuerza mayor o eventos determinados por el Gobierno Nacional, que impliquen 
Desequilibrio Económico. 
 
NOTA 7: Dentro de los Precios Ofertados, el Oferente deberá contemplar todas y cada una 
de las Especificaciones y Generalidades Técnicas establecidas por la Entidad, descritas en 
el Anexo “Oferta Técnica” del Presente proceso. 

 
ORDEN DE ELEGIBILIDAD 
 
El comité evaluador económico consignará en su concepto de evaluación, los valores 
ofertados en orden ascendente de menor a mayor, con el fin de establecer el menor precio. 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el 
oferente con el precio más bajo, para lo cual, se tendrán en cuenta el numeral 5, artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá a la verificación del oferente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente, sin perjuicio de la oportunidad de subsanar 
la oferta. 
 
De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 

 
 
VERIFICACIÓN JURÍDICA: Se verificará que la documentación presentada por el oferente se 
ajuste a lo exigido en el proceso por parte del Grupo Intendencia Regional No. 1, el Comité 
Asesor Evaluador Jurídico emitirá el concepto respectivo sobre el cumplimiento de los requisitos 
para contratar, en caso de que se realicen observaciones y requerimientos y el oferente no 
subsane en el plazo solicitado, la oferta será RECHAZADA. La verificación jurídica no registra 
puntaje. 

 
1. Certificado de existencia y representación legal para las personas jurídicas y 

certificado de matrícula para personas naturales vigente: Expedido en un lapso no 
mayor a sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha de presentación de oferta. 
 
Personas Naturales y/o Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada. Se consideran 
personas jurídicas nacionales de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con 
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anterioridad a la fecha de presentación de ofertas, conforme la legislación colombiana y 
con domicilio en el país, con aportes de origen privado que deberán cumplir al momento 
de presentación de la oferta con los siguientes requisitos:  
 

a) Las personas jurídicas, deberán acreditar su existencia y representación legal 
mediante la presentación del Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio del domicilio principal y las personas 
naturales deberán presentar el Certificado de Matricula Mercantil expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio, siempre y cuando estén obligadas por ley. 
El documento deberá encontrarse debidamente renovado conforme a lo 
establecido en el artículo 33 del Código de Comercio. 

b) Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
c) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la 

presentación de la oferta, la suscripción del contrato y su ejecución hasta la 
liquidación.  
 

Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública. Se considerarán personas 
jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades conformadas bajo las 
leyes de la República de Colombia, que por virtud de la ley o del acto que autorice su 
constitución, y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse 
al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas 
funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos:  
 

a) Acreditar su existencia y representación legal. Para el efecto, deberán citarse los 
documentos y actos administrativos que conforme con la Ley sean expedidos en 
cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos 
para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, deberá́ citarse el 
documento mediante el cual se dio la autorización para la presentación de la 
oferta, la suscripción del contrato y su ejecución hasta la liquidación, impartida 
por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será́ responsabilidad de la 
persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los 
requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y para 
poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante 
la presentación de la oferta.  

b) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la 
presentación de la oferta, la suscripción y la ejecución hasta la liquidación del 
contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere.  

c) Acreditar que el objeto de la entidad ejecutora tenga estricta relación con el objeto 
y las obligaciones del contrato a suscribir.  

 
NOTA: Para efectos de verificación de la capacidad jurídica, en el evento en que el 
oferente tenga una naturaleza jurídica especial (fundación, sociedad sin ánimo de lucro, 
corporación, etc.), deberán adjuntarse los documentos que acrediten tal calidad de 
conformidad con las leyes especiales que las rige.  
 
Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero: Solo para los efectos 
previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen 
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación 
nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las ofertas 
de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación 
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las 
siguientes condiciones, las cuales han sido extraídas de las exigencias establecidas en 
la Ley 1150 de 2007. Documento que acredite la existencia y representación legal de la 
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sociedad extranjera en el país de origen, el cual deberá́ contener como mínimo lo 
siguiente:  

a) Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación 
legal con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país 
de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la 
Oferta, en el cual conste nombre o razón social completa del oferente, tipo, 
número y fecha del documento de constitución o creación, fecha y clase de 
documento por el cual se reconoce la personería jurídica y duración de la entidad, 
su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante 
legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla 
jurídicamente, y sus facultades, señalando expresamente que el representante 
no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o 
aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo 
faculta.  

b) Cuando el documento aportado que acredite la existencia y representación legal 
de la persona jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, 
podrán adjuntar una certificación del representante legal de la sociedad 
extranjera, la cual se entiende formulada bajo la gravedad de juramento para la 
representación legal de la persona jurídica extranjera en Colombia, esta podrá́ 
designar a su sucursal u otorgar poder a un persona natural o jurídica domiciliada 
en Colombia (acuerdo disposiciones de la Ley 1564 de julio 12 de 2012, por medio 
de la cual se expide el Código General del Proceso, articulo 58, Titulo VIII artículos 
471 a 489, en especial el 474 numeral 2 del Código de Comercio y normatividad 
tributaria en Colombia), caso en el cual deberá́ estar facultado para representar 
legalmente a la persona jurídica extranjera. Adicional a lo anterior, la sociedad 
extrajera deberá́ certificar:  
 
• Acreditar un término de constitución mínimo de un (01) año anterior a la fecha 

de cierre del presente proceso. Acreditar un término mínimo remanente de 
duración de la sociedad, UN (01) AÑO contado a partir del vencimiento 
máximo de amparo de que tratan las garantías de la presente contratación, 
en todo caso, mínimo UN (01) AÑO posterior al término establecido para la 
liquidación del contrato (lo último que ocurra).  

• Acreditar que su objeto social es lícito y se encuentra directamente 
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona 
jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta 
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones 
que adquiere.  

 
2. Objeto Social: Si el oferente es persona jurídica, deberá acreditar que el objeto social de 

la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente 
contratación. 

 
Si el oferente es persona natural, su actividad mercantil deberá estar directamente 
relacionada con el objeto a contratar, de manera que le permita la celebración y ejecución 
del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones a adquirir. 
 
En el caso de los consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus miembros debe 
cumplir con este requisito, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA. 
Del objeto social de las S.A.S.: De conformidad con lo señalado en el numeral 5 del 
artículo 5° de la Ley 1258 de 2008, las S.A.S., no se encuentran obligadas a determinar el 
alcance del objeto social, en consecuencia, de conformidad con lo señalado en la Ley se 
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entenderá que dichas sociedades tienen objeto relacionado siempre que se señale que 
pueden realizar cualquier actividad civil o comercial lícita. 

 
3. Poder: Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá allegar 

PODER ESPECIAL mediante el cual confiere expresas facultades a su representante o 
apoderado para presentar la OFERTA, notificarse de las actuaciones derivadas del 
presente proceso, presentar observaciones y firmar el respectivo contrato en caso de 
resultar adjudicatario, ejecutarlo, liquidarlo y en general, obligarse en los términos y 
condiciones establecidos en el presente proceso de selección. 

 
En virtud de los artículos 5 y 25 del Decreto Ley 019 de 2012 corregido por el artículo 1 del 
Decreto 53 de 2012, las firmas del poderdante y del apoderado o representante, deberán 
estar autenticadas ante notario público o con notas de presentación personal de cualquier 
oficina judicial de apoyo.  

 
4. Apoderado para oferentes extranjeros: Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio 

en Colombia deberá acreditar la constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado 
y residente en Colombia para presentar sus ofertas, previo cumplimiento de los requisitos 
generales aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y 
especialmente cumpliendo los siguientes requisitos: 

 
a) Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de 

personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en 
Colombia, el apoderado deberá estar debidamente facultado para presentar la 
manifestación de interés, la oferta y celebrar el contrato, así como para representarla 
administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

 
b) Para personas jurídicas extranjeras adicionalmente, deberá adjuntar el certificado de 

existencia y representación legal o el documento equivalente del país en que se haya 
constituido legalmente. 

 
5. Autorización del órgano social correspondiente: Cuando en los estatutos de la persona 

jurídica se limite la facultad del representante legal en razón a la cuantía o naturaleza del 
proceso para la presentación de oferta y/o la suscripción del contrato, se deberá adjuntar 
autorización correspondiente, la cual deberá estar emitida con anterioridad a la fecha 
prevista en el pliego de condiciones electrónico para la presentación de la oferta. 

 
6. Acta de constitución de oferente plural: : La Nación – Ministerio de Defensa - Dirección 

General Marítima aceptará que la oferta sea presentada por dos o más personas naturales 
y/o jurídicas, que acrediten tener las calidades enunciadas en los numerales anteriores y 
que en forma conjunta informen si su participación es a título de Consorcio o Unión 
Temporal o Promesa de Sociedad Futura o cualquier otra forma legal de asociación.  

 
a) Acreditar la existencia del Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad 

Futura o cualquier otra forma legal de asociación y específicamente la circunstancia 
de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo 
de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las 
relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación 
porcentual de los miembros en la oferta y en la ejecución de las obligaciones 
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.  

b) Acreditar un término mínimo de duración del Consorcio o Unión Temporal o Promesa 
de Sociedad Futura o cualquier otra forma legal de asociación, de UN (01) AÑO 
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contado a partir del vencimiento máximo de amparo de que tratan las garantías de la 
presente contratación, en todo caso, mínimo UN (01) AÑO posterior al término 
establecido para la liquidación del contrato (lo último que ocurra).  

c) Acreditar la existencia, representación y capacidad legal y jurídica de las personas 
jurídicas y/o naturales Consorciadas, asociadas en Unión Temporal o Promesa de 
Sociedad Futura y la capacidad de sus representantes para contratar, así como de la 
oferta para la presentación, celebración y ejecución del contrato.  

d) Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal o Promesa de Sociedad Futura o cualquier otra forma legal de asociación, 
tiene un término mínimo de duración o vigencia de UN (01) AÑO contado a partir del 
vencimiento máximo de amparo de que tratan las garantías de la presente 
contratación, en todo caso, mínimo UN (01) AÑO posterior al término establecido para 
la liquidación del contrato (lo último que ocurra). 

e) La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en 
nombre y representación del Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad 
Futura o cualquier otra forma legal de asociación. Igualmente deberá designar un 
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva, indicando 
expresamente las facultades otorgadas para el efecto. 

f) La designación del miembro o representante a través del cual se constituirá cuenta 
bancaria en los términos expresos por el Código de Comercio y la Superintendencia 
Financiera en el caso que resulte adjudicatario conforme lo indican las Circulares 
Básica Jurídica 007 de 1996 y Externa 029 de 2014 numeral 4.2.2.2.1., numeral 4.2., 
Capítulo IV, Título IV de la Parte 1ª, así como el Memorando No. 2014031879-005 
del 11 de junio de 2014 de la Superintendencia Financiera. 

g) El porcentaje de participación de cada uno de los miembros. 
 

NOTA: Una vez sea notificado de la aceptación de oferta, el oferente plural favorecido 
deberá constituir el NIT y podrá abrir una única cuenta a nombre del Consorcio o de la 
Unión Temporal y presentará la certificación de esta dentro de los cinco (05) días hábiles 
siguientes a la firma del contrato o en su defecto, indicar dentro del mismo plazo la cuenta 
bancaria de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que se tendrá para el 
contrato. Dicha certificación debe contener el número de la cuenta, clase: corriente o 
ahorros, el nombre del titular de esta y su número de identificación.  

 
7. Fotocopia del documento de identidad: Del Representante Legal, Persona Natural y/o 

del Apoderado debidamente facultado para presentar la oferta, suscribir el contrato y 
ejecutarlo hasta la liquidación. 

 
8. Carta de presentación de la oferta: Firmada por el oferente, representante legal para 

personas jurídicas, o por la persona designada para representar el Consorcio, Unión 
Temporal, Promesa de Sociedad Futura o apoderado debidamente constituido para el 
efecto. Se anexa modelo de carta de presentación de la oferta, la cual deberá diligenciar 
acuerdo anexo previsto en el presente pliego de condiciones electrónico.  

 
9. Compromiso Anticorrupción: Firmado por el oferente, representante legal para personas 

jurídicas, o por la persona designada para representar el Consorcio, Unión Temporal, 
Promesa de Sociedad Futura o apoderado debidamente constituido para el efecto. Se 
anexa modelo de compromiso anticorrupción de la oferta, el cual deberá diligenciar acuerdo 
anexo previsto en el presente proceso. 

 
10. Formato Compromiso Antisoborno: Firmado por el oferente, representante legal para 

personas jurídicas, o por la persona designada para representar el Consorcio, Unión 
Temporal, Promesa de Sociedad Futura o apoderado debidamente constituido para el 
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efecto. Se anexa formato Compromiso Antisoborno, para su diligenciamiento conforme a lo 
previsto en el presente pliego de condiciones electrónico. 

 
11. Formato Pacto de Integridad para Proveedores y/o Proponentes: Firmado por el 

oferente, representante legal para personas jurídicas, o por la persona designada para 
representar el Consorcio, Unión Temporal, Promesa de Sociedad Futura o apoderado 
debidamente constituido para el efecto. Se anexa Formato Pacto de Integridad Proveedores 
/ Proponentes, para su diligenciamiento conforme a lo previsto en el presente pliego de 
condiciones electrónico. 

 
12. Formato Conflicto de Interés para Proveedores y/o Proponentes: Firmado por el 

oferente, representante legal para personas jurídicas, o por la persona designada para 
representar el Consorcio, Unión Temporal, Promesa de Sociedad Futura o apoderado 
debidamente constituido para el efecto. Se anexa formato Conflicto de Interés Proveedor/ 
Proponente, para su diligenciamiento conforme a lo previsto en el presente pliego de 
condiciones electrónico. 

 
13. Certificación de ausencia de multas y/o declaratorias de incumplimiento: Suscrito por 

el representante legal o el oferente bajo la gravedad de juramento, a efectos de determinar 
las posibles inhabilidades que trata el Estatuto Anticorrupción. 

 
14. Los siguientes documentos serán verificados directamente por el comité jurídico 

evaluador designado por la DIMAR, así: 
 

- Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloría General de la Nación). 
- Certificado Judicial vigente del Representante Legal y de quien firma la oferta. 
- Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduría General de la Nación). 
- Certificado del Sistema de Medidas Correctivas (CSMC) Policía Nacional Ley 1801 

de 2016. 
- Certificado de Situación Militar, cuando el proponente sea persona natural. 

 
 
- REQUISITOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD TÉCNICA: Los requisitos habilitantes 

para acreditar la capacidad técnica se encuentran señalados en el pliego de condiciones 
electrónico disponible en el SECOP II; las siguientes constituyen las generalidades o 
condiciones complementarias necesarias para la verificación de dichos factores 
habilitantes: 

 
1. CUMPLIMIENTO DEL ANEXO TÉCNICO: Para acreditar el cumplimiento de las 

especificaciones técnicas del presente proceso de contratación, será necesario que el 
oferente diligencie el Anexo “CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS”. 
 

En consonancia con lo anterior, el oferente, en caso de resultar adjudicatario entiende y 
acepta la totalidad de las exigencias establecidas en el Anexo “CERTIFICACIÓN 
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” con las modificaciones si las 
hubiere y se compromete a cumplir a cabalidad con las mismas durante la ejecución del 
Contrato, teniendo en cuenta que constituyen las condiciones mínimas requeridas por la 
Entidad para la satisfacción de la necesidad que motiva el presente proceso de 
contratación. 
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2. EXPERIENCIA DEL OFERENTE: El oferente debe presentar como máximo dos (02) 
certificaciones o actas de liquidación de contratos celebrados y ejecutados con empresas 
privadas o públicas que acrediten experiencia en “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
ASEO Y CAFETERÍA”, cuya sumatoria corresponda al valor del presupuesto oficial del 
presente proceso de contratación. 

 
Las certificaciones y/o acta de liquidación, deberán cumplir con los requisitos que se 
describen a continuación: 
 

• Nombre o razón social del contratante 

• Nombre o razón social del contratista 

• Objeto del contrato 

• Fecha de iniciación y terminación del contrato; indicar el mes y año por cada 
certificación 

• Valor del contrato expresado en pesos colombianos 

• En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, 
promesa de sociedad futura, en la misma debe identificarse el porcentaje de 
participación de cada uno de sus integrantes 

• Nombre, cargo y firma del funcionamiento que expide la certificación 
 
NOTA 1: En caso de que la información no sea clara o que se requiera verificar alguna 
información, el comité técnico evaluador podrá solicitar al oferente copia de contratos u 
otros documentos, con el fin de corroborar la experiencia acreditada por este. 
 
NOTA 2: Experiencia de los Oferentes Plurales: Los oferentes plurales se encuentran 
igualmente sujetos al cumplimiento de la experiencia señalada, siendo necesario aclarar 
que la experiencia del oferente plural (Unión temporal, Consorcio o Promesa de 
Sociedad futura) corresponde a la sumatoria de la experiencia que acrediten los 
integrantes del oferente plural acuerdo el porcentaje de participación. 
 
NOTA 3: Experiencia de los Oferentes Extranjeros: Tratándose de oferentes extranjeros 
sin domicilio o sucursal en Colombia, acreditarán la experiencia en iguales condiciones 
que a los nacionales, exceptuando los requisitos legales que no apliquen en virtud de la 
calidad del oferente. 
 
Deberán acreditar la experiencia por medio de certificaciones, cuyo objeto esté 
relacionado con el del presente proceso de contratación, la acreditación de la 
experiencia deberá cumplir las mismas calidades respecto al valor y demás definidas 
para los oferentes nacionales y/o aquellos extranjeros con sucursal o domicilio en 
Colombia. 
 
 

Notas comunes a la experiencia:  
 
✓ No se aceptarán auto-certificaciones de contratos ejecutados para terceros. Para efectos 

de habilitar un oferente, la experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá 
acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más de tres (03) años de constituida. 
La acumulación se hará en proporción a la participación de los socios en el capital de la 
persona jurídica. 
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✓ No podrá acumularse a la vez, la Experiencia de los Socios y la de la Persona Jurídica 
cuando éstos se asocien entre sí para presentar oferta bajo alguna de las modalidades 
previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

✓ En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podrá trasladar a 
cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará según se disponga en el respectivo 
pliego de condiciones electrónico del presente proceso de contratación. 

✓ En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del 
domicilio del oferente extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, 
debe hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 

- GARANTÍA TÉCNICA: No aplica para el presente proceso. 
 
- CATALOGACIÓN:  
 
El CONTRATISTA deberá proporcionar la información necesaria para denominar, clasificar, 
identificar y numerar los artículos de abastecimiento relacionados y/o incluidos en el objeto del 
contrato; el supervisor acreditará el cumplimiento de la presente cláusula, mediante un 
certificado en que conste la entrega total de la información requerida. La presente certificación 
será necesaria para la liquidación del contrato, entendiéndose no finalizada la entrega de los 
bienes objeto del contrato, en tanto no se cumpla con el requerimiento de esta cláusula, según 
los códigos y lineamientos OTAN. 

 
De conformidad con los lineamientos citados por el Grupo de Catalogación de Defensa y 
cualquier otra información que permita la identificación inequívoca. En medio magnético 
diligenciando el formato Reporte Información Cláusula Contractual de Catalogación, y 
adjuntando la documentación en formato PDF.  
 
A los efectos anteriores el comitente vendedor será responsable de obtener de sus 
subcontratistas o proveedores, los datos técnicos necesarios para la identificación de los 
artículos a catalogar procedentes de estas fuentes, así mismo, si los bienes se encuentran 
catalogados deberá suministrar el numero OTAN de catálogo. 
 
- REQUISITOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD FINANCIERA: Los requisitos 

habilitantes para acreditar la capacidad financiera se encuentran señalados en el pliego 
de condiciones electrónico disponible en el SECOP II; las siguientes constituyen las 
generalidades o condiciones complementarias necesarias para la verificación de dichos 
factores habilitantes: 

 
1. Formato SIIF debidamente diligenciado: El oferente deberá aportar el Formato de 

registro o cancelación de cuentas corrientes o ahorros en SIIF, conforme el anexo 
dispuesto por la Entidad. Se solicita a los oferentes NO MODIFICAR dicho formato ya 
que corresponde al Sistema de Gestión de Calidad. 

 
2. Certificación Bancaria: El oferente deberá aportar certificación bancaria expedida por 

la entidad financiera de su preferencia, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso. La certificación bancaria 
deberá corresponder a la persona natural o jurídica que presenta la oferta. En el evento 
de ser un Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura podrá abrir una 
única cuenta a nombre del Consorcio, Unión Temporal o Promesa Sociedad Futura y 
presentará la certificación de esta dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la 
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firma del contrato o en su defecto, indicar dentro del mismo plazo la cuenta bancaria de 
los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura que se 
tendrá para el contrato. Dicha certificación debe contener el número de la cuenta, clase: 
corriente o ahorros, el nombre del titular de esta y su número de identificación. 
 

3. Certificación de Cumplimiento de Obligaciones Frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral y Certificado de Aportes Parafiscales: De conformidad a lo dispuesto 
en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 de que tratan los artículos 202 y 204 de la Ley 
100 de 1993,  el artículo 7° de la Ley 21 de 1982, los artículos 2° y 3° de la Ley 27 de 
1974 y el artículo 1° de la Ley 89 de 1988 en virtud de lo establecido en la Ley 1607 de 
diciembre 26 de 2012, reglamentada por el Decreto 2763 de 2012, atendiendo que aplica 
para las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del 
impuesto sobre la renta y complementarios o sociedades y entidades extranjeras 
contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta por sus ingresos de fuente 
nacional obtenidos mediante sucursales y establecimientos permanentes, para acreditar 
el cumplimiento del presente requisito, el oferente deberá presentar las siguientes 
certificaciones: 
 

- Persona natural: se acreditará con la planilla de pago del último mes. 
- Persona jurídica: Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá 

acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con 
los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al 
que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la 
sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la 
celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses 
de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 
2013, las personas jurídicas o naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar 
los aportes al SENA, SALUD e ICBF, deberán manifestar dicha condición por escrito 
para el primer pago y la Entidad verificará en el Registro Único Tributario del contratista 
que este cumple dicha condición. No obstante, deberán aportar la planilla donde conste 
el pago a Pensión, ARL y Cajas de Compensación Familiar, acuerdo Decreto 3029 de 
2013. 
 

Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT): El oferente deberá aportar copia del 

RUT actualizado. NOTA: El oferente no responsable de IVA deberá inscribirse 

previamente como responsable de IVA, si con ocasión de la adjudicación del contrato o 

la celebración de posibles y futuras adiciones superase el monto de las UVT señaladas 

en el parágrafo del artículo 499 del Estatuto Tributario  

6. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS PREVISIBLES:  
 
De conformidad con lo estipulado en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.1.2.1.3. “Pliegos de condiciones”, numeral 8 “Los Riesgos asociados al contrato, 
la forma de mitigarlos y la asignación del riesgo entre las partes contratantes” del 
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, define como riesgos involucrados en la 
contratación todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y 
ejecución del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio económico del 
mismo, ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos como 
previsibles, identificable y cuantificable en condiciones normales acuerdo los indicados 
en el estudio previo. 
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7. GARANTÍAS:   
 

7.1 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. No aplica para este proceso. 
 

7.2 GARANTÍA ÚNICA: Una vez comunicada la aceptación de oferta, el CONTRATISTA 
constituirá una garantía única que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas 
del presente contrato, en los términos del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, por 
medio del cual se reglamenta el Sistema de Compras y Contratación Pública, TITULO I, 
SECCIÓN 3 “Garantías“, SUBSECCIÓN 1 “GENERALIDADES”, la cual consistirá en 
pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizada para funcionar en 
Colombia; en garantías bancarias; o en cualquier otro mecanismo de cobertura del riesgo, 
autorizados por el reglamento de seguros a nivel nacional, emanadas por personas 
jurídicas legalmente establecidas en el país, a favor la NACIÓN- MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL – DIRECCIÓN GENERAL MARITIMA – INTENDENCIA 
REGIONAL N°1 identificada con NIT No. 835.000.771-1, la cual contendrá los siguientes 
amparos: 

 
➢ CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al 20% del precio total del contrato, 
vigente durante el plazo de ejecución del contrato y cuatro (04) meses más. 
 
➢ CALIDAD DEL BIEN: por un valor equivalente al 20% del valor total del contrato, 
vigente durante el plazo de ejecución y 6 meses más. 
 

7.3 RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: No aplica para el presente proceso. 
 
 

8. OBLIGACIONES  
 
8.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 

 
1. Se obliga a desarrollar el objeto del Contrato, de acuerdo con las Especificaciones 

Técnicas descritas para el presente Proceso de Contratación y sus Anexos, todo lo cual 
hace parte integral del mismo.  

2. Hacer la entrega de los bienes y/o servicios objeto del contrato, de conformidad con las 
especificaciones técnicas descritas requeridas.  

3. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas, los contratistas deberán informar inmediatamente de su ocurrencia a la 
Entidad contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las 
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la 
celebración de pactos o acuerdos prohibidos dará lugar a la caducidad del contrato de 
conformidad con el artículo 5º, numeral 5º de la Ley 80 de1993.  

4. Acudir a los medios legales dispuestos en caso de que se presenten controversias 
contractuales en la ejecución y desarrollo del presente contrato, de conformidad con lo 
previsto en la Ley 80 de 1993. 

5. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con los precios unitarios fijos 
contenidos en la oferta económica y el pliego electrónico en general  

6. Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y comerciales presentadas 
en la oferta.  
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7. Reportar por escrito al supervisor cualquier novedad o anomalía que detecte, 
garantizando su oportuna, eficaz y eficiente ejecución del objeto contratado y responder 
por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantía.  

8. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningún motivo suspender o 
abandonar el objeto contratado.  

9. Responder por la buena calidad de los bienes y/o servicios objeto del contrato.  
10. Cumplir el objeto del contrato, junto con sus especificaciones técnicas, dentro del plazo 

de ejecución estipulado. 
11. En caso de que exista insatisfacción por los bienes y/o servicios entregados en la 

ejecución del contrato, ajustará los mismos, acuerdo a requerimiento de la Entidad. 
12. Entregar los bienes y/o prestar los servicios dentro del plazo de ejecución estipulado. 

Deberá prever el tiempo de llegada de los bienes objeto del contrato, teniendo en cuenta 
los factores de tiempo, clima, tránsito vial nacional y municipal y trayectos internacionales. 

13. Para el pago, el contratista deberá presentar factura electrónica o documento equivalente 
a Factura Comercial Electrónica, de conformidad con el Artículo 617 del Estatuto 
Tributario, así: a) Estar denominada expresamente como factura de venta. b) Apellidos y 
nombre del adquiriente de los bienes y/o servicios. c) Llevar un número que corresponda 
a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta. d) Fecha de su expedición. 
e) Descripción específica o genérica de los bienes. f) Valor total de la operación. g) El 
nombre del impresor de la factura. h) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre 
las ventas y el valor discriminado del mismo, cuando aplique. Asimismo, acuerdo 
Resolución 0042 de 2020 de la DIAN, presentar la factura electrónica.  

14. El contratista deberá estar en capacidad de entregar los bienes / prestar servicios de 
primera calidad en la Entidad y dentro del plazo de ejecución estipulado. Debe prever el 
tiempo de llegada de los productos a aplicar en los bienes objeto del contrato, teniendo 
en cuenta los factores de tiempo, clima, tránsito vial nacional y municipal.  

15. La entidad, se reserva el derecho de rechazar directamente a través del supervisor, los 
bienes y/o servicios objeto del contrato, si estos no cumplen con las especificaciones 
establecidas, evento en el cual, el contratista queda obligado a que se ajusten 
exactamente a lo requerido y ofrecido, máximo dentro de los tres (3) días hábiles, una 
vez efectuado el requerimiento por parte de la Entidad.  

16. Para el pago deberá anexar la constancia del pago de la Seguridad Social, con el fin de 
dar cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. En la presente también deberá 
allegar certificación firmada y escrita por parte del Representante Legal y Contador y/o 
Revisor Fiscal del pago de la Seguridad Social según corresponda acuerdo normatividad 
vigente y aportes parafiscales según corresponda (Acuerdo a lo previsto en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1562 de 2012 - Sistemas de Salud, 
Riesgos Laborales, Pensiones y Aportes a las Cajas de Compensación Familiar). 

17. Cumplimiento de Normas de Seguridad y Salud en el Trabajo: En atención a lo dispuesto 
en la Resolución No. 312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, el contratista deberá contar 
con Certificación suscrita por el Representante Legal y el personal competente encargado 
del Sistema de Gestión SST (Conforme define la Ley) quien deberá aportar licencia 
emitida por la autoridad competente, en la que conste el porcentaje de avance en la 
implementación del sistema y del cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el 
trabajo ó certificación expedida por la ARL o Ministerio de Trabajo en la que conste el 
porcentaje de avance en la implementación del sistema y del cumplimiento de las normas 
de seguridad y salud en el trabajo. En caso de que el porcentaje de implementación sea 
inferior al sesenta por ciento (60%) deberá aportarse adicionalmente el Plan de Mejora 
Continua, con lo que se acreditará el cumplimiento de esta condición. Las certificaciones 
aportadas deberán encontrarse vigentes y acordes a la normatividad actual. En caso de 
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presentación como oferente plural, este requisito deberá ser acreditado de manera 
independiente por cada uno de sus miembros. 
NOTA: El Cumplimiento de las Normas SST aplica para todo el personal que labore con 
el oferente adjudicatario, dicho personal deberá permanecer uniformado o con elementos 
que los identifique por razones de seguridad.  

18. Catalogación - Sistema OTAN: En cumplimiento de la Directiva Permanente No. 34 de 
2018 “Lineamientos y Directrices para los Escalones de Catalogación y la Utilización del 
Sistema OTAN de Catalogación en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa 
Nacional y la Policía Nacional”, el contratista proporcionará, dentro del plazo de los quince 
(15) días calendario a la celebración del contrato, la documentación técnica y de gestión 
requerida para la identificación inequívoca de los bienes objeto del contrato, para lo cual 
el oferente deberá diligenciar por cada uno de los bienes la ficha de “CLÁUSULA 
CONTRACTUAL DE CATALOGACIÓN”.  Dicha ficha deberá ser entregada al supervisor 
del contrato 

 
8.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
 
En general, son obligaciones del CONTRATISTA, entendiendo por ello y para efectos del 
presente contrato. 
 
A. Los insumos de aseo y cafetería deben ser entregados con fechas de vencimiento no menor 

a seis (06) meses. 
 

B. El contratista deberá tener en cuenta todos los costos directos e indirectos para la correcta 
ejecución de la actividad al evaluar el precio del servicio. Este valor será el único 
reconocimiento que reciba el contratista por la correcta ejecución del contrato. 

C. La atención del contratista deberá ser oportuna, atendiendo las solicitudes del contratante, 
para evitar cualquier impase entre las partes. Para tal fin una vez perfeccionado el contrato 
deberán informar nombre, número teléfono y/o celular de la persona encargada de atender 
los requerimientos; la cual deberá tener disponibilidad para atender las dudas, 
inconveniente, novedades y demás situación que se surtan del objeto contractual. 

D. Las demás actividades tendientes a la satisfacción de necesidades inherentes al 
cumplimiento del objeto contratado. 

E. El contratista deberá prever la situación de orden público, transporte y ubicación geográfica, 
con el fin que no interfiera en la ejecución del contrato. 

F. El contratista deberá dar respuesta a elementos o insumos que requieran verificación y/o 
cambio por calidad por garantía en un tiempo máximo de 15 días calendario.  

G. El contratista deberá garantizar con el suministro, cambio o instalación de elementos 
garantía de cada uno como mínimo de un año. 

H. El contratista deberá entregar el suministro objeto del contrato, de acuerdo a instrucciones 
de la Entidad, con el fin de cubrir las necesidades de manera práctica y ágil.   
 
 

8.3 OBLIGACIONES DE LA INTENDENCIA REGIONAL BUENAVENTURA No.1  
 
1. Recibir a satisfacción el objeto del contrato, cuando estos cumplan con las condiciones 

establecidas en el mismo. 

2. Pagar el valor del contrato en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 

presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 
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3. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar 

las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de 

la suscripción del Contrato. 

4. Verificar que el contratista se encuentre al día en el Pago de Aportes Parafiscales 

relativos al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensación Familiar 

cuando corresponda (artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007). 

5. Aprobar la Garantía Única una vez presentada por el contratista. 

6. Suscribir el acta de liquidación. 

7. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 

8. Adelantar las revisiones periódicas de objeto del contrato, para verificar que ellos 

cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los contratistas, y promover las 

acciones de responsabilidad contra estos y sus garantes cuando dichas condiciones 

no se cumplan. Estas revisiones deberán llevarse a cabo por lo menos una vez cada 

seis (06) meses durante el término de vigencia de las garantías. 

9. La Entidad, se reserva el derecho de efectuar las verificaciones que considere 

necesarias.                  

10. Exigir que la calidad de los bienes y/o servicios contratados se ajuste a los requisitos 

mínimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de 

exigir que los bienes y servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en 

su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel 

mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos 

por Colombia. 

11. Sin perjuicio del llamamiento en garantía, repetirá contra los Servidores Públicos, 

contra el contratista o los terceros responsables, según el caso, por las 

indemnizaciones que deban pagar como consecuencia de la actividad Contractual. 

12. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del 

Contrato las condiciones técnicas, económicas y financieras ofertadas por el 

contratista. 

13. Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor 

onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del futuro contratista. 

 
9 OTROS ASPECTOS: 

 
a) SUPERVISOR: 

Se recomienda que la vigilancia, supervisión y verificación técnica y administrativa del desarrollo 
y ejecución del contrato, por idoneidad y experiencia que posee el suficiente conocimiento a 
cargo de: 
  

GRADO APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA CEDULA CELULAR CORREO ELECTRÓNICO 

S2 
KEVIN LEANDRO JIMENEZ 

ARRIETA 
CP15 AMERC 11.045.680.761 3225133299 

KJIMENEZ@DIMAR.MIL.CO 

 

 
 

 
 

mailto:KJIMENEZ@DIMAR.MIL.CO
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10. ANEXOS. 
 

10.1 ANEXO A. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS EXCLUYENTES 
10.2 ANEXO B. MATRIZ DE RIESGOS  
10.3 ANEXO C. ESTUDIO COMPARATIVO COTIZACIONES Y ANALISIS DE MERCADO 
10.4 ANEXO D. PLAN DE COMPRAS  
10.5 ANEXO E. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
 

Atentamente, 

 
___________________________________________________ 

Teniente de Navío NELSON FELIPE AMAYA MARTINEZ 
Capitán de puerto Carreño (CP15) 
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ANEXO A 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS EXCLUYENTES  

 
 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA PARA LAS UNIDADES 

ADSCRITAS ADMINISTRATIVAMENTE A 
 LA INRED1 ($12.254.024,00) 

 

ITEM RUBRO PRESUPUESTAL 
UNIDAD 

USUARIA 
DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES O 

SERVICIOS 
CANTIDAD 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

ESTIMADA 

VALOR 
UNITARIO 

PROMEDIO 
MAXIMO A 
OFERTAR 

VALOR TOTAL 
PROMEDIO 
MAXIMO A 
OFERTAR 

1 A-02-02-01-002-007 CP17 
MANTEL BLANCO RECTANGULAR DE 

MINIMO 2.20MX1.60 M 
2 METRO 61.543,00 123.086,00 

2 A-02-02-01-002-007 CP10 MANTEL JACQUARD 160X230CM BLANCO 1 UNIDAD 67.026,00 67.026,00 

3 A-02-02-01-003-002 CCCP SERVILLETA DE PAPEL BLANCA POR 100 181 PAQUETE 3.336,00 603.816,00 

4 A-02-02-01-003-007 CP02-CCCP 
VASO EN VIDRIO CIRCULARES 

TRANSPARENTE  9 ONZAS, SIN NINGUN 
TIPO DE MARCAS 

50 UNIDAD 4.202,00 210.100,00 

5 A-02-02-01-003-005 CP15 
LIMPIADOR DE TAPICERIA EN ESPUMA DE 

400ML 
5 UNIDAD 14.750,00 73.750,00 

6 A-02-02-01-002-004 CP15 AGUA POTABLE  BOTELLON X 20 LITROS 32 UNIDAD 28.362,00 907.584,00 

7 A-02-02-01-002-003 CP15 AROMATICA X 24 SOBRES 55 CAJA 4.727,00 259.985,00 

8 A-02-02-01-002-003 CP15 AZUCAR BLANCA X 500 GRAMOS 20 LIBRA (POUND) 6.533,00 130.660,00 

9 A-02-02-01-002-003 CP15 AZUCAR EN SOBRES PAQ X 200 UNID 12 
PAQUETE O 

SOBRE 
7.325,00 87.900,00 

10 A-02-02-01-002-003 CP15 BEBIDA AROMATICA CUBO PANELA X 48 25 CAJA 4.553,00 113.825,00 

11 A-02-02-01-002-003 CP15 
BEBIDA AROMATICA FRUTAS CAJA X20 SAB 

14G 
50 CAJA 4.553,00 227.650,00 

12 A-02-02-01-002-003 CP15 CAFE MOLIDO POR 500 GRS 100 LIBRA (POUND) 14.352,00 1.435.200,00 

13 A-02-02-01-002-003 CP15 
CREMA NO LACTEA PARA CAFÉ, 100 

SOBRES DE 4 GR. 
30 

CAJA O 
PAQUETE 

22.520,00 675.600,00 

14 A-02-02-01-003-006 CP15 
JARRA PLASTICA  2 LITROS CON TAPA 

BLANCA 
4 UNIDAD 24.500,00 98.000,00 

15 A-02-02-01-003-006 CP15 
MEZCLADORES POR PAQUETE PAQ 500 

UND 
4 PAQUETE 1.583,00 6.332,00 

16 A-02-02-01-003-002 CP15 SERVILLETA PAPEL BLANCA PAQ 100 UND 50 PAQUETE 4.454,00 222.700,00 

17 A-02-02-01-003-006 CP15 
VASOS  DESECHABLES, COLOR BLANCO, 7 

ONZAS. PAQUETE DE 50 UND 
60 PAQUETE 2.544,00 152.640,00 

18 A-02-02-01-003-002 CP15 
VASOS DE CARTON, COLOR BLANCO 9 

ONZAS, PAQUETE DE 50 UND 
50 

PAQUETE O 
SOBRE 

2.544,00 127.200,00 

19 A-02-02-01-003-005 CP15 
AMBIENTADOR CONCENT DESINFE PISO 

3000 CC 
30 GALON 21.036,00 631.080,00 

20 A-02-02-01-003-005 CP15 AMBIENTADOR LIQUIDO 12 GALON 20.987,00 251.844,00 

21 A-02-02-01-003-006 CP15 BALDE PLASTICO X 10 LITROS 2 UNIDAD 15.590,00 31.180,00 

22 A-02-02-01-002-007 CP15 
BAYETILLA DE COLOR BLANCO 70CM X 

100CM 
60 UNIDAD 3.265,00 195.900,00 

23 A-02-02-01-003-004 CP15 BLANQUEADOR X 3700 CC 40 GALON 11.829,00 473.160,00 
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24 A-02-02-01-003-006 CP15 
BOLSA PLASTICA NEGRA 40 CM ANCHO 

POR 55 CM LARGO / 
50 

PAQUETE O 
SOBRE 

2.202,00 110.100,00 

25 A-02-02-01-003-006 CP15 
BOLSA PLASTICA NEGRA 80 CM ANCHO 

POR 110 CM LARGO / 
50 

PAQUETE O 
SOBRE 

3.612,00 180.600,00 

26 A-02-02-01-003-005 CP15 BRILLAMETAL CREMA X 70 GRS 2 UNIDAD 13.362,00 26.724,00 

27 A-02-02-01-003-008 CP15 CEPILLO PARA LAVAR PISO PLASTICO UND 2 UNIDAD 5.246,00 10.492,00 

28 A-02-02-01-003-005 CP15 CREOLINA X 3750CC 5 GALON 20.839,00 104.195,00 

29 A-02-02-01-003-005 CP15 DESMANCHADOR MULTIUSOS X 500 GRS 10 CREMA 20.888,00 208.880,00 

30 A-02-02-01-003-005 CP15 DETERGENTE MULTIUSOS 5 BULTO 69.540,00 347.700,00 

31 A-02-02-01-003-008 CP15 ESCOBA DURA ACOPLE PLAST ROSCADO 2 UNIDAD 7.028,00 14.056,00 

32 A-02-02-01-003-008 CP15 ESCOBA SUAVE ACOPLE PLAST ROSCADO 12 UNIDAD 5.245,00 62.940,00 

33 A-02-02-01-004-002 CP15 
ESPONJILLA ACERO INOXID ABRASI 

METALICA 
10 UNIDAD 1.187,00 11.870,00 

34 A-02-02-01-003-004 CP15 INSECTICIDA X 1000 CC 8 GALON 15.938,00 127.504,00 

35 A-02-02-01-003-005 CP15 JABON  BARRA 300G 10 UNIDAD 2.375,00 23.750,00 

36 A-02-02-01-003-005 CP15 JABON INDUSTRIAL DESENGRASANTE 25 GALON 24.250,00 606.250,00 

37 A-02-02-01-003-005 CP15 JABON LAVALOSA 10 GALON 21.530,00 215.300,00 

38 A-02-02-01-003-005 CP15 LIMPIADOR MULTIUSOS  X 3750 CC (GLN) 15 GALON 21.829,00 327.435,00 

39 A-02-02-01-003-005 CP15 LIMPIAVIDRIOS X 3750 CM3 5 GALON 14.600,00 73.000,00 

40 A-02-02-01-002-007 CP15 LIMPIONES ABSORVENTES 50 UNIDAD 1.533,00 76.650,00 

41 A-02-02-01-002-007 CP15 LIMPIONES DE TELA DE 30 X 30 CM 70 UNIDAD 4.157,00 290.990,00 

42 A-02-02-01-003-005 CP15 
LIQUIDO PARA LIMPIAR EQUIPOS DE 

OFICINA 
10 GALON 20.987,00 209.870,00 

43 A-02-02-01-003-002 CP15 PAPEL HIGIENICO BLANCO DOBLE HOJA. 280 ROLLO 1.732,00 484.960,00 

44 A-02-02-01-003-006 CP15 
PAPELERA PLASTICA, COLOR BLANCO 5 LTS 

CON TAPA VAIVEN 
3 UNIDAD 37.370,00 112.110,00 

45 A-02-02-01-003-006 CP15 RECOGEDOR PLASTICO MANGO MADERA 2 UNIDAD 4.355,00 8.710,00 

46 A-02-02-01-003-002 CP15 
TOALLAS DE PAPEL BLANCO 21.6X25CM 

24PAQ/150 UNIDADES 
10 CAJA 141.550,00 1.415.500,00 

47 A-02-02-01-002-007 CP15 
TRAPEADOR BLANCO ALGODON FIBRAS DE 

40 CM CON MANGO DE MADERA 
12 UNIDAD 8.185,00 98.220,00 

VALOR TOTAL $ 12.254.024,00 

 
 

NOTA: los suministros de los elementos de aseo y cafetería deberán ser entregados de la 
siguiente manera:  
 

UNIDAD 
USUARIA 

LUGAR DE ENTREGA ITEMS A 
ENTREGAR 

CP17 
Dirección Calle 2 No 1-03 
Buenaventura – Valle del Cauca. 
 

Del ítem 
N°.01 al ítem 
N°.04 
 

CP10 

CCCP 

CP02-CCCP 

CP15 
Dirección Capitanía de Puerto de 
Puerto Carreño, Carrera 1 No. 17-121 
Barrio El Puerto 

Del ítem 
N°.05 al ítem 
N°.47 
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ANEXO B 
 “MATRIZ DE RIESGOS” 

 
Tabla 1 Matriz de riesgos 

 
 NUMERICA HISTORICA   IMPACTO 

     INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTROFICO 

     1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

1 EN 10.000-
100.000 

Puede ocurrir pero solo 
en circunstancias 
excepcionales 

RARO 1 2 3 4 5 6 

1 EN 1.000-
10.000 

Podría  ocurrir pero 
dudoso 

IMPROBABLE 2 3 4 5 6 7 

1 EN 100-
1.000 

Podría ocurrir en 
cualquier momento 
futuro 

POSIBLE 3 4 5 6 7 8 

1 EN 10-100 Probablemente ocurrirá PROBABLE 4 5 6 7 8 9 

1 EN 10 
Se espera que ocurra en 
la mayoría de  
circunstancias 

CASI CIERTO 5 6 7 8 9 10 

 
 
 
El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; 
menor; moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificación de acuerdo con Tabla 2. 
 
Tabla 2 Prioridad de tratamiento y control del riesgo 
 
 

N° Factor de escogencia y calificación 

Riesgo > 7  Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción detallado  

6 <= Riesgo <= 7  Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor de la administración  

Riesgo = 5  Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administración  

Riesgo < 5  Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina  
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Matriz de identificación de riesgos 

 

N
Ú

M
E

R
O

 

C
L

A
S

E
 

F
U

E
N

T
E

 

E
T

A
P

A
 

T
IP

O
 

DESCRIPCIÓN 
CONSECUCIÓN DE LA 

OCURRENCIA DEL 
EVENTO 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

L
O

R
A

C
IO

N
 D

E
L

 

R
IE

S
G

O
 

C
A

L
IF

IC
A

C
IÓ

N
 

M
O

N
E

T
A

R
IA

 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

A
 Q

U
IE

N
 S

E
 L

E
 A

S
IG

N
A

 

E
L

 R
IE

S
G

O
 

TRATAMIENTO/CONTROLES A 
SER IMPLEMENTADOS 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

IM
P

A
C

T
O

 

V
A

L
O

R
A

C
IÓ

N
 D

E
L

 

R
IE

S
G

O
 

C
A

T
E

G
O

R
ÍA

 

PERSONA 
RESPONSABLE 

POR 
IMPLEMENTAR 

EL 
TRATAMIENTO 

FECHA 
ESTIMADA EN 
QUE SE INICIA 

EL 
TRATAMIENTO 

FECHA 
ESTIMADA EN 

QUE SE 
COMPLETA EL 
TRATAMIENTO 

COMO SE REALIZA 
EL MONITOREO 

1 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

C
O

N
T

R
A

C
T

U
A

L
 

R
ie

s
g

o
 R

e
g

u
la

to
ri

o
. 

Implementación de 
nuevas normas 

técnicas/Cambios 
legales abruptos 

Los bienes y/o servicios 
solicitados y/o 

entregados no cumplen 
con las necesidades de la 

Entidad  

3 4 7 1 
Riesgo 

Alto 

E
n

ti
d

a
d

/C
o

n
tr

a
t

is
ta

 e
n

 e
ta

p
a

 

d
e

 

C
o
n

tr
a

ta
c
ió

n
 

Subsanar errores/Implementar 
nuevas normas técnicas en el 

proceso contractual. /Implementar 
nuevo sistema legal o regulatorio 

en el proceso contractual. 

3 1 4 
Riesgo 

Bajo 

E
n

ti
d

a
d

/C
o

n
tr

a
t

is
ta

 e
n

 e
ta

p
a

 

d
e

 

C
o
n

tr
a

ta
c
ió

n
 

Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  
Elaboración de los 
estudios previos, 

pliegos de condición, 
invitaciones y 

contrato  

E
n

ti
d

a
d

 

Asumir consecuencias 
patrimoniales y penales que se 

deriven del manejo indebido de la 
información que contenga por 

causa u ocasión de la ejecución 
del contrato. 

E
n

ti
d

a
d

 Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Asumir sobre costos en materiales 
y fluctuación de los precios  

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Verificar firma de 
pólizas de 

cumplimiento 

2 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o
 

C
O

N
T

R
A

C
T

U
A

L
 /

 

E
J
E

C
U

C
IÓ

N
 

R
ie

s
g

o
s
 F

in
a

n
c
ie

ro
s
 

Falta de 
liquidez/Condiciones 
financieras adversas 

Disolución obligatoria o 
voluntaria de la Empresa, 

Consorcio o Unión 
Temporal/Se retrasa el 
cronograma general y 

específico de la totalidad 
del proceso contractual. 

1 4 5 5 
Riesgo 

Alto 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 
Presentar pólizas de cumplimiento 

1 1 2 
Riesgo 

Bajo 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Verificar firma de 
pólizas de 

cumplimiento 

E
n

ti
d

a
d

 

Supervisión permanente del 
contrato 

E
n

ti
d

a
d

 Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Seguimiento e 
informes por parte 
del Supervisor del 

Contrato 

3 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o
 

E
J
E

C
U

C
IÓ

N
 

R
ie

s
g

o
 O

p
e

ra
c
io

n
a

l 

Inadecuados 
procesos, 

procedimientos, 
parámetros, equipos 
humanos o técnicos 

y sistemas de 
tecnología e 
información. 

Se retrasa el cronograma 
general y específico de la 

totalidad del proceso 
contractual/Se pueden 

presentar fallas 
operacionales de distinta 

índole dentro de la 
ejecución del contrato. / 
Retraso en la entrega de 
los bienes y/o servicios 

2 4 6 4 
Riesgo 

Alto 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Presentar pólizas de cumplimiento 

1 4 5 
Riesgo 
Medio 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Verificar firma de 
pólizas de 

cumplimiento 

E
n

ti
d

a
d

 

Supervisión permanente del 
contrato 

E
n

ti
d

a
d

 Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Seguimiento e 
informes por parte 
del Supervisor del 

Contrato 

4 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o
 

E
J
E

C
U

C
IÓ

N
 

R
ie

s
g

o
 

N
a
tu

ra
l 

Presencia de 
eventos naturales 

Se retrasa el cronograma 
general y específico de la 

totalidad del proceso 
contractual 

3 4 7 2 
Riesgo 

Alto 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Ampliar plazo de entrega de los 
bienes. 

3 4 7 
Riesgo 

Alto 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Seguimiento e 
informes por parte 
del Supervisor del 

Contrato 

5 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o
 

E
J
E

C
U

C
IÓ

N
 

R
ie

s
g

o
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Buenes deficientes 
y de mala calidad 

suministrados por el 
contratista  

El contratista al entregar 
bienes deficientes los 

cuales repercuten en las 
tareas a realizar por los 

funcionarios de la entidad 

1 4 5 5 
Riesgo 

Alto 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 Establecer en el proceso las 
especificaciones técnicas que 

cumpliendo con etas me permitan 
la entrega de elementos de 

calidad  

1 4 5 
Riesgo 
Medio 

E
n

ti
d

a
d

  Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Verificación y control 
estricto de la 
supervisión al 
momento de la 
entrega de los 

bienes, dejando 
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al momento de utilizar los 
elementos a contratar.  

evidencias al 
momento de 

adelantar este 
procedimiento.  

6 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o
 

E
J
E

C
U

C
IÓ

N
 

R
ie

s
g

o
 T

e
c
n

o
ló

g
ic

o
 

Fallas u 
obsolescencia 

tecnológica 

Los bienes y/o servicios 
solicitados y/o 

entregados no cumplen 
con las necesidades de la 

Entidad/Se retrasa el 
cronograma general y 

específico de la totalidad 
del proceso contractual. 

1 4 5 4 
Riesgo 
Medio 

E
n

ti
d

a
d

 Elaboración de las 
especificaciones técnicas y pliego 
de condiciones contemplando los 

avances tecnológicos 

1 2 3 
Riesgo 

Bajo 

E
n

ti
d

a
d

 Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Especificaciones 
técnicas aprobadas - 
Comité estructurador 

E
n

ti
d

a
d

 

Verificación de las ofertas y 
evaluación técnica 

E
n

ti
d

a
d

 Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Evaluación de 
ofertas y selección 

E
n

ti
d

a
d

 

Supervisión permanente del 
contrato 

E
n

ti
d

a
d

 Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Seguimiento e 
informes por parte el 

Supervisor del 
Contrato 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Presentar pólizas de cumplimiento 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Desde la 
estructuración de 

los Estudios 
Previos 

Hasta la 
terminación del 

plazo de 
ejecución del 

contrato  

Verificar firma de 
pólizas de 

cumplimiento 
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ANEXO C 

“ESTUDIO DE MERCADO” 
 

ITEM 
RUBRO 

PRESUPUESTAL 
UNIDAD USUARIA DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES O SERVICIOS CANTIDAD 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

ESTIMADA 

VALOR UNITARIO 
COTIZACION 1  
ACJ GENERAL 

SERVICES 

VALOR UNITARIO 
COTIZACION 2   

MERCAMAR E.U 

VALOR UNITARIO 
PROMEDIO 
MAXIMO A 
OFERTAR 

VALOR TOTAL 
PROMEDIO 
MAXIMO A 
OFERTAR 

1 A-02-02-01-002-007 CP17 
MANTEL BLANCO RECTANGULAR DE MINIMO 

2.20MX1.60 M 
2 METRO 79.086,00 44.000,00 61.543,00 123.086,00 

2 A-02-02-01-002-007 CP10 MANTEL JACQUARD 160X230CM BLANCO 1 UNIDAD 89.052,60 45.000,00 67.026,00 67.026,00 

3 A-02-02-01-003-002 CCCP SERVILLETA DE PAPEL BLANCA POR 100 181 PAQUETE 2.371,60 4.300,00 3.336,00 603.816,00 

4 A-02-02-01-003-007 CP02-CCCP 
VASO EN VIDRIO CIRCULARES TRANSPARENTE  9 

ONZAS, SIN NINGUN TIPO DE MARCAS 
50 UNIDAD 4.704,00 3.700,00 4.202,00 210.100,00 

5 A-02-02-01-003-005 CP15 LIMPIADOR DE TAPICERIA EN ESPUMA DE 400ML 5 UNIDAD 14.700,00 14.800,00 14.750,00 73.750,00 

6 A-02-02-01-002-004 CP15 AGUA POTABLE  BOTELLON X 20 LITROS 32 UNIDAD 28.224,00 28.500,00 28.362,00 907.584,00 

7 A-02-02-01-002-003 CP15 AROMATICA X 24 SOBRES 55 CAJA 4.753,00 4.700,00 4.727,00 259.985,00 

8 A-02-02-01-002-003 CP15 AZUCAR BLANCA X 500 GRAMOS 20 LIBRA (POUND) 6.566,00 6.500,00 6.533,00 130.660,00 

9 A-02-02-01-002-003 CP15 AZUCAR EN SOBRES PAQ X 200 UNID 12 PAQUETE O SOBRE 7.350,00 7.300,00 7.325,00 87.900,00 

10 A-02-02-01-002-003 CP15 BEBIDA AROMATICA CUBO PANELA X 48 25 CAJA 4.606,00 4.500,00 4.553,00 113.825,00 

11 A-02-02-01-002-003 CP15 BEBIDA AROMATICA FRUTAS CAJA X20 SAB 14G 50 CAJA 4.606,00 4.500,00 4.553,00 227.650,00 

12 A-02-02-01-002-003 CP15 CAFE MOLIDO POR 500 GRS 100 LIBRA (POUND) 14.504,00 14.200,00 14.352,00 1.435.200,00 

13 A-02-02-01-002-003 CP15 CREMA NO LACTEA PARA CAFÉ, 100 SOBRES DE 4 GR. 30 CAJA O PAQUETE 22.540,00 22.500,00 22.520,00 675.600,00 
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14 A-02-02-01-003-006 CP15 JARRA PLASTICA  2 LITROS CON TAPA BLANCA 4 UNIDAD 24.500,00 24.500,00 24.500,00 98.000,00 

15 A-02-02-01-003-006 CP15 MEZCLADORES POR PAQUETE PAQ 500 UND 4 PAQUETE 1.666,00 1.500,00 1.583,00 6.332,00 

16 A-02-02-01-003-002 CP15 SERVILLETA PAPEL BLANCA PAQ 100 UND 50 PAQUETE 4.508,00 4.400,00 4.454,00 222.700,00 

17 A-02-02-01-003-006 CP15 
VASOS  DESECHABLES, COLOR BLANCO, 7 ONZAS. 

PAQUETE DE 50 UND 
60 PAQUETE 2.687,16 2.400,00 2.544,00 152.640,00 

18 A-02-02-01-003-002 CP15 
VASOS DE CARTON, COLOR BLANCO 9 ONZAS, 

PAQUETE DE 50 UND 
50 PAQUETE O SOBRE 2.687,16 2.400,00 2.544,00 127.200,00 

19 A-02-02-01-003-005 CP15 AMBIENTADOR CONCENT DESINFE PISO 3000 CC 30 GALON 20.972,00 21.100,00 21.036,00 631.080,00 

20 A-02-02-01-003-005 CP15 AMBIENTADOR LIQUIDO 12 GALON 20.874,00 21.100,00 20.987,00 251.844,00 

21 A-02-02-01-003-006 CP15 BALDE PLASTICO X 10 LITROS 2 UNIDAD 15.680,00 15.500,00 15.590,00 31.180,00 

22 A-02-02-01-002-007 CP15 BAYETILLA DE COLOR BLANCO 70CM X 100CM 60 UNIDAD 3.430,00 3.100,00 3.265,00 195.900,00 

23 A-02-02-01-003-004 CP15 BLANQUEADOR X 3700 CC 40 GALON 11.858,00 11.800,00 11.829,00 473.160,00 

24 A-02-02-01-003-006 CP15 
BOLSA PLASTICA NEGRA 40 CM ANCHO POR 55 CM 

LARGO / 
50 PAQUETE O SOBRE 2.303,00 2.100,00 2.202,00 110.100,00 

25 A-02-02-01-003-006 CP15 
BOLSA PLASTICA NEGRA 80 CM ANCHO POR 110 CM 

LARGO / 
50 PAQUETE O SOBRE 3.724,00 3.500,00 3.612,00 180.600,00 

26 A-02-02-01-003-005 CP15 BRILLAMETAL CREMA X 70 GRS 2 UNIDAD 13.524,00 13.200,00 13.362,00 26.724,00 

27 A-02-02-01-003-008 CP15 CEPILLO PARA LAVAR PISO PLASTICO UND 2 UNIDAD 5.292,00 5.200,00 5.246,00 10.492,00 

28 A-02-02-01-003-005 CP15 CREOLINA X 3750CC 5 GALON 20.678,00 21.000,00 20.839,00 104.195,00 

29 A-02-02-01-003-005 CP15 DESMANCHADOR MULTIUSOS X 500 GRS 10 CREMA 20.776,00 21.000,00 20.888,00 208.880,00 

30 A-02-02-01-003-005 CP15 DETERGENTE MULTIUSOS 5 BULTO 69.580,00 69.500,00 69.540,00 347.700,00 

31 A-02-02-01-003-008 CP15 ESCOBA DURA ACOPLE PLAST ROSCADO 2 UNIDAD 7.056,00 7.000,00 7.028,00 14.056,00 

32 A-02-02-01-003-008 CP15 ESCOBA SUAVE ACOPLE PLAST ROSCADO 12 UNIDAD 5.390,00 5.100,00 5.245,00 62.940,00 

33 A-02-02-01-004-002 CP15 ESPONJILLA ACERO INOXID ABRASI METALICA 10 UNIDAD 1.274,00 1.100,00 1.187,00 11.870,00 

34 A-02-02-01-003-004 CP15 INSECTICIDA X 1000 CC 8 GALON 15.876,00 16.000,00 15.938,00 127.504,00 

35 A-02-02-01-003-005 CP15 JABON  BARRA 300G 10 UNIDAD 2.450,00 2.300,00 2.375,00 23.750,00 

36 A-02-02-01-003-005 CP15 JABON INDUSTRIAL DESENGRASANTE 25 GALON 24.500,00 24.000,00 24.250,00 606.250,00 
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37 A-02-02-01-003-005 CP15 JABON LAVALOSA 10 GALON 21.560,00 21.500,00 21.530,00 215.300,00 

38 A-02-02-01-003-005 CP15 LIMPIADOR MULTIUSOS  X 3750 CC (GLN) 15 GALON 21.658,00 22.000,00 21.829,00 327.435,00 

39 A-02-02-01-003-005 CP15 LIMPIAVIDRIOS X 3750 CM3 5 GALON 14.700,00 14.500,00 14.600,00 73.000,00 

40 A-02-02-01-002-007 CP15 LIMPIONES ABSORVENTES 50 UNIDAD 1.666,00 1.400,00 1.533,00 76.650,00 

41 A-02-02-01-002-007 CP15 LIMPIONES DE TELA DE 30 X 30 CM 70 UNIDAD 4.214,00 4.100,00 4.157,00 290.990,00 

42 A-02-02-01-003-005 CP15 LIQUIDO PARA LIMPIAR EQUIPOS DE OFICINA 10 GALON 20.874,00 21.100,00 20.987,00 209.870,00 

43 A-02-02-01-003-002 CP15 PAPEL HIGIENICO BLANCO DOBLE HOJA. 280 ROLLO 1.813,00 1.650,00 1.732,00 484.960,00 

44 A-02-02-01-003-006 CP15 
PAPELERA PLASTICA, COLOR BLANCO 5 LTS CON TAPA 

VAIVEN 
3 UNIDAD 37.240,00 37.500,00 37.370,00 112.110,00 

45 A-02-02-01-003-006 CP15 RECOGEDOR PLASTICO MANGO MADERA 2 UNIDAD 4.410,00 4.300,00 4.355,00 8.710,00 

46 A-02-02-01-003-002 CP15 
TOALLAS DE PAPEL BLANCO 21.6X25CM 24PAQ/150 

UNIDADES 
10 CAJA 142.100,00 141.000,00 141.550,00 1.415.500,00 

47 A-02-02-01-002-007 CP15 
TRAPEADOR BLANCO ALGODON FIBRAS DE 40 CM 

CON MANGO DE MADERA 
12 UNIDAD 8.269,24 8.100,00 8.185,00 98.220,00 

VALOR TOTAL $    12.254.024,00 
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ANEXO D 

 
PLAN DE COMPRAS 

 

ITEM PAA ITEM SAP 
RUBRO 

GENERAL 
UNIDAD 

EJECUTORA 
UNIDAD 

USUARIA 
RUBRO 

PRESUPUESTAL  
NOMBRE DE RUBRO PRESUPUESTAL NOMBRE PROCESO 

DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES O 
SERVICIOS 

CANTIDAD 
DE BIENES  O 

SERVICIOS 
ESTIMADOS  

 UNIDAD DE 
MEDIDA 

ESTIMADA 

  PRECIO UNITARIO 
ESTIMADO BIEN O 

SERVICIO  

 VALOR DEFINITIVO 
ASIGNADO   

38 5379 
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CCCP A-02-02-01-003-002 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; 
IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

SERVILLETA DE PAPEL BLANCA 250 UNIDAD 
 $                                               

2.420  
 $                  605.000  

64 5405 
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CCCP A-02-02-01-003-007 
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS 
PRODUCTOS NO METALICOS N.C.P. 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

VASO 9 ONZAS EN VIDRIO 40 UNIDAD 
 $                                               

5.000  
 $                  200.000  

243 5584 
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP02 A-02-02-01-003-007 
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS 
PRODUCTOS NO METALICOS N.C.P. 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

VASOS DE VIDRIO CIRCULARES SIN 
MARCAR DE MINIMO 9 ONZ 

50 CADA UNO 
 $                                               

4.800  
 $                  240.000  

344 5685 
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP10 A-02-02-01-002-007 
ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE 
VESTIR) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

MANTEL JACQUARD 160X230CM BLANCO 1 METRO 
 $                                           

90.870  
 $                    90.870  

646   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

UNIDAD/ LIMPIADOR DE TAPICERIA EN 
ESPUMA DE 400ML 

5 UNIDAD 
 $                                            

15.000  
 $                    75.000  

651   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-004 BEBIDAS 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
AGUA POTABLE  BOTELLON X20LITROS 32 BOTELLON 

 $                                           
28.800  

 $                  921.600  

652   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

AROMATICA X 24 SOBRES 55 CAJA 
 $                                               

4.850  
 $                  266.750  

653   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

AZUCAR BLANCA X 500 GRAMOS 20 LIBRA (POUND) 
 $                                               

6.700  
 $                  134.000  

654   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

AZUCAR EN SOBRES PAQ X 200 UNID 12 
PAQUETE O 

SOBRE  
 $                                               

7.500  
 $                    90.000  

655   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

BEBIDA AROMATICA CUBO PANELA X 48 25 CAJA 
 $                                               

4.700  
 $                   117.500  

656   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

BEBIDA AROMATICA FRUTAS CAJA X20 
SAB 14G 

50 CAJA 
 $                                               

4.700  
 $                  235.000  

657   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

CAFE MOLIDO POR 500 GRS 100 LIBRA (POUND) 
 $                                            

14.800  
 $              1.480.000  

658   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-003 
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y 
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS 
PRODUCTOS ALIMENTICIOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

CREMA NO LACTEA PARA CAFE 30 
PAQUETE O 

SOBRE  
 $                                           

23.000  
 $                  690.000  

659   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
JARRA PLASTICA 2 LITROS CON TAPA 4 UNIDAD 

 $                                           
25.000  

 $                  100.000  



 

P á g i n a   33   |   34 

 

660   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
MEZCLADORES POR PAQUETE 4 

PAQUETE O 
SOBRE  

 $                                                
1.700  

 $                       6.800  

661   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-002 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; 
IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

SERVILLETA PAPEL BLANCA PAQ 100 UND 50 
PAQUETE O 

SOBRE  
 $                                               

4.600  
 $                  230.000  

662   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
VASOS  DESECHABLE  7 ONZAS 60 

PAQUETE O 
SOBRE  

 $                                               
2.742  

 $                  164.520  

663   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-002 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; 
IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

VASOS DE CARTON 9 ONZAS / PAQUETE O 
SOBRE 

50 
PAQUETE O 

SOBRE  
 $                                               

2.742  
 $                   137.100  

664   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

AMBIENTADOR CONCENT DESINFE PISO 
3000 CC 

30 GALON 
 $                                            

21.400  
 $                  642.000  

665   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

AMBIENTADOR LIQUIDO 12 GALON 
 $                                            

21.300  
 $                  255.600  

667   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-007 
ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE 
VESTIR) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

BAYETILLA DE COLOR BLANCO 70CM X 
100CM 

60 UNIDAD 
 $                                               

3.500  
 $                  210.000  

668   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-004 QUIMICOS BASICOS 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
BLANQUEADOR X 3700 CC 40 GALON 

 $                                             
12.100  

 $                  484.000  

669   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
BOLSA PLASTICA NEGRA 40 CM ANCHO 
POR 55 CM LARGO /  

50 
PAQUETE O 

SOBRE  
 $                                               

2.350  
 $                   117.500  

670   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
BOLSA PLASTICA NEGRA 80 CM ANCHO 
POR 110 CM LARGO /  

50 
PAQUETE O 

SOBRE  
 $                                               

3.800  
 $                  190.000  

671   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

BRILLAMETAL CREMA X 70 GRS 2 CREMA 
 $                                            

13.800  
 $                    27.600  

672   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
CEPILLO PARA LAVAR PISO PLASTICO UND 2 UNIDAD 

 $                                               
5.400  

 $                     10.800  

673   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
CEPILLO PARA SANITARIO PLASTICO CON 
BASE 

1 UNIDAD 
 $                                               

6.400  
 $                       6.400  

674   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

CREOLINA X 3750CC 5 GALON 
 $                                             

21.100  
 $                  105.500  

675   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

DESMANCHADOR MULTIUSOS X 500 GRS 10 CREMA 
 $                                            

21.200  
 $                  212.000  

676   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

DETERGENTE MULTIUSOS 5 BULTO 
 $                                            

71.000  
 $                  355.000  

677   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
ESCOBA DURA ACOPLE PLAST ROSCADO 2 UNIDAD 

 $                                               
7.200  

 $                     14.400  

678   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
ESCOBA SUAVE ACOPLE PLAST ROSCADO 12 UNIDAD 

 $                                               
5.500  

 $                    66.000  

679   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-004-002 
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO 
MAQUINARIA Y EQUIPO) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

ESPONJILLA ACERO INOXID ABRASI 
METALICA 

10 UNIDAD 
 $                                                

1.300  
 $                     13.000  

680   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-004 QUIMICOS BASICOS 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
INSECTICIDA X 1000 CC 8 GALON 

 $                                            
16.200  

 $                  129.600  

681   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

JABON  BARRA 300G 10 UNIDAD 
 $                                               

2.500  
 $                    25.000  
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682   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

JABON INDUSTRIAL DESENGRASANTE 25 GALON 
 $                                           

25.000  
 $                  625.000  

683   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

JABON LAVALOSA 10 GALON 
 $                                           

22.000  
 $                  220.000  

684   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

LIMPIADOR MULTIUSOS  X 3750 CC (GLN) 15 GALON 
 $                                            

22.100  
 $                  331.500  

685   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

LIMPIAVIDRIOS X 3750 CM3 5 GALON 
 $                                            

15.000  
 $                    75.000  

686   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-007 
ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE 
VESTIR) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

LIMPIONES ABSORVENTES 50 UNIDAD 
 $                                                

1.700  
 $                    85.000  

687   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-007 
ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE 
VESTIR) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

LIMPIONES DE TELA DE 30 X 30 CM 70 UNIDAD 
 $                                               

4.300  
 $                  301.000  

688   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-005 
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

LIQUIDO PARA LIMPIAR EQUIPOS DE 
OFICINA 

10 GALON 
 $                                            

21.300  
 $                  213.000  

689   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-002 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; 
IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

PAPEL HIGIENICO BLANCO DOBLE HOJA. 280 ROLLO 
 $                                                

1.850  
 $                  518.000  

690   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
PAPELERA PLASTICA 5 LTS CON TAPA 
VAIVEN 

3 UNIDAD 
 $                                           

38.000  
 $                   114.000  

691   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 
EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 

Y ASEO 
RECOGEDOR PLASTICO MANGO MADERA 2 UNIDAD 

 $                                               
4.500  

 $                       9.000  

692   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-003-002 
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; 
IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

TOALLAS DE PAPEL BLANCO 21.6X25CM 
24PAQ/150 UNIDADES 

10 CAJA 
 $                                        

145.000  
 $              1.450.000  

693   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP15 A-02-02-01-002-007 
ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE 
VESTIR) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

TRAPERO ALGODON FIBRAS DE 40 CM 12 UNIDAD 
 $                                               

8.438  
 $                   101.256  

741   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP17 A-02-02-01-002-007 
ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE 
VESTIR) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

MANTEL BLANCO RECTANGULAR DE 
MINIMO 2.20MX1.60 M 

2 METRO 
 $                                           

80.700  
 $                   161.400  

742   
ADQ. BIENES Y 
SERVICIOS 

INRED1 CP17 A-02-02-01-004-002 
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO 
MAQUINARIA Y EQUIPO) 

EQUIPO Y ELEMENTOS DE CAFETERIA 
Y ASEO 

JUEGO DE CUCHILLOS DE 9 PIEZAS 1 
JUEGO 

HERRAMIENTAS 
 $                                         

121.300  
 $                   121.300  

 


