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FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

CONDICIONES ADICIONALES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 022 de 2022 - FRR

OBJETO: “Imprimir, suministrar y custodiar formatos de registro civil para ser
distribuidos a nivel nacional a las Delegaciones Departamentales y otras
dependencias en el cumplimiento misional de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.”

Bogotd D. C., Octubre de 2022
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL convoca
a los VEEDORES CIUDADANOS para que realicen el control social en las etapas
precontractual, contractual y postcontractual del presente proceso de
contratacion, en cumplimiento de las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional N° 1082 de
2015.

Esta convocatoria también se publicard dentro de la resolucidon de apertura del
proceso, junto con la informacion de la seleccidon abreviada por subasta inversa
presencial.
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CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL

1.1 GENERALIDADES DEL PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES

En el documento se describen las condiciones juridicas, financieras, de experiencia,
técnicas y econdmicas que los proponentes deben tener en cuenta para elaborar
y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la confratacion y que hardn
parte integral del contrato que resulte del proceso de seleccion.

El proponente debe analizar cuidadosamente los pliegos de condiciones,
cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que no estd incurso en
inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Asi mismo, debe tener en cuenta
el presupuesto estimado, la informacién y documentacion exigida y la vigencia que
aquella requiera; ademds debe tener presentes las fechas y horas fijadas para las
etapas que conforman el presente proceso de contrataciéon estatal. Toda consulta
debe formularse por escrito, pues no se atenderdn consultas personales ni
telefonicas.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, formularios, anexos,
condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los
cuales constituyen la Unica fuente de informacién, para la preparacion de la
propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacién requeridos
en los pliegos de condiciones y, como consecuencia de ello, su oferta no se ajusta
sustancialmente a lo solicitado en éste, se hard responsable de las consecuencias
que se establezcan para el efecto en los mismos.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contfractual se enmarca en los
conceptos senalados en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad considera
pertinente adelantar un proceso de seleccidon a fravés de la modalidad de
Seleccion Abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes mediante Subasta Inversa, de acuerdo con la modalidad de
seleccion establecida en el Titulo |, articulo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de
2007.

De igual forma y en anuencia con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2., del
decreto 1082 de 2015, que establece el procedimiento para la subasta inversa
cuando se recurre al modo de Seleccidon Abreviada para la adquisicion de bienes
y servicios que son de caracteristicas técnicas uniformes; especificamente el Articulo
2.2.1.2.1.2.5., del Decreto 1082 de 2015, el cual indica que la Entidad Estatal puede
escoger si adelanta la subasta inversa electronica o presencialmente.
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Para el presente caso, la Entidad ha definido que se realizard y llevard a cabo,
mediante el procedimiento de subasta inversa de manera presencial, en
los términos y condiciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015.

1.3 OBJETO

Imprimir, suministrar y custodiar formatos de registro civil para ser distribuidos a nivel
nacional a las Delegaciones Departamentales y ofras dependencias en el
cumplimiento misional de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

1.3.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista deberd realizar la impresidon, suministro, y custodia de formatos de
registro civil con indicativo serial de nacimiento, matrimonio y defuncién para ser
distribuidos a nivel nacional a las treinta y dos (32) delegaciones departamentales,
ubicadas en ciudades capitales y en la ciudad de Bogotd a los dos (2) centros de
consumo: Registraduria Distrital y Oficinas Centrales de la Registraduria Nacional,
dando un total de treinta y cuatro (34) puntos a nivel nacional. (Ver anexo de las
delegaciones).

Se entiende por Custodia la accidon y efecto de guardar con cuidado y vigilancia
los seriales desde el lugar de su impresion hasta el lugar de entrega (centros de
Cconsumo).

1.3.2 CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR

Acorde con lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015 de la Clasificacion de los
bienes y servicios, el objeto del presente Proceso de Confratacion estd codificado
en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) de la siguiente
manera:

CLASIFICACION UNSPSC
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
82000000: . 82121511:
Servicios Editoriales, de 82].2(.)000‘ 82121500: Impresion de hoja de
S o Servicios de ! . .
Diseno, de artes Grdficas y i Impresion instrucciones o manual
reproduccion. O
Bellas Artes. fécnico

1.4 PRESUPUESTO ESTIMADO.

El presupuesto total oficial es de DOSCIENTOS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS
MIL QUINIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/L ($200.336.524), incluido el IVA y demds
erogaciones a las que haya lugar.
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ESTUDIO DE MERCADO
: VALOR UNITARIO
ITEM CANTIDAD PROMEDIO TOTAL
FORMATO SERIAL DE
NACIMIENTO 253.260 $577 $146.131.020
FORMATO SERIAL DE
MATRIMONIO 15.000 $ 599 $ 8.985.000
FORMATO SERIAL
DEFUNCION 26.000 $ 509 $ 13.234.000
SUB TOTAL $ 168.350.020
IVA (19%) $ 31.986.504
TOTAL $ 200.336.524

Nota: el valor anterior incluye el costo de la Impresién, suministro, custodia y
distribucion a nivel nacional, alas Delegaciones Departamentales y demds centros
de consumo, de los formatos seriales de Registro Civil.

1.5 TERMINO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El término de ejecucion para el contrato resultante del proceso de seleccidn serd
hasta el 31 de diciembre de 2022, contados a partir de la suscripcidén del contrato
previa aprobacién de la garantia Unica, o hasta el agotamiento total de la entrega
de los formatos.

1.6 PROPUESTA.
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en el pliego de condiciones.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo y
horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
inferrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de
SECORP Il, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/prot
ocolo_de indisponibilidad secop ii.pdf

1.6.2 COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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Todos los costos asociados al andlisis de los documentos del proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y
cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion estardn a cargo exclusivo del proponente.

1.6.3 IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la
oportunidad prevista y el vencimiento del plazo de la seleccidn abreviada mediante
subasta inversa, significa para el proponente la imposibilidad de retractarse de la
ofertay la firmeza de todas las condiciones de su propuesta, durante todo el fiempo
de vigencia de las mismas, incluidas las préorrogas de los plazos que llegaren a
presentarse de acuerdo con el presente pliego de condiciones, el articulo 845 y 846
del Cédigo de Comercio, en concordancia con lo establecido en las leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007, asi como sus decretos reglamentarios.

1.6.4 UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Los oferentes no podrdn presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona, en
Unién Temporal, Consorcio o individualmente.

Por consiguiente:

a) Los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, sélo podrdn participar en
calidad de proponentes o integrantes del proponente, en una propuesta.

b) El proponente o los infegrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no podrdn
ser socios infegrantes de otfra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa
unipersonal proponente.

c) No podrdn participar cuando con anterioridad se presenten propuestas por las
personas de que tratan los literales g y h del numeral 1 del arficulo 8 de la Ley 80 de
1993.

d) Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el PROPONENTE
o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

1.6.5. PROPUESTAS PARCIALES
No se aceptardn propuestas parciales.

1.6.6 REGLAS DE SUBSANABILIDAD
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En el presente proceso de seleccion de contratistas primard lo sustancial sobre lo
formal. En consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente
o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
ponderacién establecidos por EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL en el pliego de condiciones, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de Ley
1882 del 15 de enero de 2018.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar en cualquier momento hasta el traslado del Informe de Evaluacion a los
Proponentes (ver en el cronograma del proceso la fecha que corresponde a la
publicaciéon del informe de evaluacion preliminar) que éstos aclaren la informacion
relacionada con los Requisitos Habilitantes y demds requisitos que no afectan la
asignacion de puntaje.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al
efecto les fije EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta, sin perjuicio de lo establecido en el pardgrafo cuarto del articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007: “En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el
mecanismo de subasta, los documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberdn ser
solicitados hasta el momento previo a su realizacion”.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993 y del inciso final del pardagrafo 1o del artficulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrd
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta, ni acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En consecuencia, la preparacion
diligente de las Propuestas supone actuar de buena fe y con lealtad frente a los
demds participantes en el Proceso de Seleccion, incluyendo a EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL y a los demds
Proponentes.

Cualqguier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otfro, al cual
la Entidad si haya pedido aclaraciéon, podrd manifestar las aclaraciones de su
propuesta a que haya lugar en el plazo comUn otorgado para el efecto, sin
necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

En el evento en que EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podrd solicitar a los proponentes, otorgdndole un término, el cual
deberd ser minimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial, con el fin de
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que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no
podrdn ser objeto de subsanabilidad, porlo que los mismos deben ser aportados por
los proponentes desde el momento mismo de la presentacion de la oferta.

Asimismo, los documentos exigidos en el presente proceso de seleccion para
acreditar los factores de desempate tampoco podrdn ser subsanados, por o que
deberdn ser presentados desde el momento de la presentacion de la oferta.

1.6.7 IDIOMA

El proponente debe presentar la propuesta en idioma Castellono. Para que los
documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el
Proceso de Contratacion deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccion oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccién simple y entregar la traduccion oficial al castellano
dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el
mismo texto presentado’.

1.6.8 MONEDA DE LA PROPUESTA
La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en nimeros enteros.
1.6.9 AJUSTE DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debe contener toda la informacion solicitada en el pliego de
condiciones, ya que la misma es indispensable para la comparacion objetiva frente
a las demds ofertas.

1.6.10 INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La presentaciéon de la propuesta serd evidencia que el proponente ha examinado
el pliego de condiciones electrénico y ha obtenido de EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL las aclaraciones satisfactorias sobre
cualqguier punto incierto o dudoso, que los documentos estdn completos, son
compatibles y adecuados para la ejecucion del objeto a contratary que conoce y
aceptalas normas que rigen la contrataciéon para la Entidad.

1.6.11 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe tener una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la

1 Circular Externa Unica emitida por Colombia Compra Eficiente, pagina 48
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fecha de cierre del proceso.

1.6.12 EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD DE EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no redna las
condiciones exigidas para confratar, es entendido que no adquiere derecho
alguno, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL no
asume responsabilidad alguna. Asi el proponente elaborard su oferta por su cuenta
y riesgo, de acuerdo con el pliego y sus modificaciones e incluird dentro de ésta
toda la informaciéon exigida. La oferta junto con los ajustes que puedan presentar
por solicitud de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL formard parte intfegral del contrato, en las partes aceptadas por éste.

El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales serd ejecutado el objeto del proceso, no se considerard
como excusa vdlida para posteriores reclamaciones. El proponente se informard de
todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, al preparar su
oferta tendrd en cuenta todos los gastos legales, retencién en la fuente, e impuestos
a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse
durante la ejecucioén del contrato.

1.6.13 NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo, por lo tanto, las
disposiciones contenidas en cada Capitulo, Seccidn, numeral o literal, no deben ser
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general.

Ademds, se seguirdn los siguientes criterios para la interpretacién y entendimiento
del Pliego:

a) El orden de los capitulos y numerales no debe ser interpretado como un grado
de prelacion entre los mismos.

b) Los titulos de los numerales y Capitulos se incluyen con fines de referencia y de
conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y la
infencién de los Pliegos y no se consideran como parte de este.

c) Los plazos establecidos, se entenderdn como dias hdbiles y meses calendario,
salvo indicacién expresa en contrario.

d) Cuando el dia de vencimiento de un plazo no fuese un dia hdabil dicho
vencimiento se entenderd trasladado hasta el primer dia hdbil siguiente.
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En caso de inconsistencias o contradicciones en el Pliego, las mismas se resolverdn
de la siguiente manera:

a) Durante el proceso de seleccion, los interesados tendrdn la obligacion de

solicitar a EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL que corrija las inconsistencias o contradicciones que se
presenten.

b) Durante el proceso de evaluacién y Adjudicacion, la inconsistencia o
contradiccion serd resuelta por la Entidad.

1.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas serdn RECHAZADAS en los siguientes casos:

a.

b.

C.

Cuando se condicione la oferta.
Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando la propuesta econdmica no se presente, o se modifique, o se
presente incompleta, o condicionada.

. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial total

estimado.

Cuando el proponente no cumpla los requisitos habilitantes referidos a sus
condiciones o a su oferta o cuando el proponente no subsane o lo haga
parcialmente, de conformidad con el requerimiento efectuado por EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicidon para contratar, consagradas
en la Constitucion y en la Ley.

. Cuando se presenten propuestas por las personas de que tratan los literales

gy h del numeral 1 del arficulo 8 de la Ley 80 de 1993.

. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente por

si 0 por interpuesta persona, como proponente individual o infegrante de
proponente plural, o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de
Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que tengan el mismo
Representante Legal. Si se presenta este caso, EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL solamente aceptard la
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Propuesta presentada primero en el fiempo segun la constancia de recibido
de la Entidad, segun lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082.

i. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar

en la elaboracion del estudio y andilisis de las ofertas.

j- Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones

Temporales) o su representante legal, sea socio, integrante o representante
legal de otra sociedad o proponente plural que haya presentado oferta, o
propietario de una empresa unipersonal proponente. Si se presenta este
caso, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL solamente aceptard la Propuesta presentada primero en el tiempo
segun la constancia de recibido de la Entidad, segun lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082.

k. Cuando la propuesta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan
ser aclaradas y que impidan compararla.

. Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de
seriedad de la oferta.

m. Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes.

1.8 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los documentos que forman parte de este proceso son:

Los Estudios Previos.

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

El pliego de condiciones, sus adendas, anexos y formularios.

Las comunicaciones, modificaciones y aclaraciones que EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL expida en relacion con este
proceso.

Las ofertas.

1.9 VERIFICACION DE LA INFORMACION

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL se reserva
el derecho de verificar la informacidén, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia en la informacion suministrada por los oferentes en su propuesta, el
oferente se hard acreedor a las consecuencias previstas en la ley y en el presente
pliego de condiciones definitivo, siendo rechazada la propuesta cuando sea del
Caso.
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1.10 CORRESPONDENCIA

Para EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL la
correspondencia de los proponentes relacionada con este proceso de seleccidn
deberd radicarse Unica y exclusivamente en:

La plataforma del SECOP |I, en la selecciéon abreviada por subasta inversa presencial
No. 022 de 2022 cuyo objeto es: “Imprimir, suministrar y custodiar formatos de registro
civil para ser distribuidos a nivel nacional a las Delegaciones Departamentales y otras
dependencias en el cumplimiento misional de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.”

Nota: NO deben radicarse documentos relacionados con el presente proceso, en
la Recepcidn de la Entidad, ni en ninguna otra dependencia, asi como a correos
electréonicos. De ser asi, no serdn tenidos en cuenta por la Administracion,
exceptuando las solicitudes que requiere el drea responsable del presente proceso.

e PARA LOS PROPONENTES:

Para todos los efectos relacionados con el trdmite del presente proceso de
seleccion, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
utilizard los datos suministrados por el proponente en la propuesta. El oferente
deberd suministrar como minimo los siguientes datos:

NOMBRE O RAZON | DIRECCION PARA ENVIO DIRECCION DE
SOCIAL DEL DE CORRESPONDENCIA Y CORREO
PROPONENTE HORARIO DE ATENCION ELECTRONICO

NUMERO DE
TELEFONO

EL PROPONENTE SERA RESPONSABLE POR LA AUSENCIA DE DATOS O QUE SE
PRESENTEN INCOMPLETOS, CONFUSOS O ILEGIBLES DENTRO DE LA PLATAFORMA
SECORP I

1.11 LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

La Entidad considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22,
23y 24 prevé acciones de cardcter penal para los servidores publicos que reciban
para si o para ofra persona, dinero u ofra utilidad remuneratoria, directa o indirecta
por actos que deban ejecutar en el desempeno de sus funciones. Asi mismo para
quien ofrezca dinero u ofra utilidad a un servidor publico.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la
Corrupcién” a través de alguno de los siguientes medios: Linea Transparente del
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Programa, a los numeros: 018000913140 (1) 560 10 95, (1) 56576 49, (1) 562 41 28,
o al sitio de denuncias del programa  de la  pdgina  Web:
jcnarino@presidencia.gov.co, correo electronico: buzdnl@presidencia.gov.co vy
webmaster@anticorrupcion.gov.co, y al sitio de denuncias del programa en la
pdgina web www.anticorrupcion.gov.co. También puede reportar el hecho por
medio del portal de contratacion PUblica www.contratos.gov.co

1.12. APLICACION ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1. y la subseccion 1, de la seccién 4 del
Decreto 1082 de 2015 y el Manual M-MACPC-14 para el manejo de los acuerdos
comerciales en procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente,
los acuerdos comerciales vigentes con las leyes con las cuales se incorporaron en
la normativa colombiana y en las cuales La Registraduria Nacional del Estado Civil
se encuentra cubierta:

Presupuesto del Proceso de
Entidad Proceso de Excepcién Contratacién
Acuerdo Comercial Estatal Contratacién aplicable cubierto ;r el
incluida Superior al Valor al A-C. v IACp
del A-C s

. | Chile | Si I NO Il NO || NO |

Alianza |0 gico [ No || NO | NO | NO |
Pacifico

| Pery | Si I NO Il NO || NO |

| Canadé I Si | NO || NO || NO |

| Chile | Si I NO Il NO || NO |

| Corea | NO I NO Il NO || NO |

| Costa Rica || Si || NO || NO || NO |

| Estados Unidos | Si | NO || NO || NO |

| Estados AELC | Si | NO || NO || NO |

| México | NO | NO || NO || NO |

By | ElSalvador || Si | Si || NO || S| |

Tiangulo | riemaa [ st | Si I ~No || § |

Norte
Honduras || NO || Sl || NO || NO |
| Unién Europea || Si || NO || NO || NO |

NOTA: Por lo anterior, conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion M-MACPC-14 y el andlisis realizado por
la Entidad los tratados contemplados en la casilla “PROCESO DE CONTRATACION
CUBIERTO POR EL ACUERDO COMERCIAL"” del presente numeral los cuales SI
aplican, La entidad le dard a los servicios de los Estados con quienes Colombia ha
suscrito estos Acuerdos Comerciales, el mismo frato que da a los servicios
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Colombianos y establecerd los plazos minimos en ellos requerido.

CAPITULO 2
ETAPAS DE LA SELECCION ABREVIADA

2.1. PUBLICIDAD DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y PLIEGO DE CONDICIONES
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL publicard

los estudios previos, el PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES vy los PLIEGOS DE
CONDICIONES DEFINITIVOS, a fravés de los siguientes medios:

PAGINA WEB PORTAL UNICO DE
CONTRATACION
www.contratos.gov.co — SECOP Il - IR A — | www.registraduria.gov.co—-IR A—
BUsqueda de Procesos — Busqueda Avanzada. | contratacion

PAGINA WEB DE LA ENTIDAD

La publicacién del proyecto del pliego de condiciones no genera obligacion para
la Entidad de dar apertura al proceso de seleccion de conformidad con lo
establecido en el inciso 2 del articulo 8 de la Ley 1150 de 2007.

2.2 FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE LOS
PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS.

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y
a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co SECOP II, en la casilla “crear
observaciones” al pliego de condiciones.

En ningln caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcion
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contratacion: www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestardn al peticionario
mediante comunicacion escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la p&dgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

2.3. Visita técnica especificaciones técnicas:

Para el andlisis de las condiciones de los formatos de Registro Civil de nacimiento,
matrimonio y defuncidn, se programard una visita técnica de revision y andlisis
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durante el proceso de contratacién, con el propdsito que los interesados del
acuerdo marco de precios conozcan los formatos de registro civil con los que
cuenta la enfidad, lo cual les servird para la elaboracion de la propuesta. Los
interesados que no asistan a la visita técnica programada dentro del proceso no
podrd utilizar posteriormente dicho argumento para alegar un eventuadl
desequilibrio contfractual o errores en la elaboracidn de su propuesta, o el
desconocimiento de las caracteristicas propias.

La visita se realizard en las instalaciones de la Registraduria Nacional del estado Civil
- oficina del Grupo de Validacion y Produccién de Registro Civil — piso 2, ubicada
en la Avenida calle 26 N° 51- 50 CAN - Bogotd D.C

Para asistir a la visita, se requiere que los interesados envien un mensaje a través de
la plataforma del SECOP |l, con la siguiente informacion:

Nombre de la Empresa y/o persona natural

Nit de la empresa o nUmero de documento de identidad.

Direccion - Telefono — Correo Electronico.

Lugar en donde realizara la Visita.

Datos del asistente a la visita técnica (nombres, numero de documento, numero de
contacto celular y calidad de miembro)

En caso de no poder realizar la visita en las instalaciones de la Registraduria Nacional
del estado Civil — oficina del Grupo de Validacion y Produccién de Registro Civil —
piso 2, ubicada en la Avenida calle 26 N° 51- 50 CAN — Bogotd D.C, se programard
la respectiva visita en las instalaciones de la Delegacion Departamental del lugar
donde se encuenfre su domicilio, practicando los protocolos de Bioseguridad
establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccion social y las autoridades locales.

Con la informacién suministrada la Entidad programardn turnos en diferentes
horarios del dia para cada proveedor bajo los protocolos dispuestos por el Ministerio
de Salud y Proteccién Social, para lo cual y previo a las anteriores consideraciones,
la Entidad notificard a los interesados la hora de la visita mediante comunicacién a
través de mensaje al correo electréonico; una vez surtida esta etapa los proveedores
deberdn suscribir el respectivo acuerdo de confidencialidad que garantice la
integridad de la informacion.

Es de precisar que la visita técnica no es obligatoria, no se considera requisito
habilitante; sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen con el
contenido del documento técnico, no se considerard como excusa vdlida para
posteriores reclamaciones; por lo tanto, es importante que dentro de Ia misma los
interesados absuelvan todas las inquietudes pertinentes en aras de  dar
cumplimiento a las condiciones y especificaciones técnicas descritas en la fichas
técnicas anexas al presente documento.
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El intferesado que no asista a la visita técnica no podrd alegar posibles desequilibrios
contractuales, en el entendido que: para presentar su propuesta debe hacer un
andlisis minucioso de las especificaciones técnicas para la produccidén de los
formatos objeto de la convocatoria.

NOTA: El mensaje de interés en participar en la visita técnica a fravés de la
plataforma SECOP I, deberd presentarse hasta un dia hdbil antes de la fecha

programa para la realizacién de observaciones establecido en el cronograma del
proceso.

NOTA: Solo podrd asistir una sola persona por interesado.

NOTA: Los proveedores que asistan a la visita técnica deberdn firmar un compromiso
de confidencialidad, debido a que la informacidn en el proceso de visita técnica es
de cardcter de Seguridad Nacional.

NOTA: La Enfidad levantara un acta de la visita técnica.

2.4 PLAZO PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS Y CIERRE DE LA SELECCION ABREVIADA
POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.

2.4.1. PLAZO PARA ENTREGA DE PROPUESTAS

Quienes se encuentren en el Listado de posibles oferentes, presentardn la propuesta
dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso cargando en
la plataforma de SECORP I

2.4.2 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Se llevard a cabo en la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente
proceso, en el Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co SECOP II.

Vencido el término y hora para la recepcién de las propuestas, se dard apertura a
las mismas.

Esta etapa no podrd ser utilizada por los asistentes para dejar constancias de
ninguna naturaleza, y sélo dard cuenta de la apertura de las propuestas, en los
términos previstos en el presente numeral.

2.5 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS.

Los comités evaluadores designados por la Entidad para la presente Seleccion
Abreviada por subasta inversa presencial realizardn la verificacion de los requisitos
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habilitantes técnicos, juridicos y financieros de las propuestas presentadas.

Los informes de evaluacion permanecerdn en la Oficina de Secretaria General de
LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL durante el término indicado en el
cronograma consignado en el presente pliego y serdn publicados en el SECOP II-
Portal Unico de Contratacion.

2.6. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS

Dentro del mds estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que estime
pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de las
propuestas.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se reserva
el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos casos y de evaluar
si ellas aclaran o explican lo solicitado. Estas aclaraciones o explicaciones no servirdn
para adicionar o modificar la propuesta. EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL tomard de las aclaraciones y
explicaciones Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de aclaracion.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones y explicaciones solicitadas dentro
del término perentorio que le fije la Entidad, en el pliego de condiciones y/o en el
requerimiento.

2.7. INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constitucidon Politica de
Colombia y en el articulo 25 del Decreto 19 de 2012, presume que toda la
informaciéon que el proponente allegue a este proceso de contratacidon, con
excepcion de los poderes especiales, es veraz y corresponde a la realidad. No
obstante, la Entidad podrd verificar la informacion suministrada por el proponente.

2.8. PROPONENTES HABILITADOS PARA PARTICIPAR EN LA SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL.

La subasta inversa se llevard a cabo en la fecha y hora previstas en el cronograma
del proceso, con aquellos proponentes que resulten habilitados, de acuerdo con las
reglas previstas en el pliego de condiciones y el presente pliego.
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CAPITULO 3. )
REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

3.1. REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en
forma individual o asociados en consorcios 0 uniones temporales de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

3.2 PERSONAS NATURALES, JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deben acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo de ejecuciéon del contrato y un (1) ano mds.

Los oferentes nacionales probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de la circunscripcion territorial
qgue corresponda o de la Enfidad competente segin el caso. Los oferentes
extranjeros con la certificaciéon expedida por la Entidad competente en el
respectivo pais.

Las Sociedades Extranjeras de cardcter privado, deben acreditar en el pais con el
lleno de las formalidades pertinentes, un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, y para los efectos
relacionados con el contrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Las Sociedades Extranjeras que estén desarrollando actividades permanentes en el
pais, deben acreditar la existencia y representacion legal de la sucursal, que para
tal efecto ha debido constituir con el lleno de las formalidades exigidas en el Cédigo
de Comercio Colombiano.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizaciéon expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen
la anterior restricciéon, debe contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del
presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de
la presente Seleccidn Abreviada debiendo encontrarse en firme. Cuando se
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prorrogue la fecha de cierre, En este certificado debe constar que el término de
duracion de la sociedad no serd inferior a la del plazo de ejecucion y un (1) ano
mas.

Para la verificaciéon del cumplimiento de este requisito, se dard cumplimiento a lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 1: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto
en este numeral, deberdn presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia, la Circular Unica del 16 de abril de 2019 vy el articulo 251
de la Ley 1564 de 2012 (Codigo General del Proceso). En el evento de documentos
expedidos por autoridades de paises miembros del convenio de La Haya de 1961,
se requerird Unicamente la Apostilla (Ley 455 del 4 de agosto de 1998, y en las
circulares AC/LG/641/2001 y AC/LG14576 de 2001, expedidas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.)

En caso de Persona Natural, deberd encontrarse inscrita en el Registro Mercantil de
la Camara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal que
sea igual o similar al objeto a contratar.

NOTA 2: En el evento de presentarse propuesta a través de apoderado, se deberd
acreditar dicha calidad con el lleno de los requisitos que para el efecto establezca
la Ley.

En caso de presentarse como Consorcio o Unidén temporal y uno de sus integrantes
sea persona natural deberd encontrarse inscrito en el Registro Mercantil de la
Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal que sea
igual o similar al objeto a contratar.

3.3 CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos infegrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el presente pliego de
condiciones, condicidon que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportardn
el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unidn Temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del confrato, segin lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, vy, las sanciones por incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se impondrdn de
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acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidn Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente pliego de condiciones, como
si fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente
previstos en el presente pliego de condiciones. A su vez, designardn el representante
en el documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal, el cual debe
estar frmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una
de las partes. La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante
designado para tal efecto.

El Consorcio o Union Temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato y un (1) afo mds.

3.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién
Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011 y demds normas concordantes en general, y en especial no estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica de acuerdo con lo previsto en Ley 1952 de 2019
en concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo
la gravedad del juramento, en la Carta de Presentaciéon de la propuesta, que no se
encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.5. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES VIGENTE

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir
o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por Ia
Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el
mismo.
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Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Enfidad se abstendrd de celebrar
cualguier tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidén Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard este requisito.

3.6. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente podrd aportar con la propuesta el Cerfificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se frata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con
el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en Ia
Adminisfracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Naciéon para verificar
que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar
cualquier tipo de confrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de los integrantes que los
conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard este requisito.

3.7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente podrd aportar con la propuesta el Cerfificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con
el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y frdmites innecesarios existentes en la
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Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consultard la pdagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente
no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Enfidad se abstendrd de celebrar cualquier
tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente.

3.8. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS -
RNMC”

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por
el cual se expide el Cédigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia” consultard
la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al
dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidén Temporal cada uno de
sus integrantes deberd cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas
naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentacion de
la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante
la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard este requisito.

3.9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente deberd cargar en la plataforma del SECOP Il junto con su propuesta,
una garantia de seriedad de estd a favor del FONDO ROTATORIO DE EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, con NIT 899.999.737-
? mediante una Pdliza de Seguros expedida por una Compania de Seguros,
legalmente establecida en Colombia, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 7
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delaley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancidn derivada del incumplimiento
del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

1. La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando
el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tfres (3) meses.

2. El refiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de
las ofertas.

3. La no suscripciéon del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia
de cumplimiento del contrato.

Dicha garantia debe ser constituida por el diez por ciento (10%) del valor total del
PRESUPUESTO OFICIAL, y con una vigencia de tres (3) meses contados desde la
presentaciéon de la oferta. Si se llegare a prorrogar el plazo del presente proceso de
Seleccidn Abreviada por subasta inversa presencial, los proponentes deben ampliar
la vigencia de la pdliza a solicitud de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unidn temporal, la Garantia de
Seriedad debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unién temporal (indicando
sus infegrantes) y no a nombre del Representante del mismo (articulo 2.2.1.2.3.1.4
del Decreto 1082 de 2015), asi como su porcentaje de participacion.

En caso de no ser posible la expedicion de la Garantia por una Compania de
Seguros, legalmente establecida, se aceptard cualquiera de las garantias
especificadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 Clases de garantias del Decreto 1082 de
2015.

3.10. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
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presentacion de la planilla infegrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fravés del Representante Legal.
En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a los
sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de
la presente Seleccidn Abreviada por subasta inversa presencial.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

3.11. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Fl proponente deberd adjuntar con su oferta el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Cdmara de Comercio donde se encuentre inscrito y este deberd
haber sido expedido mdximo sesenta (30) dias antes de la Fecha de Cierre, con
fundamento en lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en la
subseccion 5 referida al Registro Unico de Proponentes — RUP del Decreto 1082 de
2015.

En caso de Consorcio o Unidén Temporal cada uno de los integrantes del mismo debe
allegar el RUP de forma individual.

Este requisito debe ser verificado por el comité designado para la evaluacion
juridica, en cuanto a su aporte con el cumplimiento de los requisitos juridicos para
contratar e igualmente deberd verificar que se encuentra en firme, en los términos
previstos en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto
1082 de 2015; el comité designado para la evaluacién financiera en relacién a la
capacidad financiera y de organizacion y el comité designado para la evaluacion
técnica respecto a la experiencia.

3.12. INFORMACION FINANCIERA

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se verificard
conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP” presentado por el
oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso de confratacion,
teniendo en cuenta el mejor ano fiscal que se refleje en el registro de cada
proponente, de conformidad con los numerales 3 y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015 y el decreto 579 del 31 de mayo de 2021 “Por el cual se
sustituyen los paragrafos transitorios del articulo 2.2.1.1.5.2, el paragrafo transitorio 1
del articulo 2.2.1.1.15.6, asi como el pardagrafo fransitorio 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto
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1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor indicador financiero y
organizacional de los Ultimos 3 anos, con el fin de contribuir a la reactivacion
econémica”

Nota 1: En desarrollo de lo establecido en el Decreto 579 de 2021, para los procesos
de seleccidon cuyo acto administrativo de apertura o invitacion se publique a partir
del 1 de julio de 2021, se podrd efectuar la evaluacion de la capacidad financiera
y organizacional de los oferentes teniendo en cuenta el mejor ano fiscal del
proponente de los Ultimos tres (3) anos.

Lo anterior, conforme a lo dispuesto en los pardgrafos transitorios de los or’rl'lculos
2.2.1.1.1.5.2,, 22.1.1.1.5.6. y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Nota 2: Si el proponente presenta el RUP Unicamente con informacion financiera a
31 de diciembre de 2021 y este se encuentra vigente y en firme el Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional, tomard estos indicadores para la verificacion de los
requisitos habilitantes tanto de capacidad financiera como organizacional.

Nota 3: Es de resaltar que se tomard el conjunto de indicadores del mejor ano fiscal,
mas no los mejores indicadores de las diferentes vigencias.

En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigiedad suficiente para
aportarlainformacién financiera correspondiente a los tres (3) anos, podrd acreditar
dicha informacion desde su primer cierre fiscal.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacién de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Arficulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antfigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
el RUP debe contener estados financieros de corte trimesiral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”

Cuando el proponente o integrante de un proponente plural, es persona natural
extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica exiranjera que no fiene
establecida sucursal en Colombia, presentard para efectos de verificacion de la
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados Financieros a la
ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la normativa vigente del
pais de origen y expedir el certificado de acreditacion de la Capacidad Financiera
y Capacidad Organizacional (Anexo No. 01) avalados con la firma de quien se
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encuentre en la obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del
pais de origen, en idioma espanol, esta informacidén financiera debe presentarse en
la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos
colombianos, como lo senalan los articulos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993y demds
normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

La evaluaciéon consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o mdaximos exigidos para cada
uno de ellos por el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

3.13. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente debe examinar cuidadosamente los documentos del presente
proceso de seleccién e informarse de todas las condiciones y circunstancias que
puedan afectar de alguna manera el cumplimiento del objeto de la misma. Con la
presentacion de la propuesta se entenderd que el proponente ha aceptado que
los documentos son adecuados, suficientes y estan completos para definir el objeto
del presente proceso de seleccién. Es entendido que los diferentes documentos del
presente proceso se complementardn entre si y deberdn ser interpretados
sistemdticamente.

CAPITULO 4
COMPONENTE TECNICO

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

La entidad requiere los siguientes formatos:

iTEM CANTIDAD
FORMATO SERIAL DE NACIMIENTO 253.260
FORMATO SERIAL DE MATRIMONIO 15.000
FORMATO SERIAL DEFUNCION 26.000

Los formatos de registro civil con indicativos seriales a los que se refiere el alcance
del objeto, deberan cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

A. SERIAL DE REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO:
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Descripcion

Este tipo de formato de serial estd elaborado en poligrafos separables a 3 partes:
Primera Parte (original):

Tamano 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano Oficio), papel BOND de 75 gramos, con
dos tintas al frente (una negra litografica y una fluorescente invisible) y cero al
dorso.

Segunda Parte:

Tamano: 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano Oficio), papel BOND de 75 gramos, dos
tintas al frente (una litogrdfica negra y una fluorescente invisible y una al dorso
litogrdfica negra)

Tercera Parte:

Tamano: 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano Oficio), papel BOND de 60 gramos, dos
tintas al frente, (una tinta litografica negra al frente y cero al dorso).

Entre la primera y segunda parte y segunda vy tercera lleva intercalado papel
monocarbon.

B. SERIAL DE REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO:
Descripcion
Este tipo de formato de serial estd elaborado en poligrafos separables a 3 partes:
Primera Parte (original):
Tamano 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano Oficio), papel BOND de 75 gramos, con
dos tintas al frente (una negra litogrdfica y una fluorescente invisible) y cero al
dorso.

Segunda Parte:

Tamano: 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano Oficio), papel BOND de 75 gramos, dos
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tintas al frente (una litogrdfica negra y una fluorescente invisible y cero al dorso).
Tercera Parte:

Tamano. 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano Oficio), papel BOND de 60 gramos, dos
tintas al frente (una litogrdfica negra y una fluorescente invisible y cero al dorso).

Entre la primera y segunda parte y segunda y tercera lleva intercalado papel mono
carbdéon

C. SERIAL DE REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION:
Descripcion
Este tipo de formato de serial estd elaborado en poligrafos separables a 3 partes:
Primera Parte (original):

Tamano 11 X 8 1/2 Pulgadas (Tamano Carta), papel BOND de 75 gramos, con dos
tintas al frente (una negra litografica y una fluorescente invisible y cero al dorso).

Nota 1: Las caracteristicas Técpicos de los formatos de seriales se encuentran
descritas en los anexos: FICHA TECNICA DE PRODUCTO No. 1, No. 2 y No 3.

Nota 2: Antes de iniciar la produccion, el futuro proveedor deberd entregar
impresos los Formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncidén, que sean
necesarios para ser sometidos a pruebas técnicas con el fin de aceptar la calidad
y funcionalidad de los mismos. Solo se aprobard la impresion de los diferentes
formatos una vez las pruebas hayan sido aprobadas satisfactoriomente por la
supervision del contrato.

Los diferentes formatos deben ser impresos, suministrados, custodiados vy
distribuidos en las treinta y dos (32) delegaciones departamentales, ubicadas en
ciudades capitales y en la ciudad de Bogotd a los dos (2) centros de consumo:
Registraduria Distrital y Oficinas Centrales de la Registraduria Nacional, dando un
total de treinta y cuatro (34) puntos a nivel nacional, de acuerdo con los
requerimientos elevados por la supervision del contrato. Se realizard una Unica
entrega de los formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién en los
cenfros de consumo en los fiempos establecidos en las obligaciones del
confratista.

Nota 3: Queda prohibida la reproduccién total o parcial, distribucion,
comunicacion publica, divulgacion y transformacion sin mediar la autorizacion
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expresa por parte de la supervision del contrato.

4.2. ESPECIFICACIONES GENERALES

El futuro conftratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

Deberd imprimir los Formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncidn,
gue sean necesarios para ser sometidos a pruebas técnicas con el fin de
aceptar la calidad y funcionalidad de los mismos. Solo se aprobard la
impresidon de los diferentes formatos una vez las pruebas hayan sido
aprobadas satisfactoriamente por la supervision del contrato.

Deberd imprimir los Formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncidn,
disenados conforme a las especificaciones descritas en la “ficha técnica de
producto No 1, 2 y 3" que hace parte del presente documento, previa
aprobacién del arte final por parte de la supervisidon del contrato.

Realizar el suministro de seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncidén a
cada una de las treinta y dos (32) delegaciones departamentales y los dos
(2) centros de consumo ubicados en la ciudad de Bogotd D.C. con la debida
oportunidad, diligencia, calidad y prontitud de acuerdo con los tiempos
establecidos en la oferta, estudios previos, pliego de condiciones y el
contrato.

Realizar la entrega de los formatos de seriales de Nacimiento, Matrimonio y
Defuncién a mdas tardar veinte (20) dias hdbiles después de la aprobacion de
la prueba técnica.

Garantizar la custodia y entrega de los Formatos Seriales de Nacimiento,
Matrimonio y Defuncién en o&ptimas condiciones a las diferentes
Delegaciones Departamentales y demds lugares de acuerdo a los pedidos
solicitados. Es de precisar que los fiempos de entrega pueden variar
dependiendo de la necesidad del consumo.

Custodiar y garantizar la integridad y seguridad de los formatos.

Dar cumplimiento al tiempo de distribucién; en las ciudades capitales se hard
en veinticuatro (24) horas, excepto las capitales de dificil acceso en donde
el tiempo serd entre fres (3) y cinco (5) dias, previa autorizaciéon de la matriz
de distribucién proporcionada por la Supervision.

Asumir los costos que acarree la custodia y distribucion de los formatos. En
caso que el contratista realice la distribucion de los formatos, mediante un
tercero, este debe ser una empresa de transporte que esté habilitada por el
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Ministerio de Transporte.

e Una vez redlizada la impresion de los formatos el contratista custodiard y
garantizard la integridad y seguridad de los formatos.

e El futuro contratista que tendrd a su cargo la custodia de los seriales, en caso
de pérdida, procederd de inmediato a presentar la respectiva denuncia
ante las autoridades competentes, comunicar tal hecho a la Registraduria
Nacional del Estado Civil, que inutilizard estos seriales en el sistema.

e Enfregar a la supervision del contrato la matriz de distribuciéon diligenciada
con las respectivas guias de entrega escaneada con la firma de recibido.

e Suscribir el compromiso de confidencialidad.

e Deberd presentar un organigrama del personal involucrado en el Suministro y
sus roles.

e Deberd aplicar reglas de confidencialidad sobre todos los formatos a
suministrar, reglas que prohiben su divulgacién y reproduccion por contener
informacion de seguridad nacional por fratarse de los documentos de
identidad de los colombianos, como son:

Divulgacién prohibida: significa que la persona fuera de la RNEC que reciba estos
documentos no estd autorizada para transmitir ninguna de la informacién contenida
en él, de ninguna forma; cualquiera que sea: Verbal, de informdtica, por red de
computador, dispositivo electréonico, teléfono, diapositivas, fotografias, cintas de
video, etc. La divulgaciéon estd limitada a las personas relacionadas con este
documento para el uso del proceso de confratacion.

Reproduccion prohibida: significa que la persona fuera de RNEC que reciba estos
documentos no estd autorizada para copiar el documento impreso por ningun
medio fotogrdfico cualquiera que sea: Fotocopia, escdner, fotografia, etc., sin
autorizaciéon escrita de RNEC.

CAPITULO 5 )
FACTORES Y CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION

CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, verificacién y comprobacion de las
propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion de la seleccion abreviada
por subasta inversa presencial, no podrdn ser reveladas a los proponentes ni a
ninguna persona hasta que se cumpla el plazo establecido en el Cronograma del
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proceso. Asi mismo en el cronograma del proceso se determinard el término
presenten las observaciones correspondientes de conformidad con lo establecido
en el presente pliego de condiciones y el Decreto 1082 de 2015.

Todo intento de un PROPONENTE de enterarse indebidamente de las evaluaciones
o de ejercer alguna influencia en el proceso de evaluaciéon de las ofertas o en la
decision sobre la adjudicacion por parte de la entidad contratante, dard lugar al
RECHAZO DE LA PROPUESTA de ese PROPONENTE.

5.1 PRIMERA ETAPA - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

En esta etapa, las propuestas se someterdn a la verificaciéon de unos requisitos
minimos de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
organizacional. Estos requisitos serdn verificables por los integrantes de los diferentes
comités, analizando si los proponentes CUMPLEN o NO CUMPLEN con los requisitos y
especificaciones minimos exigidos por la Entidad. Si los proponentes NO CUMPLEN
con los requisitos, serd declarado NO HABIL y el ofrecimiento serd rechazado.

Los requisitos habilitantes de cardcter juridico son los siguientes:
5.1.1 VERIFICACION JURIDICA.

Para la verificacion juridica se tendrd en cuenta el cumplimiento de cada uno de
los documentos y de los requisitos legales establecidos en el Pliego y en las
condiciones adicionales del proceso de seleccion. El proponente que no cumpla
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd declarado NO HABIL.

El comité juridico revisard que los proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
Contrato. Para ello, revisard entre otros, el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certfificado de antecedentes judiciales
y el RUP.

Asimismo, el comité juridico en la verificacion del Registro Unico de Proponentes
deberd dejar constancia de la informacion publicada que puede ser revisada por
los comités financiero y técnico, por encontfrarse el acto de clasificaciéon vy
calificacién en firme, al tenor de lo previsto en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional
N° 1082 de 2015.

La verificacién juridica corresponderd al comité juridico y tendrd un resultado de
CUMPLE o NO CUMPLE de la propuesta.

5.1.2 VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:
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La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de contratacion, teniendo en cuenta el mejor ano fiscal que se refleje en el
registro de cada proponente, de conformidad con los numerales 3 y 4 del articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el decreto 579 del 31 de mayo de 2021
“Por el cual se sustituyen los paragrafos fransitorios del articulo 2.2.1.1.5.2, el
pardagrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.15.6, asi como el pardagrafo fransitorio
2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, para que los proponentes acrediten el
mejor indicador financiero y organizacional de los Ultimos 3 anos, con el fin de
contribuir a la reactivaciéon econdmica”

Nota 1: En desarrollo de lo establecido en el Decreto 579 de 2021, para los
procesos de seleccion cuyo acto administrativo de apertura o invitacion se
publiqgue a partir del 1 de julio de 2021, se podrd efectuar la evaluacion de la
capacidad financiera y organizacional de los oferentes teniendo en cuenta el
mejor ano fiscal del proponente de los Ultimos tres (3) anos.

Lo anterior, conforme a lo dispuesto en los pardgrafos transitorios de los articulos
2.2.1.1.1.5.2.,, 22.1.1.1.5.6. y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Nota 2: Si el proponente presenta el RUP Unicamente con informacion financiera
a 31 de diciembre de 2021 y este se encuentra vigente y en firme el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional, tomard estos indicadores para la
verificacion de los requisitos habilitantes tanto de capacidad financiera como
organizacional.

Nota 3: Es de resaltar que se tomard el conjunto de indicadores del mejor ano
fiscal, mds no los mejores indicadores de las diferentes vigencias.

En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigledad suficiente para
aportar la informacién financiera correspondiente a los tres (3) anos, podrd
acreditar dicha informacion desde su primer cierre fiscal.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actuadlizar la informacién financiera en la fecha
correspondiente; sin perjuicio de la obligacion de renovar el RUP de acuerdo con
lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de
diciembre, el RUP debe contener estados financieros de corte trimestral, suscritos
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por el representante legal y el auditor o contador o estados financieros de
apertura.”

Cuando el proponente o integrante de un proponente plural, es persona natural
extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica extranjera que no tiene
establecida sucursal en Colombia, presentard para efectos de verificacion de la
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados Financieros a la
Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la normativa vigente
del pais de origen y expedir el certificado de acreditaciéon de la Capacidad
Financiera y Capacidad Organizacional (Anexo No. 01) avalados con la firma de
quien se encuentre en la obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa
vigente del pais de origen, en idioma espanol, esta informacion financiera debe
presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos vy
adicionalmente en pesos colombianos, como lo sefalan los articulos 50 y 51 del
Decreto 2649 de 1993 y demds normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

La evaluaciéon consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o mdximos exigidos para
cada uno de ellos por el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo establecido en los arficulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Financiera registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

METODO DE
VERIFICACION

INDICADOR Ll FORMULA A APLICAR PARA

INDICADOR PROPONENTES
PLURALES

. . Ponderaciéon de los
P - Igual o Mayor Activo  Corriente  /
Indice Liquidez . - Componentes de
al,ll Pasivo Corriente .
los Indicadores
indice de Igual o Menor Pasivo Total / Activo E%ﬁe;igspefe 5);
Endeudamiento al 72% Total x 100 P
los Indicadores
Razdén de laual o Mavor Utilidad Ponderaciéon de los
Cobertura de 9 Y operacional/Gastos Componentes de
alVez . .
Intereses de intereses. los Indicadores
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Nota 1: Los proponentes que no tengan pasivos corrientes quedan habilitados
respecto del indice de liquidez.

Nota 2: Los proponentes que no tengan gastos de intereses cuya utilidad
operacional sea positiva, quedan habilitados respecto del indicador de Razdn de
Cobertura de Intereses.

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente formula:

2" Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipac.ﬂ'dnj}

(i) Indicador =
( 2 . Componente 2 del indicador, X porcentaje de pam’cfpac-‘dnf)

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificard los siguientes indicadores en la
Capacidad Organizacional registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

METODO DE
LIMITES DEL FORMULA A VERIFICACION PARA
Lot INDICADOR APLICAR PROPONENTES
PLURALES
Rentabilidad Igual o Mayor al Uh“dOd. Ponderacion de los
. . Operacional / Componentes de los
sobre Patrimonio 7% . . .
Patrimonio Indicadores
Rentabilidad Igual o Mayor al Uh“dOd. Ponderacion de los
. Operacional / Componentes de los
sobre Activos 3% . .
Activo Total Indicadores

Nota 1: Para el Indicador de Rentabilidad del Patrimonio (Utilidad Operacional y
Patrimonio), si el proponente tiene los dos componentes del indicador negativos,
aunque en el documento RUP se establezca este indicador como positivo a causa
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de la ley de los signos, la Enfidad considerard como No cumple y serd declarado
No hdbil, en los demds casos se tomard la informacidén contenida en el RUP.

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente formula:

J' Componente 1 del indicaclor, X porcentaje de pam'cipacionj)

(i) Indicador =
" Componente 2 del indicador. X porcentaje de participacion,
P P AP 1 P P i

5.1.3 HABILITANTES TECNICOS

Hace referencia a las condiciones técnicas minimas que debe cumplir el
proponente.

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de cardcter técnico
solicitados, sera declarado NO HABIL y no serd tenido en cuenta en la segunda fase
de evaluacion.

Fl proponente deberd aportar el Certificado vigente del Registro Unico de
Proponentes de la Cdmara de Comercio, de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, expedido dentro de los freinta (30) anteriores al cierre del proceso. para
garantizar que la informacién aportada durante el proceso de seleccidn debe estar
actualizada y vigente para establecer de manera objetiva el cumplimiento de los
habilitantes técnicos por parte de los oferentes. En el evento en que expire la
vigencia del registro durante el periodo de adjudicacion del proceso, se deberd
allegar la renovacion correspondiente.

En caso de consorcio o Unidon Temporal, todos sus integrantes, tratese de personas
naturales y/o juridicas, deberdn estar inscritos en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES de la CAMARA DE COMERCIO, antes de la fecha de cierre del
presente proceso.

Mediante dicho documento se verificard el requisito habilitante de experiencia del
proponente, asi:

5.1.3.1 Experiencia del proponente.

Se refiere al conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, la cual serd
verificada documentalmente por las Cdmaras de Comercio, con base en la
informacién aportada por el proponente en el momento de la inscripcion,
actualizacién o renovacion y se verificara por parte de la entidad con la
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informacién acreditada en el Registro Unico de Proponentes (RUP), acorde con lo
establecido en el Arficulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015.

El proponente debe acreditar mediante Ia informacion contenida en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) la ejecucion de 3 contratos clasificados en el siguiente
Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas:

CODIGO UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE

82: Servicios Editoriales, ) - )

821215 de Disefio, de artes | S212:Serviciosde | 821215:
reproduccion. Impresion

Grdficas y Bellas Artes.

Que el valor sumado de los contratos ejecutados expresados en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total del
presupuesto oficial estimado para la presente contratacion expresado en (SMMLV),
es decir, 200 SMMLV.

Para verificar el cumplimiento de la experiencia sefalada, el proponente deberd
diligenciar el FORMATO No. 2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, indicando con cudles,
de los contfratos reportados en el RUP, considera que acredita su experiencia.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, serd requisito habilitante que
todos y cada uno de sus integrantes acrediten experiencia en el coddigo solicitado
en la tabla anterior.

Asi mismo, el proponente deberd anexar dos (02) certificaciones de contratos de
impresion de formas o documentos de seguridad, en donde se constate la
impresidon y suministro a ciudades capitales de Colombia un minimo de cien mil
(100.000) unidades por contrato.

Las certificaciones deberdn ser expedidas por el representante legal o funcionario
competente de la respectiva entidad publica o privada confratante.

Las certificaciones, deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

Razdn social de la empresa o entidad contratante

Nombre del Contratista

NUmero del contrato (para los celebrados con entidades publicas)
Objeto del contrato y descripcion de las obligaciones. El objeto y/o las
obligaciones deben estar relacionadas con las actividades a desarrollar.
Fecha de suscripcion.

e Tiempo de duracidn en anos y meses con fechas de inicio y de
terminacioén (dia, mes y ano), de manera que se pueda establecer de
forma inequivoca el tiempo de ejecucion.
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e Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unidn Temporal, si la
certificacion se expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas
figuras.

e Fecha, firmay cargo del representante legal o funcionario que expide la
certificaciéon. Constancia de recibido por el contratante o que de la
certificacion se infiera el cumplimiento o ejecucién total del contrato. Sila
certificaciéon incluye varios contratos, deberd indicar los requisitos aqui
exigidos para cada uno de ellos.

e Direccién vy teléfonos

Nota 1: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los
contratos ejecutados, copia de estos, siempre que se acompanen con la respectiva
acta de liquidacion, o de recibo final y de ellos se exiracte la informacion antes
senalada.

Nota 2: Cuando la certificacion no contenga la totalidad de la informacion
solicitada, se podrd anexar como complemento copia del contrato y/o del acta de
liguidacion de este.

Nota 3: Es preciso senalar que la informacion aportada en las certificaciones
requeridas por la Entidad corresponde a informacion complementaria a la
experiencia registrada en el RUP, la cual se verificard directamente por parte de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Nota 4: Para los casos donde el proponente pretenda acreditar experiencia en
contratos celebrados con la Entidad, deberd indicar a la Entidad el nUmero de
contrato y la fecha de suscripcion.

Nota 5: En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante
serd la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan.

Nota 6: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral
se deberd tener en cuenta lo siguiente:

1. Todos los proponentes deberdn relacionar en el FORMATO No. 2 EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE, los contratos que la Registraduria Nacional del Estado Civil
deberd tener en cuenta para efectos de verificar la experiencia.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales
participd en Unidn Temporal o Consorcio, se le acreditard la experiencia de acuerdo
con el porcentaje de participacion del integrante en el respectivo Consorcio o
Union Temporal, segun se indique en las mismas, o en el contrato ejecutado o en el
documento de conformacion de la forma asociativa.



FRR

Fondo Rotatorio

Registraduria Nacional

det Extado Civin

2. Se tendrdn en cuenta para la verificacidon y evaluacion, aquellas
certificaciones que reunan la totalidad de los requisitos exigidos. No obstante,
lo anterior, la Registraduria Nacional del Estado Civil podrd verificar la
informacién contenida y podrd solicitar aclaraciones sobre los datos
consignados en las certificaciones.

3. La experiencia de los socios de una persona juridica se podrd acumular a la
de ésta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) anos de constituida. La
acumulacién se hard en proporcidon a la participacion de los socios en el
capital de la persona juridica.

4. No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo
alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

El proponente para acreditar su experiencia no podrd presentar certificaciones
emitidas por el mismo, ni por los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de
que haya

5.1.3.2. CRITERIOS DIFERENCIALES
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podrd acreditar la experiencia
con un minimo un (1) y méximo seis (6) contratos.

La condicién de MIPYME deberd ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

NOTA 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participaciéon igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

Nota 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los arficulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de la
experiencia acreditada

5.1.3.3. CONDICIONES TECNICAS
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El proponente deberd acreditar el cumplimiento de las fichas técnicas mediante la
presentacion del FORMATO N° 3 FORMATO DE ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS
FICHAS TECNICAS en el cual manifiesta que conoce y acepta las condiciones de las
fichas técnicas y que se obliga a cumplirlas en caso de que se le adjudique el
contrato. Debe ser presentado, sin tachaduras, ni enmendaduras, completamente
diligenciado y firmado por su representante legal o quien haga sus veces.

El proponente que no allegue 'eI FORMATO N° 3 FORMATO DE ACEPTACION Y
CUMPLIMIENTO DE LAS FICHAS TECNICAS, serd declarado como no cumple y su
propuesta no serd habilitada.

5.2. SEGUNDA ETAPA - SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
5.2.1 ASPECTOS GENERALES

De acuerdo con lo dispuesto en el arficulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL realizard la
subasta inversa de manera presencial, toda vez que la adjudicacion se hard por el
valor total del presupuesto oficial y de conformidad con la guia de Colombia
compra eficiente la subasta deberd realizar fuera de la plataforma en los términos
y condiciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015.

Las normas actualmente viger)’res se presumen conocidas por todos los proponentes
que participen en la SELECCION ABREVIADA CON SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.

De conformidad con lo anterior y teniendo en cuenta los porcentajes utilizados por
la Entidad en procesos de subasta inversa desarrollados, el porcentaje minimo para
los lances serd del 2% por lance.

5.2.2. VERIFICACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

El proponente deberd diligenciar el Formato de Propuesta Econdmica donde
deberd indicar los valores ofertados para la misma.

El FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA. se debe diligenciar en su totalidad y no
debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En caso de que el
proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta serd rechazada.

Los valores ofertados para los VALQR UNITARIO PROPUESTO SIN IVA de cada item en
el FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA. en ningUn caso deberdn ser mayores al
VALOR UNITARIO DE REFERENCIA SIN IVA, so pena de rechazo de la propuesta.
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El volog ofertado para la casilla VALOR BASICO SIN IVA del FORMATO No. 4 OFERTA
ECONOMICA. en ningun caso deberd ser mayor al VALOR BASICO SIN IVA de
referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO SIN IVA del FORMATO No.
4 OFERTA ECONOMICA debe presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en
caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $0,49 se
redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se
aproximard al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA INCLUIDO IVA del FORMATO No. 4 OFERTA
ECONOMICA, en ningun caso deberd ser mayor al valor total previsto para el
proceso de seleccion, so pena de rechazo de la propuesta.

Nota: El valor total de la oferta incluido IVA del FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA.
No podrd superar el valor total del presupuesto. En el caso que no haya lugar al
desarrollo de la subasta y un solo oferente se encuentre habilita no podrd do, se
adjudicara conforme los valores unitarios establecidos en la propuesta econdmica.

Para efectos de evaluacidén se procederd a verificar que el nUmero, la descripcion
y la unidad del item propuesto, corresponda a la establecida en el FORMATO No. 4
OFERTA ECONOMICA. Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos
directos, indirectos e impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo
todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demds
inherentes a la ejecucion del contfrato; por ningun motivo se considerardn costos
adicionales.

Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA, serdn corregidos por la
Enfidad y éste serd el valor que tomard la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccioén se realizard en el momento de la verificacién de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una
indebida operacién matemdatica, pero con la certeza de las cantidades,
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los
eferentes, segun el procedimiento anterior, ser&n de forzosa aceptacién para éstos.

Serdn de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores unitarios o totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Para efectos de verificacion se partird de los valores unitarios sin IVA propuestos en
FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA, se verificard gue dichos valores se encuentren
redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuard el redondeo
correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se verificard
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aritméticamente las propuestas, se ajustardn los valores en el producto o en la
sumatoria de los valores totales ofertados. EI VALOR BASICO SIN IVA corregido vy
ajustado al peso, serd el utilizado para la comparaciéon con las demdas propuestas
hdbiles.

NOTA: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econédmicas (radicadas), de acuerdo con el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente
bajo, para lo cual requerird al oferente para que explique las razones que sustenten
el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el comité Econdmico evaluador, recomendard el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

No se realizard adjudicacién parcial.

Asi mismo, como requisito para la participacion en la subasta se verificard que el
valor ofertado de las ofertas econdmicas no supere el valor del presupuesto oficial
y a su vez el presupuesto por item, establecido en precio de referencia de
conformidad con el estudio de mercado.

De conformidad con lo anterior y teniendo en cuenta los porcentajes utilizados por
la Entidad en procesos de subasta inversa desarrollados, el porcentaje minimo para
los lances serd del 2% por lance.

Al presentar la oferta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos,
tasas, contribuciones o participaciones tanto en el dmbito nacional, departamental
y municipal que se causen debido a la suscripcion, desarrollo, ejecucion, y
liquidacion del contrato, los cuales estardn a cargo del contratista.

En materia de impuestos no se aceptardn salvedades de ninguna naturaleza.

Los proponentes no podrdn presentar oferta con valor superior al presupuesto oficial
establecido por la Enfidad, ni ,presupues’ro por item, ni modificar el contenido del
FORMATO No. 4 OFERTA ECONOMICA.

Serdn de exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que
incurra al indicar los valores en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos
y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando a criterio de la Entidad o de los oferentes, la oferta econdmica resulte
artificialmente baja, conforme lo dispone el Decreto 1082 de 2015, se requerird al
oferente para que sustente el valor ofertado. Estardn a cargo del proponente todos
los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion de la oferta.
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NOTA: Para definir el valor de la adjudicacién, serd conforme el resultado de
mulfiplicar los valores unitarios resultantes del proceso de subasta incluido IVA, por
las cantidades requeridas por la enfidad en las condiciones técnicas. En el caso que
no haya lugar al desarrollo de la subasta y un solo oferente se encuentre habilitado,
se adjudicara conforme los valores establecidos en la propuesta econdmica.

5.3. SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

La subasta inversa presencial se realizard en audiencia publica en la fecha y hora
indicada en el cronograma del proceso, en el Auditorio de EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ubicado en la Avenida Calle 26
No. 51-50, Primer Piso.

5.3.1 PARTICIPANTES

En la subasta inversa presencial participardn los oferentes que hayan quedado
habilitados.

Los asistentes a la subasta deberdn ser legalmente capaces para comprometer a
la persona natural, persona juridica, consorcio o unidn temporal que presentd
propuesta. En caso de que a ésta no asista el representante legal, quién asista a la
audiencia deberd presentar poder especial debidamente otorgado con las
formalidades legales, que lo acredite a participar, hacer los lances pertinentes y
comprometer a la empresa poderdante. El poder otorgado deberd ser enviado a
través de la plataforma SECOP Il en la opcidn de mensaje o en caso de que asista
el Representante Legal y otorgue poder en audiencia hasta el momento en que se
verifigue la capacidad para realizar los respectivos lances.

5.3.2. MARGENES VALIDOS.
El decremento minimo de mejora de ofertas por debajo de los cuales los lances
serdn aceptables serd del dos por ciento (2%) de la menor propuesta inicial. En

consecuencia, sélo serdn vdlidos los lances que tengan este margen.

El valor de la propuesta mds baja se determinard en cada una de las rondas de la
subasta.

NOTA: En caso de que el oferente no haga nueva postura de precio durante la
subasta, el precio inicial presentado se considerard su propuesta final.

5.3.3. PERIODICIDAD DE LOS LANCES.

Para efectuar cada uno de los lances la entidad otorgara un tiempo maximo de tres
(3) minutos.
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5.3.4. FORMULARIOS

Para hacer los lances, durante la subasta, la entidad entregard un formulario que
contendrd las siguientes casillas:

Contrasena Asignada NUmero de ronda
Valor dellance de mejora de precio: | No se hard un lance de mejora de precio:

Los oferentes no podrdn diligenciar simultdneamente las casillas “Valor del lance de
mejora de precio” y “No se hard un lance de mejora de precio”.

5.3.5 PROCEDIMIENTO:

De conformidad a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
el procedimiento serd el siguiente:

Antes de iniciar la subasta, a los proponentes se les distribuirdn sobres y formularios
para la presentacion de sus lances. En dichos formularios se deberd consignar
Unicamente el precio ofertado por el proponente o la expresidon clara e inequivoca
de que no se hard ningun lance de mejora de precios.

La subasta inversa presencial se desarrollard en audiencia publica bajo las siguientes
reglas:

a) La entidad abrird los sobres con las ofertas iniciales de precio y comunicard a los
participantes en la audiencia, Unicamente, cudl fue la menor de ellas; una vez
se haya verificado que las ofertas no superen el presupuesto oficial total, ni el
presupuesto por item.

Se tendrd en cuenta solamente el valor total sin IVA de la propuesta, este valor
ajustado al peso serd el utilizado para la comparacion con las demds ofertas y en
ningun caso podra ser superior al valor del VALOR TOTAL OFICIAL SIN IVA so pena de
rechazo de la propuesta. Asi mismo, Ninguno de los valores de los items propuestos
en el Formato "OFERTA ECONOMICA” podrd ser mayor al 100% de su respectivo
valor de referencia so pena de rechazo de la propuesta.

Los valores consignados para el IVA propuesto y el Valor Total de la Propuesta serd
verificado aritméticamente, corregidos y ajustados al peso.

a) La entidad otorgard alos proponentes el término comun senalado en los pliegos
de condiciones para hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales
de precio a que se refiere el literal anterior.

b) Los proponentes hardn sus lances utilizando los sobres y los formularios
suministrados;
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c) Un funcionario de la entidad recogerd los sobres cerrados de todos los

d)
e)

f)

9)

5.4.

participantes;

La entidad registrard los lances validos y los ordenard descendentemente. Con
base en este orden, dard a conocer Unicamente el menor precio ofertado;

Los proponentes que presentaron un lance no vdlido no podrdn en lo sucesivo
seguir presentando lances, y se tomard como su oferta definitiva al Ultimo vdlido;
La entidad repetird el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el
menor precio ofertado en la ronda anterior;

Una vez adjudicado el contrato, la entidad hard publico el resultado del
certamen incluyendo la identidad de los proponentes.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

Acorde con lo establecido en el numeral 9 Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082
del 2015, en los numerales del 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9., del mismo decreto, el
Articulo 24 de la Ley 361 de 1997, Articulo 3 de la Ley 2040 de 2020, la ley 2069 de
2020 y el Paragrafo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1860 de 2021, los criterios
de desempate serdn los siguientes:

a. Preferirla oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes

O servicios extranjeros.

. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la

violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las

condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndmina estd en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicidn de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién

en mayor proporcidén de personas mayores que No sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.
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Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su ndbmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariaomente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, 'y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/0 pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo
menos el veintficinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MYPIMES, cooperativas o asociaciones mufuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el ano anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de porlo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacidén mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.
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k. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

|.  Utilizar como método aleatorio, el sorteo por sistema de balotas.

5.5. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
declarar desierta la seleccién abreviada por subasta inversa presencial dentro del
término previsto para la adjudicacion, cuando existan motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de la propuesta mds favorable para la Entidad, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

5.6. ADJUDICACION

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL hard la
adjudicacion que resulte del presente proceso de seleccidon, en la fecha
establecida en el cronograma, mediante Resolucidon motivada que se notificard al
proponente favorecido en la forma y términos establecidos en la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con lo normado por el Coédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo. La adjudicacion del presente proceso serd de
forma total por lo tanto no se aceptan propuestas parciales.

5.7. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL devolverd
a los proponentes no favorecidos con la adjudicacién, la garantia de seriedad de
la propuesta, una vez se suscriba el contrato.

CAPITULO 6
ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

6.1 TIPO DE CONTRATACION

Se celebrard un contrato de suministro, producto del Proceso de Seleccion
Abreviada por subasta inversa presencial.

6.2 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el adjudicatario manifestare no aceptar o no suscribe el contrato, quedard a favor
del EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, en
calidad de multa, el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad
de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
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reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el depdsito de garantia,
evento en el cual EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL podrd optar por adjudicar al proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta sea favorable para la institucion.

6.3 DOCUMENTOS ADICIONALES:
El adjudicatario deberd entregar al dia siguiente de la notificacion de la

adjudicacion, toda vez que son necesarios para la celebracion del contrato, los
siguientes documentos:

. Formato Beneficiario Cuenta. (Formato datos beneficiario cuenta)
. Certificacion bancaria a nombre del proponente
. Cédula de Ciudadania del representante legall

6.4. FORMA DE PAGO:
EL FONDO pagard al CONTRATISTA de la siguiente forma:

Un primer pago: correspondiente al 90% del valor total del contrato de
conformidad con la entrega de los formatos seriales de registro civil solicitados por
la supervisidon del contrato.

Un segundo pago: correspondiente al 10% restante del valor total del contrato
previa liquidacion de este. Previo al pago se requiere la presentacion de la
respectiva factura debidamente diligenciada, la constancia de pago de lo
dispuesto en el artficulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y certificacion de cumplimiento
suscrita por el o los supervisores del contrato.

NOTA 1: el informe de seguimiento por parte de la supervision y el Informe sobre el
desarrollo en el cumplimiento de las obligaciones confractuales por parte del
conftratista, reposardn en el instrumento confractual.

Nota 2: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
contratista para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y cumplird
las obligaciones fiscales que ordene la Ley. El proponente en el valor de la
propuesta debe tener en cuenta que la Entidad efectia los descuentos de Ley
vigentes.

Nota 3: Previo a cada pago se requiere la presentaciéon de la respectiva factura
debidamente diligenciada, la certificaciéon de cumplimiento suscrita por los
supervisores del confrato, la constancia de pago de lo dispuesto en el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el certificado de cumplimiento de obligaciones para con
el sistema de seguridad social y parafiscales de conformidad con articulo 50 de la
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ley 789 de 2002 y en caso de ser persona natural deberd aportar copia de las
planillas de pago sobre el 40% del valor del contrato, como independiente.

Nota 4: Los pagos senalados en esta cldusula estdn sujetos a la meta global de
pagos fijada con el CONFIS respectivo.

6.5 ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI(')N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, a continuacién, se
relacionan los riesgos previsibles involucrados en la contratacion, con el propdsito
de incluirlos dentro de la ecuacion contfractual, asignando directrices para su
tratamiento, al tenor de lo previsto en el articulo 27 de la Ley 80 de 1993, segun el
cual, “En los contratos estatales se mantendrd la igualdad o equivalencia entre
derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar, segun el
caso. (...)"

En el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, que indica: “Evaluacion del
Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente™.

El Manual de Colombia Compra Eficiente version M-ICR-01 indica en la infroduccion:
(...) “El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe
“incluir la estimacion, tipificaciéon y asignacién de los riesgos previsibles involucrados
en la contratacion” en los pliegos de condiciones o su equivalente. El Decreto Ley
4170 de 2011 establece dentro del objetivo de Colombia Compra Eficiente optimizar
los recursos puUblicos en el sistema de compras y contratacion publica para lo cual
es indispensable el manejo del riesgo en el sistema y no solamente el riesgo del
equilibrio econdmico del contrato. Asi lo entendid el Gobierno Nacional al asignar
en las funciones de la Subdireccién de Negocios de Colombia Compra Eficiente la
de “disenar y proponer politicas y herramientas para la adecuada identificacion de
riesgos de la contrataciéon publica y su cobertura”2, sin limitar esta funcion al riesgo
derivado del equilibrio econdmico de los confratos, riesgo que se limita a la
ejecucion del mismo” (...)

Una vez efectuado el andlisis respectivo dada la naturaleza del objeto a contratar,
se identificaron los siguientes riesgos asociados:
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6.7 GARANTIA UNICA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO.
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El contratista que resulte favorecido con esta contratacion deberd constituir a favor de
la Fondo Rotatorio de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL una garantia, con una entidad bancaria o una compania de seguros
legalmente establecida en Colombia que ampare los siguientes riesgos:

¢ Cumplimiento del Contrato: Por una suma asegurada igual al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, vigente por el término de la ejecucion de este
y seis (6) meses mds.

e Cadlidad del servicio: Que ampare los perjuicios derivados de la deficiente
calidad de los suministros que recibe la Enfidad, por un valor asegurado
igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion
de éste y seis (6) meses mds.

e Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una suma
asegurada igual a 200 SMMLYV, vigente por el término de la ejecucion del
contrato.

En caso de no ser posible la expedicidon de alguna de las pdlizas de seguros expedidas
por una Compania de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en
Colombia, se aceptardn cualquiera de las ofras clases de garantias especificadas en
el Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, acorde con la cuantia y el objeto del
proceso.

Serd obligacién del contratista mantener indemne la garantia de cumplimiento y la de
responsabilidad civil extraconfractual, frente a cualquier reclamacion proveniente de
terceros que tenga como causa las acciones del contratista.

El futuro contratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, libre de
cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que
justifiqguen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las
obligaciones contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste deberd
ejecutarse, no se requiere la inclusion de dicha cldusula.

6.8 SUPERVISION

La supervision del presente contrato serd realizada por el Director Nacional de
Registro Civil de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, o por el funcionario que designe el Ordenador del Gasto, quién
ejercerd sus funciones conforme lo establecen las normas legales vigentes y el
Manual de Contratacion de la Entidad.

6.9 DOMICILIO
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Avenida Calle 26 # 51 — 50 - Registraduria Nacional del Estado Civil, sede CAN-
Bogota D.C.

6.10 DESCUENTOS DE LEY.

El proponente en el valor de su propuesta debe tener en cuenta que EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL efectia los
descuentos de ley conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la informacidén
tributaria suministrada por EL CONTRATISTA a la Entidad, y con la actividad objeto
del contrato.

6.11 PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato requiere para su perfeccionamiento del acuerdo de |as partes sobre el
objeto y la contraprestacion elevado a escrito.

Para la ejecucion del contrato, se requiere de la existencia de la acreditacion que
EL CONTRATISTA se encuentra cumpliendo con lo establecido en el articulo 23 de
Ley 1150 de 2007 respecto a Sistema de seguridad Social y parafiscales, la
aprobacién de la garantia Unica.

6.12 MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del
futuro EL CONTRATISTA, y como acto independiente de la cldusula penal pecuniaria,
si a ello hubiere lugar, la Entidad impondrd multas diarias equivalentes hasta por el
uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que el total de las mismas exceda
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se aplicardn de
conformidad con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011 y el procedimiento establecido en el Manual de procesos y procedimiento
de Confratacion de la Entidad. El valor de la multa o multas impuestas podrd ser
tomado directamente de los saldos a su favor si los hubiere o de la garantia
constituida, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007. Sinilo uno nilo ofro fuere posible, la Entidad las cobrard por la via ejecutiva,
para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicidon de la multa,
prestard meérito ejecutivo.

6.13 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento parcial o total por parte del EL CONTRATISTA, la Entidad
cobrard como indemnizacién una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato a titulo de pena, sin que por ello quede afectado el derecho
de la Entidad a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya quedado
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satfisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los perjuicios que
pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. EL  FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, podrd descontar y
tomar directamente el valor que resultare a cargo del EL CONTRATISTA por este
concepto, de cualquier suma que se le adeude al EL CONTRATISTA, en razén del
contrato o en su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica. Si lo
anterior no fuera posible, la Entidad cobrard la pena pecuniaria por via de la
Jurisdiccion Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que
conservard EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultdneamente con el
cobro de la cldusula penal, cuando ello sea el caso.

6.14. CADUCIDAD

En caso de que EL CONTRATISTA incumpla con alguna de las obligaciones a su
cargo, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
podrd declarar la caducidad del contrato, en los términos y condiciones previstos
enla Ley 80 de 1993.

6.15. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podrd suspender la ejecucion
del contrato mediante la suscripcidon de un acta en la cual conste tal eventualidad,
sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute el tiempo de
suspension.

6.16. SOLUCION DE CONFLICTOS
De conformidad con el arficulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes se comprometen

a utilizar los mecanismos de solucién de controversias contractuales previstas en
estatuto contractual.
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos de acuerdo con los Pliegos de condiciones,
hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de Seleccién Abreviada por
Subasta Inversa No. 022 de 2022 del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL cuyo objeto consiste en: “Imprimir, suministrar y custodiar formatos de
registro civil para ser distribuidos a nivel nacional a las Delegaciones Departamentales y
ofras dependencias en el cumplimiento misional de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.™.

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general, los estudios previos, los Pliegos de condiciones y
aceptamos su contenido.

Que nos comprometemos a ejecutar fotalmente el contrato en el plazo establecido en los
Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas
y a suscribir el contrato dentro de los términos sefalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas, y
manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la presente propuesta se cargd a la plataforma SECOP con sus respectivos formatos,
anexos y demds documentos solicitados en el proceso y se encuentran debidamente
diligenciados.

Que la presente oferta tiene una validez de tres (3) meses y en el evento que el proceso de
seleccién se prolongue mds alld de este tiempo, mantengo su vigencia hasta que se
adjudique el contrato.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, cuando los datfos
suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Codigo
Penal y demds normas concordantes.

Que no soy (somos) socio(s) o intfegrante(s) de ofra(s) sociedad(es) proponente(s), o
propietario(s) de una empresa unipersonal proponente
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Que no se estdn presentando dos (2) o mds propuestas por si o por interpuesta persona, en
Consorcio, Unién Temporal o individualmente, ni se estdn presentando dos (2) o mds
propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
senaladas en la Constitucién y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccidén y debe abstenerse de
formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razdén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

C.C.No.: de

Direccidén para envio de correspondencia y horario de atencion
Teléfonos: Fax

Ciudad

Direccidén del correo electronico

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA AUTORIZADA PARA PRESENTAR LA
PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA COMPROMISO
ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacién o
persona juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unién
Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con
(Documento de Identificacién de la persona firmante y lugar de expedicidn), quien obra en
calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o de
la Asociacién proponente, si se trata de Persona Juridica, caso en el cual debe identificarse
de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unidén Temporal, o Asociacién, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencién a su registro en la Cédmara de Comercio
del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominard EL PROPONENTE,
manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso
anticorrupcién, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL adelanta un proceso de
seleccidn abreviada para la celebracidén de un contrato estatal, cuyo objeto se sefala en
este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: de es interés del PROPONENTE apoyar la accidn del Estado colombiano y a LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL para fortalecer la transparencia en los
procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir cuentas.

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de seleccion
abreviada aludido en el considerando primero precedente, se encuenira dispuesto a
suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupcion, que se
regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COMPromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna ofra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacidén con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su
nombre;

EL PROPONENTE se compromete formalmente a imparfir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la RepUblica de Colombia, especialmente
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de aqguellas que rigen el presente proceso de seleccidon abreviada vy la relaciéon contractual
que podria derivarse de ella y les impondrd las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor pUblico o privado que pueda influir
en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas
que, por su influencia sobre funcionarios pUblicos, puedan influir sobre la aceptacién de la
propuesta;

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL durante el desarrollo del confrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su
propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusidn en el presente proceso de
seleccién abreviada o como efecto la distribucion de contratos entre los cuales se
encuentre el contrato que es materia del proceso de seleccién referido en el considerando
primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a ftravés de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el incumplimiento de
los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacién de la aceptacidén de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de
(Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes en letras y nUmeros, del
mes de, del ano).

Nombre o Razdn Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C.No.:

FIRMA:
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FORMATO No. 2
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Numero del Cédigo del
consecutivo Cuantia clasificado
del contrato Contratista Contratante Objeto .
. SMLMV de bienes y
ejecutado en . .
servicios
el RUP

Declaramos bajo la gravedad del Juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad
personal y la responsabilidad institucional de las personas juridicas que representamos que
la informacién consignada en el presente formato, de acreditacion de experiencia es cierta.

Nota: El Oferente Acepta que el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, contacte al cliente para verificar la informacién contenida en el certificado.

Nota: Para las Uniones Temporales, Consorcios o cualquier otra forma de asociacién la
experiencia deberd ser demostrada de acuerdo al porcentaje del documento de
conformacion.

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C:

Direccidén para envio de correspondencia y horario de atencién:
Teléfonos:

Ciudad:

Direccidn del correo electronico:

Firma autdgrafa del representante legal y/o persona autorizada para presentar la propuesta
y suscribir el contrato en caso de adjudicacién.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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. FORMATO No. 3 i
FORMATO DE ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS FICHAS TECNICAS

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos de acuerdo con los Pliegos de condiciones,
hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de Seleccidén Abreviada por
Subasta Inversa Presencial No. -022 de 2022 DEL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL cuyo objeto consiste en: “Imprimir, suministrar y custodiar
formatos de registro civil para ser distribuidos a nivel nacional a las Delegaciones
Departamentales y otras dependencias en el cumplimiento misional de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, manifestamos que conocemos y aceptamos los documentos de
FICHAS TECNICAS asi como las especificaciones técnicas incluidas en ella y nos
comprometemos a cumplirla en caso de llegar a ser adjudicatarios del presente proceso de
seleccion.

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C:

Direccidon para envio de correspondencia y horario de atencion:
Teléfonos:

Ciudad:

Direccidn del correo electronico:

Firma autdgrafa del representante legal y/o persona autorizada para presentar la propuesta
y suscribir el contrato en caso de adjudicacion.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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FORMATO No. 4
OFERTA ECONOMICA

VALORES OFERTADOS
: UNTARIGDE | UNmamio | VALORBASICO
& L1 CANTIDADES | creENCIA SIN | OFERTADO SIN T%TF‘:;?L'BQ’A
IVA IVA :
FORMATO SERIAL
'| DE NACIMIENTO 253.260 $577
FORMATO SERIAL
2| DE MATRIMONIO 15.000 $599
FORMATO SERIAL
3| DEFUNCION 26.000 $ 509
VALOR BASICO TOTAL SIN IVA (SUMA ITEM 1,2 y3)
IVA (19%)
VALOR TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA

NOTA 1: El oferente deberd ofertar todos los valores de cada item, el valor bdsico total sin
IVA, y valor total de la oferta incluido IVA, los cuales no podrdn superar los valores de

referencia, nilos valores del presupuesto oficial.

NOTA 2: En el caso que no haya lugar al desarrollo de la subasta y un solo oferente se
encuentre habilitado, se adjudicara conforme los valores establecidos en la propuesta

econdmica, previa revision del comité evaluador econdmico.

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:

NIT:
Nombre del Representante Legal:
C.C:

Direccidén para envio de correspondencia y horario de atencién:

Teléfonos:
Ciudad:
Direccidn del correo electronico:

Firma autdgrafa del representante legal y/o persona autorizada para presentar la propuesta

y suscribir el contrato en caso de adjudicacién.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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. ANEXOS:
FICHA TECNICA DE PRODUCTO No 10

DENOMINACION DE BIEN O SERVICIO
Formato Serial de Nacimiento

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
Formato Serial de Nacimiento

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO
Cddigo: 82121500

UNIDAD DE MEDIDA
Formato Serial de Nacimiento

DESCRIPCION GENERAL

ELEMENTO DESCRIPCION

PRESENTACION Poligrafos separables a tres (3) partes.
13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano
Oficio), papel BOND de 75 gramos,
TAMANO 1 Parte con dos tintas al frente (una negra
litogrdfica y una fluorescente invisible)
y cero al dorso.
13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano
Oficio), papel BOND de 75 gramos,
TAMANO 2 Parte dos tintas al frente (una litogrdfica
negra y una fluorescente invisible y
una al dorso litogrdfica negra)
Tamano: 13 5/8 X 8 2 Pulgadas

FormchSenm (Tamafo Oficio), papel BOND de 60
o TAMANO 3 Parte gramos, dos tintas al frente, (una tfinta
Nacimiento - e
litografica negra al frente y cero al
dorso).

Entre la primera y segunda parte y
segunda vy tercera lleva intercalado
papel monocarbdn
SI, un cédigo de barras
NUMERACION correspondiente al nUmero de serial,
cuya especificacion es EAN 128 3D/9
Primera y segunda hoja Tinta
Fluorescente Invisible.
Tres formas van adheridas en la parte
superior y separado por mono carbon.

TINTAS ESPECIALES

ACABADO
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FICHA TECNICA DE PRODUCTO No 20

FormatoSerial de Defuncién

DENOMINACION DE BIEN O SERVICIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

FormatoSerial de Defuncion

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO

Cddigo: 82121500

FormatoSerial de Defuncién

UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION GENERAL

ELEMENTO DESCRIPCION
PRESENTACION Poligrafos separables
a fres (3) partes.
~ Tamano Carta (11x
TAMANO 8 V2 pulgadas)
Papel Bond, hoja de
PAPEL 75Grs.
PARTES Tres (3). partes
individuales
Formato Serial de Defuncién NUMERACION Sl (Codigo de
Barras)
TINTAS 2 x0.
Tinta Fluorescente
TINTAS ESPECIALES Invisible.
Tres formas van
adheridas en la
ACABADO parte superior y
separado por mono
carbon.
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FICHA TECNICA DE PRODUCTO No 30

DENOMINACION DE BIEN O SERVICIO
Formato Serial de Matrimonio

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
Formato Serial de Matrimonio

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO
Cddigo: 82121500

UNIDAD DE MEDIDA
FormatoSerial de Matrimonio

DESCRIPCION GENERAL

ELEMENTO DESCRIPCION

Poligrafos separables a tres (3)
partes.

13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano
Oficio), papel BOND de 75
gramos, con dos tintas al frente
(una negra litogrdfica y una
fluorescente invisible) y cero al
dorso.

13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano
Oficio), papel BOND de 75
gramos, dos fintas al frente (una
litogrdfica negra y una
fluorescente invisible y cero al

PRESENTACION

TAMANO 1 Parte

TAMANO 2 Parte

Formato Serial dorso).
de 13 5/8 X 8 2 Pulgadas (Tamano
Matrimonio Oficio), papel BOND de 75

gramos, dos tintas al frente (una
litogrdfica negra y una
fluorescente invisible y cero al
dorso).
SI, un cédigo de barras
correspondiente al nUmero de

TAMANO 3 Parte

NUMERACION . e
serial, cuya especificacién es
EAN 128 3D/9
TINTAS 2x0
TINTAS ESPECIALES Tinta Fluorescente Invisible.
Tres formas van adheridas en la
ACABADO parte superior y separado por

mono carbon.
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ANEXO LISTA DE DIRECCIONES DE LAS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES

DEPARTAMENTO DIRECCION CIUDAD
AMAZONAS Carrera 9 # 11-91 LETICIA
ANTIOQUIA Calle 8 # 42-41 oficina 201 MEDELLIN

ARAUCA Calle 22# 21 - 30 Piso 2 ARAUCA
ATLANTICO Calle 39 Carrera 45 Esquina BARRANQUILLA
BOLIVAR Manga Carrera 29 # 28- 54 CARTAGENA
BOYACA Carrera 10 # 30 - 33 Av. Maldonado TUNJA
CALDAS Calle é64a # 23c -31 MANIZALES
CAQUETA Calle 15 # 15-20 Centro FLORENCIA
CASANARE Calle 14 # 17a - 58 YOPAL
CAUCA Calle 4 # 8-82 POPAYAN
CESAR Calle 15# 11 -45 VALLEDUPAR
CHOCO Carrera 3 #27 - 33 Barrio Roma QUIBDO
CORDOBA Calle 29 # 17 - 86B Costa de Oro MONTERIA
CUNDINAMARCA Carrera 7 # 17-01 Piso 5 BOGOTA
GUAINIA Trans. 6 # 26- 56 Cami INIRIDA
GUAVIARE Calle 10 Carrera 24 # Av. Los Colonizadores SAN JOSE DEL GUAVIARE
HUILA Calle 27 # 5 - 64 Piso 4 NEIVA
LA GUAIJIRA Calle 15 # 7 - 61 Piso 2 RIOHACHA
MAGDALENA Av. El Libertador # 13 -50 SANTA MARTA
META Calle 26 # 36a - 29 Esquina 7 de Agosto VILLAVICENCIO
N/DE SANTANDER | Calle 8a # 3 - 50 Oficina 323 Palacio Nacional CUCUTA
NARINO Carrera 23 # 27 - 63 Edificio Elvira PASTO
PUTUMAYO Av. Colombia Carrera 9 # 16 — 56 MOCOA
QUINDIO Carrera 14 # 5n - 89 ARMENIA
RISARALDA Av. 30 de Agosto # 42- 26 PEREIRA
SAN ANDRES Av. 20 de Julio # 4 - 61 Piso 2 SAN ANDRES
SANTANDER Calle 35 # 17 - 56 Piso 11 BUCARAMANGA
SUCRE Calle 20 # 21 -43 SICELEJO
TOLIMA Carrera 8 # 6 - 44 IBAGUE
VALLE Calle 9 # 40 - 64 Cambulos CALI
VAUPES Carrera 14 #12-12 MITU
VICHADA Calle 18# 9-18 PERTO CARRERNO
REGISTR. DISTRITAL Carrera 8 # 12B -31 Edificio Bancolombia

BOGOTA

*Las direcciones estdn sujetas a cambio, las cuales serdn verificadas al momento de la

distribucion.
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ANEXO COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

Entre los suscritos, (Nombre del Contratista), mayor de edad, identificado con la cédula o Nit (nUmero
segun sed el caso), quien actua en representacidon de Nombre del contratista, con NIT (nOmero de
nit), NOMBRE DEL DIRECTOR NACIONAL DE REGISTRO CIVIL, identificado con la cedula de ciudadania
N° (ciudadania N° (nUmero de identificacion) de (lugar de expedicién de cedula de ciudadanial),
como Director Nacional de Registro Civil, dentro del confrato de prestacién de servicios No. (nUmero
de confrato) de 2020 suscrito entre la Registraduria Nacional del Estado Civil y (Nombre del
Contratista), cuyo objeto es “IMPRESION, SUMINISTRO, CUSTODIA Y DISTRIBUCION DE FORMATO DE
REGISTRO CIVIL PARA SER DISTRIBUIDOS A NIVEL NACIONAL A LAS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES
Y DEMAS CENTROS DE CONSUMO EN CUMPLIMIENTO MISIONAL DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL." suscriben el presente compromiso de confidencialidad y no divulgacion de la
Informacién relacionada con la reserva legal que tiene “CONSULTAR LOS DOCUMENTOS TECNICOS
QUE CONTIENEN LAS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, INFORMACION CON RESERVA LEGAL PARA LOS
FORMATOS SERIALES DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION,”, que se regird por las cldusulas
que se determinan a continuacion:

1. Que de conformidad con lo previsto por el articulo 266 de la Constitucion Politica, en
concordancia con el Decreto Ley 2241 de 1986 “por el cual se adopta el cédigo electoral” vy el
articulo 2° del Decreto 1010 de 2000 el cual senala “Es objeto de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, registrar la vida civil e idenfificar a los colombianos y organizar los procesos
electorales y los mecanismos de participacién ciudadana, en orden a apoyar la administracion
de justicia y el fortalecimiento democrdtico del pais”.

2. Que en relacién con la informacion de las personas y en general en cuanto los temas de la
identificacién ciudadana, la normatividad vigente es restrictiva, dada la naturaleza de la
informacién, segun lo establecido en la Ley 1581 de 2012, Reglamentada parcialmente por el
Decreto Nacional 1377 de 2013, sentencia de constitucionalidad y demds normas
complementarias.

Que teniendo en cuenta la reserva legal que tiene Verificar “LOS DOCUMENTOS TECNICOS QUE
CONTIENEN LAS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, INFORMACION CON RESERVA LEGAL PARA LOS
FORMATOS SERIALES DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION, AS{"”, requiere la suscripcién de un
compromiso de confidencialidad, de conformidad con lo establecido en el capitulo cuarto
componente técnico numeral (numeral), asi: “La persona natural o juridica que desee participar en
el proceso deberd redlizar la verificacién del contenido del documento técnico, en visita técnica, la
cual se realizard en primera medida, en la fecha y hora establecida por la entidad en el respectivo
cronograma para este proceso. De no ser posible dicha visita en la fecha sugerida, se deberd solicitar
mediante correo electronico dirigido a_mvtafur@reqistraduria.gov.co

Esta reserva de ley a cargo de los proponentes tanto el favorecido como de los no favorecidos,
serd contfinua y no vence ni por terminacion del proceso de seleccidn ni por caducidad o
terminacién del contrato {...)"

El presente compromiso se regird por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA - DEFINICION DE INFORMACION CONFIDENCIAL: Informacién Confidencial
significa cualquier informaciéon técnica, financiera, comercial y estratégica y cualquier informaciéon
relacionada con las operaciones de negocios presentes y futuros, o condiciones financieras de LAS
PARTES, bien sea que dicha informacién sea escrita, oral o visual, la cual haya sido catalogada,
marcada o anunciada como confidencial por cualquiera de ellas. Complementariamente, y para
los efectos del presente compromiso, LAS PARTES acuerdan en manifestar expresamente desde ya,
que los FORMATOS SERIALES DE NACIMIENTO,MATRIMONIO Y DEFUNCION, tienen el cardcter de
informacién confidencial.
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CLAUSULA SEGUNDA — OBJETO: El presente compromiso de confidencialidad y no divulgacion de la
informacién relacionada con verificar  “LOS DOCUMENTOS TECNICOS QUE CONTIENEN LAS
ESPECIFICACIONES ESENCIALES, INFORMACION CON RESERVA LEGAL PARA LOS FORMATOS SERIALES
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION, tiene por objeto el seRalamiento y especificacion de
las politicas de confidencialidad que debe cumplir EL POSIBLE OFERENTE O PROPONENTE, en relacién
con la informacién y documentos referentes al tema, que por parte de la Registraduria Nacional del
Estado Civil autoriza su revisidbn, conocimiento y suministro.

CLAUSULA TERCERA — DURACION: Este compromiso tendrd una duracién INDEFINIDA, a partir de su
suscripciéon. No obstante, la duracion se establece en funcién de las disposiciones legales vigentes
respecto del tfratamiento de la informaciéon confidencial que se estd suministrando por LA PARTE
REVELADORA previo a la suscripcién de este Compromiso.

CLAUSULA CUARTA - ALCANCE DE LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION EL DESTINATARIO: se
obliga a no revelar, divulgar exhibir, mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender,
intercambiar, interceptar, o modificar, la informacién dada a conocer por LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, con respecto a la visita técnica llevada a cabo para verificar “LOS
DOCUMENTOS TECNICOS QUE CONTIENEN LAS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, INFORMACION CON
RESERVA LEGAL PARA LOS FORMATOS SERIALES DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION,”

PARAGRAFO: EL POSIBLE OFERENTE O PROPONENTE deberd responder frente a la REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL por la utilizacién de la INFORMACION OBJETO DE ESTE COMPROMISO.
De igual forma, se compromete a guardar absoluta confidencialidad sobre todos los datos a que
tenga acceso en virtud a la visita técnica del proceso. El DESTINATARIO, deberd responder frente a
las Direccion Nacional de Registro Civil por la utilizacién dada a la INFORMACION recibida,
Igualmente, tanto EL DESTINATARIO como las personas a su cargo, se comprometen a no utilizar la
INFORMACION, de ninguna manera que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la ENTIDAD.

CLAUSULA QUINTA - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los formatos de identificacién son propiedad exclusiva
de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente, por lo que EL DESTINATARIO reconoce por medio de este compromiso, que no
goza de ningun derecho o licencia en relacion con el uso de la informacién y que se revela
Unicamente con el propdsito de facilitar a LAS PARTES el desarrollo de los temas de qué trata este
compromiso.

La informacién confidencial de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL deberd ser tratada
como fal y resguardada bajo este aspecto por el POSIBLE OFERENTE O PROPONENTE, durante el
término que se fija en el presente compromiso a partir de la fecha en que se entregue la informacién.

CLAUSULA SEXTA — DESTINACION: La informacién sélo podrd ser utilizada para desarrollar EL OBJETO
DEL PROCESO de la Registraduria Nacional del Estado Civil Y EL FUTURO CONTRATO, Adicionalmente
sélo podrd reproducirse dicha informacion confidencial si ello resulta necesario para cumplir tal
finalidad y solo podrd darse a conocer a aquellos empleados, trabajadores o asesores que tengan
necesidad de conocerla para la mencionada finalidad. En caso de que se les entregue informacién
confidencial a dichos empleados, trabajadores o asesores, se les debe advertir su cardcter
confidencial y se les deberd enterar de los términos de este Compromiso, los cuales deben aceptar
y adherir antes de recibirla.

CLAUSULA SEPTIMA - CUSTODIA: EL DESTINATARIO garantiza la aplicacién de las medidas de seguridad
entregadas por la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL y se obliga garantizar la proteccién
y debido tratamiento de las mismas, para evitar divulgacion, fuga o uso no autorizado de informacion
confidencial o patentada y aceptan que protegerdn la informacién confidencial de cada una, de
la misma manera y en el mismo grado en que protegen su propia informacién confidencial.
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Se conviene que toda la informacién confidencial sea guardada por parte de EL DESTINATARIO con
el fin que no se le dé un uso inadecuado o diferente alos fines misionales de la Registraduria Nacional
del Estado Civil y asi mismo no llegue a manos de terceros.

CLAUSULA OCTAVA - VERIFICACION DE LA CONFIDENCIALIDAD Y USO DE LA INFORMACION. LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL: se reserva el derecho de verificar en cualquier
momento y sin previo aviso, el cumplimiento del compromiso de confidencialidad y no divulgaciéon
de la Informacion con respecto al tratamiento de la informacion obtenida al verificar LOS
DOCUMENTOS TECNICOS QUE CONTIENEN LAS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, INFORMACION CON
RESERVA LEGAL PARA LOS FORMATOS SERIALES DE NACIMIENTO, Y DEFUNCION.

CLAUSULA NOVENA - SANCIONES: La violacién de la confidencialidad o el uso indebido de la
informacién, dard lugar a las sanciones de ley de la parte incumplida sin perjuicio de que la parte
afectada, pueda adicionalmente, iniciar las acciones legales correspondientes, tendientes a obtener
el resarcimiento de sus perjuicios.

CLAUSULA DECIMA - VALIDEZ Y PERFECCIONAMIENTO: El compromiso de Confidencialidad y no
divulgacion de la informacidn se perfecciona por la firma de las partes.

Para constancia, se firma el presente compromiso en la ciudad de Bogotd a los (dias en nimero)
dias del mes de (mes) de 2021.

Nombre de quien ejerza el cargo
Director Nacional de Registro Civil

Nombre del contratista o su represéntate legall
CC N° (nUmero de identificacion)
Representante de la empresa

Nombre del Contrafista
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Anexo No. 01

CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

FORMATO CUENTAS ESTADO DE SITUACION FINANCIERA Y
ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL
Oferente

Oferente Oferente Plural

Singular

Participante Participante Parficipante
No.1 (valor en No.2 (valor en No.3 (valor en
pesos pesos pesos

colombianos) colombiano s) colombiano s)

Cuenta Oferente (valor
en pesos
colombianos)

Activo
Corriente
Activo Total
Pasivo
Corriente
Pasivo Total
Utilidad
operacional
Gastos de
Intereses
Fecha del
Ultimo Corte de
los estados
financieros
Nota: Si el oferente tiene mds de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en
la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA

Oferente
Porcentaje de Singular
Participacion

Oferente Plural

(Indicar % (Indicar % (Indicar % 100%

Helzz Participacion) Participacion) Participacion)
indice indice del indice del indice del life[l=C
. . . . . . . (o [2]]
Indicador del participante participante participante oferente
Oferente No.1 No.2 No.3
plural
indice de
liquidez
indice de
Endeudamiento
Capital de
Trabajo
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CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Porcentaje O.f R Oferente Plural
de Singular
. . A (Indicar % (Indicar % (Indicar % [0]0)74
acbacion ez Participacion) Participacién) Participacién)
indice indice del indice del indice del
Indicador del participante participante participante
Oferente No.1 No.2 No.3 CHEEE
plural
Rentabilidad
sobre activos
Rentabilidad
sobre
patrimonio

* Si el oferente es plural y tiene mds de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

Firma del representante legal del oferente.

Nombre:

Documento de identidad:

Firma Revisor fiscal.

Tarjeta profesional:

Firma del contador.

*indigue si actua como revisor fiscal o contador



