REGISTRADURIA

) NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

‘Bogota D.C., 10 de noviembre de 2022

Doctora :

DILY MARINA MAESTRE ZABALA

Directora Administrativa

Respetada Doctora:

Conforme a las observaciones presentadas al proyecto de pliego y dado que algunas
proceden. de manera atenta me permito remitir el documento de: alcance a los estudios
previos del proceso que tiene por objeto “/mprimir, suministrar y custodiar formatos de
registro civil para ser distribuidos a nivel nacional a las Delegaciones Departamentales y

otras dependencias en el cumplimiento misional de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.” Donde se modifican algunos numerales de este.

ALCANCE AL ESTUDIO PREVIO
Se modifican los siguientes numerales del estudio previo y las fichas técnicas anexas.

Nota: Los demas numerales del estudio previo no sufren modificacion alguna.

2.3. Especificaciones técnicas de los formatos de registros civiles.

Las cantidades de registros civiles son:

DESCRIPCION PRODUCCION PARA EL ANO 2022
REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 253.260
REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO 15.000
REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION 26.000

Los formatos de registro civil con indicativos seriales a los que se refiere el alcance del
objeto, deberan cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

A. SERIAL DE REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO:
Descripcion
Este tipo de formato de serial esta elaborado en poligrafos separables a 3 partes:
Primera Parte (original):

Tamaiio 13 5/8 X 8 ¥ Pulgadas, papel BOND de 75 gramos, con dos tintas al frente (una
negra litografica y una fluorescente invisible) y cero al dorso.
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Segunda Parte:

Tamaiio: 13 5/8 X 8 1/z Pulgadas, papel BOND de 75 gramos, dos tintas al frente (una
litografica negra y una fluorescente invisible y una al dorso litografica negra)

Tercera Parte:

Tamaiio: 135/8 X8 % Pulgadas, papel BOND de 60 gramos, dos tintas al frente, (una
tinta litografica negra al frente y cero al dorso).

Entre la primera y segunda parte y segunda y tercera lleva intercalado papel monocarbon.
B. SERIAL DE REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO:

Descripcion

Este tipo de formato de serial esta elaborado en pol'igrafos separables a 3 partes:

Primera Parte (original):

Tamaiio 13 5/8 X 8 2 Pulgadas papel BOND de 75 gramos, con dos tintas al frente (una
negra litografica y una fluorescente invisible) y cero al dorso.

Segunda Parte:

Tamaio: 13 5/8 X 8 2 Pulgadas, papel BOND de 75 gramos, dos tintas al frente (una
litografica negra y una fluorescente invisible y cero al dorso).

Tercera Parte:

Tamafo. 13 5/8 X 8 2 Pulgada, papel BOND de 60 gramos, dos tintas al frente (una
litografica negra y una fluorescente invisible y cero al dorso).

Entre la primera y segunda parte y segunda y tercera lleva intercalado papel mono carbén
C. SERIAL DE REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION:

Descripcién

Este tipo de formato de serial esta elaborado en poligrafos separables a 3 partes:

Primera Parte (original):

Tamaiio: 11 7/8 X 8 ¥z Pulgadas, papel BOND de 75 gramos, con dos tlntas al frente
(una negra litografica y una fluorescente invisible y cero al dorso).

Segunda Parte:
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Tamaiio: 11 7/8 X 8 % Pulgadas, papel BOND de 75 gramos, dos tintas al frente (una_
litografica negra y una fluorescente invisible y cero al dorso).

En la tercera parte

TAMANO: 11 7/8 X 8 % Pulgadas, papel BOND de 60 gramos, dos tintas al frente (una
litografica negra y una fluorescente invisible y cero al dorso).

Nota 1: Las caracteristicas técnicas de los formatos de seriales se encuentran descritas
en los anexos: FICHA TECNICA DE PRODUCTO No. 1, No. 2y No 3.

Nota 2: Antes de iniciar la produccion, el futuro proveedor debera entregar impresos los
Formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién, que sean necesarios para ser
sometidos a pruebas técnicas con el fin de aceptar la calidad y funcionalidad de los
mismos. Solo se aprobara la impresién de los diferentes formatos una vez las pruebas
hayan sido aprobadas satisfactoriamente por la supervisién del contrato.

Los diferentes formatos deben ser impresos, suministrados, custodiados y distribuidos en
las treinta y dos (32) delegaciones departamentales, ubicadas en ciudades capitales y en
la ciudad de Bogota a los dos (2) centros de consumo: Registraduria Distrital y Oficinas
Centrales de la Registraduria Nacional, dando un total de treinta y cuatro (34) puntos a
nivel nacional, de acuerdo con los requerimientos elevados por la supervision del contrato.
Se realizara una unica entrega de los formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y
Defuncion en los centros de consumo en los tiempos establecidos en las obligaciones del
contratista.

Nota 3: Queda prohibida la reproduccién total o parcial, distribucién, comunicacion
publica, divulgacion y transformacion sin mediar la autorizaciéon expresa por parte de la
supervision del contrato.

Nota 4: Para la distribucion se deben utilizar cajas de cartén con 1000 registros por caja y
empacados por cada 100 registros en bolsa plastica transparente y en la parte exterior un
adhesivo indicando el Tipo de Registro, el numero de caja y el consecutivo de los seriales
que estan en el interior.

2.5.2. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

e Debera imprimir los Formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion, que
sean necesarios para ser sometidos a pruebas técnicas con el fin de aceptar la
calidad y funcionalidad de los mismos. Solo se aprobara la impresion de los
diferentes formatos una vez las pruebas hayan sido aprobadas satisfactoriamente
por la supervision del contrato.

e Debera imprimir los Formatos Seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion,
disefiados conforme a las especificaciones descritas en la “ficha técnica de producto
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No 1, 2y 3" que hace parte del presente documento, previa aprobacion del arte final
por parte de la supervision del contrato. : ’

» Realizar el suministro de seriales de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién a cada
una de las treinta y dos (32) delegaciones departamentales y los dos (2) centros de
consumo ubicados en la ciudad de Bogotd D.C. con la debida oportunidad,
diligencia, calidad y prontitud de acuerdo con los tiempos establecidos en la oferta,
estudios previos, pliego de condiciones y el contrato. B

¢ Realizar la entrega de los formatos de seriales de Nacimiento, Matrimonio y
Defuncién, después de la aprobacién de la prueba técnica a mas tardar el 30 de
diciembre de 2022.

e Garantizar la custodia y entrega de los Formatos Seriales de Nacimiento,
Matrimonio y Defuncién en dptimas condiciones a las diferentes Delegaciones
Departamentales y demas lugares de acuerdo a los pedidos solicitados. Es de
precisar que los tiempos de entrega pueden variar dependiendo de la necesidad del
consumo. ,

Custodiar y garantizar la integridad y seguridad de los formatos.

e Dar cumplimiento al tiempo de distribucion; en las ciudades capitales se hara en
veinticuatro (24) horas, excepto las capitales de dificil acceso en donde el tiempo
sera entre tres (3) y cinco (5) dias, previa autorizacién de la matriz de distribucion
proporcionada por la Supervision.

e Asumir los costos que acarree la custodia y distribucién de los formatos. En caso
que el contratista realice la distribucion de los formatos, mediante un tercero, éste
debe ser una empresa de transporte que esté habilitada por el Ministerio de
Transporte.

+ Una vezrealizada la impresi6n de los formatos el contratista custodiara y garantizara
la integridad y seguridad de los formatos. :

+ El futuro contratista que tendra a su cargo la custodia de los seriales, en caso de
pérdida, procedera de inmediato a presentar la respectiva denuncia ante las
autoridades competentes, comunicar tal hecho a la Registraduria Nacional del

- Estado Civil, que inutilizara estos seriales en el sistema.

¢ Entregar a la supervisién del contrato la matriz de distribucién diligenciada con las
respectivas guias de entrega escaneada con la firma de recibido.
Suscribir el compromiso de confidencialidad.

Debera presentar un organigrama del personal involucrado en el Suministro y sus
roles.

¢ Debera aplicar reglas de confidencialidad sobre todos los formatos a suministrar,
reglas que prohiben su divulgacién y reproduccién por contener informacién de

seguridad nacional por tratarse de los documentos de identidad de los colombianos,
como son:

Divulgacién prohibida: significa que la persona fuera de la RNEC que reciba estos
documentos no esta autorizada para transmitir ninguna de la informacién contenida en él,
de ninguna forma; cualquiera que sea: Verbal, de informatica, por red de computador,
dispositivo electronico, teléfono, diapositivas, fotografias, cintas de video, etc. La
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divulgacion esta limitada a las personas relacionadas con este documento para el uso del
proceso de contratacion.

Reproduccién prohibida: significa que la persona fuera de RNEC que reciba estos
documentos no esta autorizada para copiar el documento impreso por ningin medio
fotografico cualquiera que sea: Fotocopia, escaner, fotografia, etc., sin autorizacion escrita
de RNEC.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Solo se madifica la tabla: TIPIFICACION DEL RIESGO, en los numerales 10, 14 y 15,
los demas no sufren modificacion alguna, asi:
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Coordfnadora del Grupo de Validacién de Registro Civil.
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ANEXO:

FICHA TECNICA DE PRODUCTO No 10

o : DENOMINACION DE BIEN 0 SERVICIO :
Formato Serial de Nacimiento .

DENOMINACIéN TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
Formato Serial de Nacimiento :

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO
Codlgo|82121500 - ,
|
UNIDAD DE MEDIDA - : : :
Formato Senal de Nacimiento
DESCRIPCION GENERAL
ELEMENTO DESCRIPCION
PRESENTACION Poligrafos sc:)p;artr::Ies atres (3)
. 13 5/8 X 8 2 Pulgadas, papel BOND
. de 75 gramos, con dos tintas al frente
(una negra litografica y una
_ fluorescente invisible) y cero al dorso.
13 5/8 X 8 ¥ Pulgadas, papel BOND
. de 75 gramos, dos tintas al frente
TAMANO 2 Parte (una litografica negra y una
fluorescente invisible y una al dorso
litografica negra)

TAMANO 1 Parte

FormatoSerial [ Tamaiio: 13 5/8 X 8 ¥ Pulgadas (papel
de - . BOND de 60 gramos, dos tintas al
Nacimiento TAMANO 3 Parte frente, (una tinta litografica negra al

frente y cero al dorso).
Entre la primera y segunda parte y
segunda y tercera lleva intercalado
papel monocarbén
Sl, un coédigo de barras

NUMERACION  correspondiente al nimero de serial,
. cuya especificacién es EAN 128 3D/9
TINTAS Primera y segunda hoja Tinta
_____ ESPECIALES ; Fluorescente Invisible.
ACABADO - Tres formas van adheridas en la parte

_ superior y separado por mono carbén.
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FICHA TECNICA DE PRODUCTO No 20

o DENOMINACION DE BIENOSERVICIOV’Q]{_;
FormatoSenai de Defunciéon - o

= DENOMINACION TECNlCA DEL BIEN O SERVICIO
FormatoSenal de Defuncmn '

GRUPOIC!_ASEIFAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN 0] SERVICIO

Cédigo: 82121500

FormatoSerial de Defuncién

UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION GENERAL

ELEMENTO

Formato Serial de Defuncién

PAPEL 1y2 parte

DESCRIPCION
Poligrafos
PRESENTACION separables a tres (3)
partes.
Tamarfo (11 7/8 x 8
TAMANO ¥z pulgadas)

~ Papel Bond, hoja de

= 75Crs. o
Papel Bond, hOja de
.__._.?APEL 3 parte 60 Grs.
Tres (3), partes
PARTES individuales
SI, (Cédigo de
, NUMERACION Barras)
TINTAS 2x0.
TINTAS ESPECIALES Tinta Fluorescente
TINTAS ESPECIAL Invisible.

ACABADO

Tres formas van
adheridas en la parte
superior y separado

por mono carbon.
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FICHA TECNICA DE PRODUCTO No 3’0 '

DENOMINACION DE BIEN 0 SERVICIO
Formato Serial de Matrimonio

, DENOMINACION TECNICA DEL BIENO SERVICIO
Fonnato Serial de Matrimonio ‘

~GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO
Codlgo 82121500

i - ~“UNIDAD DE MEDIDA =
FormatoSenal de Matnmomo '

DESCRIPCION GENERAL
ELEMENTO DESCRIPCION

PRESENTACION . Poligrafos separables a tres (3)
.. partes.
135/8 X8 % Pulgadas (, papel
BOND de 75 gramos, con dos
TAMANO 1 Parte tintas al frente (una negra
litografica y una fluorescente
invisible) y cero al dorso.
13 5/8 X 8 ¥ Pulgadas, papel
. BOND de 75 gramos, dos tintas
TAMANO 2 Parte al frente (una litografica negra y
: una fluorescente invisible y cero
Formato T | al dorso). -
Serial de 135/8 X 8 % Pulgadas, papel
Matrimonio . BOND de 60 gramos, dos tintas
TAMANO 3 Parte . al frente (una litografica negra 'y
~ una fluorescente invisible y cero
aldorso).
_ S, un cédigo de barras
- correspondiente al nimero de
NUMERACION . serial, cuya especificacion es
EAN 1283D/9

TINTAS 2x0
_TINTAS ESPECIALES ' Tinta Fluorescente Invisible.
. Tres formas van adheridas en la
ACABADO . parte superior y separado por

mono carbon.
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