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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Fecha:9/11/2022
1. Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratacion.

1.1. Descripcion de la necesidad y razones que justifican la conveniencia y oportunidad de la contratacion para
efectos de satisfacer la necesidad:

Masora al encontrar dentro de su objeto social la prestacion de diferentes servicios y con la necesidad de brindar
un adecuado servicio sobre las diferentes lineas que lo componen, requiere contratar a una persona natural o
juridica idonea con el objeto de: prestacnon de servicios en las diferentes entidades del orden publico y privado
que lo requiera. : :

2. Descripcion del objeto a contratar con sus especificaciones e identificacion del contrato a celebrar.

Objeto a contratar: Servicios de apoyo logistico y apoyo vehicular para el funcionamiento y la ejecucion de
actividades de la oficina de comunicaciones de la Alcaldia de Rionegro, velando por el uso eficiente de los
recursos, sin alterar la satisfaccion de las necesidades de la dependencia.

2.1. Identificacion del contrato a celebrar: Contrato de prestacion de servicios profesionales.

2.2. Cantidad del producto acontratar:

Cantidad Reg

Servicios de apoyo logistico y apoyo vehicular para el
funcionamiento y la ejecucion de actividades de la oficina
de comunicaciones de la Alcaldia de Rionegro, velando por
el uso eficiente de los recursos, sin alterar la satisfaccion de
las necesidades de la dependencia.

2.3. Especificaciones técnicas exigidas:
* Manejar la programacién y desarrollo logisitico de los eventos institucionales realizados por la Oficina de
Comunicaciones de la Alcaldia de Rionegro
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geg soporte logistico en cada una de las actividades o eventos institucionales realizados por la dependencia, de
manera oportuna.

« Asumir, manejar y responder por el inventario de recursos técnicos y logisticos de la Oficina, entre los que se
encuentran (Pendones, dummie, backing, cables, micréfonos, atril, cabinas, entre otros)

«Cumplir con las tareas, lineamientos y disposiciones que se impartan desde el drea logistica de la dependencia.
Apoyar con la gestién de agenda y actividades o eventos institucionales desde el ambito logistico.

« Asistir a los comités que sean citados por la Oficina de Comunicaciones

« Garantizar que los recursos técnicos y logisticos de la dependencia estén en su lugar y sean respetados

« Apoyar los servicios de transporte a través del desplazamiento del personal de la entidad en los vehiculos
asignados para el cumplimiento de su labor. ;

« Conducir v velar por el buen funcionamiento del vehiculo asignado, mantener el vehiculo en buen estado de
presentacion y responder por el equipo y accesorios asignados al vehiculo.

« Cumplir estrictamente las normas sobre seguridad, prevencion de accidentesy demas disposiciones vigentes.

« Informar oportunamente a su superior inmediato las anomalias detectadas en su vehiculo.

» Adoptar en caso de accidente Ias'me‘didas necesarias, dando a conocer los hechos inmediatamente al jefe
autoridades correspondientes.

e Guardar discrecion y reserva en todas las actividades que por razén del cargo se le encomienden.

» Velar por la buena presentacion y orden del vehiculo.

e Cumplir de manera efectiva la 'miSién; visién, politica y objetivos de calidad, y la ejecucion de los procesos en
que interviene en razon del cargo.

' Contar con la debida idoneidad para ejecutar este tipo de trabaios. 5 |
3. Modalidad de seleccion del contratista y los fundamentos juridicos.

MODALIDAD | X
LICITACION
PUBLICA : _ v
Bienes y Servicios de Caracteristicas | Subasta Presencial
Técnicas Uniformes y de Comun | Inversa Electronica
Utilizacidn Bolsa de productos
Menor Cuantia
ABREVIADA Prestacion de servicios de salud
Licitacion declarada desierta
Enajenacion de bienes del estado
Bienes y servicios para la defensa y seguridad nacional
Abierto
CONCURSO DE . PTD
MERITOS Con precalificacion Lista Corta 173
Lista Multiusos
, Urgencia Manifiesta
CONTRATACION Contratos Interadministrativos
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legramos |a R DIRECTA | Bienes y servicios que requieren reserva |

Desarrollo de actividades cientificas y tecr
No pluralidad de oferentes en el mercado (anexar el documento en donde

se
acredite que ese oferente es proveedor exclusivo del bien o Servicio)
T

Servicios profesionales y de apoyo a la gestion X
Arrendamiento o adquisicion de inmuebles . J‘

3.1. Justificacion: Ley 1150 de 2007 en su articulo 2, numeral 4, literal h, Para la prgstvacl(i:' §§rvicios
6n de dicha

profesionales y de apoyo a la gestién. El decreto 1082 de 2015 Establece |a résiéfﬁéﬁ_t_ Sio!
causal. i : ) 4

4. Valorestim
rubros que

Servicios logisticosServicios de 0 logistico y apoyo vehicular para el
funcionamiento y la ejecucion de actividades de Ia oficina de comunicaciones de Ia
Alcaldia de Rionegro, velando por el uso eficiente de los recursos, sin alterar la
satisfaccion de las necesidades de la dependencia.

4.1. Plan de compras

80111600

4.2. Valory rubro presupuestal certificado de disponibilidad presupuestal:

Presupuesto oficial: OCHO MILLONES NOVENTA Y NUEVE MIL SETENTA'Y UN ($8099071,6667)

Factores De Seleccion Que Permiten Identificar La Oferta Mas Favorable

Calidad X
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2drem g T8 A8 ,.i” . , , Relacion costo — beneficio
cqramos te RE Wl iponderacion calidad — precio

4.3. Formulas que se utilizaran enlaevaluacion: (puntajes/ relacion costo—beneficio).
Calidad: En atencion a los servicios prestados

5. Soporte de la tipificacion, estimacion, y asignacion de los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio
economico del contrato

5.1. Estimacion cualitativa:

TIPO DE

R AT
Jedia | Media | Baja | | Me

5

Riesgos Economicos
Riesgos Socialeso |
_Politicos i
Riesgos Sl
Operacionales | =
Riesgos Financieros |

Riesgos Regulatorios

Riesgos de la|
Naturaleza :
Riesgos Ambientales
Riesgos
Tecnologicos

Otros riesgos X
jcuales?

6. Mecanismos de cobertura del riesgo a solicitar de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual
s T ANPAROSEXGBIESHEE S ~ [% [ VIGENCIA

Garantia de seriedad del ofrecimiento
Buen manejo y correcta inversion del anticipo
Pago anticipado
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
Estabilidad y calidad de la obra

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados
Calidad del servicio
Provision de repuestos y accesorios

Otros amparos
| Pdliza Responsabilidad Extracontractual
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tegramos |-hedystificacion: Con fundamento al decreto 1082 de 2015, no se hace necesario la expedicion de las garantias
de cumplimiento y de prestaciones sociales para garantizar este tipo de contratos

7. Otras condiciones necesarias de acuerdo con la modalidad de seleccion y el objeto a contratar:
NO APLICA

8.1 ¢ El presente proceso esté cobijado por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para
el Estado Colombiano en los términos del articulo 8.1.17 del presente Decreto?

Sl NO: X (En caso afirmativo justificar larespuesta

8.2. (El presente proceso requiere de Interventoria, de acuerdo al Art. 83 de la Ley 1474 de 20117 (Aplica para
procesos que superen los 100 S.M.L.M.V.)

Sl NO: X_ (En caso afirmativo justificar larespuesta)

8.4. Al presente procesd' de seleccion, le aplica norma urbanistica?: (Aplica para contratos de obra).

Sl NOESX

=

8.5. Registro Unico de Proponentes: (siaplica).
NO APLICA

8.6. Demas aspectos a considerar en el objeto a contratar: (Experiencia, capacidad técnica, entre otros):
Hoja de vida

Experiencia en cargos similares

8. Invitado(s) a ofertar y justificacién de la invitacion (Aplica para Contratacion Directa)

trato

Servicios de apoyo logistico y apoyo vehicular para el funcionamiento y la
ejecucion de actividades de la oficina de comunicaciones de la Alcaldia de
Rionegro, velando por el uso eficiente de los recursos, sin alterar la satisfaccion
de las necesidades de la dependencia.

CUARENTA'Y NUEVE (49) dias desde la firma del acta de inicio

9. Condicione del

OCHO MILLONES NOVENTA'Y NUEVE MIL SETENTA'Y UN PESOS
| ($8099071,6667)
| Mediante actas mensuales de avance de los servicios prestados
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10. Designaciones

DESIGNACION ~ GRADOYNOMBRE "~ DEPENDENCIA™
Supervisor del Contrato FABIO ANTONIO RIOS MASORA

FABIO'ANTONI® RIOS URREA
Supervisor— ;
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