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ALCALDIA DE CAJICA - CUNDINAMARCA
ATN. WILLIAM FERNANDO RAMIREZ
SECRETARIO DE EDUCACION

Cajica — Cundinamarca

A continuacién, se describen las actividades que se han desarrollado para dar cumplimiento a las obligaciones
que se han estipulado en el contrato de prestacién de servicios profesionales para: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL REFORZAMIENTO DE LAS HABILIDADES COMUNICATIVAS, LECTURA Y ESCRITURA CRITICA
TANTO PARA LOS DOCENTES Y ESTUDIANTES DE GRADO 1°, 2° Y 3° DE PRIMARIA DE LAS SEIS LE.D, ENTREGA DE
MATERIAL DE APOYO PEDAGOGICO DE LECTO-ESCRITURA Y POR LA REALIZACION DE DIECIOCHO PRUEBAS EN LAS AREAS
BASICAS DEL CONOCIMIENTO PARA LOS ESTUDIANTES DE GRADOS 5°, 7° Y 9° DE LAS SEIS L.E.D DEL MUNICIPIO DE

CAJICA. En el marco del contrato de prestacién de servicios No. 370-2022

NUMERO DE CONTRATO: 370-2022

FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO: 08-09-2022

CONTRATISTA: EQUIPO PEDAGOGICO FOX LTDA. — Nit. 900.108.926-5
CIENTO SIETE MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y

VALOR: CUATRO MIL CIENTO SETENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE. - ($ 107'874.179.00)

PLAZO: Dos (02) meses y quince (15) dias calendario

FECHA ACTA DE INICIO:

09-09-2022

FECHA TERMINACION PROYECTADA:

23-11-2022

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
EL REFORZAMIENTO DE LAS HABILIDADES
COMUNICATIVAS, LECTURA Y ESCRITURA CRITICA
TANTO PARA LOS DOCENTES Y ESTUDIANTES DE
GRADO 1°, 2° Y 3° DE PRIMARIA DE LAS SEIS L.E.D,
ENTREGA DE MATERIAL DE APOYO PEDAGOGICO DE
LECTO-ESCRITURA Y POR LA REALIZACION DE
DIECIOCHO PRUEBAS EN LAS AREAS BASICAS DEL
CONOCIMIENTO PARA LOS ESTUDIANTES DE
GRADOS 5°, 7° Y 9° DE LAS SEIS I.E.D DEL MUNICIPIO
DE CAJICA

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME:

Del 30-09-2022 A 03-11-2022

ACTA DE PAGO No. : 2
FECHA DE PRESENTACION: 08-11-2022
NUMERO DE INFORME: 2

SALDO DE EJECUCION;

PRESUPUESTAL

CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS
MIL DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. -
(% 4°866.279.00)

VALOR A PAGAR EN ESTE INFORME :

CINCUENTA'Y OCHO MILLONES OCHENTA Y TRES MIL
NOVECIENTOS PESOS M/CTE. ($ 58.083.900.00)

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Lic. WILLIAM FERNANDO RAMIREZ
SECRETARIA DE DESPACHO: SECRETARIA DE EDUCACION DE CAJICA
CARGO: SECRETARIO DE EDUCACION DE CAJICA
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1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Como contratista del Municipio, y en cumplimiento a la clausula segunda (2?) y tercera (3%) del contrato de pres-
tacién de servicios profesionales nimero 370-2022: asi como lo dispuesto en el numeral octavo (8°) del articulo
26 de la ley 80 de 1993, comedidamente me permito presentar el siguiente informe de actividades:

NB

OBLIGACION

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIA

Elaborar y entregar a los rectores de
las I.E.D y al supervisor dentro de los
cinco primeros dias siguientes al acta
de inicio el Cronograma del desarrolio
de cada una de las actividades a
desarrollar.

Se realizaron reuniones con
cada rector(a) para establecer
los cronogramas definitivos
para la ejecucion del presente
programa de Lectoescritura.

Se anexan evidencias
fotograficas de las reuniones
para definir cronogramas para
el desarrollo de cada una de
las actividades en los colegios
con rectores

CD / : Fotos de Reuniones de
Programaciones y Cronogra-
mas con Rectoria y secretario

SE ANEXO EN INFORME # 1

Programar con los rectores de las seis
(06) LE.D, un cronograma de
actividades sobre el acompafiamiento
y fortalecimiento a través de lecciones
disefiadas a los docentes vy
estudiantes de 1°,2° y 3° de primaria
en competencias de Habilidades
comunicativas y compresion de lectura
y escritura critica.

Se realizaron reuniones con
cada rector(a) para establecer
los cronogramas definitivos
para la ejecucion del presente
programa de Lectoescritura.

Se anexan evidencias
fotograficas de las reuniones
para definir cronogramas para
el desarrollo de cada una de
las actividades en los colegios
con rectores

CD / : Fotos de Reuniones de
Programaciones y Cronogra-
mas con Rectoria y secretario

SE ANEXO EN INFORME # 1

Suministrar al supervisor del contrato
la metodologia que se realizara en las
seis |.E.D del municipio, una vez haya
sido aprobado por los rectores de las
Instituciones Educativas Departamen-
tales sobre las temdticas aqui
contratadas.

La metodologia empleada en
el programa de lectoescritura
(Método Global) puso a
prueba las habilidades
aprendidas en el colegio en los
grados 1°, 2° y 3°
Basicamente, este método de
lectoescritura se basé en la
interpretacion visual (con el
uso y el desarrollo de la
cartila) y se tratd de la
combinacion de letras vy
numeros con imagenes;
sugiriendo que los nifios
aprendieran a leer a través de
su "curiosidad" y sus propias
experiencias.

Determinamos que un
estudiante retiene mejor las
palabras o las frases con
significade, en lugar de las
silabas o letras separadas. En
otras palabras, el método
aplicado (método global), se
parte de frases o palabras con
grafias asociadas como un
todo para aprender a leer.
Este método de lectura global
se compuso de cuatro fases o
etapas fundamentales:

Se anexan evidencias
fotograficas de las reuniones
con el secretario de educacién
donde se explicd la metodolo-
gia del programa de
LECTOESCRITURA que se
implementaria en cada una de
las actividades en los colegios

CD / : Fotos de Reuniones de
presentacion de metodologia
con Secretaria de Educacién.
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1. Perceptivo-discriminativo.
2. Reconocimiento global de
palabras y frases (Graficas y
caricaturas).
3. Reconocimiento de
silabas y numeras; y por ulti-
mo,
4. Progreso lector (multi-
ples ejercicios de lectura en
clase con entonacion dirigida).
Se desarrollaron las sesiones
con la participacion vy
acompafiamiento de los
Doc:entes de los grados_ 1°.2% | ga anexan evidencias
y 3°. Se abordaron diversas | fo1qraficas de las jornadas o
actividades basadas  en | geqiones de acompariamiento
lecturas” que _ les abre 1as | 4o |05 DOCENTES en el
puertas_' a la_informacion y proceso de mejoramiento de
forn:_:ajclon o » tOd%s. 108 | 125 habilidades comunicativas
Realizar un minimo de seis (06) sesio- f’:: ; O:é oa n;:g:io:scu r;n:r':i?é y comprension de lectura y
nes de acompafiamiento solamente a | _ .~ " conoc’:imie%tos escritura critica para todos los
4 los docentes de los grados 1°.2° y 3° siiares Utilizamo: estudiante's de_ grados 1°, 2°_y
de primaria, las sesiones serdn | oo o G oo como | o 98 primaria de los seis
presenciales y dentro del esquema | = .- Lt S s colegios |.E. de Cajica
propuesto por la Institucion Educativa. e do;::ent;s co - ocigro X
cémo los nifios desarrollaron gc?ompla ﬁamien;lc?madas gﬁ
destrezas que los preparan
para laescrituraa traves de LECTOESCRITURA  PARA
sus juegos habituales, como DOCENTES
dibujar, pintar y trazar objetos,
ayudandolos para que
aprendan a escribir su nombre
y haciéndolos participar de sus
actividades de Lectoescritura.
Se desarrollaron todas las
sesiones de acompafiamiento
en cada Institucién Educativa.
Abordando en cada sesién un | Se anexan evidencias
conjunto de habilidades que | fotogréaficas de las jornadas o
los estudiantes deben ir | Sesiones de acomparfiamiento
adquiriendo y que les permite | @ los alumnos en el proceso
tanto interpretar correctamente | de  mejoramiento de las
Realizar un minimo de sesenta (60) | un texto como escribirlo. Se | habilidades comunicativas vy
sesiones de acompafiamiento a los | traté de un proceso en el que | comprension de lectura vy
estudiantes en el desarrollo de habili- | intervinieron  factores que | escritura critica para todos los
5 | dades comunicativas y comprension | implicaron la creacion de | estudiantes de grados 1°, 2° y

de lectura y escritura critica para las
Seis Instituciones Educativas Depar-
tamentales, para los estudiantes de

grados 1°, 2° y 3° de primaria.

espacios en el aula para que
los estudiantes; conducidos
por las docentes, leyeran y
trabajen  diversos  textos
siguiendo una secuencia de
instrucciones y actividades. En
los talleres de  lectoescritura,
ademas de leer, se pudo es-
cuchar, y plasmar el lenguaje,
haciéndolo permanente y
accesible sin limites.

3° de primaria de los seis
colegios |.E. de Cajica

cb |/ Jornadas de
Acomparfiamiento en
LECTOESCRITURA
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Se adjuntan fotografias y actas
de entrega fimadas por los
coordinadores, rectores y evi-
g . Se entregaron en cada colegio | dencia de entrega al supervisor
Entregar 2042 cartillas educativas de feore i n?" b slentives gd o | de las cartillas de docentes para
preparacion en los temas de habilida- reparacion en los temas de | /@ entrega posterior en la capa-

des comunicativas y de comprension E bp‘.l' dad icati citacion.

6 de lectura y escritura critica que con- da HEaceR c_:meémc!a :;as y CD /: Fotos entrega de Cartillas
tengan actividades de evaluacién y = qomprer:_s o 'e de kel ¥ 1°,2°,3° Lectoescritura.
preparacion a los docentes y estudian- | SSCritura critica a los docentes
tes de grado 1°, 2° y 3 de primaria. y estudiantes de grado 1%, 2°y | Fotos Actas de entrega de

3 de primaria. Cartillas 1283 Lecto-
escritura
SE ANEXO EN INFORME # 1
Después de definidos los cro-
nogramas con los rectores y
su posterior aprobacién de
Secretaria de Educacién, pro-
cedimos a ejecutar. La logisti-
ca empleada fue: En Cada
fecha o jornada, Equipo Peda-
gogico iniciaba los acompa-
flamientos para la formacion | Se adjuntan fotografias donde
de los docentes y estudiantes | se evidencia la permanente
de 1° 2° y 3° grado de prima- | participacién de personal logis-
Garantizar toda la logistica que se | ria dando una explicacion glo- | tico y de coordinacién en las
7 requiere para la formacién de los do- | bal del trabajo que se realiza- | actividades desarrolladas en

centes y estudiantes de 1° 2° y 3°
grado de primaria.

ria. Seguidamente, cada licen-
ciada desarrollaba las cartillas
dando precisas indicaciones e
instrucciones. Durante este
tiempo, los estudiantes partici-
paban activamente; y los do-
centes del colegio hacian si-
multaneamente aportes aca-
démicos y disciplinarios en pro
del mejor ambiente de aula.
Siempre hubo una coordinado-
ra académica y logistica en
cada item del proceso.

cada Institucién Educativa.

CD / : Fotos de Logistica —
Lectoescritura 1°,2°,3°.
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Las cartillas educativas deberan tener
minimo las siguientes caracteristicas: FLAEC0, 20, Gelves o
e [Estaran compuestas por ejercicios e_ntre_ggdas contienen diversos
que permitan la practica y consoli- ejercicios y talleres donde se | Se anexan muestras de la
daclort de contemdoe del dfaa consolidad y ponen en practica | cartilla en fisico y archivos
educativa a reforzar para que los ejercicios de argumentacion, | digitales de algunas paginas
docentes pueda realizar talleres en CRmDRsIon, mterpretac_lon Y| g las cartilas.
csdta aoividad. analisis 'de !ectgya, escritura y 28 gl S 6
8 Los ejercicios deberan tener minj- | Pensamiento critico. SRIP LS Ll
mo compresion, argumentacion, in- i figk > ; 5
terpretacion y andlisis de lectura, g;:g;j'gggeggef‘izcgﬁgl:;ug:a CD1: madelo libro 2
ERETIRNR ¥ BRlERAIENID CE00. lectura literal, inferencial y | CD/: modelo libro 3°
e Debera tener niveles de lectura g:tlgg ol dlzr;rﬁgﬁug?ses d3
literal, inferencial y critico en diver- | :
sas clases de textos (continuos y g:ﬁgz}tér;:os)y eg‘t-;ese nt:é;gr? SE ANEXO EN INFORME # 1
dlscomlnuos) i visual impactante.
e Seleccion Multiple y preguntas
abiertas de justificacion.
Entregar el material fisico de apoyo | Se entrega a cada nifio, | Se anexan muestras de
9 con el cual se desarrollan las sesiones | material fisico de apoyo para | Material de apoyo
para asi obtener los resultados espe- | complementar la ejecucion del
rados. objeto contractual SE ANEXO EN INFORME # 1
Realizar dieciocho pruebas de cono-
cimiento y de preparacion para los
estudiantes de jornada ordinaria con
preguntas tipo Saber para los estu- 8- F .
diantes de grado 5°, 7° y 9° compues- F:atﬁ z:ﬁg\gdadszu?;r%ns;éesgg N.A. Aldn no se han realizado
10 | to de una cartilla. La cartilla de la se- SR e):': lds  ibsiEes actividades para esta
sién constara como minimo de Mate- Je siitios P obligacién
maticas (20 preguntas), Lectura Critica P i
(20 preguntas), Ciencias Naturales (20
preguntas), Ciencias Sociales (20 pre-
guntas), Ingles (20 preguntas)
Entrega de dos informes consolidados
a las seis Instituciones Departamenta-
les, el primero con la sistematizacion
de las experiencias de trabajo con los s ; :
estudiantes y los docentes en torno a Ees;ﬁz:ﬁt;‘gdadszufe r':r?insa?- ées;z N.A. Aln no se han realizado
11 | las competencias implicas en los pro- elatar e¥1 5. IHERITROE actividades para esta
cesos de lectura y escritura critica y el Je fiodes P obligacién
segundo sobre los resultados sobre P ’
los resultados de los estudiantes en
las pruebas realizadas en areas del
conocimiento de los grados 5°, 7° y 9°.
Se anexa informacion estadis-
Presentar informes periddicos sobre el | Se presentan informes esta- | tica en disco.
12 desempefio de los estudiantes, resul- | disticos en donde se eviden-

tados de las pruebas de conocimiento
mediante un informe escrito.

cian los promedios obtenidos
de todos los estudiantes.

CD [/ : Informes Periédicos —
Estadisticas
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Se anexan las actas firmadas
Entregar las respectivas certificaciones por los rectores y/o coordina-

13 de cada rector respecto al servicio | Los rectores firmaron las actas | dores acadéemicos.
prestado a cada una de las sesiones y | de las actividades realizadas.
del taller de orientacién. CD/ : Actas firmadas

El contratista debera presentar los Se anexan fotos de la entrega
informes o entregables en los que dé | Se presenta informe en donde | de los informes

14 | cuenta de las actuaciones realizadas | se cuenta las actuaciones
de acuerdo a lo que establezca la Se- | realizadas CD / : Fotos de Entrega de
cretaria de Educacion informes parciales

2. RESGISTRO FOTOGRAFICO Y/O ANEXOS

Evidencia Nombre del Archivo

Fotos de Reuniones presentacion
de metodologia con Secretaria de

Educacion.

Jornadas de Acompafiamiento en
LECTOESCRITURA PARA
DOCENTES

Jornadas de Acompafamiento en
LECTOESCRITURA

Se anexa CD con evidencia -
Fotos de Logistica —

Lectoescritura 1°,2°,3°.

Informes Periddicos — Estadisticas

Actas firmadas

Fotos de Entrega de informes
parciales

3. ACREDITACION DE PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

DOCUMENTO APORTADO Certificacién emitida por el representante legal en la
que informa: Certificacion de cumplimiento, aportes al
sistema de seguridad social integral y parafiscal.

CONTRATISTA

EQUIPO PEDAGOGI &
NIT,: 900.108.%0216%

GERENCIA

Reprpsentante Legal de EQUIPO PEDAGOGICO FOX LTDA.
Nit.: 900.108.926-5
Contratista
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