
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Málaga, 15 de noviembre de 2022  
 
Señor (a) 
EIMY LINETH JAIMES ALVARADO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Lider de Bienestar al Aprendiz 
Profesional G-2 
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes noviembre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3249124 del año 2022 
 
Yerlith Viviana Suárez Ortega, identificado con la cédula de ciudadanía No 63.552.643 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestor de Apoyos de 
Sostenimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECINUEVE 
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE 
PESOS M/CTE ($ 19.251.387), esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de 
enero de 2022, b) (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022, por 
valor de UN MILLON SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS 
M/CTE ($1.678.900) cada uno, iva incluido. 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de carácter temporal, para desarrollar 
actividades relacionadas con la asignación de apoyos socioeconómicos y estímulos a 
los aprendices del centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de 
Bienestar al Aprendiz y normatividad vigente, en el Centro Agroempresarial y Turistico 
de los Andes. Vigencia 2022. 
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Obligaciones Especificas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Proyectar las circulares de 
divulgación de convocatorias de 
monitorias, transporte, 
alimentación y otros apoyos 
socioeconómicos que adelante el 
centro de formación 

1 al 15 de noviembre 
 
 
Verificación, Calificación, 
Priorización y 
Constitución Lista de 
elegibles Apoyo de 
sostenimiento para 
programa FIC. 
 
 
Proyectar Resoluciones 
de adjudicación Apoyo 
de sostenimiento para 
programa FIC - 
noviembre 
 
 
16 al 30 de noviembre 
 
Proyectar Resoluciones 
de adjudicación de  
reemplazos Apoyo de 
sostenimiento Regular I 
y II. 
 
 
 
 
 

1 al 15 de 
noviembre 
 
Correo 
electrónico  
 
Documentos 
aprendices  
  
Link Google Drive 
 
Archivo digital 
 
Resoluciones 
 
Plataforma de 
sofía plus  
 
16 al 30 de 
noviembre 
 
Archivo digital 
 
Resoluciones 
 

2 Cumplir con el procedimiento 
adoptado por la entidad para el 
desarrollo y  adjudicación de 
apoyos socioeconómicos y 
estímulos a los aprendices 

1 al 15 de noviembre 
 
 
Proyectar Resoluciones 
de adjudicación Apoyo 
de sostenimiento para 
programa FIC - 
noviembre 
 
 
 
 

1 al 15 de 
noviembre 
 
Archivo digital 
 
Resoluciones 
 
Plataforma Sofia 
plus 
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Atender inquietudes y 
solicitudes a los 
aprendices e 
instructores referentes a 
las convocatorias  
 
Proyectar resolución  
desembolso de pago 
Apoyo plan de Datos 
medios tecnológicos 
programa FIC II 
 
Proyectar resolución  
desembolso de pago 
Apoyo de Alimentación 
III mes octubre 
 
16 al 30 de noviembre 
 
Proyectar Resoluciones 
de adjudicación de  
reemplazos Apoyo de 
sostenimiento Regular I 
y II. 
 
Notificación a 
aprendices adjudicación 
reemplazo Apoyo de 
sostenimiento Regular I 
y  II 2022, a través del 
correo electrónico  
 
Notificación a 
aprendices Apoyo de 
sostenimiento para 
programa FIC mes 
noviembre, a través del 
correo electrónico 
 
Recepcion y revisión 
certificados bancarios 
para Apoyo Apoyo de 
sostenimiento FIC y 
reemplazos Regular I y 
II. 

Correo 
electrónico 
 
 
Correo 
electrónico  
 
WhatsApp 
 
Resoluciones 
 
 
16 al 30 de 
noviembre 
 
 
 
 
 
Resoluciones 
 
Archivo digital 
 
Correo 
electrónico 
 
Certificado de 
cuenta bancaria 
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3 Alertar al ordenador de gasto 
sobre cualquier irregularidad que 
pueda afectar la correcta 
ejecución y cumplimiento del 
procedimiento de apoyos 
socioeconómicos 

1 al 15 de noviembre  
 
Seguimiento 
Presupuestal  Regular, 
Alimentación y FIC 
 
Proyectar resoluciones 
de desembosos de pago 
mes de octubre, para 
Regular I y II, FIC, 
Alimentación y 
Monitorias 
 
Radicar – solicitud 
documentos de cuentas 
de pago , para Regular I 
y II, FIC, Alimentación y 
Monitorias 
 
16 al 30 de noviembre 
 
Seguimiento 
Presupuestal Apoyos 
socioeconómicos   
 
 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Archivo digital 
 
Correo 
electrónico  
 
Resoluciones  
 

4 Generar y entregar reportes sobre 
el desarrollo de las convocatorias 
de apoyos socioeconómicos y 
estímulos al responsable del 
monitoreo del cumplimiento plan 
de acción en el centro de 
formación 

1 al 15 de noviembre  
 
Diligenciar Link dirección 
General  formulario  
formulario Seguimiento 
Apoyo de  Medios 
Tecnólogicos - Semestre 
l-2022  
 
Generar reporte 
aprendices adjudicados 
a  convocatoria Apoyo de 
sostenimiento Programa 
FIC y Adjudicación 
Reemplazos Regular I y  
II a través de la 
plataforma Sofia plus 
 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Archivo Excel 
digital 
 
Link Google Drive 
 
Correo 
electronico 
 
 
Plataforma de 
sofia plus 
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Generar plataforma de 
sofia plus Reporte 
resultados priorización y 
calificación – Regular I y  
II 2022 
 
16 al 30 de noviembre 
 
 
Reporte de novedades a 
través de la plataforma 
de sofia plus Apoyo de 
sostenimiento Regular I y  
II mes de noviembre 
 

 
 
 
 
 
 
16 al 30 de 
noviembre 
 
Documento Word 
 
Plataforma Sofía 
Plus  

5 Participar en la formulación del plan 
de bienestar al aprendiz del Centro 
de formación según normatividad 
vigente 

1 al 15 de noviembre  
 
 
Guia Apoyos 
Socioeconómicos 
Version 11. 
 
Dar  respuesta a las 
inquietudes y solicitudes 
de los aprendices e 
instructores 
 
Proyectar  respuesta de 
queja de aprendiz – 
Beneficiario a Apoyo de 
sostenimiento regular I 
 
16 al 30 de noviembre 
 
Guia Apoyos 
Socioeconómicos 
Version 11. 
 
Proyectar informe 
semestral 
 
Asignación a las áreas 
aprendices  reemplazos 
Apoyo Regular I y II   
 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Plataforma 
CompromISO 
 
Correo 
electrónico  
 
Whatsapp 
 
 
Carta de 
respuesta 
 
 
 
16 al 30 de 
noviembre 
 
Plataforma 
CompromISO 
 
Informe digital 
 
 
Correo 
electronico  
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6 Apoyar la evaluación del grado de 
satisfacción de los aprendices 
beneficiarios de apoyos 
socioeconómicos y estímulos del 
centro de formación y entregar 
informe al responsable de 
monitoreo del centro de 
formación. 

1 al 15 de noviembre  
 
Dar información a los 
aprendices e 
instructores  
 
 
 
 
16 al 30 de noviembre 
 
Enviar Solicitud a 
aprendices de Apoyos 
Regular y Alimentación- 
Diligenciar Encuesta de 
satisfacción trámites -  
 
 

Brindar información 
referente a los apoyos 
socioeconómicos  
 
*Revision de informes de 
seguimiento Etapa 
lectiva aprendices 
apoyos Regular FIC y 
Monitorias 
 

1 al 15 de 
noviembre  
 
WhatssApp 
 
Correo 
electrónico 
 
 
16 al 30 de 
noviembre 
 
WhatssApp 
 
Correo 
electrónico 
 
Vía telefónica 
 
Formatos 

7 Articular con el equipo que 
adelanta acciones del plan de 
bienestar, así como con los 
grupos internos del Centro de 
formación, para apoyar el 
desarrollo de mecanismos para la 
retención de aprendices, la 
implementación de la política de 
atención a personas con 
discapacidad, la política de 
atención con enfoque pluralista y 
diferencial, la inducción de 
aprendices, la divulgación y 
evaluación del plan de bienestar 
al aprendiz 

1 al 15 de noviembre  
 
 
Guia Apoyos 
Socioeconómicos 
Version 11. 
 
Proyectar resoluciones 
de pago FIC, Regular, 
Alimentación. Monitorias 
 
Atención a solicitudes e 
inquietudes aprendices  
 
 
 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Plataforma 
CompromISO 
 
 
Resoluciones 
 
Correo 
electrónicos  
 
WhatsApp y  
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16 al 30 de noviembre 
 
Atención a solicitudes e 
inquietudes aprendices  
y supervisora 
 
 

Guia Apoyos 
Socioeconómicos 
Version 11. 
 
 

 
16 al 30 de 
noviembre 
 
WhatsApp y 
correo electrónico  
 
 
Plataforma 
CompromISO 
 

8 Realizar informes, reportes u 
otros documentos asociados a las 
actividades relacionadas con su 
objeto contractual y obligaciones. 

1 al 15 de noviembre  
 
 
*Proyección recursos 
Apoyos 
socioeconómicos 
 
*Resolucion de pago 
mes de octubre 
 
*Solicitud PAC 
noviembre y diciembre 
 
*Recepcion Certificados 
bancarios FIC y 
Reemplazos Regular  
 
* Se dio brindo respuesta 
a Solicitud Correo 
electrónico – Supervisora 
 
 
Enviar solicitud Registro 
Cuentas Bancarias al 
area de presupuesto  
 
Enviar solicitudes a 
Dirección Generarl – 
solicitudes aprendices 
 
Revisar novedades 
plataforma de sofia plus 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Correos 
electrónicos 
 
Carpeta digital 
  
Resoluciones 

 
 
Certificados 
Bancarios 
 
Grupos de 
WhatsApp 
voceros e 
instructores 
 
 
 
Correo 
electrónico  
 
 
 
Correo 
electrónico  
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– Apoyo Regular I – 
Reemplazos 
 
 
Diligenciar Link 
Seguimiento Apoyo de 
formulario Seguimiento 
Apoyo Medios 
Tecnólogicos - Semestre 
l-2022 solicitado por DG. 
 
Verificación proceso 
formativo aprendices  
lista de elegibles 
convocatoria Regular II – 
con instructores de 
formación.  – para 
reemplazos 
 
16 al 30 de noviembre 
 
 
 
Realizar proyecciones 
Apoyos 
socioeconómicos  
 
Proyectar informe 
semestral Apoyos 
Socioeconómicos  
 
Atender solicitudes 
correo electrónico y  
supervisor  
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16 al 30 de 
noviembre 
 
 
Archivo digital 
 
Correos 
electrónicos 
 
WhatsApp 
 
Resoluciones 

9 Participar en las actividades 
programadas por el SENA y 
equipo SIGA a las cuales se les 
convoque en cumplimento de las 
actividades propias del objeto 
contractual 

1 al 15 de noviembre 
 
 
Reunión Teams – 
Socialización Riesgos 
Contractuales asociados 
a la Supervisión. 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Plataforma 
Teams 
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16 al 30 de noviembre 
 
 
 
Asistir a las 
capacitaciones 
programadas 

16 al 30 de 
noviembre 
 
 
Pantallazos 
Lista de 
asistencia 
 
 

10 El contratista que realice 
comisiones de servicios o 
desplazamientos autorizados por 
el supervisor deberá 
presentar dentro de los cinco (5) 
días hábiles siguientes a la fecha 
de finalización de la comisión, la 
respectiva legalización al área de 
Tesorería o quien haga sus veces 

 
 
 
Para el presente periodo 
no se requirió de esta 
actividad. 

 
 
 
Para el presente 
periodo no se 
requirió de esta 
actividad. 

11 Hacer entrega oportuna al 
supervisor del contrato, según 
cronograma que se establezca 
por parte de la entidad y 
atendiendo la forma de pago 
establecida de los documentos y 
soportes de cuenta de cobro, con 
el fin de dar cumplimiento a la 
meta de ejecución presupuestal 

Realizo entrega oportuna 
de los documentos 
requeridos para la cuenta 
de cobro como lo es el 
archivo de Gestión 
Contractual “GC” y el 
archivo de Gestiòn 
Financiera “GF”. 

Documentos 
publicados en la 
plataforma del 
SECOP II, item 7 
ejecuciòn del 
contrato, cuenta 
de cobro 011 del 
presente contrato. 

12 El CONTRATISTA deberá 
acreditar que se encuentra al día 
en el pago de los aportes al 
sistema de seguridad social 
integral (salud, pensión y 
riesgos laborales). 

Acredite mediante la 
planilla SOI 4472756290  
correspondiente al mes 
de octubre, estar al día 
en el pago a los aportes 
al sistema de seguridad 
social integral. 

Anexo planilla de 
seguridad social 
SOI, en el 
documento GF 
del presente 
informe 

13 Atender los requerimientos que le 
realice el supervisor dentro del 
marco del objeto contractual. 

1 al 15 de noviembre  
 
*Proyección recursos 
Apoyos 
socioeconómicos 
 
*Resolucion de pago 
mes de octubre 
 
*Solicitud PAC 
noviembre y diciembre 

1 al 15 de 
noviembre  
 
Correos 
electrónicos 
 
Carpeta digital  
 
WhatsApp 
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*Recepcion Certificados 
bancarios aprendices 
Reemplazos Regular I 
 
* Se dio brindo respuesta 
a Solicitud Correo 
electrónico – Supervisora 
 
Actualizar Archivo Digital  
- gestión documental 
 
Enviar solicitud Registro 
Cuentas Bancarias al 
area de presupuesto  
 
Enviar solicitudes a 
Dirección Generarl – 
solicitudes aprendices 
 
Revisar novedades 
plataforma de sofia plus 
– Apoyo Regular I – 
Reemplazos 
 
 
Divulgación información 
JeA a los aprendices 
voceros 
 
Reunión Encuentro 
virtual profesionales de 
bienestar al aprendiz_ 
10 Noviembre 2022 
 
Reunión Gestiones y 
Avances modificación de 
jurisdicción del Centro 
CATA. 
 
Se dio respuesta a 
Solicitud Correo 
electrónico – 
Supervisora 
 

 

Archivo digital 

 

Certificados 

cuenta bancarias 

 Link  gestión 

documental  

Plataforma 

Teams 
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16 al 30 de noviembre 
 
*Atender los 

requerimientos del 

supervisor 

*Atender las solicitudes 

del correo electrónico 

*Atender solicitudes e 

inquietudes  instructores 

y aprendices. 

Notificar a los aprendices 

Adjudicados 

Reemplazos Regular I y 

II, a través del correo 

electrónico 

Notificar a los aprendices 

Adjudicados Apoyo de 

sostenimiento programa 

FIC a través del correo 

electrónico 

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 

 
No  DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 4472756290  de la planilla, SOI, octubre de 2022. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO  X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) 
se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el 
numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de 
pago deberá quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos 
relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
 
Evidencias en (128) folios 
 
 
Cordialmente,  

 
YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
EIMY LINETH JAIMES ALVARADO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Lider de Bienestar al Aprendiz 
Profesional G-2 
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE 01 AL 15 de 2022 
 

 

 FECHA ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE EVIDENCIAS 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Revisar en la plataforma de Sofía plus - 
Cupos de reemplazos  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Realizar en la plataforma de Sofía plus -
novedad aprendiz beneficiaria a Apoyo 

de sostenimiento regular I 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud- Reporte Aprendices Apoyo de 
sostenimiento programas FIC - Etapa 

Practica - OCTUBRE 2022 

 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud Adición del CDP APOYOS DE 
SOSTENIMIENTO - ALUMNOS REGULAR 
VIGENCIA 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revisión certificado de 
cuentas bancarias Monitorias II- 2022 
para desembolso correspondiente del  

mes periodo  de 01 de octubre al 30 de 
octubre. 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Divulgación Información Jóvenes en 
acción aprendices voceros e instructores, 

a través del WhatsApp 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar informe de pago 
RECONOCIMIENTO ESTIMULO 
ECONOMICO A MONITORES II periodo 01 
al 30 de octubre 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar para revisión y aprobación con la 
firma - Informe de pago periodo 01 de 

octubre al 30 de octubre - Monitores II - 
2022 CATA SENA 

 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Proyección Resolución de Pago OCTUBRE 
Apoyo para medios Tecnológicos – Plan 
de datos II. – Programa FIC 2022 Sena 
CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES 01 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a  área jurídica Resolución de Pago 
OCTUBRE Apoyo para medios 

Tecnológicos – Plan de datos II. – 
Programa FIC 2022 Sena CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a subdirección para aprobación de 
firma y radicación Revisión Resolución de 

Pago OCTUBRE Apoyo para medios 
Tecnológicos – Plan de datos II. – 

Programa FIC 2022 Sena CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Atender solicitudes aprendices 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revisión CB monitorias para 
pagos del mes de octubre 

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyección Resolución de Pago OCTUBRE 
Apoyo de Alimentación Temporal III 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área Jurica a Revisión Resolución 
de Pago OCTUBRE Apoyo de 

Alimentación Temporal III 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Responder solicitud PAC Noviembre 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar informe de pago Periodo 01 al 
30 de septiembre de 2022 – modificación 

Monitorias II- Aprendiz Nury 

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar resolución de reemplazo y 
modificación parcialmente de la Resolución 
No. 68 – 04061 de 2022 – Monitorias II 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar al área jurídica Revisión Resolución de 
reemplazo - modificación 68 04061  

Monitorias II 2022- 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramites 
Apoyo De Medios Tecnológicos – Plan De 

Datos II - Programa FIC - septiembre 
2022 Sena Cata 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud de radicación 
Documentos Para Tramites Apoyo De 

Medios Tecnológicos – Plan De Datos II - 
Programa FIC - septiembre 2022 Sena 

Cata 

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revisión CB monitorias pago 
octubre 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar  documentos para Radicación 
Cuentas - Monitores II 2022.- Pago 01 

septiembre al 30 de septiembre de 2022 
-SENA CATA Aprendiz Nury Alexandra 

Basto 

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud de Radicación Cuentas - 
Monitores II 2022.- Pago 01 septiembre 

al 30 de septiembre de 2022 -SENA CATA 
Aprendiz Nury Alexandra Basto 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyección Radicación Cuentas - 
Monitores II 2022.- Pago 01 octubre al 30 

de octubre de 2022 -SENA CATA 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud Radicación Cuentas - 
Monitores II 2022.- Pago 01 octubre al 30 

de octubre de 2022 -SENA CATA 

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolución de modificación No. 68 
– 05158 De 2022, “Por La Cual Se Ordena El 
Desembolso Del Pago Correspondiente Al 

Apoyo De Alimentación Temporal III – Plan 
Nacional Integral De Bienestar Al Aprendiz 
2021 A Los Aprendices Adjudicados Como 
Beneficiarios Mediante Resolución N. 68 – 

04750 y N. 68 - 05068 de 2022, en el Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes, 

SENA Regional Santander”. 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a área jurídica Resolución de 
modificación No. 68 – 05158 De 2022, “Por 
La Cual Se Ordena El Desembolso Del Pago 
Correspondiente Al Apoyo De Alimentación 

Temporal III – Plan Nacional Integral De 
Bienestar Al Aprendiz 2021 A Los Aprendices 

Adjudicados Como Beneficiarios Mediante 
Resolución N. 68 – 04750 y N. 68 - 05068 de 

2022, en el Centro Agroempresarial y 
Turístico de los Andes, SENA Regional 

Santander”.- PARA REVISION  

 

MIERCOLES 
02 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Respuesta solicitud Respuesta 
Solicitud revisión a suspensión del Apoyo 

de Sostenimiento Regular I 2022, 
aprendiz JHON DAVID JAIMES 

HERNANDEZ  Técnico En Asistencia 
Administrativa Ficha N° 2396758 

  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Envió a subdirección – revisión, firma y 
radicación.  Revisión Resolución de Pago 

OCTUBRE Apoyo de Alimentación 
Temporal III 2022 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Envió a subdirección – revisión, firma y 
radicación. Res. de modificación AA III Res. 

modificación No. 68 – 05158 De 2022  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

SOLICITUD PAC RECURSOS NACION 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Revisar en la plataforma de sofia plus – 
cupo de reemplazos Regular I y II- 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Revisar en la plataforma de sofia plus – 
Reporte resultados priorización y 

calificación – Regular II2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Proyectar DOCUMENTOS PARA 
TRAMITES APOYO DE ALIMENTACIÓN 

TEMPORAL III - SEPTIEMBRE 2022 Sena 
CATA - parte 2 modificación 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Enviar solicitud radicación 
DOCUMENTOS PARA TRAMITES APOYO 

DE ALIMENTACIÓN TEMPORAL III - 
SEPTIEMBRE 2022 Sena CATA - parte 2 

modificación 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Atender solicitudes e inquietudes 
aprendices  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Proyectar DOCUMENTOS PARA 
TRAMITES APOYO DE ALIMENTACIÓN 
TEMPORAL III – OCTUBRE  2022 Sena 

CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

JUEVES 03 DE 
NOVIEMBRE 

Recepción y revisión CB de aprendices 
reemplazo Regular I y II 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud radicar cuentas 
DOCUMENTOS PARA TRAMITES APOYO 

DE ALIMENTACIÓN TEMPORAL III - 
OCTUBRE 2022 Sena CATA 

 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Notificación Monitoria II - 2022 - 
Resolución Modificación Reemplazo 

Monitorias II 2022 No. 68-05296 Centro 
SENA CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Reunión_Bienestar al Aprendiz y 
Atención al Egresado_ Dirección General 
– Temas plan de bienestar 
. 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar modificación solicitud PAC 
NOVIEMBRE a área tesorería  

 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revisión CB de aprendices 
reemplazo Regular I y II 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar PLANILLA PARA REGISTRO DE 
CUENTAS  APOYO DE SOSTENIMIENTO 
REGULAR I Y II REEMPLAZOS 

 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar  PLANILLA PARA REGISTRO DE 
CUENTAS  APOYO FIC octubre 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud - Registro Cuentas Bancarias 
APOYO DE SOSTENIMIENTO FIC 2022 
SENA - CATA - Aprendiz Jose Angel Cely 
Correa 

 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolución de Pago OCTUBRE 
FIC 2022 - SENA CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

VIERNES 04 
DE 

NOVIEMBRE 

Revisión Resolución de Pago OCTUBRE FIC 
2022 - SENA CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar 1. 
Seguimiento_Asignación_Apoyo_medios
_Tecnólogicos_I Y II programa FIC 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar enlance - Seguimiento Apoyo 
de de Transporte y Medios Tecnólogicos - 
Semestre l-2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Brindar respuesta a solicitud Seguimiento 
Asignación Apoyo Transporte y medios 
tecnológicos 1er Semestre 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revisión  informe de etapa 
lectiva FIC -periodo  octubre  

 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Actualizar Drive Gestión Documental  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts
/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsen
a%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archi
vo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socie

conomicos%2022%20junio%202022  

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar Solicitud - Registro Cuentas 
Bancarias APOYO DE SOSTENIMIENTO 
REGULAR REEMPLAZOS 2022 SENA - 
CATA - 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archivo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socieconomicos%2022%20junio%202022
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archivo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socieconomicos%2022%20junio%202022
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archivo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socieconomicos%2022%20junio%202022
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archivo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socieconomicos%2022%20junio%202022
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archivo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socieconomicos%2022%20junio%202022
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/gdocumentalcata_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ga=1&id=%2Fpersonal%2Fgdocumentalcata%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FOrganizaci%C3%B3n%20de%20Archivo%20de%20Gesti%C3%B3n%2F7%2E%20Bienestar%2FApoyo%20Socieconomicos%2022%20junio%202022


 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Revisar Drive de etapa practica 

 

MARTES 08 
DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Res. De pago Regular I 2022 
octubre 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revisión certificados 
bancarios Regular – reemplazos octubre 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar - PLANILLA PARA REGISTRO DE 
CUENTAS  APOYO DE SOSTENIMIENTO 
REGULAR I Y II REEMPLAZOS 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

2. Enviar a área de presupuesto Solicitud 
- Registro Cuentas Bancarias APOYO DE 
SOSTENIMIENTO REGULAR REEMPLAZOS 
2022 SENA - CATA -Karina y Hayder 

 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área jurídica para Revisión 
Resolución de Pago OCTUBRE Apoyo de 
sostenimiento REGULAR I 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Proyección de resolución de pago REGULAR 
II- 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área jurídica para Revisión 
Resolución de Pago OCTUBRE Apoyo de 
sostenimiento REGULAR II 2022 

 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar - DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE 
PAGO APOYO DE SOSTENIMIENTO 
PROGRAMAS FIC 2022 - OCTUBRE- Sena CATA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud de radicado DOCUMENTOS 
PARA TRAMITE DE PAGO APOYO DE 
SOSTENIMIENTO PROGRAMAS FIC 2022 - 
OCTUBRE- Sena CATA 

 
 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Generar Reporte resultados priorización y 
calificación – para verificar reemplazos 
Regular I, a través de la plataforma de Sofia 
plus 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

proyección DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE PAGO 
APOYOS DE SOSTENIMIENTO REGULAR II 2022 - 
SEPTIEMBRE Sena CATA 

  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud para radicación - 
DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE PAGO 
APOYOS DE SOSTENIMIENTO REGULAR II 
2022 - OCTUBRE Sena CATA 

 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Continuar con la proyección  Respuesta 
solicitud Respuesta Solicitud revisión a 
suspensión del Apoyo de Sostenimiento 
Regular I 2022, aprendiz JHON DAVID 
JAIMES HERNANDEZ  Técnico En 
Asistencia Administrativa Ficha N° 
2396758 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MIERCOLES 
09 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a revisión borrador Respuesta 
solicitud Respuesta Solicitud revisión a 
suspensión del Apoyo de Sostenimiento 
Regular I 2022, aprendiz JHON DAVID 
JAIMES HERNANDEZ  Técnico En 
Asistencia Administrativa Ficha N° 
2396758 al líder de bienestar al aprendiz. 

 

JUEVES 10 DE 
NOVIEMBRE 

Reunión Teams – Socialización Riesgos 
Contractuales asociados a la Supervisión. 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 10 DE 
NOVIEMBRE 

Reunión Encuentro virtual profesionales de 
bienestar al aprendiz_ 10 Noviembre 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 10 DE 
NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramite De Pago 
Apoyos De Sostenimiento Regular I 2022 - 
octubre Sena Cata 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 10 DE 
NOVIEMBRE 

Verificación de requisitos y documentos 
Apoyo de sostenimiento FIC mes noviembre 
2022 
 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 10 DE 
NOVIEMBRE 

Realizar -- proyección octubre a diciembre 
actual  - realizo 10 noviembre 22 - FIC  2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 10 DE 
NOVIEMBRE 

Generar Reporte para desembolso 
mensual FIC en Sofía plus 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud DOCUMENTOS PARA 
TRAMITE DE PAGO APOYOS DE 
SOSTENIMIENTO REGULAR I 2022 - OCTUBRE 
Sena CATA 

 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Verificar reemplazos Regular I y II plataforma 
de Sofía plus. 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Verificar novedades aprendiz Regular II, 
plataforma de Sofía plus. 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Realizar -- proyección octubre a diciembre 
actual  - realizo 10 noviembre 22 – REGULAR 
I 2022 

 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud a supervisor URGENTE - 
EXCEDENTES DE RECURSOS ASIGNADOS EN 
2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar Planilla MDA  - disminuir recursos  
FIC Y REGULAR I 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

VIERNES 11 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud a Subdirección Planilla MDA  - 
disminuir recursos  FIC Y REGULAR I 2022 

 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Verificación de requisitos y documentos 
Apoyo de sostenimiento FIC mes noviembre 
2022 - Tecnología En Construcción De 
Infraestructura Vial - 2558367 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Adjudicar 13 aprendices Programa de 
formación Tecnología En Construcción De 
Infraestructura Vial – 2558367 -  Apoyo de 
sostenimiento FIC- a través de la plataforma 
Sofia plus  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Verificación de requisitos y documentos 
Apoyo de sostenimiento FIC mes noviembre 
2022 - Técnico En Laboratorio De Suelos - 
2558380 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Adjudicar 13 aprendices Programa de 
formación Técnico En Laboratorio De Suelos - 
2558380(15)  Apoyo de sostenimiento FIC- a 
través de la plataforma Sofia plus 
 
 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Verificación de requisitos y documentos 
Apoyo de sostenimiento FIC mes noviembre 
2022 - Técnico En Instalación De Sistemas 
Eléctricos Residenciales Y Comerciales - 
2558403 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Adjudicar 18 aprendices Programa de 
formación - Técnico En Instalación De 
Sistemas Eléctricos Residenciales Y 
Comerciales - 2558403 Apoyo de 
sostenimiento FIC- a través de la plataforma 
Sofia plus 
 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Proyectar Res. De modificación  No. 68 – 
05159 de 2022, “Por la cual se ordena el 
desembolso del pago correspondiente al 
Apoyo para medios Tecnológicos – Plan de 
datos II. – Programa FIC – Plan Nacional 
Integral de Bienestar al Aprendiz 2021 a los 
aprendices adjudicados como beneficiarios 
mediante Resolución N. 68 – 04711 de 2022, 
en el Centro Agroempresarial y Turístico de 
los Andes, SENA Regional Santander. 
Aprendiz Jerson Julian 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Enviar área jurídica para revisión Res, de 
modificación Aprendiz Jerson Julian 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

LUNES 14 DE 
NOVIEMBRE 

Proyectar Res. De modificación No. 68 – 
05158, “Por la cual se ordena el desembolso 
del pago correspondiente al apoyo de 
Alimentación Temporal III – Plan Nacional 
Integral de Bienestar al Aprendiz 2021 a los 
aprendices adjudicados como beneficiarios 
mediante Resolución N. 68 – 04750 y N. 68 - 
05068 de 2022, en el Centro Agroempresarial 
y Turístico de los Andes, SENA Regional 
Santander. – Aprendiz Maria Magdalena  

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

   

   



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Verificar lista de reemplazos Regular I y II a 
través de la plataforma de Sofía plus  

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Generar a través  de la plataforma de Sofía 
plus Reporte resultados priorización y 
calificación Regular I y II 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar información Apoyo de 
Alimentación Temporal, año 2020, 2021 y 
2022 

 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud  - a líder de bienestar al 
aprendiz Apoyo de Alimentación Temporal, 
año 2020, 2021 y 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Verificar lista  Reporte resultados priorización 
y calificación (Priorizados) para Reemplazos 
Regular I y II 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Reunión Gestiones y Avances modificación de 
jurisdicción del Centro CATA. 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Realizar Adjudicación de reemplazos cupos – 
Regular I y II 2022 a través de la plataforma 
de Sofía plus.  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Realizar Adjudicación FIC – 44 aprendices a 
través de la plataforma de Sofía plus. 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Generar Reporte de Aprendices Validados – 
adjudicación FIC 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Res. De adjudicación Apoyo de 
sostenimiento FIC noviembre 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Verificar lista  Reporte resultados priorización 
y calificación (Priorizados) para Reemplazos 
Regular I y II 2022 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES  15 
DE 

NOVIEMBRE 

Verificación proceso formativo aprendices  
lista de elegibles convocatoria Regular II – con 
instructores de formación.  – para reemplazos 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

Cordialmente,  
 

 
YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
EIMY LINETH JAIMES ALVARADO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Líder de Bienestar al Aprendiz 
Profesional G-2 
Málaga 
 


