_INFORMACION GENERAL

Fecha: 5 de Octubre de 2015

Tipo de Contrato: Prestacién de Servicios

Modalidad de seleccion: Invitacion Directa

Justificacion Juridica:

Por la naturaleza cel objeto a contratar. seglin el valor probable estimadc del contrato, que estaria
dentro del rango de la menor cuantia. es indispensable adelantar invitacion directa y llegar a la
celebracién de un contraio de prestacion de servicios, segun lo estipulado en el manual de
contratacion.

Proyecto: No Aplica

Responsable del proyecto: No Aplica

Macroproyecto: No Aplica

—

P 1.

JUSTIFICACION

1.1

NECESIDAD Y CONVENIENCIA:

a- Descripcién de la necesidad. La Empresa de Acueducto. Alcantarillado y Aseo de

Bogota- ESP, a través de la Direccion Bienes Raices, requiere asesoria y apoyo en las
actividades juridicas en relacion con los requerimientos que eievan los entes de control
asi como. la atencion de las Auditorias que practique la Contraloria de Bogota.
relacionada con la adquisicion predial, actividad contemplada en los articulos 10y 11 de
la Ley $% de 1989, sustituidos por los articulos 58 y 59 de ia ley 388 de 1997. que declara
de utilidad publica e interés social la adquisicion de inmuebles para destinarlos a la
construccion de obras contempladas en los planes de desarrollo y a la ejecucion de
proyectos de ampliacion, abastecimiento, distribucién, almacenamiento y regulacion de
servicios publicos y autoriza su adquisicién por enajenacién voluntaria directa o mediante
la expropiacion de tales inmuebles con el fin de destinarlos a desarrollar algunas de las
actividades enunciadas, siempre que estén facultadas para ello por sus propios
estatutos.

Forma de satisfacer la necesidad: Conforme a la continua necesidad de adelantar las
actividades juridicas propias de la Direccidén de Bienes Raices, se requiere efectuar ia
respectiva contratacion, toda vez que en ejercicio del control fiscal los Entes de Control
elevan un sinnumero de solicitudes y derechos de peticion, respecto de los procesos de
enajenacion voluntaria y expropiacion que adelanta la Empresa, ademas de las Auditorias
Especiales, Regulares y Abreviadas que practique la Contraloria de Bogota por lo que se
deben atender permanentemente por la Direccion de Bienes Raices.

Beneficios del proyecto: Se deben adelantar las actividades juridicas propias de la
Direccién de Bienes y las solicitudes elevadas por los Entes de Control, asi como la debida
atencion de las Auditorias que practique la Contraloria de Bogota, y por lo tanto desarrollar
todas las actividades tendientes a la revision | evaluacion, coordinacién . consolidacion vy
proyeccién de los Planes de Mejoramiento que correspondan y estén relacionados con
los procesos de enajenacion voluntaria y expropiacion que adelanta la Empresa, los
cuales se deben presentar de conformidad con la Resolucion Reglamentaria No.008 de
marzo 31 de 2011, proferida por el Sefior Contralor, “ Por la cual se subroga la
Resoluciéon Reglamentaria No. 014 de mayo de 12 de 2010, relacionada con el plan de
mejoramiento que suscriben los sujetos de vigilancia y control de la Contraloria de

Bogota”.
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Lo antericr. permitira que la Gerencia de Sistema Maesiro. a tavés de la Direccidn de
Bienes Raices cumpla con ics objetives y metas corporativas. i cuanto a ia cportuna
atencion de los Zntes de Coentrol, por io gue se garantizara que no 3@ ponga an riesga por
falta de capacidad coperativa la debida y oportuna atencidn de las auditorias qua se
practiquen

1.2 OPORTUNIDAD:
Teniando en cuenta que se debe supliy a2 carencia de scnal juridice aue tiene
actuaimente la Direcnidén de Bienes Raices, es opertuno contratar un crofesiznal jurizico
idéneo que permita  garantizar la continuidad en la atencidn a lo requernmientos gque se
radican por pate de los Enles de control en la EAR. asi comoe ia ceordinacien,  revision
evaiuyacicn, consolidacion y proyeccidn de las respuestas respecto de los reguenmigntos
ejevados por la Confraiotia  de Bogota, come consecuencia de ias Audilorias que se

realicen. .

er
ata

servicios  profesionales para asesorar vy o apoyar
aices en 1as actividades juridicas y efectuar ia
co'*’dmacim elaboracién, se mmentc y consclidacidn de las re puestas a s
aguerimiantos da jos entes de control. aical dlac concgjo d2 Bogota y demas ntdar*'m
den ordan w'ta' y nacional, en refacion con ios procesoes de ddQu‘S!("C‘P de inmuebies”.
by Ubicacién de la ejecucicn del prevecto: No Aplica

a) Objeto dei contralo “Prestar ios
directamente & ia Direccidon de Bie

gu
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m
;U(‘)'
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'3, VALORESTIMADO DEL CONTRATG

3.1 FUENTE DE FINANCIACION: 01 EMPRESA

3.2 PRESUPUESTO OFICIAL:

n,

Ei nresupuesto del ACUEDUCTO DE BOGOTA para la ejecucion dei objeto de la presente

sohicitud de contratacion meadiante ‘a presente prestacion de servicios pmfesmna!es zs la

suma de VEINTINUEVE MILLONES DE PESOS ($29.000.000) MC/TE. ‘
Para respaldar este proceso, se cuenta con la{s) Sclicitud(es) de Pedido{s} an SAR Ne.
6000017583 y ei{os) Certificado(s) de Disponibilidad Prast oueofa Nols) 1600030501

3.2 APLICABILIDAD GEL VA

st [0
Bor un valor de PESOS ($ } MCITE. Incluido VA,
NO [¥ Valor $25.006.000 Mcite

No Aplica IVA por ser Régimen Simplificado.

34  VIGENCIAS FUTURAS
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3.5

L] Slaplican 4 NO aplican

ELEMENTCS QUE SOPORTAN EL PRESUPUESTO COFICIAL:

Anaiisis de las condiciones y precios del mercado:

Anzlisis de precios de mercado: Teniendo en cuenta la Resolucion No.0176 del 8 de
marzo de 2012 por la cual se establecen las categorias, requisitos y honorarios para
la prestacion de servicio persona natural en su Articulo tercero Categoria No. 4 y su
Articulo Sexto. Actualizacién de Honorarios “Los honorarios establecidos en la
presente resolucion seran actualizados anualmente a partir del 1° de enero de cada
afio con la variacion del IPC nacional del aio inmediatamente anterior publicado por
el DANE. Los Valores se aproximaran al multiplo de mil mas cercano. se ha llegado a
la conclusidn que la tarifa indicada para realizar esta contratacion es Siete millones
doscientos cincuenta mil pesos ($7.250.000) mcte., que esta llena las expectativas de
honorarios para la prestacion de servicios y gque equipara y guarda equilibrio con los
precios de profesionsales que adelantan actividades similares.

// ~..
.
by

PLAZO DEL CONTRATO: o .

5.

[

El plazo totai para la ejecucion del contrato es de Cuatlkp (4)&&5&3, contados a partir de la

fecha de la orden de inicio. \\

FORMA DE PAGO:

Opcién 1 Mensualidades iguales vencidas: Z| Acueducto de Bogota pagara al contratista
el vaior de la oferta aceptada. en mensualidades iguales vencidas. dentro de los treinta (30)
dias calendario. siguientes a la presentacion del documento en el cual conste la
manifestacion de cumplimiento a satisfaccién suscrita por el supervisor.

CLAUSULA DE GARANTIAS:

De acuerdc a lo establecido en el Manual de Contratacien vigente, los contratos de
prestacion de servicios con persona natural no requieren garantias.

ENTREGA DE BIENES:

8. GENERACION DE ACTIVOS:

Indicar si para la ejecucion del contrato al contratista se le entregan bienes de la EAB- ESP
sl K NO ]

Puesto de Trabajo, Computador y Telefono.

¢ Para la ejecucion del contrato se generan activos a la EAB- ESP?

st 0O NO &
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9. CONDICIONES NECESARIAS ADICIONALES:

acueducto

Sy
LA

Descripcion dal alcance y detalle de las actividades a realizar.
ACTIVIDADES A DESARRGLLAR

ctuar el seguimiento a (os procesos juridicos relacionados con e area y mantener ai

~ o Paiticipar en las dJdiferentss mesas c‘e Trabajo aue  convoguen as demas Sieas
relacionadas con los temas de entes de control, Alcaldias, Concejo de Bogota v demas
autoridades det orden distrital v nacional

<~ e Participar en iz elaboracion y seguimientc a los Planes de Mejoramients da le Direceion

(D

te

-t Proyeciar ia respuesta de ios requerimientos presentados por las diferentes entidadss del
Distrito. tales como Personeria. Procuraduria, Contraloria, entra otios.

e Efectuar el seguimiente a 1as respuestas y compromises establecidos con los Entes de
Controf.

s Particivar. vigilar y garantizar ia correcta aplicacion de ias normas v procedimientas en ias
raspuestas que eievan i0s entes de controi. alcaidlas, Concejo de Begota y demas
entidades del orden distrital y nacicnatl,

v
)

ai

2

!

~« Apoyar er la consecucion de la documentacion que deba presentar el Director an as
reuniongs, ciiaciones y diigencias, tante inteinas como axternas

P Reavisa documentos que deban ser firmados por el Director apoyandose en ios
soportes gue prasenten Ios wrofesionales, previa indicacion del Director

- Aneglizar. clasificar, avaluar y direcclonar la correspondencia asignada a ia Direccion de
Bienes Ralces previo Yo Bo dol Direcror.

/% FPresantar todos fos informes verbales y escritos que sean requeridos por
B.ene:. Raices u ¢tras areas de la Empresa.

/¢ Maneiar y entregar los documentos de los procesos a cargn, de acueide a las indicacienes
y requetimientos establecidos dentro de sistema de nfermacion documental v los

!
procedim:entos de a3 Direccion de Bienes Raices.

s Asesorary Apovar # ia Direccidn en las tareas ael drea cuanda por volumen se requliers

/ afectuar seguimiento a g gestion.
e Utihza: formalos establecidos por la Dirwcié" de Bienes Raines, s cuales us
‘ 2ncuentra 'om‘w*o': con el fin de la Certificacion de Calidad en ios procesos de
adquisicion oredial v transparencia; igualmente debera =z JuSt"A"%FS a s procedimientos

instructivos. poiiticas formates v demas documentacion referida con el tema y que ie sean
aplicabies & ias actividades a desarraliar,

Apovyar ias demés actividades que se e asignen, que tengan relacidn con &i objeto
contractual.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
De inmadiato a la firma del acta de iriciacion del contrate, el contratista ragiizard entre otras las
siguientes actividades
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e« Conocer ics procedimientos v normatividad del sistema de calidad del proceso de
interventoria. e! cual actualmente se encuentra certificado por el ICONTEC.

e Conocer el proceso del sistema de informacion documentai.

o Conocer todos 10s procesos inharentes a la mision de la Direccion de Bienes Raices.

La Empresa de Acueducto y Aicantarillado de Bogotd suministraré los equipos de oficina
necesarios para adelantar dichas actividades, sin que lo anterior implique vinculo iaboral con el
mismo.

JNFORMES A ENTREGAR

£ contratista efectuard los informes descritos a continuacion los cuales deperan contener 'a
mformacion solicitada per la Direccion de Bienes Raices:

ANFORME MENSUAL:

Ei contratista presentara al Supervisor mensuaimente Ios informes de ejecucion y estado de cada
uno de los procesos que tenga a cargo. teniendo en cuenta los formatos vigentes y definidos
dentro de! sistema de Calidad de la Empresa, cuyo contenido sera como minimo el siguiente:

/"« Consolidado de la informacién de ios procesos a carge de
acuerdo a los formatos v parametros estabiecidos en el
sistema de calidad y en ia Direccion de Bienes Ralces

« Informe consolidado de la gestion mensual de la gjecucion dei
contrate, el cuai debe contener los siguientes formatos y debe
presentarse en original y una copia, adicional una copia de la
Entrada de mercancia y la cuenta de cobro.

, v Lista de Chequec de documentos — solo para el primer
informe.

v Entrada de mercancia.

v Cuenta de Cobro.

v Solicitud devolucion de retefuente y reteica.

v Informe de gestion mensuai

v Pianeacion dei producto

—v  Estado de avance del contrato

~  Comprobante de pago de salud, pension y ARL deil
mes correspondiente al cobro.

v Pazy salvo de Oficics

v Paz y salvo de expediente - sclo para el ultimo
informe.

- v Acta de terminacién de contrato -para el ultime

informe.
~ v Certificacién de interventoria- para el Gitmo informe.
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v CD que contenga e! Backup de [a informacion

4 manejada durante la gestidn del contrato
/ »  Manejar y entregar los documentss de los procssos a ¢

de acuerdo a 'as indicaciones y rcuuw»ﬂ'eﬁﬂ
dentro de! sisterma  de  informacidrn docume
procedimiantos de la Direccidn de Biene: ;

matos €3 m’ec.c S8 DOE

disen:
Calidad e 108 procesns «
cia, guaimente de |
th, nstructivos.  politicas.  formatos v :
iGn referida con el tema y que le searn apiicables a

7.

& {iflCd( ion
y transpare
procegimien

documentac

<

las actividades a desarrollar.

 INFORME FiNAL:
i contratista presentard a La Empreqa de Acueducto, Alcantariiiada y Aseo de Bogota un informe
final cuyo contenida seid como minimao, ef siguiente:

» informe  sobre  ofras  actividsdes adelantadas  en &
cumphmiznic del marcs del contrat
»  Informe de avanee de todos les p
ACTAS
Ei contratista elaborara todas las actas de las reuniones gue se celabren en las ;:wstafaf es g
EMPRESA, relacionadas con los irabgjos obieto de |z prestacidn de servicios. las cua 39 ,
ser firmadas por ias partes.
10, REQUISITOS A CUMPLIR POR EL CONTRATISTA ~~~— — — "~
a} Téfmi ce: Especifique ¢l perfil y 1a experiencia requenida acorde a lo estabiesde en a3
resoilciones respectivas. Protesional cen titulo Universitario en Derecho y con
Espac:ahzamén en Rerechs Financiern con experiencia especifica de cuatro {4) afios
- e e e N :

i
|
i
i
3
t
{
|
|
!
i
|
{
¢
I
[
|

wordo con el Manual  do identificacion y Coberturs del rivsge en los procasos de

atacicon MAFBO106M, elabare la matriz.
J/m vez diligenciadc ef formato de Matriz de Riesgus M4FBO106F27. se debe insertar ia
magen dei docuimento en este espacio, co", 6/ fin que iz misme queds avalada por &i
C‘eresz!c‘ Corporative En todo caso debe ef formato compietamente diiigenciade. |

Var Anaxo. o

1
o
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_12. _INFORMACION ADICIONAL

"RECUERDE:
: La responsabilidad sobre la informacion consignada en el estudio previo, en el presupuesto

B

"y la solicitud de contratacidn, asi como la informacién de los términos de la invitacién que f

Relacione aqui ia demas informacién que sea necesaria para la ejecucion de! contrato.

e e e e e e e o e e e e 2 e L o o o ¢ o o S o e e

i

se deriven de tales documentos, serd de la Gerencia y/o Dependencia que solicita la

contratacién y estard radicada en cabeza del Gerente Corporativo, Secretario General o !

Gerente del Area Ejecutora, del Director, del Jefe de Division y de los trabajadores de nivel .

profesional ¢ técnico que hayan intervenido en su elaboracion,

CONCLUSION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la existencia de una necesidad.
para satisfacer el objeto mencionado, por consiguiente se debe adelantar el proceso de
contratacion con el oferente relacionado en la evalfiacion técnica a un invitade, la cual se
adjunta a la presente solicitud.

/

RNANDO MATINEZ BORELLY
Geren rativo de Sistema Maestro

Revisd: Ingrid Paola De ia Cruz Gomez- Planificadora ciop’de Bienes Raices
Aprobd. Fabio De la Pava Amaya- Director Bienes Raic
Personsa de contacto: Viviana Zarmbrano Ext (7741 \

Elaboro: Viviana Zamberano- Profesional Direccion B;en§ Rai‘cesw
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