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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3246239
Lider Extensionismo

Extensionismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2022

Referencia: No 3246239 del afio 2022

KARINA DEL CARMEN BATISTA ZEA, identificado con la cédula de ciudadania No. 32.757.062 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Extensionismo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: k). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2022 por valor de
(5.150.000). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 0570023570003139 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 16 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el Programa de Extensionismo Tecnolégico del
Ecosistema SENNOVA para implementar desde el Centro Nacional Colombo Aleméan de la
Regional Atlantico, las actividades relacionadas con la consultoria especializada a las
empresas bajo la modalidad virtual, de acuerdo con las orientaciones dadas la Direccién
General

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 ASESORAR Y ACOMPARAR EN | Construccion de planes | Actividad
LA TRANSFORMACION DIGITAL | de mejora desarrollada en el
DE LAS MIPYMES mes anterior.

COLOMBIANAS, MEDIANTE LA
IMPLEMENTACION DE PLANES
DE MEJORA A LAS EMPRESAS
ASIGNADAS POR EL
DINAMIZADOR DE
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EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO DEL SENA

CONTACTAR Y SENSIBILIZAR
AL EMPRESARIO PARA LA
EJECUCION DE LA
ESTRATEGIA DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO EN CADA
CICLO DE ACOMPARAMIENTO.

Reunion de
sensibilizacién de la
Estrategia Mi Pyme se
Transforma a
Empresarios
seleccionados.

Actividad
desarrollada en el
mes anterior

CONCERTAR Y MEDIR LOS
INDICADORES CLAVES DE LA
LINEA DE INTERVENCION CON
EL EMPRESARIO Y EL
DINAMIZADOR DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO DEL SENA EN
CADA CICLO DE
ACOMPARAMIENTO; DE AL
MENOS 12 EMPRESAS POR
CADA CICLO DE
ACOMPARAMIENTO, PARA UN
TOTAL EN EL AiO DE COMO
MiNIMO DE 48 EMPRESAS

Construccion de
Formato Priorizacion de
areas de intervencion

Actividad
desarrollada en el
mes anterior

DOCUMENTAR'Y
CONSOLIDAR LA
INFORMACION DEL PROCESO
DE ACUERDO CON LAS
SOLICITUDES DEL
DINAMIZADOR DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGGICO Y LA
DIRECCION GENERAL

Documentacion de
estrategia mediante flujo
de informes, actas y
formatos

Anexo 1. Gestion
Documental de las
Empresas
asignadas en el
ciclo 1.

DISEAAR Y ACOMPARAR LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN
DE TRABAJO PARA LA
EMPRESA, A PARTIR DE LA
LINEA DE INTERVENCION
ASIGNADA POR EL
DINAMIZADOR DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO DEL SENAY LA
DISTRIBUCION DE LAS HORAS
DE SERVICIOS DE
EXTENSIONISMO, DE AL
MENOS 12 EMPRESAS POR
CADA CICLO DE
ACOMPARAMIENTO, PARA UN
TOTAL EN EL AiO DE COMO

Ejecucién de asesorias
virtuales para las
empresas asignadas

Anexo 2.
Ejecucion
asesorias
virtuales
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MiNIMO DE 48 EMPRESAS
ASESORADAS

6 GARANTIZAR EL FLUJO DE Construccion de Anexo 3. Carpetas
INFORMACION RECOLECTADA | carpetas digitales con con informacién
COMPLETA Y DE CALIDAD, EN | informacion recibida de empresarial en
EL PROCESO DE parte de los proceso de
INTERVENCION DE LA LIiNEA empresarios. construccion.
DE SERVICIO.

7 APLICAR LA EVALUACION DE Solicitud y seguimiento Actividad por
SATISFACCION A LAS desarrollo encuestas de | desarrollar en el
EMPRESAS ACOMPARADAS satisfaccion de las siguiente mes.
POR CADA CICLO DE empresa asignadas
INTERVENCION DE ACUERDO
CON LAS ORIENTACIONES
DEL DINAMIZADOR DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO, DE AL MENOS
12 EMPRESAS POR CADA
CICLO DE ACOMPARAMIENTO,

PARA UN TOTAL EN EL ARO
DE COMO MiNIMO DE 48
ENCUESTAS APLICADAS DE
EMPRESAS ASESORADAS.

8 LOS EXTENSIONISTAS Participacion en Anexo 4.
TECNOLOGICOS reuniones convocadas al | Evidencia
MANTENDR&N COMUNICACION | area de Extensionismo. reuniones
CONSTANTE CON EL ENLACE virtuales Direccion
DE LA ESTRATEGIA Nacional
EXTENSIONISMO
TECNOLOGGICO DE LA
DIRECCION GENERAL Y, A
NIVEL LOCAL, CON EL
DINAMIZADOR DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO EN SU
REGION/NODO.

9 PARTICIPAR ACTIVAMENTE Participacion en Anexo 5.

EN LAS ACCIONES DE reuniones desarrolladas | Evidencia
EXTENSIONISMO en el centro de Reunién Sub
TECNOLOGICO CON EL formacion adscrito. Direccion de
EQUIPO SENNOVA DEL Centro de
CENTRO DE FORMACION Y EN Formacion.
LOS ESPACIOS QUE SE

PROMUEVAN EN EL MARCO

DE LA ESTRATEGIA A NIVEL

NACIONAL

10 EN EL CONTEXTO DEL Seguimiento de Anexo 6.
PROGRAMA/ESTRATEGIA participacion en la Evidencia

#MIPYMESETRANSFORMA

estrategia de las 12

comunicacion con
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CADA EXTENSIONISTA
TECNOLOGICO TENDRa& A SU
CARGO AL MENOS 36
EMPRESAS EN CUALQUIER
REGION, LOCALIDAD O
MUNICIPIO DEL PAIS
ASIGNADOS Y REALIZARA
SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO DE LOS
RESULTADOS DE LA
INTERVENCION CON CADA
EMPRESA

empresas designadas en
el tercer cuatrimestre.

las empresas
designadas.

11

REALIZAR EL REGISTRO
DOCUMENTAL Y ANALITICO
DE LAS LECCIONES
APRENDIDAS EN LA
ASESORIA ESPECIALIZADA
BAJO EL CONCEPTO DE
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO POR CADA
CICLO DE ACOMPARAMIENTO.

Construccion de Matriz
EBLA

Actividad a
desarrollar
préximo mes.

12

CUMPLIR CON LAS METAS
ASIGNADAS POR DIRECCION
GENERAL AL CENTRO DE
FORMACION.

Revision cumplimiento
horas asignadas a
empresarios tercer
cuatrimestre 2022.

Anexo 7. Registro
horas de asesoria
Plataforma
Dynamic.

13

GARANTIZAR UNA
DISPONIBILIDAD PARA
DESARROLLAR LAS
ANTERIORES OBLIGACIONES
DE 40 HORAS SEMANALES

Disponibilidad en la
atencion y manejo de la
estrategia segun
agendamiento
programado.

Anexo 8.
Evidencias
disponibilidad de
agenda para
atencion a la
estrategia.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

ORDEN DE VIAJE

No DE LA LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 58784595 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites™)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__ X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

KARINA DEL CARMEN BATISTA ZEA
Contratista
C.C. No. 32.757.062

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3246239 de 2022
Lider Extensionismo
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Anexo 1. Gestién Documental de las Empresas asignadas en el ciclo lIl.

+ Esteequipo » Datos (D:) » 2022 » EXTENSIONISMO » 3 CUATRIMESTRE » EMPRESAS 3 CUATRIMESTRE v | D
MNombre - Fecha de modificacidn Tipo Tamafio
ACOLCHARTE 5A5 10/11/2022 1807 Carpeta de archivos
Acosta & Maimones Colombia SAS 11/11/2022 13:32 Carpeta de archivos
ANGELICA MARIA FONTALVO MUROZ - .. 15/11/2022 11:47 Carpeta de archivos
COMERCIALIZADORA DISTRIBUIDORA EL...  09/11/2022 14:42 Carpeta de archivos
DAVID ALEJAMDRO ROMERO GUERRA 1 Carpeta de archivos
TS GUADUA COM AROMA DE CAFE 5.A.S 1 Carpeta de archivos
NGACION DIRECCION DE VEMTR INGEMIERIA SEGURIDAD ¥ SALUD QCUP... g Carpeta de archivos
A FONTALYO MUFIOZ - La Fies JORGE LUIS ILLIDGE BRITO 1 Carpeta de archivos
APLEMENTACION JORGE TOLEDO TOLEDO 1 Carpeta de archivos
LUZ MARINA LOPEZ TORO 11/11/2022 14:00 Carpeta de archivos
I DIRECCION DE VENTAS - 3 COI MARIA JOSE RODRIGUEZ 09/11,/2022 8:59 Carpeta de archivos
les ORGANIZACION SER HUMAND SAS 10/11/2022 14:23 Carpeta de archivos
Anexo 2. Ejecucidn asesorias virtuales
® (25)Whatsdpp X | [§) Online Flipbook X | [f} Online Flipbook X (M Meet-ANG' @ X  [f}) Heyzine Admin X | == FlipBookPDF-C X | == Flipbook x| + @ = X
& 5 C @ meetgooglecom/tig-ginc iy =2 % vBONMDE

Angélica Fontalvo

Desactivar microfono (Ctrl + D)

2
»11:03 | ANGELICA FONTALVO MURNOZ - La Fiesta de t.. ¢ o O @3 do (s

11:03
15/11/2022 L)

Anexo 3. Carpetas con informacion empresarial en proceso de construccién.

<« EMPRESAS 3 CUATRIMESTRE > DAVID ALEJANDRO ROMERQ GUERRA : DAVID ALEJAMDRO ROMERO GUERRA - EVENTOS COM ESTILO ] 2 Buscar en DAVID ALEJANDRO ROMERO GUERRA - E

S O O o D M ’ 9 9 @ 30°C Nublado ~ 7 & B %@ )

MNombre Fecha de modificacién Tipo Tamario

[ 1. Acta de Inicio_DAVID ALEJANDRO ROMERO GUERRA - EVENTOS COM ESTILO. pdf

[E 2. Informe Inicial_ DAVID ALEJANDRO ROMERO GUERRA - EVENTOS COM ESTILO.pdf

[ 3. GIC-F-047_DAVID ALEJANDRO ROMERO GUERRA - EVENTOS COM ESTILO.pdf

[ 4. Acta de seleccién de indicadores_DAVID ALEJANDRO ROMERO GUERRA - EVENTOS COM ESTILO. pef

[ 5. Acta de concertacion Plan de Mejora_DAVID ALEJANDRO ROMERQ GUERRA - EVENTOS CON ESTILO.pdf
INTOS [ 6. GIC-F-048__DAVID ALEJANDRO ROMERO GUERRA - EVENTOS COMN ESTILO.pdf
STIGACION DIRECCION DE VENT2 & 11, Certificado Camara de Comercio _David Alejandre Remero Guerra.pdf

Microsoft Edge P... 842 KB
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...

Microsoft Edge P...
ARIA FONTALYO MURIOZ - La Fies

IMPLEMENTACION

N DIRECCION DE VENTAS - 3 COI

Files
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Anexo 4. Evidencia reuniones virtuales Direccion Nacional

Socializaci6n de los cambios y ajustes guia ET y formatos

o 7 &s e S N 8
O O 3916 el ) S B &b + N X ——

Separar Gente  Chat Reacciones Aplicaciones — Més Cémara  Mico  Compartir

Jornada Nacional ‘
09 Noviembre 2022 sy

Leidy Yohana Ortiz Diaz

j
\\\",

-
& (-

Maria Shirl... &

()

16:25

@ 29°C Pacsoleado A @ B @@ D) 00, B

Anexo 5. Evidencia Reunién Sub Direccién de Centro de Formacion.

O ©® 5137

& JonathanA.. & FElkin Fuent.. &

& A

Awaro Javi.. &  EdwinRicar.. &  Wilder Urb.. &

@0 -

Paulo Lem.. & Kelly (invita... &

0O

Victor Fabian Arbelaez Torrejano

o o 5 941
@ 30CsSoleado A~ @ B @YD) 00, B

Anexo 6. Evidencia comunicacion con las empresas designadas.
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HERRAMIENTAS DI La Fiesta de tus su PROGRAMA M| PYME SE TRANSF Mensaje (HTM
Archivo Mensaje Ayuda Acrobat Q@ ;Qué desea hacer?
o @] = € Respander i) o CworkHosT E\L] = 55) C)\ @ ¥
A —1
3 R ey = — Aljefe v .
- iminar Archivo 9 Respander atodos b compartir E‘[J rectroni 5| | Mover Qi Etiquetas | Edicion | Inmersivo | Traducir | Zoom s Informar de | Adobe Acrobat
—> Reenviar B~ | conTeams orreo electréni... | ¥ - B~ = = = ~ Viva mensaje ¥ Sign ~
Eliminar Responder Teams Pasos répidos sl Mover \dioma | Zoom |Complemento| Proteccién

HERRAMIENTAS DIGITALES - ANGELICA FONTALVO MUNOY? - La Fiesta de tus suefios - PROGRAMA MI PYME SE TRANSFORMA - SENA 2022
& Karina Batista Zea <3 Responder | %) Responderatodos | —> Reenviar | Wi | | **=
(]

Para ) Angélica Fontalvo ma, 15/11/2022 12:14

@ Publica Clasificada\Todos los empleades (Sin Restriccian)

Buenos dias Sefiora Angelica, segdn la reunién compartida en el dia de hoy le envio las siguientes herramientas sugueridas:

CONVERTIR DOCUMENTOS PDF A FORMATOS CATALOGO DE REVISTAS:

https://heyzine.com/
Basic stanasrs Protessionat
Gratis $49 /a0 589 /a0

# Marcaiarea u
# Descarga tigkooks ofine < Desearg hptaces ofine
+ Lopersabisis + iagraciin con Gaogie aratics

+ Estadascas de letores

https://heyzine.com/flip-book/97afb8e097.html
https;, .flipb f.n
https://flipbookpdf.net/web/site/e1aal66564a6e5b412986ba0b2d7cce6d6e2a6af202211. pdf.hitml

Anexo 7. Registro horas de asesoria Plataforma Dynamic.

@ [ Asesoria Empresrial x o+ ~ = =
L (@] O 8; https://plataforma50.com/dynamis43/asesoria_empresarial_reg_list.php w =
= ~
Seguimiento~ / Registro de Intervencion~
DYNAMIS 5eg . g buscar [0} KARINA DEL CARMEN BATISTA ZEA
Asesoria Empresarial~
2rfil del Usuario TR
- Exportar seleccionados STl cl N EL Ml Mostrando 1 - 12 de 12| 20 v .
Ingreso Por Dia [ Detalles de impresién
Emprese l Regional ~ “ Extensionista ~ I
soporte Binf 1 (m] @ 900968302  AGOLGHARTE SAS RISARALDA  Sector industrial Socieded ELABORACION Y KARINADEL  CARLOS Atlantico | Convoca
niorme por Actiones  VENTA DE CARMEN ARTURD Q3
simplificsdss  TEXTILES BATISTAZEA  NIUO
Reportes ACOLCHADOS. GUTIERREZ
B Informe Ver 2
B Informe Ver 1 [m] m 501214388 ACOSTAZ ATLANTICO  Sectorde servicios | Sodiedsd SERVICIO KARINADEL  EDSON Afléntics | Convoca
! 3 MAIMCNES por Acsiones | LOGISTICO DE CARMEN ACOSTA Q3
COLOMBIA SAS simplificadas  DISPOSICION DE BATISTA ZEA  ACTOSTA
MERCANCIAS ¥
[3 Informe Ver 2 RESIDUOS SOLIDOS
55312885  ANGELICA MARIA ATLANTICO  Sector de servicies | Empress SERVICIO DE KARINADEL ~ ANGELICA  Atlantico  Convocs
FOMTALVO MUROZ - Unipersonal | ORGANIZACION DE | GARMEN MARIA Q3
L# FIESTA DE TUS EVENTOS BATISTA ZEA = FONTALVO
SUEfios SOCIALES Y mufioz
RECREACIONALES
901411819 COMERCIALIZADORA  RISARALDA  Sectorde Sociedsd COMERCIO ALPOR  KARINADEL | JHONJAIRO Atléntico | Convoca
DISTRIBUIDORA EL comercio por Acciones | MAYOR DE CARMEN CSPINA a3
JALAPERD simplificadas  PRODUCTOS BATISTAZEA  FULGARIN
ALIMENTICIOS
17806438 | DAVID ALEJANDRO LA GUANIRA  Seclor deservidios | Empress ORGANIZACION DE  KARINADEL  DAVID Atlantico | Convoca

Anexo 8. Evidencias disponibilidad de agenda para atencion a la estrategia.
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LUN
3

MAR
1 de nov

®
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MIE
2

Dia de las brujas Los Fieles Difuntos @ Sam vencimiento cd

@ 10am COMERCIALL
® 2pm LUZ MARINA L

7

Los Fieles Difuntos

8:30am festivo

14

Dia de la Mujer Colomb
Independencia de Cart:

8:30am festivo

21
@ 8am JORGE TOLED!
@ 8am Cumple regulo
@ 10am ANGELICA FO

28

® 8am FORMULACION
@ 10am JORGE TOLEI
2 mas

8
® 8am FORMULACION
@ 8am digitacion segu
@ 10am ANGELICA FO

3mas
® 8am FORMULACION
® 8am CUENTA DE CO
® 10am ANGELICA FO
2mas

22

@ 8am FORMULACION
@ 8:30am ENCUENTRC
@ 8:30am reunion code

29
@ 8am FORMULACION

® Bam MARIA JOSER
@ Sam Vencimiento tal
4 mas

9
® Bam MARIA JOSER
® 10am COMERCIALL
@ 2:30pm Economia y
2mas

16
® Bam MARIA JOSER
® Zpm JORGE TOLED!
@ 2:30pm Economia y
3mas

23

@ 2:30pm Economia y
@ 2:30pm Economia y

30

@ 2:30pm Economia y
@ 2:30pm Economia y

QA @ @

JUE
3
® Sam FORMULACION
® 11am ORGANIZACH
4pm ACOLCHARTE
2 mas

10
@ 8am EVENTO CODEC
@ 11am ORGANIZACH
4pm ACOLCHARTE
@ 5:30pm Marketing e1

17
® Sam DAVID ALEJANI
@ 8am Cumple fiore y i
@ 10am COMERCIALL
2mas

24
@ 5:30pm Marketing e1

1 de dic

@ 5pm INTEGRACION (
@ 5:30pm Marketing e1
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Mes -

VIE
4

@ 8am plazo pago tde
® %9am Acosta & Main
@ 10:30am COMERCH/

n

Independencia de Cart:

® 8am JORGE TOLED!
@ 9am Acosta & Main
3 més

18

@ 7am REUNION DOC1
® %9am Acosta & Main

25
® %9am Acosta & Main

SAB

5:30am Publicidad y
5:30am Publicidad y

12

5:30am Publicidad y
5:30am Publicidad y

19

5:30am Publicidad y
5:30am Publicidad y

26

5:30am Publicidad y
6:30am Publicidad y

3

5:30am Publicidad y
5:30am Publicidad y




