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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3388376
A.V.A'y bilingtiismo

A.V.A'Y Bilingtismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2022

Referencia: No 3388376 del afio 2022

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL, identificado con la cédula de ciudadania No.
49.608.925 de Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingliismo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: j). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 08358511997 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir formacién profesional
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia convenio dps- del centro
nacional colombo aleman.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Gestionar actividades de Responder inquietudes y | Complementaria
formacion con apoyo en la retroalimentar las Virtual Atencion
plataforma virtual dispuesta por participaciones, Integral De
la entidad y garantizar el uso de | generando acciones Urgencias A
la misma por parte de los motivacionales y de Victimas De
aprendices. fortalecimiento durante Ataque Con
todo el proceso. Agentes Quimicos
Retroalimentar de forma | (2662181)
y fondo las evidencias, (2662182)
las evalla en méximo 48
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horas habiles y las
habilita para su reenvio
cuando hay problemas.

(2662183)
(2662184)

planificacién curricular, gestion

mensajes pertinentes al

2 Ejecutar acciones de formacion Realiza los cambios de Complementaria
profesional segun el area de estado y procesos en los | Virtual Atencién
conocimiento asignada en el sistemas administrativos | Integral De
objeto contractual y acorde al de informacion Urgencias A
nivel de formacion, jornada y académica teniendo en | Victimas De
modalidad establecida en la cuenta el cronograma. 2. | Ataque Con
programacion especifica de Realizar las novedades | Agentes Quimicos
acciones de formacion. de cancelacion a los (2662181)

aprendices no (2662182)
aprobados y desertados. | (2662183)
(2662184)
3 Gestionar la informacion de Publicar Anuncios y Complementaria

Virtual Atencién

de proyectos formativos, juicios proceso; Publicar y Integral De
evaluativos, novedades e promover la informaciéon | Urgencias A
inasistencias en el aplicativo general, demo Victimas De
institucional SOFIA Plus. plataforma, reglas, Ataque Con
cronograma, etc. Agentes Quimicos
(2662181)
(2662182)
(2662183)
(2662184)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM INICIO FINALIZACION

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9441455744 de la planilla de aportes en linea del mes de Octubre de 2022, (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL
Contratista
C.C. No. 49.608.925

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3388376 de 2022
A.V.Ay bilingtismo
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ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE
ATAQUE CON AGENTES

QUIMICOS (2662181)
P33110258 CO2662181 R8 Cozo7 . Foros -

| Ordenamiento

Foro social Eﬂi @ @

Total Respuestas: (13) & Individual
Nuevas Respuestas: (2)
Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:No
Subir archivos:No
Foro disponible:Si

Impartido por: Ribrica: Mo asignada

Administrador LMS , KARLA Fecha de inicio: 2022-10-19 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-21 23:30:00

MARGARITA CESPEDES MEISEL Fecha ultima modificacion: 2022-11-09 19:38:57

Herramientas

Foro de dudas e inquietudes E’: @ @

Total Respuestas: (4) & Individual
Nuevas Respuestas: (1)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:No

Subir archivos:No

Foro disponible:Si

Rdbrica: Mo asignada




ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE
ATAQUE CON AGENTES

QUIMICOS (2662184)
P33110258 CO2662184 R8 Co207 - FOros -

IF Ordenamiento

Foro social E,f @ @r
Total Respuestas: (11} & Individual

Muevas Respuestas: (D)

Nusvos comentarios; (0)

Foro calificable:No
Subir archivos:NoO
Foro disponible: Si

Impartido por: Rubrica: No asignada

Administrador LMS , KARLA Fecha de Inicio: 2022-10-19 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-21 23:30:00

MARGARITA CESPEDES MEISEL Fecha ultima modificacién: 2022-10-22 17:23:40

Herramientas

Foro de dudas e inquietudes E'i @ @

Total Respuestas: {2} & Individual
Muevas Respuestas: (1)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:NO

Subir archivos:No

Foro disponible: Sl

Rilbrica: Nin asinnara




ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE
ATAQUE CON AGENTES
QUIMICOS (2662183)
P33110258 C02662183 R8 C9207

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA
MARGARITA CESPEDES MEISEL

Herramientas

|5 Ordenamiento

—~'Foros

Foro de dudas e inquietudes

Total Respuestas: (5) & Individual

Muevas Respuestas: {0)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:NO

Subir archivos:No

Fora disponible:Si

Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2022-10-19 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-21 23:30:00
Fecha ultima modificacién: 2022-11-09 19:39:23

Foro sobre el manejo psicoldgico a las victimas por agentes quimicos AA3-EV01.

Total Respuestas: (15) & Individual
Muevas Respuestas: (0)

Muevas comentarios: (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:No

Enve dicnanihln Q1

& @ W

@ @



ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE
ATAQUE CON AGENTES

QUIMICOS (2662182)
P33110258 CO2662182 RE Cozo7 . FoOros -

|¥ Ordenamiento

Foro social E’f @ @f

Total Respuestas: (10) & Individual
Musvas Respuestas: (0)
Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:No
Subir archivos:No
Foro disponible:Si

Impartido por: Rubrica: No asignada

Administrador LMS , KARLA Fecha de inicio: 2022-10-19 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-21 23:30:00

MARGARITA CESPEDES MEISEL Fecha ultima modificacion: 2022-11-09 19:39:08

Herramientas

Foro de dudas e inquietudes @ @ @r

Total Respuestas: (1) & Individual

MNuevas Respuestas: (D)

Nuevas comentarios: (0)

Foro calificable:Mo

Subir archivos:No

Foro disponible:Si

Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2022-10-19 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-21 23:30:00



ATENCION INTEGRAL DE

URGENCIAS A VICTIMAS DE
ATAQUE CON AGENTES Te oo :
QUIMICOS (2662184) Atencion integral de urgencias
P33110258 CO2662184 R8 C8207 a victimas de ataque con

agentes quimicos

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA
MARGARITA CESPEDES MEISEL
[] Activar texto enriguecido Caracteres: 9000
[C] Marcar coma priaritario
Herramientas [[] Enviar correo electronico

Fecha de vigencia: 2022-11-09 18:35

[ Agregar a una carpeta del curso [ ]

# Hipervinculo

: A 200 e

Adjuntar archivos




ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE

ATAQUE CON AGENTES . . &
QUIMICOS (2662183) Ate’nc‘lon integral de urgencias
P33110258 CO2662183 R8 C8207 a victimas de ataque con

agentes quimicos

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA

MARGARITA CESPEDES MEISEL
Caracteres: 9000

[T Activar texto enriquecido
[} Marcar como prioritario
] Enviar correo electrénico

Herramientas
Fecha de vigencia:  2022-11-09 18:38

[ Agregar a una carpeta del curso [

# Hipervinculo

1] KAY 2nOMAR



ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE

ATAQUE CON AGENTES sz . .
QUIMICOS (2662182) Ate’nc_lon integral de urgencias
P33110258 CO2662182 RE C9207 a victimas de ataque con

agentes quimicos

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA
MARGARITA CESPEDES MEISEL
[] Activar texto enriguecido
[C] Marcar como prioritario
Herramientas [[] Enviar correo electronico

Garacterss: 9000



ATENCION INTEGRAL DE
URGENCIAS A VICTIMAS DE

ATAQUE CON AGENTES e 5
QUIMICOS (2662181) Atencidon integral de urgencias
P33110258 CO2662181 RB C8207 a victimas de ataque con

agentes quimicos

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:

Administrador LMS , KARLA ) -

MARGARITA CESPEDES MEISEL (] Activar texto enriquecido Caracteres: 9000
7] Marcar como priaritario

[] Enviar correo electronico

Herramientas Fecha de vigencia:  2022-11-09 18:35

(& Agregar a una carpeta del curso [_]

& Hipervinculo

o MAX. 200Mb
Adjuniar archivos




Reportes

) Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

@ Regresar

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL -

SEMNA

49608925¢c W

Heiramienta Tiempo perma... ' Dias con ingresos en ficha Afio Mes
Anuncios 00:55:11 2022 ~  octubre s
Centro de calificaciones  00:02:39
Contenido del curso 00:02:55 12 Distribucion de ingresos
Edicion de contenidos ~ 00:16:46 0 13 Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat
Evidencias 00:00:46 1
Foros 00:59:37
Total 02:17:54 2 3 4 5 6 7 8

0

Evaluaciones realizadas

Dias consecutivos sin ingreso

0 0 2

Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
20 0
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades



Reportes

21 Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

@ Regresar

49608925cc

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL setua

W

Herramienta Tiempo perma...
Anuncios 02:12:46
Centro de calificaciones  00:05:11
Contenido del curso 00:00:05
Edicidn de contenidos 00:01:54
Foros 00:30:00
Total 02:49:51

Dias con ingresos en ficha

Dias consecutivos sin ingreso

ARo Mes

2022 N noviembre S~

Distribucion de ingresos
Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat

0

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados

Comentarios en foros

0

8

27‘23‘29|30

0 2

Evidencias realizadas Foros con participacién

1

Respuestas en foros



Reportes

[ Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL . S

49608925¢¢ W

@ Regresar

Herramienta Tiempo perma...

Anuncios 00:09:39
Centro de calificaciones  00:00:54
Contenido del curso 00:00:10
Edicion de contenidos 00:11:31
Evidencias 00:00:13
Foros 00:24:45
Total 00:47:12

0

Evaluaciones realizadas

0 12

Dias con ingresos en ficha Afo Mes

2022 AV octubre s

Distribucién de ingresos
3] sun Mon Tue Wed Thu Fri _ Sat

Dias consecutivos sin ingreso

13

0

Sondeos realizados

29

Comentarios en foros

0 3

Evidencias realizadas Foros con participacion

0

Respuestas en foros



Reportes

) Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL

@ Regresar

SEMNA

49608925¢c N
Harramianta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afo Mes

Anuncios 00:05:57 2022 N noviembre ~
Edicién de contenidos 00:01:19
Faros 00:00:23 13 Distribucién de ingresos
Total 00:07:39 0 22 Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat

Dias consecutivos sin ingreso

0 0 22

27 | 28 ‘ 29 ‘ 30

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion

Comentarios en foros

9

1

Respuestas en foros

Desempenio de actividades



Reportes

B Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL ik
@ Regresar 7 V
49608925cc 7\
Larnarmiania Tiempo perma. .. Dias con ingresos en ficha Ao Mes
Anuncios 00:21:38 2022 ~  octubre A

Centro de calificaciones  00:02:21 = : - .
Distribucion de ingresos

Contenido del curso 00:28:28 ‘I 2

Edicién de contenidos  00:15:39 0 13 Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat
Evidencias 00:00:08 1
Foros 00:06:13

Total 01:14:27 2 3 4 5 6 7 8

Dias consecutivos sin ingreso

0 0 0 3

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades



Reportes

[ Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

SENMNA

49608925¢¢ N

@ KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL
Regresar

Herramienta Tiempo perma...
Anuncios 00:00:38

Centro de calificaciones  00:01:04
Edicién de contenidos 00:01:36
Foros 00:00:25 0

13

Dias con ingresos en ficha Afo Mes

2022 b noviembre v

Distribucion de ingresos
22| syn Mon Tue Wed Thu Fri  Sat

Total 00:03:44

Dias consecutivos sin ingreso

22

0 0

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados

7

Comentarios en foros

27|2a|29‘30

0 3

Evidencias realizadas Foros con participacion

1

Respuestas en foros



Reportes

2 Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

@ KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL =
Regresar

49608925¢c N

Herramienta Tiempo perma. .. Dias con ingresos en ficha Afo Mes
Anuncios 01:18:46 2022 ~  octubre hV
Centro de calificaciones  00:00:20
Contenido del curso 00:54:46 -I 2 Distribucion de ingresos
Edicion de contenidos 00:50:27 0 13 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
Evidencias 00:00:10 1
Foros 01:17:23
Portafolio 00:00:34 2 3 4 5 B8 T 8
Total 04:22:36 Dias consecutivos sin ingreso
g 10 11 12 13 14 15

0 0 0 3

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion

16 0

Comentarios en foros Respuestas en foros




Reportes

B Programar frecuencia de envio Descargar tabla en Excel Descargar tabla en PDF

@ KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL —
Regresar

49608925¢c A

Herramisnta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Ao Mes

Anuncios 01:10:45 2022 hd noviembre 'l
Centro de calificaciones  00:11:04
Contenido del curso 00:29:19 ‘l 3 Distribucion de iﬂgl’BSOS
Edicién de contenidos ~ 00:04:52 0 22 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
Foros 00:15:08
Total 02:11:08

Dias consecutivos sin ingreso

22

0 0

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados

7

Comentarios en foros

‘2?|23|29‘30

0 3

Evidencias realizadas Foros con participacion

1

Respuestas en foros



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 19/10/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2662181 - ATENCION INTEGRAL DE URGENCIAS A VICTIMAS DE
DE APRENDIZAJE: ATAQUE CON AGENTES QUIMICOS

Establecer la presencia de eventos de salud publica segun

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: : .
normativa nacional

1. RECONOCER LINEAMIENTOS NORMATIVOS SOBRE GARANTIA DE DERECHOS A LAS VICTIMAS DE VIOLENCIA BASADAS EN
GENERO TENIENDO EN CUENTA REFERENTES NACIONALES E INTERNACIONALES.

2. CUMPLIR CON PROTOCOLO DE ATENCION DE URGENCIAS A VICTIMAS DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS SEGUN
LINEAMIENTOS

3. APLICAR PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS (PAP) TENIENDO EN CUENTA GUIA DE ATENCION Y NORMATIVA VIGENTE.

4. REALIZAR TOMA DE MUESTRAS CON FINES FORENSES DE LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS TENIENDO EN
CUENTA PROTOCOLOS EXISTENTES.

5. REPORTAR LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS DEL SISTEMA NACIONAL DE
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA-SIVIGILA Y RIPS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2643660 - HABILIDADES PARA LA VIDA
DE APRENDIZAJE:

PROMOVER ACTIVIDADES QUE FOMENTEN LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  HABILIDADES SOCIALES Y OCUPACIONALES DEL ASISTIDO
SEGUN EL ESTILO Y CONDICION DE VIDA.

15/11/22 21:42 Page 1 of 5



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR SUS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LAS DIMENSIONES PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO CON LA
CATEGORIZACION DE LAS MISMAS.

INCORPORAR LAS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LA INTERACCION CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
SEGUN LAS DIMENSIONES SOCIAL Y LABORAL.

PROMOVER EL FORTALECIMIENTO DE LAS HABILIDADES PARA LA VIDA DE ACUERDO CON LA IDENTIFICACION DE SUS

RECONOCER LAS HABILIDADES PARA LA VIDA NECESARIAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO
CON LINEAMIENTOS NACIONALES E INTERNACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
FICHA 2662184 - ATENCION INTEGRAL DE URGENCIAS A VICTIMAS DE
DE APRENDIZAJE: ATAQUE CON AGENTES QUIMICOS

Establecer la presencia de eventos de salud publica segun
normativa nacional

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS NORMATIVOS SOBRE GARANTIA DE DERECHOS A LAS VICTIMAS DE VIOLENCIA BASADAS EN
GENERO TENIENDO EN CUENTA REFERENTES NACIONALES E INTERNACIONALES.

2. CUMPLIR CON PROTOCOLO DE ATENCION DE URGENCIAS A VICTIMAS DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS SEGUN
LINEAMIENTOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS (PAP) TENIENDO EN CUENTA GUIA DE ATENCION Y NORMATIVA VIGENTE.
4. REALIZAR TOMA DE MUESTRAS CON FINES FORENSES DE LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS TENIENDO EN
CUENTA PROTOCOLOS EXISTENTES.

5. REPORTAR LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS DEL SISTEMA NACIONAL DE
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA-SIVIGILA Y RIPS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2643658 - HABILIDADES PARA LA VIDA
DE APRENDIZAJE:

15/11/22 21:42 Page 2 of 5



PROMOVER ACTIVIDADES QUE FOMENTEN LAS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: HABILIDADES SOCIALES Y OCUPACIONALES DEL ASISTIDO
SEGUN EL ESTILO Y CONDICION DE VIDA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR SUS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LAS DIMENSIONES PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO CON LA
CATEGORIZACION DE LAS MISMAS.

INCORPORAR LAS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LA INTERACCION CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
SEGUN LAS DIMENSIONES SOCIAL Y LABORAL.

PROMOVER EL FORTALECIMIENTO DE LAS HABILIDADES PARA LA VIDA DE ACUERDO CON LA IDENTIFICACION DE SUS

RECONOCER LAS HABILIDADES PARA LA VIDA NECESARIAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO
CON LINEAMIENTOS NACIONALES E INTERNACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
FICHA 2662182 - ATENCION INTEGRAL DE URGENCIAS A VICTIMAS DE
DE APRENDIZAJE: ATAQUE CON AGENTES QUIMICOS

Establecer la presencia de eventos de salud publica segln
normativa nacional

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS NORMATIVOS SOBRE GARANTIA DE DERECHOS A LAS VICTIMAS DE VIOLENCIA BASADAS EN
GENERO TENIENDO EN CUENTA REFERENTES NACIONALES E INTERNACIONALES.

2. CUMPLIR CON PROTOCOLO DE ATENCION DE URGENCIAS A VICTIMAS DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS SEGUN
LINEAMIENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS (PAP) TENIENDO EN CUENTA GUIA DE ATENCION Y NORMATIVA VIGENTE.
4. REALIZAR TOMA DE MUESTRAS CON FINES FORENSES DE LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS TENIENDO EN
CUENTA PROTOCOLOS EXISTENTES.

5. REPORTAR LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS DEL SISTEMA NACIONAL DE
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA-SIVIGILA Y RIPS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2643662 - HABILIDADES PARA LA VIDA
DE APRENDIZAJE:
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PROMOVER ACTIVIDADES QUE FOMENTEN LAS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: HABILIDADES SOCIALES Y OCUPACIONALES DEL ASISTIDO
SEGUN EL ESTILO Y CONDICION DE VIDA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR SUS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LAS DIMENSIONES PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO CON LA
CATEGORIZACION DE LAS MISMAS.

INCORPORAR LAS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LA INTERACCION CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
SEGUN LAS DIMENSIONES SOCIAL Y LABORAL.

PROMOVER EL FORTALECIMIENTO DE LAS HABILIDADES PARA LA VIDA DE ACUERDO CON LA IDENTIFICACION DE SUS

RECONOCER LAS HABILIDADES PARA LA VIDA NECESARIAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO
CON LINEAMIENTOS NACIONALES E INTERNACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
FICHA 2662183 - ATENCION INTEGRAL DE URGENCIAS A VICTIMAS DE
DE APRENDIZAJE: ATAQUE CON AGENTES QUIMICOS

Establecer la presencia de eventos de salud publica segln
normativa nacional

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS NORMATIVOS SOBRE GARANTIA DE DERECHOS A LAS VICTIMAS DE VIOLENCIA BASADAS EN
GENERO TENIENDO EN CUENTA REFERENTES NACIONALES E INTERNACIONALES.

2. CUMPLIR CON PROTOCOLO DE ATENCION DE URGENCIAS A VICTIMAS DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS SEGUN
LINEAMIENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. APLICAR PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS (PAP) TENIENDO EN CUENTA GUIA DE ATENCION Y NORMATIVA VIGENTE.
4. REALIZAR TOMA DE MUESTRAS CON FINES FORENSES DE LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS TENIENDO EN
CUENTA PROTOCOLOS EXISTENTES.

5. REPORTAR LA VICTIMA DE ATAQUES CON AGENTES QUIMICOS DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS DEL SISTEMA NACIONAL DE
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA-SIVIGILA Y RIPS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2643663 - HABILIDADES PARA LA VIDA
DE APRENDIZAJE:
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PROMOVER ACTIVIDADES QUE FOMENTEN LAS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: HABILIDADES SOCIALES Y OCUPACIONALES DEL ASISTIDO
SEGUN EL ESTILO Y CONDICION DE VIDA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR SUS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LAS DIMENSIONES PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO CON LA
CATEGORIZACION DE LAS MISMAS.

INCORPORAR LAS HABILIDADES PARA LA VIDA EN LA INTERACCION CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
SEGUN LAS DIMENSIONES SOCIAL Y LABORAL.

PROMOVER EL FORTALECIMIENTO DE LAS HABILIDADES PARA LA VIDA DE ACUERDO CON LA IDENTIFICACION DE SUS

RECONOCER LAS HABILIDADES PARA LA VIDA NECESARIAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL, SOCIAL Y LABORAL DE ACUERDO
CON LINEAMIENTOS NACIONALES E INTERNACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 200,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 3388376.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 49.608.925 de Valledupar

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir
formacién profesional complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia
convenio dps- del centro nacional colombo aleman.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Formular proyecto formativo, planeacion pedagdgica del
proyecto y recursos didacticos (Guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y material de
apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formacién segun lineamientos del
procedimiento y guia de desarrollo curricular. 2. Realizar el alistamiento de las actividades de
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de formacién, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el
logro de los resultados de aprendizaje del programa. 3. Realizar las actividades de induccion a los
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de
induccion vigente y guia desarrollo del proceso formativo. 4. Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad 5. Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la solucidon creativa de
problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten
al aprendiz para el desarrollo de sus competencias segln lo establecido en el procedimiento de
ejecucion de la formacion profesional integral 6. Utilizar herramientas tecnoldgicas que EI SENA
brinda para la gestién del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizary desarrollar
actividades de aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. 7. Registrar
oportunamente en aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matricula,
cancelacién de matricula en el aplicativo SOFIA plus de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
del Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios de evaluacidn con base en la valoracion de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacion del aprendizaje descritas en la Guia para
desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucién de la formacion y el reglamento del
Aprendiz SENA. 9. Realizar evaluacion al desarrollo del programa ante el Equipo Pedagdgico del
Centro estableciendo pertinencia del programa, indice de desercién, y observaciones para la mejora
de los contenidos curriculares del Programa de Formacion, dejando este registro mediante Acta. 10.
Atender con oportunidad y eficiencia las sugerencias indicadas por el Supervisor del Contrato para
el cabal cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 11. Apoyar los procesos relacionados con
Investigacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Centro de Formacién en caso de ser requerido o
estar interesado en participar 12. Reportar en el sistema SOFIA Plus en un plazo maximo de 3 dias,
todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacidn y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacion de rutas y asociacion de aprendices, Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, Cierre de fichas. 13. Cumplir con la entrega de productos
alos que se comprometié en la formulacién del proyecto aprobado. 14. Participar en las actividades
de divulgacién de ciencia y tecnologia organizados por los Centros de Formacién. 15. Presentar
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

informes mensuales en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de los
indicadores, metas u objetivos propuestos para el drea y/o proceso en el que interviene; y un
informe final al terminar la ejecucién del contrato. 16. Utilizar y Cuidar los ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos, equipos y/o herramientas que disponga para realizar la formacion. Y una vez
finalizado el contrato reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario,
el Centro de Formacidn ponga a su disposicion, uso y custodia para la cabal ejecucién del contrato.
17. Inscribirse y Certificarse en los procesos de certificacion de competencias laborales que apliquen
a la funcién instructor. 18. Participen interdisciplinariamente en el desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto, planeacion pedagégica, Guias de Aprendizaje), asi como en la
evaluacion del aprendizaje. 19. Apoyar en los procesos de pruebas, talleres aptitudinales y/o
seleccidn de aprendices.

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla

PLAZO DE EJECUCION: 10 Mes(es).

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 01 DE FEBRERO DE 2022

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE NOVIEMBRE DE 2022

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2022

VALOR DEL CONTRATO: $ 34.778.220

SUPERVISOR: MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 72.206.101 de Barranquilla

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO__X_

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor Total del Contrato $34.778.220

Valor Ejecutado $34.778.220

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista S
Saldo a Liberar S0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Gestionar actividades de formaciéon con apoyo en la plataforma virtual dispuesta por la

entidad y garantizar el uso de la misma por parte de los aprendices.

Responder inquietudes y retroalimentar las participaciones, generando acciones
motivacionales y de fortalecimiento durante todo el proceso. Retroalimentar de formay fondo
las evidencias, las evalla en maximo 48 horas habiles y las habilita para su reenvio cuando

hay problemas.

Ejecutar acciones de formacién profesional segun el area de conocimiento asignada en el
objeto contractual y acorde al nivel de formacion, jornada y modalidad establecida en la

programacioén especifica de acciones de formacion.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO_X__
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
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@ Version 04

SENA L
7 ; Codigo
GTH-F-074
Proceso Gestion del Talento Humano
Formato entrega de bienes e informacion de ejecucién contractual por el contratista
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL IDENTIFICACION
C.C. No: 49608925

CIUDAD

BARRANQUILLA

IFECHA 30/11/2022

IREGIONAL ]

ATLANTICO

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO.

CALLE 30 #3E-164

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO:

13308376 DEL 24 ENERO DE 2022

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

do Formacson)
SECRETARIA GENERAL

Vo. Bo. Juan Badillo Tapia

LIQUIDACION ANTICIPADA POR TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO x CESION MUTUO ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA ‘:‘::’ RESPONSABLES
: NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA
GESTION DE TIC l NA ] l
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS X ANDREIS PAOLA CANTILLO BUELVAS
ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Conlrato en las Regionales y Centros X MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

ﬁ//ﬁé

ALMACEN E INVENTARIOS

Generar reporte de https: llmunvema o sena.edu.collnicio aspx y anexar al formato

I
SERVICIOS GENERALES

ADQUISICIONES (Admenistracson de NA
edticio, Contratacidn)
CONTABILIDAD NA
TESORERIA NA
COORDINACION DE AREA/GRUPO/
s X MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE W ﬁ L———-
ALEIDA PEREZ PINEDA O /
BIBLIOTECA X LUZ DIVINA HIGUITA ZARACHE
FALLOM DE JESUS AMADOR 7%
GESTION EDUCATIVA x CRISTINA PATRICIA NAVARRO CORRALES 7 \)\\K\\W /e“\
HERRAMENTERIA X WILVER LEAL PEREZ ,__——W_-
o r 4 > 4
7 /4
SUPERVISOR DE CONTRATO X MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE V/ Wé—‘
7 & 7.4

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respeclivo valor)

4
/
/

OTROS

: -
/‘w/) ({ZWJ; /%(if//

KARLA MARGARITA CESPEDE S ME VSI‘




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 49608925 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 9 de Noviembre de 2022 a las 11:06:53

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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