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ACTA No.  02 DE SUPERVISIÓN 
 

 
En las instalaciones de la Secretaria de Gobierno Municipal, se reunieron, por un lado, en representación del 
Municipio de Florencia: 

 

SUPERVISOR Pablo Andres Rojas Quinaya 

TIPO Y No. IDENTIFICACION Cedula de Ciudadanìa No 6.803.128 

CARGO Profesional Universitario Grado 9 
   
Y por el otro:  
 

CONTRATISTA: MULTISERVICIOS &DISTRIBUCIONES M&C S.A.S 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  NIT: 90093581-8 

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL  GUSTAVO GARCIA MONJE 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  Cedula de Ciudadania No 79.241.177  

 
Una vez recepcionado el informe de ejecución de actividades presentado por parte de MULTISERVICIOS 
&DISTRIBUCIONES M&C S.A.S identificada con Nit 90093581-8 representada legalmente por GUTAVO 
GARCIA MONJE identificado con Cedula de Ciudadania No 79.241.177 referente al Contrato DE 
PRESTACION DE SERVICIOS No 20220533 del 08 de Julio del 2022:  
 

 

TIPO Elija un elemento. DE SERVICIOS 

No.  20220535 

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR 
LOGISTICO PARA REALIZAR LAS DIFERENTES 
ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO, 
SEGURIDAD Y PARTICIPACION CIUDADANA. 

FECHA DE CELEBRACIÓN 12 DE JULIO DE 2022 

PLAZO EL PLAZO DE EJECUCION SERÀ A PARTIR DE LA 
SUSCRIPCION SEL ACTA DE INICIO CONFORME SE 
CONFIGURE EL INICIO DE EJECUCION DEL PROCESO EN 
LA PLATAFORMA DEL SECOP II, POR UN TERMINO 
MAXIMO DE CINCO (05) MESES, EN TODO CASO SIN 
EXCEDER 31 DE DICIEMBRE DE 2022. 

VALOR DOSCIENTOS TRES MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA 
Y UN MIL OCHOCIENTOS PESOS ($ 203.941.800) M/ CTE. 

FORMA DE PAGO El municipio pagará el valor del contrato de la siguiente manera: 
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El municipio pagará hasta el 90% del valor del presente 
contrato, mediante PAGOS PARCIALES, y el 10% restante con 
la liquidación del contrato, de acuerdo a los suministros y 
servicios prestados y certificados por el supervisor, de acuerdo 
a la disponibilidad del cupo PAC por parte de la entidad, previo 
cumplimiento de los siguientes requisitos: 
La cuenta deberá contener : 
 

a. Acreditación del estado de paz y salvo por concepto de 
aportes parafiscales y a la seguridad social según 
corresponda, en cumplimiento al artículo 23 de la ley 
1150 de 2007 

b. Acreditación del pago de impuestos, tasas y 
contribuciones necesarias para la legalización. 

c. Expedición del registro presupuestal 
d. Informe de ejecución del contratista 
e. Acta de supervisor  
f. Facturación o documento equivalente  
g. Disponibilidad cupo PAC 

 
NOTA: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o 
no se acompañe de los documentos necesarios para el pago, el 
término para este empezara a contarse desde la fecha en que 
se presenta debidamente corregidos o desde que se haya 
aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras 
que se presenten por esta causa serán responsabilidad del 
contratista; por lo tanto, no causarán intereses, ni 
compensación de ninguna naturaleza. El pago se realizara 
teniendo en cuenta el PAC programada por el área de tesorería. 
El contratista deberá informar al Municipio de Florencia la 
cuenta bancaria (corriente o ahorros), abierta a su nombre, o 
del representante legal en la cual le será consignado o 
transferido electrónicamente. 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
INICIAL 

2022000636 
,2022000635,202200641,2022000644,2022000646, 
2022000634, 2022000651 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
ADICIONAL 

N/A 

REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL 2022001210 
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REGISTRO PRESUPUESTAL 
ADICIONAL 

N/A 

No. GARANTÍA N/A 

MODIFICACIONES A LA GARANTIA N/A 

SEGURIDAD SOCIAL                                 Salud: NUEVA E.P.S, SANITAS S.A 
Pensiones: PORVENIR 
Riesgos Profesionales: POSITIVA 
Aportes Parafiscales: COMFACA 

FECHA DE INICIO 29 de Julio  de 2022 

PLAZO INICIAL El plazo de ejecución será a partir de la suscripción del acta de 
inicio conforme se configure el inicio de ejecución del proceso 
en la plataforma del secop ii, por un término máximo de cinco 
(05) meses, en todo caso sin exceder 31 de diciembre de 2022. 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 29 DE NOVIEMBRE DE 2022 

FECHA TERMINACIÓN FINAL N/A 

VALOR EJECUTADO  $ 42.468.000 

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $ 161.473.800 

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO N/A 

VALOR PAGADO $ 0 

VALOR A PAGAR $ 42.468.000 

PERIODO EJECUTADO: 03 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2022 

INFORMACION ANTICIPO 

% ANTICIPO N/A% VALOR: N/A 

FECHA DE DESEMBOLSO N/A 

 No. ACTA VALOR 

AMORTIZACION REALIZADA   

  

Total amortizado:  N/A 

VALOR POR AMORTIZAR EN ESTA 
ACTA 

N/A 

SALDO POR AMORTIZAR  
 

N/A 

El  Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervisión las siguientes actividades: A 
continuación se describe los beneficiarios del servicio de alojamiento y cada uno de los periodos durante el 
periodo señalado 
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REALIZACION DE CAPACITACIONES EN TEMAS COMO PROMOCION DE DDHH, MECANISMOS DE 
PROTECCION DE LOS DDH, ENFOQUE DE GENERO, CONVIVENCIA CIUDADANA Y CULTURA DE PAZ 

ITEM ARTICULO DESCRIPCIÓN Cant 
REGISTRO DE ACTIVIDAD 

REALIZADA 

14 90101600 

Suministro de refrigerios: 
Hamburguesa con carne de res 
procesada de 150 gramos, pan blanco 
tipo hamburguesa, queso, jamón, 
lechuga y salsas, acompañado de 
jugo natural de fruta en Tetrapak de 
200 ml. La hamburguesa debe venir 
empacada de forma individual en 
bolsas de aluminio y con servilletas. 
Entregados en el lugar de los eventos. 

700     

 

15 

50202300 Hidratación Bolsa de agua para 
consumo humano de 300 cc 

700 

       
                             

  
 

16 90111600 

alquiler de un auditorio en el centro de 
la ciudad que incluya la siguiente 
logística: silletería acolchonada, video 
beam, sonido (técnico en ayudas 
audiovisuales), atril, 2 micrófonos 
inalámbricos, aire acondicionado, 
iluminación, redes eléctricas, espacio 
para rueda de prensa y fotografía, 
estación de agua y servicio de 
sanitario. El servicio se prestará 
durante los días que asigne el 
supervisor. 

7 

AUDITORIO 1 09/08/22 
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             AUDITORIO 2 10/08/22                           AUDITORIO 3 11/08/22                       AUDITORIO 4 12/08/22 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                  AUDITORIO 5 17/08/22                        AUDITORIO 6 18/08/22                     AUDITORIO 7 19/08/22 

 
 
 
 

17 55101500 

Diseño, elaboración e impresión a todo 
color de un millar de folletos 
informativos sobre la declaración 
Universal de los DD.HH. 
Especificaciones: Tamaño un diez y 
seis avos cerrados  (17 x 24) Impreso 
sobre papel propalcote de 115 gramos, 
en full color, a doble cara en tres 
cuerpos 

3 

 

 

LOGISTICA PARA ATENDER LAS SECIONES ORDINARIAS Y MESAS DE TRABAJO DEL CONSEJO 
TERRITORIAL DE PAZ, CONVIVENCIA Y RECONCILIACION. 

ITEM ARTICULO DESCRIPCIÓN Cant. REGISTRO DE ACTIVIDAD 
REALIZADA 
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21 90101600 

Suministro de refrigerios: 
Hamburguesa con carne de res 
procesada de 150 gramos, pan blanco 
tipo hamburguesa, queso, jamón, 
lechuga y salsas, acompañado de 
jugo natural de fruta en Tetrapak de 
200 ml. La hamburguesa debe venir 
empacada de forma individual en 
bolsas de aluminio y con servilletas. 
Entregados en el lugar de los eventos. 

300 

                                      

 

22 90101600 

 
Almuerzo ejecutivo: Sopa, seco y 
sobremesa preparado con los 
ingredientes de acuerdo con las 
cantidades estandarizadas con 
productos de óptima calidad en cuanto 
al sabor consistencia y presentación; 
SOPA: Se preparan con los 
ingredientes característicos de cada 
sopa. No se deberá espesar con 
harinas; Verduras frescas de 
excelente calidad y con un adecuado 
proceso de almacenamiento y 
manipulación. Cereales de calidad y 
con un adecuado proceso de 
almacenamiento. Aceites de solo 
palma o coco, las opciones de sopa 
son: sopa de verduras, de cereal, o 
leguminosas. Se deberán suministrar 
en contenedores espumados de 16 oz 
con su respectiva tapa rígidas.  SECO: 
Deberá guardar los niveles 
nutricionales y balanceados para el 
consumo de los usuarios, carnes de 
primera calidad con el adecuado 
proceso de preparación alimentario, 
según el parámetro del mercado. 
Debe haber tres opciones de carne, 
pollo, carne de res, pescado, los 
cuales deben sufrir un adecuado 
proceso de cocción y preparación. Las 
opciones de seco son: arroz a la 
mostaza, carne de res a la plancha o 
pescado sudado, papa en mole 
ensalada verde. Arroz con ajonjolí, 
pollo en salsa de champiñones o 
carne de res sudada, en salada 
tropical. Arroz blanco ensalada criolla, 
gulas o pescado, maduro asado.  Se 
deberá suministrar en portacomidas 

150 
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espumados de 20 cm x 21.5cm con 
tres (03) divisiones para lo requerido 
del menú. SOBREMESA: Jugo de 
fruta natural de buena consistencia, 
entre las siguientes opciones de fruta, 
lulo, mora, maracuyá, se deberá 
suministrar en bazos espumados de 
ocho (8) oz. Los cubiertos (cuchara, 
cuchillo y tenedor) desechables 
empacados en bolsa con dos 
servilletas. Los almuerzos deben ser 
entregados en la vereda Santo 
Domingo del Corregimiento Santo 
Domingo el día que se designe por 
parte del supervisor y en el lugar del 
evento en la zona urbana. 

23 90111600 

alquiler de un auditorio en el centro de 
la ciudad que incluya la siguiente 
logística: silletería acolchonada, video 
beam, sonido (técnico en ayudas 
audiovisuales), atril, 2 micrófonos 
inalámbricos, aire acondicionado, 
iluminación, redes eléctricas, espacio 
para rueda de prensa y fotografía, 
estación de agua y servicio de 
sanitario. El servicio se prestará 
durante los días que asigne el 
supervisor. 

6 

 
AUDITORIO 1 09/08/22 

 
 
                                        
 
  
 
 

                 AUDITORIO 2 11/08/22           AUDITORIO 3 16/08/22                        AUDITORIO 3 17/08/22 
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                                               AUDOTORIO 4 24/08/22               AUDITORIO 5 25/08/22 
 

29 55121700 

Diseño, elaboración e impresión de 
Pendón con El logo institucional de 
Alcaldía de Florencia, Consejo 
Territorial de Paz del Municipio de 
Florencia, Comité de Impulso, Comité 
de Paz y Comité de Derechos 
Humanos, con Suministro de porta 
pendón en aluminio Roll Up con 
impresión full color en banner de 
medidas 1.20 x 2.000 mts. Empaque 
tula en tela impermeable resistente 
PENDON  

4 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

     

 
 
 

41 49101600 

Arreglos florales para mesa principal 
Medidas de 40 * 20 cmts Variedad de 
flores rosas de varios colores de tallo 
30 y su follaje 

6 
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42 82121500 
Impresión en Plóter full color, pliego 
medidas 100 x 70 cm 

1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONMEMORACION DIA INTERNACIONAL DE LAS VICTIMAS DE DESAPARICION FORZADA, 
REALIZADA EL MARTES 30 DE AGOSTO DEL 2022. 

 
 

ITEM ARTICULO DESCRIPCIÓN cant 
REGISTRO DE ACTIVIDAD 

REALIZADA 
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50 90101600 

Suministro de refrigerios: 
Hamburguesa con carne de res 
procesada de 150 gramos, pan blanco 
tipo hamburguesa, queso, jamón, 
lechuga y salsas, acompañado de 
jugo natural de fruta en Tetrapak de 
200 ml. La hamburguesa debe venir 
empacada de forma individual en 
bolsas de aluminio y con servilletas. 
Entregados en el lugar de los eventos. 

200 

 

51 10302600 
Flores Tipo Rosa Nacional Con Tallo 

Color Blanco 
200 

 

 
 

52 52161500 
Alquiler de sonido 250 w con 
micrófono, proyector de video beam, 
computador portátil, silletería y mesa.. 

1 

 
 

53 82121500 
Impresión Fotográfica En Banner Full 
Color Medidas De 50 cm X 30 cms 
Sobre Retablo En Caballete 

60 
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54 39112600  
Velas de esperma cilindricas tipo 
pebetero color blanco 4*6 CMS. 

200  

 

55 
49101700 

 

Placas de reconocimiento en acrílico 
transparente, medidas de 30 x 25. 
Incluye el grabado. Las placas son 
para los integrantes de la Mesa 
Municipal de Búsqueda de 
Desaparecidos 

20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Las placas se diseñaron con el nombre de la persona y/o la entidad a quienes se les hizo el 
reconocimiento, tal cuales son: MARIA ARGENSOLA  
QUNTERO BAÑOL, NOHEMI AGUDELO, ASOCIACION DE 
FAMILIARES Y VICTIMAS DE DESAPARICION FOPRZADA DEL 
CAQUETA FAVIDESC, ASOCIACION NACIONAL DE 
SECUESTRADOS Y DESAPRARCIDOS LOS QUE FALTAN, 
FUNDACION RIOS DE PAZ Y RECONCILIACION, INSTITUTO 
NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES, 
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE BUSQUEDA  
EN IDENTIFICACION Y ENTREGA DE PERSONAS 
DESAPARECIDAS GRUBE, EMBAJADA DE SUECIA, ORGANIZACIÓN INTERNCIONAL PARA LAS 
MIGRACIONES OIM, COOPERACION ALEMANA PARA COLOMBIA GIZ, COMITÉ INTERNACINAL DE 
LA CRUZ ROJAS CICR, FUNDACION HASTA ENCONTRARLOS, OFICINA DE DERECHOS HUMANOS Y 
CONVIVENCIA, OFICINA DE PAZ DE LA UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, SECRETARIA DE INCLUSION 
Y RECONCILIACION SOCIAL, SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL, DESPACHO DE LA GESTORA 
SOCIAL, OFICINA DE ENFOQUE DIFERENCIAL, CRAV Y CASA DE JUSTICIA. 
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56 55121700 

Diseño, elaboración e impresión de 
Pendón con El logo institucional de 
Alcaldía de Florencia y la Mesa 
Municipal de Búsqueda de 
Desaparecidos, y el 2do con el 
nombre de la Conmemoración del DIA 
INTERNACIONAL DE las víctimas de 
desaparición forzada, con Suministro 
de porta pendón en aluminio Roll Up 
con impresión full color en banner de 
medidas 1.20 x 2.000 mts. Empaque 
tula en tela impermeable resistente. 

2    

 

57 90111600 

alquiler de un auditorio en el centro de 
la ciudad que incluya la siguiente 
logística: silletería acolchonada, video 
beam, sonido (técnico en ayudas 
audiovisuales), atril, 2 micrófonos 
inalámbricos, aire acondicionado, 
iluminación, redes eléctricas, espacio 
para rueda de prensa y fotografía, 
estación de agua y servicio de 
sanitario. El servicio se prestará 
durante los días que asigne el 
supervisor. 

1 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ítem Descripción Unidad Cantidad Valor Unitario Valor total 
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1 

Habitación de una (01) cama doble 
para una (01)  o dos personas, 
ambiente familiar, con aire 
acondicionado, Televisor, Servicio 
de internet WIFI, closet, baño, 
cambio de lencería por día, servicio 
de lavandería. 

Día 517 $85.000 $43.945.000 

 
. 
De otra parte, el  Supervisor efectúo la verificación del cumplimiento de las referentes al Sistema de Seguridad 
Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de Agosto así:  
 

Periodo pagado: AGOSTO 

No. Planilla 7851828399 Empresa liquidadora: 

Salud  EPS: NUEVA EPS, SANITAS $ 81.200 

Pensión  Fondo de Pensiones: PORVENIR 
 

$ 324.400 

Riesgos 
Profesionales 

ARL: POSITIVA $ 10.800 

Aportes 
Parafiscales 

COMFACA $ 81.100 

Total:  $ 497.500 

 
Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe la presente acta en aval del cumplimiento de las actividades 
desarrolladas a satisfacción del Municipio y se autoriza el pago de esta en cuantía de Cuarenta y dos millones 
cuatrocientos sesenta y ocho  mil pesos M/cte (42.468.000) adjuntándose copia del informe a la presente acta.   
 
Para constancia de lo anterior, firman por quién en ella interviene.  
 
Dada en la ciudad de Florencia, Departamento del Caquetá, a los diecisiete (17) días del mes de Noviembre 
del 2022 
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Firma Firma: 

Nombre: PABLO ANDRES ROJAS QUINAYA Nombre: GUSTAVO GARCIA MONJE 

Cargo: Profesional Universitario Grado 9 Representante legal 

 Supervisor MULTISERVICIOS &DISTRIBUCIONES M&C S.A.S 

 
 
Proyectó Pablo Andrès Rojas Quinaya Cargo Profesional Universitario Grado 9  Firma 

 
Revisó Pablo Andrès Rojas Quinaya Cargo Profesional Universitario Grado 9 Firma 
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