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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Noviembre de 2022  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3410061 
A.V.A y bilingüismo 
A.V.A Y Bilingüismo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Noviembre del año 2022 

Referencia: No 3410061  del año 2022 
 
LEONOR MARINA CONEO ALMARIO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
22.468.367 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingüismo, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: j).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2022 por 
valor de (3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo 
al cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 
en la cuenta de Ahorros No. 40457760790 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional 
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia automotríz- del 
centro nacional colombo alemán. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar  a cabalidad los 
servicios personales 
descritos en el objeto del 
contrato de acuerdo al 
calendario académico, 

Impartir formación profesional 
complementaria en Ambientes 
Virtuales. Tutoría a los cursos 
virtuales  durante el mes de 
Noviembre: 

Estadísticas 
de los 
cursos 
arrojadas 
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programación y periodos 
contratados para la 
presente vigencia.  Atender 
los cursos que sean 
programados y en términos 
que se establezcan para 
tutorarlos.  Cumplir con los 
términos que se exigen 
para la Formación Virtual.  
Realizar las Actividades de 
Alistamiento, Ejecución y 
Cierre de Formación 
Virtual. 

2670230 - DESCRIPCION Y 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 
COMPONENTES DEL 
VEHICULO (CAJA DE 
CAMBIOS). 
2671970 - MANTENIMIENTO 
DE REDES CAN BUS. 
2663158 -DESCRIPCION Y 
FUNCIONAMIENTO DEL 
MOTOR DE COMBUSTION 
INTERNA A GASOLINA 
(ARQUITECTURA) 
Seguimiento a Evaluaciones y 
actividades propuestas en los 
cursos virtuales. Puesta en 
marcha los cursos durante el 
Mes de Noviembre. 

por el 
sistema. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 

 
No  DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados, fotocopia de la planilla,recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL y el 
No 9441945803 de la planilla, expedido en aportes en línea correspondientes al mes de 
Octubre del año 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) 
cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de 
pago deberá quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos 
relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
LEONOR MARINA CONEO ALMARIO 
Contratista 
C.C. No. 22.468.367 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 3410061 de 2022    
A.V.A y bilingüismo 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEONOR MARINA CONEO ALMARIO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

01/11/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2670230 - DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
COMPONENTES DEL VEHICULO (CAJA DE CAMBIOS)

FICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERVENIR EN LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE AUTOMOTORES, DE ACUERDO CON
LAS CONDICIONES Y FALLAS PRESENTADAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
REVISAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTESDE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS
DELFABRICANTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

2671970 - MANTENIMIENTO DE REDES CAN BUS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

REPARAR SISTEMA DE SEGURIDAD PASIVA Y CONFORT DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA
VEHICULAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CARACTERIZAR LAS REDES MULTIPLEXADAS DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL FABRICANTE.

COMPROBAR FALLAS DE LAS REDES MULTIPLEXADAS USANDO LOS EQUIPOS DE DIAGNÓSTICO.

MEDIR LAS REDES MULTIPLEXADAS EN EL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

Page 1 of 215/11/22 21:04



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

2663158 - DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR DE
COMBUSTION INTERNA A GASOLINA (ARQUITECTURA)

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CORREGIR FALLAS Y AVERÍAS DE LOS MOTORES A
GASOLINA Y GAS, DE ACUERDO A PARÁMETROS DEL
FABRICANTE Y/O EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
EVALUAR EL ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR CONPRODUCTIVIDAD Y EFICIENCIA, AJUSTADOS A LOSESTÁNDARES DE
CALIDAD, SEGURIDAD Y MANUALES DELFABRICANTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LEONOR MARINA CONEO ALMARIO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 98,00
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