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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 30/11/2022

Sefior (a)
DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ
SUPERVISOR(A)

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3299739

Cargo del supervisor: Coordinador

Dependencia: Logistica

Ciudad: Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3299739 del afio 2022

Elkin Jose Espafia Suarez identificado con la cédula de ciudadania No 8499190, en mi calidad de
Contratista del SENA, en logistica en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Elvalor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y
SEIS MILLONES SEICIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL TRECIENTO CINCUENTA PESOS
M/CTE ($36.657.350). incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) cinco
pagos iguales por los meses de febrero a junio de 2022, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS DIECISIETE MIL CERO CINCUENTA Y CINCO PESOS M/L ($3.717.055) cada uno.
b) un (1) pago igual por el mes de julio de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO CUATRO
MIL CIENTO TREINTA Y UN PESOS M/CTE ($2.104.131). c) cuatro pagos iguales correspondiente
a los meses de agosto a noviembre de 2022 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS
DIECISIETE MIL CERO CINCUENTA Y CINCO PESOS M/L ($3.717.055) cada uno. d) un dltimo
pago correspondiente al mes de diciembre de 2022 por valor de UN MILLON CERO NOVENTA'Y
NUEVE MIL SETECIENTO VEINTE PESOS M/L ($1.099.720). los honorarios seran pagados por el
SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la direcciéon administrativa y
financiera de la direccion general, en la cuenta Ahorro No 48663832789 DE BANCOLOMBIA cuyo
titular es el (Ia) contratista.

Plazo: Sera hasta el (17) de (12) de 2022

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

GTH-F-062 V09



4
SENA

N

Instructor: Prestar Servicios Personales Caracter Temporal Para La Formacién Profesional
Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y COMPLEMENTARIA Para el Programa
Formacién Institucional de Pedagogia - Comunicacion

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente

cuadro)
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar actividades de formacion | Apropiacion de la guia de Guias de
profesional en los programas | aprendizaje del programa de| aprendizajes de la
definidos por el centro. formacion modalidad técnica y
tecnoldgica
2 Entregar al equipo de Sofia plus la | Suministrar la informacién | Servicio nacional de
informacién requerida para la requerida al centro de aprendizaje (SENA)
asignacion de rol y disponibilidad en | formacion asignado para la
el aplicativo. gestion.
3 Hacer la evaluacion correspondiente | Verificar el listado de | Aplicativo Sofia plus
a los cursos asignado aprendices en el aplicativo
socia plus
Asociar a los aprendices a
la ruta de aprendizaje
4 | Seguimiento a la formacién y Control del equipo ejecutor, Guias de
seguimiento a la etapa productiva Control en plataforma Lms | aprendizajes Lms
territorium territorium
Control del Proyecto Proyecto formativo
formativo
5
6

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
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No DE LA LUGAR DE INICIO FINALIZACION
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No 9442284914 de la planilla, aportes en linea y periodo octubre (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de
la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer
la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a
la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestiéon Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

QW‘V\ éﬂ@m (5§

Firma

ELKIN JOSE ESPANA SUAREZ

Contratista

C.C. No. 8499190 de Palmar de Varela Atlantico

Recibi a satisfaccion:
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Firma

DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.3299739 de 2020 Cargo:
coordinador

Evidencias de la formacion trasversal: Desarrollo de procesos de comunicacién oral y escritos.
Fichas: 2560285,2619575, 2619576, 2619573, 2619551, 2560305.

Vista
ASISTENCIAADMINISTRATVA.
(5605 PRY 2adsdg) - Ordenamiento
P134101 P2560285 R8 CS302 Aprendiz
PRY2304546
- Foros -

Ficha 2560285

]

FORO:DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES Y EFECTIVOS - Instructor ELKIN ¢ ® [@

ESPANA. «
Tofal Respuestas: (3) & Individual
Nusvas Respuestas: (3) Regresar
Nuevos comentarios: (0

Impartido por: Foro calificable:NO

Administrador LMS | ADIS VIVIANA Subir archivos:Si

VITAL CRUZ, ADOLFO LEON e

GOMEZ ROJAS, ROBINSON OMAR - : )

PADILLA VARELA, NURIA DEL Rubrica: No asignada

CARMEN GOMEZ FRANCO, ELKIN Fecha de inicio: 2022-10-13 08:00:00 Fecha fin; 2022-11-14 23:30:00

JOSE ESPARA SUAREZ, Fecha ultima modificacion: 2022-10-13 09:04:46

FRANCISCO JAVIER GUZMAN

POLO, JHON JAIRO LECHUGA i

CASTRO

Foro Registrar Informacion RAP 3-4.5: Identificar tecnologias ER @

GTH-F-062 V09



ELKIN JOSE ESPANA SUAREZ
Fecha de Inicio: 13 horas Antes

Asunto: Mapa conceptual

Competencia: desarrollar procesos de comunicacidn eficaces y efectivos teniendo en cuenta siuaciones de orden social
personal y productivo.

Actividad.

dentficar los elementos d Ia comunicacion,fios de comunicacion empresarial, lenquaje veraly no verbalcomo medios
e expresidn en fa atencion del senvicio 2 cliene dentro de s Mipyme.

Efaborar mapa conceptual.

Exitos

Elkin Espafia
Instructor

Evidencia

Fecha de entrega: 22 de Noviembre del 2022  las 11:30pm
Archivos:
Actividadn2 docx

AL

A adrar VA
RCHVal '\’\I'a' INCIOWS

i (e Qusta 0 0 Comentario(s) Je a Confiquracion para

(ffine



ASISTENCIA ADMINISTRATVA FORO:DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICAGES Y EFECTVOS - Instructor ELKIN ESPANA,

(2619575 PRY Z3%454e ) Enlace
PIOIOT IB1SSTARE C3002  EStmads aprencces

FRIHEH Fste foro esa diseTado Dala QUE respOndas las reguntas qUe 5 enclentran a Coninuation. Ademas de colocary

spuesta, reisa f partcpacion e s companeros y comenta mimimo, Aos espuestasde compaferos disinis

Ficha 2619373

0 acterdo &l program que esfudia indigue:

v Por que 5 imporante rcibir & ncorporar odos los conocimientos, e fodas 25 competencis vistas en e
Drograma: Tecnico asisiencia adminsiraiva,

T e v PR QUE /&¢10 & comoro estos conaciminefos? LCUEH e a inalidad? Argumenta f respuesta

Impartida pr.

Adﬂﬂmﬂmgmmg An e Csenvcin: Utz minimo 150 peatra en s respuestas (20 por preguna) Las respuests deben erde reacon
VTALCAUZ ADOLFOLEON  Op. 0 ¢ emiecopary pega

GOMEZ ROJAS, ROBINSON OMAR
PADILA VARELA, ELKIN JOSE
FPANASUAREZ. FRANCISCO
JAVIER GUZMAN POLO

L35 espuestas a s comentaios de s compaferos defen conta com minimo 50 palaras

: Fecha nicio: 2022-10-20 00:00:00 - Fecha fin 2022-42-17 23:30.0
Herramigntas



| ELKIN JOSE ESPANA SUAREZ
Fecha de Inicio: 01 de Noviembre del 2022

Asunto: Marca [a tilde, marca [a diferencia.

Competencia: Desarrollo de procesos de comunicacion eficaces y efectivos, oraly escritos.

Estimado Aprendiz, después de obsenvar el video ANEXO 4: “Ortografia no tan aburridora’, disponible en
YouTube hitps:/www.youtube.comwatch?v=_zaupCyLVBA.

Debe ingresar al siguiente enlace e interactuar: hp:waww aplicaciones infolortogra2/ortogral him tenga en cuenta el paso
a paso, iniciaimente ingrese a ORTOGRAFIA INGRESE MARCA LATILDE, MARCA LA DIFERENCIA.

Cada aprendiz ingresa a ORTOGRAFIA INTERACTIVA- Clic en ACENTOS- Ingresar y dar clic sobre Ia palabra FRASES
(2). Posteriormente Ieer las instrucciones para Ia utiizacion de 1a tilde, al finalizar y obtener Ia puntuacion tomar foto o
capture de pantalla y adjuntar como evidencia.

iExitos!

Elkin Espaia
Instructor

& ORTOgrafiano tan aburridora- In.. 3

$ ‘(] :
DR
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Reporte de Aprendices

Ficha de Caracterizacidn:

2560305 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 44754

Tipo de DocyNumero de Documento ~ |Nombre Apellidos Celular  |Correo Electronico Estado

C 1001823115 ANDRES YUSETH ~ |MOLINO SQTO 3013656256 andresmolinob@gmail.com INDUCCION
C 1001871701 LINA MICHELL RODRIGUEZ SANCHEZ ~ |3003041778|sanchezrodriguezlina87@gmail.com  |{INDUCCION
cC 1001947999 MARIA JOSE DE LAHOZ CABARCAS 3023079931 |marydelahoz50@gmail.com INDUCCION
cC 1002035796 CAROLAY PATRICIA |MELENDEZ ARIZA 3012977498 |carolay30102016@gmail.com INDUCCION
cC 1002132175 MELIBETH MIRANT  |HERNANDEZ CANTILLO (3244507943 |Melibeth18hemandez@gmail.com INDUCCION
cC 1002183761 LUZ ADRIANA DIAZ CANIZARES 3045324146 |adrianadiazc05@zmail .com INDUCCION
cC 1003379585 JULIANA IVONE POZO FONSECA 3135260105 jpozofonseca@gmail.com INDUCCION
cC 1004335730 WENDY DAYANA  [PADILLA AVILA 3004457556 3004457556wendy@gmail.com INDUCCION
C 1007117966 LIZ VANESSA NIEBLES ANGULO 3013810145 |nlizvanessa@gmail.com INDUCCION
C 1007890561 LUIS MARIO RODRIGUEZ QUINTERO (3006226617 luismario434rodriguez@gmail.com  |INDUCCION
C 1041690460 JESUS MANUEL MOLINARES CASTRO jesu.molil0@hotmail.com INDUCCION
C 1042437778 SUGEY PATRICIA  |ANDRADE RODRIGUEZ  |3116574384|sugeyandradel1@hotmail.com INDUCCION
C 1042458766 ANGIE PAOLA BLANCO CASSIANI 3155760877 |angieblancol8@hotmail.com INDUCCION
C 1043024588 NORELYS AVILA MERCADO 3013278516 Norelyavila011@gmail.com INDUCCION
cC 1044602957 KATHERIN CUETO CARABALLO 3204812367 |Katheleydis @gmail.com INDUCCION
cC 007117966 LIZ VANESSA NIEBLES ANGULO 3013810145 nlizvanessa@gmail.com INDUCCION
cC 1007890561 LUIS MARIO RODRIGUEZ QUINTERO 3006226617 |luismario434rodriguez@gmail.com INDUCCION
cC 1041690460 JESUS MANUEL MOLINARES CASTRO jesu.molil0@hotmail.com INDUCCION
cC 1042437778 SUGEY PATRICIA  [ANDRADE RODRIGUEZ  [3116574384|sugeyandradel1@hotmail.com INDUCCION
cC 1042458766 ANGIE PAOLA BLANCO CASSIANI 3155760877 |angieblanco18@hotmail.com INDUCCION
cC 1043024588 NORELYS AVILA MERCADO 3013278516 |Norelyavila011@gmail.com INDUCCION
cC 1044602957 KATHERN CUETO CARABALLO 3204812367|Katheleydis@gmail.com INDUCCION
cC 1044615787 LINAMICHELL BONIFACIO RODRIGUEZ " |3012017473|linarodriguez0703 @gmail.com INDUCCION
cC 1045726409 LEONEL GUILLERMO |hORENO LEONES 3185292679|leonelg21x@gmail.com INDUCCION
cC 1047334282 ROSAISELLA GUTIERREZ LOBO 3216100762|Rosa2928gutierrez@gmail.com INDUCCION
cC 1048064689 ROCIO DE LOS ANGELPENALOZA ESCALANTE (3008827667 rociodelosangeles26@gmail.com INDUCCION
cC 1065841233 ROSAISELA BOLANO CARRILLO rosabc0210@hotmail.com INDUCCION
cC 1118850539 BREINER YESID OCHOA MANJARREZ 3016773229 yesidochoa20@hotmail.com INDUCCION
cC 1143127884 NORIS ESTHER HOYQS QSPINO 3107290962 |hoyosospinanoris@gmail.com INDUCCION
cC 1143155519 LUISA MARIA CARCAMO CANTILLO 3017299982, luisacarcamod6@hotmail.com INDUCCION
cC 1143160915 MAIRA ALEJANDRA  |NEGRETE NUNEZ 3215479087|mairanegrete22 @gmail.com INDUCCION
cC 1143171406 ANGELA MARIA RIOS ROSADO 3005771330|angelariosrosado@hotmail.com INDUCCION
cC 1143224436 LUZ MARYS CORONADO PADILLA 3005645939| Luzmaryscoronadopadilla@gmail.com  INDUCCION
cC 1143256793 ADRIANAYESMIN  |BOLIVAR LARA 3113429910|Adryanabolivard@gmail.com INDUCCION
cC 1143429918 ALISON KARINA BARRIOS ACOSTA alkabaac2007@hotmail.com INDUCCION




Reporte de Aprendices
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Ficha de 2619573 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 031072022

Tipo de |Nimerode |Nombre Apellidos Celular Correo Electronico Estado

1l 1044605554 |LUIS MANUEL ANGULO ATENCIO 3003007021 luismanuelanguloatencio225@gmail.com |INDUCCION
cc 1002024753 |JEISON ANDRES BALLESTA CORDOBA 3122824337 ingjeisonballesta23@gmail.com INDUCCION
cc 1046692033 |GENESIS BOLANO BUENDIA 3022977506 buendiagenesis7@gmail.com INDUCCION
1l 1047036120  |SOLANGIE ANDREA BORJA DE AVILA 3023534641 cortes15andres@gmail.com INDUCCION
1l 1044606468  |NATALIA ISABEL CANDAMOZA DE LA CRUZ 3136001712 natycandanoza? @gmail.com INDUCCION
Tl 1044603364  |VALERY PATRICIA CARRANZA HERRERA 3023006944 valerypatriciacarranzaherrera@gmail.com|INDUCCION
cc 1001942226 [JHON ALEX CASTILLO CABRERA 3005555555 jhonalexcastillo139@gmail.com INDUCCION
cc 1045715564  |ABIMAEL STEEVEN CASTRO CARDENAS 3205402632 steevenswow@hotmail.com INDUCCION
cc 1005659536  |DIEGO ALEJANDRO CHAVEZ SANTOS 3015257596 dsan82000@gmail.com INDUCCION
cc 1044602157 |LUZ MERY DAZA BENITEZ 3234915896 luzmerydazal@gmail.com INDUCCION
cc 1001852244 [WILLIAM DAVID GIRALDO FIGUERDA 3059316168 willicreeper@gmail.com INDUCCION
cc 1045726177 |JEFFERSON ENRIQUE  |GOMEZ PACHECO 3046313388 jeffersonandres7@hotmail com INDUCCION
cc 1001852244 [WILLIAM DAVID GIRALDO FIGUEROA 3059316168 willicreeper@gmail.com INDUCCION T

CC 1045726177 [JEFFERSON ENRIQUE  {GOMEZ PACHECO 3046313388 effersonandres 7 @hotmal com INDUCCION J

T 1043664923 [ZHARICK MICHELLE ~ [GONZALEZ ALVAREZ 3013963024 zharickalvarezgonzalez @qmail.com INDUCCION NUNCA SE PRESENTO A LA FORMACION
cc 1048204089 |LUIS ANGEL GUTIERREZ ACOSTA 3046136423 luisangelgutierrezacosta@gmail.com  |INDUCCION .

cc 1151461854 [ANGELY ESTHER HERNANDEZ CABARCAS 1573044565086 [angelyh2107@gmail.com INDUCCION .

cc 1001622473 [SEBASTIAN ELIAS JMENEZ CERPA 1168650028 sebastianjimenez@idetp.edu.co INDUCCION J

Tl 1043119937 [JORGE ELIECER MALDONADO PUCHE 146970268 jorgeeliecer3000@outlook.com INDUCCION J

Tl 1085104483  [NARLIS SANDRITH MARQUEZ MORALES 3023720419 Enamorales83@gmail.com INDUCCION J

CC 1002027453 [STAILE PACLA MAYORAL BELLO 14249515 stailen16@gmal.com INDUCCION J

T 1046695435 [DANIELA PATRICIA NOVA PAEZ 3006430037 danielanovapaez @qmail.com INDUCCION ‘

cc 1001940613 [FRANK DAVID PADILLA RODELO 3023190452 Frank17padillat@gmail.com INDUCCION .

cc 1043125310 [EDUARD ALFONSO PALACIO CHAVARROD 3014427644 edwarthud@gmail.com INDUCCION J

cC 1010150440 [KEYNER JOSE PALMEZANO AMAYA 3234330198 keynerjosepalmezanoamaya@gmail.com|INDUCCION v

cc 1002144974 |BELSY LILIANA RADA CONRADO 3023943226 betzylilianarada23@gmail.com INDUCCION J

T 1043126687  [ANDREA LUZ ROLONG SOLANO 3023082852 rolongandreat3t@gmail.com INDUCCION J

CC 1001550949 [ELIAS DE JESUS IRI%%E&%UOS 3013160417 p.eliasdj@gmail.com INDUCCION J

cc 1046224580  [HELMUUN ANDRES UTRIA BLANCO 3014647529 hautria@misena.edu.co INDUCCION X

Tl 1044608040  [JULIAN CARLOS VIDAL LEON 3043620526 ulianvld040e(@gmail.com INDUCCION .

cc 1002132686  [JHON DEIBIS YEPES MILIAN 3059195896 yepesmilian@gmail.com INDUCCION X

cc 1044615965  [BREINER ARTURO ZAPATA VARGAS 3045631852 breynerhdpro123@gmail.com INDUCCION J




