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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 15 de noviembre de 2022

Sefior (a)

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3284347

Coordinadora programas especiales Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
“CATA” Malaga Sder.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes noviembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3284347 del afio 2022

LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ SANCHEZ identificado con la cédula de ciudadania
No. 13927052 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA Malaga, en el programa
SER), en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($
38.787.077). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
Pagos mensuales por valor de ($ 3.891.680 Incluido IVA) y proporcionales, esto para el
ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido

Plazo: 11 meses, 12 dias, fecha de inicio: 1/02/2022 hasta el 14/12/2022

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico para el desarrollo de
acciones de formacion en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA
Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccion de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, area PECUARIA, en el Centro
Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Vigencia 2022

Obligaciones Especificas:
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de formacioén haciendo
uso de la estrategia
pedagdgica de
"formacién por
proyectos", bajo la
modalidad de atencion
sincronica -
asincronica de
acuerdo con los
procedimientos de la
Direccion de
Formaciéon Profesional
Integral y los
lineamientos de la
Direccién de Empleo y

Ejecute la formacién
aplicando lineamientos
institucionales en las
fichas con la siguiente
duracién:

Ficha N°
2628408_Enciso: 64
horas

Ficha N° 2545539
_Malaga: 8

horas

Ficha N°

2557081 _Cerrito: 8
horas

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 1 al 15 de noviembre Drive Actas con asistencias
Apoyar los procesos Realice promocién de | que soporta la promocion de
de planeacion de la la oferta y concertacién | la oferta y concertacion de
oferta formativa de las | de apertura de grupos | apertura de grupos para las
actividades para formaciones en formaciones.
relacionadas con la los programas:
formacion para el 1. Fortalecimiento en el
trabajo en manejo de cosecha y
emprendimiento segun | post cosecha de
lo establecido en los especies dulces
lineamientos acuicolas.
entregados por la En el municipio de
Direccion de Empleo y | Capitanejo.
Trabajo - Coordinacion | 2. Se gestiono las
Nacional de fichas y los
Emprendimiento. documentos se
entregaron de manera
virtual a la
coordinacion SER e
igualmente a la
dinamizadora del
programa
16 al 30 de noviembre
Ya se cumpli6 en la
primera quincena del
mes.
2 Ejecutar las acciones | 1 al 15 de noviembre | Drive Carpeta

6_listas_asistencia_evidencia
fotografica de los portafolios
digitales de las siguientes
Ficha N° 2628408 Enciso
Ficha N° 2545539 Malaga
Ficha N° 2557081 _Cerrito
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Trabajo - Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

Total, horas reportadas
1 al 15 de noviembre:
80 horas

16 al 30 de noviembre

Ejecutare la formacioén
aplicando lineamientos
institucionales en las
fichas con la siguiente
duracion:

2628408 Enciso 72
horas desarrollo
curricular.

Total, horas a reportar
del 16 al 30 de
noviembre: 72 horas

Total, horas mes: 152

Se relaciona que no se
ejecutaron horas de
mas el mes de
noviembre quedan
pendientes por
ejecutar 25 horas del
mes de febrero, que
seran ejecutadas en el
mes restantes de la
ejecucion contractual
del presente afio.

Articular con los
instructores de
emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los
procesos de formacion
a través de
mecanismos de
atencion diversificados
y estratégica
didacticas adaptadas a
las condiciones locales

1 al 15 de noviembre
Ejecute jornadas
pedagdgicas con los
companeros de la red
agricolay de
emprendimiento para
el ajuste de material
correspondiente al
desarrollo curricular y
disefio del modelo
productivo de el
programa de
emprendimiento en la

Acta de la reunion con
instructores de
emprendimiento y area
agricola
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bajo la estrategia
aprender haciendo con
materiales de
formacion cuando
aplique.

produccion de
especies dulces
acuicolas.

16 al 30 de noviembre

Ya se cumplio en la
primera quincena del
mes.

Asegurar el reporte de
informacion con
claridad, oportunidad y
veracidad en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento
dispuestos de manera
temporal o
permanente por el
SENA entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades
especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Dinamizador Rural
de Centro del
programa SER de su
Centro de Formacién o
quien cumpla sus
funciones.

1 al 15 de noviembre

A) se remitié a la
dinamizadoras las
planeaciones
pedagogicas de las
fichas asignadas para
el reporte de evento
del mes de noviembre
y se verificd el cargue
de los eventos
conforme a lo
programa.

16 al 30 de noviembre

B) se realizara reporte
de inasistencias de
aprendices en Sofia
plus de las fichas
Ficha N°

2628408 Enciso

Nota se puede
distribuir estas
actividades en las dos
quincenas del mes
registrandolas en la
parte superior o en la
parte inferior.

A) correo enviado con
planeaciones pedagdgicas
de las fichas asignadas para
cargue de eventos del mes
de noviembre y Adjunto
reporte de horas de Sofia
plus instructor mes de
noviembre.

B) la evidencia a cargar en el
informe de ejecucion
actividades del 16 a 30 de
noviembre se anexara
consolidado de inasistencia
aprendices por ficha.

Nota dependiendo de la
quincena en la que se
reporte inasistencias.

Articular con los
servicios
institucionales como
SENNOVAYy
AGROSENA en
beneficio de los

Se proyecta trabajo
colaborativo con
elprofecional de la
parte agricola
AGROSENA en

Evidencia portafolio de la
formacion Drive Carpeta

6 _listas_asistencia_evidencia
fotografica
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aprendices y
emprendedores del
programa SER de
acuerdo con las
orientaciones del
Dinamizador Rural de
Centro.

diagnostico de area de
cultivo

Programar y reportar a
Su supervisor de
contrato, con una
antelacion minima de
una semana las
formaciones a atender,
de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a
la salida, en el marco
de su objeto
contractual.

1 al 15 de noviembre
Envié programacion
con las
programaciones de las
fichas en formacion a
la dinamizadora.
Ficha N°

2628408 Enciso
Ficha N°

2545539 Malaga
Ficha N°

2557081 _Cerrito

Anexo pantallazo de correo
de envié de planeaciones y
correo de la dinamizadora
solicitando creacion de
eventos.

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la
Formacion

Se proyecta la
ejecucion de esta
actividad en los meses
de esta vigencia

Para el presente periodo no
se requirio de esta actividad.

Entregar informacion
con calidad y
oportunidad para la
creacion de la unidad
productiva resultado
de los programas de
formacion
desarrollados en las
lineas de
autoconsumo y
negocios rurales, asi
como la inscripcion en
el sistema de
informacion de la
Agencia Publica de
Empleo del SENA, de

Se proyecta la
ejecucion de esta
actividad en los meses
de agosto y octubre de
esta vigencia

Para el presente periodo no
se requirio de esta actividad.
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los aprendices de la
linea de
empleabilidad.

del diagndstico
empresarial de la
unidad productiva en
fase 1y 2 segun
corresponda con
veracidad y calidad.

ejecucion de esta
actividad a partir de los
préximos meses
cuando se creen las
Unidades Productivas

9 1 al 15 de noviembre | drive Portafolio del programa
Apoyar las jornadas de | Se realizo los SER carpeta 4 desarrollo
disefo y desarrollo documentos de curricular
curricular conforme a | desarrollo curricular de | las fichas
las necesidades de la | los programa que se orienta formacion.
Coordinacion Nacional | Emprendimiento en la | Ficha N° 2628408 Enciso
de Emprendimientoy | produccion de Ficha N° 2545539 Malaga
la Subdireccién de especies dulces Ficha N° 2557081 _Cerrito
Centro. acuicolas (Guias-

planeacion-

instrumentos y material | 16 al 30 de noviembre

de apoyo) Ficha N° 2628408 _Enciso
que se orienta formacion.

16 al 30 de noviembre

Se realizara los

documentos de

desarrollo curricular de

el programa

Emprendimiento en la

producciéon de

especies dulces

acuicolas (Guias-

planeacion-

instrumentos y material

de apoyo)

No. | Obligaciones- DE Acciones realizadas Evidencias
APOYO A LA
GESTION DEL
MPRENDIMIENTO
RURAL

10. | Apoyar la aplicacién Se proyecta la Se proyecta la ejecucion de

esta actividad a partir de los
proximos meses cuando se
creen las Unidades
Productivas
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11. | Apoyar la ejecuciony | Se proyecta la Se proyecta la ejecucion de
participacion de ejecucion de esta esta actividad a partir de los
unidades productivas | actividad a partir de los | proximos meses cuando se
en actividades de proximos meses creen las Unidades
comercializacion cuando se creen las Productivas
(incluyendo Unidades Productivas
mecanismos virtuales),
gestion empresarial y
financiera cuando se
requiera, asi como las
actividades de
fomento realizadas por
los Centros de
Desarrollo Empresarial

12. | Participar en las Se proyecta la Se proyecta la ejecucion de
jornadas de ejecucion de esta esta actividad segun
actualizacion y actividad segun direccionamiento del
transferencia direccionamiento del dinamizador de centro y la
tecnoldgica dinamizador de centro | supervisora de mi contrato
convocadas por el y la supervisora de mi
Dinamizador Rural de | contrato
Centroy la
Coordinacion Nacional
de Emprendimiento.

13. | Articular con el 1 al 15 de noviembre Modeloodelo de negocio
instructor de Se elaboro el modelo general unidad produccién
emprendimiento en las | de negocio para los acuicola.
formaciones de programas de
negocios rurales para | Emprendimiento en la
la construccién del produccion de
modelo de negocios especies dulces
con los aprendices, asi | acuicolas para el
como la creacion de municipio de Enciso
unidad productiva vereda Santa Helena
cuando corresponda. sector cabecera del

llano, ficha de la linea
de negocio rural.
16 al 30 de noviembre
Ya se cumplio en la
fecha anterior
14 | Identificar y registrar la | Se proyecta la Se proyecta la ejecucion de

sistematizacion de
casos exitosos
generados en las

ejecucion de esta
actividad para las
fichas de las lineas de

esta actividad para las fichas
de las lineas de negocio rural
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actividades
relacionadas con la
formacion para el
trabajo en
emprendimiento.

negocio rural y
autoconsumo antes de
que se certifique la
ficha.

y autoconsumo antes de que
se certifique la ficha.

15 | Consolidar la creacién | Se proyecta la Se proyecta la ejecucion de
de unidades ejecucion de esta esta actividad a partir del
productivas rurales actividad a partir del mes de octubre
sostenibles asignadas, | mes de octubre
cuando su linea de
formacion corresponda
a negocios rurales o
autoconsumo.

16. | El contratista se se cumplié con los anexo lista de chequeo
compromete a lineamientos verificacion de portafolios
evidenciar lo establecidos en la guia | segun fichas asignadas para
establecido en la guia | del programay se el mes de agosto
para la ejecucion del aplico la lista de
programa SER asi chequeo del portafolio
como en la lista de de evidencias.
chequeo - portafolio de
evidencias para cada
caso.

17. | De apoyo a la No se tiene asignada No se tiene asignada ficha

empleabilidad: a)
Realizar acciones de
formacion para la
ocupacion rural, b)
Realizar orientacion
ocupacional
personalizada y
grupal, para las
personas formadas en
el programa SER en
procura de mejorar
sus posibilidades de
insercion en el
mercado laboral. c)
Apoyar la gestion la
inscripcion de
empresas rurales y
unidades productivas
en el aplicativo
establecido para este
fin.

ficha de ocupacion
rural.

de ocupacion rural.
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18.

Realizar su afiliacion
ante la administradora
de riesgos laborales
que disponga el
SENA, bajo la clase de
riesgo tipo Il
relacionada con
labores pecuarias.

Se realizo la afiliacion
a administradora de
riesgos laborales que
dispuso el SENA, bajo
la clase de riesgo tipo
Il relacionada con
labores pecuarias

Se evidencia en la plataforma
SECOP I

19.

Presentar o gestionar
la certificacion en las
normas de
competencia “Orientar
procesos formativos
presenciales con base
en los planes de
formacion
concertados” y
“Orientar procesos
formativos en la
modalidad a distancia
con base en los planes
de estudio”, cuando al
momento de
contratacion, no se
cuente con ellas
dentro del 1er
semestre 2022.

Se encuentra la
certificacion de la
norma vigente

Certificado de la norma.

20.

Reportar de manera
oportuna como usuario
proveedor, en la etapa
de ejecucion
contractual dentro de
la plataforma SECOP
I, los soportes
correspondientes que
evidencien la correcta
ejecucion y pagos
realizados en
cumplimiento del
contrato de prestacion
de servicios suscrito.

Actividades 1 al 15 de

Actividades 16 al 30 de

noviembre

Se reporto en la
plataforma SECOP I
los documentos
relacionados con la
cuenta del mes de
noviembre segun los
lineamientos.
Actividades 16 al 30
de noviembre
Remitiré el correo a la
supervisora del
contrato con el informe
de actividades a
ejecutar del 16 al 30
del mes de noviembre

noviembre

Se proyecta relacionar en el
informe de ejecucion de
actividades de segunda parte
del mes de noviembre el
Anexo pantallazo del cargue
evidencia en la plataforma
SECOP Il y el correo
remitiendo el informe a la
supervisora.
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para el cargue en el
Secopll

21. | El contratista que Actividades 1 al 15 de | Correo electrénico de la
realice comisiones de | noviembre agenda de viaje a la
servicios o Envié agenda para la dinamizadora del programa
desplazamientos ejecucion de gastos de | SER
autorizados por el viaje del mes de
supervisor debera noviembre
presentar dentro de
los cinco (5) dias Actividades 16 al 30
habiles siguientes ala | de noviembre
fecha de finalizacion Ya se cumplié con
de la comisién, la estas actividades
respectiva legalizacidn
al area de Tesoreria o
quien haga sus veces.

22. | Apoyar la inscripcion Se proyecta ejecutar Se proyecta ejecutar esta
en el sistema de esta actividad actividad posteriormente de
informacion de la posteriormente de acuerdo a la asignacion de la
Agencia Publica de acuerdo a la actividad
Empleo del SENA de asignacion de la
los aprendices, de actividad
manera informada y
consentida por los
mismos, garantizando
la consignacion de
informacion veraz y
actualizada, asi como
informar los
mecanismos de
consulta a los
aprendices.

23. | Las demas necesarias | Se proyecta la
para el cabal ejecucion de esta
cumplimiento del actividad segun
objeto contractual. asignacion desde la

supervision

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM g;DIIDEEI LDAé LUGAR DE INICIO FINALIZACION
VIAJE DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7856183728. de la planilla, operador SOI y periodo mes de Octubre.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X  he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucioén; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido
en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de
pago debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos
relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de cobro.
Evidencias en ( 32 ) folios

Cordialmente,
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Firma

LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ SANCHEZ

Contratista
C.C. 13927052

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3284347
Coordinadora programas especiales
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SEMA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA g

7 V PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL &
A LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS L &

1. IDENTIFiCACION GENERAL

Cédigo del programa: 73420000

Versién: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DULCES ACUICOLAS

Cédigo de Ficha: 2547019

Lugar de Ejecucién: BIBLIOTECA

Municipio: SAN MATEO

Nombre Instructor técnico: LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisidn NOVIEMBRE 09 DE 2022

** | o revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIC DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | cUMPLE
wi - = OBSERVACIONES
I SOPORTES GENERALES z|Zi=|g(8|2|8
1 [Herramienta lista de chequeo 1 XIX]IX|X]|X
o . ) X
2 | Disefio curricular 2 XXX X
, X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X| X[ X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
. X
4 Instriumentos de evaluacién 2 XXX
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.
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SEMNA
7 V PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIC DE EVIDENCIAS

Servicio Nacionat de Aprendizaje SENA

GD-F-007 Formato acta {para X
concertacion de horario- induccién)a

GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER~SER| X | X | X X
i

Herramienta seguimiento de la x| x X
formacién 2

Reporie Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X
(ACTUALIZADO) 2

CUANDO TERMINE LA
FORMACION

SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento \

intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2

Herramienta Diagndstica de .
Autocensumoa.-z

Modele Canvas {autoconsumo) 23 X

Sistematizacion de la  formacidn o
(documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3

Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por
instructor) 2.3

Material Grafico {(Fotos, ‘videos del

proceso, emprendedores, producto) 2-3 X

Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X

SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada X X
{enfoque negocios rurales) 2.3

Lo entrega la instructcra
de Emprendimiento

Sistematizacion ‘de la  formacidn X
{documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-z

Lo entrega la instructora
de Emprendimiento

3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 22

Lo entrega la instructora
de Emprendimiento

4

Material Gréfico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEC — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacidn Datos y material grafico 1-2

I\ SOPORTES

OCUPACIONES RURALES

Herramienta de seguimientoz

SOPORTES CREACION

DE UNIDAD PRODUCTIVA

Herramienta capacidad de liderazgo X .

e . X Lo entrega la instructora
diligenciado 2 de Emprendimiento
Herramienta  perfit  emprendedor X Lo entrega la instructora de
diiigenciado 2 Emprendimiento

- 7 —z toremregT e imsruToTa e
Herramienta Evaluacion Creacién UP 2.3 X Emprendimiento
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X 1o entrega la Instructora de
(para solicitar los materiales de| X Emprendimiento
formacién) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para entrega X Lo entrega la instructora de
Materiales de Formacidn) 1 -2 X Emprendimiento
GD-F-007 Farmato de acta (para creacidn X )

. . . Lo entrega la instructora de
de Unidad Productiva - igualmente X Emprendimients
cuando no se crea la unidad productiva)

1-2
SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

Estruciura de seguimiento integrada
diligenciada 2.3

X

Consolidacion Fortalecimiento (Aplica
para UPS externas) 2.3

GEE-F-009 Formato listado de asistencia
para programas de formacion SER 1.2

Registro y evidencias de dinamizacidn
comercial, mercados campesinos, ferias
de emprendimiento, ruedas de negocio,
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

Soporte de proceso de
Legalizacién/Formalizacién (En los casos
gue apliquen)as

Material grafico: Fotos,

6

videos del
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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SENA

N

SENA

N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacién Datos y material grafico 12 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta inscripcién al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

9 GD-F-007 Formato de acta Programacidn X
y desarrollo de las Asesoriasi-2.3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2.3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresariala-a o

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por x|
Dinamizador) 2a )

7 | Registro Ventas 2.3 X

8 | Planilla registro trabajo rural 22 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias |-

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre |’
otros, (En los casos que apliquen) 23

10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoa-s

11 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X

Firma lngruc’cor] Dinarizador Emp:

N
~

Firma supervisor de contrato:

Uip b=

Y.

J

(

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

forssats Pl 7
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o
SENA

N

SE%A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA & o
"7/\Y‘ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL @
5

LISTA DE CHEQUEO —~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS ~

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 73420000

Version: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN LA PROBUCCION DE ESPECIES
DULCES ACUICOLAS

Cédigo de Ficha: 2518952

Lugar de Ejecucién: VEREDA CEIBO

Municipio: SOATA

Nombre Instructor técnico: LEONARDC ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisién NOVIEMBRE 09 DE 2022

** | g revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
v - OBSERVACIONES
= 2
I SOPORTES GENERALES Zl5|z2|12({8|2|8
1 |Herramienta lista de chequeo 3 X XiX|X|X
X
2 [ Disefio curricular 2 XXX X -
. . X
3 | GFPI-F-134 Planeacién Pedagdgica 2 X{ X)X X
e ; — x
4 GFP! ’F 135 Guias de 'J’Aprendlzaje el x| x| x X
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico. /
2. Documento en Formato Digital-CD. ;
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09



o
SENA

N

SE?\IA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA o, o
7AV PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL ‘ g
7

LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS L

6 GD-F-007 Formato acta {para x| x| x X X
concertacion de horario- induccién) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacién SER—SER| X | X | X X
1
8 Herramienta  seguimiento de |Ila x| x X
formacion 2
9 Reporte Jjuicios evaluativos Sofia plus x| %l x X X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO} > FORMACION
1l SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X N ‘
Calendarios, otras) »
5 Herramienta Diagndstica de X 1 -
Autoconsumoz.s .
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 22 X
Sistematizacion de la formacidén| J o
a {documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2-3
5 Herramienta Caso Exitoso {iMinimo 1 por X
instructor) >3
¢ |Material Gréfico (Fotos, “videos del X
proceso, emprendedores, producto}2-a
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
! SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X X | loentregalainstructora
(enfoque negocios rurales) 2-3 de Emprendimiento
Sistematizacion de la  formacién X | Loentrega lainstructora
, |{documento escrito entre aprendices e X de Emprendimiento
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 per instructor) 2-3
3 Herramienta Caso Exitoso {(Minimo 1 por X X | Lloentrega lainstructora
Instructor) 2z de Emprendimiento
a Material Grafico (Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto)z-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Foﬁ&nato Digital-CD.
3. Cargar informaciénen el Drive vigente.

\

\\
N

GTH-F-062 V09



SENA

N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PRCGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 H.e.rrami.enta capacidad de liderazgo X X Lo entrega 2 ntructora
d |IlgenCIado 2 de Emprendimiento
5 Herramienta perfil emprendedor X X ;0 entreds_a la i'lf-tfucmfa de
diligenciado 2 mprencimianto
" — 7 toEmMrEga e instroctorade
3 | Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X X E‘:nprendim.-enm
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X | Lo entrega la instructora de
4 {(para solicitar los materiales de| X ] X Emprendimiento
formacién) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x X Lo entrega fa instructora de
Materiales de Formacién) 1-2 _ Emprendimiento
GD-F-007 Formato de acta (para creacion X ,
. . . Lo entrega la instructora de
6 de Unidad Productiva - igualmente x| x Emprendimiento
cuando no se crea la unidad productiva}
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2-3
Consolidacion Fortalecimiento {Aplica X
5 |Para UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X -
para programas de formacién SER 1.2
Registro v evidencias de dinamizacion -
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 | Legalizacidén/Formalizacién (En los casos X
que apliguen)a.s
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en e] Drive vigente.

GTH-F-062 V09



SENA

N

@
SENA

N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMIPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS t‘

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

vii ENTREGABLES FORTALECIMIENTC DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2.3

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesorias1-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique} 1-2.3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-a X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3 N

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por 1 x ’
Dinamizador) .3 .

7 | Registro Ventas z.a X

8 | Planilla registro trabajo rural 22 X
Registro y evidencias de dinamizacién |
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

11 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

s

Firma Instructar/Dinamizador Emp:

4 ¥,
(5}'.?1

Firma Dinamizador Centro:

Firma superviser de contrato:
(D) 37—
¢ [

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.

3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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o
SENA

N

SE?\I A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA &, @#\’
fZAV PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL é@
%

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS i‘

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 7342000)
Version: 1
Programa de Formacion: Emprendimiento en la producciés e especies dulces
acuicolas
Cddigo de Ficha: 2505638
Lugar de Ejecucidn: VEREDA PANGUA i
Municipio: SAN ANDRES i
Nombre Instructor técnico: LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ S, ICHEZ
Nombre instructor emprendimiento: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTIN [ Z
Nombre Dinamizador De Emprendimiento: )
Fecha de Revisién NOVIEMBRE 09 DE 2022 ’

** La revision se debe realizar de manera menstal y debe ser insumo para el ave | del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
7 - JBSERVACIONES
= =
I SOPORTES GENERALES 5 |28 g “13
1 | Herramienta lista de chequeo 1 XIX|X| XX
X
2 | Disefio curricular 2 X1 X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacién Pedagdgica 2 Xt X[ X X
- p = ”
4 GFPI-F-135 Guias de '{\prendlza]e el ! x| x X
Instrumentos de evaluacion ;
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
| requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09



SENA

N

. 4
SENA

N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007  Formato acta {para
concertacidn de horario- induccion) 1

GEE-F-009 Fermato listado de asistencia
para programas de formacion SER — SER
1

Herramienta seguimientc de |la
formacion 2

X

X

Reporte Juicios evaluativos Sofia plus
{ACTUALIZADO) ;

X

X

X

CUANDO TERMINE LA
FORMACION

SOPORTES AUTQCON.

S5UMO

Herramientas de conocimiento
intercultural (Mapa territorio, Casita,
Calendarids, otras) »

X

Herramienta Diagndstica de
Autoconsumoz.a

Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3

Sistematizacion de la  formacidn
(documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) z-s

‘/*

Instructor) 2.3

Herramienta Caso Exitoso {Minima 1 por |

Material Grafico (Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto)z-s

X

Autorizacién Datos y faterial grafico 1-2

X

SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada
(enfoque negocios rurales) 2.2

X

Lo entrega la instructora
de emprendimiento

Sistematizacién de la  formacidn
(dpcumento escrito entre aprendices e

instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-3

Lo entrega la instructora
de emprendimiente

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 23

Lo entrega la instructora
de emprendimiento

a

Material Grafico {Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto) z-

3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09




SENA

N

@
SENA

N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X *
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de seguimientoz X
A SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo X X | Loents gala instructora de
diligenciado 2 Empr 1 dimiento
Herramienta perfil emprendedor X | Loerisgalainstructora de
2 diligenciado 2 X Emp-: dimiento
3 | Herramienta Evaluacion Creacién UP 3.3 X X ;fn‘; oS
GIL-F-014_Formato Sclicitud de Bienes X | Loen regalainstructora de
4 |(para solicitar Jlos matericles de| X | X Emgrendimiento
formacién) 1.2 )
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x X Le antrega [2 Instructora de
-7 | Materiales de Formacién) 1-2 Emprendimiento
GD-F-007 Formato de acta (para creacion X N
6 de Unidad Productiva - igualmente x| x E;;?Z’:rﬁ;;:lfmm de
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacidn Fortalecimiento (Aplica X
, |Ppara UPS externas) 2.3 .
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X )
para programas de formacion SER 1.2 v
Registro y evidencias de dinamizacin
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre .
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de
5 |Legalizacién/Formalizacién (En los casos X :
que apliquen)zz
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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SENA

N

SENA

N

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LiSTA DE CHEQUEO —

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA @\’
¥
PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS #‘&

7 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcién al X
Servicio de asesoria. 1-2-3
GD-F-007 Formato de acta Programacion
2 ; X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X A
de novedades (Cuando aplique} 1-2-3
4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X
5 GEE-EF-006 Informe Final x|
Fortalecimiento Empresarialz.a N
6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por x|
Dinamizador) 23 ,
7 | Registro Ventas 2.2 X
8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre |
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3
11 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

Firma Inst rfDiilamizador Emp:
3 é% _x

VL")T'

~

Firma supervisot de contrato:

L=
\

\
1. Documento en Forimato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.

3. Cargar informacion é‘giDrive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

:Pér\oh%k ?“Jzﬁq =3 f:rr{emu—[fuu‘wq '
d,d,?l‘sdco(a . 30 Nov-

dende 5o relacionon Jodlos las

Fcho M fa’b. P‘O“ﬂ'amd_

GTH-F-062 V09



o
SENA

N

SE?\I o Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

7 ‘- PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO —~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL !

Cédigo del programa: 73340239

Versidn: 3

Programa de Formacidn: PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

Cédigo de Ficha: 2539691

Lugar de Ejecucion: \VEREDA LISTARA

Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: LEQNARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: CARLOS BAUTISTA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisién NOVIEMBRE 09 DE 2022

** | g revisidn se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el trdmite de la cuenta.

.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn OBSERVACIONES
I SOPORTES GENERALES |5 | S|8|2(3
1 | Herramienta lista de chequeo: X|X|{X|X]|X
o : X
2 | Disefio curricular 2 X[ X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagodgica 2 XXX X
= : — X
4 GFPI-F-135 Gufas de .f\prendlzaje el ! xlx %
Instrumentos de evaluacién 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.
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SENA

N

SENA

N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

6 GD-F-007 Formato acta (para x| x| x
concertacion de horario- induccion) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 |para programas de formacién SER—SER| X | X | X
1
8 Herramienta  seguimiento de la x| x
formacidn 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) FORMACION
] SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) »
2 :e;ramienta Diagndstica de X Se entrega ¢l 18 Nov.
utoconsumo .z
118 Nov,
3 [Modelo Canvas (autoconsumo) 2.2 X So cnirega ol 18 Nov
Sistematizacion de la  formacion
a {documento escrito entre aprendices e X Se enirega ol 18 Nov.
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2-3
5 :—lerramien)ta Caso Exitoso (Minimo 1 por X Se entrega e 1§ Nov.
nstructor} 23
6 Material Grafico (Fotos, videos del X Se entreen el 18 Nov
proceso, emprendedores, producto)2-3 & )
7 |Autorizacién Datos y material grafico 12| X Seentrega el 1§ Nov.
]| SOPORTES NEGOCIOS RURALES
7 Estructiura de Seguimiento Integrada X
{enfoque negocios rurales)z-3
Sistematizacion de la  formacion
2 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
instructor) z3
a Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2~ 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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SERA

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 |Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 H_erramienta capacidad de liderazgo x N/A
diligenciado 2
Herramienta  perfil  emprendedor X
8 118 Nov.
2 diligenciado . X i e entrega el 18 Nov.
3 | Herramienta Evaluacién Creacién UP 2.3 X X Se entrega el 18 Nov.
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X s
. . e entrega &l 18 Nov.
4 |(para solicitar los wmateriales de|l X | X
formacidn) 1.2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x X .
Materiates de Formacién) 1-2 >¢ entrega el 18 Nov.
GD-F-007 Formato de acta {para creacién X
de Unidad Productiva - igualmente Se entrega el 18 Nov.
6 . . X1 X
cuando ne se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FCRTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X .
, |para UPS externas) 23 y
g | GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacién SER 1 |,
Registro y evidencias de dinamizacién 3
comercial, mercados campesinos, ferias :
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre -
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de .
5 | Legalizacién/Formalizacién (En los casos X -
que apliquen)za
Material gréfico: Fotocs, videos del -
6 X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09




SENA

N

SENA

N

LISTA DE CHEQUEQ —

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 |Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

Vii ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
v desarrollo de las Asesoriasi-z2.3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando apligque) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-z X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresariala-3

6 Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
Dinamizador) 2.3

7 | Registro Ventas 22 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, enftre
otros, (En los casos qgue apliquen) 2.2

10 Material grafico: Fotos, videos del X
procesc, emprendedores, productoz-3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Instr;gtor/mnarjuador Emp:

Firma supervisor de contrato:

H a3 i
Lhfe

1. Doc?}lmento en Formato Fisico.
2. Docuinento en Formato Digital-CD.
3. CargaJ:\ informacion en el Drive vigente.

Y

\Y

A

Firma Dinamizador Centro:

;sémmﬂo 7.
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SENA

N

SE.N A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 73340239

Version: 3

Programa de Formacion: PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

Cadigo de Ficha: 2545506

Lugar de Ejecucién: VEREDA CARACOL

Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: CARLOS BAUTISTA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision NOVIEMEBRE 09 DE 2022

*¥ | o revision se debe redalizar de manera mensual vy debe ser insumo para ef aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w - = OBSERVACIONES
[ SOPORTES GENERALES Z|5|(=[2i8(|2|8
1 | Herramienta lista de chequeo 1 X{X{X|X]|X
_— . X
2 | Disefio curricular 2 XXX X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacién Pedagogica 2 X[ X|Xx X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
4 | Instrumentos de evaluacién 2 Xpxpx
GD-E-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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SENA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

7 "‘ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEQ ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato  acta (para X
concertacion de horario- induccion) 4

GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacion SER—SER| X | X | X X

1

Herramienta  seguimiento de la

.. X1 X X
formacion 2

Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X
(ACTUALIZADO)

CUANDO TERMINE LA
FORMACION

H SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento X
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2

Herramienta Diagnastica de X
Autoconsumaz -3

Se entrega el 12 Nov.

3 | Modelo Canvas {autoconsumo) 2.z X

Se entrega el 18 Nov.

Sistematizacion de la formacion X
(documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) z2- 3

Sc entrega el 18 Nov.

Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
instructor) 2.2

Se entrega el 18 Nov.

Material Grafico (Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto)z- 3

Se entrega el 18 Nov.

7 | Autorizacion Datos y material grafico ;-2 X x

Se entrega el 13 Nov.,

1] SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada

. X
(enfoque negocios rurales)2-3

Sistematizacion de la  formacidn
(documento escrito ‘entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3

Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por
Instructor} 2.3

Material Grafico (Fotos, videos del

4 proceso, emprendedores, productoe)2-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documente en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacidén en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA PE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
1 |Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 H-e.rrami.enta capacidad de liderazgo % N/A
diligenciado 2
5 H.e.rrami_enta perfil emprendedor X X Se emtroga &) 18 Now,
diligenciado 2
3 | Herramienta Evaluacién Creacidén UP 2.3 X X Se entrega el 18 Nov.
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X
- . N Se entrega el 18 Nov.
4 |(para solicitar los materiales de} X | X
formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para entrega X
5> | Materiales de Formacién) ;-2 X|X Se entrega el 18 Nov.
GD-F-007 Formato de acta (para creacién X
de Unidad Productiva - igualmente Se entrega el 18 Nov.
6 . A XX
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada %
diligenciada 2.3
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
5 |pare UPS externas)as
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
3 . X N
para programas de formacién SER 12
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de
5 | Legalizacién/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)aa
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprandedores, productoz-a

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacién Datos y material grafico 1-» X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADGOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-E-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesorias1-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz.s X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X»
Dinamizador) 23

7 |Registro Ventas .’ X

8 |[Planilla registro trabajo rural2.s X
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |[de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
Material gréfico: Fotos, videos del

10 X
proceso, emprendedores, producto -3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

s

a N

Firma supervisor de contrato:
%ﬁwﬁ b=
v Vit

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.

3. Cargar informacién en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

}%omwjo £l T

GTH-F-062 V09
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SE?\IA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 73340239

Version: 3

Programa de Formacion: PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
. SOBERANIA ALIMENTARIA

Cédigo de Ficha: 2545539

Lugar de Ejecucién: \VEREDA CALICHAL

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico: LECNARDC ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: CARLOS BAUTISTA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision NOVIEMBRE 09 DE 2022

** | a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFCLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w - = OBSERVACIONES
[ SOPORTES GENERALES 25 228|238
1 | Herramienta lista de chequeo 1 X[ X]|X|X]|X
N . X
2 | Disefio curricular 2 X1 X} X X
X
3 |} GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 XXX X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
% linstrumentos de evaluacién » XXX .
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos {cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato acta (para
concertacion de horario- induccion} 1

GEE-F-009 Formato listado de asistencia
para programas de formacidon SER — SER
1

Herramienta  seguimiento de Ia
formacion 2

X| X

Reporte Juicios evaluativos Sofia plus
{ACTUALIZADO)

X[X|X

CUANDO TERMINE LA
FORMACION

SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento
intercultural (Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

X

Herramienta Diagndstica de
Autoconsumo 23

Se entrega el 18 Nov.

Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3

Se entrega el 18 Nov.

Sistematizacién de la  formacion
{documento escrito entre aprendices e

instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3

Seentrega el 18 Nov.

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 2 por
Instructor) 23

Se entrega ¢l 18 Nov.

Material Grafico (Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto)z-3

X

Se entrega el 18 Nov.

Autorizacion Datos y material gréafico 1-2

X

Se entrega el 18 Nov.

SOPQORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada
(enfoque negocios rurales) 2.3

X

Sistematizacién de la  formacién
{documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 3

4

Material Grafico (Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto)z-

3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
vV SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo . N/A
diligenciado 2
2 H-e.rrami-enta perfil emprendedor X X e entrega el 18 Nov.
diligenciado 2 .
3 | Herramienta Evaluacién Creacién UP z_3 X ’e Se entrega el 18 Nov.
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X .
e entrega el 18 Nov.
4 |{para solicitar los materiales de| X | X
farmacién) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x X
Materiales de Formacion) 1-2 Se entrega el 18 Nov.
GD-F-007 Formato de acta (para creacidn X
de Unidad Productiva - igualmente Se entrega el 18 Nov.
6 . i X|X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR *
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada -3
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
, |para UPS externas) 23
GEE-F-009 Formato listado de asistencia \
3 X . X :
para programds de formacién SER 12 -
Registro y evidencias de dinamizacion -
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliguen) 2.3
Soporte de proceso de
5 | Legalizacidn/Formalizacion (En los cases X
que apliquen}zz B
6 Material gréifico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producioz-3

1. Documento en Fermato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEOQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

5 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrolio de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-3-3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresariala-3

6 Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 |Registro Ventas 2.3 X

8 |Planilia registro trabajo rural 2. X
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

10 Material gréfico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

qL.E

Firma lnstructoréDinamizador Emp:
g‘é

Firma supervisor de conirato:
Wl —=
720

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

A

B
%
Y

i

Firma Dinamizador Centro:

/%mda Pl £
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SE?\!A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA é‘é@*’
¢

"7 V PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL :
A LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIA 3 L &

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 73340239

Version: 3

Programa de Formacién: PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
ISOBERANIA ALIMENTARIA

Cédigo de Ficha: 2547621

Lugar de Ejecucidn: VEREDA PUERTA DEL LLANO

Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento: CARLOS BAUTISTA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision NOVIEMBRE 09 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PCRTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w» - OBSERVACIONES
=2 2
1 SOPORTES GENERALES z|E|z2|g2|82|8
1 |Herramienta lista de chequeo 1 XXX XX
. X
2 | Disefio curricular 2 X| x| X X
- X
3 | GFPi-F-134 Planeacion Pedagodgica 2 XXt X X
" | GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
A X
4 Instrumentos de evaluacién 2 XXX
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos {cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

6 GD-F-007 Formato acta (para x| x1x X X
concertacion de horario- induccion}
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacion SER—SER| X | X | X X
1
3 Herram.lfanta seguimiento de la x| x X
formacion 2
g |Reporte luicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X | CUANDO TERMINE LA
{ACTUALIZADO), FORMACION
Il / SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimienio X
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X ~
Calendarios, otras) »
5 Herramienta Diagnéstica de X X Se entrega el 18 Nov.
Autoconsumcz.a
X Se entrega el 18 Nov.
3 [Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X ¢ cntuegael 18 Nov
Sistematizacion de la  formacién X
4 |ldocumento escrito entre aprendices e X Se entrega cl 18 Nov.
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 :—Ien;ramtien)ta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X Se entrega el 18 Nov,
nstructor) 23
6 Material Grafico (Fotos, videos del X X Sc ontrega ol 1§ Nov
proceso, emprendedares, producto)z-3 s ’
7 |Autorizacién Datos y.material gréfico 1-2| X x Se entrega 1 18 Nov.
n . SOPORTES NEGOCIOS RURALES
i Estructura de Seguimiento Integrada X
{enfoque negocios rurales)z-3
Sistematizacion de la  formacidn
{documento escrito entre aprendices e
2 | . . X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2~ 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.2
a Material Gréfico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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® Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Hg_rram!enta capacidad de liderazgo X N/A
-{ diligenciado 2
» Hg-rrami.enta perfil emprendedor X X Se entrega el 18 Nov.
diligenciado 2
3 {Herramienta Evaluacién Creacién UP 3.3 X X Se entraga el 18 Nov.
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X
Se entrega el 18 Nov.
4 }(para solicitar los materiales de| X[ X 5
formacién) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para entrega X
5 | Materiales de Formacion) 12 XX Se entrega el 18 Nov.
GD-F-007 Formato de acta {para creacion X
de Unidad Productiva - igualmente Se entregz el 18 Nov.
6 . . X| X
cuando no se crea la unidad productiva) .
1-2 N
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR o
1 |Estructura de seguimiento integrada Y
- . X \\
diligenciada 2.3 Y
Yy
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X \
5 |Para UPS externas) 2.z ’
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
ofros, {En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de
5 | Legalizacion/Formalizacion (En los casos X
que apliquen)zs
6 Material gréafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X .
Servicio de asesoria. 1-2-3
GD-F-007 Formato de acta Programacidn )
2 . X . -
y desarrollo de las Asesoriasi-z-3 .
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades {Cuando aplique) 1-2-3
4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X
5 GEE-EF-G06 informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3 )
6 Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
Dinamizador) 23
7 |{Registro Ventas 2.3 X
8 | Planilla registro trabajo rural 22 X
Registro y evidencias de dinamizacién
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
;| otros, (En los casos que apliquen} 2.3
f]i) Material grafico: Fotos, videos del X
i proceso, emprendedores, productoz-3
#| 11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructar DinarTzador Emp:
-~

@%,
ﬂ'

4

Firma supervisor de contrato:

(;%[%7 $ods ==

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

//%QHQUJO irz’fff f
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7 T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

73340239

Versién:

3

Programa de Formacién:

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

Cddigo de Ficha: 2557081
Lugar de Ejecucion: \VEREDA CORRAL FALSO
Municipio: CERRITC

Nombre Instructor técnico:

LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento:

ICARLOS BAUTISTA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

NOVIEMBRE 09 DE 2022 ;

b

** | g revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

4

W

PORTAEOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE kﬁ
w -n OBSERVACIONES
2 =2 Ry
| SOPORTES GENERALES :z> S|= g 2 ‘£ o w\}m
1 {Herramienta lista de chequeo1 XX XXX &\
s . X :
2 | Disefio curricular 2 X{X| X X
. X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagégica X| X| X X -
-F- It 1731 X -
A GFPI-F-135 Guias de _f\prendlzaje el x| x| x "
Instrumentos de evaluacién 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de NA ~
5 Imejoramiento académicos {cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09
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? Y‘ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

@ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

GD-F-007 Formato  acta (para X
concertacion de horario- induccién) ¢

GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacién SER —SER| X | X | X X
1

Herramienta  seguimiento de [a

‘o X| X X
formacion 2

Reporte Juicios evaluativos Sofia plus xixlx X X
{ACTUALIZADO),

CUANDO'TERMINE LA
FORMACION

SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento X
intercultural {Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2

Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumoz -z

Se entrega el 18 Nov,

Modelo Canvas (autoconsumo) 2.2 X

Se entrega el 18 Nov.

Sistematizacion de la  formacion X
{documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2-3

Se entrega el 18 Nov.

Herramienta Caso Exitoso (Minimao 1 por X
Instructor) 23

Se entrega el 18 Nov,

Matdrial Gréfico (Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto)z-3

Se entrega el 18 Nov.

Autorizacién Datos y material grafico 1-2| X ) X

#

Se entrega el 18 Nov.,

I SOPORTES NEGOCIOS RURALES

V15"'5"E|'uctura de Seguimiento Integrada

fenfoque negocios rurales)z.s X

{documento escrito entre aprendices e

'minimo 1 por instructor) 2~ 3

Sistematizacion de {a formacion

instructores — se debe sistematizar

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 2.2

4

Material Grafico (Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Dodumento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.
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o
SENA

N

SE.I\!A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
“7 T PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
5 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
1\ SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
A SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 H-e‘rrami.enta capacidad de liderazgo X N/A
diligenciado 2
2 H.e‘rrami‘enta perfil emprendedor X X Se entrega el 18 Nov, -
difigenciado 2
3 |Herramienta Evaluacién Creacién UP 5.3 X X Se entrega el 18 Nov.
GiL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X

.. . Se entrega el 18 Nov.
4 |(para solicitar los materiales de| X { X

formacion) 1-2

GD-F-007 Formato de acta {para entrega X

3 | Materiales de Formacion) 1-» XX e entrega el 18 Nov.
GD-F-007 Formato de acta (para creacion| . X
de Unidad Productiva - igualmente Se entraga el 18 Nov.
6 . . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
32
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2-3
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
5 |Para UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia y e,

para programas de formacion SER 12

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
ofros, (En los casos que apliquen) 2.3

Soporte de proceso de -
5 |Legalizacién/Formalizacion (En los casos X N
que apliquen)az

Material gréfico: Fotos, videos del

6 proceso, emprendedores, productoz-s

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.

GTH-F-062 V09



SENA

N

SERLA

N

@ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMIPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacién Datos y material grafico1-2 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesorfa. 1-2-2

2 GD-F-007 Formato de acta Programacién X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2.3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz.3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-z

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Dinamizador) 2.3

7 |Registro Ventas 23 X

g | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Ins; ructo) /Dinamizador Emp:
g ] ﬁ,

Firma supervisor de contrato:
m j é/ﬁ
u L

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente,

Firma Dinamizador Centro:

Szl e -
/
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