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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C noviembre 16 de 2022

Sefior (a)

CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ

Supervisor(a) Contrato no. CO1.PCCNTR.3359635

Coordinadora Académica

Dependencia Coordinacion de la Gestion Documental y de la Informacion
Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes: Noviembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3359635 del afio 2022

Nelson Leonardo Ramirez, identificado con la cédula de ciudadania No. 11317400 de Girardot -
Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Administrativa
(Coordinacion de la Gestion Documental y de la Informacién) en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago.

El valor total del presente contrato es maximo de es de CUARENTA Y UN MILLON SEIS CIENTOS
SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($ 41.606.772) COP. Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a
los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP cada uno. b) UN (1) pago final correspondiente
al mes de diciembre de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL SEIS CIENTOS
SETENTA Y DOS ($ 2.106.672)

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formaciéon Profesional Integral
programada por el Centro de Gestién Administrativa en su sede principal, subsede y organizaciones,
para la ejecucién de acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria presencial de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las areas tematicas de Bibliotecas, Gestién
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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L 4
SENA

N

Brindar respuesta oportuna a
11 los diferentes requerimientos

de la comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion dispuestos por
la entidad.

Se responden los correos
enviados por los aprendices
de sus inasistencias o
solicitudes respecto a la
competencia, al igual se
hace uso del Whats App
como medio interactivo de
comunicacion

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gestiondocumentalcga

sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=16666
14065044&0r=0WA%2DNT&cid=5603447f%2D69%e
1%2D2753%2D7531%2Da67d0a052337&ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fgestiondocumentalcga%5Fsena%
S5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCOORDINACI%C
3%93N%20ACAD%C3%89MICA%20DE%20GESTI
%C3%93N%20DOCUMENTAL%20Y%20DE%20LA
%20INFORMACI%C3%93N%2FA%C3%910%2020
22%2FENTREGABLES%2FIV%20TRIMESTRE%2
FCONTRATO%2FNelson%20Leonardo%20Ramirez
%20%201V%20%2D%202022%2FNELSON%20RA
M%C3%8DREZ

Proyectar una imagen
personal, digna y acorde con

12 | los programas de formacion
gue imparte el Centro.

su rol de instructor conforme a

Se socializa el manual del
aprendiz, las normas de
convivencia, El uso correcto
del uniforme, los cuidados
con la sala especializada de
Digitalizacion de
documentos y los equipos
de computo

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gestiondocumentalcga

sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=16666
14065044&0r=0WA%2DNT&cid=5603447f%2D69%e
1%2D2753%2D7531%2Da67d0a052337&ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fgestiondocumentalcga%5Fsena%
5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCOORDINACI%C
3%93N%20ACAD%C3%89IMICA%20DE%20GESTI
%C3%93N%20DOCUMENTAL%20Y%20DE%20LA
%20INFORMACI%C3%93N%2FA%C3%910%2020
22%2FENTREGABLES%2FIV%20TRIMESTRE%2
FCONTRATO%2FNelson%20Leonardo%20Ramirez
%20%201V%20%2D%202022%2FNELSON%20RA
M%C3%8DREZ

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

TEM | No DE LA ORDEN L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
afiliaciones a EPS Salud Total, Fondo de Pensiones Colpensiones y ARL Positiva. No de planilla
9441537415 correspondiente al mes de Noviembre de Aportes en Linea (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO _x_ he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

4
s A s #
t 7

NELSON LEONARDO RAMIREZ
Contratista
C.C. No. 11317400

Recibi a satisfaccion:

CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.3359635 de 2022
Coordinadora académica de la Gestion Documental y la informacion
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OBLIGACION 4
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OBLIGACION 5
Capacitacion Auditor Interno — Enviado por la ENI

@ Zoom Reunién = =] X

v . v

Duber Ney Acev... Jose Armando G... Angélica Eliana... Edna Patricia M... Nelson Leonard... Tutorauditor1 A... @
Duber Ney Acevedo ... Jose Armando Gonzalez. Angélica Eliana May Edna Patricia Monca... Nelson Leonardo Ra... | Tutorauditor1 Auditor

@ Grabando

Auditor Interno ISO/IEC 27001

Planificacion de un Sistema de Informacion

ia del Pl Jgado Rodriguez
7 de octubre de 2022

= - = 2:56
> Kislado HopoeeLaEEQ Ae R RO S D
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Duber Ney Acev... Jose Armando G... Nelson Leonard... Carlos Alberto...

Tutorauditor1 A...
Duber Ney Acevedo .. Jose Armando Gonza... nardo Ra... | Tutorauditori Auditor Arfnando LopeziAndr Carlos Alberto Ortiz J.

Determinar el alcance del SGSI

establecer los limites y la aplicabilidad del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion para
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= 923a.m.
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OBLIGACION 6

Mes Noviembre
Acta-Guia -PPPT

AaBbCl 4B

1 AaBbCel

]

'REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA Wo. 342 DEL DIA_11__ DFL MAES DE_NOVIEMBRE_DEL ANO 202

" B TR ZERTRTE RS |
K VAL
7
2045331 mass | w Pl ,

ey 1531 de 2012 Proteccién de D ooales, ¢ Servicio Nacisnsl de Aprendizaje SENA, s¢ compromele & garanlizas la
e fos dalos personales que e encuentran simacensdos en este documents, y Jes dard e atamienlo conespondents en

De acuerds con L
seguidad y protec
cumplminto de lo e

D Conertaodn B
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