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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Barranquilla, Noviembre de 2022  
 

 
Señor (a) 
CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3239505 
Sistemas Integrados de Gestión 
Sistemas Integrados De Gestión 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2022 

 
Referencia: No 3239505  del año 2022 
 
 
DEISY MARIA  PAJARO MEZA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.048.214.910 de 
Baranoa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sistemas Integrados De Gestión, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: k).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2022 por valor de 
(3.969.092). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 76900052517 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios de dinamizador ambiental y energético de carácter temporal para apoyar 
el mantenimiento, integración y mejoramiento continuo de los Sistemas de Gestión Ambiental 
y de Eficiencia Energética bajo las normas ISO 14001 e ISO 50001, así como la 
implementación de la estrategia de sostenibilidad de la Entidad en el Centro Nacional 
Colombo Alemán y en el Centro Industrial y de Aviación y las sedes adscritas a estos. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar de manera activa en el 
seguimiento, medición, análisis, 
evaluación, registro y reporte de 

Registro de mediciones 
ambientales 
correspondientes a 

Mediciones 
actualizadas en 
Compromiso 
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los indicadores de los Sistemas 
de Gestión Ambiental y de 
Eficiencia Energética, línea base 
energética y asegurar la 
conservación de la información 
documentada apropiada como 
evidencia de los resultados. 
 

OCTUBRE 2022 . 
Solicitud de reajuste de 
línea base a DG para los 
consumos de agua ya 
gas del Complejo Calle 
30 

2 Apoyar la implementación de 
programas ambientales y 
energéticos, controles 
operacionales, matriz de 
planificación de sus Centros de 
Formación y Sedes adscritas 

Entrega de residuos 
aprovechables, 
especiales y   
Cumplimiento de 
actividades de 
programas ambientales 
(Solicitud y cargue de 
informes de 
mantenimiento de 
plantas eléctricas, 
trampas de grasa 
mantenimiento de 
vehículos entre otros 
como entregables de los 
programas ambientales 
). Actualización de matriz 
de planificación 
ambiental y energética 
 

Acta de manifiesto 
de aprovechables, 
especiales . 
Cargue de 
informes de 
mantenimiento 
que impactan el 
desempeño 
energético en el 
modulo ambiental 
de Compromiso  
Matriz de 
planificación 
ambiental y 
energética 
actualizada 

3 Prestar apoyo técnico en todas 
las actividades relacionadas con 
la implementación, 
mantenimiento, integración y 
mejora de los Sistemas de 
Gestión Ambiental y de Eficiencia 
Energética en sus Centros de 
Formación y las sedes adscritas 
a este, en articulación con el 
equipo de Seguridad y Salud en 
el Trabajo, en temas tales como 
estructuración de estudios 
previos,  en el apoyo a la 
supervisión de contratos según le 
sea designado, planes de 
emergencias, planes de 
contingencia, planes de 
saneamiento, inspecciones 
planeadas. 

Remisión de estudios 
previos solicitados por el 
centro industrial y de 
aviación y centro 
nacional colombo 
Alemán sobre 
adquisición de equipos 
de laboratorio, bootcamp 
de ciencia, materiales de 
ferretería y ambientes de 
motos, 
impermeabilización de 
tramo de azotea. Apoyo 
a la supervisión de 
contratos de mtto de 
trampas de grasa, 
servicios de refuerzo 
alimenticio de 
trabajadores oficiales, 
mantenimiento 
Materiales de ferretería 
para el mantenimiento 

Correo enviado 
con estudios 
previos firmados.  
Recomendaciones 
realizadas a partir 
de informe de 
resultados de 
monitoreo de 
ARnD mediante 
correo electrónico.  
Correo con 
reporte de malas 
practicas de uso 
de la energía al 
personal 
correspondiente 
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preventivo y correctivo 
de la planta física  
Revisión de informes de 
resultados de monitoreo 
de Aguas residuales no 
Domesticas (ARnD) 
según contrato Nacional  
Reporte de malas 
practicas en el uso 
correcto de la energía. 
 

4 Apoyar el reporte de la 
información documentada 
requerida por la Entidad y los 
entes de control, asegurando que 
sea entregada con oportunidad, 
calidad y pertinencia, 
relacionados con la gestión 
ambiental y energética de sus 
Centros de Formación y sus 
sedes adscritas 

Diligenciamiento de plan 
de acción . Presentación 
e informe de la gestión 
del SIGA 2022 en la 
revisión por la Dirección. 

Remisión de 
correo con las 
necesidades a 
incluir en el plan 
de accion en 
material 
ambiental. 
Remision de 
presentación 
empleada para la 
gestión del SIGA 
2022 y del informe 
SIGA 
 

5 Identificar y consolidar las 
necesidades de sensibilización, 
formación y transferencia de 
conocimiento relacionadas con 
los Sistemas de Gestión 
Ambiental y de Eficiencia 
Energética gestionar y apoyar la 
ejecución de las mismas y 
apoyar la implementación de la 
Estrategia de Sostenibilidad de la 
Entidad. 
 

Sensibilización uso 
correcto de la energía 
dirigido a aprendices. 
Buenas practicas  y uso 
eficiente de recursos al 
personal de servicios 
generales. 
Sensibilización de uso 
de la energía mediante 
e-card. 

Informes de 
sensibilización de 
uso eficiente de la 
energía y de 
recursos 
energéticos. 
Correo con e-card 
de buenas 
practicas 
ambientales 

6 Actualizar el contexto, las 
necesidades y expectativas de 
los grupos de valor y grupos de 
interés, generar informe de 
gestión de los sistemas, 
actualizar riesgos y aspectos 
ambientales de las actividades y 
servicios que sus Centros de 
Formación y Sedes adscritas que 
puedan controlar y sobre los que 
pueda influir. 
 

Revisión de contexto y 
formato de identificación 
de partes interesadas 

Correo con la 
información 
actualizada 
remitido a Gestor 
SIGA 
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7 2. Identificar de manera 
permanente los requisitos legales 
ambientales y de eficiencia 
energética regionales, locales 
aplicables a su Centros de 
Formación y sus sedes adscritas 
a estos e implementar las 
acciones para asegurar su 
registro y cumplimiento, así como 
apoyar la gestión de los trámites 
y permisos ambientales 
requeridos. 

Obtención de permiso de 
poda por parte de 
Barranquilla Verde 
otorgado al Complejo 
Calle 30. Inspección de 
parqueaderos para 
implementación de 
seguridad vial en la 
entidad y necesidad de 
señalizar parqueaderos 
eléctricos según 
normativa 
 

Documento de 
permiso de poda. 
Informe de 
inspección de 
parqueaderos. 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9441577534 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
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frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
DEISY MARIA  PAJARO MEZA 
Contratista 
C.C. No. 1.048.214.910 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS 
Supervisor(a) Contrato 3239505 de 2022    
Sistemas Integrados de Gestión 



 

EVIDENCIAS DE EJECUCION NOVIEMBRE 2022 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar de manera activa en el 
seguimiento, medición, análisis, 
evaluación, registro y reporte de los 
indicadores de los Sistemas de 
Gestión Ambiental y de Eficiencia 
Energética, línea base energética y 
asegurar la conservación de la 
información documentada apropiada 
como evidencia de los resultados. 
 

Registro de mediciones 
ambientales 
correspondientes a 
OCTUBRE 2022 . Solicitud 
de reajuste de línea base a 
DG para los consumos de 
agua ya gas del Complejo 
Calle 30 

Mediciones 
actualizadas en 
Compromiso 

 

 



 

 
 
 
 

2 Apoyar la implementación de 
programas ambientales y 
energéticos, controles 
operacionales, matriz de 
planificación de sus Centros de 
Formación y Sedes adscritas 

Entrega de residuos 
aprovechables, especiales 
y   Cumplimiento de 
actividades de programas 
ambientales (Solicitud y 
cargue de informes de 
mantenimiento de plantas 
eléctricas, trampas de 
grasa mantenimiento de 
vehículos entre otros como 
entregables de los 
programas ambientales). 
Actualización de matriz de 
planificación ambiental y 
energética 
 

Acta de manifiesto 
de aprovechables, 
especiales. Cargue 
de informes de 
mantenimiento que 
impactan el 
desempeño 
energético en el 
módulo ambiental 
de Compromiso  
Matriz de 
planificación 
ambiental y 
energética 
actualizada 



 

 
Ilustración 1Entrega de residuos aprovechables y especiales a los diferentes gestores. 

 

 



 

 
 

 
 

 

3 Prestar apoyo técnico en todas las 
actividades relacionadas con la 
implementación, mantenimiento, 
integración y mejora de los Sistemas 
de Gestión Ambiental y de Eficiencia 
Energética en sus Centros de 
Formación y las sedes adscritas a 
este, en articulación con el equipo 
de Seguridad y Salud en el Trabajo, 
en temas tales como estructuración 
de estudios previos,  en el apoyo a 
la supervisión de contratos según le 
sea designado, planes de 
emergencias, planes de 
contingencia, planes de 
saneamiento, inspecciones 
planeadas. 

Remisión de estudios 
previos solicitados por el 
centro industrial y de 
aviación y centro nacional 
colombo Alemán sobre 
adquisición de equipos de 
laboratorio, bootcamp de 
ciencia, materiales de 
ferretería y ambientes de 
motos, impermeabilización 
de tramo de azotea. Apoyo 
a la supervisión de 
contratos de mtto de 
trampas de grasa, servicios 
de refuerzo alimenticio de 
trabajadores oficiales, 
mantenimiento Materiales 
de ferretería para el 
mantenimiento preventivo y 
correctivo de la planta 
física  Revisión de informes 

Correo enviado con 
estudios previos 
firmados.  
Recomendaciones 
realizadas a partir 
de informe de 
resultados de 
monitoreo de ARnD 
mediante correo 
electrónico.  Correo 
con reporte de 
malas practicas de 
uso de la energía al 
personal 
correspondiente 



 

de resultados de monitoreo 
de Aguas residuales no 
Domesticas (ARnD) según 
contrato Nacional  Reporte 
de malas practicas en el 
uso correcto de la energía. 
 

 

 



 

 

 
 

4 Apoyar el reporte de la información 
documentada requerida por la 
Entidad y los entes de control, 
asegurando que sea entregada con 
oportunidad, calidad y pertinencia, 
relacionados con la gestión 
ambiental y energética de sus 
Centros de Formación y sus sedes 
adscritas 

Diligenciamiento de plan de 
acción . Presentación e 
informe de la gestión del 
SIGA 2022 en la revisión 
por la Dirección. 

Remisión de correo 
con las necesidades 
a incluir en el plan 
de accion en 
material ambiental. 
Remision de 
presentación 
empleada para la 
gestión del SIGA 
2022 y del informe 
SIGA 
 

 



 

 
 

 
 

 
 



 

 

6 Actualizar el contexto, las 
necesidades y expectativas de los 
grupos de valor y grupos de interés, 
generar informe de gestión de los 
sistemas, actualizar riesgos y 
aspectos ambientales de las 
actividades y servicios que sus 
Centros de Formación y Sedes 
adscritas que puedan controlar y 
sobre los que pueda influir. 
 

Revisión de contexto y 
formato de identificación de 
partes interesadas 

Correo con la 
información 
actualizada remitido 
a Gestor SIGA 

 
 

Actividades planificadas durante el mes de NOVIEMBRE 

5 Identificar y consolidar las 
necesidades de sensibilización, 
formación y transferencia de 
conocimiento relacionadas con los 
Sistemas de Gestión Ambiental y de 
Eficiencia Energética gestionar y 
apoyar la ejecución de las mismas y 
apoyar la implementación de la 
Estrategia de Sostenibilidad de la 
Entidad. 
 

Sensibilización uso 
correcto de la energía 
dirigido a aprendices. 
Buenas practicas  y uso 
eficiente de recursos al 
personal de servicios 
generales. Sensibilización 
de uso de la energía 
mediante e-card. 

Informes de 
sensibilización de 
uso eficiente de la 
energía y de 
recursos 
energéticos. Correo 
con e-card de 
buenas practicas 
ambientales 

7 2. Identificar de manera permanente 
los requisitos legales ambientales y 
de eficiencia energética regionales, 
locales aplicables a su Centros de 
Formación y sus sedes adscritas a 
estos e implementar las acciones 
para asegurar su registro y 
cumplimiento, así como apoyar la 
gestión de los trámites y permisos 
ambientales requeridos. 

Obtención de permiso de 
poda por parte de 
Barranquilla Verde 
otorgado al Complejo Calle 
30. Inspección de 
parqueaderos para 
implementación de 
seguridad vial en la entidad 
y necesidad de señalizar 
parqueaderos eléctricos 
según normativa 
 

Documento de 
permiso de poda. 
Informe de 
inspección de 
parqueaderos. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


