EVIDENCIAS DOCUMENTALES OCTUBRE 2022
21-31 DE OCTUBRE 2022

Apoyar la gestién del despacho de Cobro Coactivo en las actividades y estrategias que dispongan,con el
fin de cumplir las metas de gestion y recaudo de cartera
[ ]

Llevar y custodiar la carpeta de numeracion del afio 2022

I5—0Z ~2877

1 2\

{ ‘

! =\

;Qu“ = i l‘ g

=0 "20677 125 \

=221 [T ey . =1

\,7_—% 28 g—oa——wzzl 127 | 2

e 676/ =

0o 129

‘8‘0'2 2092 79% 10| \

1O -2 255~ 80\ ggp&\uwl i \F \

MTA 17022 | |

—— ——2l| @A H,sz\ | \

&£ -0 e |16 o 13‘*
2 B AL /DL [o20] 135

'[0

15— O 2-222
AS=O2-2ogt

136
o) 137

AEHEHEEHEE
e

LT =

DR/ 139
o =2 e T Jod ] zolz | w1 =
5-02—252¢ [ /o9 poza | 2 ! i

A %
_;s_:gzk’zaz_z,_ % e vl —
= ) o TR o o T > | I fwl {LD]/ ‘ 144 ‘ ]j
b ;“i - LD ‘A’j:‘ 3 i | s |

t}’_ )7 7C) S| N )( 146 \\ A

L PTG 147
S0 QE?’ 108 | j

ryt D

5 pre 150

- 151

= 152

+9153

Fotografia, Numeracion de terminaciones 2022
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Fotografia, Numeracion de fichas de depuracion 2022



Mantener actualizada la informacion propia del despacho de cobro, en los aplicativos y bases de datos
dispuestas para ello; para ser presentadas a la Direccion General, demas entidades, otras dependencias
y Entes de Control en el momento que se requiera.

Mantener activa la sesion en los aplicativos (SIREC, Pagina web, Banco Agrario); Captura de pantalla de
ingreso a los aplicativos

Pagina web

®'Gcov.co

ENGLISHVERSION  JUEVES, 17 DE NOVIEMBRE 21

. 022 DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SENA

7AV @ MINISTERIO DEL TRABAJO

Buscar este sitio

Inicio | Transparencia | Atencion y Servicio a la Ciudadania | Participa Empleabilidad | Empresarios | Sala de Prensa

La Entidad ‘ Formacion

(® nuevo documento o arrastrar archivos aqui
Carpetas  CobrosCeactivos  Desproteccion  *** Buscar un archivo 0o

Nombre Nombre o razon social Nit. Deudor Numer o Fecha Acto Administrativo Fecha de publicacion Creado Nombre acto Regional
3. Contratacién Diciembre 11 de enero
2022
4. Planeacién, Presupuesto e Noviembre ., 11 de enero
Informes. 2022
Octubre e 11 de enero
5. Trémites y Otros Procedimientos 2022
Administrativos — OPA Septiembre . 11 de enera
2022
Agosto 11 de enero
2022

7. Datos abiertos Julio 2022 e 11 de enero
- . JUnio 2022 wes 11 de enero

8. Informacion especifica para

Grupos de Interés Mayo 2022 wes 11 de enero

9. Obligacién de reporte de Abril 2022 e 11 de enero
informacién especifica por parte de Marzo —
la entidad 2007
Febrero 11 de enero
2022
< c & ial gov.co/Consultas/Frm_ConsultaTitulo.asp e % O2

Banco Agrario de Colombia Cerrar Sesién .f

FECHUACTUAL:  17/11/2022 327:41PM
usuRIo: Ao CUENTA UDICAL DEPENDENCL: REPORTA oA REGIONAL UCTINO TNGRESD:  17/41/2021 03:25:08 PM
DVALENZU ENT AUTORIZA FIRMA ELECTRONICA 680010106052 680010106052-SENA JURISD. COACTIVA SANTANDER ENTE NACIONAL ENTES COACTIVOS SANTANDER CAMBIOCLVE: 171172023 152558

DRECIONIP: 152200176102

/D nicie ! Consultas y & Transacciones b @) Administracién ) @ Reportes ) (g) Pregintame »
Consulta General de Titulos

Elija la consulta a realizar
[SELECCIONE.. v




SIREC

<« C A Noesseguro | sirecsenaedu.cofsirec/indexphp/#no
L]
7,’{\’* Sistema de Informacién de Recaudo, Cartera y Cobro

A N B 5

Inicie Cobro Coactivo Juridica Work Flow  Administracion

Sesion iniciada éxitosamente

Pagina de bienvenida

Hola Dolly Mayerly Valenzuela Suarez

Esta pagina estara destinada a mostrar algunas alertas, mensajes de entrada... efc.

Copyright (c) 2022 « SENA. «

Conciliar la informacion del despacho de cobro coactivo, registrada en las herramientas de reporte y
manejo de cartera, respecto de los procesos que se gestionan en la Regional.

e Seguimiento a cuadro de gestion

INFORME DE GESTION 24 AL 28 DE
OCTUBRE 2022

&8 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) @J 5 G)\ g E

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 22/10/2032 11:12

Para: Edward Alberto Castellanos Toloza Mar 25/10/2022 11:12
CC: Adda Mayerly Marin Diaz; Rosa Milena Roa Florez; Yudy Aminta Cardenas Archila; Armando Manrigue Ribero

@ Cynthia Katherine Villamizar Castillo © a « ~

@ INFORME GESTION COBRO ... .,
292 KB

Cordial saludo, favor ignorar el mensaje anterior, envio informe de gestién para ser trabajado durante esta semana, favor actualizarlo con
respecto a las directrices impartidas, quedo atenta,

° Cynthia Katherine Villamizar Castillo

Apoyo Cobro Coactivo
SENA pey

ckvillamizar@sena.edu.co
7AT Regional Santander
3144286131
Calle 16 # 27-37/San Alonso-Bucaramanga

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Captura de pantalla de correo electrénico — seguimiento al informe de gestiébn semana 24 al 28 de Octubre



Facilitar la informacién que se requiera para dar respuestas a las consultas, solicitudes, peticiones y acciones
de tutela que se radiquen en el Despacho de Cobro Coactivo de la Regional.

o Gestion de usuario para cambio de rol de Banco Agrario

RE: PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE ROL BANCO AGRARIO

Para @ Cynthia Katherine Villamizar Castillo

F Adda Mayerly Marin Diaz
]

Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)
|—§ Publica Clasificadz\Todos los empleados (Sin Restriccion)

(i) 5i hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web,

oy -
De acuerdo. | (i) Comentarios

Iniciar la respuesta a todos con: ‘ Muchas gracias. ‘ Con mucho gusto. ‘

91Ty @ M
@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

De: Cynthia Katherine Villamizar Castillo <ckvillamizar@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 31 de octubre de 2022 8:54 a. m.

Para: Adda Mayerly Marin Diaz <ammarin@sena.edu.co>
Asunto: Re: PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE ROL BANCO AGRARIO

Cordial saludo, envio proyeccion de correo para ser enviado al director:

Cordial saludo, doc. Jose Wilson Carrero,

Expira

28/10/2032

€5 Responder

% Responder a todos

—> Reenviar

lunes 31/1

00
Uil

22 12:06 p. m.

Remito este correo para su conocimiento en la participacion del aplicativo del banco agrario, ya que este cumple una funcion fundamental en el ejercicio de la aplicacion y

confirmacion de titulos judiciales, producto de los embargos decretados en el despacho de cobro coactivo.

Por ende, me permito enviar adjuntos los documentos correspondientes a la solicitud de cambio de firmas de la cuenta de depdsitos judiciales No. 680019196052 - SENA JURISD.

COACTIVA SANTANDER, los cuales deben ser impresos y firmados por parte del director, ya que son requeridos por el Banco Agrario (para proceder con el registro y activacion de
la firma del usuario autorizado para aplicar y confirmar titulos judiciales producto de los embargos).

Una vez se active su nuevo usuario, se cancelara el usuario que manejaba el director anterior; vale recalcar, que dichos documentos deben remitirse por correo fisico al banco

agrario, a la direccion consignada en el oficio de word (comunicacion escrita banco Agrario).

Atentamente,

De: Adda Mayerly Marin Diaz <ammarin@sena.edu.co>
Enviado: Friday, October 28, 2022 4:16:17 PM

Para: Cynthia Katherine Villamizar Castillo <ckvillamizar@sena.edu.co>
Asunto: RE: PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE ROL BANCO AGRARIO

Captura de pantalla correo electrénico



Realizar el manejo de la correspondencia fisica y virtual, asi como llevar el control de los términos de
respuesta por parte del despacho de cobro coactivo

e Trasladar correspondencia fisica y virtual al abogado a cargo

RV: CRM No. 7-2022-283838 - COMUNICADO REITERACION OFICIO NO. 68220220020483 RAD. 2032021 CONSECUTIVO JTR48657.

Para Edward Alberto Castellanos Toloza

m Cynthia Katherine Villamizar Castillo 3 Responder | € Responderatodos | > Reeniar | | W | | -

viernes 268/10/2022 4:08 p.
Directiva de retencién 10 Vear Delete (10 afios) Expira 25/10/2032

[ Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
(i) Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

m 01-MAIL-Recibidos Externos Radicade Mo, 7-2022-283838 Regional 1 - 28-10-202.htm »
MKB

NUMERO DE OFICIO 68220220020483 NUMERC RAD. 2032021.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - -28-10-2.pdf -
52 KB

Cordial saludo, envic comunicacién para su respectivo tramite.

Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Apoyo Cobro Coactivo
ckvillamizar@sena.edu.co
A Regional Santander
3144286131
Calle 16 # 27-37/5an Alonso-Bucaramanga

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

De: José Wilson Carrero Maldonado <jcarrero@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 28 de octubre de 2022 15:46

Para: Adda Mayerly Marin Diaz <ammarin@sena.edu.co>

Cc: Cynthia Katherine Villamizar Castillo <ckvillamizar@sena.edu.co>; Leidy Johana Rueda Tellez <ljruedat@sena.edu.co>

Asunto: RV: CRM No. 7-2022-283838 - COMUNICADO REITERACION OFICIO NO. 682202200204232 RAD. 2032021 CONSECUTIVO JTR48657.

Buenas tardes,

De manera atenta me permito informarle del traslado de la solicitud de la referencia y por tratarse de un tema de su competencia, para su correspondiente trémite y gestion.

Cordial saludo,

Captura de pantalla correo electrdnico de traslado de comunicacion



Apoyar al equipo de trabajo en la gestiébn administrativa propia del despacho de cobro coactivo,
Brindando asistencia técnica y operativa de acuerdo con las instrucciones recibidas por el supervisor
del contrato.

e Proyeccion solicitud usuario SIREC

RE: PROYECCION DE SOLICITUD SIREC

€ Responder | % Responderatodos | —» Reenviar 77

Para @ Cynthia Katherine Villamizar Castillo viernes 28/10/2022 10:28 a.

F Adda Mayerly Marin Diaz

Directiva de retencion 10 Year Delete (10 afios) Expira 23/

@ Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

(i) Respondié a este mensaje el 28/10/2022 3:55 p. m..
Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

Cordial saludo, envio proyeccidn de solicitud para usuario del director en SIREC
Cordial saludo dr, lose Wilson Carrero,

De manera atenta me permito enviar proyeccion de correo para ser enviado a DIANA AMADO, damado@sena.edu.co, en aras de solicitar la creacién de su usuario en el SIREC y
desactivar el usuario anterior:

Cordial saludo,

De manera atenta me permito solicitar su colaboracién para la creacién de mi usuario en SIREC, siendo que estoy a cargo de la regional Santander desde el dia 13/10/2022, asi
mismo, desactivar el usuario anterior, con la informacién contenida en los archivos adjuntos:

Formato GTI- F- 030
Resolucion de nombramiento
Copia acta de posesidn
Cédula ampliada al 150

BwN P

Sin otro particular,

Cordialmente,

@ Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SFNNA Apovo Cobro Coactivo

Captura de pantalla correo electrénico publicaciéon en pagina web



Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato

e Envio de diapositivas solicitadas e informe de compromisos

PRESENTACION DE FICHAS COMITE OCTUBRE 31 2022

= Cynthia Katherine Villamizar Castillo 3 Responder | €) Responderatodos | — Reenvr | i
&'® a2 © Adds Mayerly Marin Diaz martes 25/10/2022 2:32 p. t
2

Directiva de retencion 10 Year Delete (10 afios) Expira 22/10/2032

[ Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

@ Si hay problemas con el modo en gue se muestra este mensaje, haga clic agui para verlo en un explorador web.

Fichss comite octubre 2022.pptx
1M

Cordial saludo, envio diapositivas para comité del 31 de octubre; los compromisos de la reunién anterior fueron enviados via WhatsApp, quedo atenta a sus comentarios, gracias.

Cynthia Katherine Villamizar Castillo
SENA Apoyo Cobro Coactivo

ckvillamizar@sena.edu.co
A Region antander

3144286131
Calle 16 # 27-37/San Alonso-Bucaramanga
© f v o

www.sena.edu.co
®SENAcomunica

Captura de pantalla correo electrénico enviado

FIRMA

CYNTHIA KATHERINE VILLAMIZAR CASTILLO
CC. No 1.098.799.476 de

Bucaramanga

Contrato No. 3291990



