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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de noviembre de 2022

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3360259
Coordinadora Académica

Coordinacion Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes noviembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3360259 del afio 2022

YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID, identificada con la cédula de ciudadania No. 52463047
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Asistencia y Gestion
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de $41.606.772. Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. b.) UN
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES
CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($2.106.672) COP. Nota: Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por
elGrupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestion Pagina 2 de 6 Administrativa y
Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera, en la cuenta de AHORROS No.
24059531223 de BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:
Prestar servicios temporales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional

Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores , para la ejecucion de
acciones de formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y
dela Informacion del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y organizaciones, asi
como las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de
calidad para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas
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y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar
respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines
de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion presencial de Se realiza orientacion Pantallazos de
aprendices en el area especifica del permanente con las fichas actividades
respectivo programa de formacién, en asignadas en los horarios plataforma
las fases o Competencias establecidasy | y ambientes indicados. Territorium.
programadas, y de acuerdo con las Link OneDrive correo
disposiciones normativas expedidas por SENA
la autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la formacion sera orientada a
través de medios tecnolégicos
mediante la modalidad de trabajo en
casa.

2 | Orientary apoyar a los aprendices en el | Se suministran las Link OneDrive correo
desarrollo de proyectos formativos y/o indicaciones de ejecucion SENA
productivos en las respectivas etapas de maneraclaray con la
de formacion. debida antelacion a los

aprendices, resolviendo las
dudas con
oportunidad y claridad.

3 | Garantizar la actualizacion de los El material de ayuday el
contenidos y tecnologias, de las fases 0 | uso de las TIC se ajustan Pantallazos de
Competencias en las cuales se alas necesidades de material compartido
desarrolla la formacion de los formaciény de la por la plataforma
aprendices. informacién a Territorium.

transmitir.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el area de Se cumple con Pantallazos de
desempefio para la cual fue oportunidad en la actividades
seleccionado deberd orientar la elaboracion y entrega de plataforma
formacién, para desarrollar en los los formatos requeridos. Territorium.
aprendices las competencias del Link OneDrive
programa. correo SENA
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5 | Aplicar durante el periodo de duracién Se realiza orientacidn
del contrato, al proceso de certificacidon permanente con las fichas No aplica para el mes
de competencias seglin normas de asignadas en los horarios y de cobro
competencias que aplica a la funcidn ambientes indicados.
nstructor, asi como a los procesos, que
el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las Se suministran las Pantallazos de
entregas de los distintos formatos y indicaciones de ejecuciéon de | actividades
documentos requeridos en el proceso manera claray con la debida plataforma
administrativo; asi como el cargue de antelacion a los aprendices, Territorium.
evidencias, juicios evaluativos y demas | resolviendo las dudas con Link OneDrive correo
requerimientos en las diferentes oportunidady claridad. SENA
plataformas dispuestas por la entidad.

7 Cumplimiento del manual, estandaresy | El material de ayuday el uso Pantallazos de
lineamientos vigentes para la de las TIC se ajustan a las actividades
orientacién de procesos de formacién a | necesidades de formaciony plataforma
través de ambientes virtuales de de lainformacion a Territorium.
aprendizaje. transmitir. Link OneDrive correo

SENA

8 Participar en las actividades de Se cumple con oportunidad
seguridad y salud en el trabajo en la elaboracién y entrega No aplica
programadas por el Centro y acoger las | de los formatos requeridos. para el mes
recomendaciones establecidas en el de cobro
protocolo de bioseguridad aprobado
por la Institucidn.

9 Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar | Se suministran las Pantallazos de
en forma permanente e integral a los indicaciones de ejecucién de | actividades
aprendices en el proceso de formacién, | manera claray con la debida plataforma
incluyendo la formulacion y antelacion a los aprendices, Territorium.
seguimiento de los planes de resolviendo las dudas con Link OneDrive correo
mejoramiento que le sean asignados oportunidad vy claridad. SENA

10 | Participar en las diferentes actividades | Se brinda informacion

programadas por el Centro de
Formacion, encaminadas al
fortalecimiento del proceso de la
Formacidn Profesional Integral.

oportuna de cada una de las
actividades que se realizan en
el Centro o a nivel
institucional.

No aplica para el mes
de cobro
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11 | Brindar respuesta oportuna a los Se realiza orientacidn Pantallazos de
diferentes requerimientos de la permanente con las fichas actividades
comunidad educativa a través de los asignadas en los horarios y plataforma
canales de comunicacién dispuestos por | ambientes indicados. Territorium.
la entidad.

12 | Proyectar una imagen personal, dignay | Se cumplen con los
acorde con su rol de instructor pardmetros establecidos por Evidencia carnet
conforme a los programas de formacién | la institucidon en cuanto a institucional
qgue imparte el Centro. imagenyy al rol desempeiiado.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1049634788 operador Pagosimple de octubre 2022. Decreto Ley 2106 de 2019 —
(DecretolLey Antitramites”).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI_NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestiéon del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
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frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID
Contratista

C.C. No. 52463047

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 3360259 DE 2022
Coordinadora Académica Asistencia y Gestion
Administrativa
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OBLIGACIONES 1-2-4-6-7-9-11

Link OneDrive

HEREDIA ALMONACID YOHANA MARIA

https://drive.google.com/drive/folders/1fijvrQDK850nbw2KwbnUgswAdZ9FAnkfW?usp=sharing
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Impartido por:

Administrador LMS , MARISOL
HIGUERA CASTRO, ANDREA
PATRICIA PINZON PRIETO, LIDA
MARITZA HERNANDEZ DIAZ,
HAMILTON ISRAEL TORRES ROJAS,
LEONARDO CANON AMORTEGUI,
ELBA PINZON LOBO GUERRERO,
NANCY ASTRID MANCERA FLOREZ,
YOLANDA ROSARIO HIDROBO
CHAPARRO, CARLOS JOSE
SANDOVAL ROJAS, JUDY ROCIO
RIPE SOSSA, JONH WILLIAN
BARRETO JIMENEZ, YOHANA
MARIA HEREDIAALMONACID,
MARY ARGENIS MORENO AVILA,
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6 Drive

& 2. Avance Proyecto - Google X

Vacantes provisiona.. 4 Organizar Docume...

Q_ Buscar en Drive

+ Nuevo
Nombre 1
Prioritario
Grupo 1
» B Miunidad B orupo
2, compartido conmigo B crupo2
® Reciente B Grupo3
Y% Destacados
B3 GRuPO4
E Papelera
B3 cruPOSs
¢ Almacenamiento
B3 GruPO6

1,97 GB en uso

: 13°C
Intervalos Iluv

¢ Generar Planilla

@ MEN - Sistema mae...

Fechas de Disponibilidiad

Fecha de Inicio: 2022-11-02 01:00
Se aceptardn entregas tardias
Numero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia

Instructor: YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID

43 E| YOHANA MARIAHEREDIA @)

Fecha fin: 2022-11-03 12:00

Enlace para evidencia: hitp://sena.territorio.laftarea_tie php?tarea=369018289

Archivos
Enlazada a ponderacion: Ninguna
Rubrica: No asignada

¥4 Gamificacion

Puntaje por realizar la actividad: 0

Puntaje por excelencia

O Comentario(s)

0 Bisqueda

X | @ applanillaaspx (3).pdf

8 https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1_gXsDYUTIiNsXpwCC6vk9vQPo01ex2cM
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Propietario

Cristal Sofia Vallejo Ocampo
Sebastian Soto

Heidy Moreno

Nelson Rojas

Angie Lorena Vanegas Mora

Paula Mila Jiménez
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Ultima modificacion

4 nov 2022 Cristal Sofia Vallej...

4 nov 2022 johana cardenas

4 nov 2022 Heidy Moreno
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14 nov 2022 STIVEN SUAREZ ...
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Miunidad > TRIMESTREIV 2022 > TGA 2449044 > 3.TVD ~ .

-
+ Nuevo
Nombre Propietario
Prioritario
J§  Grupo 1 TVD.xlsx =% Cristal Sofia Vallejo Ocampo
» @  Miunidad W G 3
2, compartido conmigo GRUPO 3.xlsx =% Heidy Moreno
©  Reciente GRUPO 6.xlsx &% kevin lopez
Destacados
* tvd grupo 4.xlsx =% Nelson Rojas
E Papelera
TVD. Grupo 2 =% johana cardenas
> Almacenamiento
VERSION 2-GRUPO 5 .xlsx =% Sofia SB

1,97 GB en uso
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+ Nuevo
Nombre Propietario
Prioritario
GRUPO 3.xIsx =% katy dominguez cordoba
> @ Mi unidad V. 5

2, compartido conmigo TCD GRUPO 1.xlsx =% Ruben Morales
@ Reciente TCD GRUPO 2.xlsx =% Sebastian Soto
Destacados
w TCD GRUPO 3.xlsx =% katy dominguez cordoba
@ Papelera
TCD GRUPO 4 xIsx =% Yulieth Lorena Lopez Aragon
¢ Almacenamiento
TCD GRUPO 5 .xlsx =% Angie Lorena Vanegas Mora
1,97 GB enuso
TCDGRUPO 6 =% Nicol Ortiz
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ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

= (2665656 PRY 2394546)
P134101 P2665656 R11 C9404
PRY2394546
m
. Acentuacién
! Acentuacion Taller: Estimados aprendices desarrollar el taller siguiendo las indicaciones dadas durante la A di
s E NA formacion. Realizar la entrega en formato PDF prendiz
[~
‘evidencia para equipos en especifico No
@ Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2022-10-31 01:00 Fecha fin- 2022-11-03 10:00
Se aceptaran entregas tardias
(i=] Impartido por: Numero de intentos limitados «
Administrador LMS , RAFAEL 1% Hacer disponible | S
ponible la evidencia
ALBERTON HO NOSS4, ELBA Instructor: YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID fegrsser
= PINZON LOEO GUERRERO, E"slm o idencia: hitp:/f territorio. la/t; 1t php?i: =367728629
WILSON FERNANDO SANCHEZ, niace para evidencia: p-/fsena terntorio. area_it php~larea=.
OSCAR IGNACIO SOSA - Archivos
GUTIERREZ, YOHANA MARIA a i . pdf
HEREDIA ALMONACID
Enlazada a ponderacion: Ninguna
Herramientas Rubrica: Mo asignada
CEETED  conenanos
D S
Puntaje por cargar la actividad: 0 Offline
1 h
fis 13°C : = ESP . 9:25p. m.
: = )
T intervalos lu Poisact (D “‘! - © ® gn TRE Gcen
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Sp Portaldeofertaed.. | Vacantes provisiona.. @ Organizar Docume... @ MEN - Sistemamae.. @ 10201_procedimien.. € Inicio desesiénde.. & Idea Principal @ CompremISO SENA » | [ Otros favoritos

YOHANA MARIAHEREDIA @)

e ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
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Vista
. Taller Ortografia
T Taller Ortografia ices deben de forma ita, el de las paginas 1,2y Aprendiz
s E NA 3 del taller adjunto. Evidenciar en formate PDF.
[~
evidencia para equipos en especifico No
(1] Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2022-11-09 01:00 Fecha fin- 2022-11-10 23:50
Se aceptaran entregas tardias ‘
E Impartido por: Numero de intentos limitados
Administrador LMS , RAFAEL Hacer disponible la evidencia Regresar
= ALBERTO NARANIO NOSS4, ELBA Instructor: YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID
- PINZON LOBO GUERRERO, netructor ! !
WILSON FERNANDO SANCHEZ Enlace para evidencia: hitp //sena teritorio la/tarea_tt php?iarea=372665279
OSCAR IGNACIO SOSA - Archivos
GUTIERREZ, YOHANA MARIA (] TallemOrtograinnanynmaynnsculasnnin.pdf
HEREDIA ALMONACID
Enlazada a ponderacion: Ninguna
Herramientas Ribrica: No asignada
CEETED  conenanos
)
Puntaje por cargar |a acfividad: 0 -
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CONTENIDO

Mostrar solo:| Todo ~

@ Nueva campeta @ Agregar  Agregar Contenida h
Regrasar

Gestion Administrativa (2449081 Pry 12645) / IV TRIMESTRE | ORGANIZAR DOCUMENTOS _ Yohana Heredia | Recursos.

NOMBRE TIFO ACCIONES

D Archivo Genersl oe I Nacion Recurse ~

@ BB D 4 B

]

O Eseribe aqul para buscar.
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CONTENIDO

Mostrar solo:| Todo ~

@ Nueva campeta @ Agregar  Agregar Contenida h
Regrasar
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NOMBRE TIFO ACCIONES
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]

O Eseribe aqul para buscar.
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INSTRUCTORA

L4 Regional Distrito Capital

Centro de Gestion Administrativa
Contratista




