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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD, OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PARA UNA CONTRATACION
PUBLICA.

CONTRATANTE: INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO

EP, QUE POSEE LA | RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO
NECESIDAD:

OBJETO: ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PAJARITO.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual estipula en
desarrollo de los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, las Entidades Estatales estan obligadas a
llevar a cabo estudios previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando
constancia de su adecuacién al Plan de Desarrollo y al Plan de Accion de la Institucion Educativa. Estos estudios
deberan contener como minimo la siguiente informacién:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO., con el fin de garantizar el funcionamiento de cada una de las
dependencias que hacen parte de su estructura organizacional, debe proveer, equipos portatiles para el 6ptimo
funcionamiento de la corporacion.

De acuerdo con lo anteriormente planteado, se hace necesario realizar el presente proceso de seleccion que nos
permita contratar una persona natural o juridica que esté en la capacidad de realizar la Adquisicion De Equipos

Tecnolégicos Para El Uso institucional de la INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO.

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: UNSPSC

CLASIFICADOR CONCEPTO
43211508 COMPUTADORES PERSONALES

3. CARACTERISTICAS DEL BIEN.

Para efecto del desarrollo del objeto a contratar se requiere de una persona natural o juridica que este en
capacidad técnica para realizar el presente objeto contractual, el cual comprende los siguientes elementos con
caracteristicas esenciales que deben cumplir y requiere contratar son:

ITEM | Elemento Unidad | Cantidad

COMPUTADOR PORTATIL SISTEMA
OPERATIVO LINUX / WINDOWS,
UMBRAL DE RENDIMIENTO
1.0GHZ PROCESAMIENTO
ENTRADA, TIPO DE DISCO DURO
1|SOLIDO SSD, CAPACIDAD 256GB|  Unid. 20
SDD, MEMORIA DDR4 8GB,
TECNOLOGIA IPS, PANTALLA DE
15.6”, USB 2.0 TIPO A 2 USB 3.0
TIPOA 1.

o Los elementos que conformen el objeto del presente contrato deben ser todos de primera calidad.
o El producto debe estar empacados en debida forma.
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o El producto debe suministrarse con las especificaciones y procedimientos técnicos requeridos.

. Transporte de los elementos a la sede de la INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO., de manera
oportuna.

. Cambiar el producto, en un término no mayor a 12 horas siguientes a su devolucion, cuando no esté en
dptimas condiciones o esté vencida su fecha de expiracion.

4, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Aportar copia de afiliacion a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las copias de las
autoliquidaciones de acuerdo con el Decreto 1273 de 2018, los cuales debera cancelar en los términos que
establezca la Ley. Igualmente, el pago de aportes parafiscales cuando a ello hubiere lugar.

2. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados.

3. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucion del contrato de prestacion de
servicios.
4. Suministrar los informes derivados de la ejecucion del contrato que le sean solicitados por la Institucion
Educativa.

5. Mantener comunicacién permanente con la Institucién Educativa a fin de recibir orientaciones, evaluar el
proceso y velar por el cumplimiento del objeto del contrato.

6. Garantizar que el servicio sea de dptima calidad y que cumpla con todas las caracteristicas y especificaciones
consignadas en la propuesta.

7. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne la Institucion Educativa.

8. Dar cumplimiento a los procesos, relacionadas con la Seguridad y Salud en el trabajo, Gestion de la
Informacion y el Sistema de Gestion Integral

9. Entregar a la Institucion Educativa, los documentos de archivo que se hayan generado, en el ejercicio de sus
obligaciones cuando culmine el contrato, tanto los documentos fisicos en archivos tradicionales, como los
documentos electronicos que se encuentren en los equipos de computo sistemas de informacién, portatiles de
almacenamiento y en general cualquier dispositivo 0 medio electronico de conformidad con la tabla de retencién
documental.

10. Garantizar los equipos, implementos, herramientas e insumos necesarios para la ejecucién y realizacion de
sus obligaciones contractuales.

11. Presentar informe de las actividades realizadas en cumplimiento de cada una de las obligaciones especificas
relacionadas en el contrato, en medio magnético y fisico.

12. Abstenerse de divulgar informacién sensible que pueda llegar a conocer con ocasion de la ejecucion de este
contrato, a personal no autorizado por la Institucion Educativa o a terceros en general.

4.1 ESPECIFICAS:

1. Prestar el servicio durante el plazo indicado, de acuerdo con la distribucion que se establecié en las
condiciones técnicas del presente estudio.

2. Reportar oportunamente a la Institucion Educativa los hechos y circunstancias que llegaren a ocurrir durante la
prestacion del servicio, y que alteren el mismo.

3. Garantizar que el personal que disponga para la prestacion del servicio no podra consumir licores o sustancias
psicotrépicas ni encontrarse bajo sus efectos en el ejercicio de sus funciones, ni realizar actos que puedan
menoscabar la confianza que la Instituciéon Educativa ha depositado.

4. Cumplir con los tiempos de entrega del servicio acordados en el presente estudio.
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5. Cumplir con todas las condiciones técnicas contenidas en la propuesta.

6. Las demas que se deriven de la naturaleza del estudio y del contrato.

4.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO, las facturas presentadas por el contratista,
para lo cual se debera observar el procedimiento establecido por la Institucion Educativa.

2. Impartir instrucciones para la adecuada prestacion del objeto contratado.
3. Ejercer la supervision del contrato a celebrar.

4. Suministrar al contratista en forma oportuna la informacién necesaria para el adecuado cumplimiento del
objeto a contratar.

9. Resolver las peticiones presentadas en los términos consagrados por la Ley.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en las demas normas concordantes
aplicables al mismo.

5. LUGAR DE EJECUCION: El servicio se prestara en la Institucion Educativa Pajarito por ello para todos los
efectos del contrato resultante el domicilio sera el municipio de Apartado.

6. VERIFICACION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La prestacion de servicios objeto del
presente proceso se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Institucion Educativa
Pajarito para el afio 2022.

1. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS REQUERIDAS Y DOCUMENTOS TECNICOS: El articulo
6° del Decreto 4791 del 2008, establece que es responsabilidad del Rector en relacidén con el Fondo de Servicios
Educativos celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los
recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la respectiva
vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

8. SUPERVISION: El Rector de la Institucion Educativa Pajarito verificara la calidad del servicio, la
supervision, vigilancia y cumplimiento de las obligaciones del mismo.

9. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: El contrato a celebrase sera de compraventa

10.  TERMINO DE EJECUCION: Plazo de ejecucion del contrato a celebrar es de quince (15) dias que
empezara a contar a partir del perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato. El
contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion se requerira de la aprobacion de
las garantias si a ello hubiere lugar y la expedicion del registro presupuestal.

11.  EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DE ESTE.

El valor estimado del contrato de prestacion se estima en TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS
($36.000.000), el cual seré financiado con el CDP No. 000000001 del 19 de octubre del 2022

ITEM | Elemento Unidad Cantidad | Cotizacion1 Cotizacion 2 Cotizacion 3

COMPUTADOR

PORTATIL SISTEMA
1[OPERATIVO  LINUX /
WINDOWS, UMBRAL DE
RENDIMIENTO 1.0GHZ

Unid. 1 $1.830.000 $1.810.000 $1.800.000
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PROCESAMIENTO
ENTRADA, TIPO DE
DISCO DURO SOLIDO

SSD, CAPACIDAD
256GB SDD, MEMORIA
DDR4 8GB,

TECNOLOGIA IPS,
PANTALLA DE 15.6",
USB 2.0 TIPO A 2 USB
30TIPOA1.

Imprevistos. Estos rubros comprenden todos los costos adicionales en que pueda incurrir el contratista, no
especificados ni contemplados en el presente estudio y todos los causados por las variaciones en los precios de
los bienes objeto del contrato, la cuantificacién de los imprevistos va implicita en el precio como mayor valor de
este.

Otros Gastos. Todos los gastos adicionales en que pueda incurrir el contratista, no especificados ni contemplados
en el presente estudio, van implicitos en el precio como mayor valor de este.

Aspectos Tributarios v/ RETENCION EN LA FUENTE: Sobre el valor que se causa en la prestacion del servicio.
v RETE IVA: De acuerdo a la norma Tributaria del Orden Nacional.

Gastos Administrativos. En este rubro se consideran todos los costos administrativos en que puede incurrir la
conformacion y funcionamiento de un consorcio, unién temporal o gastos adicionales de administracion que
implica asumir uno o varios contratos con las caracteristicas que tiene este tipo de procesos

12. FORMA DE PAGO: la INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO, pagara al contratista el 100% del valor
total del contrato, previa presentacion de la certificacion de recibido a satisfaccion de la compra por el supervisor
del contrato, la cual sera ejercida por el RECTOR.

13. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

De conformidad con El articulo 5° del Decreto 4791 del 2008 que faculta al consejo directivo a reglamentar
mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion que no supere los VEINTE
(20) salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV). El presente proceso de seleccion se desarrolla de
conformidad con el Manual de Contratacién, aprobado por el Consejo Directivo de la Institucion Educativa
Pajarito.

El articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 establece las siguientes
modalidades de seleccion: 1. licitacién publica, 2. seleccion abreviada, 3. Concurso de méritos, 4. contratacion
directa y 5. Contratacién de minima cuantia.

Que la contrataciéon de la obra objeto del presente estudio se encuentra estipulada en la ley 80 de 1.993,
modificada por la ley 1150 de 2007 y su decreto reglamentario, citado en la parte superior de este estudio.

Que las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, se determinan por las reglas exclusivamente
definidas en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de
2015, el cual constituye el procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

En este orden de ideas, la modalidad de seleccion escogida es la contratacion de minima cuantia, por no superar
esta contratacion el 10% de la menor cuantia de la entidad.
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14.  ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor estimado del presente estudio se proyecta con base en la modalidad de contratacion por prestacion de
servicios, teniendo en cuenta el valor del salario minimo vigente, y el desarrollo de las actividades contempladas.

15.  ANALISIS DEL MERCADO (COMBINACION DE ELEMENTOS ECONOMICOS, TECNICOS Y
LEGALES).

16.  ANALISIS DE LA DEMANDA.

En vigencias anterior no se han desarrollado proceso con objeto iguale o similar objeto. En tal sentido no tomara
como referencia otros procesos adelantados por la misma entidad.

17.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
El Decreto 1082 de 2015 expresa sobre la seleccién del oferente que

ARTICULO 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento mas favorable. La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable
teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccidon del contratista. En la licitacion y la
seleccion abreviada de menor cuantia, la Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en
cuenta:

(a) la ponderacién de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas;

(b) la ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién de costo beneficio. Sila
Entidad Estatal decide determinar la oferta de acuerdo con el literal

(b) anterior debe sefialar en los pliegos de condiciones:

1. Las condiciones técnicas y econémicas minimas de la oferta.

2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, tales como el
uso de tecnologia o materiales que generen mayor eficiencia, rendimiento o duracion del bien, obra o servicio.

3. Las condiciones econdmicas adicionales que representen ventajas en términos de economia, eficiencia y
eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, descuentos por adjudicacion
de varios lotes, descuentos por variaciones en programas de entregas, mayor garantia del bien o servicio
respecto de la minima requerida, impacto econémico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal
relacionadas con el objeto a contratar, mayor asuncién de los Riesgos, servicios o0 bienes adicionales y que
representen un mayor grado de satisfaccion para la entidad, entre otras.

4. El valor en dinero que la Entidad Estatal asigna a cada ofrecimiento técnico o econdmico adicional, para
permitir [a ponderacion de las ofertas presentadas.

La Entidad Estatal debe calcular la relacion costo-beneficio de cada oferta restando del precio total ofrecido los
valores monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas y econdmicas adicionales ofrecidas. La
mejor relacion costo-beneficio para la Entidad Estatal es la de la oferta que una vez aplicada la metodologia
anterior tenga el resultado mas bajo. La Entidad Estatal debe adjudicar al oferente que presentd la oferta con la
mejor relacién costo-beneficio y suscribir el contrato por el precio total ofrecido.

18. CAPACIDAD JURIDICA: El proponente debe entregar la siguiente documentacion:

ITEM | LOS DOCUMENTO QUE DEBE APORTAR LA PERSONA NATURAL O
JURIDICA

1 certificado de existencia y representacion legal.

2 certificacién de cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales

3 certificados vigentes de antecedentes fiscales, judiciales, disciplinarios y de
registro nacional de medidas correctivas (rnmc) del oferente, de la persona
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juridicay de su representante legal

4 registro unico tributario
5 cédula de ciudadania
6 declaracion de multas y sanciones el proponente deberd manifestar bajo la

gravedad de juramente las multas y sanciones, conforme al formato 5
suministrado por la entidad.

7 tener definida la situacion militar y si es hombre, adjuntar copia de la libreta
militar

8 declaracion juramentada de bienes y renta, en caso de ser persona natural
0 pago de declaracién de impuestos a la dian en caso de ser persona
juridica

9 oferta econémica -anexo 2-

19.  OFERTA ECONOMICA:

Propuesta econdmica, impresa firmada por el representante legal del proponente. El proponente debe indicar el
valor de su propuesta, teniendo en cuenta el siguiente aspecto. El proponente debera ofertar el valor minimo
unitario para cada uno de los items de las especificaciones técnicas. Debera indicarse de forma clara y precisa en
la oferta econdmica el valor propuesto, el cual no podra ser superior a los precios del mercado, discriminando el
valor del VA y los costos en que incurre para efectuar el servicio.

20.  EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar al menos una certificacion de experiencia especifica que tenga relacion al objeto
de la presente convocatoria. La certificacion de experiencia para el contrato contendra la siguiente informacién: v/
Nombre o razén social de la entidad que certifica, direccion, teléfono, y nombre de la persona que expide la
certificacion. v/ Objeto del contrato. v/ Valor del contrato que se certifica. v Fecha de inicio y de terminacion:
Estos contratos deberan estar concluidos totalmente antes de la fecha de apertura de esta invitacién. Sélo se
aceptaran certificados de experiencia en copias simples, siempre y cuando estos sean legibles, sin borrones,
tachaduras o enmendaduras, tampoco se aceptaran copias de contratos ejecutados por el proponente.

21.  VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

Se debe verificar la oferta con valor artificialmente bajo, cuando de conformidad con la informacion a su alcance
la Institucion Educativa estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para
que explique las razones que sustenten el valor por €l ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité asesor,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. Procedera la
recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la misma responde a
circunstancias objetivas del proponente oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente, segun el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

22. CONVOCATORIA A VEEDURIAS. En desarrollo del inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la
Institucion Educativa se permite convocar a las veedurias ciudadanas para realizar control social al presente
proceso de contratacion.

23. COMUNICACIONES. Se empleara como medio de comunicacion la Cartelera Informativa de los Fondos
de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Pajarito.
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24, FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS. Se empleara como medio de comunicacion la
Cartelera Informativa de los Fondos de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Pajarito EI Proponente
debe presentar su oferta impresa y entregarla fisicamente en el lugar establecido en la presente invitacion. El
Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma de la presente invitacion. Los
interesados en presentarse al presente proceso de contratacion deberan solicitar los anexos 1 al 4 en la Oficina
de la Secretaria, primer piso, de la Institucién Educativa Pajarito, ubicada en el corregimiento de Pajarito Unién
Sucre y que presta servicio de atencion al publico de lunes a viernes en horario de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y de
2:00 p.m. a 5:00 p.m.

25. CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION. Podran participar en el proceso de contratacion solo
aquellos proponentes cuyo objeto social esté relacionado directamente con el bien o servicio requerido por la
Institucion Educativa Pajarito. Lo anterior aplica para cada uno de los integrantes de Uniones Temporales,
Consorcios y otras formas de asociacion.

26.  ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO. Se entienden como riesgos involucrados en la
contratacion todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato,
tienen la potencialidad de alterar el equilibrio economico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan
en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de
imprevisibilidad de que trata el articulo 27 de la Ley 80 de 1993. El riesgo sera previsible en la medida que el
mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales. La entidad elabor6 el analisis de riesgo para el
presente proceso de seleccion.

7. GARANTIAS. De conformidad con el acuerdo del Consejo Directivo sobre Manual de Contratacion, el presente
estudio para el contrato de ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PAJARITO no seré obligatorio la constitucion de garantias por parte de los contratistas a favor de la
Institucion Educativa, puesto que se ha determinado que para contratos de cualquier indole, excepto en los casos
en los cuales, la Institucion Educativa, en cabeza del Rector, determinen la necesidad de exigirlas, atendiendo a
la naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, sobre todos en los de construccion que impliquen
modificacion de la infraestructura, que para este caso no aplica esta exigencia.

Dado a los diez (10) dias del mes de noviembre de 2022.

Funcionario responsable,

AN ' LARA MERCADO
RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PAJARITO.
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