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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de noviembre de 2022

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.3369893
COORDINADOR ACADEMICO

JORNADA MADRUGADA

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de noviembre del ano 2022

Referencia: No. DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.3369893

DIANA MARCELA GARZON GAMBOA identificada con la cédula de ciudadania No. 52168254 de
Bogota en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de
CUARENTA MILLONES OCHOCIENTOS DIEZ Y SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA
($40.816.770) COP. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.)
UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2022, por valor de TRES MILLONES
CIENTO SESENTA MIL OCHO PESOS ($ 3.160.008) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales
correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. ¢.) UN (1) pago
final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS
MIL SEISCIENTOS SETENTAY DOS PESOS ($2.106.672) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral programada por el Centro de Gestidn Administrativa en su sede principal subsedes y
organizaciones, para la ejecucion de acciones de Forma Titulada y/o Complementarias
presencial de la red de conocimiento Gestién Administrativa Y Financiera, en las areas
tematicas de Bibliotecas, Gestidén Administrativa, Gestion Documental Y Talento Humano: en
las jornadas diurnas, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No |Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
Integral a los aprendices segun en la plataforma virtual, plan de trabajo
programacion de fichas. estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

2 Acompafamiento a los aprendices Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
en el desarrollo de procesos en la plataforma virtual, plan de trabajo
formativos y/o productivos. estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias | Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
en las diversas competencias del en la plataforma virtual, plan de trabajo
programa de formacion. estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

4 |Elaboracién y entrega de formatos y | Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
documentos requeridos en el en la plataforma virtual, plan de trabajo
proceso académico administrativo. estrategias didacticas (Drive) y registro de

activas asistencia.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITE
M

1.
2.

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 62954360 MI PLANILLA periodo mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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SENA

N

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI____ NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Diana Marcela Garzon Gamboa
Contratista

C.C. No. 52168254

Recibi a satisfaccion:

Firma

Roberto Martinez Castro

Supervisor Contrato No. DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.3369893
Cargo Coordinador Académico

GTH-F-062 V09



JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestion Administrativa SENA
IV Trimestre 2022 -Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre

INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: octubre 31 de 2022

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: noviembre 6 de 2022

FICHA: 2503166 TCOF

Competencia: Reconocer recursos financieros Fase lll

PROCESO: Seguimiento formacién Plataforma Territorium IV trimestre afio 2022
INSTRUCTOR(A): Diana Marcela Garzén Gamboa

1.Anuncio Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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Asunto: DIMGG - Reconocer Recursos financieros Fase |1l

RECONOCER LOS RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NORMA
AVA Semana 5: 31/10/2022 al 6/11/2022

«

Bienvenidos a la semana 5: del 31/10/2022 al 6/11/2022, Para esta semana se plantea para la competencia "Reconocer Regresar
recursos financieros Fase I11" Ia siguiente actividad:

Estimados aprendices:

Acividad Semana 5: Nomina de salarios
Dicha actividad se encuenira en Ia carpeta: Diana Marcela Garzon - Recursos Financieros Fase lll - Actividad Semana -
5:Del 31 de octubre al 6 de noviembre de 2022 ‘ g
Diana Marcela Garzon Gamboa - Instructora
Centro de Gestion Administrativa °
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JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestion Administrativa SENA
IV Trimestre 2022 -Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: octubre 31 de 2022

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: noviembre 6 de 2022

FICHA: 2503167 TCOF

Competencia: Reconocer recursos financieros Fase |l

PROCESO: Seguimiento formacién Plataforma Territorium IV trimestre afio 2022
INSTRUCTOR(A): Diana Marcela Garzén Gamboa

1.Anuncio Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestion Administrativa SENA
IV Trimestre 2022 -Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: octubre 31 de 2022

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: noviembre 6 de 2022

FICHA: 2559230 TCOF

Competencia: Reconocer recursos financieros Fase Il

PROCESO: Seguimiento formacién Plataforma Territorium IV trimestre afio 2022
INSTRUCTOR(A): Diana Marcela Garzén Gamboa

1.Anuncio Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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DIANA MARGELA GARZON GAMBOA
Fecha de Inico: 19 segundos Anies - fecha de vigencia: 31 de Octubre del 2022 ®

Asunto: DMGG - Reconocer Recursos financieros Fase Ill

RECONOCER LOS RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NORMA Aprendiz
AVA Semana 5: 31/10/2022 al 6/11/2022

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 5: del 31/10/2022 al 6/11/2022, Para esta semana se plantea para la competencia "Reconocer
recursos financieros Fase II" la siguiente actividad

Actvidad Semana 5: Cuadro de relacién de activos fijos administrativos y de ventas «

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Diana Marcela Garzén - Recursos Financieros Fase Il - Actividad Semana 5.
Del 231 de octubrel & de noviembre de 2022.

Diana Marcela Garzon Gamboa - Instructora i
Centro de Gestion Administrativa
fSoy Eval
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2.Actividad Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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a
e CONTABILIZACION DE - DMGG - ACTIVIDAD 4 - Cuadro de relacion de activos fijos N
OPERACIONES COMERCIALES ¥ Relacione los actives que requiere para iniciar con su empresa visia
® FINANCIERAS. (2569230 PRY
2433550) Aprendiz
a F199100 2855230 R11 G3404 Fechas de Disponibiligiad
RY2433550
Fecha de Inicio: 2022-10-31 10:20 Fecha fin: 2022-11-06 23:30
Se aceptardn entregas tardias
® . Nmero de intenos imitados
Hacer disponible la evidencia
(=] s ENA Instructor: DIANA MARCELA GARZON GAMBOA
Enlace para evidencia: hitp-//sena.territorio la/tarea_tie php?larea=367687179 «
= Archivos Regresar
[ nAVANNTNr i paf

Enlazada a ponderacién: Ninguna
Impartido por:
Administrador LMS , YIDA Ribrica: No asignada
KATERINNE CUY CRUZ, DORIS.
ADRIANA RAMIREZ GARCIA, EDWIN

JESUS ESPINOSA GAMPO, © Comentario(s) )
ROBERTO MARTINEZ CASTRO, ® Editar
SANDRA NORBELI MONTOYA
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3.Material de Apoyo Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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i
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El "activo fijo" se clasifica en tres grupos:

©emosrmeas mocsiscurmss %

Tangible, elementos que pueden ser tocados, tales como los

terrenos, los edificios, la maquinaria, ete.

[r— *

e Intangible, que incluye cosas que no pueden ser tocadas

materialmente, tales como los derechos de patente, etc.

e Las inversiones en compaiiias.

%~ Haga clic para agregar notas
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T ot 0o &
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&y Cudl es su tratamiento? w

* o

El tratamiento del Iva en los activos fijos es diferente
al tratamiento de los inventarios o activos movibles

que tienen como finalidad ser comerciados, donde el
lva se genera precisamente por su comercializacion.
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1.¢Como se registra el valor del IVA?

Asi, cuando se compra un televisor para

colocarlo en la sala de espera de una empresa,

se clasifica como activo fijo, y si el televisor

costd $3.000. 000 + $570.000 de lva, el costo

total del activo sera de $3.570. 000. []
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4.Evidencia Carpeta Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestion Administrativa SENA
IV Trimestre 2022 -Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: octubre 31 de 2022

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: noviembre 6 de 2022

FICHA: 2559240 TAA

Competencia: Reconocer recursos financieros Fase |

PROCESO: Seguimiento formacién Plataforma Territorium IV trimestre afio 2022
INSTRUCTOR(A): Diana Marcela Garzén Gamboa

1.Anuncio Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre
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DIANA MARGELA GARZON GAMBOA Vista
Fecha de Iniic: 43 segundos Anles - fecha de vigencia: 31 de Octubre del 2022

Aprendiz
Asunto: DIMGG - Reconocer Recursos financieros Fase Il
RECONOCER LOS RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NORMA
AVA Semana 5: 31/10/2022 al 6/11/2022
Estimados aprendices:
Bienvenidos a la semana 5: del 31/10/2022 al 6/11/2022. Para esta semana se plantea para la competencia "Reconocer
recursos financieros Fase I" la siguiente actividad
Actvidad Semana 5: Fcomprobante de ingreso y consignacion Regresar
Dicha actividad se encuentra en Ia carpeta: Diana Marcela Garzén - Recursos Financieros Fase | - Actividad Semana 5
Del 31 de ociubre al 6 de noviembre de 2022. Toes]
a Marcela Garzon Gam| Soy Eval
Centro de Gestion Admi
e 0 Me gusta O 0 Comentario(s) °
omne .
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Comprabante de egreso y consignacion

Escoge una carpeta destino: Actividad Semana 5: Del 31 de octubre al 6 de noviembre de 2022 Seleccionar carpeta

=

Fecha Inicio| 31/10/2022 O/  FechaFin| 06/11/2022 =] Limpiar fechas

iBienvenido a la seccién de Edicion de Contenidos!

Recurso
Aqui podras editar algin curso ya creado, con una herramienta muy sencilla de
utilizar. Podras medificar el titulo y Ia deseripeién de tu curso, asi como la carpeta
donde actualmente se encuentra guardado.
2) También podras modificar el contenido de tus secciones creadas, sus titulos y.
Evidencia descripciones, y el orden en el que deben aparecer.

Agrega nuevas secciones en donde podrés incorporar contenide a manera de t
consulta, sondeos, evaluaciones para evaluar, recursos para consultar e incluso B ot A Mostar tode | X
evidencias que asignes en cualquier parte del mismo >



3.Material de Apoyo Semana del 31 de octubre al 6 de noviembre

€« > Cn &

Cambiar Clave - Cha.

eta
N

Recursos |

Actividad Semana 2: Del
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Actividad Semana 4: Del
24,2l 30 de octubre de
2022

Actividad Semana 5: Del
31 de octubre al 6 de
noviembre de 2022
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DMGG -ACTIVIDAD 4 - Elabore
‘comprobante de egreso y
‘Consignacion

Regresar
Fecha de entrega: 2022-11-06 23:30:00

Archivos:
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Lady Xiomara Angel Castro_
Elaborar los documentos
Fase2

Yuly Alexandra Rodriguez -
Interactuar lengua Inglesa
Fasel -

A © 202 @

Recuerda que si tienes dudas sobre las facturas electrénicas.

;Qué es la facturacion electronica?

Es el documento que soporta transacciones de venta de bienes y/o

servicios, que para efectos fiscales debe ser expedida, entregada,

aceptada y conservada por y en medios y formatos electrénicos.

En Colombia, como parte del Plan Nacional de Desarrollo 2015-2018, el

gobierno esta impulsando la masificacion del uso de la facturacion

electronica en las empresas como mecanismo para controlar la

evasién fiscal e incrementar la competitividad de las empresas

colombianas a nivel internacional. Para esto, el gobierno tiene

proyectado implementar la obligatoriedad del uso de la factura

electrénica para el 2017 a través del decreto 2242 de 2015

¢Cuales son los beneficios economicos de las
facturas electronicas?

¢;Queé condiciones de expedicion deben cumplir las
facturas electronicas?

Utilizar el formato electrénico de generacién estandar que defina
la DIAN.

Llevar numeracion consecutiva autorizada por la DIAN.

Incluir firma digital o electrénica que garantice autenticidad e
integridad, de acuerdo con la politica de firma que defina la DIAN.

« Incluir el Cédigo Unico de Factura Electrénica CUFE

¢Es obligatoria la factura electronica para todos los
sectores del comercio?

Esta facturacién bien puede ser obligatoria o voluntaria.
En el caso de la facturaciéon obligatoria, la DIAN mediante resolucién de

caracter general seleccionara de manera gradual las personas




100+ O o

expresamente a la DIAN en la forma que disponga y dentro de los 3
meses siguientes a la fecha de recibo de esta manifestacion por la
Entidad. Obtenido el visto bueno del cumplimiento de las condiciones
establecidas, a més tardar dentro de los 10 dias habiles siguientes la

DIAN expedira una resolucion indicando la fecha a partir de la cual el

obligado debe empezar a facturar electrénicamente, sin que exceda de

los 3 meses siguientes a la fecha de notificacién de la resolucién. Si el
interesado no obtiene el visto bueno de la DIAN, podra agotar
nuevamente el procedimiento respectivo hasta obtenerlo.

<El contribuyente puede generar el mismo la factura
electrénica o debe encargarla a un tercero?

El contribuyente puede, con sus propios medios tecnolégicos, elaborar
sus facturas electrénicas y puede también contratar el servicio con
terceros, y en tal caso el tercero debe estar autorizado por la DIAN.
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