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Señora: 
Sandra Patricia Ospina Rivera 
Coordinadora Administrativa 
Complejo Sur Itagüí 
SENA Regional Antioquia. 

 Asunto:   Solicitud registro ordenes de viaje. 

Respetada Señora Sandra Patricia: 

En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el 
registro de la obligación y el pago de las siguientes comisiones:   
Nota: NO se incluyen tiquetes de transporte por que en el municipio se lo dan. 

SOLICIT
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTEN

CIÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO
RTE 

COMISION 

TIQU
ETES 

TRANSPO
RTE 

INTERMU
NICIPAL 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 

N° BANCO COMBU
STIBLE 

PEAJE 

19022 NACION  Juan De 
Jesús Vivas 
Alarcón 

79966704018 Ahorros 
Bancolo

mbia 

$99.295  
$39.045 $0 

$0 
N/A  N/A  

$138.340 

Cordialmente, 

   JULIAN ESTEBAN RAMIREZ VELASQUEZ 
   Subdirector  
   Centro del Diseño y Manufactura del   
   Cuero   

Proyectó: Lorena Rodriguez 
Cargo: Apoyo Administrativo presupuesto 

RP 70622 DEL 04/10/2022

OB 174422 5/10/2022
OP 321398922 10/10/2022 3

JULIÁN 
ESTEBAN 
RAMÍREZ 
VELÁSQUEZ

Firmado digitalmente 
por JULIÁN ESTEBAN 
RAMÍREZ VELÁSQUEZ 
Fecha: 2022.10.04 
10:34:15 -05'00'
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 1121878447

No.  3279115 AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

17 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

YURI POLO

10 10 2022 10 10 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

10 10 2022

10 10 2022

10 10 2022

10 10 2022

DD MM AA

26 9 2022

GTH‐F‐090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de  Apartado ‐ Carepa
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los programas del área 
temática objeto del contrato.  2637393 Elaboracion de  morral estilo casual wear.

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los 
lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.  2637393 Elaboracion de  morral estilo casual wear.

Regreso de  CAREPA ‐ APARTADO 

ACTIVIDADES  FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO  PRODUCTO (S):

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo 
curricular de los programas del área temática objeto del contrato.

FICHA COMPLEMENTARIA  2637393 Elaboracion de  

morral estilo casual wear.

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 
entidad.

FICHA COMPLEMENTARIA  2637393 Elaboracion de  

morral estilo casual wear.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los programas del área temática objeto del 
contrato. Ficha   2637393 Elaboracion de  morral estilo casual wear.

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

JUAN  CARLOS BLANDON  ESTRADA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Corregimiento la primavera ‐ carepa 
Ant.

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO ‐ CAREPA‐APARTADO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JULIAN  ESTEBAN  RAMIREZ VELASQUEZ SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación profesional integral, que programe el centro del 
diseño y manufactura del cuero en sus diferentes niveles, en modalidad presencial y/o virtual de los programas de la red de cuero, 
calzado y marroquinería.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de  la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JULIÁN ESTEBAN 
RAMÍREZ 
VELÁSQUEZ

Firmado digitalmente 
por JULIÁN ESTEBAN 
RAMÍREZ VELÁSQUEZ 
Fecha: 2022.10.04 
10:34:52 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 3 de octubre de 2022

36-02-00-005-
920110

MHjeramire JULIAN ESTABAN  RAMIREZ  
VELASQUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 19022 Fecha Solicitud 2022-10-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 9322 Dependencia Solicitante 920110 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447 instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-10 2022-10-10 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / CAREPA 0,5 No 50

0,5 3.997.500,00 198.590,00 99.295,00 39.045,00 138.340,00

Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los programas 
del área temática objeto del contrato. 
Ficha   2637393 Elaboración de morral 
estilo casual wear.

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 39.045,00 138.340,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los programas del área temática objeto del contrato. Ficha   2637393 Elaboración de morral estilo casual wear.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 8029952 Nombre: julian esteban ramirez velasquez Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-10-03T15:40:11.879-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 3 de octubre de 2022

36-02-00-005-
920110

MHjeramire JULIAN ESTABAN  RAMIREZ  
VELASQUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 03/10/2022 15:32:00

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JULIAN ESTABAN  RAMIREZ
VELASQUEZ
Cédula de ciudadanía: 8029952
Usuario SIIF: MHjeramire
3/10/2022 3:40:23 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Apartado Antioquia - 11 de octubre del 2022 
 

PRESENTADO A: JULIAN ESTEBAN RAMIREZ VELASQUEZ - SUBDIRECTOR 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  

              19022 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

10 DE octubre DEL 2022 10 DE octubre DEL 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

  CAREPA ANT 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los programas del área temática objeto del contrato. FICHA COMPLEMENTARIA  
2637393 Elaboración de morral estilo casual wear. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo 
con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

2. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los 
programas del área temática objeto del contrato FICHA COMPLEMENTARIA  2637393 Elaboración de 
morral estilo casual wear. 

RESULTADOS:  
 

1. Corta de forma manual las piezas del producto de acuerdo con la muestra física y normativa 
ambiental. 

2. Ensambla las partes del morral, según la técnica de armado y la muestra física. 
3. cose el producto según las especificaciones de la muestra física y normas de seguridad y salud 

en el trabajo. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencias fotográficas 
2. Acta de asistencia 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.   
        

 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
 
Los aprendices durante la formación realizaron diferentes actividades como el corte armado y costuras manuales 
de morral estilo casual wear, según muestra física e instrucciones del instructor. 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador Académico 

 
Juan Carlos Blandón Estrada 

 
 

 



REGISTRO DE ASISTENCIA DEL DÍA0 DEL MES DE OCyDrepEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) 

ich 2631313 ElaooiacLOn oe rMorral Estulo CaSua wEaR 
AUTORIZA 
GRABACI0 

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
No. DOCUMENTO OTRO 

CUAL? 
DEPENDENCI CORREO ELECTRÓNICO 

A/ EMPRESA 
No. NOMBRES YAPELLIDOS CELULAR 

UPeou 45i4233S APRENDIZ 3 381 O 43 COMC 

CDMC 

3207633 
'uPo 1655}sdbaeral onU7ol655 

APRENDIZ CDMC 

Dlsp_allesi3yo 233_ 
APRENDIZ CDMC mia2obellaues s77Smzb3 

5 
APRENDIZ CDMC 

25966.L? 

Sloeio2 Posa OS APRENDIZ CDMC 

B218e29 
313 3Do 031 
Bo5u629 

APRENDIZ CDMC 

dk Potraice 2920| 
bis p 
uzMOiHKYEYa 43/0125 

zhis Pe2 CDMC 
242ua2SAPREND 

9 
APRENDIZ CDMC 

Nanyl 10 
APRENDIZ CDMC 

11 

D n APRENDIZ CDMC 

12 
APRENDIZ CDMC 

13 enlecdesl 
1311be153 
Lo546340 

Pane APRENDIZ CDMC 

aA laloDoS 
MelS. 14 

APRENDIZ CDMC 

Meels MOS pOfLal 
15 312 32 44 ENDIZ CDMC 

Ideans aro3TYO}Y 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 

seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 

cumplimiento de lo establecido legalmente. 

GD-F-007 V04 



DEPENDENGI 
AW EMPRESA 

AUTORIZA 
ORABACIO 

CORRLO LECTRONIC0 FIRMA O 
PARTICIPACION 

N NOMBRES Y APELLIDOSs No, 00CUMENTO OTRO CELULAR 
CUAL.? 

Noalba ttaneosoto7y% 

|Jen7ei Volenc icn 15 151 ARENDI: 

Auckct tleLI 31hto65o| APRUIND 

N VIRTUAL 

COMC 

Nooca 
Cide rlovI| 

3 941 78O 

3 u613 

B2 /s17 2| 

B14&32«27 

COMC 

APRENDI CDMC 

Mov Juhede 2 APRENDIZ COMC 

Cla dha flerez y S)4SSY| APRENDIZ 3226 581 claudi Mede COMC 

21 

L47s22 APRENDI2 COMC 
Moia v Riveval 

dlan 9 lepez 22 S26 odo S lapte APRENDIZ COMC 

APRENDIZ COMC 

APRENDI:2 COMC 

4 
APRENDIZ2 CDMC 

26 
APRENDIZ2 CDMC 

APRENDIZ CDMC 

28 
APRENDIZ CDMC 

APRENDIZ CDMC 

0 

APRENDIZ COMC 

31 

APRENDIZ CDMC 

32 
APRENDIZ CDMC 

33 

APRENDIZ CDMC 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente enn 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

GD-F-007 v04 







 


