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Buen día Equipo de Contratación,  
   

Acorde a compromiso, a continuación, se dan las pautas para que se inicie el proceso de
contratación, cuya numeración es: MC-CLD-CPA-XXXX-2022.  

   
Es preciso tener en cuenta los siguientes documentos para dar apertura en la plataforma
transaccional SECOP II     
   

1. PAA  
2. CDP  
3. CORREO COMITÉ ESTRUCTURADOR (Se anexa modelo de correo en word). Este correo debe

ser enviado por cada uno de ustedes a cada área solicitante con los documentos anexos
correspondientes y las indicaciones pertinentes. 

4. RESOLUCIÓN DE COMITÉ DE CONTRATACION (para los procesos de materiales de formación –
mantenimiento entre otros que mencione el manual)  

5. CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE ALMACEN (cuando aplique para procesos de adquisición
de bienes)  

6. ESTUDIOS PREVIOS (en él se incluye los análisis del sector)  
7. FORMATOS DEL 1 AL 11 ANEXO AL ESTUDIO PREVIO (Área de contratación)  
8. ANEXO ESTUDIO DE MERCADO (cuadro promedio de las cotizaciones- valor oficial del

proceso y precotización SECOP II)  
9. MATRIZ DE RIESGO  

10. AUTORIZACION (este documento depende del tipo de contrato si es suministro o prestación
de servicio que requiera el centro se debe de anexar)  

11. EL PANTALLAZO DE LA AUTORIZACION DE LA DIRECCION REGIONAL O DIRECCION NACIONAL
SEGÚN SEA EL CASO    

12. INVITACION PÚBLICA  
13. ANEXO A LA INVITACION PÚBLICA  
14. ANEXO FORMATO FICHA TECNICA Y ANEXO A LA OFERTA ECONOMICA (Área solicitante)  
15. 15. MEMORANDO DESIGNACION COMITÉ EVALUACION    

   
NOTA: OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA  

M
Milena Andrea Ostos Acuña     

Para:  Alejandra Diaz Osorio; Yiced Alejandra Ortiz Martinez; JOSE ALVARO BEDOYA OROZCO <walva
CC:  Luz Dary Herrera Morera
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