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La Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca, invita a todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia en Consorcio o Unión Temporal existentes en el mercado 
Nacional, con capacidad de ofertar el objeto contractual del presente documento, de acuerdo a las condiciones 
técnicas mínimas establecidas y cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo. 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El presente proceso de contratación se adelantará por modalidad de selección de MINIMA CUANTIA, según lo 
establecido en el artículo 274 de la Ley 1450 del 2011, 94 de la Ley 1474 del 2011 y acorde con lo estipulado 
en el capítulo 2 subsección 5 del Decreto 1082 de 2015 y la Resolución Nº 03049 del 30 de julio de 2014 “Por 
la cual se adopta el Manual de Contratación de la Policía Nacional”,”00090 del 15 de enero de 2018 “Por la cual 
se actualiza , modifica y complementa el Manual de Contratación de la Policía Nacional“ metodología SECOP 
II, dispuesta por Colombia Compra Eficiente. 
 
 
Las condiciones de la presente invitación son las siguientes: 
 

1.   DATOS DEL PROCESO 
 

Objeto 

“ADQUSICION DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD 

VALLE DEL CAUCA” 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44111515 
 

SUMINISTROS 
 

SUMINISTROS DE 
PAPELERIA 

 

CAJAS DE ARCHIVO 
 

CAJAS U 
ORGANIZADORES DE 

ALMACENAMIENTO DE 
ARCHIVOS 

 

44122003 
 

SUMINISTROS 
 

SUMINISTROS DE 
PAPELERIA 

 

CARPETAS 4 
ALETAS 

 

CARPETAS 
 

14111507 
SUMINISTROS 

 

SUMINISTROS DE 
PAPELERIA 

 

PAPEL DE 75 GR 
TAMAÑO CARTA 

PAPEL DE 75 GR 
TAMAÑO CARTA 

 

Presupuesto 
Oficial 

El valor asignado en el presente proceso es de es de OCHO MILLONES TRESCIENTOS 
OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS PESOS M/Cte. ($8.389.400) Para la vigencia 
2022 amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal SIIF N° 114922 de fecha 
17/11/2022 expedido por líder de presupuesto de la Unidad Prestadora de Salud Valle del 
Cauca. 
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NOTA: La oferta que exceda el presupuesto oficial no será tenida en cuenta en el presente 
proceso de selección. (Diligenciar Anexo “Oferta Económica).  

Forma y plazo 
de ejecución 

FORMA DE EJECUCION: 
 

Por tratarse de un contrato de compra venta, este se realizará en una sola entrega previa 
coordinación con el supervisor del contrato y el Almacén de la Unidad Prestadora de Salud valle 
del cauca, con las especificaciones y condiciones que se relacionan en el Anexo de 
Especificaciones Técnicas Mínimas. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:  
 

Por tratarse de un contrato de compra venta, este se realizará en una sola entrega previa 
coordinación con el supervisor del contrato y el Almacén de la Unidad Prestadora de Salud valle 
del cauca, con las especificaciones y condiciones que se relacionan en el Anexo de 
Especificaciones Técnicas Mínimas. el CONTRATISTA cuenta con un Plazo de ejecución hasta 
el 24 de diciembre 2022, tiempo durante el cual deberá dar cumplimiento cabal a las 
obligaciones a que se obliga.  Dicho plazo iniciará a partir de la Aprobación de la Garantía Única 
y entrega de la Carta de Iniciación de Ejecución del Contrato. 

 

Forma y 
procedimiento 
de 
adjudicación 

De conformidad con las condiciones de los procesos de mínima cuantía, la adjudicación del 
presente proceso se realizará por el valor total de la oferta presentada por el proponente. No 
ofertar un ítem o no cumplir con algún requisito habilitante descalifica toda la oferta. 
 

Lugar de 
prestación del 
servicio y/o 
entrega del 
bien 

El lugar para la entrega de los elementos se realizará en el ALMACÉN de las Instalaciones de 
la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca Avenida 10 Norte # 16 N – 21 B / Granada, 
Almacén en el ESPRI Nuestra Señora de Fátima en la ciudad de Santiago de Cali, en horas de 
oficina de lunes a viernes de 8:00 horas a 11:30 de 14:00 a 17:00 horas y el día sábado 08:00 
a 12:00 horas., previa coordinación con el Supervisor del contrato. 

Forma de pago  

El pago lo realizará la Policía Nacional – La Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca, en 
moneda legal colombiana, dentro de los cuarenta y cinco (45) días calendarios siguientes a la 
presentación de la factura comercial en original y dos copias, que deberá ser radicada en la 
ventanilla única de la oficina central de cuentas dentro de los primeros cinco (05) días de cada 
mes, anexando certificación de pagos parafiscales.  El RECIBO A SATISFACCIÓN (RAS) 
expedido por el supervisor del contrato, una vez cumplidos los trámites administrativos y 
fiscales vigentes conforme con los cupos de PAC autorizados por la Dirección del Tesoro 
Nacional. No obstante, la aprobación de los cupos de PAC no será impedimento para la 
ejecución del objeto contractual. 
Si los documentos en referencia son devueltos por la Unidad Prestadora de Salud Valle del 
Cauca, por inconsistencias como la falta de información o mal diligenciamiento de los mismos, 
La Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca, pagará la factura o documento equivalente, al 
mes siguiente de la fecha programada en el Plan Anual de Caja (PAC), siempre y cuando se 
hubieran subsanado las observaciones, y se haya cumplido con el trámite documental dentro 
del plazo indicado. 

 
NOTA: Las facturas que se radiquen por fuera del término anteriormente señalado se 
entenderán como radicadas en el mes siguiente. Para mayor información al respecto, se podrá 
comunicar a la línea telefónica No. 6605795, Oficina Central de Cuentas.  
 
REQUISITOS PARA EL PAGO. 1.- El CONTRATISTA deberá consolidar una relación mensual 
de facturas. La factura deberá cumplir los requisitos señalados en el Estatuto Tributario. 2.- Una 
vez recepcionada la cuenta en la ventanilla única de Central de Cuentas de la Unidad 
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Prestadora de Salud Valle del Cauca se procederá a realizar los trámites correspondientes para 
su respectivo pago. 3.- El CONTRATISTA deberá presentar la factura original que cumpla con 
los requerimientos de ley correspondiente a los elementos entregados o servicios prestados en 
el mes Inmediatamente anterior. NIT. 901.361.882-2 en original y dos (2) copias. 5- Las cuentas 
presentadas para pago deben llegar sin ganchos de grapadora, con legajado plástico y la 
perforación para legajar debe ser a un costado de la factura (No en la parte superior de la 
misma) de conformidad a la ley General de archivo. 6-. Todas las facturas deben tener un 
recibido a satisfacción técnico – económico expedido por el supervisor del contrato.        

 
El CONTRATISTA en caso de estar obligado a la implementación de la facturación electrónica, 
se obliga a cumplir con la emisión de la facturación electrónica, para lo cual deberá coordinar 
con el supervisor de contrato para la recepción de la misma. Dando cumplimiento así a la 
Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020 y la circular externa 016 del 09 de marzo 
de 2021 expedida por el MINHACIENDA, l Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 
2020…”.  El oferente y posterior contratista debe realizar todos los trámites con el fin de cumplir 
con las facturaciones electrónicas.  
 
Dar cumplimiento a lo establecido en la CIRCULAR EXTERNA 016, del 09/03/2021, proferida 
por el Administrador del SIIF Nación - SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION 
FINANCIERA SIIF NACION, asunto "Proceso de Recepción de Facturas Electrónicas de Venta, 
Notas Débito y Notas Crédito"  
  
PRESENTACIÓN DE CUENTAS. EL CONTRATISTA deberá presentar la factura comercial 
correspondiente a los servicios prestados en el mes inmediatamente anterior, cada mes. El 
CONTRATISTA informa mediante el formulario denominado “datos básicos beneficiario cuenta” 
y certificación bancaria, que es titular de la Cuenta (XXXXXXXXX) Nº (XXXXXXXXXX) de 
(XXXXXXXX) en la cual se procederá a realizar las consignaciones correspondientes al pago 
del presente contrato y Certificado de aportes parafiscales expedido por el representante legal 
o Revisor Fiscal, según sea el caso.  
 
Si el Contratista una vez iniciada la ejecución del presente contrato, requiere cambiar la 
información de la cuenta, éste debe presentar al Ordenador del Gasto solicitud por escrito 
acompañada de la nueva certificación bancaria y el formulario “datos básicos beneficiario 
cuenta”. En cumplimiento a lo anterior, solo el Ordenador del Gasto autoriza el cambio de la 
cuenta bancaria, en la jefatura de La Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca. 
 
En el caso que el contratista haya cambiado de representante legal, además de la 
documentación anterior, se debe anexar certificado de representación legal expedido por la 
autoridad correspondiente, donde esté estipulada la nueva representación, así como la 
fotocopia de la cédula de ciudadanía de éste. 
 
Los pagos se harán a la siguiente cuenta: 

 
NOMBRE BENEFICIARIO: XXXXXXXXX 
CUENTA No. XXXXXXXXX 
TIPO DE CUENTA: XXXXXXXXX 
ENTIDAD FINANCIERA: XXXXXXXXX 
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Causales de 
rechazo de la 
propuesta o 
declaratoria 
desierta del 
proceso  

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: 
 
a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido 

correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a 
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes. 

b. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere de cualquier manera 
la aplicación del principio de selección objetiva. 

c. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de 
inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la Constitución y la Ley. 

d. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan a la 
realidad que le permita cumplir un requisito mínimo. 

e. Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la futura contratación. 

f. Cuando el oferente sea persona jurídica y se encuentre incurso en alguna de las causales 
de disolución o liquidación proferidas por Autoridad Competente. 

g. Cuando se presente más de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad de 
Representante Legal o socio de más de una persona jurídica participante en el presente 
proceso de selección. 

h. Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos. 
i. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 
j. En el evento de exigir oferta global, ésta se rechaza si sobrepasa el presupuesto oficial 

asignado al proceso. 
k. En el evento en que la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca de la Policía Nacional 

haya solicitado al oferente por escrito con posterioridad a la presentación de la oferta, 
aclaraciones o explicaciones relacionadas con información de la misma y éste no de 
respuesta hasta el vencimiento del término de traslado del informe de evaluación. 

l. Cuando la oferta se presente en forma extemporánea o en un lugar distinto al señalado en 
el presente proceso.  

m.  No se aceptarán propuestas enviadas por medios electrónicos, ni por cualquier tipo de 
correo o mensajería.     

 
CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
La Unidad Prestadora De Salud Valle Del Cauca declarará desierto el presente proceso al 
vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se 
logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con 
las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten propuestas, o por cualquier 
otra causa que impida la selección objetiva. 
Si de la consulta y análisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen 
razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los presentados 
por los oferentes en el presente proceso, la entidad podrá descalificarlos o declarar desierto el 
proceso, caso en el cual deberá darse inicio a uno nuevo. 
La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante comunicación motivada, que se 
publicará en el SECOP II.  

Factores que 
se tendrán en 
cuenta para la 
evaluación  

Al momento de la entrega de las propuestas, se determinará el orden de elegibilidad, 
comenzando por la oferta con propuesta económica de mayor porcentaje de descuento hasta 
la de menor porcentaje.   
 
De conformidad con los numerales 5 y 7 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la Unidad Prestadora de Salud 
Valle del Cauca, revisará las ofertas económicas y verificará que la de mayor porcentaje de 
descuento cumple con las condiciones establecidas de la invitación. Si esta no cumple con las 
condiciones de la invitación, la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca, verificará el 
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cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. 

Procedimiento 
en caso de 
empate a 
menor precio  

De conformidad con lo establecido en el numeral 8 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015 Procedimiento para la contratación de mínima cuantía, modificado por el Articulo 2 del 
Decreto 1860 de 2021. 

Información 
de aceptación 
de la oferta  

Con la publicación de la comunicación de aceptación en la plataforma SECOP II el proponente 
seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. (Según la Resolución 00090 del 
15 de enero de 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de 
Contratación de la Policía Nacional”.) 

Análisis de 
garantías: 
tipificación, 
estimación y 
asignación del 
riesgo 

Las contenidas en el Anexo No. 4 de la presente Invitación.  

 
 
2. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES. 

 
Ingresando a la página www.colombiacompra.gov.co en la pestaña de Proveedores dar clic en SECOP II 
después ubicar nuevamente el enlace Proveedores identificado con el icono como se muestra en la imagen 
siguiente, donde podrá además de otros usos, consultar la Guía rápida para presentación de ofertas. 
 
 

 
      Proveedores 

 
 
Los proponentes deberán presentar la integridad de su oferta en la plataforma del SECOP II, en letra imprenta 
legible, escaneada de forma consecutiva (Formato PDF) con los siguientes documentos así:  
 

2.1 JURÍDICOS  
 

 Carta de Presentación de la Oferta: De acuerdo al formulario No. 1 adjunto, firmada por el oferente 
(persona natural o Representante Legal de la persona jurídica). 
 
 

 Certificado Original de Existencia y Representación Legal para personas jurídicas y/o matricula mercantil 
de persona natural expedido (s) por la Cámara de Comercio respectiva, con el cual debe haber sido expedido 
dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
 

 Cuando hubiere lugar a ello, autorización de la junta directiva, junta de socios o asamblea general, al 
representante legal para la celebración del contrato. 
 
 

 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante Legal y/o proponente.  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/proveedores
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 La Policía Nacional consultará el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República 
de la firma y del Representante Legal. (www.contraloriagen.gov.co – link, certificado antecedentes fiscales). 
 

 La Policía Nacional consultará los antecedentes judiciales del oferente o su Representante Legal. 
(www.policia.gov.co – link, Enlaces de Interés) 

 

 La Policía Nacional consultara el certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la 
Nación del Representante Legal. (www.procuraduria.gov.co – link, Generar Certificado). 

 

 Certificación de Aportes Parafiscales y aportes al sistema de seguridad social integral suscrito por el 

Representante Legal, o Revisor Fiscal, según corresponda. En este último evento, se deberá anexar fotocopia de 
la tarjeta profesional del revisor fiscal. el cual debe haber sido expedido dentro de los seis (06) meses calendario 
anteriores a la fecha de presentación de la propuesta.  

 
PERSONA JURIDICA: Certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal por el termino establecido 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, aportando la plantilla del último pago de los aportes de salud y pensión, 
fecha de pago verificable acorde Decreto 1670 de 2007. 

 
PERSONA NATURAL: Declaración juramentada, en la cual el oferente a nombre propio certifique el pago de los 
aportes parafiscales e indique que se encuentra al día con dichos pagos (caja de compensación familiar, SENA 
e Instituto de Bienestar Familiar). La información presentada en desarrollo del presente numeral se suministra 
bajo gravedad de juramento, respecto su fidelidad y veracidad. 
 
 

 Copia del Formulario de Inscripción en el Registro Único Tributario (RUT). 
 

 Compromiso Anticorrupción: De acuerdo con el Formulario No. 3 adjunto, suscrito por el oferente 
(Persona Natural o Representante Legal de la persona jurídica). 

 

 Origen Lícito de Recursos: El proponente mediante documento escrito deberá manifestar expresamente 
que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente, y de cada uno de sus integrantes (cuando 
sea el caso) que empleará para el desarrollo del contrato, provienen de actividades lícitas. 

 

 Formulario de Confidencialidad (Diligenciamiento del formulario Nº 7 adjunto). 
 

 CERTIFICACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSALES DE CONFLICTO DE INTERESES, 
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD. (diligenciar el formulario 5, adjunto al presente documento).   

 
CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC): La Unidad Prestadora de 
Salud Valle del Cauca, consultara y verificara en el sistema registro nacional de medidas correctivas, si el 
representante legal de la entidad o la persona natural se encuentra vinculado como infractor de la ley 1801 de 
2016 por concepto del no pago de multas.  Para lo cual ingresar al enlace: 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.  Igual requisito deberá cumplir las personas naturales 
(nacionales o extrajeras), el representante legal de las personas jurídicas nacionales o extranjeras y el 
representante de los consorcios o uniones temporales. 

 
2.2 TÉCNICOS 
 
Las condiciones técnicas mínimas que debe cumplir el oferente se encuentran relacionadas en documento 
llamado especificaciones técnicas. 
 

 Anexo Nº 1 adjunto: Diligenciamiento del mismo “Especificaciones Técnicas Mínimas”. 

http://www.contraloriagen.gov.co/
http://www.policia.gov.co/
http://www.procuraduria.gov.co/
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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 Sistema de Seguridad y Salud en el trabajo (Diligenciamiento del formulario Nº 6 adjunto). 
 
 
2.3 ECONOMICOS 
 

 Oferta Económica: La oferta económica solicitada es con valor numérico en porcentaje de descuento conforme 

a lo señalado en el Anexo Nº 2.1 adjunto a la presente invitación, la cual se evaluará con base en el mayor 
porcentaje único de descuento ofrecido para los ítems con referencia a los valores estimados o precios techos 
unitarios establecidos en el Anexo N° 2. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Unidad 
Prestadora de Salud Valle del Cauca verificara el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con 
el segundo mejor precio ofertado, y así sucesivamente. 

 

 Sostenibilidad de Precio: El oferente deberá manifestar la sostenibilidad de los precios durante la vigencia del 

contrato. (Diligenciar el Formulario Nº 4 adjunto). 
 

 Integridad de los precios: Los precios deben incluir la carga tributaria y arancelaria de ley. No se 
aceptan reajustes ni cobros adicionales. 

 
2.3.1. Otros documentos económicos 
 

 Certificación Bancaria: Que se encuentre vigente, con el fin de realizar los pagos por parte de la Unidad 

Prestadora de Salud Valle del Cauca y Área Sanidad Cauca. 
 

 Datos Básicos Beneficiario Cuenta: La información contenida en el formulario debe ser coherente con la 

contenida en la Certificación Bancaria. (Diligenciar Formulario N° 2 adjunto) 
 
Para anexar los documentos solicitados se debe ingresar por la sección de documentos y conforme a cada pregunta 
y/o documento, se debe anexar los archivos de forma consecutiva por pregunta, como se evidencia en la imagen:      
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3. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
 

Publicación de la invitación  
Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora:    ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

Observaciones a la invitación y 
solicitud para limitar convocatoria a 
Mipyme Colombianas 

Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora: ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

Plazo para responder observaciones, 
realizar adendas a la invitación y 
publicación aviso limitación a Mipyme 

Lugar:  www.colombiacompra.gov.co 
Fecha SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II 
Hora: SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II 

Entrega de propuestas  
Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora:    ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

Termino para la publicación del 
informe de verificación de los 
requisitos habilitantes 

Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora:    ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

Publicación para observaciones y 
Presentación de documentos 
habilitantes 

Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora:    ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

Notificación de aceptación de oferta. 
Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora:    ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

Entrega de las garantías de ejecución 
del contrato 

Lugar:   www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: (SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 
Hora:    ( SEGÚN CRONOGRAMA SECOP II) 

 
 
NOTA: Se requiere obligatoriamente la presentación de una OFERTA TOTAL, es decir, todos los ítems que 
conforman el proceso, de lo contrario la oferta será rechazada 

 
*La validez de la oferta se requiere que sea por el tiempo de ejecución del contrato y contado a partir de la 
fecha de presentación de la oferta. 

 
*De ser necesaria la modificación de las condiciones de la invitación, esta se efectuará mediante ADENDA, la 
cual será expedida y publicada en el portal único de contratación hasta el día hábil anterior a la fecha y hora 
establecida para la entrega de las propuestas. 

 
*En caso de tener dificultades para presentar la oferta en la plataforma del SECOP II seguir el protocolo de 
Indisponibilidad establecido por Colombia Compra Eficiente, el correo de la Unidad prestadora de salud del 
valle del cauca al cual puede comunicar la dificultad es: deval.upres-con@policia.gov.co 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:deval.upres-con@policia.gov.co
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4. SUPERVISOR DEL CONTRATO.  
 
La supervisión del futuro contrato estará a cargo de la responsable de Archivo de la Unidad Prestadora de 
Salud Valle del Cauca, o la persona que haga sus veces y/o a (la) persona que la Jefe de La Unidad Prestadora 
de Salud Valle del Cauca designe, el cual verificará la ejecución idónea y el cumplimiento del objeto del contrato, 
de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la Resolución No. 00090 del 15 de enero de 2018, 
de la Dirección General de la Policía Nacional y Ley 1474 del 12 de julio de 2011 “Estatuto Anticorrupción”. 
 
Los supervisores deberán realizar seguimiento continuo a las condiciones estipuladas en el contrato, verificando 
las posibles novedades con el mismo, para lo cual deberán informar las mismas de manera inmediata al 
contratista y al ordenar del gasto, cargando posteriormente de manera mensual en la plataforma del SECOP II 
de Colombia Compra Eficiente lo correspondiente a los informes de supervisión y verificación de facturas de 
los bienes o servicios adquiridos en el presente proceso, tal como se establece en la Guía de Gestión 
Contractual del SECOP II, lo cual es una función del supervisor, verificando la ejecución del contrato tanto física 
como digitalmente. 
 

“DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES 80 DE1993, 134 DE 1994 Y 850 DE 2003, SE INVITA A LAS 
VEEDURÍAS CIUDADANAS PARA EJERCER CONTROL SOCIAL”. 

 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 

Capitán LINDA YOHANNA IBARRA ALVAREZ 
Jefe Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca  

 
Proyectó:  
PT. KAREN ANDREA ZAPATA 
Analista Grupo de Contratos UPRES Valle 
Reviso: 
IT. LIBARDO TULCANEZ 
Jefe Grupo Contratos UPRES Valle 
Revisó:  
Capitán, DIANA CAROLINA USMA VILLA   
Jefe Grupo Administrativo y Financiero UPRES Valle 
Aprobó:  
Patrullero, DIEGO MAURICIO SIERRA ROSERO    
Líder Asuntos Jurídicos UPRES Valle 
Reviso: 
CPS: SULY AIDE CORTES GRAJALES 
oficina jurídica 

 

 

“Humanismo y Calidad, Camino a la Excelencia en la Sanidad Policial” 
Avenida10Norte 16N-21  
Tel. 6604128 
deval.upres-con@policia.gov.co                                                                                                        

www.policia.gov.co 

                                                 
                                                                         

 
 
 
 

mailto:deval.upres-con@policia.gov.co
http://www.policia.gov.co/
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ANEXO No. 1 

 
ANEXO TECNICO 

 
El oferente deberá diligenciar y presentar junto con la oferta el anexo de Especificaciones Técnicas que se 
presenta a continuación debidamente firmado por el Representante Legal, en el que exprese su manifestación 
de cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las cuales serán 
verificadas por el Comité Técnico aplicando el criterio de cumple o no cumple. 
 
 
ADQUSICION DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD VALLE DEL CAUCA 
 

ÍTEM CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS  
UNIDAD 
MEDIDA 

CANTIDAD 
CUMPLE 

NO 
CUMPLE 

1 
ORGANIZADORES O CAJAS DE CARTON PARA 
ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS N° 12 

UNIDAD 850   

2 
CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA 
TAMAÑO OFICIO TIPO PROPALCOTE 
DESACIDIFICADA CON RECUBRIMIENTO 

UNIDAD 1.146   

3 PAPEL DE 75 GR TAMAÑO CARTA 
RESMA 

CON 500 
HOJAS 

170   

 
OTRAS CONDICIONES TÉCNICAS VERIFICABLES 

 

ITEM       CONDICIONES TÉCNICAS 
CUMPLE 

SI NO 

1 
El oferente deberá certificar por escrito con firma del representante legal 
que cuenta con la capacidad operativa para prestar el servicio para objeto 
del contrato. 

    

2 

Se requiere que el oferente efectué la entrega previa coordinación con el 
supervisor de contrato en las instalaciones del almacén de la Unidad 
Prestadora de Salud Valle de la Cauca Clínica Nuestra señora de Fátima 
ubicada en Cali dirección AV 10N   No. 16N-21 Barrio granada.  

    

3 
El oferente deberá ofrecer garantía por defectos de fábrica y mala calidad 
sin costo adicional para la unidad prestadora de salud valle del cauca  

    

4 

Los elementos deben contar con fecha mínima de vencimiento de 1 año, 
contado desde el momento de su recibido a satisfacción. Para lo cual 
deberá anexar compromiso firmado por el representante legal del 
cumplimiento a lo solicitado.  

    

5 
Los elementos deben cumplir con las características técnicas solicitadas 
para cada uno de ellos. Para lo cual deberá anexar compromiso firmado por 
el represéntate legal del cumplimiento a lo solicitado. 

    

6 
Garantía La calidad de los elementos a adquirir debe ser muy alta para 
evitar complicaciones en el momento de la utilización. 

    

7 
El oferente debe certificar la calidad de los insumos ofrecidos (anexar 
certificación) para los cual deberá anexar compromiso firmado por el 
representante legal del cumplimiento a los solicitado. 

    

  

Garantizar el cambio de los elementos en caso de que los mismos 
presenten alteraciones que no permitan un resultado con la calidad 
requerida. Para lo cual deberá anexar compromiso firmado por el 
representante legal del cumplimiento a los solicitado. 

    

8 La entidad deberá ofertar la totalidad de los ítems.     

9 

Se requiere que el oferente asuma la distribución de los insumos sin costo 
alguno para lo cual deberá contar con la capacidad operativa propia o 
contratada para efectuar la distribución de los elementos de la presente 
contratación. Para lo cual deberá anexar compromiso firmado por el 
representante legal del cumplimiento a los solicitado 
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10 
El oferente deberá diligenciar el Formulario de compromiso firmado por el 
representante legal de la empresa (según modelo), relacionado en el 
formato formulario Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

    

11 

El oferente por ningún caso podrá superar el 100% del valor contratado, y 
debe Informar por escrito a la Coordinación del supervisor del contrato de 
la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca, cuando el contrato llegue 
al 100% de su ejecución.  

    

12 
El oferente se compromete a realizar la entrega total de los elementos 
solicitados, previa coordinación con el supervisor del contrato. 

    

  Componente ambiental  

12.1 
El contratista se compromete a cumplir con la normatividad ambiental 
vigente nacional para reducir los aspectos e impactos ambientales 
asociados a su actividad productiva. 

    

12.2 

Cualquier infracción ambiental por omisión de permisos o licencias 
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio del 
contrato, en el transcurso y después de la actividad del proceso por parte 
del contratista, serán asumidas como responsabilidad del oferente o futuro 
contratista 

    

 
OTRAS CONDICIONES TÉCNICAS VERIFICABLES, SEGÚN LINEAMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 

 
 

Lineamientos para la implementación del SG-SST que se deben cumplir 
 

ITEM CONDICIONES TÉCNICAS ADICIONALES CUMPLE 
NO 

CUMPLE 

1 

Certificado no superior a tres meses emitido por la Administradora de 
Riesgos Laborales (ARL) sobre la Evaluación Inicial de los Estándares 
Mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SGSST), donde conste una calificación que se encuentre en una escala de 
valoración “Aceptable” (puntaje mayor a 85%) y mantener la calificación y 
evidencias a disposición (para el caso de consorcio o uniones temporales 
se deberá presentar el certificado por cada empresa que conforma la unión 
temporal o consorcio). La calificación total de la Evaluación Inicial del 
SGSST será objeto de verificación durante la ejecución del contrato 

  

2 

Presentar junto a la oferta el Certificado de la ARL o SENA, que la persona 
responsable del diseño y ejecución del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo, cursó y aprobó el curso de las 50 horas SG-SST, y/o 
actualización según circular 063/2020.  

  

3 

Presentar junto a la oferta la constancia donde se certifique que los 
integrantes de la empresa (en todos sus niéveles) tienen pleno 
conocimiento y especificación de los peligros/riesgos, así como los medios 
de control de los mismos, al momento de ejecutar el servicio en la Unidad 
Prestadora de Salud Valle del Cauca 

  

4 
Presentar junto a la oferta la Matriz de identificación de peligros y riesgos 
con sus respectivas medidas preventivas, controles generales y 
específicos.  
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ANEXO N° 2 
VALORES ESTIMADOS 

 

Los valores estimados son los precios techos que sirven como referencia para el diligenciamiento de la oferta 
económica mediante el porcentaje único de descuento solicitado en el anexo seguido a este; por lo tanto, el 
presente anexo es de carácter informativo. 
 
 
 

ITEM  DESCRIPCION 
UNIDAD 
MEDIDA 

CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 
ESTIMADO 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO 

1 
ORGANIZADORES O CAJAS DE ALMACENAMIENTO 
DE ARCHIVOS # 12 

UNIDAD 850 $2.700 $ 2.295.000 

2 
CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA 
TAMAÑO OFICIO TIPO PROPALCOTE 
DESACIDIFICADA CON RECUBRIMIENTO 

UNIDAD 1.146 $2.900 $ 3.323.400 

3 PAPEL DE 75 GR TAMAÑO CARTA 
RESMA CON 
500 HOJAS 

170 $16.300 
$2.771.000 
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ANEXO N° 2.1 
 

OFERTA ECONOMICA 
 
Se solicita a los oferentes no modificar el presente anexo, Los valores estimados son los precios techos que sirven como 
referencia para el diligenciamiento de la oferta económica mediante el porcentaje único de descuento solicitado. La propuesta 
económica presentada por el proponente se evaluará con base en el mayor porcentaje único de descuento ofrecido para todos 
los ítems, el cual será aplicado por parte de la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca a cada uno de los valores estimados 
o precios techos unitarios establecidos en el Anexo VALORES ESTIMADOS. 

El suscrito __________________________________, obrando en nombre y representación de 
______________________________, de conformidad con lo establecido en el presente estudio previo, del actual proceso de 
contratación adelantado por la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca de la Policía Nacional, por medio de este documento, 
oferto de forma irrevocable y como único porcentaje de descuento el cual establecerá para todos los ítems que conforman el 
ANEXO VALORES ESTIMADOS, para la celebración del contrato que es objeto el presente proceso. 

 

 
Notas aclaratorias:  
 

El porcentaje único de descuento ofrecido se aplicará para cada uno de los ítems de los valores unitarios 
que conforman el anexo de valores estimados, y serán los precios que se manejen durante toda la ejecución 
del contrato. 
 
En caso de no otorgar porcentaje único descuento o que el descuento sea equivalente al 0%, se entenderá 
como obvio que su oferta se ajusta a la tarifa techo establecida. 
  
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad Institucional de 
las personas jurídicas que representamos, que la información antes consignada es totalmente cierta, y 
puede ser verificada. 

 
Una vez sea adjudicado el proceso conforme al valor de la oferta presentada por el oferente, se solicita que 
el saldo del presupuesto sea reintegrado al proceso de la Unidad Prestadora de Salud Valle del Cauca. 

 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT o C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
C.C:  
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
DIRECCIÓN:  
TELÉFONO:  
E-MAIL: 
 
 

ÍTEM 

 
OBJETO 

PORCENTAJE (%) 
UNICO DE 

DESCUENTO 
OFRECIDO SOBRE 
LA TARIFA TECHO 

ESTIMADA IVA 
INCLUIDO 

01 
“ ADQUSICION DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA LA UNIDAD 
PRESTADORA DE SALUD VALLE DEL CAUCA ” 

____________% 
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ANEXO No. 3 

 
ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN, ASIGNACIÓN DE RIESGOS  

Y DETERMINACIÓN DE GARANTÍAS. 
 

La definición de los parámetros de mecanismos de cobertura de los riesgos se efectúo dentro de los términos 
definidos en el Decreto 1082 del 26 de mayo 2015. 
 
GARANTÍAS DEL PROCESO 
ETAPA CONTRACTUAL 
 

MECANISMO 

DE 

COBERTURA 

CLASE DE 

RIESGO 

TIPIFICACIÓN DE 

LOS RIESGOS 

ESTIMACIÓN 

DEL RIESGO 

ASIGNACIÓN 

DEL RIESGO 
VIGENCIA 

JUSTIFICACIÓN COBERTURA / 

VIGENCIA 

Garantía única 
Riesgo 
jurídico 

Incumplimiento del 
contrato. 

veinte por ciento 
(20%) del valor 
del contrato 

contratista 

Con una duración 
igual a la plazo de 
ejecución del contrato 
y cuatro (2) meses 
más. 

Ampara el riesgo de incumplimiento 
durante el plazo de ejecución y 
liquidación del contrato la estimación 
del riesgo cubre el 20% del valor del 
contrato como quiera que se pretenda 
el pago parcial o definitivo de los 
perjuicios que cause a la entidad en los 
mismos términos de la cláusula penal 
pecuniaria. 

Garantía única 
Riesgo 
operativo 

Calidad del bien 

Cincuenta por 
ciento (50%) del 
valor del 
contrato. 

contratista 

Con una duración 
igual al plazo de 
ejecución del contrato 
un (1) año más. 

Ampara el riesgo de mala calidad del 
servicio durante el plazo de ejecución. 
La estimación del riesgo cubre el 
cincuenta por ciento (50%) del valor 
del contrato lo que cubriría el perjuicio 
administrativo por la posible pérdida 
de los recursos, los gastos 
ocasionados por el proceso y la no 
prestación del servicio requerido. 

 
CLAUSULAS SANCIONATORIAS 

 
MECANISMO DE 

COBERTURA 
CLASE DE 

RIESGO 
TIPIFICACIÓN DE LOS 

RIESGOS 
ESTIMACIÓN 
DEL RIESGO 

ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

VIGENCIA 
JUSTIFICACIÓN COBERTURA 

/ VIGENCIA 

Multa 
Riesgo 
jurídico 

La no constitución 
dentro del término y en 
la forma prevista en el 
contrato o en alguno de 
sus modificatorios la 
póliza de garantía única 
y/o alguno de los 
requisitos de 
legalización. 

Multa cuyo valor 
se liquidara con 
base en un cero 
punto dos (0.2%) 
del valor del 
contrato 

contratista 

La multa se aplicara 
por cada día de 
retardo y hasta por 
diez(10) días 

Cuando el contratista no 
constituya dentro del término y 
en la forma prevista en el 
contrato o en alguno de sus 
modificatorios, a póliza de 
garantía única 

Multa 
Riesgo 
jurídico 

Incumplimiento parcial 

Multas cuyo valor 
se liquidara con 
base en un cero 
punto cinco (0.5%) 
del valor dejado 
de cumplir o 
entregar 

contratista 

La multa se aplicará 
por cada día de 
retardo hasta por un 
plazo de quince (15) 
días calendario que 
se descontará del 
saldo que le adeude 
la entidad. esta 
sanción se impondrá 
mediante acto 
administrativo 
motivado en el que se 
expresara las causas 
que dieron lugar a ella 

Ampara la mora o 
incumplimiento parcial de alguna 
obligación derivada del contrato 
por causas imputables al 
contratista 

Clausula penal 
pecuniaria 

Riesgo 
jurídico 

Incumplimiento total 
declaratoria de 
caducidad 

Veinte por ciento 
(20%) del valor 
total del contrato 

contratista 

El veinte por ciento 
(20%) del valor total 
del contrato cuando 
se trate de 
incumplimiento total 
del contrato y 
proporcional al 
incumplimiento 
parcial del contrato 

Ampara el incumplimiento 
parcial o definitivo del contrato 
por parte del contratista, se 
busca el pago parcial y definitivo 
de los perjuicios que se causen 
a la entidad 
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MATRIZ DE RIESGOS DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
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ANEXO No. 4 

 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
1. Cumplir con el objeto contractual que se llegue a suscribir como resultado de la adjudicación del 

proceso de selección, realizando la entrega de los elementos adjudicados con el cumplimiento del 
100% de las especificaciones técnicas y garantías exigidas en el contrato y la oferta presentada. 

2. Estarán a cargo del contratista los costos de transporte, movilización, seguros, fletes, que se causen 
con motivo de la entrega de los elementos adjudicados. Estos costos se entenderán incorporados al 
valor total del contrato que se llegase a celebrar, incluyendo los impuestos. 

3. El contratista debe sostener los precios adjudicados durante la etapa de ejecución del contrato. 
4. El contratista debe responder laboralmente por el personal que se vincule a la ejecución del contrato 
5. Debe obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.  
6. Responder en los plazos que la POLICÍA NACIONAL - Unidad Prestadora De Salud Valle Del Cauca 

establezca en cada caso, los requerimientos de aclaración o de información que le formule.  
7. El contratista debe informar al supervisor del contrato, cuando el estado de ejecución del mismo se 

encuentre en un setenta por ciento (70%), a fin de evitar sobre ejecución del objeto contractual 
8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de ésta obligación es 
requisito indispensable para la realización de cualquier pago.  

9. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la Dirección Administrativa 
y Financiera o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del 
contrato, la Garantía Única y cancelar los pagos a que hubiere lugar tales como publicación en el 
Diario Único de Contratación Pública e impuesto de timbre, si lo requiere.  

10. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un 
tercero se cause a la administración o a terceros.  

11. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá Informar de tal evento a la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Policía Nacional y a las autoridades competentes para que se adopte 
las medidas necesarias.  

12. -Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar 
traumatismos en el proceso de ejecución del contrato. 

13. Restituir a LA POLICÍA NACIONAL- Unidad Prestadora De Salud Valle Del Cauca los elementos que 
haya colocado a su disposición para el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al 
finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado. 

14. Las demás obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, así 
mismo, será civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuación contractual. 

15. El contratista se obliga a cumplir con las normas sobre seguridad y salud en el trabajo (deberá 
presentar copia del documento del sistema y copia de la última acta de reunión del COPASST o 
socialización por parte del vigía de seguridad y salud en el trabajo) bioseguridad para los trabajadores 
que el contrate, garantizando su vinculación al sistema de seguridad social.  

16. Cumplir Articulo 2.2.4.6.4 Decreto 1072 de 2015 (SG-SST) 
17. El CONTRATISTA en caso de estar obligado a la implementación de la facturación electrónica, se 

obliga a cumplir con la emisión de la facturación electrónica, para lo cual deberá coordinar con el 
supervisor de contrato para la recepción de la misma. Dando cumplimiento así a la Directiva 
Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020 y la circular externa 053 del 01 de diciembre de 2020 
expedida por el MINHACIENDA, I Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo 
dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020." 
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Obligaciones del Contratista en Seguridad y Salud en el Trabajo que está obligado a entregar los siguientes 
documentos: 
 

1. Matriz de elementos de protección personal, donde conste de elementos de dotación y protección personal, que 
se requiere para la realización de sus actividades objeto del contrato. En caso de deterioro daño o pérdida deberá 
contemplarse los protocolos de reposición sin afectar la ejecución del contrato. 
 

2. Declaración de compromiso de cumplimiento en donde se especifique que durante el contrato se cumplirán las 
disposiciones legales y reglamentarias referentes a Higiene y Seguridad Ocupacional. 

3. Certificación mensual donde se reporte que todos los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato, se 
encuentran afiliados al Sistema de Seguridad Social. 

4. En el que caso que ocurriera un accidente de trabajo dentro de las instalaciones de sanidad presentar informe de 
los reportes de accidentes de trabajo realizados por la ARL durante el plazo de ejecución del contrato. 

5. Constancia que los colaboradores vinculados para la ejecución de las actividades contractuales cuentan con la 
idoneidad y competencia para el manejo de equipos, herramientas e insumos en la realización de las actividades 
propias del objeto contractual.  

6. Informe de capacitación realizada a los trabajadores, donde se evidencie la realización de inducción y re inducción 
en aspectos generales y específicos de las actividades por realizar que incluya entre otros la identificación de 
peligros y control de los riesgos en su puesto de trabajo, y la prevención de accidentes de trabajo y enfermedades 
laborales, así como capacitaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo con las necesidades  
identificadas y donde se evidencie la firma del del /los trabajador/es. 
 
 
 
 
 

ANEXO No. 5 
 

OBLIGACIONES DE LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD VALLE DEL CAUCA 
 
 

 

1. Poner a disposición del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecución y entrega del objeto 
contratado. 

2. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un Supervisor, a través de quien la POLICÍA mantendrá 
la interlocución permanente y directa con el CONTRATISTA.  

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto, exigiéndole 
la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.   

4. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos cumplan 
con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el anexo 
técnico. “ANEXO TÉCNICO”.  

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que 
hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará aviso oportuno a la POLICÍA NACIONAL, sobre la ocurrencia de 
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades presupuestales y de PAC 
previstas para el efecto. 

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones 
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato. 

8. Solicitar y recibir información técnica respecto del bien ó servicio y demás del CONTRATISTA en desarrollo del 
objeto del contractual.  

9. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
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10. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que 
hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará aviso oportuno al Ordenador del Gasto de La Unidad Prestadora de 
Salud Valle del Cauca, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  

11. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades presupuestales y de PAC 
previstas para el efecto. 

12. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones 
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato. 

13. Cumplir con Artículo 2.2.4.68 del Decreto 1072 del 2015 (SG-SST). 

14. El supervisor de contrato deberá suministrar al contratista el correo electrónico registrado en la plataforma OLIMPIA 
para Recepcionar la facturación electrónica, esto en el caso de que el contratista este obligado a facturar 
electrónicamente, según la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020 y la circular externa 053 del 01 
de diciembre de 2020 expedida por el MINHACIENDA.
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FORMULARIO No. 1 
 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
 
 
(Ciudad), (día) de (mes) de 2022 
 
 
Señores 
POLICÍA NACIONAL – DIRECCION DE SANIDAD - LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD VALLE 
DEL CAUCA 
 
CIUDAD. 
 
 
Referencia: Presentación de propuesta para el Proceso de Mínima Cuantía PN UPRES VALLE MIC              
531/2022 cuyo objeto es “ADQUSICION DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA LA UNIDAD PRESTADORA 

DE SALUD VALLE DEL CAUCA.” 
  

Yo (Nombre) (s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta, identificado como aparece al pie 
de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el (los) firmante(s) de la propuesta; si el (los) 
oferente(s) actúa(n) en su propio nombre, éste (éstos) deberá (n) suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la 
modalidad de representación ya sea de una Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a 
la cual se le otorgó el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta 
se presenta por persona jurídica, deberá firmarla el Representante Legal de la misma), de conformidad con 
lo establecido en el (En el evento de  que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de 
la carta sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociación, o el 
convenio de Unión Temporal o Consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designación de tal 
persona para presentar oferta en nombre de los demás), me permito presentar, en nombre de (Indicación 
clara del proponente a nombre de quien se actúa), propuesta seria y formal para participar en el proceso 
mínima cuantía  PN UPRES VALLE MIC 531/2022, convocado por , cuyo objeto es “ADQUSICION DE 

ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD VALLE DEL CAUCA” conforme a la 
información suministrada en los términos establecidos en la invitación que rige el proceso, en las Leyes de la 
República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, el Código Civil y 
de Comercio, y las demás normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratación, o 
que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él objeto del proceso se encuentra detalladamente 
enunciado en la invitación y en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas Mínimas” y para todos los efectos 
legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripción, número y 
especificaciones técnicas y funcionales.  
 
En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente: 
 
1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus Anexos y 

Formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo. 

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al 
proponente que represento. 

3. Que ni el representante legal ó apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes 
y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad 
determinadas por la Constitución Política y la Ley aplicable. 

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta de 
presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y 
propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo 
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se 
evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la 
presente carta de presentación de la propuesta. 

5. Que me obligo a suministrar a solicitud de La Unidad Prestadora De Salud Valle Del Cauca por 
intermedio de la página del SECOP II cualquier información necesaria para la correcta evaluación de 
esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad. 
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6. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la (s) siguiente (s) dirección 
(es):________________________________Teléfono (s):_____________ Extensión:_________ 
celular Nº:_____________________ 
Email:__________________________________________________  

Nombre de Contacto: _________________________  

7. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los 
pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar 
clase de cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario). 

8. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 Ley 610 de 
2000). 

9. El plazo de ejecución del contrato que se derive del presente proceso, se inicia a partir de generada 
el acta de inicio y la aprobación de la garantía única (si se solicita), o hasta agotar el presupuesto, en 
todo caso lo primero que ocurra. 

10. Que la vigencia de la presente oferta es por el tiempo de ejecución del contrato y contado a partir de 
la presentación de la misma. 

11. Que el porcentaje de descuento de nuestra propuesta es de (_______). 

12. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información 
confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos Que La 
Unidad Prestadora De Salud Valle Del Cauca  se encuentra facultada para revelar dicha información 
sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los 
demás proponentes o participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al público 
en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la 
propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera 
explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los 
documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, 
disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal 
confidencialidad a los mismos).  

 
 
 
 
 
RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE: _______________________________________ 
 
 
 
 
Nombre del Representante Legal: _______________________________ 
 
 
 
 
Firma del Representante Legal: _______________________ 
 
 
 
 
C.C. No.: ___________________________ 
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FORMULARIO No. 2 
 

DATOS BÁSICOS BENEFICIARIO CUENTA 
 
 
CIUDAD_______________________                 FECHA ___________________ 
 
Me permito certificar la siguiente información con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado de 
Información Financiera SIIF.  
 
APERTURA ________                                         CANCELACIÓN________ 
 
 
I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario) 
 
Entidad o beneficiario ___________________________ NIT ________________ 
                                    ___________________________  Y/O 
                                    ___________________________  C.C. _______________ 
  
Dirección                   __________________ Teléfono________ Fax__________ 
                                  __________________                ________ 
                                  __________________ 
 
Departamento  _______________ Ciudad_______________ Municipio________ 
 
Denominación de la cuenta    Corriente      ______ 
   
                                                 Ahorros         ______ 
 
Teniendo en cuenta que la Tesorería informará al proveedor sobre la realización del pago, indicando el día 
del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la respectiva cuenta y 
confirme a la Entidad, el contratista deberá manifestar si está información la recibirá por correo electrónico, 
para lo cual tendrá en cuenta lo siguiente: 
 
1. Si es a través de correo electrónico el contratista verificará que los recursos fueron recibidos y dará 

respuesta al correo electrónico de la Tesorería de la Entidad dentro del siguiente día hábil. 
 
CORREO ELECTRÓNICO: ______________________________SI (___) 
 
TELÉFONO: ______________________________ SI  (___) 
 
II. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:  
 
Entidad Financiera __________________________ Código _________________ 
 
Sucursal _________________Código ________________Ciudad_____________ 
 
Dirección _______________Teléfono_____________ Fax______________ 
 
Número de la cuenta _____________________________ 
 
NOTA: La información contenida en el presente formulario debe ser coherente con la contenida en la 
Certificación Bancaria. (Adjuntar original Certificación Bancaria) 
 
 
RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE: _______________________________________ 
 
Nombre del Representante Legal: _______________________________ 
 
Firma del Representante Legal: _______________________ 
 
C.C. No.:___________________________ 
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FORMULARIO No. 3  
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

 
Ciudad, seleccionar la fecha. 
 
Señores. 
POLICÍA NACIONAL – DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA 
Ciudad. 
 
Referencia: Compromiso anticorrupción del proceso de Elegir la modalidad de contratación., Número 
Diligenciar el número del proceso  cuyo objeto es: Transcribir el objeto del proceso 
El (los) suscrito(s) a saber Nombre del representante legal de la sociedad, asociación, persona jurídica, 
consorcio, unión temporal .: domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentos 
de identificación y lugar de expedición, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del 
consorcio, de la unión temporal, o de la asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el 
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unión temporal, o asociación, 
indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la cámara de comercio del 
domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará el proponente, manifiesta(n) su voluntad 
de asumir, de manera unilateral,  teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
PRIMERO: que la POLICÍA NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA, 
adelanta un proceso de selección para la celebración de un contrato estatal.  
SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la acción del estado colombiano, y de la POLICÍA 
NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA para fortalecer la 
transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 
TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de selección aludido en el 
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte 
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral 
anticorrupción, que se regirá por los siguientes compromisos: 
COMPROMISOS ASUMIDOS. 
El proponente, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero.  
Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto 
la colusión en el presente Proceso de Contratación.  
Nos comprometemos a revelar la información que sobre el presente Proceso de Contratación nos soliciten 
los organismos de control de la República de Colombia.  
Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de 
nuestros empleados o asesores.  
Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público 
en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda 
celebrarse como resultado de su propuesta, 
El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente 
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 
El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y 
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de 
las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 
selección y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: 
No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, ni a 
cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea 
directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan 
influir sobre la aceptación de la propuesta. 
No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICÍA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA durante 
el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 
Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que 
tengan por objeto la colusión (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engañosa) en los procesos 
o los que tengan como efecto la distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o 
fijación de términos de las propuestas,1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. 

                                                      
1 Decreto 2153 de 1992, Arts. 44 y 47. 
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El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o 
contractuales derivadas del presente proceso no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de 
activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna 
manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres. 
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en 
la solicitud de oferta del proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento de los compromisos 
anticorrupción. 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el 
presente documento) a los (día del mes en letras y números, días del mes de del año). 
El proponente: 
 
__________________________________ 
Firma del representante legal del proponente  
Nombre o razón social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente 

Identificación (NIT ☐ C.C ☐  C.E ☐): Diligenciar la identificación del proponente 

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal 

Identificación (C.C ☐  C.E. ☐) Diligenciar el documento de identificación del representante legal 

Dirección: Diligenciar la dirección del proveedor 
Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor 
Email: Diligenciar correo electrónico de notificaciones 

 
NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribirán el presente documento todas los que conforman el consorcio o unión temporal 
a través del integrante, representante legal o apoderado. 
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FORMULARIO No. 4 

 
 

SOSTENIBILIDAD DE PRECIOS 
 

 
 
(Ciudad), (día) de (mes) de 2022 
 
 
 
Señores 
POLICIA NACIONAL - DIRECCION DE SANIDAD 
UNIDAD PRESTADO DE SALUD VALLE DEL CAUCA  
Cali. 
 
 
 

La empresa_________________________ identificada con NIT. Nº 
_________________________________ nos comprometemos a sostener los precios ofertados dentro del 
proceso de mínima cuantía PN UPRES VALLE MIC 531/2022 cuyo objeto es “ADQUSICION DE ELEMENTOS 

DE PAPELERÍA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD VALLE DEL CAUCA”, durante la vigencia del 
contrato si este se llegara a suscribir. 
 
 
 
Atentamente, 

  
 
 
 
 
RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE: ___________________________________ 
 
 
 
Nombre del Representante Legal: _______________________________ 
 
 
 
Firma del Representante Legal: _______________________ 
 
 
 
C.C. No.: ___________________________ 
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FORMULARIO Nº 5 
 
 
 

CERTIFICACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSALES DE CONFLICTO DE INTERESES, 
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD. 

 
 
 
 
(Ciudad), (día) de (mes) de 2022 
 
 
Señores 

POLICÍA NACIONAL – DIRECCION DE SANIDAD – UNIDAD PRESTADORA DE SALUD VALLE DEL 

CAUCA 
 
Ciudad. 
 
 
Por medio de la presente, con el fin de que integre los soportes previos requeridos para la suscripción del 
futuro contrato o convenio, en caso de ser adjudicatario, manifiesto bajo la gravedad de juramento que 
tanto mi persona como la empresa a la cual represento no nos encontramos incurso en ninguna causal de 
conflicto de intereses, inhabilidad e incompatibilidad de aquellas establecidas en la Constitución Política de 
Colombia, así como las de los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los de la Ley 734 de 2002,“por  la  cual  
se expide e l Código Disc ip l inar io Único ” , 1474 de 2011 y los del Decreto Ley 019 de 2012, y las 
demás que hayan sido constituidas en la ley. 
 
Conforme lo anterior, manifiesto ser el único responsable por los efectos de la presente declaración, y por 
lo tanto asumo todas las consecuencias jurídicas que ello acarrea, tanto penales, como disciplinarias y 
fiscales.   
 
Igualmente, manifiesto saber el contenido del artículo 442 del Código Penal, modificado por el artículo 8 de 
la Ley 890 de 2004, que establece: “Falso testimonio”. El que, en actuación judicial o administrativa, bajo 
la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, 
incurrirá en prisión de seis (6) a doce (12) años". 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE: ___________________________________ 
 
 
 
Nombre del Representante Legal: _______________________________ 
 
 
 
Firma del Representante Legal: _______________________ 
 
 
 
 
C.C. No: ___________________________ 
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FORMULARIO Nº 6 
 

FORMULARIO SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 

Ciudad, seleccionar la fecha. 
Señores. 
POLICÍA NACIONAL – DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA 
Ciudad. 
 
Referencia: presentación sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de Elegir 
la modalidad de contratación. Número Diligenciar el número del proceso  cuyo objeto es: Transcribir el 
objeto del proceso 
El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociación, persona jurídica, 
consorcio, unión temporal . domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentos 
de identificación y lugar de expedición, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del 
consorcio, de la unión temporal, o de la asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el 
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unión temporal, o asociación, 
indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la cámara de comercio del 
domicilio de la persona jurídica), quien en adelante se denominará el PROPONENTE, manifiesta(n) su 
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones: 
La Policía Nacional, mediante la Resolución 03843 del 09/09/2019, prevé en el Artículo 2º, lo relacionado 
con la “Política del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policía Nacional”, 
en lo siguiente:   

“La Policía Nacional de Colombia, en el ejercicio de su función de mantenimiento de seguridad y convivencia 
ciudadana, manifiesta su compromiso con la protección de la seguridad y salud en el trabajo de todos los 
funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en misión, mediante la identificación 
de peligros, evaluación y valoración de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institución; para ello 
destinará el capital humano, financiero y tecnológico, que permita el cumplimiento de los requerimientos 
legales y las acciones de mejora continua”. 

 
PERSONA JURÍDICA 
Una vez leída y conocida la Política que define la Policía Nacional para el Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad económica, 
clase de riesgo y tamaño de la empresa,  actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociados 
al objeto del presente contrato.  
 

PERSONA NATURAL 
Una vez leída y conocida la Política que define la Policía Nacional para el Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a  la actividad económica 
y clase de riesgo  para la cual fui contratado, así mismo me comprometo a cumplir con las actividades y 
recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco 
del objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios.  
Nota: seleccionar,  según corresponda. 
De igual manera en la ejecución del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecución, la 
persona natural o jurídica deberá:  
 

 Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policía Nacional 
haya considerado en el contrato y acorde a la exposición del contratista o subcontratista a los 
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.  
 

 Participar en las actividades que la Policía Nacional desarrolle en materia de promoción y 
prevención de riesgos laborales.  
 

 Cumplir con  el uso continuo y permanente de los elementos de protección personal, durante la 
ejecución contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada. 
 

 Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte 
de la Policía Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollará las 
actividades.  
 

 Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes 
de trabajo o el diagnóstico de enfermedades laborales, así como las condiciones de peligro que 
detecte durante la ejecución de la actividad contratada.  
 

 Practicarse o practicar a sus trabajadores (según sea el caso), los exámenes médico 
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto 
del contrato.  
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 Diligenciar los formatos del SGSST de la Policía Nacional o el contratante, que le sean aplicables 
a la ejecución de la tarea contratada.  
 

 Entregar  los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral, según los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a 
la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.   
 

 Las personas jurídicas  deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la  
Resolución 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST,   considerando lo siguiente:  

1. Estándares mínimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos 
trabajadores, clasificadas con riesgo I, II ó III 
 

2. Estándares mínimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas con 
riesgo I, II ó III. 
 

3. Estándares mínimos para empresas de más de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con riesgo 
I, II, III, IV ó V y de cincuenta (50) ó menos trabajadores con riesgo IV ó V. 

 
La verificación al cumplimiento de lo antes descrito será efectuada por el supervisor del contrato. 
 
El proponente: 

 

 
__________________________________ 
Firma del representante legal del proponente  
Nombre o razón social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente 

Identificación (NIT ☐ C.C ☐  C.E ☐): Diligenciar la identificación del proponente 

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal 

Identificación (C.C ☐  C.E. ☐) Diligenciar el documento de identificación del representante legal 

Dirección: Diligenciar la dirección del proveedor 
Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor 
Email: Diligenciar correo electrónico de notificaciones 
 

Nota: Este formulario se actualizará por parte de las unidades dueñas de la necesidad en coordinación con el responsable del Sistema 
de Gestión de SST de la unidad,  cada vez que se requiera, de acuerdo con la  actualización de la normatividad,  política y objetivos 
del SG-SST de la Policía Nacional 
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FORMULARIO Nº 7 

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD 
 

Ciudad, seleccionar la fecha. 
 
Señores. 
POLICÍA NACIONAL – DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA 
Ciudad. 
 
Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Elegir la modalidad de contratación., Número 
Diligenciar el número del proceso  cuyo objeto es: Transcribir el objeto del proceso 
 
El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica 
proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unión temporal proponente).  domiciliado en 
Domicilio de la persona firmante , identificado con Documento de identificación de la persona firmante y 
lugar de expedición, quien obra en calidad de representante legal Seleccionar la opción correspondiente, 
si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, 
consorcio, unión temporal, o asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su 
registro en la cámara de comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará el 
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo 
en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
Primero: que la Policía Nacional adelanta un proceso de contratación a través de la modalidad de Elegir 
la modalidad de contratación, para la celebración de un contrato estatal para. Transcribir el objeto del 
proceso. 
 
Segundo: que el proponente entiende que parte de la información a la cual tendrá acceso por causa o 
con ocasión de los procesos de contratación descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva 
legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nación. 
 
 
Cláusula primera. Compromisos asumidos. 
 
El proponente, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
 

1. Mantener en reserva y no divulgar la información confidencial revelada por la policía nacional 
o por terceros formalmente designados para el efecto. 
 

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos 
a los previstos en el contrato, la información que le sea entregada directamente por la policía 
nacional y/o sus designados. 

 
3. Mantener en reserva y no divulgar por ningún motivo la información que personalmente conozca o 

llegare a conocer en desarrollo y ejecución de las actividades que le competan por causa o con 
ocasión del contrato. 
 

4. Mantener en reserva y no divulgar la información protegida por derechos de autor o por secreto 
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la información confidencial. 

 
5. Reconocer que el recibo de la información confidencial no concede, ni expresa ni implícitamente, 

autorización, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro 
derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policía Nacional. 
 

6. Suscribir, con antelación a la revelación de la información confidencial, los acuerdos de 
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus 
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demás 
personas naturales o jurídicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecución 
de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato. 

 
7. El proponente mantendrá una lista de usuarios de la información confidencial que será 

entregada al proponente cuando lo solicite.  
 

8. Utilizar única y exclusivamente la información confidencial que conozca o llegare a conocer, en 
desarrollo y ejecución de lo que le competa en relación con el contrato. 
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9. No utilizar la información confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecución 

del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo, 
prohibiéndose la divulgación inclusive para fines académicos. 

 
10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la 

confidencialidad de toda la información que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato. 
 

11. No usar la información confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o 
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policía nacional. 
 

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningún medio conocido o por conocer la 
información confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policía 
Nacional. 
 

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con 
que realiza la protección de la información confidencial. 

 
 
 
El proponente: 
   
 

 
__________________________________ 
Firma del representante legal del proponente  
Nombre o razón social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente 

Identificación (NIT ☐ C.C ☐  C.E ☐): Diligenciar la identificación del proponente 

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal 

Identificación (C.C ☐  C.E. ☐) Diligenciar el documento de identificación del representante legal 

Dirección: Diligenciar la dirección del proveedor 
Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor 
Email: Diligenciar correo electrónico de notificaciones 
 

 

 
 
 
 
 


