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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Montería, Noviembre 30 de 2022  
 
Señor (a) 
DEIMER JAVIER CORONADO HOYOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3283980 
Cargo del supervisor: Líder de Articulación con la Media. 
Dependencia Formación Profesional Integral 
Ciudad MONTERIA. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3280528 del año 2022 
 
Frank David Esquivel Acosta, identificado con la cédula de ciudadanía No. 78.035.332 de Ciénaga 
de Oro, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agropecuario y de Biotecnología el 
Porvenir, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y DOS 
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE 
PESOS M/CTE ($ 32.358.979,00) IVA incluido, cada uno. Esta suma será pagada por el SENA a 
los contratistas de la siguiente manera: a) UN (01) pago de febrero por valor de DOS MILLONES 
VEINTIDOS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 2.022.436,00) IVA 
incluido. b) NUEVE (09) pagos iguales de marzo a noviembre por valor de   TRES MILLONES 
TRESCIENTOS SETENTA MIL SETECIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($3.370.727,00) IVA 
incluido, cada uno. Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 
cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General. 
PARÁGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas, contribuciones y demás emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto 
contractual. 
 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2022. 
 
 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor para impartir formación 
profesional integral en el marco del programa articulación con la media del Centro Agropecuario 
y de Biotecnología El Porvenir de Córdoba 
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Obligaciones Específicas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Impartir formación 
profesional integral en 
programas titulados y 
complementarios en el 
desarrollo del Programa 
Articulación con la media 
técnica a desarrollarse en el 
departamento de Córdoba. 

Se impartió formación 
en las fichas 2276802 
y 2274808 con la 
competencia: Etapa 
Practica. En la ficha 
2521511 se inició 
formación en la 
competencia 
Reproducir la especie. 
 

Evidencias fotográficas  
Listado de asistencia 

2 Entregar los reportes 
mensuales estadísticos y 
registros inherentes al 
proceso formativo. 

Se entregan reportes 
mensuales a cabalidad 
del contrato. 

Plataforma SofiaPlus y SecopII 

3 Apoyar los procesos de las 
otras actividades inherentes 
a la formación. 

Se hacen 
socializaciones, 
publicaciones y 
divulgaciones de las 
ofertas de los cursos 
que se impartirán en 
año 2023. 

Plataforma Sofía Plus, Correos 
a instituciones educativas. 
Publicaciones por las diferentes 
redes sociales. 

4 Gestionar y propiciar 
ambientes y recursos en las 
comunidades objeto de la 
formación. 

Se gestionan los 
ambientes de 
aprendizaje de las 
comunidades en 
formación donde 
iniciarán las 
formaciones. 

Evidencia Fotográfica 

5 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes 
mensuales de la ejecución 
del contrato. 

Se atienden de 
manera oportuna los 
requerimientos del 
supervisor del 
contrato. 

El presente informe es evidencia 
de dichos requerimientos, así 
como la asistencia a las 
reuniones convocadas. 

6 Prestar con seriedad, 
responsabilidad, 
profesionalidad, eficiencia, 
oportunidad, y diligencia 
estos servicios. 

Se prestan los 
servicios dados con 
seriedad, 
responsabilidad, 
profesionalidad, 
eficiencia, oportunidad 
y diligencia. 

Actas y fotografías 
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7 Entregar al SENA toda la 
documentación tanto 
recibida directamente del 
SENA como generada en el 
desarrollo del contrato, al 
momento que sea requerida 
por la Entidad. 

Se entrega al SENA 
documentación 
recibida relacionada 
con la formación y la 
gestión. 

Link carpeta: 

 

8 Atender según los 
requerimientos de la 
Subdirección de centro, 
actividades de apoyo a la 
supervisión de contratos y/o 
evaluación de propuestas 
según las competencias que 
su formación académica le 
permitan desarrollar. 

No se realizaron 
actividades de este 

N/A 

9 Realizar el seguimiento de 
cada aprendiz mediante la 
orientación y 
acompañamiento a las 
actividades de aprendizaje y 
reportar avances o 
dificultades de manera 
oportuna a la Coordinación 
Académica en los formatos y 
tiempos que se dispongan 
para ellos. 

Se impartió formación 
en las fichas 2276802 
y 2274808 con la 
competencia: Etapa 
Practica. En la ficha 
2521511 se inició 
formación en la 
competencia 
Reproducir la especie. 

Evidencias fotográficas  
Listado de asistencia 

10 Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas 
de formación de acuerdo con 
los lineamientos, cobertura y 
productos indicados por la 
Subdirección de centro y el 
supervisor del contrato. 

Se realizó las 
socializaciones de los 
programas de 
formación en vigencia 
2023 en las diferentes 
instituciones 
educativas donde se 
imparte formación 
académica. 

Actas y fotografías 

11 Establecer la ruta de 
aprendizaje en Sofía Plus de 
acuerdo a la programación e 
intensidad horaria que 
conoce con la suscripción del 
contrato. 

No se realizaron 
actividades de este 
tipo durante el periodo 
de vigencia. 

N/A 

12 Emitir los respectivos juicios 
evaluativos en la plataforma 
Sofiaplus y dar a conocer los 
resultados de las mismas, de 
cada competencia dentro de 
los términos establecidos. 

Se realizó la 
evaluación de los 2 
cursos técnicos de 
producción acuícola en 
las I.E Liceo Miguel 
Antonio Caro – 

Pantallazo de la plataforma 
sofia plus 

https://drive.google.com/d

rive/folders/1MQ5jOJtV7bx

p2QDl0rakOxxB1GbsXRwG 
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Montería con No de 
ficha (2276802) y I.E 
san Luis de Sevilla – 
Puerto Escondido con 
No de Ficha  
(2274808). 

13 Asociar los aprendices a la 
ruta de aprendizaje en el 
aplicativo Sofía Plus, dentro 
de los términos establecidos. 

No se realizaron 
actividades de este 
tipo durante el periodo 
de vigencia. 

N/A 

14 Desarrollar las horas de 
formación que requiera la 
implementación del 
programa. 

Se desarrolla a 
cabalidad el horario 
programado y 
establecido 

Horario del instructor Drive  

15 Gestionar y propiciar 
recursos en las comunidades 
objeto de la formación 

No se realizaron 
actividades de este 
tipo durante el periodo 
de vigencia. 

N/A 

16 Asesorar a las instituciones 
educativas en el montaje, 
ejecución y seguimiento del 
programa de formación 
articulado. 

Asesorías a las IE 
asignadas para el 
montaje, ejecución y 
seguimiento del 
programa de 
formación Producción 
Acuícola. 

Actas y registros de asistencias, 
evidencia fotográficas 

17 Atender la formación de 
aprendices en el área 
asignada dentro del 
programa de articulación con 
la media, en las 
competencias, resultados de 
aprendizaje y actividades de 
los proyectos de formación 
programados dentro de los 
tiempos que para cada 
acción se determine por el 
centro de formación. 

Brindar Formación 
Profesional Integral en 
los programa y 
Competencias del 
Área de Producción 
Acuícola 

Registros de asistencias, 
evidencia fotográficas. 

18 Construir y mantener en 
tiempo real el portafolio de 
evidencias del instructor y de 
los aprendices. 

Se atiende a cabalidad 
la solicitud 

Link carpeta:  

 

19 Apoyar las actividades de 
investigación e innovación 
que se desarrollen en el 

No se realizaron 
actividades de este 

N/A 

https://drive.google.com/drive

/folders/1MQ5jOJtV7bxp2QDl

0rakOxxB1GbsXRwG 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

centro de formación, para 
ello debe presentar los 
documentos señalados en la 
circular 3-2017-000208. 

tipo durante el periodo 
de vigencia. 

20 Aplicar los procedimientos 
correspondientes al 
instructor para formalizar la 
deserción de los aprendices 
que abandonan el proceso 
formativo de acuerdo con lo 
establecido en el reglamento 
del aprendiz SENA vigente. 

No se realizaron 
actividades de este 
tipo durante el periodo 
de vigencia. 

N/A 

21 Acompañar y participar en el 
proceso de certificación tanto 
a la Entidad como al 
establecimiento educativo. 

No se realizaron 
actividades de este 
tipo durante el periodo 
de vigencia. 

N/A 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

     

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.8621837506 de la planilla, Asopagos Octubre 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (33) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
__________________________ 
Frank Esquivel Acosta 
Contratista  
C.C. No. 78.035.332 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
_________________________________ 
DEIMER JAVIER CORONADO HOYOS 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3280528   de 2022    
Cargo: Líder Articulación con la Media 
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Ficha No 2521511 
 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

Ficha No 2274808 
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Ficha No 2276802 
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Registro fotográfico Ficha No 2276802 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

Ficha No 2521511 
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Ficha 2274808 
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Evaluar aprendices ficha 2274808 
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Evaluación de la ficha 2521511 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

Actas de socialización programas 2023 
 

 
 
 

Tiempos del Instructor 
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TIEMPO DEL INSTRUCTOR 
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