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Ministerio de Educacién Nacional

LA SUBDIRECTORA DE CON'}'RATACION DEL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

CERTIFICA QUE

Revisados los archivos de la Subdireccién de Contratacién, se encontrd que SILVA CARRENO
Administracién e ingenieria Ltda., con Nit. No 900188602-6, suscribié con el Ministerio de Educacion
Nacional el siguiente contrato:

CONTRATO 478 DE 2012

Realizar la interventoria técnica, administrativa, financiera y juridica de

Objeto del Contrato: los contratos resultantes de la Licitacion publica LP-MEN-01-2012, cuyo
objeto es la prestacion de servicios para la organizacion, administracion
y ejecucion de acciones logisticas para la realizacion de eventos,
correspondientes al GRUPO 1.

Valor inicial: $527.289.600,00

Adiciones: $71.000.00,00

Valor Total: ) $534.389.600,00

Fecha de Inicio: 24 de agosto de 2012.

Fecha de Terminacion: 31 de marzo de 2013.

Plazo total: Siete (07) meses, siete (07) dias

Estado: Terminado.

Obligaciones del contratista ~ EL CONTRATISTA sin limitarse a estas, llevara a cabo las  siguientes
actividades:

1.Tener vinculado y disponer permanentemente del personal requerido
como bésico y con las dedicaciones de tiempo establecidas en el pliego
de condiciones, para la gjecucion de las labores de Interventoria.
2.Analizar los contratos de operacion logistica, asi como los pliegos de
condiciones y la documentacion correspondiente y, presentar durante la
primera semana de ejecucion del contrato, un informe con las
ohservaciones y recomendaciones sobre la organizacion, para la
prestacién del servicio, a fin de tramitar los ajustes del caso si a ello
hubiere lugar.

3.Preparar y presentar el plan de induccién y capacitacion para el
personal encargado de realizar la Interventoria, de acuerdo a los
procedimientos del Sistema Integrado de Gestion de EL MINISTERIO -
SIG y directrices impartidas por EL MINISTERIO, durante la primera
semana de ejecucion del contrato.

4.Preparar y presentar, realizando la debida capacitacion al personal
del contratista operador logistico, los procedimientos, reglamentos y
formatos para la coordinacién entre EL MINISTERIO, EL
CONTRATISTA y el operador logistico, para el desarrollo de las
obligaciones de los contratos de prestacion de servicios, durante la
primera semana de ejecucion del contrato.

5.Preparar, para aprobacion de EL MINISTERIO, los reglamentos y
funciones de los comités respectivos. Coordinar, participar y efectuar la
secretaria técnica en los comités que se establezcan para el desarrollo
de los contratos, elaborando las actas correspondientes.

6.Coordinar mediante reuniones periddicas con las diferentes
dependencias de EL MINISTERIO, participantes en los contratos, lo
relativo a la planeacion y desarrollo de los eventos programados,
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prestando la debida asistencia técnica.

7.Revisar, actualizar y establecer los formatos necesarios de informes
que deba presentar el contratista operador logistico en aspectos
operativos, técnicos, financieros y presupuestales, sobre eventos y
sobre el contrato. Establecer conforme a las necesidades de EL
MINISTERIO, la periodicidad y oportunidad de los mismos, durante la
primera semana de ejecucién del contrato. Todo lo anterior de
conformidad con el Sistema Integrado de Gestion vigente de EL
MINISTERIO - SIG. , '

8.Elaborar y mantener actualizada una lista de proveedores y precios
de referencia de mercado, que le permita validar las cotizaciones
presentadas por los operadores, para todos los items identificados que
forman parte de la logistica de los eventos, para las ciudades de
Bogotd, Medellin, Cali, Barranquilla, Cartagena, Pereira y
Bucaramanga, durante el primer mes del contrato y presentarlo a la
Subdireccion de Gestién Administrativa, quien lo debera aprobar en un
término no mayor a quince (15) dias calendario.

9. Supervisar al contratista operador encargado de realizar las acciones
de logistica para realizar un evento, a fin de que estas se cumplan
conforme a las drdenes de servicio que imparta EL MINISTERIO para
cada uno de ellos en particular, sobre convocatoria, asistencia,
transporte, alojamiento, alimentacién, salones de reunion, equipos,
materiales, etc.; y se den con oportunidad, en la cantidad requerida
segun el nimero de asistentes y con los estandares de calidad que se
han definido como servicios generales y especificos en los contratos de
prestacion de servicios respectivos. Los formatos de Ordenes de
servicio, deben estar en concordancia con las fichas técnicas del macro
proceso Logistica de eventos de EL MINISTERIO.

10 Evaluar, seleccionar y aprobar las cotizaciones de servicios que el
contratista operador presente para cada evento, en un plazo no mayor
a dos (2) dias habiles, siguiendo las formalidades establecidas en el
Anexo Técnico de la Licitacidon Publica No. LP-MEN-01-12, con
oportunidad y "celeridad. El CONTRATISTA no podra adicionar
cotizaciones al estudio presentado por el contratista operador, o por EL
MINISTERIO, ni aprobar precios que generen costos mayores a los de
mercado.

11.Efectuar un control operativo, técnico, administrativo y juridico de la
ejecucion de las acciones de logistica, para garantizar que el contratista
operador y sus subcontratistas, den estricto cumplimiento a todos los
parametros requeridos en las ordenes de servicio y en los contratos.
12.Velar porque el contratista operador efectie con oportunidad los
desembolsos que se requieran en cada evento, segun la orden de
servicio respectiva.

13.Velar porque el contratista operador radique con oportunidad y
celeridad, los cobros por concepto de costos directos, indirectos v
gastos reembolsables, previo cumplimiento de los requisitos exigidos.
Mensualmente (los dias 25 de cada mes) debera proyectar el pago que
se efectuara a los contratistas operadores y entregar a EL MINISTERIO
un consolidado al respecto.

14.Revisar los informes de los contratistas operadores sobre aspectos
operativos, técnicos, financieros y presupuestales y observar al
contratista operador y consolidar la informacién para entregar a EL
MINISTERIO. como informes detallados o resimenes ejecutivos.
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observacion posterior se tomara como negligencia de EL
CONTRATISTA y generara sanciones de conformidad con el contrato.
25. Llevar a cabo todas aquellas labores a su cargo que asi se deriven
de los pliegos de condiciones correspondientes al Proceso de la
Licitacion Publica LP-MEN-01-12 y los contratos que a partir de ésta se
suscriban (Grupo 1).

26 Desplazarse a los sitios en donde se realicen los eventos, para
cumplir sus funciones de interventoria, para lo cual debe estar
autorizado previamente por el Supervisor delegado por EL
MINISTERIO, en cuanto a dias de permanencia y cantidad de personal
a desplazar. Los gastos de viaje seran reembolsables tnicamente para
los desplazamientos de Bogota al municipio donde se desarrolle el
evento, considerando que la sede de la interventoria es Bogota.
27.Suministrar un medio de comunicacién al SUPERVISOR, por el
término del contrato, con una capacidad minima de 500 minutos por
mes, a fin de mantener comunicacion permanente con EL
CONTRATISTA para la coordinacién de los eventos.

28.Elaborar, tramitar y radicar con oportunidad los tramites de adicién,
prérroga y/o modificacién de los contratos de operacién logistica en
cumplimiento de los procedimientos establecidos por EL MINISTERIO.
29.Las demés propias de una interventoria operativa, técnica,
administrativa, financiera y juridica

Dada en Bogota, D.C., a los veintitin (21) dias del mes de Agosto de 2013,

JIMENEZ

bdirectora de Contratacion

Copia carpeta del contrato
Proyecté: Hilda Bonilla

Calle 43 No. 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogot4, D.C.

PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953

www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co

PROSPERIDAD
§ PARA TODOS




