
                                                                                                                        
 

 

    

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Aguachica, noviembre   de 2022  
 
Señor (a) 
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3343598 
Coordinador Académico 
Centro Agroempresarial, Cesar 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes noviembre del año 2022 

Referencia:  
 
ALEXANDRA GARAY PAEZ identificado con la cédula de ciudadanía No. 26.766.927 de 
Gamarra Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO AGREMPRESARIAL, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA YTRES 
MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($33.210.000). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un pago correspondiente al mes de enero por 
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE (820.000).b) Diez (10) pagos iguales por los meses 
de febrero a noviembre del 2022, por valor de TRES MILLONES SETENTA Y CINCO MIL PESOS 
M/CTE (3.075.000) cada uno. c) un último pago correspondiente a 16 días del mes diciembre por 
valor de UN MILLÓN SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($1.640.000). 
  
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2022 
 

OBJETO:  

 
Prestar los servicios personales de carácter temporal, como instructor en el área SOLDADURA 
para impartir formación profesional integral presencial o virtual en los programas de Formación 
Regular titulada y/o complementaria del centro Agroempresarial en el departamento del Cesar 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar la formación de 
aprendices en el área, en las 
competencias, los resultados 
de aprendizaje y las 
actividades de los proyectos 
de formación programados, 
dentro de los tiempos que, 

Impartir formación profesional 
en el programa titualado 
 
FICHA: 2617548 Tecnico en 
Soldadura de productos 
metálicos 
 

https://sena.territorio.la/contenido2.

php?materia=26373794&load#getDo

cs.php?materia=2288084&ref=38840

494-

Soldadura%20De%20Productos%20M

etalicos%20En%20Platina%20(261754

8%20Pry%202265914)/38840499-

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
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para cada acción, se 
determine por parte del 
centro de formación.  

Competencia: soldar láminas 
metálicas según técnica de 
arco manual eléctrodo 
revestido y normativa.  
 
Resultado: soldar juntas en 
angulo con el proceso smaw 
según procedimiento calificado 
y normas de seguridad e 
higiene en el trabajo 

En Mecanica De Maquinaria 
Industrial  
Competencia: Reparar 
equipos según procedimiento 
y manuales técnicos 
 
Resultado: unir piezas 
metálicas mediante soldadura 
manual por arco eléctrico con 
electrodo Revestido y 
soldadura oxiacetilénica de 
acuerdo con especificaciones 
técnicas. 

PROYECTO/38840504-

FASES%20DEL%20PROYECTO%20FOR

MATIVO/38840509-

TRIMESTRE%20I/39029206-

ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20

_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%2

0SOLDADURA/39029326-

SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET

%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T

%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20

MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20

REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/ 

 

 

https://sena.territorio.la/contenido2.

php?materia=24015692&load#getDo

cs.php?materia=2042157&ref=34900

977-

Mecanica%20De%20Maquinaria%20I

ndustrial%20(2557918%20Pry%20237

5988)/34900982-

PROYECTO/34900987-

FASES%20DEL%20PROYECTO%20FOR

MATIVO/34900992-

Trimestre%201/35747603-

Alexandra%20Garay%20Paez/ 

 

 

2 Planear y ejecutar el 
desarrollo curricular del 
programa (s) que se le 
asignen durante la ejecución 
de su contrato (Proyecto de 
formación, Planeación 
pedagógica y los recursos 
didácticos que incluyen guía 
de aprendizaje, material de 
apoyo a la formación e 
instrumentos de evaluación).  

Usar el diseño curricular, 
elaborar guía de aprendizaje y 
plan de trabajo, crear los 
diferentes instrumentos de 
evaluación para la recolección 
de las evidencias de 
actividades de evaluación; 
para la formación Titulada y  
complementaria,  

En territorium Portafolio 
de Evidencias del 
instructor dentro de la 
carpeta del trimestre II, 
para Soldadura, y 
trimestre III para 
Mecánica. Para el nuevo 
programa de Mecánica 
2257918 I trimestre. 
Para Soldadura 2615748 
primer trimestre. 

3 Identificar los aprendizajes 
previos, estilos y ritmos de 
aprendizaje del aprendiz que 
ingresa al proceso formativo, 
de acuerdo con los 
lineamientos institucionales.  
 

Realizar reconocimientos en la 
inducción o  una vez inicie su 
competencia. En cada 
formación mediante la técnica 
de lluvia de ideas y preguntas, 
en cada uno de los programas 
orientados. 

Plataforma Territorium -
evidencias 
 

4 Participar en el proceso de 
inducción de los aprendices.  

No aplica para el presente 
mes 

No aplica 

5 Realizar seguimiento a los 
aprendices en etapa 
productiva en su sitio de 
trabajo y seguimiento a la 

No he sido asignada No aplica 

https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=26373794&load#getDocs.php?materia=2288084&ref=38840494-Soldadura%20De%20Productos%20Metalicos%20En%20Platina%20(2617548%20Pry%202265914)/38840499-PROYECTO/38840504-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/38840509-TRIMESTRE%20I/39029206-ALEXANDRA%20GARAY%20PAEZ%20_%20%20VICTOR%20CASADIEGOS%20SOLDADURA/39029326-SOLDAR%20L%C3%81MINAS%20MET%C3%81LICAS%20SEG%C3%9AN%20T%C3%89CNICA%20DE%20ARCO%20MANUAL%20EL%C3%89CTRODO%20REVESTIDO%20Y%20NORMATIVA/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/
https://sena.territorio.la/contenido2.php?materia=24015692&load#getDocs.php?materia=2042157&ref=34900977-Mecanica%20De%20Maquinaria%20Industrial%20(2557918%20Pry%202375988)/34900982-PROYECTO/34900987-FASES%20DEL%20PROYECTO%20FORMATIVO/34900992-Trimestre%201/35747603-Alexandra%20Garay%20Paez/


                                                                                                                        
 

 

    

 
GTH-F-062 V09 

bitácora virtual del aprendiz 
cuando le sean asignados.  

6 Llevar control de las 
inasistencias de los 
aprendices a la formación, 
registrar en el aplicativo 
institucional las inasistencias 
y reportar a la coordinación 
académica las novedades 
para aplicación del 
reglamento del aprendiz.  

Reportar Inasistencias en el 
aplicativo Sofía Plus, y medio 
digital 
 

Archivo Base de Datos y 
Control de Asistencia 
Sofia Plus 

7 Asociar los aprendices a la 
ruta de aprendizaje en el 
aplicativo institucional una 
vez el aspirante esté en 
estado matriculado y verificar 
con el reporte que todos 
aparezcan en formación.  

No aplica para este mes No aplica 

8 
 

Emitir los juicios de 
evaluación con base en la 
valoración de las evidencias 
de aprendizaje y registrarlas 
en los aplicativos 
institucionales (administrativo 
y académico), máximo tres 
(3) días después de 
alcanzado el resultado de 
aprendizaje.  

Evaluar los resultados 
asignados cuando se haya 
cumplido el respectivo plan de 
trabajo. 

Aplicativo Sofia Plus 
Reporte de Juicios en el 
portafolio del instructor. 
Aplicativo Sofia Plus 

9 Usar y gestionar las 
diferentes plataformas 
tecnológicas institucionales 
de apoyo académico y 
administrativo relacionado 
con su rol, actualizando y 
registrando de manera veraz 
y oportuna cada una de las 
acciones que integran el 
proceso formativo.  

Uso de la plataforma sofìa plus 
en la ejecución de la formación 
y de Territorium en la creación 
y evaluación de evidencias de 
aprendizaje. 

Plataforma Sofia Plus. 
Plataforma Territorium. 

10 Participar en la formulación 
de proyectos de investigación 
aplicada, innovación 
pedagógica y desarrollo 
tecnológico, de interés 
institucional SENNOVA.  

Ejecución del proyecto 
Compactador de Pets. 

Lista de asistencia. 
Evidencias fotográficas 
enviadas al líder 
sennova 

11 Participar en los equipos, 
grupos, comités, proyectos y 
demás instancias 
institucionales que lo 
requieran.  

Grupo de investigación 
Sennova. 
Como experto nacional de 
soldadura a cargo de liderar 
la Estrategia World Skills, a 

Evidencias, informes de 
legalización. Listas de 
asistencia a reunión con 
Yener Camargo Líder 
Sennova. Informe de 
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nivel de centro y a nivel 
nacional en la habilidad 10.   
 

legalización viaje 
internacional. Evidencias 
fotográficas.  

12 Desplazarse a otras ciudades 
o municipios diferentes al 
domicilio contractual para el 
cumplimiento del contrato, en 
caso de que se requiera.  

Desplazamiento a la ciudad de 
Bogotá – participar en la 
reunión con Lincoln Electric y 
miembros de la dirección 
general del Sena. 
3 de noviembre de 2022. 
 

Formatos  de 
legalización en la oficina 
de Apoyo a 
Contratación, COM 
123922 del centro 
Agroempresarial.  

13 Presentar el reporte de 
eventos en SOFIA PLUS 
(Programación con visto 
bueno del coordinador 
académico o misional) en los 
días establecidos por el 
centro, al supervisor 
correspondiente y los demás 
soportes requeridos para la 
legalización del pago.  

Presentar el Informe mensual 

de actividades, compuesto por 

el informe mensual de 

actividades, planilla de pago, 

autoliquidación de seguridad 

social, Reporte de horas del 

aplicativo Sofía Plus 

Informe mensual, Planilla 
de pago, Pago de 
seguridad Social.Reporte 
de horas en Sofía Plus, 
cargados al Secop II. 

14 Llevar y mantener 
actualizado el portafolio de 
evidencias del instructor 
según lo indica la guía para 
desarrollar procesos 
formativos.  

Actualizar el portafolio con las 
guías de aprendizaje y planes 
de trabajo de los programas 
de formación en ejecución. 

Carpeta denominada 
ALEXANDRA GARAY en 
la plataforma territorium 
ficha 2617548 primer 
trimestre, y ficha 
2557918 
correspondientes al 
primer y segundo 
trimestre. 

15 Responder por la custodia y 
buen uso de equipos, bienes 
e inventario asignado a su 
cargo o puestos bajo su 
cuidado, que el centro o lugar 
donde se desarrolle la 
formación le facilite para el 
desarrollo de su objeto 
contractual y hacer entrega 
formal de acuerdo con los 
lineamientos institucionales. 

Cuentandante de los bienes 
asignados al ambiente de 
soldadura, toma virtual del 
inventario, y gestión del 
reintegro de bienes no 
funcionales. 

Mi Inventario Sena, 
certificado de la toma 
virtual. 

16 Apoyar los procesos de 
Aseguramiento de la calidad 
cuando la entidad lo requiera.  

No aplica para el presente 
mes 

No aplica. 

17 Apoyar la planeación y el 
alistamiento de los materiales 
de formación, propios de su 
área y apoyar los procesos 
de evaluación y/o parte 
técnica de la supervisión de 

No aplica para el presente 
mes 

No aplica 



                                                                                                                        
 

 

    

 
GTH-F-062 V09 

la adquisición de bienes y/o 
servicios cuando la entidad lo 
requiera de acuerdo con la 
ley 1474 de 2011 y 
requerimiento de la 
institución 

18 Adoptar en la formación las 
diferentes estrategias 
pedagógicas que la entidad 
dispone como son: World 
Skills, SenaSoft, Bootcamp, 
cocina gourmet entre otras.  

Líder Nacional Habilidad 10 
Soldadura,  la transferencia no 
solo aplica para las fichas de 
los programas de formación de 
los cuales que se ejecutan en 
el centro de formación sino a 
las 20 regionales que 
participan de la estrategia 
Worls Skills. 

Certificación de la 
Digeneral y resolución 
de nombramiento del Rol 
que reposa en el Centro 
Agroempresarial. 
 

19 Participar en procesos de 
promoción y divulgación de la 
oferta educativa, servicios y 
actividades de divulgación 
tecnológica programada por 
el Centro.  

Divulgación de ofertas de 
etapa productiva caprendizaje, 
I oferta del año 2023. 

Redes sociales 
Facebook, Whatsapp 

20 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha 
de equipos y maquinaria 
utilizados en la formación 
profesional integral, cuando 
ésta sea requerida.  

No aplica para el presente 
mes 

No aplica. 

21 Rendir oportunamente los 
informes requeridos sobre las 
acciones encomendadas y 
los productos resultantes de 
procesos de formación 
profesional.  

Informe de ejecución mensual Documento cargado en 
secop II 

22 Solicitar oportunamente los 
elementos necesarios para 
desarrollar eficazmente su 
labor técnico-pedagógica.  
 

Solicitud de materiales de 
formación ante la coordinación 
académica y posteriormente a 
Almacén, para los programas, 
titulado, y SENNOVA.  

GIL-F-014 para cada 
programa, firmados por 
el coordinador que 
reposan en la oficina de 
almacén y las 
respectivas notas de 
salida. 

23 Incorporar las tendencias 
tecnológicas, pedagógicas y 
de gestión a las estructuras 
curriculares por 
competencias laborales de 
las diferentes acciones de 
formación profesional.  

Uso de las TICs para 
participación de eventos 
Webinar relacionados con el 
programa de formación y otras 
plataformas Web 2.0. 

Invitación a aprendices 
relacionados con el área 
a webinars de la 
empresa Lincoln y 
webex de West Arco. 
Grupos de Facebook. 

24 Asegurar la organización, 
mantenimiento y adecuada 

Realizar verificación del 
ambiente. Procurar los 

Formato GFPI-021 
novedades de ambiente 
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utilización de los recursos 
que hay en su ambiente 
laboral.  

protocolos de bioseguridad en 
los talleres, evidencias 
fotográficas de la 
implementación. 

enviado al correo de la 
coordinación acadèmica. 

25 Presentar agendas e 
informes de legalización 
correspondientes a las 
órdenes de desplazamiento, 
cuando a esto se diere lugar, 
en un plazo máximo de 5 
días, posteriores a la 
finalización de la comisión.  

Comisión 108122 del 4 al 23 
de Octubre de 2022 
Comisión 123922 del  al 4 de 
noviembre desplazamiento a 
la ciudad de Bogotá 

Informes que reposan en 
la oficina de apoyo a 
presupuesto.  Copias del 
informe anexos al 
presente informe. 

26 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes 
mensuales de la ejecución 
del contrato.  

Reunión de Comité de 
Evaluación y Seguimiento. 
Reunión Sennova.  

Listas de asistencia que 
reposan en la oficina de 
Coordinación Misional, y 
Oficina Dinamizador 
Sennova. 

27 Aplicar al proceso y aportar 
la certificación de la Norma 
de Competencia Laboral para 
la función de instructor, con 
plazo máximo a 30 de junio 
de 2021, o durante la 
ejecución del contrato si el 
inicio de ejecución se da 
posterior a esta fecha.  

Certificada en la norma. Certificado digital Sofia 
Plus. 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 108122 Bogotá - Cleveland 04 - 10 - 2022 23 - 10 - 2022 

2.  123922 Bogotá 02 - 11 - 2022 04 - 11 - 2022 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, número 7855500894  de octubre de  2022 
expedido por SOI (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites)  
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias EN TERRITORIUM  PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR FICHAS 2449393 Y 2398573  
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
 
 
 
 
ALEXANDRA GARAY PAEZ 
Contratista No. CO1.PCCNTR.3343598 
C.C. No. 26766927  
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3343598 
Coordinador Académico 
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ANEXOS. PANTALLAZOS DE LA PLATAFORMA TERRITORIUM – PORTAFOLIO DEL 
INSTRUCTOR  

SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS - FICHA 2617548 
 

 
TECNICO EN MECANICA DE MANTENIMIENTO 
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Evidencias Fotográficas 
 
 

Formación Técnico en Soldadura. 
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Formación Titulada Mecánica de Mantenimiento Industrial. 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

 
CIUDAD Y FECHA: Aguachica Cesar 31 de octubre de 2022 
 

 
PRESENTADO A:  ALVARO RESTREPO DOMINGUEZ 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
108122 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

4 de octubre de 2022 23 de octubre de 2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / DISTRITO CAPITAL OTRA: CIUDAD:  

SENA– CENTRO DE MATERIALES Y 
ENSAYOS 

BOGOTA D.C  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: PARTICIPAR EN LA COMPETENCIA INTERNACIONAL WORLDSKILL 
ROL EXPERTO HABILIDAD SOLDADURA – SEMANA ENTRENAMIENTO BOGOTA PREVIO VIAJE 
CLEVELAND EEUU 

 
Actividades de Entrenamiento Centro de Materiales y Ensayos Distrito Capital. 

- Simulacros del Módulo y y Módulo 2. 
- Evaluación mediante inspección Visual del módulo 1 y modulo 2. 
- Evaluación test de presión del módulo 2.  

 
Competencia Internacional Cleveland Estados Unidos. 

DIA C-4/ C-1 Actividades de preparación de competencia: 
Llegada de las delegaciones. 
Preparación de la competencia por expertos según SMP 
Capacitación de evaluación obligatoria" 
Preparación de la competencia por expertos según SMP 
Familiarización para Competidores - Preparación de puestos de trabajo, instrucciones de Salud, Seguridad  
Medio Ambiente, y entrenamiento de equipos"     
"DIA C1- C-4 Actividades de competencia: 
Comunicación de la competencia 
Competencia y evaluación 
Comunicación de la competencia 
Evaluación"       
Empaque de cajas de herramientas  
"DIA C+1 Actividades de cierre y clausura de la competencia: 
Finalización de la competencia de habilidad 
reunión del CC 
Asamblea General 
Acto de Clausura y Fiesta de Despedida"       
"DIA C+2 Retorno: Desplazamiento aéreo -Cleveland (Ohio. EE. UU) - Bogotá Colombia. - 

RESULTADOS:  

RESULTADOS Y LOGROS OBTENIDOS   
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Con la participación y representación de la delegación Colombia en la competencia se han tenido unos logros 
importantes: 
1. Identificar todas las necesidades del entrenamiento en el desarrollo de cada una de las pruebas que forma parte 
de la prueba de competencia de la habilidad de soldadura conociendo los estándares internacionales más 
específicamente Norma ISO E 5817 y AWS 2.4 Y 3.0                                                                                                                                                                                                               
2.  Conocer el marco del proceso de juzgamiento los cuales son muy importantes al momento de ser evaluado el 
competidor.  Ensayos destructivos y no destructivos. 
3.  Haber sido parte de los equipos de evaluación demostrando el profesionalismo y conocimientos necesarios para 
llevar a cabo los respectivos juzgamientos. 
4. Establecer contacto con Corea para próximos entrenamientos internacionales a modo de transferencias de 
conocimientos y desarrollos de habilidades tanto para el experto como para el competidor. 
5. Identificar países como España, Francia, Portugal y Bélgica a los que como invitados podemos ser parte de los 
procesos nacionales de World Skills en cada uno de ellos como Experto Internacional Invitado para el juzgamiento 
y con ello mejorar nuestros propios procesos.  
6. Fortalecer las alianzas Sena – Lincoln Electric, empresa con la cual se pudo lograr un enlace con su 
dependencia Global Educatión para el entrenamiento de instructores en Colombia en procesos de soldadura 
basados en normas y la certificación de estos para lo cual se concertó una visita de sus representantes el 3 de 
noviembre de 2022 y febrero de 2023 en Bogotá en las instalaciones de la ATF de Lincoln. 
7. Vigilancia tecnológica. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. ANEXO A, Tiquetes de desplazamiento.  TIQUETES DE TRANSPORTE AEREOS Y TERRESTRES: Se 

legalizan los tiquetes correspondientes a gastos de transporte terrestre Aguachica – Bogotá $70.000, 
transporte terrestre Bucaramanga – Aguachica 40.000, Transporte aéreo Bogotá Bucaramanga – 488.715, 
$111.571 de gastos entre terminales. 

2. ANEXO B. Identificación de la participación en Cleveland 
3.   ANEXO C. Evidencias fotográficas entrenamiento Bogotá y Competencia Cleveland. 
 

 
COMPROMISOS 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1 
COMPROMISOS ADQUIRIDOS  
Durante el desplazamiento el compromiso 
adquirido es mantener la comunicación y estar en 
constante retroalimentación de los procesos de 
entrenamiento con Euro Skill y Asía Skills. 
 
Respecto a los compromisos que se adquieren 
con la entidad son: 
 
1.  Impactar a los instructores y aprendices 
relacionados con el área de la soldadura de cada 
una de las regionales inscritas en la estrategia 
World Skills en cabeza de cada uno de los 
expertos regionales, mediante un EDT virtual en 
la que se trataran temas relacionados con cada 
una de las competencias del diseño curricular que 

ALEXANDRA GARAY PAEZ Hasta la vigencia del 
presente contrato. 15 dic de 
2022 
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hace parte de la matriz de pertinencia de la 
habilidad. 
                                                                                                                                                                
2. Fortalecer las alianzas con las empresas 
patrocinadoras en especial la Empresa Lincoln 
Electric quien es la empresa que patrocina la 
Estrategia World Skills a nivel internacional, 
mediante la capacitación a instructores del área 
de soldadura de diferentes regionales y otras 
actividades de cooperación que puedan 
adelantarse, como apoyo técnico con las 
máquinas de la marca que se posean en 
inventarios Sena. 
 
3. Llevar a cabo un Evento de divulgación 
Tecnológica de la Estrategia World Skills en mi 
Centro de Formación, (Centro Agroempresarial de 
la regional Cesar) a fin de promover el desarrollo 
de la Metodología de Estrategia en todos los 
programas de formación y la participación en 
competencias cuyas habilidades sean pertinentes 
con los programas de formación que se adelantan 
en el Centro, vinculando a instructore y 
aprendices con el apoyo del líder Sennova. 

CONCLUSIÓNES:  
La participación en la Estrategia World Skills, es de gran importancia para los procesos de formación SENA, ya que 
se pueden identificar las prácticas basadas en estándares internacionales que harán que nuestros egresados 
puedan aspirar a vacantes en el extranjero. World Skills viene haciendo parte de los procesos de diseño y 
desarrollo curricular de las diferentes habilidades que se desarrollan dentro del marco de la Estrategia.  Así mismo 
es satisfactorio ver que nuestros participantes de manera inmediata obtienen ofertas laborales en otros países 
mejorando con ello su desarrollo profesional. 
Con este aprendizaje se hace necesario reunir a los expertos regionales para socializar la importancia y la manera 
como lograremos aumentar el nivel de formación y con ello el nivel de competencia de la habilidad de soldadura, y 
que de esta manera logremos aumentar la calidad de nuestros egresados y de las habilidades de la próxima 
participación del representante colombiano para dejar nuestra bandera en alto 
. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ALEXANDRA GARAY PAEZ 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

 
CARGO DEL SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADOR ACADEMICO (E) 

 
ESTHER AGUILAR CARRILLO 
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ANEXO A, TIQUETES DEL DESPLAZAMIENTO. 
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ANEXO B. IDENTIFICACION PARA LA COMPETENCIA. 
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ANEXO C. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. 

ENTRENAMIENTO BOGOTA. 
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Competencia Internacional Cleveland. 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-03-9:19 a. m.

36-02-00-020-
952010

MHlcuadrad LAURA KARINA CUADRADO 
AREVALO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 108122 Fecha Solicitud 2022-10-03 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina WORDLSKILL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5022 Dependencia Solicitante 952062 CONCURSOS PARA RETROALIMENTAR MEJORAS A LOS PROGRAMAS Y AMBIENTES DE 
FORMACIÓN: FORMULA ECO, WORLDSK

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-2-0-3605007-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA ORIENTADOS 
A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN DE 
PROGRAMAS PARA LA INNOVACIÓN Y EL DESARROLLO TECNOLÓGICO A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-2-0-3605007-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA ORIENTADOS A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL 
TRABAJO - IMPLANTACIÓN DE PROGRAMAS PARA LA INNOVACIÓN Y EL 
DESARROLLO TECNOLÓGICO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDRA  
GARAY PAEZ CC:  26766927 CONTRATIS

TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-04 2022-10-12 CESAR / AGUACHICA BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 8,5 No 50

2022-10-23 2022-10-23 BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. CESAR / AGUACHICA 0,5 No 50

9 3.075.000,00 230.588,00 2.075.292,00 711.571,00 2.786.863,00

VIATICOS FORMACION: 4-23 OCT 
BOGOTA - PARTICIPAR EN LA 
COMPETENCIA INTERNACIONAL 
WORLDSKILL ROL EXPERTO 
HABILIDAD SOLDADURA - SEMANA 
ENTRENAMIENTO BOGOTA PREVIO 
VIAJE CLEVELAND EEUU - TASA 
111.571 + TRABNSPORTE 
TERRESTRE (BUCARAMANGA) Y 
AEREO 600.000

Totales Solicitud de Comisión 2.075.292,00 711.571,00 2.786.863,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: 4-23 OCT BOGOTA - PARTICIPAR EN LA COMPETENCIA INTERNACIONAL WORLDSKILL ROL EXPERTO HABILIDAD SOLDADURA - SEMANA ENTRENAMIENTO BOGOTA PREVIO VIAJE CLEVELAND EEUU - TASA 111.571 + TRABNSPORTE 
TERRESTRE (BUCARAMANGA) Y AEREO 600.000

ORDENADOR DEL GASTO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-03-9:19 a. m.

36-02-00-020-
952010

MHlcuadrad LAURA KARINA CUADRADO 
AREVALO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 85151689 Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO DOMINGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: ALVARO Cargo: SUB

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

 
CIUDAD Y FECHA: Aguachica Cesar 8 de noviembre de 2022 

 
PRESENTADO A:  ALVARO RESTREPO DOMINGUEZ 

ORDEN DE VIAJE No: 

123922 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2 de noviembre de 2022 4 de noviembre de 2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / DISTRITO CAPITAL OTRA: CIUDAD:  

SENA– CENTRO DE MATERIALES Y 
ENSAYOS 

BOGOTA D.C  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

 
Reunión con Dorothee Schmidt -  Developmet Manager Global Education Lincoln Electric, Adolfo Ramírez -Director 
Comercial Lincoln Electric Colombia, Hellman Yesid Rusinque – Delegado Técnico Internacional de la Estrategia y 
otros delegados de la empresa patrocinadora de la habilidad Soldadura para la estrategia World Skills 
Internacional, con el fin de dar a conocer nuestra Institución y lograr alianzas en Educación en pro de la calidad de 
la formación impartida en cada uno de los programas relacionados con soldadura y de esta manera elevar el nivel 
de nuestros egresados y así responder a las altas exigencias de la industria a nivel global. 

RESULTADOS:  

RESULTADOS Y LOGROS OBTENIDOS   
 
Dar a conocer la misión y visión SENA como una entidad del Estado que ofrece formación para el trabajo de 
manera gratuita. 
Crear un grupo de trabajo entre el SENA y Lincoln Electric para adelantar un proyecto que pretende armar un 
ambiente Lincoln en el Centro de Materiales y Ensayos. 
Presentar el SENA ante la embajada de Estados Unidos para ubicar recursos que permitan modernizar ambientes 
de formación relacionados con la soldadura. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. ANEXO A, Tiquetes de desplazamiento.  TIQUETES TERRESTRES: Se legalizan los tiquetes 

correspondientes a gastos de transporte terrestre Aguachica – Bogotá $160.000. 
3.   ANEXO B. Evidencias fotográficas. 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS  
1.  Enviar información sobre el mapa de Centros de 
Formación del Sena e identificar los Centros que 
orientan programas de soldadura.                                                                                                           

 
 
ALEXANDRA GARAY PAEZ 

 
 
8 de noviembre de 2022. 

2. Identificar y enviar el programa de formación 
complementaria que será tomado como base para 
el proyecto relacionado con el agro y la soldadura 

 
GUSTAVO ADOLFO ALONSO 

 
8 de noviembre de 2022 
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ANEXO A, TIQUETES DEL DESPLAZAMIENTO. 

 

  



GTH-F-087 V.01 
 

ANEXO B. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de noviembre de 2022

36-02-00-020-
952010

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO 
DOMINGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 123922 Fecha Solicitud 2022-10-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina WORLDSKILL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5022 Dependencia Solicitante 952062 CONCURSOS PARA RETROALIMENTAR MEJORAS A LOS PROGRAMAS Y AMBIENTES DE 
FORMACIÓN: FORMULA ECO, WORLDSK

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-2-0-3605007-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA ORIENTADOS 
A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN DE 
PROGRAMAS PARA LA INNOVACIÓN Y EL DESARROLLO TECNOLÓGICO A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-2-0-3605007-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA ORIENTADOS A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL 
TRABAJO - IMPLANTACIÓN DE PROGRAMAS PARA LA INNOVACIÓN Y EL 
DESARROLLO TECNOLÓGICO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDRA  
GARAY PAEZ CC:  26766927 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-02 2022-11-04 CESAR / AGUACHICA BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 2,5 No 50

2,5 3.075.000,00 230.588,00 576.470,00 160.000,00 736.470,00

VIATICOS FORMACION: 2-4 NOV 
BOGOTA - DAR A CONOCER 
ESTRATEGIA WORLDSKILLS 
COLOMBIA HABILIDAD SOLDADURA 
ANTE SCHMID BUSINESS 
DEVELOPMET MANAGER GLOBAL 
ANTE LA VISITA DE LA DIRECTORA 

Totales Solicitud de Comisión 576.470,00 160.000,00 736.470,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: 2-4 NOV BOGOTA - DAR A CONOCER ESTRATEGIA WORLDSKILLS COLOMBIA HABILIDAD SOLDADURA ANTE SCHMID BUSINESS DEVELOPMET MANAGER GLOBAL ANTE LA VISITA DE LA DIRECTORA 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 85151689 Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO DOMINGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-11-01T12:04:25.383-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de noviembre de 2022

36-02-00-020-
952010

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO 
DOMINGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL  ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 31/10/2022 17:40:13
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALEXANDRA GARAY PAEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL

01/11/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2617548 - SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLATINAFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Manejar soldadura de eléctrodo tungsteno de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SOLDAR LÁMINAS METÁLICAS SEGÚN TÉCNICA DE
ALAMBRE SÓLIDO Y NORMATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SOLDAR LÁMINAS METÁLICAS SEGÚN TÉCNICA DE ARCO
MANUAL ELÉCTRODO REVESTIDO Y NORMATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

2557918 - MECANICA DE MAQUINARIA INDUSTRIALFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Intervenir equipos de acuerdo con técnicas de mantenimiento
preventivo

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reparar equipos según procedimiento y manuales técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
PROYECTOS DE INVESTIGACI¿N 40,0001/11/2022 21/11/2022

80,0001/11/2022 21/11/2022

120,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ALEXANDRA GARAY PAEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 46,00

Page 5 of 521/11/22 8:29


