
Cartagena de indias, 21 de Noviembre de 2022 

 

 

 

 

La PERSONERIA DISTRITAL identificada con Nit. 80600084-2 

 

DEBE A:  

 

JAVIER GUILLERMO PEREZ SARABIA. 

C.C No. 1.047.467.114 de Cartagena  

 

La suma de: Dos Millones de pesos  ($2.000.000). 

 

Por Concepto De: Prestación de servicios profesionales de apoyo jurídico por 

parte del contratista a la personería distrital de Cartagena, en todo lo 

referente a las actividades propias de la oficina del personero en servicios 

públicos.  

 

Periodo comprendido del 07 de Octubre de 2022 a 30 de Octubre de 2022. 

 

Por favor consignar en la cuenta de ahorros No. 056670246901 

cuenta de Ahorro del banco DAVIVIENDA nombre de JAVIER GUILLERMO 

PEREZ SARABIA C.C No. 1.047.467.114. 

 

 

 

Atentamente, 

 

___________________________ 

JAVIER GUILLERMO PEREZ SARABIA 

C.C No. 1.047.467.114 de Cartagena 

T.P No. 312.564 del Consejo S. de la J.  

 

 



Cartagena de Indias, 22 de Noviembre del 2022

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión de la cuenta de cobro del contratista: JAVIER GUILLERMO PEREZ SARABIA, identificado(a) 

con cedula de ciudadia No. 1047467114, con el contrato de servicios No. CO1.PCCNTR.4095685 en su cuota No. 1
encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se exigen para su 

pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% de la cuota del 

contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo de las 

actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

OBSERVACIONES: INFORMACION CORRECTA.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS E PALOMARES AMADOR

CC 73138667

ASESOR



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO 
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR.4095685

1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 07 de Octubre del 2022

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: JAVIER GUILLERMO PEREZ SARABIA

CC/NIT: 1047467114

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NIT: 806000054-2

1.5 Supervisor:
Nombre: NORMA RIZZO PEREZ

Cargo: SECRETARIA GENERAL

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE 

APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA Y DE 

CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA 

PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES 

MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 

SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

1.7 Plazo: 86 dias

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 07 de Octubre del 2022

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4095685

2.1 CDP No: 215

2.2 CRP No: 548

2.3 Valor del contrato: $ 6000000

2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4095685

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema 

SIAP y/o SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, 

para acreditar el cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido 

entre 07 de Octubre del 2022 al 30 de Octubre del 2022 y que dicho informe de actividades satisface 

el cumplimiento las obligaciones contraídas en el Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así 

mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema SIAP y/o SECOP II su factura o 

cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue objeto de 

verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 

financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 22 de 
Noviembre del 2022
Atentamente, 

NORMA RIZZO PEREZ

SECRETARIA GENERAL



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4095685

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE 

DEL CONTRATISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 

DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 

SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

VALOR DEL CONTRATO $ 6000000

PLAZO DE EJECUCION 86 dias

FECHA FIRMA DEL 

CONTRATO
07 de Octubre del 2022

FECHA INICIO DEL 

CONTRATO
07 de Octubre del 2022

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACION:
1047467114

NOMBRES Y APELLIDOS: JAVIER GUILLERMO PEREZ SARABIA

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 

ACTIVIDADES:
Del 07 de Octubre al 30 de Octubre del 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Radicado Fecha Nombre Descripcion Lugar

SEG1047467114202267406
2022-

10-29
ENVIO DE OFICIOS

SE ELABORO DOCUMENTOS, REMISORIO POR SOLICITU DE LA 

DOCTORA NORMA RIZZO, AL DOCTOR, CARLOS ZAMIR OSPINA 

PIEDRAS, Secretario del Juzgado 39 de Instrucción Penal Militar

PERSONERIA

SEG1047467114202267408
2022-

10-29
ENVIO DE OFICIOS

SE ELABORO DOCUMENTOS, REMISORIO POR SOLICITU DE LA 

DOCTORA NORMA RIZZO, A LA DOCTORA, Mayor Abg.: SANDRA 

PATRICIA FUENTES CORTES Juez 96 de Instrucción Penal Militar

PERSONERIA

SEG1047467114202267409
2022-

10-29
ENVIO DE OFICIOS

SE ELABORO DOCUMENTOS, REMISORIO POR SOLICITU DE LA 

DOCTORA NORMA RIZZO, AL DOCTOR, Sargento Segundo JAIRO 

HUMBERTO CABRERA GUARNIZO Secretario JUZGADO 42 DE 

INSTRUCCIÓN PENAL MILITAR

PERSONERIA

SEG1047467114202267405
2022-

10-27

ASESORIAS Y 

ACOMPAÑAMIENTOS

SE REALIZO OFICIO DIRIGIDO AL SEÑOR MILTON PADILLA 

MERCADO, PARA QUE APORTARA INCAPACIDADES MEDICAS, CON 

EL FIN DE TENER CONTANCIA DE ESTAS.

PERSONERIA



SEG1047467114202267393
2022-

10-27
ENVIO DE OFICIOS

SE REALIZO POR ORDEN DE LA DOCTORA NORMA RIZZA, OFICIO 

REMISORIO AL DOTOR JAVIER MAURICIO PORTO HERNANDEZ, 

PROCURADOR PROVINCIAL CON EL FIN DE HACER ENTREGA DEL 

PROCESO POR SER PROPIO DE SUS COMPETENCIAS CON RAD. 

INTERNO REXT-202245391-MARINA VILAMIL CUELLO-INSPECTORA 

DE POLICIA COMUNA URBANA No. 14-CIUDADELA 2000.

PERSONERIA

SEG1047467114202267394
2022-

10-27
CIRCULARES

SE REALIZO CIRCULAR POR SOLICITUD DE LA DRA. NORMA RIZZO, 

CON EL FIN DE NOTIFICAR A TODOS LOS CONTRATISTAS Y 

SERVIDORES PUBLICOS DE LA PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA EL CAMBIO DE DOMINIO ELECTRONICO DE LOS 

CANALES DIGITALES DEL IDER INSTITUO DEPORTIVO Y 

RECREACION, CIRCULAR NO. 14

PERSONERIA

SEG1047467114202267411
2022-

10-27
CIRCULARES

POR ORDEN DE LA DOCTORA NORMA RIZZO SE ELABORO 

CIRCULAR NO. 13, CON EL FIN REALIZAR INVITACION ESPACIAL A 

LA PRIMERA FERIA DE ATENCION AL CIUDADANO.

PERSONERIA

SEG1047467114202267412
2022-

10-26
ENVIO DE OFICIOS

SE ELABORO OFICIO DE INVITACION AL DIRECTOR DEL IPCC 

DOCTOR ÓSCAR URIZA PÉREZ, DE INVITACION A LA PRIMERA 

FERIA DE ATENCION AL CIUDADANO EN LA PERSONERIA 

DISTRITAL DE CARTAGENA

PERSONERIA

SEG1047467114202267403
2022-

10-25
MESA TRABAJO

NOS REUNIMOS EL DIA 25 DE OCTUBRE DE 2022, POR ORDEN DE 

LA DOCTORA NORMA RIZZO CON EL FIN DE REALIZAR MESA DE 

TRABAJO, SOBRE LOS PROCEDIMEINTOS DE PQRS

PERSONERIA

SEG1047467114202267395
2022-

10-25
ASESORIA SIAP

RECIBI POR PARTE DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA 

PERSONERIA ASESORIA DE LAS HERREMIANTAS NECESARIAS 

PARA LA VIGILANCIA DE EXPEDIENTES ADJUNTOS DE LAS 

DISTINTAS AREAS DE LA PERSONERIA DISTRITAL

PERSONERIA

SEG10474671142022313569
2022-

10-21

ASESORIA Y/O 

ORIENTACION JURIDICA

SE ASESORO A LA SEÑORA NELSY CAMPOS QUINTANA, EN 

ATENCION INMEDIATA, POR PETICION DE LA DOCTORA NORMA 

RIZZO, CON EL FIN DE SUPLIR A LA DOCTORA MAYRA, AHORA 

BIEN SE LE REALIZO A LA SEÑORA NELSY CAMPOS QUINTANA, 

CON EL FIN DE REALIZAR UN DERECHO DE PETICION POR ALTO 

CONSUMO FACTURADO

PERSONERIA 

DISTRITAL

SEG10474671142022313572
2022-

10-21

ASESORIA Y/O 

ORIENTACION JURIDICA

SE ASESORO A LA SEÑORA ROSA MONTES, EN ANTENCION 

INDMEDIATA, POR SOLICITUD DE LA DOCTORA NORMA RIZZA, 

PARA SUPLIR A LA DOCTORA MAYRA, CON EL FIN DE REALIZAR 

UN DERECHO DE PETICION, PERO LA USUARIA NO APORTO LA 

DOCUMENTACION REQUERIDA

PERSONERIA 

DISTRITAL



SEG10474671142022313583
2022-

10-21

ASESORIA Y/O 

ORIENTACION JURIDICA

SE ASESORO AL SEÑOR ANDRES CAICEDO, EL CUAL SOLICITO 

ASISTENCIA POR PARTE DE LA PERSONERIA, PARA LA 

ASIGNACION DE UN ABOGADO, SE LE INFORMO QUE DENTRO DEL 

CUMPLIMIENTO DE LAS POLITICAS Y EL ORDENAMIENTO 

JURIDICO, LA PERSONERIA NO PODIA REPRESENTARLO DENTRO 

DE UNA DEMANDA ENCONTRA DE LA REGISTRADURIA NACIONAL, 

YA QUE ESTE CASO ERA PROPIO DE SUS INTERES Y POR LO 

TANTO ERA EL QUIEN DEBIA CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN 

ABOGADO.

PERSONERIA 

DISTRITRAL

SEG1047467114202267396
2022-

10-17
ASESORIA SIAP

RECIBI ASESORIA POR PARTE DE LA DOCTORA SANDRA, EN 

SECRETARIA GENERAL, PARA LA REALIZACION DE OFICION 

REFERENTE A LOS DEFICIS ENCONTRADOS EN LOS 

EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS AREAS DE LA PERSONERIA 

DISTRITAL DE CARTAGENA

PERSONERIA

SEG1047467114202267399
2022-

10-13
MESA TRABAJO

NO REUNIMOS EL DIA 13 DE OCTUBRE DE 2022, CON EL GRUPO 

DE TRABAJO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA PERSONERIA 

DISTRITAL DE CARTAGENA

PERSONERIA

Numero Total de Actividades: 15

JAVIER GUILLERMO PEREZ SARABIA

C.C 1047467114

Contratista



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0

1 CC 1047467114 PEREZ JAVIER 25-14 30 $1,000,000 $160,000 EPS002 30 $1,000,000 $125,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,000,000 $5,300 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1047467114 PEREZ SARABIA JAVIER GUILLERMO INDEPENDIENTE PRINCIPAL LAS DELICIA SC OBRERO CR 
28 38-30

CARTAGENA-BOLIVAR 6610580 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-09 2022-09 40464974 9440284568 I 2022/10/05 2022/11/21 BANCO DE OCCIDENTE 47 $303,800
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1047467114 PEREZ SARABIA JAVIER GUILLERMO INDEPENDIENTE PRINCIPAL LAS DELICIA SC OBRERO CR 
28 38-30

CARTAGENA-BOLIVAR 6610580 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-09 2022-09 40464974 9440284568 I 2022/10/05 2022/11/21 BANCO DE OCCIDENTE 47 $303,800

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 $7,400 $0 $167,400

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $160,000 $7,400 $0 $167,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 $300 $0 $5,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,300 $300 $0 $5,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 $5,800 $0 $130,800

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $125,000 $5,800 $0 $130,800

TOTAL 1 $290,300 $13,500 $0 $303,800
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