JUAN DAVID PEREA FLOREZ

INFORME OCTUBRE No. 09
DE2022

REPORTE DE LA GESTION DEL CUMPLIMIENTOY EJECUCION DE ACTIVIDADES AL CONTRATONO.
0914 DE 2022 DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION ADMINSTRATIVA
MEDIANTE EL APOYO SAE, DE ORGANIZACION Y ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES Y
ORIENTACION AL USUARIO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE ATENCION Y SERVICIO AL
CIUDADANO EN LA DEPENDENCIA O DIRECCION REGIONAL ASIGNADA, DEL MUNICIPIO DE
COLOMBIASOACHA,

Numero del Contrato: No. 0914 DE 2022

Prestacion de servicios personales para apoyar al grupo
SAE, en ladigitalizaciony

Objeto del Contrato: cargue de documentos, ajuste de inconsistenciasy
actualizacion del Sistema

Administrador de Expedientes -SAE

Contratista: Juan David PereaFlorez

En cumplimiento de las obligaciones establecidas segun mi contrato 0914 de 2021, me permito relacionar
las actividades ejecutadas durante el periodo de ejecucion a partir del dia 1 de hasta el dia 31 del mes de
Octubre delafio 2022siendo informe siguiente del objeto contractual, conforme a lo siguiente:

Enmi condicién de Contratista de apoyoa la Gestion Administrativa, me permito manifestar que he prestado
los servicios profesionales de apoyo documental, de organizacion y actualizacion de expedientes en la
Direccion Regional de Soacha del Municipio de Soacha, en el proceso de ejecucion se organizOy entrego
los documentos proporcionados por el area correspondiente, diligenciado la informacion requerida en los
diferentes aplicativos, bases de datos de informacion y demas programas manejados por la corporacion o
en los requeridos manejados, como lo son SIDCAR y SAE. Asi mismo se cumplieron con las actividades
con el objeto del contrato que fueron asignados por el Area correspondiente.

Conforme a lo siguiente se relaciona las obligaciones realizadas por el contratista segun el documento
ESTUDIOS PREVIOS soportado para el contrato:



_ JUAN DAVID PEREA FLOREZ _ ,
. Organizar y entregar los documentos producidos y administrados durante la vigencia del contrato a la

Supervision, debidamente foliados de acuerdo con la tabla de retencién documental establecida, asi
como los archivos digitales de los mismos.

. Apoyarcuando sea requerido de su participacion en Ferias de Servicios, jornadas ambientales,eventos,
campafas 0 acciones gque se programen, para la divulgaciéon de los tramites y servicios de la
dependencia.

. Diligenciar la informacion requerida en los diferentes aplicativos, bases de datos de informaciony demas
programas manejados por la Corporacién o en los requeridos por el supervisor del contrato, como
SIDCAR, Intranety SAE.

. Contar con un computador que le permita trabajar con documentos, tablas de calculo y presentaciones.
Igualmente, con las caracteristicas técnicas y de navegacion paraconectarsea la red Institucional.

. Cumplir las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que le sean asignadas por el
supervisor
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AREA SAE

| CONTRATISTA:JUAN DAVID PEREA

CONTRATO No 0914-2022

M

JUAN DAVID PEREA FLOREZ

ACTIVIDADES X CONTRATISTA OBL[GAT(LRIO DILIGENCIAR TODAS LAS COLUMNAS)

cauce de

SE ACTUALIZA EL EXPEDIENTE 85567, AL FOLIO 76 SE
DIGITALIZA LO
SIGIENTE:11212001203,11212001204,11212001205,1121200120

6,11212001208,11212004101,11212005208,11212005209,11

03841,11222004331,11222004332,11222004353

SE ACTUALIZA LO
SIGUIENTE: 11222001159,11222001160,11222001162,112220011
73,11222003841,11222004303.11222004305.

93399 2000895 SE ACTUALTZA LO SIGUIENTE: 11222000895

2002664 11220002664

2000388

2000389

2000390

2000391

2000392

2000566,

2002994 SE ACTUALIZA LO

2002997 SIGUIENTE: 11212000388, 11212000389, 11212000390, 112120003

) 2003570 91,11212000392,11212000566,11212002994,11212002997,11212

OCTUBRE 10 2006558 003570,11212006558, 11212006559,11212006560,11212006562,1

2006559 1222001369, 11222003774, 11222003841, 11222004784

2006560
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JUAN DAVID PEREA FLOREZ

AREA SAE
COMTRATO No 0914-2022

[N

©  ACTIVIDADES X CONTRATISTA DBL[GAT!LRIO DILIGENCIAR TODAS LAS COLUMNAS)

En etapas y
7 Autodiagnostico Incr cruce de En fisico
‘r«mmmm I‘m (-]
11222003774
11222003841
11222004784
OCTUBRE SE DIGITALIZO LO SIGUIENTE- 11222004398
94062 11222004348 11222004349
3004349
2000808
2000800) SE DIGITALIZO LO
OCTUBRE 91229 2000816 SIGUIENTE: 11222000608, 11222000809, 11222000816
OCTUBRE 93700
— SE DIGITALIZO LO
OCTUBRE  [—— 73956 SIGUIENTE:11192101017,11182101731, 11182104597, 111921010
— SE DIGITALIZO LO
— SIGUIENTE: 11192103799, 11202104006,1 1202103439, 112021051
OCTUERE 1 72415 86,11202104005, 11202104007, 11202104008, 11202104010, 11
— 104017,11202105187,11202103426
- 1
— 1 SE DIGITALIZO LO
OCTUBRE  [—| 74856 2 SIGUIENTE:11192101735,11182101757,11202103401,112021034
— bl 16,11202105604,11202105605

+
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JUAN DAVID PEREA FLOREZ

AREA SAE
CONTRATO No 0914-2022

ACTIVIDADES X CONTRATISTA OBL[GAT(LRIO DILIGENCIAR TODAS LAS COLUMNAS)

En etapas y
cruce de actividades En fisico

JUAN DAVID PEREA 0914-2022 4

Expedienti -
11192101912
1 SE DIGITALIZO LO
SIGUIENTE:11192101912,11192102131,11192105233,111921052
— 34,11192105239,11202100848,11202101189,11202102366,11202
OCTUBRE 74817 102548,11202104677,11202104679,11202104681,11202104685,1
1202105031,11202105866,11202105902,11202105903,11192101
70311192101875
60736
SE DIGITALIZO LO
OTUBRE SIGUIENTE:11192101099,11192101100,11192101101,111921011
332004128 88,11222004128,11222004129
337004128
2xa08 1110710150a] SF NIGITAIT701 10 STGUTFNTE 1192101564




JUAN DAVID PEREA FLOREZ

AREA SAE
CONTRATO No 0914-2022
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6 ACTIVIDADES X CONTRATISTA OBL[GAT(LRIO DILIGENCIAR TODAS LAS COLUMNAS)

En etapas y
cruce de i En fisico
- |Inconsistencia ot contratista
SLHITE SIGUIENTE: 11192101099, 11192101100,1 1192101101, 11192101
192101088 : 3 5 ,
222004128 89,11222004128,11222004128
222004129
Octuibre 76898 11192101564 SE DIGITALIZO L0 SIGUIENTE: 11192101564
11192101640
— SE DIGITALIZO LO
OCTUBRE — 73468 SIGUIENTE:11202102519,11202102516,11202102522,1120210
80
GCTUBRE 7486 SE DIGITALTZ0 L0 STGUIENTE: 11207105285
] 1
14|
OCTUBRE  —— 61047 2
] 43
03853 SE DIGITALIZO LG
192101240 SIGUIENTE:11192101236,11192101237,11202102314,112021023
197101238 27,11202102337, 11202102343, 11202102480
2102318
|
[
[




JUAN DAVID PEREA FLOREZ

CONTRATO No 0914-2022
| VIGENCIA: 02/02/2022 A 31/12/2022

aw oo

©  ACTIVIDADES X CONTRATISTA (OBLIGATC(RIO DILI

ICIAR TODAS LAS COLUMNAS)

En etapas y
7 Autodiagnostico Ince cruce de i En fisico

Producto cuenta
L =S - |ften -
NOVIEMBRE

- |Folio final - | Fecha ajustes | Ok

11172100522
11172103685
11172104354
tﬁ;ig;j‘; SE DIGITALIZO LO

11212005716 SIGUIENTE:11172100522,11172102685,11172104354,111721051

34,11172105143,11212005716,11212005827,11212006637,20222

1212005827 012245,11222002640.

11212006637

20222012245

212005826

222002640
03038
100269

00271

4

4

-

04133 SE DIGITALIZO LO

4 SIGUIENTE:11172100269,11172100271,11172100273,111721002
04135 74,11172100275,11172104130,11172104131,11172104132,11172
104133,11172104134,11172104135,11172104800,11182101193

NOVIEMBRE 33816 ARCHIVO

SEEEEESEEE

bl

2002035
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JUAN DAVID PEREA FLOREZ

Se adjunta soportes enmedio magnéticos de:
e SOPORTEINFORMEMENSUALDE - CONTRATO0914
¢ Detalle Digitalizados y de inconsistencias delmesde Octubre

El presente informe se efectla con el &nimo de sustentar el cumplimiento del contrato y como soporte
para el cobro total y final de este.

Fechade Presentacion:

Octubrede 2022

Cordialmente

Juan David PereaFlorez

80.913.752

Firma del funcionario y/o contratista

ATENTAMENTE

JUANDAVID PEREAFLOREZ



