
JUAN DAVID PEREA FLOREZ 

1 

 

 

 
INFORME OCTUBRE No. 09 

DE 2022 
 

REPORTE DE LA GESTION DEL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES AL CONTRATO No. 
0914 DE 2022 DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION ADMINSTRATIVA 
MEDIANTE EL APOYO SAE, DE ORGANIZACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE EXPEDIENTES Y 
ORIENTACIÓN AL USUARIO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE ATENCIÓN Y SERVICIO AL 
CIUDADANO EN LA DEPENDENCIA O DIRECCIÓN REGIONAL ASIGNADA, DEL MUNICIPIO DE 
COLOMBIASOACHA, 

 
Número del Contrato: No. 0914 DE 2022 

 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios personales para apoyar al grupo 
SAE, en la digitalización y 
cargue de documentos, ajuste de inconsistencias y 
actualización del Sistema 
Administrador de Expedientes -SAE 

Contratista: Juan David Perea Florez 

 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas según mi contrato 0914 de 2021, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo de ejecución a partir del día 1 de hasta el día 31 del mes de 
Octubre del año 2022 siendo informe siguiente del objeto contractual, conforme a lo siguiente: 

 

En mi condición de Contratista de apoyo a la Gestión Administrativa, me permito manifestar que he prestado 
los servicios profesionales de apoyo documental, de organización y actualización de expedientes en la 
Dirección Regional de Soacha del Municipio de Soacha, en el proceso de ejecución se organizó y entrego 
los documentos proporcionados por el área correspondiente, diligenciado la información requerida en los 
diferentes aplicativos, bases de datos de información y demás programas manejados por la corporación o 
en los requeridos manejados, como lo son SIDCAR y SAE. Así mismo se cumplieron con las actividades 
con el objeto del contrato que fueron asignados por el Área correspondiente. 

 
Conforme a lo siguiente se relaciona las obligaciones realizadas por el contratista según el documento 
ESTUDIOS PREVIOS soportado para el contrato: 
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1. Organizar y entregar los documentos producidos y administrados durante la vigencia del contrato a la 
Supervisión, debidamente foliados de acuerdo con la tabla de retención documental establecida, así 
como los archivos digitales de los mismos. 

2. Apoyarcuando sea requerido de su participación en Ferias de Servicios, jornadas ambientales,eventos, 
campañas o acciones que se programen, para la divulgación de los trámites y servicios de la 
dependencia. 

3. Diligenciar la información requerida en los diferentes aplicativos, bases de datos de información y demás 
programas manejados por la Corporación o en los requeridos por el supervisor del contrato, como 
SIDCAR, Intranet y SAE. 

4. Contar con un computador que le permita trabajar con documentos, tablas de cálculo y presentaciones. 
Igualmente, con las características técnicas y de navegación paraconectarsea la red Institucional. 

5. Cumplir las demás actividades relacionadas con el objeto del contrato que le sean asignadas por el 
supervisor 
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Se adjunta soportes en medio magnéticos de: 
 SOPORTEINFORMEMENSUALDE - CONTRATO0914 
 Detalle Digitalizados y de inconsistencias del mes de Octubre 

 
El presente informe se efectúa con el ánimo de sustentar el cumplimiento del contrato y como soporte 
para el cobro total y final de este. 

 

Fecha de Presentación: 

Octubre de 2022 

Cordialmente 

Juan David Perea Florez 

80.913.752 

 
 

ATENTAMENTE 

JUANDAVID PEREA FLOREZ 


