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Noviembre de 2022REGIONAL GUAJIRA
CENTRO AGROEMPESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 49523-760658ID de Proceso

No. de documento 618417
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

MINERVA ROSA EPIAYU
miroepi@misena.edu.co 26.986.683 3127230841

NO RESPONSABLE NO SI

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 46350186093AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3409385/2022 136822
$ 13.500.000

$ 4.500.000
$ 1.500.000

4 01/11/2022 30/11/2022 $ 3.000.000,00
$ 439.412,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE ARTESANOS, TÉCNICOS,
TECNÓLOGOS Y/O PROFESIONALES QUE SE DESEMPEÑEN COMO INSTRUCTORES EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN
TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA PROGRAMACIÓN PERSONAS EN SIT

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.000.000

$ 0
$ 3.439.412 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.467.059

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

6.300
-
0

150.000
1.200.000

 9442219537
$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.845.227,00

2.467.059,00

0,00

0,00

68.788,00
17.197,00
68.788,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.289.412,00

0,00%

2,000%
0,500%
2,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Estampilla Prouniversidad de la Guajir
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 822.353

Reteica - 8544

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo
Estampilla Prodesarrollo Dptal

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

6.300
0
0

150.000
1.200.000$

$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ejecución de la Formación de las siguientes: fichas: Programa de Formación Complementaria:Ficha No. 2678180- Elaboración de Productos
en Crochet.Competencias: Elaborar Producto Artesanal con Agujas, según Diseño y Orden de Producción
Fecha de inicio 05/11/2022.Fecha final 14/11/2022.depatamento:riohacha (casa de familia) Aprendices matriculados:26 Horas ejecutada 80
Municipio: maicao la guajira comunidada poruchi
Ejecución de la Formación de las siguientes: fichas: Programa de Formación Complementaria:Ficha No se encuentra en ejecucion
Elaboración de Productosen Crochet.Competencias: Elaborar Producto Artesanal con Agujas, según Diseño y Orden de Producción
Fecha de inicio 21/11/2022.Fecha final 30/11/2022.depatamento:la gujira(casa de familia) Aprendices matriculados:39Horas ejecutada 80
ejecutada 80 Municipio:uribia  comunidada  media luna
total de hora                                                                                                160

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MINERVA ROSA EPIAYU

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ
PROFESIONAL G02

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 26986683 EPIAYU MINERVA 0 $0 $0 EPS005 30 $1,200,000 $150,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,200,000 $6,300 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $0 $0 $1,200,000 $150,000 $0 $0 $1,200,000 $6,300 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 26986683 EPIAYU  MINERVA ROSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 19B # 12B - 96 BARRANCAS-LA GUAJIRA 7748837 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-10 2022-10 1767178811 9442219537 I 2022/11/22 2022/11/21 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $156,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,300 $0 $0 $6,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,300 $0 $0 $6,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $150,000 $0 $0 $150,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $150,000 $0 $0 $150,000

TOTAL 1 $156,300 $0 $0 $156,300
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Resumen General de Pago
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                               FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Riohacha, La Guajira. Noviembre 16 de 2022 

PRESENTADO A: 
Carlos Enrique Pardo Andrade 
Subdirector Centro Agroempresarial y Acuícola – Regional Guajira 

ORDEN DE VIAJE No: 70522 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/10/2022 
28/10/2022 
29/10/2022 

27/10/2022 
28/10/2022 
29/10/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Guajira/Agroempresarial y Acuícola 
Comunidad Resguardo indígena 
okochi, Municipio de Maicao, La 
Guajira. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Desarrollar actividades de formación de la ficha de caracterización (2663714): Elaboración de productos artesanales tejido 
en crochet. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 27/10/2022 
Se realizó desplazamiento desde Fonseca hasta la comunidad amaus, Resguardo indígena okochi , perteneciente 
al Municipio de Maicao. 
- Se dio inicio a la formación, recordando los compromisos concertados en la reunión de concertación 

realizada en la comunidad el día anterior. 
- Se realiza actividad evaluación de conocimientos. 
- Se realiza actividad de medidas. 
- Se desarrolla de Actividad sobre bocetos de colores. 
Regreso desde la comunidad amaus, Resguardo indígena okochi - Municipio de Maicao a Fonseca. 

Día 28/10/2022 
Se realizó desplazamiento desde Fonseca hasta la comunidad de amaus, Resguardo indígena okochi, 
perteneciente al municipio de Maicao. 
- Se llevó a cabo la formación donde se trabajaron y desarrollaron las siguientes actividades: 

- Se dio continuidad a la formación en el programa de pollos de engorde iniciando con la retroalimentación del 
encuentro formativo del día anterior. 

- Se trabajó el tema denominado Generalidades de la avicultura en Colombia, reforzando con videos tutoriales. 

- Se desarrolló actividad de reflexión inicial de acuerdo al tema trabajado en la sesión formativa. 
Regreso desde la comunidad amaus, Resguardo indígena okochi - Municipio de Maicao a Fonseca. 

Día 29/09/2022 
Se realizó desplazamiento desde Fonseca hasta la comunidad amaus, Resguardo indígena okochi, perteneciente 
al municipio de Maicao 
- Se llevó a cabo la formación donde se trabajaron y desarrollaron las siguientes actividades: 

- Se dio continuidad a la formación en el programa de completaría de elaboración de artesanales en los 
diferentes técnica y diseños. 

- Se socializaron los siguientes temas: medidas de un producto combinaciones de colores. Y las diferentes 
técnicas de tejidos punto medio, puntos deslizados entre otros. 

- Socialización de actividades de productos terminado. 
Regreso desde la comunidad amaus, Resguardo indígena okochi - Municipio de Maicao a Fonseca. 

RESULTADOS: 
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1. Se realizaron actividades contenidas en la guía de aprendizaje con el fin de contextualizar las temáticas 

desarrolladas. 

2. Recolección de evidencias. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viajes 
2. Registros fotográficos 
3. Listado de Asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Dar continuidad a la formación a 
través de la presencialidad. 

Instructor y Aprendices programa 
de formación Ficha 2663714 

jueves 27 de octubre 

2. Recolección de evidencias 
programadas en sesiones anteriores. Minerva Rosa Epiayu (Instructor) sabado 29 de octubre 

CONCLUSIÓNES: 
La formación fue desarrollada con total normalidad abordando los temas propuestos y concertados durante el desarrollo de la 
primera sesión, se implementaron los protocolos de bioseguridad para el desarrollo de la misma, se realiza el proceso formativo 
de manera presencial. 

DATOS DEL  CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MINERVA ROSA EPIAYU 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 Amaury Añez Gamez 
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Registro fotográfico de las actividades desarrolladas. 

 

Foto 1. Desarrollo de sesiones formativas 
 

 

 
 

 












