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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, Santander, noviembre 30 de 2022

Sefior

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR CONTRATO No. 3265516
INSTRUCTOR GRADO 17

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

Floridablanca

Asunto: informe mensual de ejecuciéon contractual mes de
noviembre del afio 2022

Referencia: No. 3265516 del afno 2022

Eulises Orduz Amezquita, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.495.764 de Bucaramanga, en mi calidad
de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro millones
setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) once (11) pagos iguales mensuales por valor de cuatro millones setenta mil pesos mte
($4.070.000) cada uno incluido IVA.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la elaboracién, adecuacion
y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces para contenidos web, creacion de piezas graficas
y material de apoyo multimedia solicitados para el desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la
modalidad virtual y distancia acordes al modelo pedagdgico de la institucién, asi como por los lineamientos
establecidos por la misma.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Realizar informes de actividades y
demas requeridos por el Grupo de la
Ejecucion en la Formacion Virtual, . -

: No se realizaron actividades de este .
1 asociados a los avances de las . . No aplica.

. ; tipo durante el periodo.

responsabilidades asignadas en
coherencia con el Plan de Disefio y
cronogramas de trabajo.
Dar respuesta diaria y oportuna a las

comunicaciones recibidas por parte de Se reporta en Trello avance de 23 s .
LY : . https://drive.google.com/dri
todos los roles que componen el actividades interactivas para los
2 . . . ve/u/2/folders/171St5rMX6L
Ecosistema y en general del Grupo de programas que se relacionan mas - " pres
. - ey 4jlKzJ Zia7uD8q7bjRiRC
Ejecucion de la Formacion Virtual de la adelante en este cuadro.

Direccion de Formacion Profesional.
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Apoyar las acciones que se adelantan
desde el Grupo de Ejecucion de la
Formacion Virtual de la Direccion de

Asistencia a las reuniones y
capacitaciones establecidas por los

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1uB_eudVvsUiyv

3 s . . . . e hg_Dr-
Formac[o’n Prpfesppal, encamlqa(_jas ala I|(_iere§ ’del equipo de produccién y frACxbZNmfL Hv?usp=shari
planeacion, ejecucion y fortalecimiento Direccion general. n
de la formacién virtual. ng
Dar cumplimiento de entrega de acuerdo Se realiza entrega de archivos https://drive.google.com/dri
con el cronograma de trabajo establecido . .
4 . . editables y ejecutables en las ve/u/2/folders/171St5rMX6L
por el responsable del equipo o Lider del . : - ” pr
. . respectivas carpetas de drive. 4jlKzJ_Zia7uD8q7bjRiRC
Ecosistema de recursos educativos.
rDearuse?ilrl:](izleonrlé)spggtgjrr;ahaa"a;Zue(lISos e se Se realizan correcciones solicitadas por | https://drive.google.com/dri
5 | requer - haflazgos qu el equipo de revision a las actividades ve/u/2/folders/17IStSrMX6L
identifiquen en la revision de las piezasy | . . . - prs
. interactivas. 4jlKzJ Zia7uD8q7bjRiIRC
recursos graficos elaborados.
Realizar disefio de piezas graficas
solicitados para la adecuacion y montaje . -
> . No se realizaron actividades de este .
6 de un programa de formacion bajo tino durante el periodo No aplica.
modalidad virtual y distancia de la P P ’
institucion.
Elaborar documentos PDF, libros
electrénicos y/o plantillas de contenidos, No se realizaron actividades de este .
7 ) . . . . No aplica.
teniendo en cuenta lineamientos y tipo durante el periodo.
estandares establecidos.
Maquetar en formato HTML o lo
dispuesto los contenidos de los
diferentes componentes formativos No se realizaron actividades de este .
8 . e : . No aplica.
segun propuesta grafica aprobada, tipo durante el periodo.
lineamientos y estandares del
Ecosistema de recursos educativos.
https://drive.google.com/dri
ve/u/2/folders/1e7yBuvQKr
Se realiza disefio y montaje de 23 U09HI9AJhDSNHP2-
actividades interactivas para los EQO0eC710
siguientes programas:
https://drive.google.com/dri
¢ 4 actividades para: CF7 (1), CF8 (1), | ve/u/2/folders/1PbJQoaiWn
CF9 (1) y CF10 (1) del programa JA-U9SUCSKGGZvD45-
Servicios digitales de bibliotecas. 60vLM
Disefiar y realizar el montaje de recursos | * 6 actividades para: CFS (1), CF6 (1),
. ducativgs establocitos & ) o tricas CF8 (1), CF9 (1), CF11 (1) y CF12 https://drive.google.com/dri
9 ropuesta instruccional. asi como otrosy (1) del programa Gestion Integral de ve/u/2/folders/1FUafRI7QA
propu fuccional, asi como Transporte. 19wMImp5RriPIhfoULSM2
estandares y lineamientos institucionales L .
definidos ¢ 1 actividad para: CF15 del programa | WFE
’ Guianza turistica.
* 6 actividades para: CF1 (1), CF2 (1), | https://drive.google.com/dri
CF3 (1), CF4 (1), CF5 (1) y CF6 (1) ve/u/2/folders/1fYKuS8KgD
del programa Control de movilidad, 3aHfyb_8u49Tna3QP0SDk
transporte y seguridad vial. aF
¢ 6 actividades para: CF1 (3), CF2 (2) ) _
y CF3 (1) del programa EDW Level 8. | https:/drive.google.com/dri
ve/u/2/folders/1eDZin7GQR
xqCTHwecsbyRwGFUQITw
JFs
Co-construccion storyboard para la
produccion de recursos audiovisuales y/o | No se realizaron actividades de este .
10 | ; . : ) No aplica.
interactivos asignados en el plan de tipo durante el periodo.
trabajo.
1 Elaborar propuesta grafica para la No se realizaron actividades de este No aplica.

diagramacién de contenidos asociados a

tipo durante el periodo.
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los componentes formativos para
programas bajo modalidad virtual y
distancia, asignados en el pian de
trabajo, atendiendo métricas estandares
y lineamientos institucionales definidos.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

No DE LA ORDEN DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte.
En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucion
contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y planilla de aportes a salud,
pensiones y ARL, No. 9442247405 expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de octubre del ano 2022.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____ NO_X he
suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior
declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de
identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestiéon del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de
apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado y
publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

Firma

Eulises Orduz Amezquita
Contratista

C.C. No. 91.495.764

Recibi a satisfaccion:
Firma
Rafael Neftali Lizcano Reyes

Supervisor Contrato 3265516 de 2022
Instructor Grado 17
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 1
Actividades didacticas para el programa:
Servicios digitales de bibliotecas.
CF7, CF8, CF9 y CF10

®
SENA

Actividad diddctica ‘
Ordenando los recursos de
informacién bibliografica

Esta actividad le permitird determinar el grado de
apropiacién de los contenidos del compenente formativo:
Ordenacién de los recursos de informacién bibliogrdfica.

Lea la afirmacion de cada ftem y luego sefiale la respuesta

correcta segun corresponda. Este ejercicio es de repaso, no
constituye una actividad evaluativa.

INICIAR

% Ordenacion de los recursos de informacién bibliogréfica

®
SENA

N

Seleccione la respuesta que considere correcta. <dd

Técnicas que permiten identificar documentos, su
posterior recuperacién y el control de los mismos
cuando estén en circulacién:

D Enumerar las colecciones.
O Registro, sellado, catalogacién.

Q Limpieza de las colecciones.

4 Verificacién y registro de la informacion segun politicas de la biblioteca
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

jAtencién! Algunas de sus respuestas
sugieren que usted debe hacer repaso de las
temdticas. Hagalo y repita la prueba.

- Aciertos - jAdelante!

. Preparacion y ejecucion de los servicios bibliegrdficos digitales

[ 4
SENA

Actividad diddctica

Buscando y recolectando
informacion bibliogrdfica
Esta actividad le permitird determinar el grade de

apropiacién de los contenidos del componente formativo:
Busqueda y recoleccién de informacién bibliogréfica.

Lea la afirmacién de cada item y luego sefiale la respuesta
correcta segan corresponda. Este ejercicio es de repaso, no
constituye una actividad evaluativa.

INICIAR |

% Busqueda y recoleccion de informacion bibliografica

‘
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 2
Actividades didacticas para el programa:
Gestion Integral de Transporte.
CF5, CF6, CF8, CF9, CF11y CF12

®
SENA

NS

Conociendo los actores de la
cadena logistica
Esta actividad le permitird determinar el grado de

apropiacion de los contenidos del componente formativo:
Pronéstico de necesidades.

De acuerdo a la definicién planteada en la columna

izquierda, arrastre cada término al lugar que considere
correcto de la columna derecha.

INICIAR

®

% Pronéstico de necesidades

Actividad didactica 4

o
SENA Programacion de operacion

:A: Arrastre y suelte cada término en la definicién correspondiente.

5 it v " o Supply Chain Canal de
Cross Docking Ciclo de pedido Red logistica distribucion

Ahorra costos, mayor calidad y disminucion de los tiempos de entrega;
mejorando los procesos de logistica y la satisfaccion.

Actividad de preparacion de pedidos que consiste en la recogida y
combinacién de cargas no unitarias para conformar un pedido.

!

Integra y coordina las materias primas y los elementos necesarios para - 2
realizar un producto o servicio y su entrega final. 2
H

H

Suma de tiempos requeridos para todas las actividades desde la recepcion
del pedido, hasta su entrega.

e

Todas la acciones que posibilitan que un producto manufacturado llegue
desde el lugar de fabricacién hasta el consumidor final.

Conjunto de rutas seleccionadas por la empresa para llevar un producto
desde el fabricante hasta el consumidor final.

- d
' P - - —a
! Verificar respuestas

S

»
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

®
SENA Presupuesto de la operacién #

IN

A

Arrastre y suelte cada término en la definicién correspondiente.

3 e La cotizacion u
fpedice i

Los clientes deben tener conocimiento de los servicios y productos que se ofertan, de forma clara y directa.
Normalmente, en las pdginas web o por medio de un brochure, se dan a conocer esos aspectos. El cliente es quien
dice lo que necesita.

Una vez el cliente menciona la necesidad, el empresario o representante realiza la cotizacién de los servicios,
considerando los costos de operacion y administracion que previamente la empresa u organizacion ha establecido.

Las condiciones de entrega se establecen en la cotizacién, porque alli se acuerda el destino de la cargay se acuerda
el costo del fransporte de acuerdo con el medio y modo elegido por el cliente.

Dentro de la factura, se reflejan los aspectos que hacen parte del servicio, impuestos, pagos y demds que se acuerden
previamente.

Se acuerda con el cliente la forma de pago. En algunas compafias, se paga por medio de cuentas de cobro y eso
significa una rotacién de alrededor de 45 dias del dinero.

car respuestas NS

SENA

Seleccione la respuesta que considere correcta. <@

Las responsabilidades de los acuerdos comerciales
recaen en el exportador y no en el importador.

O Falso

Q Verdadero

% Flujos de la operacion
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

SENA

;A; Complete las frases evitando espacios en blanco al inicio y al final de la respuesta.

El transporte de carga | ? se convierte en
un modo multimodal de transporte, la mercancia debe

" serrecogida via terrestre en el origen para ser
llevada al aeropuerto.

ificar respuesta

SENA Condiciones de mejora de la operacion  *

:A: Arrastre y suelte cada término en la definicién correspondiente.

Momento o Caracterizacién Trigngulo Supply Chain Protocolo
Ciclo PHVA q s
de verdad de procesos del servicio Management del servicio

Es una herramienta de la mejora continua, presentada por Deming; se basa en un ciclo de 4 pasos: planificar (Plan),
hacer (Do), verificar (Check)y actuar (Act).

Consiste en identificar condiciones y/o elementos que hacen parte del proceso, tales como: ¢quién lo hace?, (para
quién o quiénes se hace?, (por qué se hace?, (cémo se hace?, (cudndo se hace?, (qué se requiere para hacerlo?

Es la forma de plasmar para toda la organizacion el modo de actuar deseado frente al cliente, buscando unificar los
criterios, conceptos, creencias e ideas diversas que se puedan tener respecto a qué es una buena atencién.

El preciso instante en que el clienfe se pone en contacto con nuestro servicio y, sobre la base de este confacto,se | |
H

forma una opinién acerca de la calidad del mismo.

Estd identificado como el mantenimiento de relaciones entre los elementos de estrategia (procesos) del servicio, el
personal y los sistemas (fecnologia).

Comprende la planificacion, ejecucion y centrol de todas las actividades relacionadas con el flujo de materiales y de p
informacién, desde la compra de materias primas hasta la entrega final del producto al cliente, pasando por su =«
transformacién.

000000

Verificar respuestas
NS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 3
Actividad didactica para el programa:
Guianza turistica
CF15

SENA Direccién de salidas de campo y técnicas de campismo  #

:A: Arrastre y suelte cada parte de la carpa clésica en la imagen correspondiente.

Ll Estacas Sobre techo Carpa He".c“? °
fensores varillaje

Verificar respuestas

Evidencia 4
Actividades didacticas para el programa:
Control de movilidad, transporte y sequridad vial.
CF1, CF2, CF3, CF4, CF5y CF6

W
®
SENA

N

Seleccione la respuesta que considere correcta. <@

El cédigo nacional de transito establece las normas de
comportamiento vial para todos los actores de la via.

t;) Verdadero.

)
() Falso.

w®

4 Transito y seguridad vial
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

SENA Transporte y seguridad vial  #

;A: Arrastre y suelte cada término en la definicién correspondiente.

Comité prioritario de seguridad vial y salud en el trabajo.
Comité de seguridad vial.

Elementos de proteccion personal.

Plan estratégico de seguridad vial.

Planear, hacer, verificar, actuar.

Plan nacional de desarrollo.

Verificar respuestas

000000

®
SENA

Actividad diddctica ‘

Generalidades de la inspeccion y la
programacion de la operacién del transporte
Esta actividad le permitird determinar el grado de

apropiacion de los contenidos del componente formativo:
Inspeccion y programacién de operacién del fransporte.

Lea la afirmacion de cada item y luego sefiale la respuesta
correcta segin corresponda. Este ejercicio es de repaso,
no constituye una actividad evaluativa.

INICIAR

4 Inspeccidn y programacion de operacién del transporte
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

SENA e o o o
;A( DOOOLHOOOOOGE R

Seleccione la respuesta que considere correcta. <@d

Al combinar la geografia con las rutas y el transporte,
se pueden generar ventajas competitivas al acceder
a la infraestructura adecuada y generar disminucién
de costos.

O Falso
O Verdadero

4 Normatividad en la programacion del transporte y carga

[
SENA e & ® o @
JA; DE O 0606 6 @ & L

Seleccione la respuesta que considere correcta. <@

Realizar el adecuado seguimiento y control a los
operadores y a los equipos en tiempo real es
fundamental, pues en el desarrollo de las
operaciones logisticas, garantiza el rendimiento

de los equipos y minimiza la posibilidad de L- 2 ]

errores.

O Falso
O Verdadero

% Monitoreo y reportes de operacién de transporte AR R - A
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

SENA Promocidn de procesos educativos y formacién normativa en seguridad vial

;A: Arrastre y suelte cada término en la definicién correspondiente.

Meétodos de elaboracion Métodos de trabajo Métodos activos o Métodos pasivos o Métodos de ensefianza
conjunta independiente productivos reproductivos expositivos

Se caracteriza por la influencia directa que se exige del educador respecto a su
participacién activa; los estudiantes participan pasivamente.

Método donde predomina el estudiante, es decir, la actividad de busqueda y
resolucion de problemas es directa con el estudiante.

Es la conjuncién de varios modelos, ya que centra esfuerzos en las dos partes, el
docente y el estudiante.

Apropian el conocimiento ya elaborado y lo reproducen de acuerdo con su
experiencia.

Aplican conocimientos en situaciones nuevas para buscar solucién; con ello
descubren contenidos nuevos en las situaciones que se les presentan.

Verificar respuestas

00000

r

Evidencia 5
Actividades didacticas para el programa:
EDW Level 8
CF1, CF2y CF3
SENA

INICIAR

1]

% Once somebody told me / Una vez alguien me dijo

Actividad diddctica
Tiempos verbales

Esta actividad le permitira determinar el grado de apropiacion
de los contenidos del componente formativo: Once somebody
told me /Una vez alguien me dijo.

Complete los espacios en blanco de cada una de las frases y
luego haga clic en el botén “Verificar respuesta”. Este ejercicio
es de repaso, no constituye una actividad evaluativa.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3265516 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

SENA
7A§ Forma correcta de los verbos 44

Complete the following

sentences using the right o [told her 1 ? (be) ok.
form of the verb. | Complete
las siguientes oraciones Q My mom askedmeif I | 2 (have) my wallet.
usando el tiempo verbal
correcto. a My brothers told me [ ? (will) not travel.

Our parents were asking if [ 2 (have) already
studied.

° Christmas was going fo ” (be) great, mum
said.

Verificar respuestas

W
[ ]
SENA

IN

Reading comprehension “My last trip”. <
Comprensién de lectura “My last trip”.

My last trip
My last frip was awesome although
my girlfriend told me it was not
going to be like this. We came to
Dominican Republic and we spent 2
hours in the front desk until the
receptionist gave us our room and
asked us if we had eaten something.
We told her we had been fravelling
since the morning and she offered
us a drink.

The waiter told them to sit.

True
It doesn't say

False

My girlfriend lost her wallet, so we
spent the whole week asking for it

until the waiter fold us we would not
find it.

O

% Once somebody told me 1 Una vez alguien me dijo.
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SENA I was wondering if/ Me preguntaba si... *

Read the following text and answer the questions.

Four positive books about the world 0 e o o
The Rational Enlightenment The Great
“
Which book talks about how we can continue to make things even better? | S—

Which book covers a long period of human history?

Which book claims that human intuition negatively affects the way people think aboutthe
world? :

Which book explains that we tend to mentally divide humans into two clear groups?

Verificar respuestas

SENA

Read the following options and select the right one
according to the knowledge gathered in this component.

What are the types of text mentioned in this component?

O oral, written, spoken.
O descriptive, journalistic, explained.
(O descriptive, oral, written.

O descriptive, expository, and journalistic.

% Iwas wondering if/ Me preguntabag si...
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©
SENA

N

Y

A Things that were done / Cosas que fueron realizadas

Actividad didactica
Things that were done

Esta actividad le permitird determinar el grado de
apropiacion de los contenidos del componente formativo:
Things that were done / Cosas que fueron realizadas.

De acuerdo con el enunciado planteado en la columna

izquierda, arrastre cada término al lugar que considere
correcto de la columna derecha.

INICIAR |

4
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