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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° 02 DE 2019

“PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
DE TIPO DEPORTIVO, RECREATIVO Y CULTURALES ENMARCADAS EN LAS
ACTIVIDADES DESCRITAS EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PLAN DE
BIENESTAR SOCIAL PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO,
PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE — INFIBAGUE PARA LA VIGENCIA DEL 2019”.

ADENDA No. 1

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas por el articulo 89 de Ley 1474 del 2011, el
articulo 2.2.1.1.2.2.1 de Decreto 1082 de 2015, el Decreto 183 de 2001 y demas normas concordantes, se
informa a los interesados en el presente proceso de contratacion que, resufta necesario realizar
modificaciones al pliego de condiciones la presente convocatoria publica de acuerdo con los siguientes
motivos:

Que INFIBAGUE, realizé la publicacion del Proyecto de Pliego de Condiciones, estudios previos y analisis
del sector del proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° SAMC 02-2019, en el
SECOP It el dia 11 de abril de 2019, con el fin de “PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO
PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE TIPO DEPORTIVO, RECREATIVO Y
CULTURALES ENMARCADAS EN LAS ACTIVIDADES DESCRITAS EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PLAN DE BIENESTAR _SOCIAL PARA LOS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE
IBAGUE — INFIBAGUE PARA LA VIGENCIA DEL 2019".

Que una vez surtido el traslado de observaciones al proyecto de pliego, los posibles interesados realizaron
observaciones, las cuales fueron debidamente contestadas y consideradas para la expedicion del pliego de
condiciones definitivo, Posteriormente se emitié la Resolucién No. 372 del 02 de mayo de 2019 *POR MEDIO
DE LA CUAL SE ORDENA LA APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA N° 01 DE 2019" y seguidamente para la misma fecha se realiza la publicacion del pliego de
condiciones en sede definitiva.

Que seguidamente se dio traslado de la informacion en sede definitiva con el fin de dar a conocer al publico
en general la informacidn que regira el proceso. En este decurso se presentaron observaciones las cuales
fueron analizadas por la entidad y resueltas por la entidad durante el términc reglado en el pliego de
condiciones, respuestas que una vez verificadas producen un cambio en algunas condicicnes proceso de
seleccion, lo cual garantiza el cumplimiento de fas disposiciones normativas en materia contractual y de esta
manera la participacion de los proponentes sin que se ponga en riesgo la legalidad y transparencia del
proceso y garantizar la pluralidad de los oferentes.
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Que el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015 establece:

“Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Modificacion de fos pliegos de condiciones. La Entidad Estatal puede
modificar los pliegos de condiciones a fravés de Adendas expedidas antes del vencimiento def
plazo para presentar ofertas.

La Entidad Estatal puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

La Entidad Estatal debe publicar las Adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00
p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora
fjada para tal presentacion, salvo en la licitacion publica pues de conformidad con la fey fa
publicacion debe hacerse con tres (3) dias de anticipacion.”

Que, en mérito de lo expuesto, la suscrita ordenadora del gasto emite la presente ADENDA No. 1 como
medio idoneo para modificar el pliego de condiciones en los siguientes términos:

ARTICULO PRIMERO: Modifiquese el TITULO Ill, REQUISITOS DE ORDEN TECNICO IV.IILII
ESPECIFICACIONES TECNICAS, dei pliego de condiciones definitivo asi:

Mediante la presente adenda, se aclararan los items No. 1, 2, 8 y 10. Los cuales quedaran de la siguiente
manera:

Las siguientes especificaciones técnicas son minimas, por tanto, el oferente en su propuesta técnica debe
contener estas condiciones, so pena de RECHAZO:

ACTIVIDADES PROYECCION DE
PERSONAS

1.- APOYO LOGISTICO CUMPLEANOS INFIBAGUE
DIA DE LA SECRETARIA

Apoyo Logistico para el Cumpleaiios de INFIBAGUE, que consiste
en Realizar una Actividad cultural, solemne en Honor a los 18 ANOS 141
de creacion del Instituto de Financiamiento, Promocion y Desarrollo
de |Ibagué — INFIBAGUE, como generader de desarrollo para nuestro
municipio, dirigida a 141 trabajadores, consistente en un tedeum y
bendicioén, forta de cumpleafios de 10 libras, con decoracién
alusiva a los cumpleafios de INFIBAGUE, en sus 18 afos, refrigerio
(desayuno) previamente concertado con el instituto a través del
Supervisor designado, asi como la decoracién (flores o bombas) la
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cual debe ser seleccionada por INFIBAGUE, el lugar donde se llevara
a cabo sera el Coliseo de Ferias.

Asi mismo Apoyo Logistico para el Dia_de la Secretaria:
conmemoracién que se realizara en las instalaciones de INFIBAGUE,
dirigida a 141 trabajadores, consistente en refrigerio en coordinacién
con INFIBAGUE, ambientacion musical seleccionada por
INFIBAGUE para lo cual debera presentar tres propuestas. Adicional
a lo anterior se hara entrega de un Reconocimiento especial para las
personas que tengan el Cargo de Secretaria, para este caso una (1)
persona en el instituto.

2.- APOYO LOGISTICO DIA DE LA FAMILIA INFIBAGUE

Apoyo Logistico para realizar una actividad recreativa, cultural y
deportiva que permita espacios ludicos en unién familiar para resaltar
los valores del hombre, los nifios y las madres que conforman la
FAMILIA INFIBAGUE, dirigida a 141 trabajadores y sus familias para
un total de {300} personas, que incluya toda la logistica necesaria a
eleccion del Instituto, en donde como minino se requiere:

» Contratacion de actividades lidicas de integracion (carrera 300
observacion, juegos de mesa, carrera de encostalados,
juegos de feria, entre otros, los cuales se deben contar con
todos los elementos logisticos, asi como el personal que
dirigira cada una de las actividades.

s Almuerzo para 250 personas y Almuerzo para 50 nifos,
seleccionado y aprobado por INFIBAGUE para lo cual para to
cual debera presentar dos (2) opciones para la aprobacion.

s Contratacién de un DJ (debe incluir toda la logistica
necesaria) y animador para el evento minimo (4 horas de
servicio)

» Hidratacién agua en botella pequefia de 300ml (400 unidades)

+ Puesto decorado de suministro de porciones de Mango biche,
se deben garantizar (300) porciones estandares en vaso de 90z
minimo, con diferentes salsas y adicionales (leche condensada,
sal, vinagre, pimienta, miel etc), en coordinacién con
INFIBAGUE. Debe tener una persona encargada de entregar
las porciones y garantizar el servicio.
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Puesto de Palomitas de maiz, porcion mediana de minimo 1.5
0z servidas en bolsitas de papel, se debe deben garantizar
(300) porciones, en coordinacion con INFIBAGUE. Debe tener
una persona encargada de entregar las porciones

Puesto de Mazorca Asadas, se debe deben garantizar (300)
mazorcas, en coordinacion con INFIBAGUE. Debe tener una
persona encargada de asar y entregar las porciones

Puesto de Dulces, se debe garantizar como minimo cinco (5)
opciones (dulces, gomas, masmelo y demas confites) las
cuales seran aprobadas por INFIBAGUE, para lo cual debera
presentar diez (10) opciones. Se debe deben garantizar (300)
porciones de cada una de las opciones, en coordinacidén con
INFIBAGUE. Debe tener una persona encargada de entregar
las porciones.

Se debe garantizar la premiacién por valor fijo de DOS
MILLON DE PESOS ($2.000. 000.00) netos a pagar (se debe
sumar IVA y demas impuestos), los cuales seran distribuidos
por el instituto con el fin de premiar cada una de categorias de
las actividades ludicas, esta actividad se debe realizar en
coordinacién con INFIBAGUE.

Disefio e Impresién de tarjeta de invitacién al evento, tamafio
12.5 cm x 16.5 cm, en papel propalcote brillante, a full coler, (el
disefic debe ser aprobado por INFIBAGUE)

3.- APOYQ LOGISTICO DIA DEL SERVIDOR PUBLICO

Actividad cultural y/o recreativa dirigida a 141 servidores publicos,
que incluya toda la fogistica necesaria, se requiere: Una conferencia
con un profesional idéneo (en coordinacién con INFIBAGUE) en
temas como:

Aplicacion de técnicas de automotivacion que posibiliten la
habilidad de ser agentes de ejemplo y de cambio

Fortalecer las capacidades internas, permitiendo el
autoconocimiento y desarrollo de recursos, generando
crecimiento personal y mejores herramientas en el proceso de
ensefianza y comunicacion efectiva.

141
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« Estimular la comunicacién efectiva a través de la cohesién
grupal, Interaccidn, empoderamiento y proactividad.

¢ Aplicar técnicas de automotivacién que posibiliten la habilidad
de ser agentes de ejemplo y Prestacion del servicio en lo
publico, o valores o trabajo en equipo, sentido de pertenencia.

Adicional a lo anterior, se requiere:

* entregar un reconocimiente en coordinaciéon con INFIBAGUE
con el fin de exaltar a los Servidores Publicos que cumplan 5,
10, 15, afios de servicio de INFIBAGUE.

*« Se requiere un refrigerio para 141 funcicnarios seleccionado
y aprobado por INFIBAGUE para lo cual para lo cual debera
presentar dos (2) opciones para la aprobacion.

4.- APOYO LOGISTICO PARA LA MUESTRA FOLCLORICA PARA
PARTICIPAR EN EL FOLCLORITO DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL

Apoyo logistico consistente en la conformaciéon de la comparsa,
entrenamiento de la comparsa y la candidata al reinado que represente
a INFIBAGUE, con toda la logistica necesaria, como profesor
(garantizar un profesor de danza de reconocida experiencia) y bailarin
que realice los entrenamientos y acompafiamientos durante la etapa
previa y la presentacion el dia de la coronacion, trajes tipicos para la
candidata y la comparsa en coordinacién con INFIBAGUE, (lo anterior
debe incluir: peinados, tocados, maquillaje), para todos los integrantes
de la comparsa y la Reina, garantizar acompafiamiento de grupo
musical (conforme a la comparsa) en los diferentes evenios
programados ensayos y el dia de la coronacién.

Para la candidata que represente a INFIBAGUE en las diferentes 141
presentaciones previas {(desayunos, reuniones etc) se debe garantizar
el servicio de peinado y maquillaje. Asi como Estudio fotografico
profesional y disefio de afiche institucional de la candidata el cual debe
ser aprobado por INFIBAGUE. Impresién de cien (100) afiches, tres (3)
pendones y ciento cuarenta y un (141} distintivos en coordinacion con
INFIBAGUE.

Almuerzo lechona {con insulso, arepa y respectiva bebida) para 141
funcionarios la cual debe ser debidamente entregada y servida en el
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lugar seleccionado por INFIBAGUE con su respectivo menaje por el
proveedor).

Acompafiamiento musical en vivo “papayera” por dos (2) horas para
acompafar el desfile y por dos (2) horas para ambientar el evento de
coronacion.

Hidratacién agua en botella pequefia de 300mi (150 unidades)

5.- APOYO LOGISTICO 20 DE JULIO

Apoyo logistico en la MARCHA DEL 20 DE JULIO, consistente en el
suministro de Refrigerio para (141) funcionarios del Instituto, el cual
debera ser seleccionado y aprobado por INFIBAGUE para lo cual
deberéd presentar dos (2) opciones para la aprobacién. Asi mismo se
debera garantizar la hidratacion de los funcionarios del Instituto,
mediante la entrega de botella de agua para igual nimero de
personas.

141

6. APOYO LOGISTICO DIA DE LOS NINOS.

Apoyo logistico Dia de los Nifios, a realizarse en el Parqueadero del
Instituto, para una tarde recreativa, al aire libre y de integracion con los
nifios, hijos de empleados del instituto con edades hasta los 13 afios,
los cuales podran ir acompanados por una (1) sola persona, para el
evento se requiere;

+ El tema de la decoracion del evento y el lugar donde se
desarrollara, sera aprobado por INFIBAGUE, para lo cual se
debe presentar minimo dos opciones de decoracién alusiva a la
fecha que se conmemora.

+ Carpa blanca tipo hangar con capacidad para 192 personas.

» recreacion dirigida teniendo en cuenta las edades de los nifios
que asisten al evento, por dos (2) horas, el tipo de recreacion
debera aprobada por el instituto, por lo cual se debera presentar
las diferentes opciones, especificando la experiencia vy
trayectoria del grupo.

+ Refrigerio para (192) personas, el cual debera ser seleccionado
y aprobado por INFIBAGUE para lo cual debera presentar dos
(2) opciones para la aprobacion.

+ Puesto de Palomitas de maiz, porcién mediana minimo 1.5 oz,

en bolsitas de papel, se debe deben garantizar (192) porciones,
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en coordinacién con INFIBAGUE. Debe tener una persona
encargada de entregar las porciones

Puesto decorado de helados, el cual debe tener minimo cuatro
(sabores de helado), 1a porcién debe ser (becla grande de
helado, galleta cuadrada, entregada en vasc de cartén de
colores) se deben garantizar (192) unidades, en coordinacién
con INFIBAGUE. Debe tener una persona encargada de
entregar las unidades.

Entrega de Detalles para los 96 nifios, nifias de los funcionarios,
de acuerdo a las edades (sorpresa con dulces), aprobado por
INFIBAGUE.

Concurse de Disfraces y premiacion al mejor disfraz en
Coordinacién con INFIBAGUE. Valor fijo por $300.000 netos a
pagar (se debe sumar IVA y demas impuestos).

Disefio e Impresidn de tarjeta de invitacién al evento, tamafio
12.5 cm x 16.5 ¢cm, en papel propalcote brillante, a full color, {el
diseno debe ser aprobado por INFIBAGUE) — 96 invitaciones.

8.- APOYO LOGISTICO INTEGRACION FIN DE ANO

Tarde de integracion para 141 funcionarios, para lo cual se requiere:

Alquiler de saldén cubierto en lbagué, el cual debera ser
aprobado por INFIBAGUE para lo cual se debera presentar tres
opciones detallando los espacios para llevar a cabo la
actividad.

Se debera garantizar sillas, mesas (incluido manteles, tapas y
centros de mesa), menaje, tarima, y sonido acorde al lugar
donde se realizara el evento.

Show musical en vivo {orquesta), en coordinacién con
INFIBAGUE.

El tema de la decoracién del evento y el [ugar donde se
desarrollara, seré aprobado por INFIBAGUE, para lo cual se
debe presentar minimo dos opciones de decoracion.
Almuerzo especial con bebida, para lo cual se debera entregar
al institutc dos (2) opciones con muestra del almuerzo
debidamente preparado vy servido, para su aprobacién.

Postre, para lo cual debera entregar al instituto dos (2)
opciones con muestra debidamente preparado y servido, para
st aprobacion.

141
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¢ una barra de hidratacion decorada, la cual debe tener bebidas
gaseosa o jugo natural para todos los asistentes minimo (282)
vasos. Debe tener una persona encargada y disponible para
garantizar el servicio.

» Entrega de incentivos o suvenir navidefios para los 141
funcionarios el cual tendrda un valor fijo de $60.000 netos a
pagar a dicho valor se le debe sumar el IVA y demas
tmpuestos, en Coordinacién con INFIBAGUE.

» Refrigerio para (141) funcionarios del Instituto, el cual debera
ser seleccionado y aprcbado por INFIBAGUE para lo cual
debera presentar dos (2} opciones para [a aprobacion.

s Servicio de meseros para atencién de los asistentes.

8.- APOYO LOGISTICO REALIZACION NOVENAS NAVIDENAS

Apoyo logistico para la realizacidén de seis (08) dias de las novenas
navidefias en el Instituto, dirigida a 141 funcionarios, en los horarios
establecidos por el Instituto, para lo cual se requiere: 141

- Refrigerics para los funcionarios

- Para el Ultimo dia de la novena se debe garantizar un
desayuno el cual sera definido previamente por INFIBAGUE.

- Grupo musical de apoyo para la realizacidén de las novenas
navidenas.

Para los refrigerios, se deberd presentar cronograma diario que
incluya la descripcidn detallada de cada refrigerio, para ser aprobado
por parte de INFIBAGUE.

10.- APOYO LOGISTICO PARA LA QRGANIZACION DEL
CAMPEONATO INTERNO DE MICROFUTBOL  PARA
FUNCIONARIOS DE INFIBAGUE.

Apoyo logistico para la organizacion y realizacién de un campeonato 70
interno de microfutbol en cancha sintética con la participaciéon minima
de ocho (08) equipos. Cada equipo contara con un maximo de diez
(10} jugadores y se realizaran maximo 10 encuentros deportivos.
Se requiere:
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La oferta adicional la debera certificar por medio de
escrito independiente informandolos dias en que se
puede redimir.

Se le asignaran puntos al proponente que oferte de
manera adicional, como estrategias de gestién,
estimulos, incentivos y reconocimientos la entrega
de entradas dobles a cine taquilla 2D para
exhibiciones cinematograficas en formato 2D, en
localidad general, con su respectivo combo que
debe incluir una Gaseosa, una bolsa de crispetas
mediana y una Chocolatina, el cual sera calificado
de la siguiente forma:

ESTIMULOS Y PARAMETRO CALIFICAICON
RECONOCIMIENTOS DE 1 A 20 ENTRADAS | 50
DOBLES 250 Puntos

DE 21 A 40 | 100
ENTRADAS DOBLES
DE 41 A 60 | 200
ENTRADAS DOBLES
MAYORES A 61 250

La oferta adicional la debera certificar por medio de
escrito independiente informando el horario en que
se puede redimir. Para este caso, deberé garantizar
que es posible su redencién en fines de semana de
forma indiferente,

ARTICULO SEGUNDO: En lo que no se haya modificado en el presente documento, permanecera tal cual
lo haya reglado el pliego de condiciones.

Dada en Ibague - Tolima, a los Siete (7) dias del mes de mayo del 2019.

YOLANDA CORZO CANDIA

Gerente Heneral

Vho. Angélica Alexandra Osgrio
Secretaria General
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- Alguiler de Petos para los equipos
- Alquiler cancha sintética

- Arbitraje para cada encuentro

- Hidratacion para cada encuentro.

- Se debe garantizar la premiacién por valor fijjo de DOS
MILLON DE PESOS ($2.000. 000.00} netos a pagar (se debe
sumar IVA y demas impuestos), con el fin de premiar los
primercs tres (3) puestos, en coordinacién con INFIBAGUE.

ARTICULO SEGUNDO: Modifiquese TITULO IV CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS
FAVORABLE - IV.IV.LIl. FACTOR CALIDAD (Puntaje Maximo 450 puntos), del pliego de
condiciones definitivo asi:

Se calificaran diferentes aspectos que inciden en una mayor calidad del servicio a contratar, los
cuales ubican a los proponentes en un escenario de libre competencia, donde cada uno puede
ofrecer a partir de su estudio de costos, analisis de oferta técnico diferentes aspectos que son
objeto de calificacién que representen una mayor calidad en la realizacién del objeto:

FACTOR A EVALUAR | DESCRIPCION DEL FACTOR TECNICO Y |PUNTAJE
FORMA DE EVALUACION MAXIMO

Se le asignaran puntos ai proponente que oferte
TREINTA (30) pasadias para tres personas con
todo incluido en centros recreacionales y/o fincas
recreativas y/o hoteles de reconocimiento de la

ACTIVIDADES ciudad.
RECREATIVAS PARA
FUNCIONARIOS

El centro recreacional debe contar con piscina,
zona de deporte con canchas basicas de futbol y
basquetbol, asi como zona de restaurante.

200 Puntos

El pasadia debera incluir el suministro en mesa
servida de almuerzo especial, bebida y postre. Asi
mismo el suministro de un refrigerio a base de sal
con su respectiva bebida en horas de la tarde.

-
peor E.ﬁ“- con todo el corazén
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ANEXQ 05
PROPUESTA ECONOMICA
(ANEXQO).
El suscrito, .. , identificado como aparece al pie de mi firma, en
calidad de... , me perm:to propuesta seria, formal e irrevocable para parti-

ciparen el proceso (senarar eI proceso) convocado por el Instituto de Financiamiento, Promocién
y Desarrolio De |Ibagué "INFIBAGUE", en los términos prescritos en la invitacion a ofertar que rige
el proceso, en la minuta del contrato, en las Leyes de la Republica de Colombia y en particular
de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarics, las disposiciones comer-
ciales y civiles pertinentes y las demas normas gue conforman el régimen legal del presente pro-
ceso de contratacion, o que llegaren a regular alglin aspecto concerniente a &l, con el objeto de
(sefialar el objeto contractual). Lo ofertado es conferme con las especificaciones técnicas que se
encuentran detalladamente enunciadas en el anexo 1 de la invitacion a ofertar. Los items y/o
servicios se encuentran detalladamente enunciades en la invitacidn a ofertar y en los aspectos
tecnicos requeridos y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los
mismos, teniendo en cuenta su descripcion, numero y especificaciones técnicas, para lo cual

oferto:

ACTIVIDADES F:;ng%% VALOR
PERSONAS ACTIVIDADES
1.- APCYO LOGISTICO CQMPLEANOS INFIBAGUE
DIA DE LA SECRETARIA
Apoyo Logistico para el Cumpleafios de INFIBAGUE, que consiste
en Realizar una Actividad cultural, solemne en Honor a los 18 ANOS 141

de creacidn del Institutc de Financiamiento, Promocién y Desarrollo
de Ibagué - INFIBAGUE, como generador de desarrollo para nuestro
municipio, dirigida a 141 trabajadores, consistente en un tedeum vy
bendicion, torta de cumpleafios de 10 libras, con decoracion alu-
siva a los cumpleafos de INFIBAGUE, en sus 18 afios, refrigerio
(desayuno) previamente concertado con el Instituto a través del Su-
pervisor designado, asi como |a decoracién (flores o bombas) la cual
debe ser seleccionada por INFIBAGUE, el lugar donde se llevara a
cabo sera el Coliseo de Ferias.

Asi mismo Apoyo Logistico para el Dia de la Secretaria: conmemo-
racion que se realizara en |as instalaciones de INFIBAGUE, dirigida

Caile 80 con Cra. 52 Edificio CAMI Norte Barrio La Floresta, Ibagué — Thlima
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a 141 trabajadores, consistente en refrigerio en coordinacion con IN-
FIBAGUE, ambientacion musical seleccionada por INFIBAGUE para
lo cual debera presentar tres propuestas. Adicional a lo anterior se
hara entrega de un Reconocimiento especial para las personas que
tengan el Cargo de Secretaria, para este caso una (1) persona en el
instituto.

2.- APOYO LOGISTICO DIA DE LA FAMILIA INFIBAGUE

Apoyo Logistico para realizar una actividad recreativa, cultural y de-
portiva que permita espacios lUdicos en unian familiar para resaltar
los valores del hombre, los nifios y las madres que conforman la FA-
MILIA INFIBAGUE, dirigida a 141 trabajadores y sus familias para un
total de {300) personas, que incluya toda la logistica necesaria a elec-
cion del Instituto, en donde como minino se requiere:

» Contratacién de actividades ludicas de integracién (carrera
observacion, juegos de mesa, carrera de encostalados, jue-
gos de feria, entre otros, los cuales se deben contar con todos
los elementos logisticos, asi como el personal que dirigira
cada una de las actividades.

¢ Almuerzo para 250 personas y Almuerzo para 50 nifios, se-
leccionado y aprobado por INFIBAGUE para lo cual para lo
cual debera presentar dos (2) opciones para la aprobacion.

o Contratacién de un DJ (debe incluir toda |a logistica necesa-
ria) y animador para el evento minimo (4 horas de servicio)

» Hidratacién agua en botella pequefia de 300ml (400 unidades)

¢+ Puesto decorado de suministro de porciones de Mango biche,
se deben garantizar {300) porciones estandares en vaso de 9oz
minimo, con diferentes salsas y adicionales (leche condensada,
sal, vinagre, pimienta, miel etc), en coordinacién con INFIBA-
GUE. Debe tener una persona encargada de entregar las por-
ciones y garantizar el servicio.

¢ Puesto de Palomitas de maiz, porcién mediana de minimo 1.5
oz servidas en bolsitas de papel, se debe deben garantizar
(300Q) parciones, en coordinacion con INFIBAGUE. Debe tener
una persona encargada de entregar las porciones

300
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Puesto de Mazorca Asadas, se debe deben garantizar (300}
mazorcas, en coordinacion con INFIBAGUE. Debe tener una
persona encargada de asar y entregar las porciones

Puesto de Duilces, se debe garantizar como minimo cinco (5)
opciones {dulces, gomas, masmelo y demas confites) las cua-
ies serdn aprobadas por INFIBAGUE, para lo cual debera pre-
sentar diez (10) opciones. Se debe deben garantizar (300) por-
ciones de cada una de las opciones, en coordinacion con INFI-
BAGUE. Debe tener una persona encargada de entregar las
porciones.

Se debe garantizar la premiacién por valor fijo de DOS MI-
LLON DE PESOS ($2.000. 000.00) netos a pagar {(se debe
sumar IVA y demas impuestos), los cuales seran distribuidos
por el instituto con el fin de premiar cada una de categorias de
las actividades |Udicas, esta actividad se debe realizar en
coordinacidén con INFIBAGUE.

Disefio e Impresion de tarjeta de invitacién al evento, tamario
12.5 ¢cm x 16.5 cm, en papel propalcote brillante, a full color, (el
disefio debe ser aprobado por INFIBAGUE)

3.- APOYO LOGISTICO DIA DEL SERVIDOR PUBLICO

Actividad cultural y/o recreativa dirigida a 141 servidores publicos,
que incluya toda la logistica necesaria, se requiere: Una conferencia
con un profesional idénec (en coordinacion con INFIBAGUE) en te-
mas como:

Aplicacidn de técnicas de automotivacion que posibiliten la ha-
bilidad de ser agentes de ejemplo y de cambio

Fortalecer las capacidades internas, permitiendo el attocono-
cimiento y desarrollo de recursos, generando crecimiento per-
sonal y mejores herramientas en el proceso de ensefianza y
comunicacién efectiva.

Estimular la comunicacion efectiva a través de la cohesion
grupal, Interaccion, empoderamiento y proactividad.

141
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« Aplicar técnicas de automotivacién que posibiliten la habilidad
de ser agentes de ejemplo y Prestacion del servicio en 1o pu-
blico, 0 valores o trabajo en equipo, sentide de pertenencia.

Adicional a lo anterior, se requiere:

e entregar un reconocimiento en coordinacién con INFIBAGUE
con el fin de exaltar a los Servidores Publicos que cumplan 5,
10, 15, afios de servicio de INFIBAGUE.

¢ Se requiere un refrigerio para 141 funcionarios seleccionado
y aprobado por INFIBAGUE para lo cual para lo cual debera
presentar dos (2) opciones para la aprobacion.

4.- APOYQ LOGISTICO PARA LA MUESTRA FOLCLORICA PARA
PARTICIPAR EN EL FOLCLORITO DE LA ADMINISTRACION MU-
NICIPAL

Apoyo logistico consistente en la conformacion de la comparsa, entre-
namiento de la comparsa y la candidata al reinado que represente a
INFIBAGUE, con toda la logistica necesaria, como profesor (garantizar
un profesor de danza de reconocida experiencia) y bailarin que realice
ios entrenamientos y acompafiamientos durante la etapa previa y [a
presentacion el dia de 1a coronacidn, trajes tipicos para la candidata y
la comparsa en coordinacion con INFIBAGUE, (lo anterior debe incluir:
peinados, tocados, maquillaje), para todos los integrantes de la com-
parsa y la Reina, garantizar acompafiamiento de grupo musical (con-
farme a la comparsa) en los diferentes eventos programados ensayos
y el dia de la coronacién.

Para la candidata que represente a INFIBAGUE en las diferentes pre-
sentaciones previas (desayunos, reuniones etc) se debe garantizar el
servicio de peinado y maquillaje. Asi como Estudio fotografico profesio-
nal y disefio de afiche institucional de la candidata el cual debe ser
aprobado por INFIBAGUE. Impresion de cien (100) afiches, tres (3)
pendones y ciento cuarenta y un (141) distintivos en coordinacién con
INFIBAGUE.

Almuerzo lecheona (con insulso, arepa y respectiva bebida) para 141
funcionarios la cual debe ser debidamente entregada y servida en el
lugar seleccionado por INFIBAGUE con su respectivo menaje por el

proveedor). N

141

J
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Acompafiamiento musical en vivo "papayera” por dos (2) horas para
acompafar el desfile y por dos (2) horas para ambientar el evento de
coronacion.

Hidratacién agua en botella pequefia de 300ml (150 unidades)

5.- APOYO LOGISTICO 20 DE JULIO

Apoyo logistico en la MARCHA DEL 20 DE JULIQ, consistente en el
suministro de Refrigerio para (141) funcionarios del instituto, el cual
debera ser seleccionado y aprobado por INFIBAGUE para lo cual de-
bera presentar dos (2) opciones para la aprobacidén. Asi mismo se 141
debera garantizar la hidratacién de los funcionarios del Instituto, me-
diante la entrega de botelia de agua para igual nUmero de personas.

6. APOYO LOGISTICO DIiA DE LOS NINOS.

Apoyo logistico Dia de los Nifios, a realizarse en el Parqueadero del
Instituto, para una tarde recreativa, al aire libre y de integracion con los
nifos, hijos de empleados del instituto con edades hasta los 13 afios,
los cuales podran ir acompafiados por una (1) sola persona, para el
evento se requiere:

+« El tema de la decoracion del evento y el lugar donde se desa-
rroliara, sera aprobado por INFIBAGUE, para lo cual se debe
presentar minimo dos opciones de decoracién alusiva a la fecha
gque se conmemora.

» Carpa blanca tipo hangar con capacidad para 192 personas.

e recreacion dirigida teniendo en cuenta las edades de los nifios
que asisten al evento, por dos (2) horas, el tipo de recreacién
dehera aprobada por el instituto, porio cual se debera presentar
las diferentes opciones, especificando la experiencia y trayec-
toria del grupo.

+ Refrigerio para (192} personas, el cual debera ser seleccionado
y aprobado por INFIBAGUE para lo cual dehera presentar dos
(2) opcicnes para la aprobacion,

¢ Puesto de Palomitas de maiz, porcidén mediana minimo 1.5 oz,
en bolsitas de papel, se debe deben garantizar (192) porciones,
en coordinacién con INFIBAGUE. Debe tener una persona en-
cargada de entregar las porciones

60
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Puesto decorado de helados, el cual debe tener minimo cuatro
(sabores de helado), la porcién debe ser (bola grande de he-
lado, galleta cuadrada, entregada en vaso de cartén de colores)
se deben garantizar (192) unidades, en coordinacion con INFI-
BAGUE. Debe tener una persona encargada de entregar las
unidades.

Entrega de Detalles para los 96 nifios, nifias de los funcionarios,
de acuerdo a las edades (sorpresa con dulces), aprobado por
INFIBAGUE.

Concurso de Disfraces y premiacion al mejor disfraz en Coordi-
nacion con INFIBAGUE. Valor fijo por $300.000 netos a pagar
(se debe sumar IVA y demas impuestos).

Disefio & Impresion de tarjeta de invitacion al evento, tamaio
12.5 cm x 16.5 cm, en papel propalcote brillante, a full color, (el
disefio debe ser aprobado por INFIBAGUE) — 96 invitaciones.

8.- APOYO LOGISTICO INTEGRACION FIN DE ANO

Tarde de integracién para 141 funcionarios, para lo cual se requiere;

Alguiler de saldn cubierto en lbagué, el cual debera ser apro-
bado por INFIBAGUE para lo cual se debera presentar tres op-
ciones detallando los espacios para llevar a cabo la actividad.
Se debera garantizar sillas, mesas (incluido manteles, tapas y
centros de mesa), menaje, tarima, y sonido acorde al lugar
donde se realizara el evento.

Show musical en vivo (orquesta), en coordinacion con INFIBA-
GUE.

El tema de la decoracion del evento y el lugar donde se desa-
rrollara, sera aprobado por INFIBAGUE, para lo cual se debe
presentar minimo dos opciones de decoracién.

Almuerzo especial con bebida, para lo cual se debera entregar
al instituto dos (2) opciones con muestra del almuerzo debida-
mente preparado y servido, para su aprobacion.

Postre, para lo cual debera entregar al instituto dos (2) opcic-
nes con muestra debidamente preparade y servido, para su
aprobacion,

una barra de hidratacion decorada, la cual debe tener bebidas
gaseosa 0 jugo natural para todos los asistentes minimo (282)

141
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vasos. Debe tener una persona encargada y disponible para
garantizar el servicio.

¢« Entrega de incentivos ¢ suvenir navidefios para los 141 fun-
cionarios el cual tendra un valor fijo de $60.000 netos a pagar
a dicho valor se le debe sumar el IVA y demas impuestos, en
Coordinacion con INFIBAGUE.

» Refrigeric para {141) funcionarios del Instituto, ! cual debera
ser seleccionado y aprobado per INFIBAGUE para lo cual de-
bera presentar dos (2) opciones para la aprobacién.

e Servicio de meseros para atencion de los asistentes.

8.- APOYO LOGISTICO REALIZACION NOVENAS NAVIDENAS

Apoyo logistico para la realizacion de seis (06) dias de las novenas
navidefias en el Instituto, dirigida a 141 funcionarios, en los horarios
establecidos por el Instituto, para lo cual se requiere: 141

- Refrigerios para los funcionarios

- Para el Qltimo dia de la novena se debe garantizar un desa-
yuno el cual sera definido previamente por INFIBAGUE.

- Grupo musical de apoyo para la realizacion de las novenas
navidefias.

Para los refrigerios, se deberd presentar cronocgrama diario que in-
cluya la descripcion detallada de cada refrigerio, para ser aprobado
por parte de INFIBAGUE.

10.- APOYO LOGISTICO PARA LA ORGANIZACION DEL CAM-
PEONATO INTERNO DE MICROFUTBOL PARA FUNCIONARIOS
DE INFIBAGUE.

Apoyo logistico para la organizacién y realizacién de un campeonato 70
internc de microfithol en cancha sintética con la participacién minima
de ocho (08) equipos. Cada equipo contara con un maximo de diez
(10) jugadores y se realizaran maximo 10 encuentros deportivos.
Se requiere:

- Alquiler de Petos para los equipos

o
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- Alguiler cancha sintética
- Arbitraje para cada encuentro
- Hidratacion para cada encuentro.

- Se debe garantizar la premiacion por valor fijo de DOS MI-
LLON DE PESOS ($2.000. 000.00) netos a pagar (se debe
sumar IVA y demas impuestos), con el fin de premiar los pri-
meros tres (3) puestos, en coordinaciéon con INFIBAGUE.

SUBTOTAL

IVA

VALOR TOTAL

Nota 1: Los servicios seran suministrados peridédicamente de acuerdo a ia necesidad de la enti-

dad.

Nota 2: Entregar alimentos y refrigerios con la temperatura adecuada para el consumo.
Nota 3: Las fechas de realizacién de los eventos, estaran sujetas a cambios por el supervisor el
contrato, teniendo en cuenta disponibilidad de los funcionarios del instituto.

Especificaciones esenciales

Especificaciones esenciales

a) Los productos alimenticios que se pretendan suministrar durante el desarrollo de la eje-
cucion del contrato, como los refrigerios, almuerzos, cenas y demas, deberan cumplir con
los estandares y las medidas sanitarias y de higiene exigidas por el INVIMA.

b) Tanto los productos envasados como los empacados, deberan estar en perfectas condi-
ciones.

¢} En caso de tener sellos de seguridad, estos deben estar intactos. La informacién de la
etiqueta debe aparecer en idioma espafiol en forma clara, puede temer comentarios o
informacion en el idioma del origen del producto, pero nunca tendran la infermacién ex-
clusivamente en este idioma.

d) Por ningun motivo el empaque de los alimentos debe verse humedo o manipulado su
contenido, las caracteristicas de color, olor y sabor deben ser habituales del producto. La
fecha de vencimiento nunca tendran correcciones, tachones, enmendaduras ni sefales
de haber sido manipulada.
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El oferente debera garantizar que todos los insumos utilizados en la preparacion sean de
excelente calidad, asegurando unas Buenas Practicas de Manufactura en |a elaboracién,
almacenamiento y entrega de los mismos.

Los alimentos deben ser preparados con una antelacién maxima de 6 horas a su entrega,
para garantizar la frescura de los mismos, deben ser empacados individualmente, con sus
servilletas y/o cubiertos segun lo requiera el instituto.

Los productos perecederos deben ser manejados en forma cuidadosa pero eficiente, ya
que necesitan llegar del productor al consumidor cuando aun estén en condiciones opti-
mas de consumo; por tal motive y dado que |a naturaleza del objeto contractual contempla
el suministro de bienes perecederos y de entrega oportuna en los sitios en donde el su-
pervisor le informa, el posible oferente debe contar con los medios y métodos necesarios,
para el transporte rapido y seguro de los productos y debera prestar un excelente servicio.

El suministro de almuerzos, refrigerios, debera hacerse de acuerdo a lo establecido en e
Decreto 3075 de 1997, sobre buenas practicas de manufactura ~ BPM, el cual reglamenta
parcialmente |la prevencion y el manejo de alimentos.

El proponente debera ofertar los servicios con las condiciones técnicas requeridas para
cada uno de los elementos o servicios requeridos por el Instituto.

El proponente debera garantizar que las vajillas, cubiertos, vasos, copas y demas elemen-
tos requeridos por la entidad para la prestacion del servicio, se encuentren limpios, asea-
dos, desinfectados y en perfecto estado, para efecto de ser utilizados. El supervisor del
contrato, podra suspender el evento, cuando advierta que no se estan cumpliendo los
parametros de salubridad, requeridos para la prestacion de los servicios.

Las empresas prestadoras de servicios de transporte deben tener certificacion vigente su
respectivo Plan Estrategico de seguridad de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, 1310 de 2016 y |a resoluciéon 1565 de 2014. De igual forma deberan pre-
sentar las respectivas pdlizas de Responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual vi-
gentes durante la prestacién del servicio.

El transporte debera ser prestado en buses comodos, afiliados a empresas con la respec-
tiva licencia de operacion, dotados con todas las comodidades, de acuerdo a los requeri-
mientos del Instituto.

m) Las instalaciones en las cuales se prestara el servicio y ejecutaran actividades y/o eventos
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del Plan de bienestar 2019, deben estar en condiciones 6ptimas para llevar en buen tér-
mino el objeto del presente proceso y el CONTRATISTA, debe garantizar que cuenta con
diferentes tipos de escenarios para la ejecucidn de las respectivas actividades, los cuales

ke
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deberan ser aprobados previamente por INFIBAGUE por intermedio del supervisor del
contrato.

n) El proponente debera tener en cuenta todos ios gastos directos e indirectos en los que
incurra por la suscripcién ¢ ejecucion del contrato, con impuestos, retenciones, constitu-
cion de garantias, suministro de transporte, operarios y demas gastos para el debido cum-
plimiento, por lo tanto, los precios que se propongan deben considerar tales conceptos.

0) INFIBAGUE no se hace responsable por el pago de salarios o prestaciones sociales de
las personas que intervengan en la ejecucion del contrato, por lo que no se configurara
ningun tipo de relacién laboral o prestacional entre las partes.

p) Solamente se recibe |a presentacién de una (1) oferta por proponente

q) De acuerdo ala NTC ISO 14001:2015, norma en la cual se encuentra certificado INFIBA-
GUE, donde en uno de sus puntos menciona que la entidad "debe asegurarse de que los
procesos contratados externamente estén controlados o gque se tenga influencia sobre
ellos”, es que se puntualiza que el proveedor propendera por utilizar utensilios, empaques,
envolturas o envases de caracter recuperables, es decir susceptibles de ser ingresados a
un proceso de reciclaje una vez sean descartados. De igual forma para transportar, con-
tener o suministrar los alimentos (almuerzos y refrigerios) a proveer, sin que con ello
afecte las calidades nutritivas, higiénicas o especificas solicitadas para dichos alimentos.

r} El proveedor permitira visita previa y guiada a las instalaciones donde se realizara cada
una de las actividades de integracion cultural, recreativa y deportiva, con el fin de verificar
IN SITU, dispositivos y manejo interno en cuanto residuos sélidos generados durante el
evento.

s) INFIBAGUE de conformidad con los items numeros (2), (8) y (11} contemplan valores fijos
en dinero en efectivo, (incluidos impuestos y retenciones de Ley) para aquellas activida-
des de tipo deportivo, recreativo, cultural, de reconocimiento, las cuales INFIBAGUE con
previo aviso solicitard al CONTRATISTA, la cotizacion y ejecucidn de las mismas, sin ex-
ceder los valores estimados incluidos impuestes y retenciones de Ley.
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