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Popayán, 16 de agosto 2022 

 
 
 
SEÑORES: 
 
ALCALDIA MUNICIPAL DE POPAYAN                                                                        
 
 

REFERENCIA: COTIZACION PAPELERIA  

 

De nuestra consideración 

 Nos es muy grato dirigirnos a ustedes para hacerles llegar nuestros saludos y 
presentarles nuestra cotización de papelería. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

 



No. ITEM CANTIDAD Descripción técnica  MEDIDA V/UNITARIO TOTAL 

1 
Resma de 
papel blanco 
tamaño carta 

58 
Resma de papel blanco tamaño 
carta 21.6 x 27.9 cm, por 500 

hojas, densidad 75 gr/m² 
unidad 

 
17300 

  
 1.003.400 

2 
Resma de 
papel blanco 
tamaño oficio 

45 
Resma de papel blanco tamaño 

oficio 21.6 x 33 cm, por 500 
hojas, densidad 75 gr/m² 

unidad 23000  1.035.000  

 
3 

Caja de 
bolígrafos tinta 
negra. 

92 
Bolígrafos tinta negra - Caja x 12 

unidades, punta media 0.7 
kilométrico  

unidad  6.200 570.400  

4 

Caja de 
bolígrafo 
retráctil tinta 
negro rojo y 
azul. 

3 

Bolígrafo retráctil tinta negro, 
rojo y azul - Caja x 12 unidades, 

punta media 1 mm, barril 
transparente kilométrico. 

unidad 8.400  25.200  

5 
Caja de lápices 
mina n° 2 

60 
Caja lápiz de escritura mina 
negra -, hexagonal No.2 con 

borrador x 12 unidades. 
unidad 9.600  576.000  

6 

Caja de 
marcadores 
permanentes 
surtidos 

38 

Caja de marcador permanente, 
punta biselada, tinta resistente al 
agua, de rápido secado que no 
se decolora, por 10 unidades 

colores surtidos (4 negro, 2 rojo, 
2 verde, 2 azul) 

unidad 15.000  570.000  

7 

Caja de 
marcadores 
borrables 
surtidos 

11 

Caja de marcador borrable, 
punta biselada, tinta resistente al 
agua, de rápido secado que no 
se decolora, por 10 unidades 

colores surtidos (6 negro, 4 rojo) 

unidad 20.000  220.000  

8 
Caja de 
resaltadores 

11 
Resaltadores fluorescentes, dos 

anchos de línea, colores 
surtidos, por 10 unidades. 

unidad  13.000 143.000  

9 
Cinta adhesiva 
transparente 

27 
Cinta adhesiva transparente 

48mm x 100m. 
unidad  5.400 145.800  

10 
Cinta de 
enmascarar 

27 
Cinta de enmascarar 24 mm x 

40 metros 
unidad 4.800  129.600  

11 
Banderitas para 
notas 

5 

Banderita figura rectangular más 
flecha. Notas auto adhesivas, se 
puede escribir sobre ellas, semi 

transparentes, 200 hojas, 8 
colores neón, 42x12mm 

unidad  2.000 10.000  

12 
Carpeta 
legajadora 
oficio 

269 

Carpeta folder, tamaño oficio, 
pliegues de expansión en el 
lomo, ranuras para gancho 

legajador, elaborado en cartón 
de alta resistencia de 280g/m2, 

color Kraft.  

unidad  650 
 

174.850 
  

13 Tabla de apoyo 3 

Tabla legajadora / de apoyo para 
escritura en campo con 

sujetador metálico - material 
plástico - tamaño carta - 

capacidad para sujetar 100 
hojas. 

unidad  6.500 19.500  



14 
Gancho 
legajador 
plástico 

20 
Gancho legajador plástico anti 
cortantes para archivo de 20 

unidades  
unidad  3.500 70.000  

15 
Tinta para 
sellos 

10 
Tinta para sellos x 30 ml color 

negro 
unidad  3.800 38.000  

16 Saca ganchos 
metálico 

10 Saca ganchos metálico Ref. 
2600 

unidad  1.600 16.000  

17 
Perforadora 

metálica 
10 

Perforadora metálica, dos (2) 
huecos, diámetro de orificios de 
6mm, distancia entre orificios de 

80 mm, guía ajustable para el 
papel, recolector de basura, 

capacidad de perforado 25 hojas 
de 75 g. 

unidad  15.000  150.000 

18 
Cosedora 
metálica 

11 

Cosedora de metal tira completa, 
grapas estándar 26/6. 

Capacidad de engrapado 20 
hojas. Sistema abierto y cerrado. 

unidad  25.000 275.000  

19 
Gancho para 

cosedora 
10 

Gancho grapa galvanizado 
standard 26/6 caja x 5000 
grapas aproximadamente 

Unidad  3.500 35.000  

20 Huellero 20 Almohadilla dactilar con tinta unidad     

21 Chinches 30 caja de chinches x 50 unidades unidad  800 24.000  

22 Clip 10 
Gancho clip metálico caja x 100 
unidades, sujeta de 2 a 15 hojas 

de 75 gr aprox. 
unidad  800 

       
8.000 

  

23 Clip mariposa 10 
Gancho clip mariposa No. 2 

metálico, alambre galvanizado, 
caja x 50 unidades 

unidad  1.900 19.000  

25 Memoria USB 105 

Memoria USB con capacidad de 
almacenamiento de 25 Gb, 

conectividad mínima USB 2.0, 
elegante diseño de mecanismo 

de cierre giratorio. 

unidad 25.000   2.625.000 

26 
Sobre de 
manila 

10 
Sobre de Papel Manila paquete 

x 100 tamaño Oficio 
unidad  17.000 170.000  

27 Regla 30 Regla plana de 30 cm plástica unidad  1.000 30.000  

28 Papel opalina 6 
Paquete de Papel Opalina 

blanca tamaño carta, 180 gr x 20 
unidades 

unidad 7.200  43.200  

29 Cartón paja 30 
Pliego de cartón paja color 
crema de 70 cm x 100 cm 

unidad  3.500 105.000  

30 Papel Kraft 60 
Pliego de papel Kraft 60 gr de 70 

cm x 100 cm, color café 
unidad 1.500  90.000  

31 Papel Bond 160 
Pliego de papel Bond 60 gr de 
70 cm x 100 cm, color blanco 

unidad  400 64.000  

32 Cartulina 15 
Cartulina en octavos, colores 

surtidos, paquete por 7 unidades 
unidad 2.000  30.000  



33 
Plumones 

grueso 
15 

Caja de Plumones gruesos, 
trazo mediano, colores surtidos 

por 10 unidades marca 
parchesito 

unidad  12.800 192.000  

34 
Plumones 
delgado 

15 

Caja de Plumones delgados, 
forma redonda, largos, punta 

media, colores surtidos por 12 
unidades. 

unidad  6.000 90.000  

35 Borradores 3 
Borradores miga de pan caja X 

20 unds 
unidad 26.000  78.000  

36 Sacapuntas 11 
Caja de sacapuntas de metal 

con 1 orificio, sin deposito, color 
gris por 24 unidades 

unidad  6.000 66.000  

37 
Fichas de 
cartulina 

15 
Fichas de cartulina de 11 x 8 cm, 

paquete por 100 unidades 
colores variados. 

unidad 2.500  37.500  

38 
Blok de 

anotaciones 
15 

Libreta de anotaciones vertical 
cuadriculada media carta  

unidad 4.500  67.500  

39 Vinilo escolar 24 
Vinilo Escolar botella por 1.000 

Cc - Colores surtidos 
unidad  12.000 288.000  

40 Crayones 9 

Caja de Crayones Gruesos 
redondos x12 unidades. 

Crayones de cera lavable, más 
grandes y extra gruesos, con 
etiqueta protectora, colores 

surtidos. 

unidad  6.500 58.500 

41 Colores 215 

Caja de colores por 12 unid- 
lápiz de color forma hexagonal- 
colores - doble punta-brillantes- 

mina suave y resistente a la 
ruptura y facil de afilar 

unidad  6.500 1.397.500  

42 
Pegante en 

barra 
165 

Pegante en barra adhesivo de 
40 gr marca PEGA-STIK 

unidad 
  

9.500 
 

1.567.500  

43 Cuadernos 950 

cuaderno cosido resistente 
protegido con cinta color con 

costura ultra resistente protegida 
con cinta lomo de color, hoja de 
stickers variados, carátulas más 
rígidas con acabado brillante y 

repuje resistentes a salpiques de 
agua, Tamaño mediano con 

dimensiones de 23,9 cm largo X 
18 cm ancho X 1,2 cm alto. Peso 

290 g contiene 100 hojas de 
papel de 60g cuadriculado 

unidad  4.500  4.275.000 

44 Borradores 9 
Caja de borradores de nata x 

24unidades  
unidad 2.400  21.600  



45 Cartuchera 200 
Cartuchera  colores estampados 
con motivo para niña y niño un 

solo servicio  
unidad  4.800 960.000  

46 
Plumones 

metalizados 
150 

caja de PLUMON 
METALIZADOS X 8 - punta 

pincel 
unidad 22.000   3.300.000 

47 
Bolígrafo color 

azul 
37 

Caja de esfero semigel x 
12unidades con trazo 0.7 mm 

color azul 
unidad  6.500  240.500 

48 
Bolígrafo color 

rojo 
39 

Caja de esfero semigel x 12 
unidades con trazo 0.7 mm color 

rojo 
unidad  6.500 253.500  

49 Corrector 150 
Corrector líquido blanco Cuerpo: 

de plástico polipropileno  
unidad  1.200 180.000  

50 Tijeras 150 tijera escolar punta roma  unidad 800  120.000  

51 Sacapuntas 20 
Sacapuntas plástico, un orificio 

de colores 
unidad 2000  40.000  

52 Maletín  20 
Maletín escolar plástico con 

cargaderas 
unidad     

53 Compás 20 
Juego de compás rígido de 

precisión  
unidad  4.500 90.000  

54 Reglas 30 

Juego de reglas, escuadra 
plástica de 60° y 18 cm, 

escuadra plástica de 45° y 13 
cm, transportador plástico 180° 

unidad 4.500   135.000 

55 Calculadora 20 Calculadora científica unidad  49.000 980.000  

56 Sacapuntas 30 

Sacapuntas de metal con 
Depósito de plástico  2 orificios. 
Medidas: 4 x 4 x 5.3 cm. Colores 

surtidos  

unidad  500 15.000  

 

 

 
¡MUCHAS GRACIAS POR PREFERIRNOS! 

ESPERAMOS PODER SERVIRLES NUEVAMENTE 

 


