INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS

Cédula 1.234.088.002
Teléfono 3226468572
No. de contrato 202201566

Fecha de presentacién del
informe

11 DE NOVIEMBRE DE 2022

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS.

Plazo del contrato

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO SERA POR OCHO (8) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.
ADICION Y PRORROGA 1: SE
PRORROGA EL PLAZO DE EJECUCION
DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 202201566, HASTA EL
TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE
2022, CONTADOS A PARTIR DEL
VENCIMIENTO DEL PLAZO INICIAL.

Interventora

ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe

DEL 12 DE OCTUBRE DE 2022 AL 11 DE
NOVIEMBRE DE 2022

NUmero del informe

10

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el

plazo de ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacion

Producto

Propiciar asistencia técnica y administrativa de los
documentos correspondientes a la oficina de

comunicaciones y sus procesos de contratacion.

- Redacté y envié correos a contratistas sobre
proceso de liquidacibn de impuestos vy
afiliacion a la ARL.

- Colaboré actualizando la base de datos de
Excel para la afiliacion de la ARL de
contratistas.

pag. 1




- Realicé procesos de contratacion.

- Colaboré en la revisién de cuentas en Secop
Il.

- Realicé actualizacion de las bases de datos
de la radicacion de cuentas de los contratistas
en Secop Il.

- Apoyé en la recepcion de cuentas de
contratistas y verifiqué que estuvieran al dia.

- Envie los informes de supervision firmados a
los contratistas.

Contribuir con el desarrollo y control de mecanismos
de comunicacion a nivel interno con el fin de estar
informados oportunamente sobre las acciones que
desarrolla cada secretaria.

Comparti a los grupos institucionales de
WhatsApp, un mensaje con el link del
micronoticiero y del Entérate, difundiendo el
contenido interno y generando mayor alcance
de reproducciones del video.

Apoyo a la Subsecretaria de Talento Humano en la
redaccion de productos comunicacionales.

- Apoyé en la redaccién de los libretos #18 y
#19 para el micronoticiero institucional “Somos
Atlantico”.

-Colaboré en la grabacion de los programas
interno: micronoticiero y del Entérate, estando
pendiente de la imagen de la presentadora y
de la edicion del video.

-Redacté los libretos #18 y #19 del programa
‘Entérate’.

-Gestioné las solicitudes de cubrimiento
audiovisual de distintas actividades solicitadas
por la Subsecretaria de Talento Humano.

Las demas funciones asignadas por el jefe
inmediato.

Durante este periodo no se requirié apoyo en
esta funcion.

ANEXOS

Redacté libretos para el micronoticiero institucional y del Entérate

Libreto #18 de ‘Entérate”
21 de octubre de 2022
ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

Presentadora:

La Gobernacion del Atflantico realizé la campafia #AtlanticoModoRosa en
conmemoracion del Dia Internacional de lucha contra el cancer de mama, donde a
través de una galleta punto rosa, se sensihilizé a los colaboradores de la entidad
de la importancia de hacerse el autcexamen y ademas en la entidad se realizd el

tamizaje de mamas.

Imagenes de apoyo y full de una colaboradora.
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Libreto #18 del micronoticiero
Fecha: 14 de octubre de 2022
Lugar: Gobernacion del Atlantico

Hola, bienvenidos una vez mas a ‘Somos Atlantico’ (Poner el banner de Mafe, el
de los pufiitos)

Te contamos las actividades que realizé la Subsecretaria de Talento Humano
en la entidad:

1. Con éxito se realizé la feria de la Salud para los colaboradores de la entidad,
donde se desarrollaron distintas actividades que promovieron el bienestar y la
salud fisica, a través de entidades promotoras de la salud, como EPS,
laboratorios; los cuales ofrecieron diferentes tipos de servicios como tamizajes,
toma de peso, presion, capilografia, salud oral y visual, entre otros.

Fulles- imagenes de apoyo de la feria

2. Se llevo a cabo el segundo taller de manualidades, con la técnica crochet, con
el propésito de estimular la creatividad, innovacién, la capacidad de concentracion
y el relacionamiento de los servidores publicos de la entidad.

Imagenes de apoyo

3. Se realizaron las vacaciones recreativas para los hijos de nuestros funcionarios
de la Gobernacion del Atlantico, con dos jornadas para nifios y adolescentes, con
el propésito que disfrutaran de las distintas actividades que estuvieron llenas de
recreacion y aprendizaje.

Imagenes de apoyo

CIERRE: Conéctate porque todos “Somos Atlantico”

Libreto #19 de ‘Entérate”
4 de noviembre de 2022
ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

La Subsecretaria de Talento Humano les recuerda a los funcionarios de la
vigencia anterior al afio 2022, que deben realizarse los exdmenes médicos
ocupacionales periodicos, tienen que acercarse a las instalaciones de OLIMPUS
IPS SAS, ubicada en la calle 70 numero 48-56, el horario de atencion es de lunes
a sabados a partir de las siete de la mafiana, deben asistir en ayunas.
jProtegemos tu salud!
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Librets #19 del micronoticiers
Fecha: 28 de octubre de 2022
Lugar: Gobernacion del Atlantico

Hola, bienvenidos una vez mas a "Somos Atlantico” (Poner el banner de Mafe,
de los punitos)

Te contamos dos actividades que realizo la Subsecretarna de Talento
Humano en la entidad:

1.

Los colaboradores de la familia Gobemacion participarcn en & Simulacro
Distrital de Respuesta a Emergencias, donde se evacud el edifico central
desde el piso once hasta llegar a los puntos de encusentro, con esta
actvidad se midio la capacidad de respuesta ante una situacion de
emergendcia.

La Atlantic Bagada conformada por 22 bngadistas que hacen parte de las
distintas dependencias de la entidad, pusieron a prueba sus conocimientos
en primenos auxlios, manejo y control de incendios, bisqueda, rescate y
evacuacion. El simulacro contd con el apoyo de la defensa civil, ka policia
de transito y kos bombercs de Bamanguilla.

Desde el area de Seguridad y Salud en el Trabajo se Bevo a cabo una
jomada de prevencion frente al estrés y socializacion de la desconexion
laboral vy &l autocuidado; con el proposito de promowver habitos saludables
gue protejan ka salud fisica y mental de todos los colaboradores de |a
entidad y aprender a desconectamos sin dejar de estar conectados con |a
vida_

La Secretaria TIC inwita a todos los servidores publicos al evento Linkedin
Local Colombia, donde estaran expertos hablando sobre esta plataforma vy
como pueden usaria de forma eficaz. El evento sera el proximo 2 de
nowviembre en |3 universidad del norte a las 5:00 de la tarde, para asistr
deben  inscribime ingresando a la pagina de la Gobemacion
wowwi.atlantico.gow.co, dando clic al banner que se encuentra en la pagna
de micio y esta lo re direcciona a una pagina donde se encuentra & link de
nscrpoidn.

CIERRE: Conectate porgue todos “Somos Atlantico™
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Apoyé en las grabaciones del micronoticiero institucional “Somos Atlantico” y el
Entérate

iPOR TU VIDA,
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Difundi por los grupos institucionales el micronoticiero y el Entérate

3
<3 ENLACES 2020 <

Ana Maria Cabrera -, Eliana, Enrique, En

vie, 14 de oct.

Micronoticiero 'Somos Atlantico' 018

www.youtube.com

Buen dia .

f& Te compartimos una nueva
edicion del micronoticiero ‘Somos
Atlantico’ i, donde te informamos
las distintas actividades /. @

que realizé la Subsecretaria de
Talento Humano para los
colaboradores de la entidad.

@ Ademas, te contamos que los
hijos de los servidores publicos
disfrutaron de un dia de aventura en
el zoolégico % % y realizaron un
taller de manualidades @, ..

Entérate de mas detalles y otras
notas, para que estés actualizado

== C ® ¢ +

< 3 9 Oficina Comunicaciones %— < 3

Alberto, Aleidys, Bilena, Cristina Blanco,

vie, 21 de oct.

3 YouTube

Entérate 018
www.youtube.com

Buendia .

65 jEntérate del acontecer
institucional!

@ Te contamos que nuestra entidad
realizé la campafia ‘Atlantico Modo
Rosa'#¥, donde se conmemord el

Dia Internacional de la Lucha contra
el Cancer de Mama, a través de la
galleta punto rosa ¢ para

sensibilizar a todos los servidores
publicos de la familia Gobernacién y
a toda la ciudadania del
departamento. @

Conoce mas detalles de esta nota
. :iNn te ln nierdacifi il

5L  ® 0 +

SECOP Il secretarias g

Ana Maria Cabrera -, Bolivar Olivella, Eli

Participa en tus redes sociakes con el hashtsg

Atidntico (gobatisntico) y @etsanoguera
‘Tamizaje de mamas

930 am. 81230 m,

Atlantico
para la Gente
—_—

o s

Buendia. -
§ Te invitamos a participar en
tus redes sociales con el
hashtag #AtlanticoModoRosa
« y etiqueta a la Gobernacion
del Atlantico (@gobatlantico) y
@elsanoguera.
%En el consultorio del primer
piso de la Gobernacion, el dia
de hoy se estd realizando
tamizaje de mamas para que
aproveches esta oportunidad.
Celebremos la vida previnier (%)
el cancer de mama %

10011 a.m.

C ® 9

Digital y Talento humano Cx %

Constanza, Honey, Laura, Luisa

vie, 28 de oct.

Entérate 019

www.youtube.com

Buen dia .

s Te compartimos una nueva
edicién del micronoticiero ‘Somos
Atlantico’ @i, donde te contamos
las distintas actividades @ i &
que realizd la Subsecretaria de
Talento Humano.

@ Ademas, la Secretaria TIC
extiende la invitacién a todos los
servidores publicos para que
asistan a un evento que se realizara
el 2 de noviembre.

Entérate de mas detalles y otras @
notas, para que estés actualizadc

de lo que pasa dentro de la entidad
TR

 ® 9
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Envié informes firmados a los contratistas y las correcciones que deben hacer.

9 informe del supervisor firmado

o Laura Lamprea
Para: Lina Rojas <linarojascomunicaciones@gmail.com:

= INFORME_FIRMADO_LINARO... .,

- 4TTKB

Buenas tardes

Adjunto el ¢ informe del supervisor firmado

Quedo atenta

Cordialmente,

Atlantico
para la Gente

ﬂ — - '_
e GOBERMACHIM DEL
ATLANTICO

Laura Lamp

E|'|JQV

|"_'\Z L % .

(T

Mig 19/10/2022 16:00

rea
d

Corregir cuenta 9

o Laura Lamprea
Para: Ronald Marriaga Rios <ronaldmarriaga@gmail.com:

Buenas tardes, Ronald

@

Q@ “ & ~

Mié 19/10/2022 16:22

La supervisora revisd tu 5 cuenta y realizd las siguientes observaciones para corregir:

INFORME DEL SUPERVISOR

& RP Adician
& Fecha RP Adicidn

Quedo atenta

Cordialmente,

awem

Laura Lamprea
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9 informe del supervisor firmado

o Laurz Lamprea
Para: johan.osorio2d@gmail.com

s Supervisién@lohanQsario.pdf .,
= ame

Busnas tardes
Adjunto el 9 informe del supervisor firmado
Quedo atenta

Laura Lamprea

- Responder ~~ Reenviar

Corregir 9 cuenta

o Laura Lamprea
Para: FUKVETO <vetop3rez@gmail.com:=

Buenas tardes

1~ @& ~

= & &~

Vie 21/10/2022 16:06

@ v

.

) &~ & 2

Lun 24/10/2022 13:47

La supervisora revisd tu 9 cuenta y realizd las siguientes observaciones para corregir:

-Falta afiliacion ABL

INFORME DEL SUPERVISOR
* Numero de informe
&« RP Adicidn
¢ Fecha RP Adicion

s \alor por ejecutar

Quedo atenta

Cordialmente,

Atlantico

para la Gente
[
I

GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Laura Lamprea

Comunicacian Intema

Foarre o &5 o 46 | Bar
nes Greiuita: 01 BODD

(i Jw] ]
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Apoyé con la actualizacion de la base de datos para el proceso de afiliacion de la ARL

3 Autoguardade @ ) [H]  BASE DATOS CONTRATISTAS - AFILIACION ARLaclsx ~ P Buscar (Alt+Q) Laura Lamprea 9 & = (]
«chivo Inicio Insertar  Disposicién de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda 7 Comentarios
- E‘n B N Formato condicional ~ iH Insertar ~ ~ A () m)-
9 D & Calibri v - AN ab, General . H = z Z? /'\_/' 1]
v — Dar farmato comao tabla ~ % Eliminar  ~ - A
Pegar [ |N | K S~ e & A $ ~ 9% om |G B i = Ordenary  Buscary Analize
2 i = = . -
. —J i Estilos de celda ~ [ Formato ~ & - filtrar~  seleccionar~  datos
Jeshacer  Portapapeles & Fuente 1] Alineacién 1] Mumero = Estilos Celdas Edicién Andlisi
115 ~ o1
o . < v . v o u f s ¥ . n " . v 4 w s
ves wasieas e savas e arnass
[rre— fmoces phnexe et | wpruimes | aemiuee: | mensecs | memseez | sexe smeccien | wmmiciese | TESEESRS | ouuespiecraemice | seiecoumeiaes meccione ey |EUEECINE reeresien
vwanco vina R P e eonnanounin [ e | siittiac i, [sumners ronvenn [T YRS v —
' wos [vener wowaes | anio wescuume | wersein [t 0wt anpfsuna romas [T I RNTIRIRR (YY) ronven: coma |<OMUNICARSRbCIAL PEROMIET
' vewsce i aucuzro Wascume | s T couun 1o arsRn oMK bCIAL Y PEROMET
s Hoths asin renancn LT PITTVR I Y samras
smeren|  cancin s seunen ws revemns | mesrm | s | s | sro JUTIT TR P vorvenn
wwsree s reuee wascuma | s | cowmies | sesmanonis | mmsie | sl [ s [ [T F e —
' s owscema | wusaeseal | uan savvacon wascuima | wneons | coaroncm | sansanouns | smeszsen ORISR F [ susmiva
' ek ot apricn reremne | s e amcomeos cenr| saeanunss | sn nlusarllhlnilans SRR EPS Forven:
. wen|  sinceez  [newsme [enwione ares wescume | e | coeasstenean [ eormanonss | owmnn | tsearicai |umsers Forven: ARLURA | FRorESIONALEN GOBIEKHS ¥ EELKE
N ncorra a oL LTI [T PR P ORI oL P p—
: smcin caoramm | oun wascuuma | wenon [ cosmimas | sasmanous [ s ceisua |<omumcanonseciat

Firma del contratista

% Jepe 11

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA
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